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TEMARIO
Tema 1
Trets principals del Capitol 2 del Titol 1 de la Constitucié Espanyola:
dels drets i els deures fonamentals.

Constitucion Espaiiola

CE - BOE-A-1978-31229 - arts. 14 a 38 — 25 incluidos

TITULO I De los derechos y deberes fundamentales
CAPITULO SEGUNDO Derechos y libertades

Articulo 14.
Los espafioles son iguales ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién alguna por razén de
nacimiento, raza, sexo, religién, opinién o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social.

Seccion 12 De los derechos fundamentales y de las libertades publicas

Articulo 15.

Todos tienen derecho a la vida y a la integridad fisica y moral, sin que, en ningin caso, puedan ser sometidos a
tortura ni a penas o tratos inhumanos o degradantes. Queda abolida la pena de muerte, salvo lo que puedan
disponer las leyes penales militares para tiempos de guerra.

Articulo 16.

1. Se garantiza la libertad ideoldgica, religiosa y de culto de los individuos y las comunidades sin maés
limitacidn, en sus manifestaciones, que la necesaria para el mantenimiento del orden publico protegido por la
ley.

2. Nadie podra ser obligado a declarar sobre su ideologia, religion o creencias.

3. Ninguna confesién tendra caracter estatal. Los poderes publicos tendran en cuenta las creencias religiosas
de la sociedad espafiola y mantendran las consiguientes relaciones de cooperacién con la Iglesia Catélica y las

demas confesiones.

Articulo 17.

1. Toda persona tiene derecho a la libertad y a la seguridad. Nadie puede ser privado de su libertad, sino con la
observancia de lo establecido en este articulo y en los casos y en la forma previstos en la ley.

2. La detencién preventiva no podra durar mas del tiempo estrictamente necesario para la realizacién de las
averiguaciones tendentes al esclarecimiento de los hechos, y, en todo caso, en el plazo maximo de setenta y
dos horas, el detenido debera ser puesto en libertad o a disposicién de la autoridad judicial.

3. Toda persona detenida debe ser informada de forma inmediata, y de modo que le sea comprensible, de sus
derechos y de las razones de su detencién, no pudiendo ser obligada a declarar. Se garantiza la asistencia de
abogado al detenido en las diligencias policiales y judiciales, en los términos que la ley establezca.

4. La ley regulara un procedimiento de «habeas corpus» para producir la inmediata puesta a disposiciéon
judicial de toda persona detenida ilegalmente. Asimismo, por ley se determinara el plazo méximo de duracién
de la prisiéon provisional.
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Articulo 18.

1. Se garantiza el derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen.

2. El domicilio es inviolable. Ninguna entrada o registro podra hacerse en él sin consentimiento del titular o
resolucién judicial, salvo en caso de flagrante delito.

3. Se garantiza el secreto de las comunicaciones y, en especial, de las postales, telegraficas y telefénicas, salvo
resolucién judicial.

4. La ley limitara el uso de la informatica para garantizar el honor y la intimidad personal y familiar de los
ciudadanos y el pleno ejercicio de sus derechos.

Articulo 19.

Los espafioles tienen derecho a elegir libremente su residencia y a circular por el territorio nacional.
Asimismo, tienen derecho a entrar y salir libremente de Espafia en los términos que la ley establezca. Este
derecho no podra ser limitado por motivos politicos o ideolégicos.

Articulo 20.
1. Se reconocen y protegen los derechos:
a) A expresar y difundir libremente los pensamientos, ideas y opiniones mediante la palabra, el escrito o
cualquier otro medio de reproduccién.
b) A la produccidon y creacion literaria, artistica, cientifica y técnica.
¢) A la libertad de catedra.
d) A comunicar o recibir libremente informacién veraz por cualquier medio de difusién. La ley regulara el
derecho a la clausula de conciencia y al secreto profesional en el ejercicio de estas libertades.
2. El ejercicio de estos derechos no puede restringirse mediante ningin tipo de censura previa.
3. La ley regulard la organizacién y el control parlamentario de los medios de comunicacién social
dependientes del Estado o de cualquier ente publico y garantizard el acceso a dichos medios de los grupos
sociales y politicos significativos, respetando el pluralismo de la sociedad y de las diversas lenguas de Espafia.
4. Estas libertades tienen su limite en el respeto a los derechos reconocidos en este Titulo, en los preceptos de
las leyes que lo desarrollen y, especialmente, en el derecho al honor, a la intimidad, a la propia imagen y a la
proteccién de la juventud y de la infancia.
5. Sélo podra acordarse el secuestro de publicaciones, grabaciones y otros medios de informacion en virtud de
resolucion judicial.

Articulo 21.

1. Se reconoce el derecho de reunién pacifica y sin armas. El ejercicio de este derecho no necesitara
autorizacion previa.

2. En los casos de reuniones en lugares de transito publico y manifestaciones se dard comunicacién previa a la
autoridad, que s6lo podra prohibirlas cuando existan razones fundadas de alteraciéon del orden publico, con
peligro para personas o bienes.

Articulo 22.

1. Se reconoce el derecho de asociacion.

2. Las asociaciones que persigan fines o utilicen medios tipificados como delito son ilegales.

3. Las asociaciones constituidas al amparo de este articulo deberan inscribirse en un registro a los solos
efectos de publicidad.

4. Las asociaciones sdlo podran ser disueltas o suspendidas en sus actividades en virtud de resolucién judicial
motivada.

5. Se prohiben las asociaciones secretas y las de caracter paramilitar.

Articulo 23.

1. Los ciudadanos tienen el derecho a participar en los asuntos publicos, directamente o por medio de
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representantes, libremente elegidos en elecciones periddicas por sufragio universal.
2. Asimismo, tienen derecho a acceder en condiciones de igualdad a las funciones y cargos publicos, con los
requisitos que sefialen las leyes.

Articulo 24.

1. Todas las personas tienen derecho a obtener la tutela efectiva de los jueces y tribunales en el ejercicio de sus
derechos e intereses legitimos, sin que, en ningtn caso, pueda producirse indefension.

2. Asimismo, todos tienen derecho al Juez ordinario predeterminado por la ley, a la defensa y a la asistencia de
letrado, a ser informados de la acusacion formulada contra ellos, a un proceso publico sin dilaciones indebidas
y con todas las garantias, a utilizar los medios de prueba pertinentes para su defensa, a no declarar contra si
mismos, a no confesarse culpables y a la presuncién de inocencia. La ley regulara los casos en que, por razén

de parentesco o de secreto profesional, no se estara obligado a declarar sobre hechos presuntamente delictivos.

Articulo 25.

1. Nadie puede ser condenado o sancionado por acciones u omisiones que en el momento de producirse no
constituyan delito, falta o infraccién administrativa, segtin la legislacién vigente en aquel momento.

2. Las penas privativas de libertad y las medidas de seguridad estaran orientadas hacia la reeducacién y
reinsercién social y no podran consistir en trabajos forzados. El condenado a pena de prisién que estuviere
cumpliendo la misma gozara de los derechos fundamentales de este Capitulo, a excepcién de los que se vean
expresamente limitados por el contenido del fallo condenatorio, el sentido de la pena y la ley penitenciaria. En
todo caso, tendra derecho a un trabajo remunerado y a los beneficios correspondientes de la Seguridad Social,
asi como al acceso a la cultura y al desarrollo integral de su personalidad.

3. La Administracién civil no podra imponer sanciones que, directa o subsidiariamente, impliquen privacién
de libertad.

Articulo 26.
Se prohiben los Tribunales de Honor en el ambito de la Administracién civil y de las organizaciones
profesionales.

Articulo 27.

1. Todos tienen el derecho a la educacién. Se reconoce la libertad de ensefianza.

2. La educacidn tendra por objeto el pleno desarrollo de la personalidad humana en el respeto a los principios
democraticos de convivencia y a los derechos y libertades fundamentales.

3. Los poderes publicos garantizan el derecho que asiste a los padres para que sus hijos reciban la formacién
religiosa y moral que esté de acuerdo con sus propias convicciones.

4. La ensefianza basica es obligatoria y gratuita.

5. Los poderes publicos garantizan el derecho de todos a la educacién, mediante una programacion general de
la ensefianza, con participacion efectiva de todos los sectores afectados y la creacién de centros docentes.

6. Se reconoce a las personas fisicas y juridicas la libertad de creacién de centros docentes, dentro del respeto
a los principios constitucionales.

7. Los profesores, los padres y, en su caso, los alumnos intervendran en el control y gestién de todos los
centros sostenidos por la Administracién con fondos publicos, en los términos que la ley establezca.

8. Los poderes publicos inspeccionaran y homologaran el sistema educativo para garantizar el cumplimiento
de las leyes.

9. Los poderes publicos ayudaran a los centros docentes que retinan los requisitos que la ley establezca.

10. Se reconoce la autonomia de las Universidades, en los términos que la ley establezca.

Articulo 28.
1. Todos tienen derecho a sindicarse libremente. La ley podra limitar o exceptuar el ejercicio de este derecho a
las Fuerzas o Institutos armados o a los demdas Cuerpos sometidos a disciplina militar y regulara las
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peculiaridades de su ejercicio para los funcionarios publicos. La libertad sindical comprende el derecho a
fundar sindicatos y a afiliarse al de su eleccién, asi como el derecho de los sindicatos a formar
confederaciones y a fundar organizaciones sindicales internacionales o a afiliarse a las mismas. Nadie podra
ser obligado a afiliarse a un sindicato.

2. Se reconoce el derecho a la huelga de los trabajadores para la defensa de sus intereses. La ley que regule el
ejercicio de este derecho establecera las garantias precisas para asegurar el mantenimiento de los servicios
esenciales de la comunidad.

Articulo 29.

1. Todos los espafioles tendran el derecho de peticién individual y colectiva, por escrito, en la forma y con los
efectos que determine la ley.

2. Los miembros de las Fuerzas o Institutos armados o de los Cuerpos sometidos a disciplina militar podran
ejercer este derecho sélo individualmente y con arreglo a lo dispuesto en su legislacién especifica.

Seccién 22 De los derechos y deberes de los ciudadanos

Articulo 30.

1. Los espaifioles tienen el derecho y el deber de defender a Espaiia.

2. La ley fijara las obligaciones militares de los espafioles y regulara, con las debidas garantias, la objecién de
conciencia, asi como las demés causas de exencién del servicio militar obligatorio, pudiendo imponer, en su
caso, una prestacion social sustitutoria.

3. Podra establecerse un servicio civil para el cumplimiento de fines de interés general.

4. Mediante ley podran regularse los deberes de los ciudadanos en los casos de grave riesgo, catdstrofe o
calamidad publica.

Articulo 31.

1. Todos contribuiran al sostenimiento de los gastos publicos de acuerdo con su capacidad econdémica
mediante un sistema tributario justo inspirado en los principios de igualdad y progresividad que, en ningin
caso, tendra alcance confiscatorio.

2. El gasto publico realizara una asignacién equitativa de los recursos publicos, y su programacion y ejecucioén
responderan a los criterios de eficiencia y economia.

3. Sélo podran establecerse prestaciones personales o patrimoniales de caracter ptblico con arreglo a la ley.

Articulo 32.

1. El hombre y la mujer tienen derecho a contraer matrimonio con plena igualdad juridica.

2. La ley regulara las formas de matrimonio, la edad y capacidad para contraerlo, los derechos y deberes de los
cényuges, las causas de separacion y disolucion y sus efectos.

Articulo 33.

1. Se reconoce el derecho a la propiedad privada y a la herencia.

2. La funcidn social de estos derechos delimitara su contenido, de acuerdo con las leyes.

3. Nadie podra ser privado de sus bienes y derechos sino por causa justificada de utilidad publica o interés
social, mediante la correspondiente indemnizacién y de conformidad con lo dispuesto por las leyes.

Articulo 34.
1. Se reconoce el derecho de fundacién para fines de interés general, con arreglo a la ley.
2. Regira también para las fundaciones lo dispuesto en los apartados 2 y 4 del articulo 22.

Articulo 35.

1. Todos los espafioles tienen el deber de trabajar y el derecho al trabajo, a la libre elecciéon de profesiéon u
oficio, a la promocién a través del trabajo y a una remuneracion suficiente para satisfacer sus necesidades y las
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de su familia, sin que en ningtn caso pueda hacerse discriminacién por razén de sexo.

2. La ley regulara un estatuto de los trabajadores.

Articulo 36.
La ley regulara las peculiaridades propias del régimen juridico de los Colegios Profesionales y el ejercicio de
las profesiones tituladas. La estructura interna y el funcionamiento de los Colegios deberdn ser democraticos.

Articulo 37.

1. La ley garantizara el derecho a la negociacién colectiva laboral entre los representantes de los trabajadores y
empresarios, asi como la fuerza vinculante de los convenios.

2. Se reconoce el derecho de los trabajadores y empresarios a adoptar medidas de conflicto colectivo. La ley
que regule el ejercicio de este derecho, sin perjuicio de las limitaciones que puedan establecer, incluira las

garantias precisas para asegurar el funcionamiento de los servicios esenciales de la comunidad.

Articulo 38.

Se reconoce la libertad de empresa en el marco de la economia de mercado. Los poderes publicos garantizan y
protegen su ejercicio y la defensa de la productividad, de acuerdo con las exigencias de la economia general y,
en su caso, de la planificacion.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 1

1. De acuerdo con la Constitucion Espaiiola, el servicio civil para el cumplimiento de fines de interés general
sera:

A) Esta establecido de forma obligatoria para todos los ciudadanos

B) No podra establecerse en ningtin caso

C) Podra establecerse un servicio civil para el cumplimiento de fines de interés general

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

2. El principio de legalidad regulado en el art. 25 de nuestra Constitucion implica que:
A) Todos los ciudadanos y los poderes publicos estan sometidos al imperio de la Ley

B) Podra ser sancionada una persona por la comisién de una infraccidon administrativa, ain cuando no
constituya conducta sancionable en el momento de producirse

C) Nadie podra ser condenado o sancionado por acciones u omisiones que en el momento de producirse no
constituyan delito segtin la legislacion vigente en aquel momento

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

3. Seiiale de los siguientes derechos ¢cual no viene regulado expresamente en la Constitucion Espafiola de
19782

A) El derecho a la vida.

B) El derecho al aborto.

C) El derecho de reunién.

D) El derecho de sindicacion.

4. La libertad de catedra es un derecho reconocido en la Constitucion Espaifiola:
A) Si, si bien su ejercicio esta condicionado a la autorizacion administrativa previa.
B) No. Sin embargo esta amparado por la jurisprudencia del Tribunal Constitucional.
C) Si. En su Articulo 20.

D) No. Sin embargo es un derecho reconocido por el Parlamento Europeo y, por lo tanto, aplicable en Espafia.
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5. Los derechos fundamentales y las libertades publicas se regulan en:
A) El titulo preliminar de la Constitucion espafiola.
B) En la seccién 1%, capitulo segundo, del titulo primero de la Constitucién espafiola.
C) En la seccién 22, capitulo segundo, del titulo primero de la Constitucién espafiola.

D) En el capitulo tercero del titulo primero de la Constitucién espafiola.

6. :Qué se reconoce en el articulo 23.2 de la Constituciéon?
A) El derecho de sufragio
B) El derecho de asociacién
C) El derecho de acceso a la funcién ptblica

D) El derecho a la creacion de los partidos politicos

7. La Constitucion Espaiiola de 1978 recoge los derechos fundamentales y las libertades piuiblicas en:
A) Titulo III, Capitulo Primero, Seccidn 2.
B) Articulos del 14 al 30 del Titulo II, Capitulo Segundo.
C) Los articulos 15 al 29 del Titulo I, Capitulo Segundo, Seccién 1°.
D) Articulos del 15 al 29 del Titulo I, Capitulo Primero, Seccion 2.

8. De las siguientes afirmaciones sefiale la correcta en relacién con el procedimiento de “habeas corpus”,
regulado en el articulo 17.4 de la Constitucion Espaiiola:

A) Impide que la detencién de una persona se prolongue mas de 72 horas.

B) Garantiza al detenido la asistencia de abogado en las diligencias policiales.

C) Produce la inmediata puesta a disposicién judicial de toda persona detenida ilegalmente.

D) Posibilita que la persona detenida no sea obligada a declarar.

9. ¢Cual de los siguientes derechos NO se recoge por la Constitucion Espaifiola de 1978?
A) Derecho a la educacion.
B) Derecho a establecer su domicilio en el extranjero con el objetivo de evitar pagar impuestos en Espafia.
C) Derecho al trabajo.

D) Derecho a la huelga de los trabajadores para la defensa de sus intereses.

10. Segun el art. 26 de la Constitucion Espafiola de 1978:
A) Se prohiben los Tribunales de Honor en el ambito de la Administracion y de las organizaciones profesionales.
B) Se prohiben los Tribunales en el ambito de la Administracion civil y de las organizaciones profesionales.

C) Se prohiben los Tribunales de Honor en el &mbito de la Administracién civil y de las organizaciones
profesionales.

D) Se prohiben los Tribunales en el ambito de la Administraciéon militar y de las organizaciones

SOLUCIONES 1C-2C:-3B-4C-5B:6C-7C-8C-9B-10C

Te quedan 281 preguntas de este tema

Apunta con la cdmara: test del Tema 1, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 2

Trets principals dels organs que conformen la Generalitat de
Catalunya en el titol segon de I'Estatut de Catalunya.

Estatuto de Autonomia de Cataluia

EA-CAT - BOE-A-2006-13087 - art. 2 - arts. 55 a 82 — 29 incluidos

TITULO PRELIMINAR

Articulo 2. La Generalitat.

1. La Generalitat es el sistema institucional en que se organiza politicamente el autogobierno de Cataluiia.

2. La Generalitat estd integrada por el Parlamento, la Presidencia de la Generalitat, el Gobierno y las demas
instituciones que establece el Capitulo V, del Titulo II.

3. Los municipios, las veguerias, las comarcas y los demas entes locales que las leyes determinen, también
integran el sistema institucional de la Generalitat, como entes en los que ésta se organiza territorialmente, sin
perjuicio de su autonomia.

4. Los poderes de la Generalitat emanan del pueblo de Catalufia y se ejercen de acuerdo con lo establecido en
el presente Estatuto y la Constitucion.

TITULO II De las instituciones

CAPITULO I El Parlamento

Articulo 55. Disposiciones generales.

1. El Parlamento representa al pueblo de Cataluiia.

2. El Parlamento ejerce la potestad legislativa, aprueba los presupuestos de la Generalitat y controla e impulsa
la accién politica y de gobierno. Es la sede donde se expresa preferentemente el pluralismo y se hace ptblico
el debate politico.

3. El Parlamento es inviolable.

Articulo 56. Composicion y régimen electoral.

1. El Parlamento se compone de un minimo de cien Diputados y un maximo de ciento cincuenta, elegidos para
un plazo de cuatro afios mediante sufragio universal, libre, igual, directo y secreto, de acuerdo con el presente
Estatuto y la legislacién electoral.

2. El sistema electoral es de representacién proporcional y debe asegurar la representacién adecuada de todas
las zonas del territorio de Catalufia. La Administracion electoral es independiente y garantiza la transparencia
y la objetividad del proceso electoral. El régimen electoral es regulado por una ley del Parlamento aprobada en
una votacién final sobre el conjunto del texto por mayoria de dos terceras partes de los Diputados.

3. Son electores y elegibles los ciudadanos de Catalufia que estin en pleno uso de sus derechos civiles y
politicos, de acuerdo con la legislacién electoral. La ley electoral de Catalufia debe establecer criterios de
paridad entre mujeres y hombres para la elaboracién de las listas electorales.

4. El Presidente o Presidenta de la Generalitat, quince dias antes de la finalizacién de la legislatura, debe
convocar las elecciones, que deben tener lugar entre cuarenta y sesenta dias después de la convocatoria.

Articulo 57. Estatuto de los Diputados.
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1. Los miembros del Parlamento son inviolables por los votos y las opiniones que emitan en el ejercicio de su
cargo. Durante su mandato tendran inmunidad a los efectos concretos de no poder ser detenidos salvo en caso
de flagrante delito.

2. En las causas contra los Diputados, es competente el Tribunal Superior de Justicia de Catalufia. Fuera del
territorio de Cataluila la responsabilidad penal es exigible en los mismos términos ante la Sala de lo Penal del
Tribunal Supremo.

3. Los Diputados no estan sometidos a mandato imperativo.

Articulo 58. Autonomia parlamentaria.

1. El Parlamento goza de autonomia organizativa, financiera, administrativa y disciplinaria.

2. El Parlamento elabora y aprueba su reglamento, su presupuesto y fija el estatuto del personal que de él
depende.

3. La aprobacién y la reforma del Reglamento del Parlamento corresponden al Pleno del Parlamento y
requieren el voto favorable de la mayoria absoluta de los Diputados en una votacién final sobre el conjunto del
texto.

Articulo 59. Organizacion y funcionamiento.

1. El Parlamento tiene un Presidente o Presidenta y una Mesa elegidos por el Pleno. El Reglamento del
Parlamento regula su eleccién y funciones.

2. El Reglamento del Parlamento regula los derechos y los deberes de los Diputados, los requisitos para la
formacién de grupos parlamentarios, la intervencién de éstos en el ejercicio de las funciones parlamentarias y
las atribuciones de la Junta de Portavoces.

3. El Parlamento funciona en Pleno y en Comisiones. Los grupos parlamentarios participan en todas las
comisiones en proporcién a sus miembros.

4. El Parlamento tiene una Diputaciéon Permanente, presidida por el Presidente o Presidenta del Parlamento e
integrada por el nimero de Diputados que el Reglamento del Parlamento determine, en proporcién a la
representacién de cada grupo parlamentario. La Diputaciéon Permanente vela por los poderes del Parlamento
cuando éste no estd reunido en los periodos entre sesiones, cuando ha finalizado el mandato parlamentario y
cuando ha sido disuelto. En caso de finalizacién de la legislatura o disolucién del Parlamento, el mandato de
los Diputados que integran la Diputacién Permanente se prorroga hasta la constitucion del nuevo Parlamento.
5. Los cargos publicos y el personal al servicio de las Administraciones publicas que actiian en Catalufia tienen
la obligaciéon de comparecer a requerimiento del Parlamento.

6. El Parlamento puede crear Comisiones de investigacién sobre cualquier asunto de relevancia publica que
sea de interés de la Generalitat. Las personas requeridas por las Comisiones de investigacién deben
comparecer obligatoriamente ante las mismas, de acuerdo con el procedimiento y las garantias establecidos
por el Reglamento del Parlamento. Deben regularse por ley las sanciones por el incumplimiento de esta
obligacién.

7. El Reglamento del Parlamento debe regular la tramitacion de las peticiones individuales y colectivas
dirigidas al Parlamento. También debe establecer mecanismos de participaciéon ciudadana en el ejercicio de
las funciones parlamentarias.

Articulo 60. Régimen de las reuniones y las sesiones.

1. El Parlamento se retine anualmente en dos periodos ordinarios de sesiones fijados por el Reglamento. El
Parlamento puede reunirse en sesiones extraordinarias fuera de los periodos ordinarios de sesiones. Las
sesiones extraordinarias del Parlamento son convocadas por su Presidente o Presidenta por acuerdo de la
Diputacién Permanente, a propuesta de tres grupos parlamentarios o de una cuarta parte de los Diputados, o a
peticiéon de grupos parlamentarios o de Diputados que representen la mayoria absoluta. El Parlamento
también se retne en sesidon extraordinaria a peticiéon del Presidente o Presidenta de la Generalitat. Las
sesiones extraordinarias se convocan con un orden del dia determinado y se levantan después de haberlo
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agotado.

2. Las sesiones del Pleno son publicas, excepto en los supuestos establecidos por el Reglamento del
Parlamento.

3. El Parlamento, para adoptar acuerdos validamente, debe hallarse reunido con la presencia de la mayoria
absoluta de los Diputados. Los acuerdos son validos si han sido aprobados por la mayoria simple de los
Diputados presentes, sin perjuicio de las mayorias especiales establecidas por el presente Estatuto, por las
leyes o por el Reglamento del Parlamento.

Articulo 61. Funciones.

Corresponden al Parlamento, ademas de las funciones establecidas por el articulo 55, las siguientes:

a) Designar a los Senadores que representan a la Generalitat en el Senado. La designaciéon debe realizarse en
una convocatoria especifica y de forma proporcional al nimero de Diputados de cada grupo parlamentario.

b) Elaborar proposiciones de ley para su presentacion a la Mesa del Congreso de los Diputados y nombrar a los
Diputados del Parlamento encargados de su defensa.

c) Solicitar al Gobierno del Estado la adopcion de proyectos de ley.

d) Solicitar al Estado la transferencia o delegaciéon de competencias y la atribucién de facultades en el marco
del articulo 150 de la Constitucion.

e) Interponer el recurso de inconstitucionalidad y personarse ante el Tribunal Constitucional en otros
procesos constitucionales, de acuerdo con lo que establezca la Ley organica del Tribunal Constitucional.

f) Las demas funciones que le atribuyen el presente Estatuto y las leyes.

Articulo 62. Iniciativa legislativa y ejercicio de la funcion legislativa.

1. La iniciativa legislativa corresponde a los Diputados, a los grupos parlamentarios y al Gobierno. También
corresponde, en los términos establecidos por las leyes de Cataluiia, a los ciudadanos, mediante la iniciativa
legislativa popular, y a los érganos representativos de los entes supramunicipales de caracter territorial que
establece el presente Estatuto.

2. Son leyes de desarrollo basico del Estatuto las que regulan directamente las materias mencionadas por los
articulos 2.3, 6, 37.2, 56.2, 67.5, 68.3, 77.3, 79.3, 81.2 y 94.1. La aprobacién, la modificacién y la derogacién de
dichas leyes requieren el voto favorable de la mayoria absoluta del Pleno del Parlamento en una votacién final
sobre el conjunto del texto, salvo que el Estatuto establezca otra.

3. El Pleno del Parlamento puede delegar la tramitacién y la aprobacidon de iniciativas legislativas a las
Comisiones legislativas permanentes. En cualquier momento puede revocar esta delegaciéon. No pueden ser
objeto de delegacién a las Comisiones la reforma del Estatuto, las leyes de desarrollo basico, el presupuesto de
la Generalitat y las leyes de delegacién legislativa al Gobierno.

Articulo 63. Delegacion en el Gobierno de la potestad legislativa.

1. El Parlamento puede delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con rango de ley. Las
disposiciones del Gobierno que contienen legislacion delegada tienen el nombre de Decretos Legislativos. No
pueden ser objeto de delegacion legislativa la reforma del Estatuto, las leyes de desarrollo basico, salvo que se
delegue el establecimiento de un texto refundido, la regulacién esencial y el desarrollo directo de los derechos
reconocidos por el Estatuto y por la Carta de los derechos y deberes de los ciudadanos de Catalufia y el
presupuesto de la Generalitat.

2. La delegacién legislativa solo puede otorgarse al Gobierno. La delegacion debe ser expresa, mediante ley,
para una materia concreta y con la determinacién de un plazo para hacer uso de la misma. La delegacién se
agota cuando el Gobierno publica el decreto legislativo correspondiente o cuando el Gobierno se halla en
funciones.

3. Cuando se trate de autorizar al Gobierno para formular un nuevo texto articulado, las leyes de delegacién
deben fijar las bases a las que debe ajustarse el Gobierno en el ejercicio de la delegacién legislativa. Cuando se
trate de autorizar al Gobierno para refundir textos legales, las leyes deben determinar el alcance y los criterios
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de la refundicién.
4. El control de la legislacion delegada es regulado por el Reglamento del Parlamento. Las leyes de delegacién
también pueden establecer un régimen de control especial para los Decretos Legislativos.

Articulo 64. Decretos-leyes.

1. En caso de una necesidad extraordinaria y urgente, el Gobierno puede dictar disposiciones legislativas
provisionales bajo la forma de Decreto-ley. No pueden ser objeto de Decreto-ley la reforma del Estatuto, las
materias objeto de leyes de desarrollo basico, la regulacién esencial y el desarrollo directo de los derechos
reconocidos por el Estatuto y por la Carta de los derechos y deberes de los ciudadanos de Catalufia y el
presupuesto de la Generalitat.

2. Los Decretos-leyes quedan derogados si en el plazo improrrogable de treinta dias subsiguientes a la
promulgacién no son validados expresamente por el Parlamento después de un debate y una votacién de
totalidad.

3. El Parlamento puede tramitar los Decretos-leyes como proyectos de ley por el procedimiento de urgencia,
dentro del plazo establecido por el apartado 2.

Articulo 65. Promulgacion y publicacion de las leyes.

Las leyes de Catalufia son promulgadas, en nombre del Rey, por el Presidente o Presidenta de la Generalitat,
quien ordena su publicacién en el «Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya» dentro del plazo de quince dias
desde su aprobacién y en el «Boletin Oficial del Estado». Al efecto de su entrada en vigor, rige la fecha de
publicacion en el «Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya». La versién oficial en castellano es la traduccion
elaborada por la Generalitat.

Articulo 66. Causas de finalizacion de la legislatura.

La legislatura finaliza por expiracién del mandato legal al cumplirse los cuatro afios de la fecha de las
elecciones. También puede finalizar anticipadamente si no tiene lugar la investidura del presidente o
presidenta de la Generalitat, o por disolucién anticipada, acordada por el presidente o presidenta de la
Generalitat.

CAPITULO II El Presidente o Presidenta de la Generalitat

Articulo 67. Eleccién, nombramiento, estatuto personal, cese y competencias.
1. El Presidente o Presidenta tiene la mas alta representacién de la Generalitat y dirige la accion del Gobierno.
También tiene la representacion ordinaria del Estado en Catalufia.
2. El Presidente o Presidenta de la Generalitat es elegido por el Parlamento de entre sus miembros. Puede
regularse por ley la limitacién de mandatos.
3. Si una vez transcurridos dos meses desde la primera votaciéon de investidura, ningin candidato o candidata
es elegido, el Parlamento queda disuelto automaticamente y el Presidente o Presidenta de la Generalitat en
funciones convoca elecciones de forma inmediata, que deben tener lugar entre cuarenta y sesenta dias
después de la convocatoria.
4. El Presidente o Presidenta de la Generalitat es nombrado por el Rey.
5. Una ley del Parlamento regula el estatuto personal del Presidente o Presidenta de la Generalitat. A los
efectos de precedencias y protocolo en Cataluila, el Presidente o Presidenta de la Generalitat tiene la posicion
preeminente que le corresponde como representante de la Generalitat y del Estado en Cataluiia.
6. Como representante ordinario del Estado en Catalufia, corresponde al Presidente o Presidenta:
a) Promulgar, en nombre del Rey, las leyes, los Decretos leyes y los Decretos Legislativos de Catalufia y
ordenar su publicacién.
b) Ordenar la publicacién de los nombramientos de los cargos institucionales del Estado en Cataluiia.
c) Solicitar la colaboracién a las autoridades del Estado que ejercen funciones publicas en Cataluiia.
d) Las demas que determinen las leyes.
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7. El Presidente o Presidenta de la Generalitat cesa por renovacién del Parlamento a consecuencia de unas
elecciones, por aprobacion de una mociéon de censura o denegaciéon de una cuestion de confianza, por
defuncién, por dimisién, por incapacidad permanente, fisica o mental, reconocida por el Parlamento, que lo
inhabilite para el ejercicio del cargo, y por condena penal firme que comporte la inhabilitacién para el
ejercicio de cargos publicos.

8. El Consejero Primero o Consejera Primera, si lo hubiere, o el Consejero o Consejera que determine la ley
suple y sustituye al Presidente o Presidenta de la Generalitat en los casos de ausencia, enfermedad, cese por
causa de incapacidad y defuncién. La suplencia y la sustitucién no permiten ejercer las atribuciones del
Presidente o Presidenta relativas al planteamiento de una cuestién de confianza, la designacién y el cese de los
Consejeros y la disolucién anticipada del Parlamento.

9. El Presidente o Presidenta de la Generalitat, si no ha nombrado a un Consejero Primero o Consejera
Primera, puede delegar temporalmente funciones ejecutivas en uno de los Consejeros.

CAPITULO III El Gobierno y la Administracién de la Generalitat
Seccion primera. El Gobierno

Articulo 68. Funciones, composicion, organizacion y cese.

1. El Gobierno es el 6rgano superior colegiado que dirige la accién politica y la Administraciéon de la
Generalitat. Ejerce la funcién ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con el presente Estatuto y las
leyes.

2. El Gobierno se compone del Presidente o Presidenta de la Generalitat, el Consejero Primero o Consejera
Primera, si procede, y los Consejeros.

3. Una ley debe regular la organizacion, el funcionamiento y las atribuciones del Gobierno.

4. E] Gobierno cesa cuando lo hace el Presidente o Presidenta de la Generalitat.

5. Los actos, las disposiciones generales y las normas que emanan del Gobierno o de la Administracién de la
Generalitat deben ser publicados en el «Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya». Esta publicacién es
suficiente a todos los efectos para la eficacia de los actos y para la entrada en vigor de las disposiciones
generales y las normas.

Articulo 69. El Consejero Primero o Consejera Primera.

El Presidente o Presidenta de la Generalitat por Decreto puede nombrar y separar a un Consejero Primero o
Consejera Primera, de todo lo cual debe dar cuenta al Parlamento. El Consejero Primero o Consejera Primera
es miembro del Gobierno. El Consejero Primero o Consejera Primera, de acuerdo con lo establecido por la ley,
tiene funciones propias, ademas de las delegadas por el Presidente o Presidenta.

Articulo 70. Estatuto personal de los miembros del Gobierno.

1. El Presidente o Presidenta de la Generalitat y los Consejeros, durante sus mandatos y por los actos
presuntamente delictivos cometidos en el territorio de Catalufia, no pueden ser detenidos ni retenidos salvo en
el caso de delito flagrante.

2. Corresponde al Tribunal Superior de Justicia de Catalufia decidir sobre la inculpacién, el procesamiento y el
enjuiciamiento del Presidente o Presidenta de la Generalitat y de los Consejeros. Fuera del territorio de
Catalufia la responsabilidad penal es exigible en los mismos términos ante la Sala de lo Penal del Tribunal
Supremo.

Seccién segunda. La Administracién de la Generalitat
Articulo 71. Disposiciones generales y principios de organizacion y funcionamiento.
1. La Administracién de la Generalitat es la organizacién que ejerce las funciones ejecutivas atribuidas por el

presente Estatuto a la Generalitat. Tiene la condicién de Administraciéon ordinaria de acuerdo con lo que
establecen el presente Estatuto y las leyes, sin perjuicio de las competencias que corresponden a la
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Administracién local.
2. La Administracién de la Generalitat sirve con objetividad los intereses generales y actiia con sumisién plena
a las leyes y al derecho.
3. La Administracién de la Generalitat actiia de acuerdo con los principios de coordinacién y transversalidad,
con el fin de garantizar la integracién de las politicas publicas.
4. La Administraciéon de la Generalitat, de acuerdo con el principio de transparencia, debe hacer publica la
informacién necesaria para que los ciudadanos puedan evaluar su gestion.
5. La Administracién de la Generalitat ejerce sus funciones en el territorio de acuerdo con los principios de
desconcentracién y descentralizaciéon.
6. Las leyes deben regular la organizacién de la Administracion de la Generalitat y deben determinar en todo
caso:
a) Las modalidades de descentralizaciéon funcional y las distintas formas de personificacién publica y
privada que puede adoptar la Administracién de la Generalitat.
b) Las formas de organizacién y de gestioén de los servicios publicos.
c) La actuacion de la Administracion de la Generalitat bajo el régimen de derecho privado, asi como la
participacién del sector privado en la ejecucidon de las politicas publicas y la prestacién de los servicios
publicos.
7. Debe regularse por ley el estatuto juridico del personal al servicio de la Administracién de la Generalitat,
incluyendo, en todo caso, el régimen de incompatibilidades, la garantia de formacién y actualizacién de los
conocimientos y la praxis necesaria para el ejercicio de las funciones publicas.

Articulo 72. Organos consultivos del Gobierno.

1. La Comisién Juridica Asesora es el alto 6érgano consultivo del Gobierno. Una ley del Parlamento regula su
composiciéon y funciones.

2. El Consejo de Trabajo, Econémico y Social de Catalufia es el 6rgano consultivo y de asesoramiento del
Gobierno en materias socioecondémicas, laborales y ocupacionales. Una ley del Parlamento regula su

composicién y funciones.

CAPITULO IV Las relaciones entre el Parlamento y el Gobierno

Articulo 73. Derechos y obligaciones de los miembros del Gobierno respecto del Parlamento.

1. El Presidente o Presidenta de la Generalitat y los Consejeros tienen el derecho de asistir a las reuniones del
Pleno y de las Comisiones parlamentarias y tomar la palabra.

2. El Parlamento puede requerir al Gobierno y a sus miembros la informacién que considere necesaria para el
ejercicio de sus funciones. También puede requerir su presencia en el Pleno y en las Comisiones, en los
términos que establece el Reglamento del Parlamento.

Articulo 74. Responsabilidad politica del Gobierno y de sus miembros.

1. El Presidente o Presidenta de la Generalitat y los Consejeros responden politicamente ante el Parlamento de
forma solidaria, sin perjuicio de la responsabilidad directa de cada uno de ellos.

2. La delegacién de funciones del Presidente o Presidenta de la Generalitat no le exime de su responsabilidad
politica ante el Parlamento.

Articulo 75. Disolucién anticipada del Parlamento.

El Presidente o Presidenta de la Generalitat, previa deliberacién del Gobierno y bajo su exclusiva
responsabilidad, puede disolver el Parlamento. Esta facultad no puede ser ejercida cuando esté en tramite una
mocién de censura y tampoco si no ha transcurrido un afio como minimo desde la tltima disolucién por este
procedimiento. El Decreto de disolucién debe establecer la convocatoria de nuevas elecciones, que deben
tener lugar entre los cuarenta y los sesenta dias siguientes a la fecha de publicacién del decreto en el «Diari
Oficial de la Generalitat de Catalunyax.
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CAPITULO V Otras instituciones de la Generalitat
Seccién primera. El Consejo de Garantias Estatutarias

Articulo 76. Funciones.
1. El Consejo de Garantias Estatutarias es la institucion de la Generalitat que vela por la adecuacion al presente
Estatuto y a la Constitucién de las disposiciones de la Generalitat en los términos que establece el apartado 2.
2. El Consejo de Garantias Estatutarias puede dictaminar, en los términos que establezca la ley, en los casos
siguientes:
a) La adecuacion a la Constitucién de los proyectos y proposiciones de reforma del Estatuto de Autonomia
de Catalufia antes de su aprobacién por el Parlamento.
b) La adecuacion al presente Estatuto y a la Constitucion de los proyectos y las proposiciones de ley
sometidos a debate y aprobacién del Parlamento y de los Decretos leyes sometidos a convalidacién del
Parlamento.
c¢) La adecuacién al presente Estatuto y a la Constitucién de los proyectos de Decreto Legislativo aprobados
por el Gobierno.
d) La adecuacién de los proyectos y las proposiciones de ley y de los proyectos de decreto legislativo
aprobados por el Gobierno a la autonomia local en los términos que garantiza el presente Estatuto.
3. El Consejo de Garantias Estatutarias debe dictaminar antes de la interposicién del recurso de
inconstitucionalidad por parte del Parlamento o del Gobierno, antes de la interposicién de conflicto de
competencia por el Gobierno y antes de la interposicién de conflicto en defensa de la autonomia local ante el
Tribunal Constitucional.
4. (Anulado)
Se declara la inconstitucionalidad y nulidad del apartado 4 por Sentencia del TC 31/2010, de 28 de junio. Ref. BOE-A-2010-11409

Articulo 77. Composicion y funcionamiento.

1. El Consejo de Garantias Estatutarias estd formado por miembros nombrados por el Presidente o Presidenta
de la Generalitat entre juristas de reconocida competencia; dos terceras partes a propuesta del Parlamento por
mayoria de tres quintas partes de los Diputados, y una tercera parte a propuesta del Gobierno.

2. Los miembros del Consejo de Garantias Estatutarias deben elegir entre ellos al Presidente o Presidenta.

3. Una ley del Parlamento regula la composicién y el funcionamiento del Consejo de Garantias Estatutarias, el
estatuto de los miembros y los procedimientos relativos al ejercicio de sus funciones. Pueden ampliarse por
ley las funciones dictaminadoras del Consejo de Garantias Estatutarias que establece el presente Estatuto sin
atribuirles caracter vinculante.

4. El Consejo de Garantias Estatutarias tiene autonomia orgénica, funcional y presupuestaria de acuerdo con la
ley.

Seccion segunda. El Sindic de Greuges

Articulo 78. Funciones y relaciones con otras instituciones analogas.

1. El Sindic de Greuges tiene la funcidn de proteger y defender los derechos y las libertades reconocidos por la
Constitucién y el presente Estatuto. A tal fin supervisa, con cardcter exclusivo , la actividad de la
Administraciéon de la Generalitat, la de los organismos publicos o privados vinculados o que dependen de la
misma, la de las empresas privadas que gestionan servicios publicos o realizan actividades de interés general o
universal o actividades equivalentes de forma concertada o indirecta y la de las demas personas con vinculo
contractual con la Administracién de la Generalitat y con las entidades publicas dependientes de ella. También
supervisa la actividad de la Administracién local de Catalufia y la de los organismos publicos o privados
vinculados o que dependen de la misma. Téngase en cuenta que se declara la inconstitucionalidad y nulidad
del inciso destacado del apartado 1 por Sentencia del TC 31/2010, de 28 de junio. Ref. BOE-A-2010-11409 .

2. El Sindic de Greuges y el Defensor del Pueblo colaboran en el ejercicio de sus funciones.
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3. El Sindic de Greuges puede solicitar dictamen al Consejo de Garantias Estatutarias sobre los proyectos y las
proposiciones de ley sometidos a debate y aprobaciéon del Parlamento y de los decretos leyes sometidos a
convalidacién del Parlamento, cuando regulan derechos reconocidos por el presente Estatuto.

4. El Sindic de Greuges puede establecer relaciones de colaboracion con los defensores locales de la
ciudadania y otras figuras analogas creadas en el &mbito publico y el privado.

5. Las Administraciones publicas de Catalufia y las demds entidades y personas a que se refiere el apartado 1
tienen la obligacién de cooperar con el Sindic de Greuges. Deben regularse por ley las sanciones y los
mecanismos destinados a garantizar el cumplimiento de dicha obligacién.

Se declara la inconstitucionalidad y nulidad del inciso destacado del apartado 1 por Sentencia del TC 31/2010, de 28 de junio. Ref. BOE-
A-2010-11409

Articulo 79. Designacion y Estatuto del Sindic de Greuges.

1. El Sindic o Sindica de Greuges es elegido por el Parlamento por mayoria de tres quintas partes de sus
miembros.

2. El Sindic o Sindica de Greuges ejerce sus funciones con imparcialidad e independencia, es inviolable por las
opiniones expresadas en el ejercicio de sus funciones, es inamovible y solo puede ser destituido y suspendido
por las causas que establece la ley.

3. Deben regularse por ley el estatuto personal del Sindic de Greuges, las incompatibilidades, las causas de
cese, la organizacién y las atribuciones de la institucién. El Sindic de Greuges goza de autonomia
reglamentaria, organizativa, funcional y presupuestaria de acuerdo con las leyes.

Seccion tercera. La Sindicatura de Cuentas

Articulo 80. Funciones y relaciones con el Tribunal de Cuentas.

1. La Sindicatura de Cuentas es el 6rgano fiscalizador externo de las cuentas, de la gestion econémica y del
control de eficiencia de la Generalitat, de los entes locales y del resto del sector publico de Catalufia.

2. La Sindicatura de Cuentas depende organicamente del Parlamento, ejerce sus funciones por delegacién del
mismo y con plena autonomia organizativa, funcional y presupuestaria, de acuerdo con las leyes.

3. La Sindicatura de Cuentas y el Tribunal de Cuentas deben establecer sus relaciones de cooperacién
mediante convenio. En este convenio deben establecerse los mecanismos de participacién en los
procedimientos jurisdiccionales sobre responsabilidad contable.

Articulo 81. Composicion, funcionamiento y estatuto personal.

1. La Sindicatura de Cuentas estd formada por Sindicos designados por el Parlamento por mayoria de tres
quintas partes. Los Sindicos eligen entre ellos al Sindico o Sindica Mayor.

2. Deben regularse por ley el estatuto personal, las incompatibilidades, las causas de cese, la organizacién y el
funcionamiento de la Sindicatura de Cuentas.

Seccion Cuarta. Regulacion del Consejo Audiovisual de Cataluna

Articulo 82. El Consejo Audiovisual de Cataluiia.

El Consejo Audiovisual de Catalufia es la autoridad reguladora independiente en el &mbito de la comunicacién
audiovisual publica y privada. El Consejo actia con plena independencia del Gobierno de la Generalitat en el
ejercicio de sus funciones. Una ley del Parlamento debe establecer los criterios de eleccién de sus miembros y
sus ambitos especificos de actuacion.
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PONTE A PRUEBA

3 preguntas del Tema 2

1. El presidente de la Generalitat:
A) Es elegido por el pueblo y nombrado por el Rey.
B) Es elegido por el Parlamento y nombrado por el Rey.
C) Es elegido por el Parlamento y nombrado por el presidente del Gobierno del Estado.

D) Es escogido y nombrado por el Parlamento.

2. Segun el articulo 2 del Estatuto de Autonomia de Cataluiia, el sistema institucional en el que se organiza
politicamente el autogobierno de Catalufia se denomina:

A) El Consejo de Garantias Estatutarias.

B) Generalitat de Catalunya.

C) Delegacion del Gobierno en Catalufia.

D) La Administracién central delegada de la Generalitat de Catalunya

3. ¢Cuales son las instituciones politicas basicas en que se organiza politicamente el autogobierno de
Cataluifia recogidas en el Estatuto de Autonomia?
A) Parlamento de Catalufia, Presidencia, Gobierno, Sindic de Greuges y Tribunal de Justicia de Catalufia.
B) Parlamento de Catalufia, Presidencia, Gobierno y Sindic de Greuges.
C) Parlamento de Catalufia, Gobierno y entes locales.

D) Parlamento de Catalufia, Presidencia y Gobierno.

SOLUCIONES 1B-2B-3D

Sigue practicando este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 2, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 3

L'ambit competencial d'un Ajuntament.

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - art. 2 - art. 7 - arts. 25 a 28 — 6 incluidos

TITULO I Disposiciones generales

Articulo 2.

1. Para la efectividad de la autonomia garantizada constitucionalmente a las entidades locales, la legislacién
del Estado y la de las Comunidades Auténomas, reguladora de los distintos sectores de accién publica, segin la
distribucién constitucional de competencias, debera asegurar a los Municipios, las Provincias y las Islas su
derecho a intervenir en cuantos asuntos afecten directamente al circulo de sus intereses, atribuyéndoles las
competencias que proceda en atencién a las caracteristicas de la actividad publica de que se trate y a la
capacidad de gestion de la Entidad Local, de conformidad con los principios de descentralizacién, proximidad,
eficacia y eficiencia, y con estricta sujecién a la normativa de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera.

2. Las Leyes basicas del Estado previstas constitucionalmente deberan determinar las competencias que ellas
mismas atribuyan o que, en todo caso, deban corresponder a los entes locales en las materias que regulen.

Se modifica el apartado 1 por el art. 1.1 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Se declara que no es inconstitucional el apartado 2, interpretado en los terminos del fundamento juridico 3, por Sentencia del TC 214/1989, de 21
de diciembre. Ref. BOE-T-1990-624 .

Articulo 7.

1. Las competencias de las Entidades Locales son propias o atribuidas por delegacion.

2. Las competencias propias de los Municipios, las Provincias, las Islas y demas Entidades Locales territoriales
solo podran ser determinadas por Ley y se ejercen en régimen de autonomia y bajo la propia responsabilidad,
atendiendo siempre a la debida coordinacién en su programacion y ejecucién con las demas Administraciones
Publicas.

3. El Estado y las Comunidades Auténomas, en el ejercicio de sus respectivas competencias, podran delegar en
las Entidades Locales el ejercicio de sus competencias. Las competencias delegadas se ejercen en los términos
establecidos en la disposicién o en el acuerdo de delegacidn, segin corresponda, con sujecién a las reglas
establecidas en el articulo 27, y preveran técnicas de direccion y control de oportunidad y eficiencia.

4. Las Entidades Locales solo podran ejercer competencias distintas de las propias y de las atribuidas por
delegaciéon cuando no se ponga en riesgo la sostenibilidad financiera del conjunto de la Hacienda municipal,
de acuerdo con los requerimientos de la legislaciéon de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera y
no se incurra en un supuesto de ejecucidon simultdnea del mismo servicio publico con otra Administracién
Publica. A estos efectos, serdn necesarios y vinculantes los informes previos de la Administracién competente
por razén de materia, en el que se sefiale la inexistencia de duplicidades, y de la Administracién que tenga
atribuida la tutela financiera sobre la sostenibilidad financiera de las nuevas competencias. En todo caso, el
ejercicio de estas competencias debera realizarse en los términos previstos en la legislacién del Estado y de las
Comunidades Auténomas.

Se modifica por el art. 1.3 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

TITULO II El municipio
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CAPITULO III Competencias

Articulo 25.
1. El Municipio, para la gestién de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede promover
actividades y prestar los servicios ptblicos que contribuyan a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la
comunidad vecinal en los términos previstos en este articulo.
2. El Municipio ejercera en todo caso como competencias propias, en los términos de la legislacién del Estado
y de las Comunidades Auténomas, en las siguientes materias:
a) Urbanismo: planeamiento, gestidon, ejecucidon y disciplina urbanistica. Proteccion y gestiéon del
Patrimonio histérico. Promocién y gestion de la vivienda de proteccién publica con criterios de
sostenibilidad financiera. Conservacion y rehabilitacion de la edificacion.
b) Medio ambiente urbano: en particular, parques y jardines publicos, gestion de los residuos sdlidos
urbanos y proteccién contra la contaminacién acustica, luminica y atmosférica en las zonas urbanas.
c) Abastecimiento de agua potable a domicilio y evacuacién y tratamiento de aguas residuales.
d) Infraestructura viaria y otros equipamientos de su titularidad.
e) Evaluacién e informacién de situaciones de necesidad social y la atencién inmediata a personas en
situacion o riesgo de exclusion social.
f) Policia local, proteccidn civil, prevencién y extincion de incendios.
g) Trafico, estacionamiento de vehiculos y movilidad. Transporte colectivo urbano.
h) Informacién y promocidn de la actividad turistica de interés y &mbito local.
i) Ferias, abastos, mercados, lonjas y comercio ambulante.
j) Proteccién de la salubridad publica.
k) Cementerios y actividades funerarias.
1) Promocién del deporte e instalaciones deportivas y de ocupacion del tiempo libre.
m) Promocidn de la cultura y equipamientos culturales.
n) Participar en la vigilancia del cumplimiento de la escolaridad obligatoria y cooperar con las
Administraciones educativas correspondientes en la obtencién de los solares necesarios para la
construccién de nuevos centros docentes. La conservacién, mantenimiento y vigilancia de los edificios de
titularidad local destinados a centros publicos de educacién infantil, de educacién primaria o de educacién
especial. i) Promocién en su término municipal de la participacién de los ciudadanos en el uso eficiente y
sostenible de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.
0) Actuaciones en la promocién de la igualdad entre hombres y mujeres asi como contra la violencia de
género.
p) Promocién y participaciéon en comunidades ciudadanas de energia y comunidades de energias
renovables que permitan contribuir a la obtencién de beneficios medioambientales, econémicos o sociales
en los municipios donde operan, asi como el impulso de actuaciones de transicidon energética tales como la
eficiencia energética, la electrificacién y el fomento del autoconsumo.
3. Las competencias municipales en las materias enunciadas en este articulo se determinardn por Ley
debiendo evaluar la conveniencia de la implantacién de servicios locales conforme a los principios de
descentralizacién, eficiencia, estabilidad y sostenibilidad financiera.
4. La Ley a que se refiere el apartado anterior debera ir acompafiada de una memoria econémica que refleje el
impacto sobre los recursos financieros de las Administraciones Publicas afectadas y el cumplimiento de los
principios de estabilidad, sostenibilidad financiera y eficiencia del servicio o la actividad. La Ley debe prever
la dotacidén de los recursos necesarios para asegurar la suficiencia financiera de las Entidades Locales sin que
ello pueda conllevar, en ningln caso, un mayor gasto de las Administraciones Publicas. Los proyectos de leyes
estatales se acompafiaran de un informe del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas en el que se
acrediten los criterios antes sefialados.
5. La Ley determinard la competencia municipal propia de que se trate, garantizando que no se produce una
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atribucién simultanea de la misma competencia a otra Administracién Publica.

6. Con caracter previo a la atribucién de competencias a los municipios, de acuerdo con el principio de
diferenciacion, debera realizarse una ponderacién especifica de la capacidad de gestion de la entidad local,
dejando constancia de tal ponderaciéon en la motivaciéon del instrumento juridico que realice la atribucién
competencial, ya sea en su parte expositiva o en la memoria justificativa correspondiente.

Se afiade la letra p) al apartado 2 por la disposicion final 2 del Real Decreto-ley 7/2026, de 20 de marzo. Ref. BOE-A-2026-6544#df-2

Se afiade el apartado 6 por el art. 128.4 del Real Decreto-ley 6/2023, de 19 de diciembre. Ref. BOE-A-2023-25758#a1-40

Se afiade la letra o) al apartado 2 por la disposicion final 1 del Real Decreto-ley 9/2018, de 3 de agosto. Ref. BOE-A-2018-11135#df

Se modifica por el art. 1.8 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Se declara que no es inconstitucional el apartado 3, por conexion a lo declarado para el art. 2.2, interpretado en los términos del fundamento
juridico 3, por Sentencia del TC 214/1989, de 21 de diciembre. Ref. BOE-T-1990-624 .

Articulo 26.

1. Los Municipios deberan prestar, en todo caso, los servicios siguientes:
a) En todos los Municipios: alumbrado publico, cementerio, recogida de residuos, limpieza viaria,
abastecimiento domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los nucleos de poblaciéon y
pavimentacion de las vias publicas.
b) En los Municipios con poblacién superior a 5.000 habitantes, ademas: parque publico, biblioteca publica
y tratamiento de residuos.
¢) En los Municipios con poblacién superior a 20.000 habitantes, ademas: proteccién civil, evaluacion e
informacidn de situaciones de necesidad social y la atencién inmediata a personas en situacién o riesgo de
exclusion social, prevencién y extincién de incendios e instalaciones deportivas de uso publico.
d) En los Municipios con poblacién superior a 50.000 habitantes, ademas: transporte colectivo urbano de
viajeros y medio ambiente urbano.

2. En los municipios con poblacién inferior a 20.000 habitantes serd la Diputacién provincial o entidad

equivalente la que coordinara la prestacion de los siguientes servicios:
a) Recogida y tratamiento de residuos.
b) Abastecimiento de agua potable a domicilio y evacuacion y tratamiento de aguas residuales.
¢) Limpieza viaria.
d) Acceso a los nucleos de poblacion.
e) Pavimentacion de vias urbanas.
f) Alumbrado publico. Para coordinar la citada prestacion de servicios la Diputacién propondra, con la
conformidad de los municipios afectados, al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas la forma
de prestacién, consistente en la prestaciéon directa por la Diputacidon o la implantaciéon de férmulas de
gestiéon compartida a través de consorcios, mancomunidades u otras férmulas. Para reducir los costes
efectivos de los servicios el mencionado Ministerio decidird sobre la propuesta formulada que debera
contar con el informe preceptivo de la Comunidad Auténoma si es la Administracién que ejerce la tutela
financiera. Téngase en cuenta que se declaran inconstitucionales y nulos los incisos destacados, en la
redacciéon dada por el art. 1.9 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756#aprimero ., por
Sentencia del TC 111/2016, de 9 de junio. Ref. BOE-A-2016-6839 . Cuando el municipio justifique ante la
Diputacién que puede prestar estos servicios con un coste efectivo menor que el derivado de la forma de
gestiéon propuesta por la Diputacién provincial o entidad equivalente, el municipio podra asumir la
prestacion y coordinacién de estos servicios si la Diputacién lo considera acreditado. Cuando la Diputacién
o entidad equivalente asuma la prestacién de estos servicios repercutird a los municipios el coste efectivo
del servicio en funcién de su uso. Si estos servicios estuvieran financiados por tasas y asume su prestacién
la Diputacién o entidad equivalente, serd a ésta a quien vaya destinada la tasa para la financiacion de los
servicios.

3. La asistencia de las Diputaciones o entidades equivalentes a los Municipios, prevista en el articulo 36, se

dirigir4d preferentemente al establecimiento y adecuada prestacién de los servicios minimos. Se declaran
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inconstitucionales y nulos los incisos destacados del apartado 2, en la redaccién dada por el art. 1.9 de la Ley
27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756#aprimero ., por Sentencia del TC 111/2016, de 9 de junio.
Ref. BOE-A-2016-6839 .

Se modifica por el art. 1.9 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Se modifica el apartado 1.c) por el art. 24 del Real Decreto-Ley 7/1996, de 7 de junio. Ref. BOE-A-1996-13002

Se afiade el apartado 4 por el art. 1 de la Ley 10/1993, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1993-10455

Articulo 27.
1. El Estado y las Comunidades Auténomas, en el ejercicio de sus respectivas competencias, podran delegar en
los Municipios el ejercicio de sus competencias. La delegacién habra de mejorar la eficiencia de la gestion
publica, contribuir a eliminar duplicidades administrativas y ser acorde con la legislaciéon de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera. La delegaciéon debera determinar el alcance, contenido,
condiciones y duracién de ésta, que no podra ser inferior a cinco afios, asi como el control de eficiencia que se
reserve la Administracién delegante y los medios personales, materiales y econémicos, que ésta asigne sin que
pueda suponer un mayor gasto de las Administraciones Publicas. La delegaciéon debera acompafiarse de una
memoria econémica donde se justifiquen los principios a que se refiere el parrafo segundo de este apartado y
se valore el impacto en el gasto de las Administraciones Publicas afectadas sin que, en ningtn caso, pueda
conllevar un mayor gasto de las mismas.
2. Cuando el Estado o las Comunidades Auténomas deleguen en dos o mas municipios de la misma provincia
una o varias competencias comunes, dicha delegacién debera realizarse siguiendo criterios homogéneos. La
Administracién delegante podrd solicitar la asistencia de las Diputaciones provinciales o entidades
equivalentes para la coordinacién y seguimiento de las delegaciones previstas en este apartado.
3. Con el objeto de evitar duplicidades administrativas, mejorar la transparencia de los servicios publicos y el
servicio a la ciudadania y, en general, contribuir a los procesos de racionalizacién administrativa, generando
un ahorro neto de recursos, la Administracién del Estado y las de las Comunidades Auténomas podran delegar,
siguiendo criterios homogéneos, entre otras, las siguientes competencias:

a) Vigilancia y control de la contaminacién ambiental.

b) Proteccion del medio natural.

c) Prestaciéon de los servicios sociales, promocién de la igualdad de oportunidades y la prevencién de la

violencia contra la mujer.

d) Conservacion o mantenimiento de centros sanitarios asistenciales de titularidad de la Comunidad

Auténoma.

e) Creaci6on, mantenimiento y gestion de las escuelas infantiles de educacion de titularidad publica de

primer ciclo de educacidn infantil.

f) Realizacion de actividades complementarias en los centros docentes.

g) Gestion de instalaciones culturales de titularidad de la Comunidad Auténoma o del Estado, con estricta

sujecién al alcance y condiciones que derivan del articulo 149.1.28 de la Constitucion Espafiola.

h) Gestién de las instalaciones deportivas de titularidad de la Comunidad Auténoma o del Estado,

incluyendo las situadas en los centros docentes cuando se usen fuera del horario lectivo.

i) Inspeccién y sancién de establecimientos y actividades comerciales.

j) Promocidn y gestion turistica.

k) Comunicacidn, autorizacidn, inspeccién y sancién de los espectaculos publicos.

1) Liquidacién y recaudacién de tributos propios de la Comunidad Auténoma o del Estado.

m) Inscripciéon de asociaciones, empresas o entidades en los registros administrativos de la Comunidad

Auténoma o de la Administracion del Estado.

n) Gestién de oficinas unificadas de informacién y tramitacién administrativa.

0) Cooperaciéon con la Administracion educativa a través de los centros asociados de la Universidad

Nacional de Educacidn a Distancia.
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4. La Administracién delegante podra, para dirigir y controlar el ejercicio de los servicios delegados, dictar
instrucciones técnicas de caracter general y recabar, en cualquier momento, informacién sobre la gestiéon
municipal, asi como enviar comisionados y formular los requerimientos pertinentes para la subsanacién de
las deficiencias observadas. En caso de incumplimiento de las directrices, denegacién de las informaciones
solicitadas, o inobservancia de los requerimientos formulados, la Administracién delegante podra revocar la
delegacién o ejecutar por si misma la competencia delegada en sustitucién del Municipio. Los actos del
Municipio podran ser recurridos ante los 6rganos competentes de la Administracion delegante.

5. La efectividad de la delegacién requerira su aceptacion por el Municipio interesado.

6. La delegacion habra de ir acompafiada en todo caso de la correspondiente financiacién, para lo cual sera
necesaria la existencia de dotacién presupuestaria adecuada y suficiente en los presupuestos de la
Administraciéon delegante para cada ejercicio econdémico, siendo nula sin dicha dotacién. El incumplimiento
de las obligaciones financieras por parte de la Administracién autonémica delegante facultara a la Entidad
Local delegada para compensarlas automaticamente con otras obligaciones financieras que ésta tenga con
aquélla.

7. La disposicion o acuerdo de delegacion establecera las causas de revocaciéon o renuncia de la delegacion.
Entre las causas de renuncia estara el incumplimiento de las obligaciones financieras por parte de la
Administraciéon delegante o cuando, por circunstancias sobrevenidas, se justifique suficientemente la
imposibilidad de su desempefio por la Administracién en la que han sido delegadas sin menoscabo del
ejercicio de sus competencias propias. El acuerdo de renuncia se adoptard por el Pleno de la respectiva
Entidad Local.

8. Las competencias delegadas se ejercen con arreglo a la legislacién del Estado o de las Comunidades
Auténomas.

Se modifica por el art. 1.10 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Articulo 28.

Podran establecerse, en municipios determinados de menos de 20.000 habitantes, sistemas de gestién
colaborativa dirigidos a garantizar los recursos suficientes para el cumplimiento de las competencias
municipales y, en particular, para una prestacién de calidad, financieramente sostenible, de los servicios
publicos minimos obligatorios, mediante medidas de racionalizacién organizativa y de funcionamiento; de
garantia de la prestaciéon de dichos servicios mediante féormulas de gestion comunes o asociativas; de
sostenimiento del personal en comun con otro u otros municipios; y, en general, de fomento del desarrollo
econémico y social de los municipios. La aplicacién efectiva a un municipio de la gestién colaborativa
requerird decision en tal sentido de la Comunidad Auténoma respectiva, adoptada conforme a su legislacion
de régimen local propia, y en todo caso, con la conformidad previa del municipio afectado y el informe de las
entidades locales afectadas. Se dota de contenido por el art. 128.5 del Real Decreto-ley 6/2023, de 19 de
diciembre. Ref. BOE-A-2023-25758#a1-40

Se suprime por el art. 1.11 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Text refos de la Llei municipal i de regim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - arts. 8 a 10 - arts. 66 a 71 - arts. 137 a 143 — 17 incluidos

TITULO I Disposiciones generales

Articulo 8. Potestades de los entes locales.

1. Como administraciones publicas, corresponden a los entes locales territoriales de Catalufia, en el ambito de
sus competencias y en los términos establecidos por la legislacién de régimen local, las potestades siguientes:
a) La reglamentaria y la de autoorganizacion.
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b) La tributaria y la financiera.
c¢) La de programacién o de planificacion.
d) La expropiatoria.
e) La de investigacion, de deslinde y de recuperacién de oficio de sus bienes.
f) La de ejecucién forzosa y la sancionadora.
g) La de revision de oficio de sus actos y acuerdos.
2. Los entes locales territoriales de Catalufia disfrutan también de las prerrogativas siguientes:
a) La de presuncién de legitimidad y la de ejecutividad de sus actos y acuerdos.
b) La de inembargabilidad de sus bienes y derechos, en los términos establecidos por las leyes, y las de
prelacién, de preferencia y otras prerrogativas reconocidas en la hacienda publica en relacién con sus
créditos, sin perjuicio de las que corresponden a la hacienda del Estado y de la Generalidad.
c) La de exencién de los impuestos del Estado y de la Generalidad, en los términos establecidos por las
leyes.
3. Las potestades y las prerrogativas determinadas por los apartados 1y 2 son también aplicables a los demas
entes locales no territoriales de acuerdo, en su caso, con lo que establecen sus estatutos, con las
particularidades siguientes:
a) La potestad tributaria se refiere exclusivamente al establecimiento de tasas y contribuciones especiales.
b) La potestad expropiatoria corresponde al municipio o a la comarca, los cuales tienen que ejercerlo en
beneficio y a instancia del ente local interesado, salvo el caso de las entidades metropolitanas, que pueden
ejercerla directamente en el ambito de sus atribuciones.

Articulo 9. Competencias de los entes locales.

1. Las competencias propias de los entes locales son las que las leyes determinan. Estas competencias se
ejercen en régimen de autonomia y bajo la responsabilidad de los entes locales, sin perjuicio de la
coordinacién debida en su programacion y ejecucién con las otras administraciones publicas, en los términos
establecidos por las leyes.

2. La Generalidad puede delegar competencias en los entes locales y atribuirles la gestiéon ordinaria de los
servicios propios de la Administracién de la Generalidad, en los términos establecidos por esta Ley.

3. Los entes locales supramunicipales pueden delegar competencias en los entes de ambito territorial inferior,
en los términos establecidos por esta Ley.

4. Las competencias municipales pueden ser ejercidas por las comarcas y por las entidades metropolitanas en
los supuestos y con los requisitos establecidos por las leyes.

5. En todo caso, la atribucién de competencias a los entes locales tiene que hacerse de acuerdo con la
naturaleza y las caracteristicas de estos entes y las necesidades de eficacia o de economia en satisfacer, de
acuerdo con el principio de subsidiariedad, y procurando, de manera general, que el ejercicio de las
competencias corresponda, de manera preferente, a las autoridades mas proximas a los ciudadanos.

TITULO II Del territorio, la denominacién, la capitalidad y los simbolos de los entes locales

Articulo 10. Competencias y territorio locales.
Las competencias de los entes locales territoriales de Catalufia se entienden referidas a sus territorios
respectivos, sin perjuicio de las excepciones que pueden establecerse en determinadas materias, de acuerdo

con las leyes.
TITULO IV Del municipio
CAPITULO II Las competencias municipales

Articulo 66. Competencias municipales y locales.
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1. El municipio, para la gestiéon de sus intereses y en el ambito de sus competencias, puede promover todo tipo
de actividades y prestar todos los servicios publicos que contribuyan a satisfacer las necesidades y las
aspiraciones de la comunidad de vecinos.
2. Los entes locales tienen competencias en los ambitos de la participacion ciudadana, de la autoorganizacion,
de la identidad y la representacién locales, de la sostenibilidad ambiental y la gestion territorial, de la cohesiéon
social, de las infraestructuras de movilidad, de la conectividad, de la tecnologia de la informacién y de la
comunicacién, de los abastecimientos energéticos, de la promocién de la transicién energética justa y
distribuida y de la gestiéon de recursos econdémicos, con el alcance que fijan esta ley y la legislacion sectorial
respectiva.
3. El municipio tiene competencias propias en las materias siguientes:

a) La seguridad en lugares publicos.

b) La ordenacién del trafico de vehiculos y de personas en las vias urbanas.

c) La proteccién civil, la prevencién y la extincién de incendios.

d) La ordenacién, la gestion, la ejecucién y la disciplina urbanisticas; la promociéon y la gestién de

viviendas; los parques y los jardines, la pavimentaciéon de vias publicas urbanas y la conservacién de

caminos y vias rurales.

e) El patrimonio histdrico-artistico.

f) La proteccién del medio.

g) Los abastecimientos, los mataderos, las ferias, los mercados y la defensa de usuarios y de consumidores.

h) La proteccién de la salubridad publica.

i) La participacién en la gestiéon de la atencidn primaria de la salud.

j) Los cementerios y los servicios funerarios.

k) La prestacion de los servicios sociales y la promocidn y la reinsercién sociales.

1) El suministro de agua y el alumbrado ptblico, los servicios de limpieza vial, de recogida y tratamiento de

residuos, el alcantarillado y el tratamiento de aguas residuales.

m) El transporte publico de viajeros.

n) Las actividades y las instalaciones culturales y deportivas, la ocupacién del ocio, el turismo.

0) La participacién en la programacion de la ensefianza y la cooperacién con la administraciéon educativa

en la creacion, la construccién y el mantenimiento de los centros docentes publicos; la intervencién en los

6rganos de gestiéon de los centros docentes y la participaciéon en la vigilancia del cumplimiento de la

escolaridad obligatoria.

p) La participaciéon en comunidades de energias renovables y comunidades ciudadanas de energia.
4. En los ambitos materiales a que se refiere el apartado 2, las leyes tienen que determinar las competencias de
los municipios, en funcién de:

a) Los principios de descentralizacién, autonomia, subsidiariedad y de maxima proximidad de la gestiéon

administrativa a los ciudadanos.

b) La capacidad de gestion de los municipios, con una consideraciéon especial a su demografia y a los

sometidos a régimen municipal especial.

c) Las caracteristicas propias de cada actividad publica.

d) El principio de igualdad del ciudadanos en el acceso a los servicios publicos.
Se modifica el apartado 2 y se afiade la letra p) al apartado 3 por el art. 7.7.1 y 7.7.2 del Decreto-ley 22/2025, de 28 de octubre. Ref. BOE-
A-2026-562

Articulo 67. Servicios minimos.

Los municipios, independientemente o asociados, tienen que prestar, como minimo, los servicios siguientes:

a) En todos los municipios: Alumbrado publico, cementerio, recogida de residuos, limpieza vial,
abastecimiento domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los nticleos de poblacién, pavimentacién

y conservacion de las vias publicas y control de alimentos y bebidas.
b) En los municipios con una poblacién superior a los cinco mil habitantes, ademds: Parque publico,
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biblioteca publica, mercado y tratamiento de residuos.

c) En los municipios con una poblaciéon superior a los veinte mil habitantes, ademas: Proteccién civil,
prestaciéon de servicios sociales, prevencién y extincién de incendios e instalaciones deportivas de uso
publico. En materia de proteccién civil, tienen que elaborar los planes basicos de emergencia municipal y los
planes de actuacidén y planes especificos, en el caso de que estén afectados por riesgos especiales o especificos.
En materia de servicios sociales, la financiacién tiene que incluir los servicios sociales de la poblacién
establecidos legalmente como obligatorios.

d) En los municipios con una poblacion superior a los treinta mil habitantes, ademaés: El servicio de lectura
publica de forma descentralizada, de acuerdo con el mapa de lectura ptblica.

e) En los municipios con una poblacién superior a los cincuenta mil habitantes, ademas: Transporte colectivo
urbano de viajeros y proteccién del medio, servicio de transporte adaptado que cubra las necesidades de
desplazamiento de personas con movilidad reducida. También tienen que prestar este servicio todos los

municipios que sean capital de comarca.

Articulo 68. Dispensa de prestacion de servicios.
1. Si el establecimiento o la prestaciéon de servicios a que se refiere el articulo 67 resulta imposible o de muy
dificil cumplimiento, los municipios pueden solicitar al Gobierno de la Generalidad la dispensa de la
obligacién de prestarlos.
2. En este caso, corresponde a la comarca prestar los servicios municipales obligatorios, de acuerdo con lo que
establece esta Ley.
3. La intervencién supletoria a que se refiere el apartado 2 no es necesaria cuando la dispensa se justifica en la
innecesariedad de la prestaciéon del servicio, de acuerdo con las caracteristicas particulares del municipio. En
este caso, a la solicitud de dispensa tiene que adjuntarse el resultado de la informacién ptblica que tiene que
dar previamente el municipio.
4. La solicitud de dispensa tiene que ser objeto de informe del consejo comarcal y de la diputacién provincial
correspondientes.
5. En la instruccion del expediente de dispensa tienen que pedirse los informes necesarios para determinar las
caracteristicas econémicas y financieras de servicio y las caracteristicas técnicas para prestarlo
adecuadamente.
6. La resolucion del Gobierno de la Generalidad tiene que determinar necesariamente:
a) La administracién que tiene que asumir el servicio.
b) Las aportaciones econémicas municipales para cubrir la totalidad del coste del servicio, cuando la
dispensa es debida a causas técnicas, o para cubrir parcialmente el coste, cuando es por razones de
naturaleza econémica. La resolucién del Gobierno tiene que producirse en el plazo de tres meses desde el
envio del expediente. La falta de resoluciéon dentro de este plazo produce efectos desestimatorios.

Articulo 69.

Supuestos de no necesidad de instruir expediente.

1. No es necesaria la instruccién de expediente de dispensa de prestaciéon de servicios minimos si concurren

algunos del supuestos siguientes:
a) Municipios que, por insuficiencia de capacidad financiera, por la especial estructura del territorio y de
los asentamientos de la poblacién o por otras causas técnicas, no pueden establecer o prestar adecuada o
eficientemente los servicios minimos de su competencia.
b) Municipios en que las partidas presupuestarias para retribuir las funciones publicas necesarias
constituyen mas del 50% de su capacidad financiera.
¢) Municipios de poblacién diseminada o configurados por diversos nucleos de poblacién siempre que
ninguno de ellos agrupe a mas de cincuenta habitantes.

2. Corresponde a la comarca, sin perjuicio de las competencias que corresponden a las diputaciones, en

relacién con los municipios a que se refiere el apartado 1, establecer los servicios minimos deficitarios o
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asegurar la adecuada prestaciéon de los que lo requieren, y también, si procede, ejercer las funciones publicas
necesarias.

3. La aplicacion de lo que establece el apartado 2 requiere la aprobacién del Gobierno de la Generalidad a
propuesta de la comarca correspondiente y que el municipio interesado no se oponga en el tramite de consulta
previa que se le otorgue por el plazo de un mes. Si el Gobierno de la Generalidad no resuelve en el plazo de los
tres meses siguientes al envio de la solicitud por parte la comarca, la propuesta se entendera aprobada.

Articulo 69 bis. Procedimiento voluntario para la suspension temporal de la prestacion de determinados
servicios por parte de los municipios.

1. Los municipios deben prestar las actividades y los servicios establecidos por las leyes sectoriales que les son
aplicables, en ejercicio de las competencias que estas les atribuyen.

2. Los municipios pueden suspender, excepcionalmente y de forma temporal, la prestacién de actividades y
servicios publicos que les atribuye una ley sectorial de Catalufia si se encuentran en una situacién de
insuficiencia de recursos en términos de capacidad fiscal. La suspensién en ningin caso puede afectar los
servicios minimos establecidos por el articulo 67.

3. El procedimiento para suspender la prestacion de los servicios publicos a los que se refiere el presente
articulo tiene caracter voluntario y solamente se puede adoptar a iniciativa de la entidad local. La suspensién
debe justificarse por razones de interés general, y debe basarse en la acreditaciéon de la situacién de
insuficiencia de recursos en términos de capacidad fiscal, de acuerdo con lo establecido por reglamento.

4. La tramitacién del expediente, en los términos establecidos por reglamento, requiere un tramite de
informacion publica en el municipio y el informe preceptivo de los departamentos de la Administracién de la
Generalidad competentes por razén de la materia, y debe resolverse por resolucién del consejero o consejera
competente en materia de Administracién local, previo informe de la Comisién de Gobierno Local de
Catalufla. En caso de que existan informes desfavorables, debe resolver el Gobierno, a propuesta del consejero
o consejera competente en materia de Administracién local.

5. La suspension temporal del servicio no puede ser superior a dos afios. No obstante, puede prorrogarse por
periodos sucesivos, en los términos establecidos por reglamento, si persisten las causas que la motivaron. El
levantamiento de la suspensién y la recuperacién por parte del ayuntamiento, a iniciativa propia, de la
prestacion del servicio se producen en los términos establecidos por reglamento.

6. La Comisién de Gobierno Local de Catalufia, de oficio o a iniciativa de un municipio, puede identificar
medidas de suspensién temporal de la prestacion de actividades y servicios publicos atribuidos por una ley
sectorial de Catalufia y proponer las acciones necesarias para iniciar el procedimiento de suspension.

Se afiade por el art. 19.1 de la Ley 16/2015, de 24 de julio. Ref. BOE-A-2015-9208 .

Articulo 70. Delegacion de competencias de la Generalidad.

1. El municipio puede ejercer competencias delegadas por la Administracién de la Generalidad en los
términos establecidos por las leyes.

2. De acuerdo con lo que establece el apartado 1, los municipios de mas de cincuenta mil habitantes, los
municipios turisticos que alcanzan esta poblacién al sumar la media ponderada anual de poblacién turistica y
los otros municipios con una poblacién inferior que lo soliciten y que justifiquen una capacidad suficiente de
gestion técnica, pueden ejercer por delegacion del Gobierno las competencias sancionadoras y las establecidas
por los apartados 2 y 3 del articulo 5 de la Ley 10/1990, del 15 de junio, sobre policia del espectaculo, las
actividades recreativas y los establecimientos publicos.

3. El Gobierno puede delegar las competencias sancionadoras establecidas por la Ley 10/1999, sobre la
tenencia de perros considerados potencialmente peligrosos, a los ayuntamientos que lo soliciten.

Articulo 71. Actividades complementarias.
1. Para la gestién de sus intereses, el municipio también puede ejercer actividades complementarias de las
propias de otras administraciones publicas y, en particular, las relativas a:
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a) La educacion.

b) La cultura, la juventud y el deporte.

c¢) La promocién de la mujer.

d) La vivienda.

e) La sanidad.

f) La proteccién del medio.

g) La ocupacién y la lucha contra el desempleo.

h) Los archivos, las bibliotecas, los museos, los conservatorios de musica y los centros de bellas artes.

i) El fomento de las estructuras agrarias y la prestacion de servicios de interés publico agrario.
2. Para la realizacién de estas actividades, los municipios pueden ejercer las potestades de ejecucién que no
estén atribuidas por la legislacién a otras administraciones publicas, incluida, en su caso, la de dictar
reglamentos internos de organizacién de los servicios correspondientes.

TITULO XII De la delegacién y la asignacién de competencias de la Generalidad a los entes local

Articulo 137. Delegacion de competencias de la Generalidad.

1. La Administracién de la Generalidad puede delegar o asignar el ejercicio de competencias propias a los
entes locales de Cataluia.

2. La delegacioén o la asignaciéon es general. No obstante, puede ser especifica para uno o diversos entes por
motivos de capacidad econdémica y de gestién, por el numero de habitantes, por la naturaleza o las

caracteristicas del servicio, o si concurren otras circunstancias objetivas que lo justifican.

CAPITULO I Delegacién de competencias

Articulo 138. Régimen de la delegacion.

1. La delegacién de una competencia supone que el ente local tiene que ejercer las potestades inherentes a
esta competencia sin que, no obstante, se altere la titularidad.

2. Las delegaciones se efectian en la instancia territorial mas idénea, de acuerdo con los principios de mayor
proximidad a los ciudadanos, participacion y eficacia en la prestaciéon de los servicios, y atendiendo siempre a
los intereses propios de los entes locales.

3. La efectividad de la delegacién requiere que ésta sea aceptada por el ente local. No obstante, la delegacion es
obligatoria si asi se determina por ley, con audiencia previa de los entes locales afectados; en este caso, la
delegacidén tiene que ir acompafiada de la dotacién o del incremento de medios econémicos necesarios para
desarrollarla.

4. La delegacién tiene que respetar la potestad del ente local para reglamentar la organizacién de los servicios

correspondientes.

Articulo 139. Acuerdo de delegacion.

El acuerdo de delegacion tiene que ser adoptado por el Gobierno de la Generalidad, tiene que determinar el
alcance y la duracién de la delegacién y tiene que concretar las facultades de direccidon y de control que se
reserva la Administracién de la Generalidad, las cuales pueden ser:

a) Ejercer la potestad reglamentaria sobre la materia.

b) Interponer recursos de altura frente a los 6rganos de la Administracién de la Generalidad contra las
resoluciones dictadas por el ente local.

c) Revisar de oficio en relacion con estas resoluciones, de acuerdo con lo que establecen los articulos 102 y 103
de la Ley de régimen juridico de las administraciones publicas y del procedimiento administrativo comun.

d) Elaborar programas y establecer directrices sobre la gestidon de las competencias delegadas.

e) Pedir en cualquier momento informacién sobre la gestiéon de los servicios.

f) Enviar a comisionados.
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g) Formular requerimientos para la correccién de las deficiencias que puedan observarse.
h) Adoptar otras medidas andalogas a las anteriores.

Articulo 140. Suspension o inefectividad de la delegacion.

1. En caso de incumplimiento, de obstaculizacién o de inobservancia de las medidas establecidas por el
articulo 139, el Gobierno de la Generalidad, con advertencia previa al ente local, puede suspender o dejar sin
efecto la delegacidn y ejecutar directamente las competencias.

2. Lo que dispone el apartado 1 se aplica también en el supuesto de que se constate una gestién deficiente o
incorrecta de los servicios delegados.

3. Los entes locales organizan los servicios delegados de acuerdo con lo que resulta del articulo 139.

CAPITULO II Asignacién de competencias

Articulo 141. Acuerdo de asignacion y facultades de direccion y control.
1. Son competencias asignadas las que comportan la realizacién de la gestion ordinaria de los servicios propios
de la Administracién de la Generalidad por los entes locales de caracter supramunicipal.
2. El acuerdo de asignacién tiene que ser adoptado por el Gobierno de la Generalidad y tiene que concretar las
facultades de direccién y control que se reserva la Administracion de la Generalidad, las cuales tienen que
incluir, en todos los casos:
a) La potestad reglamentaria sobre la materia.
b) El establecimiento de recursos de altura y la facultad de revisién de oficio en los términos que resultan
del articulo 139.b) y 139.c).
c) La fijacién de médulos de funcionamiento y financiacién y de niveles de rendimiento minimo.
d) Las establecidas por el articulo 139.d), 139.e), 139.f) y 139.g).
3. El acuerdo de asignacién puede reservar también la facultad de reglamentar totalmente o parcialmente la
organizacién del servicio asignado.
4. Los entes locales pueden mejorar los médulos y los niveles a que se refiere el apartado 2.c), utilizando las
propias disponibilidades presupuestarias.
5. Se aplica a la asignaci6on lo que dispone el articulo 138.3.

Articulo 142. Suspension o inefectividad de la asignacion.

1. En el caso de incumplimiento de las directrices o las medidas a que se refiere el articulo 139, el Gobierno de
la Generalidad puede, con advertencia previa al ente local, suspender o dejar sin efecto la asignacién y
ejecutar directamente las competencias.

2. En este caso, las decisiones del Gobierno de la Generalidad son vinculantes para todos los agentes que
gestionan el servicio, mientras dura la situacion de incumplimiento y, en su caso, durante el periodo necesario

para que la Administracién de la Generalidad pueda hacerse cargo de la gestion del servicio.

CAPITULO III Disposiciones comunes

Articulo 143. Dotacion econémica y medios.

1. El acuerdo de delegacién o de asignacién tiene que incluir la dotacién econémica correspondiente y, en su
caso, los medios materiales y personales que aseguren la prestacion efectiva de los servicios. También puede
incluir las otras condiciones que establezcan libremente las administraciones interesadas, entre ellas las
causas de revision y de resolucion del acuerdo.

2. El personal al servicio de la Administracién de la Generalidad que sea afectado por lo que disponen los
articulos anteriores quedara en la situaciéon que determine la legislacion sobre funcion publica.

3. Los bienes de la Generalidad adscritos a funciones o a servicios delegados o asignados tienen que revertir a
la misma Generalidad una vez extinguida la delegacién o la asignacién o cuando no son necesarios para la
prestacion de los servicios.
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PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 3

1. Segun lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley de Bases del Régimen Local, sefiale qué servicio minimo de los
que se enumeran a continuacion no es obligatorio en todos los municipios:

A) Acceso a nucleos de poblacién.

B) Tratamiento de residuos.

C) Cementerio.

D) Alcantarillado.

2. De conformidad con el art. 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
cual de los siguientes no es un servicio minimo obligatorio para un municipio de poblacién entre 20.001 y
50.000 habitantes:

A) Extincién de incendios

B) Evaluacion e informacién de situaciones de necesidad social y la atencién inmediata a personas en situacion
o riesgo de exclusion social

C) Instalaciones deportivas de uso ptblico

D) Medio ambiente urbano

3. Al disponer el Ayuntamiento de La Puebla de Almoradiel de aproximadamente 5.600 habitantes, segin lo
establecido en el articulo 26 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, no es
obligatoria para el citado Ayuntamiento la prestacion del servicio de:

A) Biblioteca Publica.

B) Proteccién Civil.

C) Tratamiento de residuos.

D) Pavimentacién de las vias publicas.

4. Son competencias propias de los Municipios:
A) La proteccién de la salubridad publica
B) La inspeccién y sancion de establecimientos y actividades comerciales
C) La gestion de oficinas unificadas de informacién y tramitacién administrativa

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

5. El Municipio ejercera en todo caso como competencias propias, en los términos de la legislacion del Estado
y de las Comunidades Autonomas, en las siguientes materias:

A) Inspeccién y sancién de establecimientos y actividades comerciales.

B) Promocidn y gestion turistica.

C) Promocion de la cultura y equipamientos culturales.

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 30

6. Segun el art. 25 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, el municipio
ejercera como competencias propias:
A) Medio ambiente urbano: en particular, parques y jardines publicos, gestién de los residuos

B) Medio ambiente urbano: en particular, parques y jardines ptblicos, gestion de los residuos sélidos urbanos y
proteccidn contra la contaminaciéon luminica en las zonas urbanas

C) Medio ambiente urbano: en particular, parques y jardines ptblicos, gestién de los residuos sélidos urbanos y
proteccion contra la contaminaciéon atmosférica en las zonas urbanas

D) Medio ambiente urbano: en particular, parques y jardines publicos, gestién de los residuos sélidos urbanos y
proteccidn contra la contaminacion acustica, luminica y atmosférica en las zonas urbanas.

7. Segun el articulo 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local NO es un
servicio obligatorio en los municipios de menos de 5.000 habitantes:

A) Cementerio.

B) Acceso a nucleos de poblacion.

C) Parque publico.

D) Pavimentacién de vias publicas.

8. Segun el articulo 27.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en la
redaccion dada por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizaciéon y Sostenibilidad de las Entidades
Locales, la Administracion del Estado y las de las Comunidades Auténomas podran delegar en los municipios
las siguientes competencias:

A) Proteccién del medio natural.

B) Prestacion de servicios sociales, promocion de la igualdad de oportunidades y la prevencion de la violencia
sobre la mujer.

C) Realizacion de actividades complementarias en los centros docentes.

D) Todas las respuestas anteriores son correctas.

9. Seiiale la respuesta correcta en relacion a las competencias delegadas de los municipios recogidas en el
articulo 27 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

A) Derivan de los principios de eficacia, descentralizacion y proximidad administrativa.

B) Su forma es siempre por ley.

C) En ningn caso la aceptacion de estas competencias delegadas debera contener la dotacion o los medios
econdmicos necesarios para su desarrollo.

D) Sobre las competencias delegadas no caben controles de legalidad y/o oportunidad.

10. El municipio ejercera, en todo caso, competencias, en los términos de la legislacion del Estado y de las
comunidades autonomas, en las siguientes materias:

A) Proteccién municipal y prevencion de incendios en el municipio
B) Control del trafico de vehiculos y de personas en las carreteras locales
C) Promocion de viviendas, jardines y construccién de caminos rurales

D) Ninguna de las tres es correcta

SOLUCIONES 1B-2D:-3B:-4A-5C-6D-7C-8D-9A-10D
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Te quedan 137 preguntas de este tema : gort

Apunta con la camara: test del Tema 3, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 4

Regim de sessions i acords dels organs del govern local. Actes,
certificacions, comunicacions, notificacions i publicacions dels acords.

RD 2568/1986 organizacion y funcionamiento entidades locales

ROF - BOE-A-1986-33252 - arts. 77 a 110 - arts. 112 a 113 - arts. 192 a 207 — 52 incluidos

TITULO III Funcionamiento de los Organos necesarios de los Entes locales territoriales
CAPITULO I Funcionamiento del Pleno
Seccion primera. De los requisitos de celebracion de las sesiones

Articulo 77.

Las sesiones del Pleno pueden ser de tres tipos:
a) Ordinarias.

b) Extraordinarias.

c) Extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 78.

1. Son sesiones ordinarias aquellas cuya periodicidad esta preestablecida. Dicha periodicidad sera fijada por
acuerdo del propio Pleno adoptado en sesién extraordinaria, que habra de convocar el Alcalde o Presidente
dentro de los treinta dias siguientes al de la sesién constitutiva de la Corporacion y no podra exceder del limite
trimestral a que se refiere el articulo 46.2.a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

2. Son sesiones extraordinarias aquellas que convoque el Alcalde o Presidente con tal caracter, por iniciativa
propia o a solicitud de la cuarta parte, al menos, del numero legal de miembros de la Corporacién. Tal
solicitud habra de hacerse por escrito en el que se razone el asunto o asuntos que la motiven, firmado
personalmente por todos los que la suscriben. La relacién de asuntos incluidos en el escrito no enerva la
facultad del Alcalde o Presidente para determinar los puntos del Orden del dia, si bien la exclusién de éste de
alguno de los asuntos propuestos debera ser motivada.

3. La convocatoria de la sesién extraordinaria a instancia de miembros de la Corporacién debera efectuarse
dentro de los cuatro dias siguientes a la peticidon y no podra demorarse su celebracién por mas de dos meses
desde que el escrito tuviera entrada en el Registro General.

4. Contra la denegaciéon expresa o presunta de la solicitud a que se refiere el parrafo anterior, podran
interponerse por los interesados los correspondientes recursos, sin perjuicio de que la Administracién del
Estado o de la Comunidad Auténoma respectiva pueda hacer uso de las facultades a que se refiere el articulo 65
de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

Articulo 79.

Son sesiones extraordinarias urgentes las convocadas por el Alcalde o Presidente cuando la urgencia del
asunto o asuntos a tratar no permite convocar la sesiéon extraordinaria con la antelacién minima de dos dias
habiles exigida por la Ley 7/1985, de 2 de abril. En este caso debe incluirse como primer punto del orden del
dia el pronunciamiento del Pleno sobre la urgencia. Si ésta no resulta apreciada por el Pleno, se levantara acto
seguido la sesién.
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Articulo 80.

1. Corresponde al Alcalde o Presidente convocar todas las sesiones del Pleno. La convocatoria de las sesiones
extraordinarias habra de ser motivada.

2. A la convocatoria de las sesiones se acompaiiara el orden del dia comprensivo de los asuntos a tratar con el
suficiente detalle, y los borradores de actas de sesiones anteriores que deban ser aprobados en la sesién.

3. La convocatoria, orden del dia y borradores de actas deberan ser notificados a los Concejales o Diputados en
su domicilio.

4. Entre la convocatoria y la celebracién de la sesién no podran transcurrir menos de dos dias hébiles, salvo en
el caso de las sesiones extraordinarias urgentes.

Articulo 81.
1. La convocatoria para una sesién, ordinaria o extraordinaria, dara lugar a la apertura del correspondiente
expediente, en el que debera constar:

a) La relacién de expedientes conclusos que la Secretaria prepare y ponga a disposicién de la Alcaldia o

Presidencia.

b) La fijacién del Orden del dia por el Alcalde o Presidente.

c) Las copias de las notificaciones cursadas a los miembros de la Corporacién.

d) Copia del anuncio en el tablén de edictos del Ayuntamiento o Diputacién y, en su caso, prensa local.

e) Minuta del acta.

f) Copias de los oficios de remisién de los acuerdos adoptados a las Administraciones del Estado y

Comunidad Auténoma.

g) Publicacién de los acuerdos en el tablén de edictos.
2. Siendo preceptiva la notificaciéon a los miembros de las Corporaciones locales de las correspondientes
6rdenes del dia, en la Secretaria General debera quedar debidamente acreditado el cumplimiento de este
requisito. Redactado el apartado 2 conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de
enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 82.

1. El orden del dia de las sesiones sera fijado por el Alcalde o Presidente asistido de la Secretaria. Asimismo,
podra recabar la asistencia de los miembros de la Comisién de Gobierno y, donde ésta no exista, de los
Tenientes de Alcalde, y consultar si lo estima oportuno a los portavoces de los grupos existentes en la
Corporacion.

2. En el orden del dia sélo pueden incluirse los asuntos que hayan sido previamente dictaminados, informados
o sometidos a consulta de la Comisién Informativa que corresponda.

3. El Alcalde o Presidente, por razones de urgencia debidamente motivada, podra incluir en el orden del dia, a
iniciativa propia o a propuesta de alguno de los portavoces, asuntos que no hayan sido previamente
informados por la respectiva Comisiéon Informativa, pero en este supuesto no podra adoptarse acuerdo alguno
sobre estos asuntos sin que el Pleno ratifique su inclusién en el orden del dia.

4. En el orden del dia de las sesiones ordinarias se incluira siempre el punto de ruegos y preguntas.

Articulo 83.

Seran nulos los acuerdos adoptados en sesiones extraordinarias sobre asuntos no comprendidos en su
convocatoria, asi como los que se adopten en sesiones ordinarias sobre materias no incluidas en el respectivo
orden del dia, salvo especial y previa declaraciéon de urgencia hecha por el Organo correspondiente, con el
voto favorable de la mayoria prevista en el articulo 47.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

Articulo 84.

Toda la documentacién de los asuntos incluidos en el orden del dia que debe servir de base al debate y, en su
caso, votaciéon debera estar a disposiciéon de los miembros de la Corporacion desde el mismo dia de la

convocatoria en la Secretaria de la misma. Cualquier miembro de la Corporacién podré, en consecuencia,
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examinarla e incluso obtener copias de documentos concretos que la integre, pero los originales no podran
salir del lugar en que se encuentren puestos de manifiesto.

Articulo 85.

1. El Pleno celebrara sus sesiones en la Casa Consistorial, Palacio Provincial o sede de la Corporacién de que se
trate, salvo en los supuestos de fuerza mayor en los que, a través de la convocatoria o de una resolucién del
Alcalde o Presidente dictada previamente y notificada a todos los miembros de la Corporacién, podra
habilitarse otro edificio o local a tal efecto. En todo caso, se hara constar en acta esta circunstancia.

2. En lugar preferente del salén de sesiones estara colocada la efigie de S. M. El Rey.

Articulo 86.

1. Las convocatorias de las sesiones, los 6rdenes del dia, mociones, votos particulares, propuestas de acuerdo y
dictdmenes de las Comisiones informativas se redactaran en lengua castellana o en la lengua cooficial en la
Comuniclad Auténoma a la que pertenezca la entidad, conforme a la legislacién aplicable y a los acuerdos
adoptados al respecto por la correspondiente Corporacién. Se redactaran, asimismo, en la lengua cooficial en
la Comunidad Auténoma a la que pertenezca la Corporacién cuando asi lo exija la legislaciéon de la Comunidad
Auténoma o lo acuerde la Corporacién.

2. En los debates podran utilizarse, indistintamente, la lengua castellana o la cooficial de la Comunidad
Auténoma respectiva. Redactado el apartado 1 conforme a la correccién de errores publicada en BOE ntim. 12,
de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 87.

Toda sesién, sea ordinaria o extraordinaria, habra de respetar el principio de unidad de acto y se procurara
que termine en el mismo dia de su comienzo. Si éste terminare sin que se hubiesen debatido y resuelto todos
los asuntos incluidos en el orden del dia, el Presidente podra levantar la sesiéon. En este caso los asuntos no
debatidos habran de incluirse en el orden del dia de la siguiente sesiéon. Durante el transcurso de la sesion, el
Presidente podra acordar interrupciones a su prudente arbitrio, para permitir las deliberaciones de los grupos
por separado sobre la cuestion debatida, o para descanso en los debates. Redactado el parrafo segundo
conforme a la correccion de errores publicada en BOE num. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 88.

1. Seran publicas las sesiones del Pleno. No obstante, podra ser secreto el debate y la votacién de aquellos
asuntos que puedan afectar al derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo 18.1 de la
Constitucién Espafiola, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta.

2. Para ampliar la difusién auditiva o visual del desarrollo de las sesiones podran instalarse sistemas
megafénicos o circuitos cerrados de television.

3. El publico asistente a las sesiones no podra intervenir en éstas, ni tampoco podran permitirse
manifestaciones de agrado o desagrado, pudiendo el Presidente proceder, en casos extremos, a la expulsién
del asistente que por cualquier causa impida el normal desarrollo de la sesién. Sin perjuicio de ello, una vez
levantada la sesién, la Corporacion puede establecer un turno de consultas por el publico asistente sobre

temas concretos de interés municipal.

Articulo 89. Los miembros de la Corporacion tomaran asiento en el Salon de Sesiones unidos a su grupo.
El orden de colocaciéon de los grupos se determinard por el Presidente, oidos los portavoces, teniendo
preferencia el grupo formado por los miembros de la lista que hubiera obtenido mayor nimero de votos. En
cualquier caso, la colocacién de los miembros corporativos tendera a facilitar la emisién y recuento de los
votos.

Articulo 90.

1. Para la valida constitucion del Pleno se requiere la asistencia de un tercio del nimero legal de miembros de
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la Corporacién, que nunca podra ser inferior a tres. Este quérum debera mantenerse durante toda la sesion.
En todo caso se requiere la asistencia del Presidente y del Secretario de la Corporacién o de quienes
legalmente les sustituyan.

2. Si en primera convocatoria no existiera el quérum necesario segun lo dispuesto en el nimero anterior, se
entenderd convocada la sesién automaticamente a la misma hora, dos dias después. Si tampoco entonces se
alcanzase el quérum necesario, la Presidencia dejara sin efecto la convocatoria posponiendo el estudio de los
asuntos incluidos en el orden del dia para la primera sesién que se celebre con posterioridad, sea ordinaria o
extraordinaria.

Seccion segunda. De los debates

Articulo 91.

1. Las sesiones comenzaran preguntando el Presidente si algin miembro de la Corporacion tiene que formular
alguna observacién al acta de la sesién anterior que se hubiere distribuido con la convocatoria. Si no hubiera
observaciones se considerara aprobada. Si las hubiera se debatirin y decidiran las rectificaciones que
procedan. En ningin caso podrd modificarse el fondo de los acuerdos adoptados y sélo cabra subsanar los
meros errores materiales o de hecho. Al resefar, en cada acta, la lectura y aprobacién de la anterior se
consignaran las observaciones y rectificaciones practicadas.

2. Todos los asuntos se debatiran y votaran por el orden en que estuviesen relacionados en el orden del dia.

3. No obstante lo dispuesto en el niimero anterior, el Alcalde o Presidente puede alterar el orden de los temas,
o retirar un asunto cuando su aprobacién exigiera una mayoria especial y ésta no pudiera obtenerse en el
momento previsto inicialmente en el orden del dia.

4. En las sesiones ordinarias, concluido el examen de los asuntos incluidos en el orden del dia y antes de pasar
al turno de ruegos y preguntas, el Presidente preguntara si algin grupo politico desea someter a la
consideraciéon del Pleno por razones de urgencia, algin asunto no comprendido en el Orden del dia que
acompafiaba a la convocatoria y que no tenga cabida en el punto de ruegos y preguntas. Si asi fuere, el
Portavoz del grupo proponente justificard la urgencia de la mocién y el Pleno votara, acto seguido, sobre la
procedencia de su debate. Si el resultado de la votacién fuera positivo se seguira el procedimiento previsto en
el articulo 93 y siguientes de este Reglamento. Lo dispuesto en este apartado no sera de aplicacién, en ningiin
caso, a las mociones de censura, cuya tramitaciéon, debate y votaciéon se regirdn por lo establecido en el
articulo 108 de este Reglamento. Redactado el parrafo segundo del apartado 4 conforme a la correccién de
errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 92.

1. Cualquier Concejal podra pedir, durante el debate, la retirada de algin expediente incluido en el orden de
dia, a efecto de que se incorporen al mismo documentos o informes, y también que el expediente quede sobre
la mesa, aplazdndose su discusién para la siguiente sesién. En ambos casos, la peticidén serd votada, tras
terminar el debate y antes de proceder a la votacion sobre el fondo del asunto. Si la mayoria simple votase a
favor de la peticién no habra lugar a votar la propuesta de acuerdo.

2. En el supuesto de que se trate de asuntos no incluidos en el orden del dia que requieran informe preceptivo
de la Secretaria o de la Intervencién, si no pudieran emitirlo en el acto, deberan solicitar del Presidente que se
aplace su estudio quedando sobre la mesa hasta la préxima sesién. Cuando dicha peticién no fuera atendida, el
Secretario lo hara constar expresamente en el acta.

Articulo 93.

La consideracién de cada punto incluido en el orden del dia comenzara con la lectura, integra o en extracto,
por el Secretario, del dictamen formulado por la Comisién Informativa correspondiente o, si se trata de un
asunto urgente, no dictaminado por la misma, de la proposicién que se somete al Pleno. A solicitud de
cualquier grupo debera darse lectura integra a aquellas partes del expediente o del informe o dictamen de la
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Comisioén que se considere conveniente para mejor comprension. Si nadie solicitare la palabra tras la lectura,

el asunto se sometera directamente a votacion.

Articulo 94.
1. Si se promueve debate, las intervenciones seran ordenadas por el Alcalde o Presidente conforme a las
siguientes reglas:
a) S6lo podra hacerse uso de la palabra previa autorizacion del Alcalde o Presidente.
b) El debate se iniciara con una exposicién y justificaciéon de la propuesta, a cargo de algiin miembro de la
Comision Informativa que la hubiera dictaminado o, en los demas casos, de alguno de los miembros de la
Corporacién que suscriban la proposicion o mocién, en nombre propio o del colectivo u érgano municipal
proponente de la misma.
¢) A continuacidn, los diversos grupos consumiran un primer turno. El Alcalde o Presidente velara para que
todas las intervenciones tengan una duracién igual.
d) Quien se considere aludido por una intervencién podra solicitar del Alcalde o Presidente que se conceda
un turno por alusiones, que sera breve y conciso.
e) Si lo solicitara algiun grupo, se procedera a un segundo turno. Consumido éste, el Alcalde o Presidente
puede dar por terminada la discusién que se cerrard con una intervencidén del ponente en la que
brevemente ratificara o modificara su propuesta.
f) No se admitiran otras interrupciones que las del Presidente para llamar al orden o a la cuestién debatida.
2. Los miembros de la Corporaciéon podran en cualquier momento del debate pedir la palabra para plantear
una cuestion de orden, invocando al efecto la norma cuya aplicacién reclama. El Presidente resolvera lo que
proceda, sin que por este motivo se entable debate alguno.
3. Los funcionarios responsables de la Secretaria y de la Intervencién podran intervenir cuando fueren
requeridos por el Presidente por razones de asesoramiento técnico o aclaraciéon de conceptos. Cuando dichos
funcionarios entiendan que en el debate se ha planteado alguna cuestién sobre la que pueda dudarse sobre la
legalidad o repercusiones presupuestarias del punto debatido podran solicitar al Presidente el uso de la
palabra para asesorar a la Corporaciéon. Redactado el apartado 2 conforme a la correccién de errores publicada
en BOE num. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 95.
1. El Alcalde o Presidente podra llamar al orden a cualquier miembro de la Corporacién que:
a) Profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al decoro de la Corporacién o de sus miembros, de las
Instituciones Publicas o de cualquier otra persona o entidad.
b) Produzca interrupciones o, de cualquier otra forma, altere el orden de las sesiones.
c¢) Pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida o una vez que le haya sido retirada.
2. Tras tres llamadas al orden en la misma sesidn, con advertencia en la segunda de las consecuencias de una
tercera llamada, el Presidente podra ordenarle que abandone el local en que se esté celebrando la reunién,
adoptando las medidas que considere oportunas para hacer efectiva la expulsion. Redactado el apartado 1.a)
conforme a la correccion de errores publicada en BOE num. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 96.

En los supuestos en que, de conformidad con lo establecido en el articulo 76 de la Ley 7/1985, algiin miembro
de la Corporacion deba abstenerse de participar en la deliberacién y votacién, debera abandonar el Saléon
mientras se discuta y vote el asunto, salvo cuando se trate de debatir su actuacién como corporativo, en que
tendra derecho a permanecer y defenderse.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 97.
A los efectos del desarrollo de las sesiones y para definir el caracter de las intervenciones de los miembros de
la Corporacion, se utilizara la siguiente terminologia:
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1. Dictamen, es la propuesta sometida al Pleno tras el estudio del expediente por la Comisién Informativa.
Contiene una parte expositiva y un acuerdo a adoptar.

2. Proposicién, es la propuesta que se somete al Pleno relativa a un asunto incluido en el orden del dia, que
acompafia a la convocatoria, en virtud de lo dispuesto en el articulo 82.3 de este Reglamento. Contendra una
parte expositiva o justificacidon y un acuerdo, asimismo, a adoptar. No procedera entrar a debatir ni votar una
proposicién sin que previamente se haya ratificado, de acuerdo con lo dispuesto en el referido articulo 82.3, la
inclusion del asunto en el orden del dia.

3. Mocidn, es la propuesta que se somete directamente a conocimiento del Pleno al amparo de lo prevenido en
el articulo 91.4 de este Reglamento. Podra formularse por escrito u oralmente.

4. Voto particular, es la propuesta de modificaciéon de un dictamen formulada por un miembro que forma
parte de la Comision Informativa. Deberd acompaiiar al dictamen desde el dia siguiente a su aprobacién por la
Comision.

5. Enmienda, es la propuesta de modificacién de un dictamen o proposicién presentada por cualquier
miembro, mediante escrito presentado al Presidente antes de iniciarse la deliberacién del asunto.

6. Ruego, es la formulacién de una propuesta de actuacion dirigida a algunos de los érganos de gobierno
municipal. Los ruegos formulados en el seno del Pleno podran ser debatidos, pero en ningtin caso sometidos a
votacién. Pueden plantear ruegos todos los miembros de la Corporacién, o los grupos municipales a través de
sus portavoces. Los ruegos podran ser efectuados oralmente o por escrito y seran debatidos generalmente en
la sesién siguiente, sin perjuicio de que lo puedan ser en la misma sesion que se formulen si el Alcalde o
Presidente lo estima conveniente.

7. Pregunta, es cualquier cuestion planteada a los 6rganos de gobierno en el seno del Pleno. Pueden plantear
preguntas todos los miembros de la Corporacién, o los grupos municipales a través de sus portavoces. Las
preguntas planteadas oralmente en el transcurso de una sesién serdn generalmente contestadas por su
destinatario en la sesién siguiente, sin perjuicio de que el preguntado quiera darle respuesta inmediata. Las
preguntas formuladas por escrito seran contestadas por su destinatario en la sesidn siguiente, sin perjuicio de
que el preguntado quiera darle respuesta inmediata. Las preguntas formuladas por escrito con veinticuatro
horas de antelacion, seran contestadas ordinariamente en la sesidn o, por causas debidamente motivadas, en
la siguiente. Redactados los apartados 6 y 7 conforme a la correcciéon de errores publicada en BOE ntim. 12, de
14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Seccion tercera. De las votaciones

Articulo 98.

1. Finalizado el debate de un asunto, se procedera a su votacién.

2. Antes de comenzar la votacién el Alcalde o Presidente planteara clara y concisamente los términos de la
misma y la forma de emitir el voto.

3. Una vez iniciada la votacién no puede interrumpirse por ninglin motivo. Durante el desarrollo de la votacién
el Presidente no concedera el uso de la palabra y ningin miembro corporativo podra entrar en el saléon o
abandonarlo.

4. Terminada la votacién ordinaria, el Alcalde o Presidente declarara lo acordado.

5. Inmediatamente de concluir la votacién nominal, el secretario computard los sufragios emitidos y
anunciara en voz alta su resultado, en vista del cual el Alcalde o Presidente proclamara el acuerdo adoptado.

Articulo 99.

1. El Pleno de las Corporaciones Locales adopta sus acuerdos, como regla general, por mayoria simple de los
miembros presentes. Existe mayoria simple cuando los votos afirmativos son mas que los negativos.

2. Se entendera por mayoria absoluta cuando los votos afirmativos son mas de la mitad del numero legal de
miembros de la Corporacion.

3. Se entendera que existe la mayoria requerida en el articulo 47.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, cuando los
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votos afirmativos igualen o superen a los dos tercios del nimero de hecho de miembros que integran la
Corporacién y, en todo caso, mayoria absoluta de su nimero legal. Sélo en el supuesto del articulo 29.2 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, la mayoria de dos tercios se refiere al nimero legal de miembros de la Corporacién.

4. En el caso de que, de acuerdo con el procedimiento establecido en el parrafo primero del articulo 182 de la
Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General, no quedasen mas posibles candidatos o
suplentes a nombrar, los quérum de asistencia y votacion previstos en la legislacién vigente se entenderan
automaticamente referidos al nimero de hecho de miembros de la Corporacién subsistente, de conformidad
con lo dispuesto en el citado precepto electoral.

5. El voto de los Concejales es personal e indelegable.

Articulo 100.

1. El voto puede emitirse en sentido afirmativo o negativo, pudiendo los miembros de la Corporacién
abstenerse de votar. A efectos de la votacion correspondiente se considerara que se abstienen los miembros de
la Corporacién que se hubieren ausentado del Salén de Sesiones una vez iniciada la deliberacién de un asunto
y no estuviesen presentes en el momento de la votacidon. En el supuesto de que se hubiesen reintegrado al
Sal6n de Sesiones antes de la votacién podran, desde luego, tomar parte en la misma.

2. En el caso de votaciones con resultado de empate se efectuard una nueva votacién, y si persistiera el empate,
decidira el voto de calidad del Presidente. Redactado el apartado 1 conforme a la correccién de errores
publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 101.

Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales y secretas. Son ordinarias las que se manifiestan por signos
convencionales de asentimiento, disentimiento o abstencién. Son nominales aquellas votaciones que se
realizan mediante llamamiento por orden alfabético de apellidos y siempre en ultimo lugar el Presidente y en
la que cada miembro de la Corporacién, al ser llamado, responde en voz alta «si», «no» o «me abstengo». Son
secretas las que se realizan por papeleta que cada miembro de la Corporacién vaya depositando en una urna o
bolsa.

Articulo 102.

1. El sistema normal de votacién sera la votacion ordinaria.

2. La votacién nominal requerira la solicitud de un grupo municipal aprobada por el Pleno por una mayoria
simple en votacion ordinaria.

3. La votacion secreta sdlo podra utilizarse para eleccién o destitucién de personas.

Articulo 103.

Proclamado el acuerdo, los grupos que no hubieren intervenido en el debate o que tras éste hubieren
cambiado el sentido de su voto, podran solicitar del Presidente un turno de explicacién de voto.

Seccién cuarta. Del control y fiscalizacién por el Pleno de la actuacién de los demés Organos d

Articulo 104.
1. El control y fiscalizacidon por el Pleno de la actuacién de los demas 6rganos de gobierno se ejercera a través
de los siguientes medios:

a) Requerimiento de presencia e informacién de miembros corporativos que ostenten delegacion.

b) Debate sobre la actuacién de la Comisioén de Gobierno.

¢) Mocién de censura al Alcalde o Presidente.
2. El Reglamento Organico Municipal podra establecer otros medios de control y fiscalizacién de los 6rganos
de gobierno.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 105.
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1. Todo miembro de la Corporacién que por delegacidon del Alcalde o Presidente ostente la responsabilidad de
un area de gestién, estard obligado a comparecer ante el Pleno, cuando éste asi lo acuerde, al objeto de
responder a las preguntas que se le formulen sobre su actuacién.

2. Acordada por el Pleno la comparecencia mencionada en el apartado anterior, el Alcalde o Presidente
incluira el asunto en el orden del dia de la préxima sesién ordinaria o extraordinaria a celebrar por la
Corporacién, notificando al interesado el acuerdo adoptado y la fecha en que se celebrara la sesiéon en que
debera comparecer. Entre esta notificaciéon y la celebracién de la sesién deberan transcurrir, al menos, tres
dias.

3. En el desarrollo de las comparecencias se seguird el orden de las intervenciones establecidas en el articulo
94 de este Reglamento, interviniendo el informante para dar respuesta a las preguntas que le formulen los
diversos grupos politicos de la Corporaciéon. En ningtin caso, de esta comparecencia podra derivar la adopcidon
de acuerdos sin cumplirse los requisitos establecidos en el articulo 83 de este Reglamento. Redactado el
apartado 3 conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 106.

1. El Pleno, a propuesta del Alcalde o Presidente o mediante solicitud de la cuarta parte, al menos, del nimero
legal de miembros corporativos, podra acordar la celebracion de sesién extraordinaria cuyo objeto sea
someter a debate la gestion de la Comisién de Gobierno.

2. El desarrollo de la sesién a que hace referencia el apartado anterior se sujetara a lo establecido con caracter
general, interviniendo en primer lugar el autor de la propuesta para explicar el significado de la misma.
Contestara un miembro de la Comisién de Gobierno designado por ésta y, después de sendos turnos de réplica,
podran intervenir los demas grupos politicos de la Corporaciéon para formular preguntas a la Comisiéon de
Gobierno, que seran contestadas por un miembro de la misma.

3. Como consecuencia del debate podra presentarse una mocién con objeto de que el Pleno manifieste su
posicién sobre la gestion de la Comisién de Gobierno. Si el Pleno admite debatir la mocidn, ésta se incluira en
el orden del dia en la siguiente sesién plenaria, ordinaria o extraordinaria. Redactado el apartado 2 conforme a
la correccion de errores publicada en BOE num. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 107.

1. La sesi6n extraordinaria para deliberar y votar la mocién de censura al Alcalde o Presidente, se convocara
expresamente con este inico asunto en el orden del dia.

2. La moci6n se formalizara por escrito presentado en el Registro General de la entidad.

3. Entre la presentacién de la mocién de censura y la celebracién de la sesion extraordinaria deberan
transcurrir, al menos, siete dias. La denegacién de la convocatoria, que debera ser motivada, solo podra
basarse en no reunir la mocidn los requisitos establecidos en la Ley Orgéanica 5/1985, de 19 de junio, del
Régimen Electoral General.

4. Dentro de los dos dias siguientes a la convocatoria de la sesién extraordinaria, podran presentarse en el
Registro General de la entidad otras mociones de censura alternativas, que deberan reunir los requisitos
establecidos en la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, del Régimen Electoral General. Redactados los
apartados 2 y 4 conforme a la correccién de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-
A-1987-772

Articulo 108.

1. Las mociones de censura al Alcalde o Presidente se ajustardn a lo dispuesto en la legislacién general
electoral.

2. El debate y demas aspectos de procedimiento se regularan por los Reglamentos organicos de las entidades
locales. Redactado el apartado 2 conforme a la correccidon de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de
enero. Ref. BOE-A-1987-772

Seccion quinta. De las actas
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Articulo 109.
1. De cada sesién el Secretario extenderd acta en la que habra de constar:
a) Lugar de la reunidon, con expresion del nombre del Municipio y local en que se celebra.
b) Dia, mes y afio.
c) Hora en que comienza.
d) Nombre y apellidos del Presidente, de los miembros de la Corporacién presentes, de los ausentes que se
hubiesen excusado y de los que falten sin excusa.
e) Caracter ordinario o extraordinario de la sesién, y si se celebra en primera o en segunda convocatoria.
f) Asistencia del Secretario, o de quien legalmente le sustituya, y presencia del funcionario responsable de
la Intervencién, cuando concurra.
g) Asuntos que examinen, opiniones sintetizadas de los grupos o miembros de la Corporaciéon que hubiesen
intervenido en las deliberaciones e incidencias de éstas.
h) Votaciones que se verifiquen y en el caso de las nominales el sentido en que cada miembro emita su voto.
En las votaciones ordinarias se hard constar el nimero de votos afirmativos, de los negativos y de las
abstenciones. Se hara constar nominalmente el sentido del voto cuando asi lo pidan los interesados.
i) Parte dispositiva de los acuerdos que se adopten.
j) Hora en que el Presidente levante la sesion.
2. De no celebrarse sesién por falta de asistentes, u otro motivo, el Secretario suplird el acta con una diligencia
autorizada con su firma, en la que consigne la causa y nombres de los concurrentes y de los que hubieren
excusado su asistencia. Redactado el apartado 1.a) conforme a la correccién de errores publicada en BOE niim.
12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 110.

1. Seréa aplicable a la redaccién de las actas lo dispuesto en el articulo 86.1, en cuanto a la utilizacién de las
lenguas.

2. El acta, una vez aprobada por el Pleno, se transcribira en el Libro de Actas, autorizandola con las firmas del
Alcalde o Presidente y del Secretario.

Redactado conforme a la correccidn de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

CAPITULO III Funcionamiento de la Comisién de Gobierno

Articulo 112,

1. La Comisién de Gobierno celebrara sesion constitutiva, a convocatoria del Alcalde o Presidente, dentro de
los diez dias siguientes a aquél en que éste haya designado los miembros que la integran.

2. En defecto de previsién expresa en el Reglamento organico de la entidad, la Comisién de Gobierno celebrara
sesion ordinaria cada quince dias como minimo.

3. Corresponde al Alcalde o Presidente fijar, mediante Decreto, el dia y hora en que deba celebrarse sesion
ordinaria.

4. Las sesiones extraordinarias y las urgentes tendran lugar cuando, con tal caracter, sean convocadas por el
Alcalde.

5. El Alcalde o Presidente podrd en cualquier momento reunir a la Comisién de Gobierno cuando estime
necesario conocer su parecer o pedir su asistencia con anterioridad a dictar resoluciones en ejercicio de las
atribuciones que le correspondan.

6. Las sesiones se celebraran en la Casa Consistorial, Palacio Provincial o edificio que sea sede de la entidad,
salvo en los supuestos de fuerza mayor. Redactados los apartados 2 y 6 conforme a la correccién de errores
publicada en BOE num. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 113.

1. Las sesiones de la Comisién de Gobierno se ajustaran a lo establecido en el capitulo primero de este titulo,
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con las modificaciones siguientes:
a) Entre la convocatoria y la celebracién de la sesidén no podran transcurrir menos de veinticuatro horas,
salvo en el caso de las sesiones extraordinarias y urgentes en las que, antes de entrar a conocer los asuntos
incluidos en el orden del dia, debera ser declarada la urgencia por acuerdo favorable de la mayoria de los
miembros.
b) Las sesiones de la Comisién de Gobierno no seran publicas, sin perjuicio de la publicidad y
comunicacién a las Administraciones Estatal y Autondémica de los acuerdos adoptados. Ademas, en el plazo
de diez dias debera enviarse a todos los miembros de la Corporacién copia del acta.
c) Para la valida constitucién de la Comisién de Gobierno se requiere la asistencia de la mayoria absoluta de
sus componentes. Si no existiera quérum, se constituird en segunda convocatoria, una hora después de la
sefialada para la primera, siendo suficiente la asistencia de la tercera parte de sus miembros y, en todo
caso, un numero no inferior a tres.
d) El Alcalde o Presidente dirige y ordena a su prudente arbitrio los debates en el seno de la Comisién.
e) En los casos en que la Comisién de Gobierno ejerza competencias delegadas por el Pleno, sera preceptivo
el previo informe de la Comisién Informativa correspondiente.
f) Las actas de las sesiones de la Comisién de Gobierno se transcribiran en libro distinto del de las sesiones
del Pleno.
2. La Comisién de Gobierno en sus reuniones deliberantes no podra adoptar ningun acuerdo, formalizandose
el resultado de las deliberaciones, en su caso, en forma de dictimenes, en los términos del articulo 97.1 de este
Reglamento.
3. Tanto en las sesiones como en las reuniones de la Comisién de Gobierno, el Alcalde o Presidente podra
requerir la presencia de miembros de la Corporacién no pertenecientes a la Comision de Gobierno, o de
personal al servicio de la entidad, al objeto de informar en lo relativo al &mbito de sus actividades.
4. Cuando la Comision de Gobierno ejerza competencias delegadas por el Pleno o que le hayan sido asignadas
por las leyes, adoptara sus acuerdos mediante votacidon formal, segin las normas establecidas en el presente
Reglamento. Redactados los apartados 1.e) y 3 conforme a la correccién de errores publicada en BOE nam. 12,
de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

TITULO VI Procedimiento y régimen juridico
CAPITULO I Procedimiento administrativo

Seccién sexta. De las comunicaciones y notificaciones

Articulo 192.

1. Las resoluciones de los Alcaldes y de los Presidentes de las Corporaciones locales se extenderan a su
nombre; cuando las resoluciones administrativas se dicten por delegacién, se harad constar expresamente esta
circunstancia y se consideraran dictadas por la autoridad que la haya conferido.

2. Las comunicaciones que se dirijan a las autoridades seran firmadas por los Presidentes de las
Corporaciones, y las deméas que den traslado de acuerdos o resoluciones, por el responsable de la Secretaria.
Redactado el apartado 1 conforme a la correccidon de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref.
BOE-A-1987-772

Articulo 193.

Toda comunicacién u oficio habra de llevar el sello de salida estampado por el Registro General y de ellos se
unira al expediente minuta rubricada.

Articulo 194.

La notificacién se practicara con arreglo a lo dispuesto en la legislacién sobre procedimiento administrativo
comun.
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Articulo 195.
Las providencias de tramite y los actos o acuerdos que pongan término a un expediente seran notificados en
los diez dias siguientes al de su fecha.

CAPITULO II De la publicidad y constancia de los actos y acuerdos
Seccién primera. De la publicidad de los actos y acuerdos

Articulo 196.

1. Los acuerdos que adopten el Pleno y la Comisién de Gobierno, cuando tengan caracter decisorio, se
publican y notifican en la forma prevista por la Ley. Iguales requisitos seran de aplicacién a las Resoluciones
del Alcalde o Presidente de la Corporaciéon y miembros de ella que ostenten delegacion.

2. Las Ordenanzas y Reglamentos, incluidas las normas de los planes urbanisticos, se publican en el «Boletin
Oficial» de la Provincia y no entran en vigor hasta que se haya publicado completamente su texto y haya
transcurrido el plazo previsto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril. Idéntica regla es de aplicacién a
los Presupuestos, en los términos del articulo 112.3 de la misma Ley.

3. En el plazo de seis dias posteriores a la adopcién de los actos y acuerdos, se remitiran al Gobernador civil o
Delegado del Gobierno, en su caso, y a la Administracién Autondémica, copia o, en su caso, extracto
comprensivo de las resoluciones y acuerdos de los 6rganos de gobierno municipales. El Alcalde o Presidente
de la Corporacién y, de forma inmediata, el Secretario de la Corporacién, seran responsables del
cumplimiento de este deber. Redactado el apartado 2 conforme a la correcciéon de errores publicada en BOE
num. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 197.

Los Ayuntamientos capitales de Provincia o de mas de 50.000 habitantes, asi como las Diputaciones
Provinciales, publicaran al menos una vez al trimestre, un Boletin de informacién municipal o provincial,
donde se inserte un extracto de todos los acuerdos y resoluciones adoptados y, ademas, cuando sea obligatoria
la divulgacién conforme a la Ley 7/1985, de 2 de abril, y su normativa de desarrollo, o merezcan ser divulgados,
por tratarse de adopcién de medidas excepcionales, llamamientos al vecindario, referencias histéricas y
anales locales o provinciales.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nium. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Seccién segunda. De la formalizacién de las actas y certificaciones

Articulo 198.

El Libro de Actas, instrumento publico solemne, ha de estar previamente foliado y encuadernado, legalizada
cada hoja con la ribrica del Alcalde o Presidente y el sello de la Corporacién, y expresard en su primera
pagina, mediante diligencia de apertura firmada por el Secretario, el numero de folios y la fecha en que se

inicia la transcripcién de los acuerdos.

Articulo 199.
1. No obstante lo dispuesto en el articulo anterior, cuando se utilicen medios mecéanicos para la transcripcion
de las actas, los Libros, compuestos de hojas mdviles, tendran que confeccionarse de acuerdo con las
siguientes reglas:
12 Habra de utilizarse, en todo caso, el papel timbrado del Estado o el papel numerado de la Comunidad
Auténoma.
22 El papel adquirido para cada Libro, que lo serd con numeracién correlativa, se hard constar en la
diligencia de la apertura firmada por el responsable de la Secretaria, que expresara en la primera pagina las
series, numeros y la fecha de apertura en que se inicia la transcripcién de los acuerdos. Al mismo tiempo
cada hoja sera rubricada por el Alcalde o Presidente, sellada con el de la Corporacién y numerada

correlativamente a partir del nimero 1, independientemente del nimero del timbre estatal o comunitario.
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32 Aprobada el acta, el Secretario la hara transcribir mecanograficamente por impresora de ordenador o el
medio mecanico que se emplee, sin enmiendas ni tachaduras o salvando al final las que involuntariamente
se produjeren, a las hojas correlativas siguiendo rigurosamente su orden y haciendo constar, al final de
cada acta por diligencia, el nimero, clase y numeracién de todos y cada uno de los folios del papel
numerado en que ha quedado extendida.
4% Como garantia y seguridad de todas y cada una de las hojas sueltas, hasta la encuadernacion, se prohibe
alterar el orden numérico de los folios descritos en la diligencia de apertura, debiendo anularse por
diligencia en los casos de error en el orden de transcripcién o en su contenido.
52 Cuando todos los folios reservados a un Libro se encuentren ya escritos o anulados los Gltimos por
diligencia al no caber integramente el acta de la sesién que corresponda pasar al Libro, se procedera a su
encuadernacién. En cada tomo se extendera diligencia por el Secretario, con el "visto bueno" del
Presidente, expresiva del numero de actas que comprende, con indicacién del acta que lo inicie y de la que
lo finalice.
2. La adopcidén del sistema de hojas méviles exigira el acuerdo expreso del Pleno, a propuesta del Alcalde o
Presidente. Redactado el apartado 1.5° conforme a la correccidn de errores publicada en BOE nim. 12, de 14
de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 200.

Los Libros de resoluciones del Alcalde o Presidente de la Diputacion, o de quienes actiien por su delegacion, se
confeccionaran con los mismos requisitos establecidos en los articulos anteriores.

Articulo 201.
Las actas y resoluciones redactadas en versién bilingiie se transcribirdan a los libros correspondientes
mediante el sistema de doble columna, una para cada lengua, a fin de facilitar su cotejo y uso.

Articulo 202.

Las actas de las sesiones resolutivas de la Comisién de Gobierno se transcribirdn y conservaran con separacion
de los soportes documentales destinados a recoger las del Pleno, pero con idénticas garantias que las de éste.
De igual modo se operara en relacién con la formalizacién de las resoluciones del Alcalde o Presidente y otros
6rganos unipersonales que actien por su delegacién.

Articulo 203.

El Secretario custodiara los Libros de Actas, bajo su responsabilidad, en la Casa Consistorial y no consentira
que salgan de la misma bajo ninglin pretexto, ni aun a requerimiento de autoridades de cualquier orden.
Estara obligado a expedir certificaciones o testimonios de los acuerdos que dicho Libro contenga cuando asi lo
reclamen de oficio las autoridades competentes.

Articulo 204.

Las certificaciones de todos los actos, resoluciones y acuerdos de los érganos de gobierno de la entidad, asi
como las copias y certificados de los libros y documentos que en las distintas dependencias existan, se
expediran siempre por el Secretario, salvo precepto expreso que disponga otra cosa.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nium. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 205.

Las certificaciones se expediran por orden del Presidente de la Corporacién y con su "visto bueno", para
significar que el Secretario o funcionario que las expide y autoriza esta en el ejercicio del cargo y que su firma
es auténtica. Iran rubricadas al margen por el Jefe de la Unidad al que corresponda, llevaran el sello de la
Corporacidn y se reintegraran, en su caso, con arreglo a la respectiva Ordenanza de exaccidn, si existiere.

Redactado conforme a la correccién de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 206.

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 44

Podran expedirse certificaciones de las resoluciones y acuerdos de los érganos de gobierno y administracién
de las entidades locales, antes de ser aprobadas las actas que los contengan, siempre que se haga la
advertencia o salvedad en este sentido y a reserva de los términos que resulten de la aprobacién del acta
correspondiente.

Redactado conforme a la correccidn de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 207.

Todos los ciudadanos tienen derecho a obtener copias y certificaciones acreditativas de los acuerdos de los
6rganos de gobierno y administracién de las entidades locales y de sus antecedentes, asi como a consultar los
archivos y registros en los términos que disponga la legislacion de desarrollo del articulo 105, b), de la
Constituciéon Espafiola. La denegacion o limitaciéon de este derecho, en todo cuanto afecte a la seguridad y
defensa del Estado, la averiguacion de los delitos o la intimidad de las personas, debera verificarse mediante
resolucién motivada.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - arts. 46 a 54 - art. 70 — 13 incluidos

TITULO V Disposiciones comunes a las Entidades locales
CAPITULO I Régimen de funcionamiento

Articulo 46.

1. Los oérganos colegiados de las entidades locales funcionan en régimen de sesiones ordinarias de

periodicidad preestablecida y extraordinarias, que pueden ser, ademads, urgentes.

2. En todo caso, el funcionamiento del Pleno de las Corporaciones Locales se ajusta a las siguientes reglas:
a) El Pleno celebra sesion ordinaria como minimo cada mes en los Ayuntamientos de municipios de mas de
20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales; cada dos meses en los Ayuntamientos de los
municipios de una poblacién entre 5.001 habitantes y 20.000 habitantes; y cada tres en los municipios de
hasta 5.000 habitantes. Asimismo, el Pleno celebra sesidén extraordinaria cuando asi lo decida el Presidente
o lo solicite la cuarta parte, al menos, del niumero legal de miembros de la Corporacién, sin que ningun
concejal pueda solicitar mas de tres anualmente. En este ultimo caso, la celebracién del mismo no podra
demorarse por mas de quince dias habiles desde que fuera solicitada, no pudiendo incorporarse el asunto
al orden del dia de un Pleno ordinario o de otro extraordinario con mas asuntos si no lo autorizan
expresamente los solicitantes de la convocatoria. Si el Presidente no convocase el Pleno extraordinario
solicitado por el nimero de concejales indicado dentro del plazo sefialado, quedarda automaticamente
convocado para el décimo dia habil siguiente al de la finalizacién de dicho plazo, a las doce horas, lo que
sera notificado por el Secretario de la Corporacién a todos los miembros de la misma al dia siguiente de la
finalizacién del plazo citado anteriormente. En ausencia del Presidente o de quien legalmente haya de
sustituirle, el Pleno quedara validamente constituido siempre que concurra el quérum requerido en la letra
c) de este precepto, en cuyo caso sera presidido por el miembro de la Corporacion de mayor edad entre los
presentes.
b) Las sesiones plenarias han de convocarse, al menos, con dos dias habiles de antelacién, salvo las
extraordinarias que lo hayan sido con caracter urgente, cuya convocatoria con este caracter debera ser
ratificada por el Pleno. La documentacién integra de los asuntos incluidos en el orden del dia, que deba
servir de base al debate y, en su caso, votacion, debera figurar a disposiciéon de los Concejales o Diputados,
desde el mismo dia de la convocatoria, en la Secretaria de la Corporacién.
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c) El Pleno se constituye validamente con la asistencia de un tercio del minimo legal de miembros del
mismo, que nunca podra ser inferior a tres. En los municipios de hasta 100 residentes, que no funcionen en
régimen de Concejo Abierto, el Pleno se constituird validamente con la asistencia del nimero legal de
miembros del mismo, que nunca debera ser inferior a dos. Estos quérums deberan mantenerse durante
toda la sesién. En todo caso, se requiere la asistencia del Presidente y del Secretario de la Corporacién o de
quienes legalmente les sustituyan.
d) La adopcién de acuerdos se produce mediante votacién ordinaria, salvo que el propio Pleno acuerde,
para un caso concreto, la votacion nominal. El voto puede emitirse en sentido afirmativo o negativo,
pudiendo los miembros de las Corporaciones abstenerse de votar. La ausencia de uno o varios Concejales o
Diputados, una vez iniciada la deliberaciéon de un asunto, equivale, a efectos de la votacion
correspondiente, a la abstencién. En el caso de votaciones con resultado de empate, se efectuard una nueva
votacidn, y si persistiera el empate, decidira el voto de calidad del Presidente.
e) En los plenos ordinarios la parte dedicada al control de los demas érganos de la Corporacién deberd
presentar sustantividad propia y diferenciada de la parte resolutiva, debiéndose garantizar de forma
efectiva en su funcionamiento y, en su caso, en su regulacién, la participaciéon de todos los grupos
municipales en la formulacién de ruegos, preguntas y mociones.
3. En todo caso, cuando concurran situaciones excepcionales de fuerza mayor, de grave riesgo colectivo, o
catastrofes publicas que impidan o dificulten de manera desproporcionada el normal funcionamiento del
régimen presencial de las sesiones de los drganos colegiados de las Entidades Locales, estos podran, apreciada
la concurrencia de la situacién descrita por el Alcalde o Presidente o quien validamente les sustituya al efecto
de la convocatoria de acuerdo con la normativa vigente, constituirse, celebrar sesiones y adoptar acuerdos a
distancia por medios electrdnicos y telematicos, siempre que sus miembros participantes se encuentren en
territorio espafiol y quede acreditada su identidad. Asimismo, se debera asegurar la comunicacién entre ellos
en tiempo real durante la sesién, disponiéndose los medios necesarios para garantizar el caracter publico o
secreto de las mismas segin proceda legalmente en cada caso. A los efectos anteriores, se consideran medios
electronicos validos las audioconferencias, videoconferencias, u otros sistemas tecnolégicos o audiovisuales
que garanticen adecuadamente la seguridad tecnoldgica, la efectiva participacion politica de sus miembros, la
validez del debate y votacién de los acuerdos que se adopten.
Se afiade el apartado 3 por la disposicion final 2 del Real Decreto-ley 11/2020, de 31 de marzo. Ref. BOE-A-2020-4208#df-2
Se modifica el apartado 2.c) por la disposicién final 1.2 de la Ley Orgdnica 2/2011, de 28 de enero. Ref. BOE-A-2011-1639 .
Se modifica el apartado 2.a) y se afiade el apartado 2.e) por el art. 1.10 y 11 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932 Redactado el
apartado 2.a) y .e) conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 184, de 3 de agosto de 1999. Ref. BOE-A-1999-16744

Articulo 47.
1. Los acuerdos de las corporaciones locales se adoptan, como regla general, por mayoria simple de los
miembros presentes. Existe mayoria simple cuando los votos afirmativos son mas que los negativos.
2. Se requiere el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de miembros de las corporaciones
para la adopcién de acuerdos en las siguientes materias:
a) Creacion y supresion de municipios y alteracidon de términos municipales.
b) Creaci6én, modificacién y supresion de las entidades a que se refiere el articulo 45 de esta ley.
c) Aprobacién de la delimitacién del término municipal.
d) Alteracién del nombre y de la capitalidad del municipio.
e) Adopcién o modificacién de su bandera, ensefla o escudo.
f) Aprobacién y modificacion del reglamento organico propio de la corporacion.
g) Creacién, modificacién o disolucién de mancomunidades u otras organizaciones asociativas, asi como la
adhesion a las mismas y la aprobacién y modificacion de sus estatutos.
h) Transferencia de funciones o actividades a otras Administraciones publicas, asi como la aceptacién de
las delegaciones o encomiendas de gestidon realizadas por otras administraciones, salvo que por ley se
impongan obligatoriamente.
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i) Cesi6n por cualquier titulo del aprovechamiento de los bienes comunales.
j) Concesioén de bienes o servicios por mas de cinco afios, siempre que su cuantia exceda del 20 por ciento
de los recursos ordinarios del presupuesto.
k) Municipalizacién o provincializacién de actividades en régimen de monopolio y aprobacién de la forma
concreta de gestion del servicio correspondiente.
1) Aprobaciones de operaciones financieras o de crédito y concesiones de quitas o esperas, cuando su
importe supere el 10 por ciento de los recursos ordinarios de su presupuesto, asi como las operaciones de
crédito previstas en el articulo 158.5 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas
Locales. 11) Los acuerdos que corresponda adoptar a la corporacién en la tramitacién de los instrumentos
de planeamiento general previstos en la legislacién urbanistica.
m) Enajenacién de bienes, cuando su cuantia exceda del 20 por ciento de los recursos ordinarios de su
presupuesto.
n) Alteracién de la calificacién juridica de los bienes demaniales o comunales. 11) Cesién gratuita de bienes
a otras Administraciones o instituciones publicas.
0) Las restantes determinadas por la ley.
3. Las normas relativas a adopcién de acuerdos en los municipios sefialados en el articulo 121 de esta ley, son
las contenidas en el apartado 2 del articulo 123.
Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103
Se modifica el apartado 3 por el art. 1.12 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932 Redactado el apartado 3.g) conforme a la
correccion de errores publicada en BOE niim. 184, de 3 de agosto de 1999. Ref. BOE-A-1999-16744
Se modifica el apartado 3.i) por el art. 4.4 de la Ley 7/1997, de 14 de abril. Ref. BOE-A-1997-7879
Se modifica el apartado 3.1) por el art. 4.4 del Real Decreto-Ley 5/1996, de 7 de junio. Ref. BOE-A-1996-13000
Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 147, de 18 de junio de 1996. Ref- BOE-A-1996-13887

Articulo 48.

En los asuntos en que sea preceptivo el dictamen del Consejo de Estado, la correspondiente solicitud se
cursara por conducto del Presidente de la Comunidad Auténoma. Cuando el dictamen deba ser solicitado
conjuntamente por Entidades pertenecientes al dmbito territorial de distintas Comunidades Auténomas, la
solicitud se cursara por conducto del Ministerio de Administraciones Publicas a peticiéon de la Entidad de
mayor poblacion.

Se afiade el segundo pdrrafo por el art. 1.13 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932

Se declara la inconstitucionalidad y nulidad del inciso destacado, por Sentencia del TC 214/1989, de 21 de diciembre. Ref. BOE-T-1990-624

Articulo 49.

La aprobacién de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Aprobacién inicial por el Pleno.

b) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias para la presentacién
de reclamaciones y sugerencias.

c) Resolucién de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo y aprobacién definitiva
por el Pleno. En el caso de que no se hubiera presentado ninguna reclamacién o sugerencia, se entendera
definitivamente adoptado el acuerdo hasta entonces provisional.

Se aflade un pdrrafo final a la letra c) por el art. 1.14 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932

Articulo 50.
1. Los conflictos de atribuciones que surjan entre érganos y entidades dependientes de una misma
Corporacidn local se resolveran:
a) Por el Pleno, cuando se trate de conflictos que afecten a érganos colegiados, miembros de éstos o
entidades locales de las previstas en el articulo 45.
b) Por el Alcalde o Presidente de la Corporacién, en el resto de los supuestos.
2. Los conflictos de competencias planteados entre diferentes entidades locales seran resueltos por la
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Administracién de la Comunidad Auténoma o por la Administracién del Estado, previa audiencia de las
Comunidades Auténomas afectadas, segin se trate de entidades pertenecientes a la misma o a distinta
Comunidad, y sin perjuicio de la ulterior posibilidad de impugnar la resolucién dictada ante la Jurisdiccién
contencioso-administrativa.

3. Las cuestiones que se susciten entre municipios pertenecientes a distintas Comunidades Auténomas sobre
deslinde de sus términos municipales se resolveran por la Administracién del Estado, previo informe del
Instituto Geografico Nacional, audiencia de los municipios afectados y de las respectivas Comunidades
Auténomas y dictamen del Consejo de Estado.

Se afiade el apartado 3 por el art. 1.15 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932

Articulo 51.
Los actos de las entidades locales son inmediatamente ejecutivos, salvo en aquellos casos en que una
disposicién legal establezca lo contrario o cuando se suspenda su eficacia de acuerdo con la Ley.

Articulo 52.
1. Contra los actos y acuerdos de las Entidades locales que pongan fin a la via administrativa, los interesados
podran ejercer las acciones que procedan ante la jurisdiccién competente, pudiendo no obstante interponer
con caracter previo y potestativo recurso de reposicion.
2. Ponen fin a la via administrativa las resoluciones de los siguientes érganos y autoridades:
a) Las del Pleno, los Alcaldes o Presidentes y las Juntas de Gobierno, salvo en los casos excepcionales en
que una ley sectorial requiera la aprobacién ulterior de la Administracién del Estado o de la comunidad
auténoma, o cuando proceda recurso ante éstas en los supuestos del articulo 27.2.
b) Las de autoridades y drganos inferiores en los casos que resuelvan por delegacién del Alcalde, del
Presidente o de otro érgano cuyas resoluciones pongan fin a la via administrativa.
c) Las de cualquier otra autoridad u érgano cuando asi lo establezca una disposicién legal.
Se modifica el apartado 2.a) por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103
Se modifica el apartado 1 por el art. 1.16 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref.- BOE-A-1999-8932

Articulo 53.

Sin perjuicio de las previsiones especificas contenidas en los articulos 65, 67 y 110 de esta Ley, las
Corporaciones locales podran revisar sus actos y acuerdos en los términos y con el alcance que, para la
Administracion del Estado, se establece en la legislacion del Estado reguladora del procedimiento

administrativo comun.

Articulo 54.

Las entidades locales responderan directamente de los dafios y perjuicios causados a los particulares en sus
bienes y derechos como consecuencia del funcionamiento de los servicios publicos o de la actuacién de sus
autoridades, funcionarios o agentes, en los términos establecidos en la legislaciéon general sobre
responsabilidad administrativa.

CAPITULO IV Informacién y participacién ciudadanas

Articulo 70.

1. Las sesiones del Pleno de las corporaciones locales son publicas. No obstante, podran ser secretos el debate
y votacion de aquellos asuntos que puedan afectar al derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere el
articulo 18.1 de la Constitucién, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta. No son publicas las sesiones de la
Junta de Gobierno Local.

2. Los acuerdos que adopten las corporaciones locales se publican o notifican en la forma prevista por la Ley.
Las ordenanzas, incluidos el articulado de las normas de los planes urbanisticos, asi como los acuerdos
correspondientes a éstos cuya aprobacion definitiva sea competencia de los entes locales, se publicaran en el
"Boletin Oficial" de la Provincia y no entrardn en vigor hasta que se haya publicado completamente su texto y
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haya transcurrido el plazo previsto en el articulo 65.2 salvo los presupuestos y las ordenanzas fiscales que se
publican y entran en vigor en los términos establecidos en la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de
las Haciendas Locales. Las Administraciones publicas con competencias urbanisticas deberan tener, a
disposicion de los ciudadanos que lo soliciten, copias completas del planeamiento vigente en su ambito
territorial.

3. Todos los ciudadanos tienen derecho a obtener copias y certificaciones acreditativas de los acuerdos de las
corporaciones locales y sus antecedentes, asi como a consultar los archivos y registros en los términos que
disponga la legislacién de desarrollo del articulo 105, parrafo b), de la Constitucion. La denegaciéon o
limitacién de este derecho, en todo cuanto afecte a la seguridad y defensa del Estado, la averiguacién de los
delitos o la intimidad de las personas, debera verificarse mediante resolucion motivada.

Se declara que no es inconstitucional el apartado 1, pdrrafo segundo, en la redaccion dada por el art. 1 de la Ley 57/2003, siempre que se interprete
en el sentido de que no se refiere a las decisiones relativas a las atribuciones delegadas por el pleno, conforme al fundamento juridico 9, por la
Sentencia del TC 161/2013, de 26 de septiembre. Ref. BOE-A-2013-11122

Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103

Se modifica el apartado 2 por el art. tinico de la Ley 39/1994, de 30 de diciembre. Ref. BOE-A-1994-28965

Articulo 70 bis.
1. Los ayuntamientos deberan establecer y regular en normas de caracter organico procedimientos y érganos
adecuados para la efectiva participaciéon de los vecinos en los asuntos de la vida publica local, tanto en el
ambito del municipio en su conjunto como en el de los distritos, en el supuesto de que existan en el municipio
dichas divisiones territoriales.
2. Los vecinos que gocen del derecho de sufragio activo en las elecciones municipales podran ejercer la
iniciativa popular, presentando propuestas de acuerdos o actuaciones o proyectos de reglamentos en materias
de la competencia municipal. Dichas iniciativas deberan ir suscritas al menos por el siguiente porcentaje de
vecinos del municipio:
a) Hasta 5.000 habitantes, el 20 por ciento.
b) De 5.001 a 20.000 habitantes, el 15 por ciento.
c) A partir de 20.001 habitantes, el 10 por ciento. Tales iniciativas deberan ser sometidas a debate y votacién
en el Pleno, sin perjuicio de que sean resueltas por el 6rgano competente por razén de la materia. En todo
caso, se requerird el previo informe de legalidad del secretario del ayuntamiento, asi como el informe del
interventor cuando la iniciativa afecte a derechos y obligaciones de contenido econémico del
ayuntamiento. En los municipios a que se refiere el articulo 121 de esta ley, el informe de legalidad sera
emitido por el secretario general del Pleno y cuando la iniciativa afecte a derechos y obligaciones de
contenido econémico, el informe sera emitido por el Interventor general municipal. Lo dispuesto en este
apartado se entiende sin perjuicio de la legislacién autonémica en esta materia. Tales iniciativas pueden
llevar incorporada una propuesta de consulta popular local, que serd tramitada en tal caso por el
procedimiento y con los requisitos previstos en el articulo 71.
3. Asimismo, las Entidades Locales y, especialmente, los municipios, deberan impulsar la utilizacién
interactiva de las tecnologias de la informacién y la comunicacién para facilitar la participacién y la
comunicacién con los vecinos, para la presentacién de documentos y para la realizaciéon de tramites
administrativos, de encuestas y, en su caso, de consultas ciudadanas. Las Diputaciones provinciales, Cabildos y
Consejos insulares colaboraran con los municipios que, por su insuficiente capacidad econémica y de gestion,
no puedan desarrollar en grado suficiente el deber establecido en este apartado.
4. Cuando se trate de procedimientos y tramites relativos a una actividad de servicios y a su ejercicio incluida
en el ambito de aplicacién de la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre el libre acceso a las actividades de
servicios y su ejercicio, los prestadores podran realizarlos, por medio de una ventanilla Unica, por via
electrénica y a distancia, salvo que se trate de la inspeccién del lugar o del equipo que se utiliza en la
prestacion del servicio. Asimismo, las Entidades Locales garantizaran, dentro del ambito de sus competencias,
que los prestadores de servicios puedan a través de la ventanilla tnica obtener la informacién y formularios
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necesarios para el acceso a una actividad y su ejercicio, y conocer las resoluciones y resto de comunicaciones
de las autoridades competentes en relacion con sus solicitudes. Las Entidades Locales impulsaran la
coordinacién para la normalizacion de los formularios necesarios para el acceso a una actividad y su ejercicio.
Se afiade el apartado 4 por el art. 1.1 de la Ley 25/2009, de 22 de diciembre. Ref. BOE-A-2009-20725

Se afiade por el art. 1.3 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103

Articulo 70 ter.

1. Las Administraciones publicas con competencias de ordenacion territorial y urbanistica deberan tener a
disposiciéon de los ciudadanos o ciudadanas que lo soliciten, copias completas de los instrumentos de
ordenacidn territorial y urbanistica vigentes en su ambito territorial, de los documentos de gestién y de los
convenios urbanisticos.

2. Las Administraciones publicas con competencias en la materia, publicardn por medios telematicos el
contenido actualizado de los instrumentos de ordenacién territorial y urbanistica en vigor, del anuncio de su
sometimiento a informacién publica y de cualesquiera actos de tramitacién que sean relevantes para su
aprobacién o alteracidon. En los municipios menores de 5.000 habitantes, esta publicaciéon podra realizarse a
través de los entes supramunicipales que tengan atribuida la funcién de asistencia y cooperacién técnica con
ellos, que deberan prestarles dicha cooperacién.

3. Cuando una alteracién de la ordenacién urbanistica, que no se efectie en el marco de un ejercicio pleno de
la potestad de ordenacidn, incremente la edificabilidad o la densidad o modifique los usos del suelo, debera
hacerse constar en el expediente la identidad de todos los propietarios o titulares de otros derechos reales
sobre las fincas afectadas durante los cinco afios anteriores a su iniciacién, segiin conste en el registro o
instrumento utilizado a efectos de notificaciones a los interesados de conformidad con la legislaciéon en la
materia. Se afiade por la disposicién adicional 9.2 de la Ley del Suelo y Rehabilitacién Urbana, texto refundido
aprobado por Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre. Ref. BOE-A-2015-11723#danovena . Téngase en
cuenta que este articulo ya fue afladido por la Ley 8/2007, de 28 de mayo. Se afiade por la disposicién adicional
9.2 del Real Decreto Legislativo 2/2008, de 20 de junio. Ref. BOE-A-2008-10792 Téngase en cuenta que este
articulo ya habia sido afiadido por la Ley 8/2007, de 28 de mayo.

Se afiade por la disposicion adicional 9.2 de la Ley 8/2007, de 28 de mayo. Ref. BOE-A-2007-10701

Articulo 70 quater.

1. Las Entidades Locales deberan adoptar las medidas necesarias para facilitar la accesibilidad de los servicios
publicos a los vecinos, promoviendo la utilizacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacién en la
prestaciéon de los mismos. Para ello, elaboraran planes que tengan por objeto la implementacién de
mecanismos digitales que faciliten la accesibilidad de los vecinos y de las empresas a los servicios publicos.

2. Las Entidades Locales deberan crear y mantener un portal de internet de informacién a los vecinos y de
acceso a los servicios publicos digitalizados para los que asi se determine, que opere como plataforma
tecnolodgica de comunicacion entre aquellos y la Administracién local destinada a promover la digitalizacion
progresiva de los servicios publicos.

3. En este portal deberan publicar la informacién que las Administraciones locales consideren adecuada a este
efecto y, en su caso, la relacién de servicios publicos a los que se pueda acceder por el portal o los vinculos a la
informacién sobre el acceso a los servicios publicos disponibles en el territorio, en los términos en los que
disponga la normativa autonémica.

4. En el caso de los municipios de menos de 20.000 habitantes, los servicios previstos en este articulo se
prestaran con las adaptaciones y plazos de implementacion correspondientes a sus especialidades en los
términos que se determinen por la legislaciéon autonémica.

Se afiade por el art. 128.6 del Real Decreto-ley 6/2023, de 19 de diciembre. Ref. BOE-A-2023-25758#a1-40
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Text refos de la Llei municipal i de régim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - arts. 97 a 114 - art. 145 - arts. 155 a 156 — 22 incluidos

TITULO IX Del funcionamiento de los entes locales
CAPITULO I Régimen de las sesiones

Articulo 97. Clases de sesiones.

Los drganos colegiados de los entes locales funcionan en régimen de sesiones ordinarias, de periodicidad
preestablecida, y de sesiones extraordinarias, que pueden ser, si procede, urgentes.

Articulo 98. Sesiones del pleno.

El pleno tiene que ajustar su funcionamiento a las reglas siguientes:

a) El pleno tiene sesién ordinaria cada mes, como minimo, en los ayuntamientos de municipios de mas de
20.000 habitantes y en las diputaciones provinciales; cada dos meses en los ayuntamientos de municipios de
una poblacién entre 5.001 y 20.000 habitantes; y cada tres meses en los ayuntamientos de municipios de hasta
5.000 habitantes. Asimismo, el pleno tiene sesién extraordinaria cuando el presidente lo decide o cuando lo
pide la cuarta parte, al menos, del nimero legal de miembros de la corporacién, sin que ningin concejal
pueda solicitar mas de tres anualmente. En este tGltimo caso, la celebracién de este pleno no puede retrasarse
mas alld de quince dias hébiles desde que ha sido solicitada, y no puede incorporarse el asunto al orden del dia
de un pleno ordinario o de otro extraordinario con mas asuntos si los solicitantes de la convocatoria no lo
autorizan expresamente. Si el presidente no convocara el pleno extraordinario solicitado por el nimero de
concejales indicado dentro del plazo de quince dias sefialado, éste quedara convocado automaticamente para
el décimo dia habil siguiente al de la finalizacion del plazo mencionado, a las doce horas, lo que tiene que ser
notificado por el secretario de la corporacién a todos los miembros de ésta el dia siguiente de finalizar aquel
plazo de quince dias. En ausencia del presidente o de quien tenga que sustituirlo legalmente, el pleno quedara
validamente constituido siempre que se produzca el quérum que requiere la letra c) de este articulo, caso en el
cual sera presidido por el miembro de la corporacién de méas edad entre los presentes.

b) Las sesiones plenarias tienen que convocarse, como minimo, con dos dias hébiles de antelacion, salvo las
extraordinarias con caricter urgente, cuya convocatoria tiene que ser ratificada por el pleno. La
documentacion integra de los asuntos incluidos en el orden del dia que tiene que servir de base para el debate
y, en su caso, la votacién, tiene que estar a disposicién de los concejales en la secretaria de la corporacion
antes de la expedicion de la convocatoria.

c) El pleno se constituye validamente con la asistencia de un tercio de su numero legal de miembros, que
nunca puede ser inferior a tres. Este quérum tiene que mantenerse durante toda la sesiéon. Hace falta la
asistencia del presidente o la presidenta y del secretario o la secretaria o de quien legalmente los sustituya.

d) La adopcién de acuerdos se produce mediante votacion ordinaria, a menos que el mismo pleno acuerde, en
relacién con un caso concreto, hacerlo mediante votacién nominal. El voto puede emitirse en sentido
afirmativo o negativo, y los miembros de la corporacién pueden abstenerse de votar. La ausencia de un
concejal o mds, una vez iniciada la deliberacién de un asunto, equivale, a efectos de la votacién
correspondiente, a la abstencién. En caso de votaciones con resultado de empate, tiene que efectuarse otra
votacion, y, si persiste el empate, decide el voto de calidad del presidente.

e) En los plenos ordinarios la parte dedicada al control del resto de 6rganos de la corporacion tiene que tener
una substantividad propia y diferenciada de la parte resolutiva, garantizando de manera efectiva su
funcionamiento y, en su caso, en su regulacién, la participacién de todos los grupos municipales en la

formulacién de ruegos, preguntas y mociones.
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Articulo 99. Sesiones de la comision de gobierno.

1. La comisiéon de gobierno, para ejercer sus competencias resolutorias, tiene sesiones ordinarias con la
periodicidad determinada por el pleno de la corporacién, y sesiones extraordinarias cuando el presidente lo
decide.

2. Para ejercer sus funciones de asistencia, se reine cuando el presidente de la corporacion lo determina.

Articulo 100. Sesiones de las comisiones de estudio, de informe o de consulta.

La periodicidad de las sesiones ordinarias de las comisiones de estudio, de informe o de consulta y de los
6rganos de participacion tiene que ser determinada por el pleno. Pueden, no obstante, tener sesiones
extraordinarias cuando su presidente lo decide o cuando lo pide la cuarta parte, al menos, del nimero legal de
miembros.

Articulo 101. Sesiones de la comision especial de cuentas.

1. La comisién especial de cuentas tiene que reunirse necesariamente antes del dia 1 de junio de cada afio para
examinar las cuentas generales de la corporacién, junto con los justificantes y antecedentes, y emitir informe.
Puede, no obstante, tener reuniones preparatorias si su presidente o presidenta lo decide o si lo pide una
cuarta parte, al menos, del numero legal de miembros de la comisién.

2. Por acuerdo del pleno de la corporacién, la comisién de estudio, de informe o de consulta especializada en
materia de finanzas puede actuar como comision especial de cuentas.

3. Las cuentas generales y la documentacion complementaria tienen que estar a disposicidon de los miembros
de la comisién, para que puedan examinarlos y consultarlos, como minimo quince dias antes de la primera de
las reuniones.

Articulo 102. Lugar y asistencia a las sesiones.

1. Las sesiones de los 6rganos de la corporacion tienen que hacerse en la sede de ésta, salvo en los casos en
que, por fuerza mayor, el presidente o la presidenta crea conveniente hacerlas en otro lugar del ambito
territorial de la corporacién.

2. A las sesiones del pleno y de la comision de gobierno, cuando ejerce competencias resolutorias, tiene que
asistir al secretario o secretaria de la corporacién o quien legalmente le sustituye.

Articulo 103. Convocatoria de los 6rganos colegiados.

1. La convocatoria de los drganos colegiados tiene que incluir el orden del dia de los asuntos a tratar.

2. En las sesiones extraordinarias, convocadas a solicitud de los miembros de la corporacién, la convocatoria
tiene que incluir el orden del dia propuesto por quienes han adoptado la iniciativa. No obstante, el presidente
puede incluir en la convocatoria otros asuntos si lo considera conveniente.

3. El orden del dia de las sesiones ordinarias, en caso de urgencia, puede ser ampliado si el pleno o la comisién
lo acuerdan por mayoria absoluta, a propuesta del presidente o presidenta, de una cuarta parte de los
miembros o de alguno de los portavoces. Cuando la propuesta se presenta en el pleno la apreciacién de la
urgencia exime del tramite de dictamen o informe de la comisién informativa respectiva.

4. En el caso de las sesiones extraordinarias, no pueden tratarse asuntos que no se han incluido en el orden del
dia.

CAPITULO II Ordenacién de las propuestas y de los debates

Articulo 104. Informes de las comisiones.

1. A los dictamenes o informes de las comisiones de estudio, de informe o de consulta tienen que adjuntarse
los votos particulares formulados por los miembros que forman parte. Los otros miembros de la corporacion
pueden formular también enmiendas antes de que el asunto se someta a debate y votacién del pleno.

2. El informe de la comisién especial de cuentas, con los votos particulares y las enmiendas presentados, junto
con las cuentas generales de la corporacién, tienen que ser objeto de informacién publica antes de ser
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sometidos a la aprobacion del pleno. En el periodo de informacion publica pueden presentarse reclamaciones
y observaciones sobre las cuentas generales.

Articulo 105. Ruegos y preguntas.

1. Los miembros de la corporaciéon pueden formular ruegos y preguntas en el pleno relativos a la actuacién o a
los propdsitos de actuacién de los 6rganos de gobierno de la corporacién.

2. En el orden del dia de las sesiones ordinarias tiene que reservarse un tiempo para formular preguntas. Las
preguntas formuladas oralmente en el transcurso de una sesion tienen que ser contestadas en la sesidén
siguiente, a menos que el interpelado dé respuesta inmediatamente.

3. Si la pregunta se formula por escrito veinticuatro horas antes, como minimo, del comienzo de la sesién,
tiene que contestarse en el transcurso de ésta, a menos que el destinatario de la pregunta pida el aplazamiento
para la sesién siguiente. 14. Pueden formularse también preguntas a responder por escrito. En este caso,

tienen que ser contestadas en el plazo maximo de un mes.

Articulo 106. Propuestas de resolucion.

1. Los grupos o un minimo de tres miembros de la corporacién pueden presentar al pleno propuestas de
resolucion para debate y votacién. En el caso de que no se hayan constituido grupos, este derecho corresponde
a todos los concejales, individualmente.

2. Tienen que incluirse en el orden del dia las propuestas presentadas antes de la convocatoria del pleno. Si la
propuesta se presenta después, sélo puede procederse al debate y la votacién mediante acuerdo previo del
pleno que aprecie la urgencia, adoptado por mayoria absoluta.

Articulo 107. Debates.

1. Antes de someterlos a votacién, los asuntos tienen que ser objeto de debate, a menos que nadie pida la
palabra.

2. Si se han formulado votos particulares o enmiendas, éstas tienen que debatirse en primer lugar y después
pasar a la discusion del dictamen o el informe.

3. Todos los miembros de la corporacion tienen derecho a intervenir en los debates de acuerdo con las reglas
de ordenacidn y de intervencidon establecidas por el pleno, las cuales tienen que garantizar la maxima
participacion.

4. Corresponden al presidente o presidenta las facultades de ordenaciéon y de direccién de los debates.
Asimismo, le corresponde decidir sobre la procedencia de las intervenciones solicitadas por rectificaciéon o

por alusiones.

Articulo 108. Aprobacion de las propuestas.
Se consideran como aprobadas por asentimiento las propuestas del presidente si, una vez anunciadas, no
originan ninguna objecién o ninguna oposicién. De lo contrario, tiene que hacerse votaciéon ordinaria o, en su

caso, nominal, de acuerdo con lo que establece el articulo 98.d).

Articulo 109. Explicacion del voto.

Una vez hecha una votacién o el conjunto de votaciones sobre una misma cuestién, los grupos que no han
intervenido en el debate pueden explicar el voto. Si un miembro de la corporacién ha votado en sentido
contrario al de su grupo puede hacer explicacién individual de voto.

CAPITULO III Actos de las sesiones

Articulo 110. Obligacion de levantar acta.

1. De todas las sesiones tiene que levantarse acta, la cual tiene que contener, como minimo:
a) La fecha y la hora en que empieza y en que se levanta la sesién.
b) La relacion de materias debatidas.
¢) La relacion de los asistentes.
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d) La indicacién de las personas que han intervenido.

e) Las incidencias ocurridas.

f) Los votos emitidos y los acuerdos adoptados.

g) La relacion sucinta de las opiniones emitidas.
2. Corresponde al secretario o secretaria de la corporaciéon o, en su caso, al del 6rgano responsable, de
elaborar el acta.
3. El acta tiene que someterse a votacion en la sesion ordinaria siguiente del 6rgano y tiene que ser leida
previamente si antes no ha sido distribuida entre sus miembros. Se tiene que hacer constar en el acta la lectura
y la aprobacién del acta anterior, y también las rectificaciones que sean pertinentes; en ningin caso puede
modificar el fondo de los acuerdos, y las rectificaciones tienen que limitarse a los errores materiales.

Articulo 111. Libro de actas.

1. Las actas de las sesiones, una vez aprobadas, tienen que transcribirse en el libro o en los pliegos de hojas
habilitadas legalmente.

2. Las hojas del libro o de los pliegos tienen que ser numeradas y protocolizadas con la rubrica del presidente y
el sello de la corporacién.

3. Los requisitos y las formalidades que tienen que cumplirse para la habilitacién de los pliegos de hojas y la
encuadernacion posterior tienen que fijarse por reglamento.

4. Los acuerdos adoptados tienen que transcribirse en los libros o pliegos.

CAPITULO IV Disposiciones comunes para otros 6rganos

Articulo 112, Funcionamiento de otros organos colegiados.

1. Las reglas y los requisitos generales relativos a la convocatoria y al sistema de votacién del pleno son
aplicables a los otros 6rganos colegiados.

2. El quérum de asistencia para la constitucion valida de estos 6rganos es el de un tercio del numero legal de
miembros. El quérum tiene que mantenerse durante toda la sesién. Los acuerdos se adoptan por mayoria
simple y, en caso de empate, decide el voto del presidente o presidenta.

Articulo 113. Funcionamiento de los érganos de participacion.

El régimen de funcionamiento de los 6rganos de participacion es determinado por el pleno de la corporacion.

CAPITULO V Régimen de adopcién de acuerdos

Articulo 114. Adopcion de acuerdos.
1. Los acuerdos del pleno de las corporaciones locales se adoptan, por regla general, por mayoria simple de los
miembros presentes. Hay mayoria simple si los votos afirmativos son mas que los negativos.
2. Se requiere el voto favorable de las dos terceras partes del nimero de hecho y, en todo caso, de la mayoria
absoluta del niimero legal de miembros de la corporacién para adoptar acuerdos sobre las materias siguientes:
a) La creacion y la supresion de municipios y la alteracién de los términos municipales.
b) La creacién, la modificacién y la supresion de las entidades de administracién descentralizada.
c) La aprobacién de la delimitacién del término municipal.
d) La alteracion del nombre del municipio o de la comarca y de la capitalidad del municipio.
3. Es necesario el voto favorable de la mayoria absoluta del numero legal de miembros de la corporacién para
adoptar acuerdos sobre las materias siguientes:
a) La aprobacion y la modificacién del reglamento organico propio de la corporacién.
b) La creacién y la regulacion de los drganos complementarios.
c¢) La adopcién de acuerdos iniciales de creacién y modificacién de comarcas.
d) La creacidn, la modificacién y la disolucién de mancomunidades u otras organizaciones asociativas, asi
como también la adhesion a éstas y la aprobacién y la modificacién de sus estatutos.
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e) La dispensa de servicios minimos y la transferencia de funciones o actividades a otras administraciones
publicas, y también la aceptacién de las delegaciones o encargos de gestién realizados por otras
administraciones, a menos que éstas sean impuestas obligatoriamente por ley.

f) La cesién, por cualquier titulo, del aprovechamiento de bienes comunales.

g) La concesidn de bienes o servicios por méas de cinco afios, siempre que su cuantia exceda el 20% de los
recursos ordinarios de su presupuesto.

h) El ejercicio de actividades econdémicas en régimen de monopolio y la aprobacion de la forma concreta de
gestion del servicio correspondiente.

i) La aprobacién de operaciones financieras o de crédito y la concesién de quitas y esperas, si su importe
excede el 10% de los recursos ordinarios de su presupuesto, asi como también las operaciones de crédito
previstas en el articulo 158.5 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las haciendas locales.

j) La imposicién y la ordenacién de los recursos propios de caracter tributario.

k) Los acuerdos que tenga que adoptar la corporacién en la tramitacidon de los planes y los instrumentos de
ordenacién urbanistica.

1) La enajenacidon de bienes, si su cuantia excede el 20% de los recursos ordinarios del presupuesto.

m) La alteracién de la calificacién juridica de los bienes demaniales o comunales.

n) La cesidn gratuita de bienes a otras administraciones o instituciones ptblicas.

0) Las otras materias determinadas por ley.
TITULO XIII De las relaciones interadministrativas

Articulo 145. Envio de actos y acuerdos.

1. Los entes locales tienen que enviar al Departamento de Gobernacién y Relaciones Institucionales, en la
forma y en los plazos que se determinen por reglamento, una copia literal o, en su caso, un extracto de sus
actas y acuerdos. Los presidentes de las corporaciones y, de manera inmediata, los secretarios son
responsables del cumplimiento de este deber.

2. Con la finalidad de comprobar la efectividad de la aplicacidon de su legislacién, la Administracién de la
Generalidad puede pedir a los entes locales informacién concreta sobre su actividad, por lo que puede,
incluso, requerir la exhibicién de expedientes y la emisién de informes. El ejercicio de estas funciones
corresponde al Departamento de Gobernacién y Relaciones Institucionales.

3. La Generalidad tiene que elaborar un plan de informatica que estructure los medios necesarios para
integrar la informacién local en toda Catalufia. Al mismo tiempo, tiene que promover una red de
comunicaciones informaticas entre todas las administraciones. El deber de informacién que establecen los
apartados 1 y 2 puede cumplirse mediante los servicios de informatica, de acuerdo con las condiciones y los
requisitos que se determinen por reglamento.

4. Los entes locales deben remitir los actos y los acuerdos a los que se refiere el apartado 1 por medios
electrénicos. A tales efectos, deben respetar las condiciones y los instrumentos establecidos por reglamento de
acuerdo con la normativa de régimen juridico y procedimiento de las administraciones publicas de Catalufia y,
en todo caso, los principios de responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad, neutralidad e
interoperabilidad.

Se afiade el apartado 4 por el art. 19.9 de la Ley 16/2015, de 24 de julio. Ref. BOE-A-2015-9208 .

Articulo 145 bis. Envio de documentacién econéomico-financiera. 145 bis 1.

Los entes locales deben cumplir adecuadamente sus obligaciones de envio de la documentacién econémico-
financiera en la forma y plazo que determine la normativa sectorial. 145 bis 2. El departamento competente en
materia de cooperacién con la Administracién local gestiona el inventario publico de control del
cumplimiento de envio de documentacién econémico-financiera de los entes locales mediante la informacién
suministrada por cada organismo responsable de recibir la documentacién. Este inventario determina el
estado de cada ente local respecto al envio de los presupuestos y la liquidaciéon de los presupuestos en el
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mismo departamento, del estado de la deuda a final de ejercicio al departamento competente en materia de
economia y finanzas y de la cuenta general en la Sindicatura de Cuentas de Catalufia. 145 bis 3. A los entes
locales que hayan incumplido este deber de remisién se les aplican las medidas destinadas a suspender la
entrega de subvenciones o transferencias a las que tienen derecho con cargo a los presupuestos de la
Generalidad, siempre que no provengan de otras administraciones, sin perjuicio de que otras normas
especificas en materia de subvenciones o transferencias regulen otras medidas como la pérdida del derecho o
la pérdida de la condicién de beneficiario como consecuencia del incumplimiento. En el caso de subvenciones
de fondos europeos se aplica al importe correspondiente a la Generalidad. 145 bis 4. El departamento
competente en materia de cooperaciéon con la Administracién local acuerda la suspensién de la entrega, segiin
lo que determine la normativa reglamentaria, que se mantiene durante un plazo maximo de cinco afios, a
contar desde la notificacién de la resolucién con la que acuerde la suspension. En todo caso, la suspension se
mantiene hasta que el ente local envie la documentacién econdémico-financiera pendiente al organismo
correspondiente o, si procede, hasta que prescriba el derecho al cobro. A los efectos de la aplicacion de esta
medida, solo se tiene en cuenta la documentacién econémico-financiera relativa a los cinco ultimos ejercicios,
de acuerdo con los plazos de remisidn establecidos por la normativa sectorial.

Se modifica el apartado 4 por el art. 18.1 del Decreto-ley 3/2026, de 24 de marzo. Ref. BOE-A-2026-10430

Se afiade por el art. 97.5 de la Ley 2/2021, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2022-953

TITULO XIV De la informacién y la participacion ciudadanas
CAPITULO I Informacién a los ciudadanos

Articulo 155. Publicidad de las actuaciones locales.
1. La corporacioén, por acuerdo del pleno, tiene que determinar los medios necesarios para dar publicidad a los
acuerdos adoptados por la corporacion y las convocatorias de los dérganos cuyas sesiones sean publicas, con el
fin de garantizar el derecho de los ciudadanos a la mas amplia informacion sobre las actividades del ente local.
2. Todos los ciudadanos tienen derecho a:
a) Obtener copias y certificaciones acreditativas de los acuerdos adoptados por las corporaciones locales y
de sus antecedentes. Para ejercer este derecho hace falta que el solicitante acredite su condicién de
interesado en el procedimiento, de acuerdo con lo que dispone la legislacién sobre procedimiento
administrativo.
b) Consultar la documentacion, los archivos y los registros de la corporacidn. Para ejercer este derecho es
preciso que la documentacién tenga la condicién de publica o se acredite un interés directo en el asunto.
No es necesario este requisito si se trata de documentacién histérica, de acuerdo con lo que establece la
Ley de archivos de Cataluiia.
3. Los derechos anteriores quedan, en cualquier caso, limitados en todo aquello que afecta a la seguridad y la
defensa del Estado, la investigacion de delitos o la intimidad de las personas.
4. El procedimiento para ejercer el derecho de informacién tiene que regularse por acuerdo del pleno. En
cualquier caso, la denegacion tiene que ser motivada y justificada de acuerdo con los supuestos establecidos
legalmente.
5. Los reglamentos y las ordenanzas locales pueden ser consultados en cualquier momento por todos los
ciudadanos.

CAPITULO II Participacién ciudadana
Articulo 156. Publicidad de las sesiones.
1. Las sesiones del pleno de las corporaciones locales son ptblicas. No obstante, pueden ser secretos el debate

y la votacién de aquellos asuntos que pueden afectar el derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere
el articulo 18.1 de la Constitucién, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta. No son publicas las sesiones de
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las comisiones de gobierno.

2. Son también publicas las sesiones de los érganos de participacion.

3. Las sesiones de los otros drganos de gobierno son secretas, a menos que se disponga de lo contrario por
acuerdo del pleno.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 4

1. Para la modificaciéon de las Ordenanzas y Reglamentos deberan observarse:
A) Los mismos tramites que para su aprobacion
B) Los tramites establecidos en el ROF
C) Los tramites establecidos en la LOFAGE
D) Los tramites establecidos en la LOTRUSCA

2. De acuerdo con lo establecido con la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las bases de Régimen Local, la
aprobacion de las ordenanzas locales requieren, entre otras cuestiones:

A) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias para la presentacién de
reclamaciones y sugerencias.

B) Informacidon publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de veinte dias para la presentacion de
reclamaciones y sugerencias.

C) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de quince dias para la presentacién de
reclamaciones y sugerencias.

D) No se requiere informacién publica.

3. En un municipio de 15.346 habitantes, las sesiones ordinarias del Pleno se celebrarin como minimo:
A) Cada tres meses
B) Cada mes
C) Cada dos meses

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

4. Si un Juez solicita la remisién del Libro de Actas:
A) Se efectuara la misma a través del Presidente de la Corporacion.
B) Se realizara una fotocopia del Libro, antes de remitirselo, para que quede constancia en la Corporacion.
C) El Secretario General debera llevarlo personalmente y permitir que solo se examine el Libro en su presencia.

D) No se le enviara bajo ningun pretexto.

5. El voto de calidad del Presidente de una Corporacion Local:

A) Inclina la votacion al sector en el que él haya votado, en caso de empate producido en la reunion de un
6rgano colegiado.

B) Da fe del resultado de la votacion.
C) Significa que es muy importante quien emite el voto.

D) Provoca la irrecurribilidad del acuerdo adoptado.
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6. La aprobacion de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente procedimiento:
A) Aprobacién inicial por el Alcalde

B) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de quince dias para la presentacién de
reclamaciones y sugerencias

C) Resolucion de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo y aprobacién definitiva por
la Junta de Gobierno Local.

D) Todas incorrectas

7. El Pleno de las corporaciones locales celebra sesion ordinaria:

A) Como minimo cada mes en los ayuntamientos de municipios de mas de 20.000 habitantes y en las
diputaciones provinciales.

B) Como minimo cada mes en los ayuntamientos de municipios de mas de 15.000 habitantes y en las
diputaciones provinciales

C) Como minimo cada mes en los ayuntamientos de municipios de mas de 20.000 habitantes y en las
diputaciones provinciales y cada dos meses en los ayuntamientos de menos de 20.000 habitantes.

D) Ninguna de las anteriores es correcta.

8. A peticion de retirada de algin expediente incluido en el orden del dia, a efectos de que se incorporen al
mismo documentos o informes:

A) Debera ser acordada por mayoria simple

B) Debera ser acordada por mayoria absoluta

C) No se puede retirar un asunto incluido en el orden del dia

D) Debera ser acordada por el Presidente

9. De acuerdo con la vigente normativa en materia de régimen local el Pleno de un municipio de menos de
5.000 habitantes celebrara sesion ordinaria como minimo...

A) Una vez al mes.

B) Una vez cada dos meses.

C) Una vez cada tres meses.

D) Una vez cada cuatro meses.

10. Se necesita el voto favorable en el pleno de la mayoria absoluta del niimero legal de miembros de la
Corporacion para:
A) La modificacién del presupuesto municipal cuando se tratan de modificaciones por créditos extraordinarios.
B) La aprobacion de las Ordenanzas fiscales.
C) La cesion gratuita de bienes a otras Administraciones.

D) La aprobacién de la modificacién de la plantilla de personal.

SOLUCIONES 1A-2A-3C-4C:-5A-6D-7A-8A-9C-10C

Te quedan 266 preguntas de este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 4, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 5

Funcio, composicio i competencies del Ple municipal.

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - arts. 19 a 20 - art. 22 — 3 incluidos

TITULO II El municipio
CAPITULO II Organizacién

Articulo 19.

1. El Gobierno y la administracién municipal, salvo en aquellos municipios que legalmente funcionen en
régimen de Concejo Abierto, corresponde al ayuntamiento, integrado por el Alcalde y los Concejales.

2. Los Concejales son elegidos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto, y el Alcalde es
elegido por los Concejales o por los vecinos; todo ello en los términos que establezca la legislacién electoral
general.

3. El régimen de organizacién de los municipios sefialados en el titulo X de esta ley se ajustara a lo dispuesto
en el mismo. En lo no previsto por dicho titulo, sera de aplicacién el régimen comun regulado en los articulos
siguientes.

Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103

Articulo 20.

1. La organizacién municipal responde a las siguientes reglas:
a) El Alcalde, los Tenientes de Alcalde y el Pleno existen en todos los ayuntamientos.
b) La Junta de Gobierno Local existe en todos los municipios con poblacién superior a 5.000 habitantes y en
los de menos, cuando asi lo disponga su reglamento organico o asi lo acuerde el Pleno de su ayuntamiento.
¢) En los municipios de mas de 5.000 habitantes, y en los de menos en que asi lo disponga su reglamento
organico o lo acuerde el Pleno, existiran, si su legislacion autonémica no prevé en este ambito otra forma
organizativa, érganos que tengan por objeto el estudio, informe o consulta de los asuntos que han de ser
sometidos a la decision del Pleno, asi como el seguimiento de la gestion del Alcalde, la Junta de Gobierno
Local y los concejales que ostenten delegaciones, sin perjuicio de las competencias de control que
corresponden al Pleno. Todos los grupos politicos integrantes de la corporaciéon tendran derecho a
participar en dichos 6rganos, mediante la presencia de concejales pertenecientes a los mismos en
proporcién al nimero de Concejales que tengan en el Pleno.
d) La Comisién Especial de Sugerencias y Reclamaciones existe en los municipios sefialados en el titulo X, y
en aquellos otros en que el Pleno asi lo acuerde, por el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero
legal de sus miembros, o asi lo disponga su Reglamento organico.
e) La Comisién Especial de Cuentas existe en todos los municipios, de acuerdo con la estructura prevista en
el articulo 116.

2. Las leyes de las comunidades auténomas sobre el régimen local podran establecer una organizacién

municipal complementaria a la prevista en el nimero anterior.

3. Los propios municipios, en los reglamentos organicos, podran establecer y regular otros érganos

complementarios, de conformidad con lo previsto en este articulo y en las leyes de las comunidades

auténomas a las que se refiere el nimero anterior.

Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 59

Se modifica por el art. 1.2 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932 Redactado el apartado 1.b) conforme a la correccién de errores
publicada en BOE num. 184, de 3 de agosto de 1999. Ref. BOE-A-1999-16744

Se declara la inconstitucionalidad y nulidad de los incisos destacados del apartado 1.c), si se interpreta en el sentido del fundamento juridico 6, y
del apartado 2, por Sentencia del TC 214/1989, de 21 de diciembre. Ref. BOE-T-1990-624

Articulo 22.
1. El Pleno, integrado por todos los Concejales, es presidido por el Alcalde.
2. Corresponden, en todo caso, al Pleno municipal en los Ayuntamientos, y a la Asamblea vecinal en el
régimen de Concejo Abierto, las siguientes atribuciones:
a) El control y la fiscalizacién de los 6rganos de gobierno.
b) Los acuerdos relativos a la participacién en organizaciones supramunicipales; alteracion del término
municipal; creacién o supresién de municipios y de las entidades a que se refiere el articulo 45; creacidn de
6rganos desconcentrados; alteracion de la capitalidad del municipio y el cambio de nombre de éste o de
aquellas entidades y la adopcién o modificaciéon de su bandera, ensefia o escudo.
c¢) La aprobacién inicial del planeamiento general y la aprobacién que ponga fin a la tramitacién municipal
de los planes y demas instrumentos de ordenacién previstos en la legislacién urbanistica, asi como los
convenios que tengan por objeto la alteracion de cualesquiera de dichos instrumentos.
d) La aprobacién del reglamento organico y de las ordenanzas.
e) La determinacién de los recursos propios de caracter tributario; la aprobacién y modificacién de los
presupuestos, y la disposicion de gastos en materia de su competencia y la aprobacion de las cuentas; todo
ello de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
f) La aprobacion de las formas de gestién de los servicios y de los expedientes de municipalizacion.
g) La aceptacién de la delegacion de competencias hecha por otras Administraciones publicas.
h) El planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales y demas Administraciones
publicas.
i) La aprobacién de la plantilla de personal y de la relacién de puestos de trabajo, la fijacién de la cuantia de
las retribuciones complementarias fijas y periédicas de los funcionarios y el nimero y régimen del
personal eventual.
j) El ejercicio de acciones judiciales y administrativas y la defensa de la corporacién en materias de
competencia plenaria.
k) La declaracion de lesividad de los actos del Ayuntamiento.
1) La alteracién de la calificacién juridica de los bienes de dominio publico.
m) La concertacién de las operaciones de crédito cuya cuantia acumulada, dentro de cada ejercicio
econdmico, exceda del 10 por ciento de los recursos ordinarios del Presupuesto -salvo las de tesoreria, que
le corresponderan cuando el importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento supere el 15
por ciento de los ingresos corrientes liquidados en el ejercicio anterior- todo ello de conformidad con lo
dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
n) (Derogada) fi) La aprobacidon de los proyectos de obras y servicios cuando sea competente para su
contratacién o concesién, y cuando aiin no estén previstos en los presupuestos.
0) (Derogada)
p) Aquellas otras que deban corresponder al Pleno por exigir su aprobacion una mayoria especial.
q) Las demas que expresamente le confieran las leyes.
3. Corresponde, igualmente, al Pleno la votacion sobre la mocién de censura al Alcalde y sobre la cuestion de
confianza planteada por el mismo, que seran publicas y se realizardn mediante llamamiento nominal en todo
caso, y se rigen por lo dispuesto en la legislacion electoral general.
4. El Pleno puede delegar el ejercicio de sus atribuciones en el Alcalde y en la Junta de Gobierno Local, salvo
las enunciadas en el apartado 2, parrafos a), b), ¢), d), e), f), g), h), i), 1) y p), y en el apartado 3 de este articulo.

Se modifica el apartado 2 por la disposicion adicional 9.1 de la Ley del Suelo y Rehabilitacion Urbana, texto refundido aprobado por Real Decreto
Legislativo 7/2015, de 30 de octubre. Ref. BOE-A-2015-11723#danovena .
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Se modifica el apartado 2 por la disposicion adicional 9.1 del Real Decreto Legislativo 2/2008, de 20 de junio. Ref. BOE-A-2008-10792
Se deroga el apartado 1.n) y .0) por la disposicion derogatoria tinica.b) de la Ley 30/2007, de 30 de octubre. Ref. BOE-A-2007-18874

Se modifica el pdrrafo primero y las letras ¢) y o) del apartado 2 por la disposicién adicional 9.1 de la Ley 8/2007, de 28 de mayo. Ref. BOE-
A-2007-10701

Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103

Se modifica por el art. 1.4 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932

Se modifica el apartado 2.c) por el art. 4.3 de la Ley 7/1997, de 14 de abril. Ref. BOE-A-1997-7879

Se modifica el apartado 2.c) por el art. 4.3 del Real Decreto-Ley 5/1996, de 7 de junio. Ref. BOE-A-1996-13000

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 147, de 18 de junio de 1996. Ref. BOE-A-1996-13887

RD 2568/1986 organizacion y funcionamiento entidades locales

ROF - BOE-A-1986-33252 - arts. 49 a 51 — 3 incluidos

TITULO II Organizacién necesaria de los Entes locales territoriales
CAPITULO I Del Municipio

Seccidén cuarta. Del Pleno

Articulo 49.

El Pleno esta integrado por todos los Concejales y es presidido por el Alcalde.

Articulo 50.

Corresponden al Pleno, una vez constituido conforme a lo dispuesto en la legislacién electoral, las siguientes
atribuciones:

1. Elegir y destituir al Alcalde de su cargo conforme a las reglas establecidas en la legislacién electoral.

2. Controlar y fiscalizar los 6rganos de gobierno municipales.

3. Aprobar el Reglamento Organico, las Ordenanzas y demas disposiciones de caricter general que sean de la
competencia municipal.

4. Los acuerdos relativos a la participacién en organizaciones supramunicipales; alteracion del término
municipal, creacién o supresién de municipios y de las entidades a que se refiere el articulo 45 de la Ley
7/1985, de 2 de abril; creaciéon de érganos desconcentrados; alteraciéon de la capitalidad del municipio y el
cambio de nombre de éste o de aquellas entidades, y la adopcién o modificacién de su bandera, ensefia o
escudo.

5. Aprobar la plantilla de personal y la relacién de los puestos de trabajo de la Entidad, con arreglo a las
normas estatales previstas en el articulo 90.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, y determinar el niimero y
caracteristicas del personal eventual, asi como aprobar la oferta anual de empleo publico.

6. La fijacién de la cuantia global de las retribuciones complementarias, dentro de los limites maximos y
minimos y demas prescripciones establecidas en las normas estatales de desarrollo del articulo 93 de la Ley
7/1985, de 2 de abril.

7. Aprobar las bases de las pruebas para la seleccién de personal, con sujecién a las normas reglamentarias
que dicte el Estado en aplicacidn de la autorizacién conferida por el articulo 100.2 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril.

8. Aprobar las bases que hayan de regir en los concursos de provision de puestos de trabajo, con sujecion a las
normas bésicas que dicte el Estado, segtin lo previsto en los articulos 90.2 y 101 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
y resolver motivadamente los concursos a que se refiere el articulo 102.2 de la misma Ley.

9. La autorizacién o denegacion de compatibilidad del personal al servicio de la entidad local para un segundo
puesto o actividad en el sector publico, asi como la resolucién motivada reconociendo la compatibilidad o
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declarando la incompatibilidad del citado personal para el ejercicio de actividades de la entidad local, a que se
refieren los articulos 9 y 14 de la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del Personal al
Servicio de las Administraciones Publicas.

10. Separar del servicio a los funcionarios de la entidad, ratificar el despido del personal laboral e imponer
sanciones por faltas graves o muy graves a los funcionarios con habilitacién de cardcter nacional que no
supongan la destitucion del cargo ni la separacién definitiva del servicio.

11. La determinaciéon de los recursos propios de caracter tributario, la aprobacion y modificacién de los
Presupuestos, la disposicion de gastos en los asuntos de su competencia y la aprobacién de las cuentas.

12. Acordar las operaciones de crédito o garantia y conceder quitas y esperas, asi como el reconocimiento
extrajudicial de créditos.

13. La alteracioén de la calificacién juridica de los bienes del Municipio, previo expediente en el que se acredite
su oportunidad y legalidad.

14. La adquisicién de bienes y la transaccién sobre los mismos, asi como su enajenacién o cualquier otro acto
de disposicién incluyendo la cesién gratuita a otras Administraciones o Instituciones Pablicas y a instituciones
privadas de interés publico sin 4nimo de lucro.

15. La concesién, arrendamiento o cesion de uso de bienes por mas de cinco afios, siempre que su cuantia
exceda del 10 por 100 de los recursos ordinarios de su Presupuesto.

16. La regulacién del aprovechamiento de los bienes comunales y la cesién por cualquier titulo del
aprovechamiento de estos bienes.

17. El ejercicio de acciones administrativas y judiciales y la defensa en los procedimientos incoados contra el
Ayuntamiento.

18. El planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales y demas Administraciones
Publicas.

19. La aceptacion de la delegacion de competencias hecha por otras Administraciones Publicas.

20. La aprobacion de los planes y demas instrumentos de ordenacién y gestion previstos en la legislacion
urbanistica.

21. La aprobacién de la forma de gestion de los servicios y de los expedientes de municipalizacién.

22. La contratacién de obras, servicios y suministros cuya duracién excedan de un afio o exija créditos
superiores a los consignados en el Presupuesto anual de la Entidad y la aprobacién de pliegos de condiciones
generales a que deban sujetarse los contratos de la Corporacion.

23. La aprobacion de los proyectos de obras cuando la contratacién de su ejecucion sea de su competencia,
conforme a lo dispuesto en el apartado anterior.

24. Conceder medallas, emblemas, condecoraciones u otros distintivos honorificos y conferir titulos de hijos
predilectos o adoptivos o de miembros honorarios de la Corporacién.

25. Aquellas otras que deban corresponder al Pleno por exigir su aprobacién una mayoria especial, conforme a
lo dispuesto en el articulo 47 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, y las demdas que expresamente le confieran las
Leyes.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 51.

1. El Pleno del Ayuntamiento puede delegar cualquiera de sus atribuciones, en todo o en parte, en el Alcalde y
en la Comisién de Gobierno, con excepcidn de las enumeradas en el articulo 23.2, b), segundo inciso, de la Ley
7/1985, de 2 de abril.

2. El acuerdo plenario por el que se produzca la delegacién, que se adoptard por mayoria simple, surtira
efectos desde el dia siguiente al de su adopcidn, sin perjuicio de su publicacion en el «Boletin Oficial» de la
Provincia. Estas reglas también seran de aplicacién a las modificaciones posteriores de dicho acuerdo.

3. El acuerdo de delegacién contendra el ambito de los asuntos a que la misma se refiera y las facultades
concretas que se delegan, asi como las condiciones especificas de ejercicio de las mismas en la medida en que
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se concreten o aparten del régimen general previsto en este Reglamento.

4. Las delegaciones del Pleno en materia de gestion financiera podran asimismo conferirse a través de las
bases de ejecucidn del Presupuesto. Redactado el apartado 2 conforme a la correccién de errores publicada en
BOE ntim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Text refos de la Llei municipal i de régim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - arts. 47 a 48 - art. 52 - art. 57 — 4 incluidos

TITULO IV Del municipio
CAPITULO I La organizacién municipal

Articulo 47. Gobierno y administracion municipales.

1. El gobierno y la administracién municipales corresponden al ayuntamiento, integrado por el alcalde y los
concejales.

2. El régimen especial de consejo abierto se rige por principios organizativos especiales.

3. En los ayuntamientos en los cuales ha tenido predominio a lo largo de la historia otra denominacién para el
alcalde o para los concejales, puede utilizarse, indistintamente, la denominacién tradicional o la que establece
esta Ley.

Articulo 48. Organos del municipio.

1. La organizacién municipal se rige por las reglas siguientes:
a) El alcalde, los tenientes de alcalde y el pleno existen en todos los ayuntamientos.
b) Hay una comisién de gobierno en los municipios con una poblacién de derecho superior a cinco mil
habitantes y en los de menos cuando lo acuerda el pleno del ayuntamiento o lo establece el reglamento
organico de éste. En cualquier caso, la comisién de gobierno existe en todos los municipios que sean
capital de comarca, con independencia del nimero de habitantes.
c) La comision especial de cuentas existe en todos los ayuntamientos.

2. Pueden complementar a la organizacién municipal:
a) Las comisiones de estudio, informe o consulta.
b) Los érganos de participacién ciudadana.
¢) El sindico o la sindica municipal de greuges, si lo acuerda el pleno por mayoria absoluta, a propuesta de
un grupo municipal.
d) El consejo asesor urbanistico.
e) La junta local de seguridad.
f) Cualquier otro 6rgano establecido por el municipio.

Articulo 52. Pleno.

1. El pleno estd integrado por todos los concejales y esta presidido por el alcalde.

2. Corresponden al pleno las atribuciones siguientes:
a) Controlar y fiscalizar los 6rganos de gobierno.
b) Tomar acuerdos relativos a la participacién en organizaciones supramunicipales; la alteracién del
término municipal; la creacién o la supresién de municipios y de entidades de administracién
descentralizada; la creacion de érganos desconcentrados; la alteracion de la capitalidad del municipio; el
cambio de nombre del municipio o de las entidades mencionadas, y la adopcién o la modificaciéon de la
bandera, la ensefia o el escudo.

c) La aprobacién inicial del planeamiento general del municipio y la aprobacién que ponga fin a la
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tramitacién municipal de los planes y otros instrumentos de ordenacién urbanisticos.

d) Aprobar el reglamento orgénico y las ordenanzas.

e) Crear y regular 6rganos complementarios.

f) Determinar los recursos propios de caracter tributario. Aprobar y modificar los presupuestos, disponer
gastos en los asuntos de su competencia y aprobar las cuentas.

g) Aprobar las formas de gestion de los servicios y los expedientes de municipalizacion.

h) Aceptar la delegacién de competencias hecha por otras administraciones publicas.

i) Plantear conflictos de competencia a otras entidades locales y las restantes administraciones publicas.

j) Aprobar la plantilla del personal y la relacién de los puestos de trabajo, fijar la cuantia de las
retribuciones complementarias fijas y periddicas de los funcionarios y el numero y el régimen del personal
eventual, todo eso en los términos establecidos por la legislacién sobre funcién ptblica local.

k) Ejercer las acciones administrativas y judiciales, y también declarar la lesividad de los actos
administrativos emanados de los 6rganos del ayuntamiento, en materias de la competencia respectiva.

1) Alterar la calificacién juridica de los bienes de dominio publico.

m) La concertacidn de las operaciones de crédito cuya cuantia acumulada en cada ejercicio econdémico
exceda del 10% de los recursos ordinarios del presupuesto -salvo las de tesoreria, que le corresponderan
cuando el importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento supere el 15% de los ingresos
corrientes liquidados en el ejercicio anterior-, todo ello de conformidad con lo que dispone la Ley
reguladora de las haciendas locales.

n) Las contrataciones y las concesiones de todo tipo cuando su importe supere el 10% de los recursos
ordinarios del presupuesto y, en cualquier caso, los 6.010.121,04 euros, y también los contratos y las
concesiones plurianuales cuando su duracién sea superior a cuatro afios y los plurianuales de menor
duracién cuando el importe acumulado de todas sus anualidades supere el porcentaje indicado, referido a
los recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio y, en todo caso, cuando sea superior a la
cuantia seflalada en esta letra.

o) La aprobacién de los proyectos de obras y servicios cuando sea competente para su contratacién o
concesioén, y cuando todavia no estén previstos en los presupuestos.

p) La adquisiciéon de bienes y derechos cuando su valor supere el 10% de los recursos ordinarios del
presupuesto y, en todo caso, cuando sea superior a 3.005.060,52 euros, y también las enajenaciones
patrimoniales en los supuestos siguientes: Cuando se trate de bienes inmuebles o de bienes muebles que
estén declarados de valor histérico o artistico, y no estén previstas en el presupuesto. Cuando estando
previstas en el presupuesto, superen los mismos porcentajes y cuantias indicados para las adquisiciones de
bienes.

q) Las otras que tienen que corresponder al pleno, por el hecho de que su aprobacién exige una mayoria
cualificada.

r) Las otras que expresamente le atribuyan las leyes. 3 Corresponde igualmente al pleno la votacién sobre la
mocién de censura al alcalde y sobre la cuestiéon de confianza planteada por éste mismo, todo lo cual se
rige por lo que dispone la legislacién electoral general. 4 El pleno puede delegar el ejercicio de sus
atribuciones al alcalde y a la comisién de gobierno, excepto las mencionadas en el apartado 2, letras a), b),
c),d), e), f), ), h),i),j), ) yq), yen el apartado 3 de este articulo.

Articulo 57. Delegaciones del pleno a la comision de gobierno.
La delegacién de atribuciones del pleno a favor de la comision de gobierno requiere el acuerdo adoptado por
mayoria absoluta del nimero legal de miembros de la corporacién.
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Ley Organica 5/1985 del Régimen Electoral General

LOREG - BOE-A-1985-11672 - art. 179 — 1 incluidos

TITULO III Disposiciones especiales para las elecciones municipales
CAPITULO IV Sistema electoral

Articulo ciento setenta y nueve.

1. Cada término municipal constituye una circunscripciéon en la que se elige el nimero de concejales que
resulte de la aplicacion de la siguiente escala: Hasta 100 residentes 3 De 101 a 250 residentes 5 De 251 a 1.000 7
De 1.001 a 2.000 9 De 2.001 a 5.000 11 De 5.001 a 10.000 13 De 10.001 a 20.000 17 De 20.001 a 50.000 21 De 50.001
a100.000 25 De 100.001 en adelante, un Concejal mas por cada 100.000 residentes o fraccién, afiadiéndose uno
mas cuando el resultado sea un nimero par.

2. La escala prevista en el parrafo anterior no se aplica a los municipios que, de acuerdo con la legislacion
sobre régimen local, funcionan en régimen de concejo abierto. En estos municipios los electores eligen
directamente al Alcalde por sistema mayoritario.

Se modifica el apartado 1 por el art. tinico.53 de la Ley Orgdnica 2/2011, de 28 de enero. Ref. BOE-A-2011-1639 . Redactada la tabla del apartado
1 conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 17 del 20 de enero de 1986. Ref. BOE-A-1986-1478 .

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 5

1. La aprobaci6n del reglamento orgénico y de las ordenanzas corresponde, en todo caso:
A) A la Junta de Gobierno Local en los Ayuntamientos, y a la Asamblea vecinal en el régimen de Concejo Abierto
B) Al Pleno municipal en los Ayuntamientos, y a la Asamblea vecinal en el régimen de Concejo Abierto
C) Al Pleno municipal en los Ayuntamientos, y al Alcalde en el régimen de Concejo Abierto

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

2. Conforme al articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, el Pleno
puede delegar en el Alcalde y en la Junta de Gobierno Local, el ejercicio de sus siguientes atribuciones:

A) El ejercicio de acciones judiciales y administrativas y la defensa de la corporaciéon

B) La alteracién de la calificacién juridica de los bienes de dominio publico

C) El planteamiento de conflictos de competencias a otras entidades locales y demas Administraciones publicas

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

3. Corresponde al Pleno municipal la siguiente atribucién:
A) La aceptacion de la delegacién de competencias hecha por otras Administraciones Pablicas.
B) La votacién de la mocién de censura al Alcalde.
C) Laaylab son correctas.

D) Ninguna es correcta.
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4. La aprobacion de los reglamentos corresponde, en el ambito municipal:
A) Al Alcalde.
B) A la Comisién informativa de régimen interior.
C) A la Junta de Gobierno Local.
D) Al Pleno de la Corporacion.

5. Segun el art. 20, la organizacion municipal responde a las siguientes reglas (Sefiale la incorrecta)
A) El Alcalde, los Tenientes de Alcalde y el Pleno existen en todos los ayuntamientos, salvo en los de menos de
1000 habitantes, donde no existen los Tenientes de Alcalde.

B) La Junta de Gobierno Local existe en todos los municipios con poblacién superior a 5.000 habitantes y en los
de menos, cuando asi lo disponga su reglamento organico o asi lo acuerde el Pleno de su ayuntamiento.

C) En los municipios de mas de 5.000 habitantes, y en los de menos en que asi lo disponga su reglamento
organico o lo acuerde el Pleno, existiran, si su legislacién autondmica no prevé en este &mbito otra forma
organizativa, érganos que tengan por objeto el estudio, informe o consulta de los asuntos que han de ser
sometidos a la decision del Pleno, asi como el seguimiento de la gestion del Alcalde, la Junta de Gobierno Local
y los concejales que ostenten delegaciones, sin perjuicio de las competencias de control que corresponden al
Pleno. Todos los grupos politicos integrantes de la corporacion tendran derecho a participar en dichos érganos,
mediante la presencia de concejales pertenecientes a los mismos en proporcion al numero de Concejales que
tengan en el Pleno.

D) La Comisién Especial de Sugerencias y Reclamaciones existe en los municipios sefialados en el titulo X, y en
aquellos otros en que el Pleno asi lo acuerde, por el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de

sus miembros, o asi lo disponga su Reglamento organico.

6. El presupuesto general se aprobara por:
A) El Alcalde de la Corporacion.
B) La Junta de Gobierno Local.
C) El Pleno de la Corporacion.

D) La Comisién informativa de hacienda.

7. Segun el articulo 22 de la ley reguladora de las bases del régimen local, es competencia del pleno:
A) La declaracion de lesividad de los actos del Ayuntamiento.
B) La aprobacién de los proyectos de obras no previstos en los presupuestos
C) La aprobacion de las formas de gestion de los servicios

D) Todas son correctas

8. El control y la fiscalizacion de los 6rganos de gobierno es una competencia atribuida
A) Pleno
B) Junta de Gobierno Local
C) Comision Informativa de Haciendas
D) Alcalde

9. No es competencia del Alcalde:
A) Representar al ayuntamiento.
B) Los nombramientos de los Tenientes de Alcalde.
C) El control y fiscalizacion de los 6rganos de gobierno.

D) Dirigir, inspeccionar los servicios municipales.
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10. En un Ayuntamiento de "régimen comun" ¢a qué 6rgano municipal corresponde la aprobacion inicial de
las ordenanzas locales?

A) A la Junta de Gobierno Local.

B) Al Alcalde.

C) A la comisién informativa correspondiente en funcién de la materia.

D) Al Pleno.

SOLUCIONES 1B-2A-3C-4D-5A:-6C-7D-8A-9C-10D

Te quedan 171 preguntas de este tema

Apunta con la camara: test del Tema 5, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 6

I'Alcalde, funcions, competencies i nomenament.

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - art. 21 — 1 incluidos

TITULO II El municipio
CAPITULO II Organizacién

Articulo 21.

1. El Alcalde es el Presidente de la Corporacién y ostenta las siguientes atribuciones:
a) Dirigir el gobierno y la administracién municipal.
b) Representar al ayuntamiento.
¢) Convocar y presidir las sesiones del Pleno, salvo los supuestos previstos en esta ley y en la legislacion
electoral general, de la Junta de Gobierno Local, y de cualesquiera otros 6rganos municipales cuando asi se
establezca en disposicion legal o reglamentaria, y decidir los empates con voto de calidad.
d) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.
e) Dictar bandos.
f) El desarrollo de la gestion econémica de acuerdo con el Presupuesto aprobado, disponer gastos dentro de
los limites de su competencia, concertar operaciones de crédito, con exclusién de las contempladas en el
articulo 158.5 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas Locales, siempre que
aquéllas estén previstas en el Presupuesto y su importe acumulado dentro de cada ejercicio econdémico no
supere el 10 por ciento de sus recursos ordinarios, salvo las de tesoreria que le corresponderan cuando el
importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento no supere el 15 por ciento de los ingresos
corrientes liquidados en el ejercicio anterior, ordenar pagos y rendir cuentas ; todo ello de conformidad
con lo dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
g) Aprobar la oferta de empleo publico de acuerdo con el Presupuesto y la plantilla aprobados por el Pleno,
aprobar las bases de las pruebas para la seleccion del personal y para los concursos de provisién de puestos
de trabajo y distribuir las retribuciones complementarias que no sean fijas y periddicas.
h) Desempeifiar la jefatura superior de todo el personal, y acordar su nombramiento y sanciones, incluida la
separacion del servicio de los funcionarios de la Corporaciéon y el despido del personal laboral, dando
cuenta al Pleno, en estos dos ultimos casos, en la primera sesién que celebre. Esta atribucién se entendera
sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos 99.1 y 3 de esta ley.
i) Ejercer la jefatura de la Policia Municipal.
j) Las aprobaciones de los instrumentos de planeamiento de desarrollo del planeamiento general no
expresamente atribuidas al Pleno, asi como la de los instrumentos de gestiéon urbanistica y de los proyectos
de urbanizacion.
k) El ejercicio de las acciones judiciales y administrativas y la defensa del ayuntamiento en las materias de
su competencia, incluso cuando las hubiere delegado en otro 6rgano, y, en caso de urgencia, en materias
de la competencia del Pleno, en este supuesto dando cuenta al mismo en la primera sesién que celebre
para su ratificacion.
1) La iniciativa para proponer al Pleno la declaracién de lesividad en materias de la competencia de la
Alcaldia.
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m) Adoptar personalmente, y bajo su responsabilidad, en caso de catastrofe o de infortunios publicos o
grave riesgo de los mismos, las medidas necesarias y adecuadas dando cuenta inmediata al Pleno.
n) Sancionar las faltas de desobediencia a su autoridad o por infraccién de las ordenanzas municipales,
salvo en los casos en que tal facultad esté atribuida a otros 6rganos. f1) (Derogada)
0) La aprobacién de los proyectos de obras y de servicios cuando sea competente para su contrataciéon o
concesion y estén previstos en el presupuesto.
p) (Derogada)
q) El otorgamiento de las licencias, salvo que las leyes sectoriales lo atribuyan expresamente al Pleno o a la
Junta de Gobierno Local.
r) Ordenar la publicacidn, ejecucién y hacer cumplir los acuerdos del Ayuntamiento.
s) Las demds que expresamente le atribuyan las leyes y aquellas que la legislacién del Estado o de las
comunidades auténomas asignen al municipio y no atribuyan a otros érganos municipales.
2. Corresponde asimismo al Alcalde el nombramiento de los Tenientes de Alcalde.
3. El Alcalde puede delegar el ejercicio de sus atribuciones, salvo las de convocar y presidir las sesiones del
Pleno y de la Junta de Gobierno Local, decidir los empates con el voto de calidad, la concertacién de
operaciones de crédito, la jefatura superior de todo el personal, la separacién del servicio de los funcionarios y
el despido del personal laboral, y las enunciadas en los parrafos a), e), j), k), 1) y m) del apartado 1 de este
articulo. No obstante, podra delegar en la Junta de Gobierno Local el ejercicio de las atribuciones
contempladas en el parrafo j).
Se deroga el apartado 1.71) y .p) por la disposicion derogatoria tinica.b) de la Ley 30/2007, de 30 de octubre. Ref. BOE-A-2007-18874
Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103
Se modifica el apartado 1.f) por el art. 46.1 de la Ley 55/1999, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-1999-24786
Se modifica por el art. 1.3 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932 Redactado el apartado 1.f) y .m) conforme a la correccién de
errores publicada en BOE niim. 184, de 3 de agosto de 1999. Ref. BOE-A-1999-16744
Se afiade la letra m) y se reordena la anterior letra m) como n) por el art. 4.1y .2 dela Ley 7/1997, de 14 de abril. Ref. BOE-A-1997-7879
Se aflade el pdrrafo n) al apartado 1 por el art. 4.1, 4.2 del Real Decreto-Ley 5/1996, de 7 de junio. Ref. BOE-A-1996-13000
Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 147, de 18 de junio de 1996. Ref- BOE-A-1996-13887

RD 2568/1986 organizacion y funcionamiento entidades locales

ROF - BOE-A-1986-33252 - arts. 40 a 45 — 6 incluidos

TITULO II Organizacién necesaria de los Entes locales territoriales
CAPITULO I Del Municipio
Seccion segunda. Del Alcalde

Articulo 40.

1. La eleccidon y destitucién del Alcalde se rige por lo dispuesto en la legislacion electoral, sin perjuicio de la
aplicacion de las normas relativas al régimen de sesiones plenarias del Ayuntamiento.

2. Quien resulte proclamado Alcalde tomara posesion ante el Pleno de la Corporacidn, de acuerdo con la
forma general establecida para la toma de posesién de los cargos publicos.

3. Si no se hallare presente en la sesién de constitucidn, serd requerido para tomar posesién en el plazo de
cuarenta y ocho horas, igualmente ante el Pleno corporativo, con la advertencia de que, caso de no hacerlo sin
causa justificada, se estard a lo dispuesto en la legislacién electoral para los casos de vacante en la Alcaldia.

4. El Alcalde podra renunciar a su cargo sin perder por ello su condicién de Concejal. La renuncia debera
hacerse efectiva por escrito ante el Pleno de la Corporacidn, que deberd adoptar acuerdo de conocimiento
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dentro de los diez dias siguientes. En tal caso, la vacante se cubrird en la forma establecida en la legislacién
electoral.

5. Vacante la Alcaldia por renuncia de su titular, fallecimiento o sentencia firme, la sesidén extraordinaria para
la eleccién de un nuevo Alcalde se celebrara, con los requisitos establecidos en la legislacion electoral, dentro
de los diez dias siguientes a la aceptacidon de la renuncia por el Pleno, al momento del fallecimiento o a la
notificacién de la sentencia, segin los casos.

6. En el supuesto de que prospere una mocién de censura contra el Alcalde, este cesara en su cargo en el
momento de la adopcién del acuerdo. Quien resulte proclamado como Alcalde debera tomar posesion del
cargo en la forma establecida en los apartados 2 y 3 de este articulo.

Articulo 41.
El Alcalde preside la Corporacién y ostenta las siguientes atribuciones:
1. Representar al Ayuntamiento y presidir todos los actos publicos que se celebren en el término municipal,
sin perjuicio de lo dispuesto en el Reglamento de Protocolo.
2. Dirigir el gobierno y administracién municipales y, en el marco del Reglamento organico, la organizacién de
los servicios administrativos de la Corporacién.
3. Nombrar y cesar a los Teniente de Alcalde y a los miembros de la Comisién de Gobierno, si ésta existiese.
4. Convocar y presidir las sesiones del Pleno, de la Comision de Gobierno y de cualesquiera otros érganos
municipales, asi como decidir los empates con voto de calidad.
5. Hacer cumplir las Ordenanzas y Reglamentos municipales.
6. Dirigir, impulsar e inspeccionar las obras y servicios cuya ejecuciéon o realizacién hubiese sido acordada,
recabando los asesoramientos técnicos necesarios.
7. Exigir a todos los obligados el exacto y diligente cumplimiento de los servicios o cargas de caracter publico,
tales como estadisticas, padrones, censos, bagajes, alojamientos y prestaciones personales y de transportes.
8. Dirigir la Policia urbana, rural, sanitaria, de subsistencia, de seguridad y circulacién y de costumbres,
publicando al efecto Bandos, Ordenes o circulares de instrucciones.
9. La concesidon de licencias de apertura de establecimientos fabriles, industriales o comerciales y de
cualquiera otra indoles, y de licencias de obras en general, salvo que las ordenanzas o las Leyes sectoriales la
atribuyan expresamente al Pleno o a la Comisién de Gobierno.
10. Presidir subastas y concursos para venta, arrendamientos, obras, servicios y suministros, y adjudicar
definitivamente, con arreglo a las leyes, los que sean de su competencia y provisionalmente aquellos en que
haya de decidir la Corporacién.
11. 1. La contratacion y concesion de obras, servicios y suministros cuya cuantia no exceda del 5 por 100 de los
recursos ordinarios de su presupuesto, ni del 50 por 100 del limite general aplicable a la contratacién directa,
asi como de todos aquellos otros que, excediendo de la citada cuantia, tengan una duracién no superior a un
aflo o no exijan créditos superiores a los consignados en el Presupuesto anual. 2. La preparacién y
adjudicacion de tales contratos se sujetara a lo previsto en el procedimiento legalmente establecido en cada
caso.
12. Suscribir escrituras, documentos y pélizas.
13. Dictar Bandos.
14. Desempefiar la jefatura superior de todo el personal de la Corporaciéon y como Jefe directo del mismo
ejercer todas las atribuciones en materia de personal que no sean de la competencia del Pleno ni de la
Administracion del Estado y, en particular, las siguientes:
a) Efectuar las convocatorias derivadas de la oferta anual de empleo publico, de conformidad con las bases
aprobadas por el Pleno de la Corporacién, y nombrar funcionarios de carrera de la Corporacién, a
propuesta del Tribunal, a los que superen las correspondientes pruebas.
b) Resolver las convocatorias y concursos para la provisién de los puestos de trabajo de libre designacién.
c) Contratar y despedir al personal laboral de la Corporacién y asignar al mismo a los distintos puestos de
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caracter laboral previstos en las correspondientes relaciones aprobadas por la Corporacién, de acuerdo con
la legislacion laboral.
d) Nombrar y cesar al personal interino y eventual en los términos previstos en la legislacién vigente.
e) Ordenar la instruccién de expedientes disciplinarios y apercibir y suspender preventivamente a toda
clase de personal.
f) Premiar y sancionar a todo el personal de la Corporacién, salvo que la sancidn consista en la separacién
del servicio o el despido del personal laboral. Para los funcionarios de habilitacién nacional se estara a lo
dispuesto en los articulos 99.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, y 151 del Real Decreto legislativo 781/1986, de
18 de abril, por el que se aprueba el Texto refundido de las Disposiciones legales vigentes en materia de
Régimen Local.
g) La declaracién de situaciones administrativas, asi como la jubilacién de todo el personal.
h) La asignacién individualizada del complemento de productividad y de las gratificaciones, conforme a las
normas estatales reguladoras de las retribuciones del personal al servicio de las Corporaciones Locales.
15. Ejercer la jefatura directa de la Policia Municipal, asi como el nombramiento y sancién de los funcionarios
que usen armas.
16. Formar los proyectos de Presupuestos con la antelaciéon necesaria para que puedan ser aprobados por el
Ayuntamiento dentro del plazo sefialado.
17. Disponer gastos dentro de los limites de su competencia y los expresamente previstos en las bases de
ejecucion del Presupuesto, ordenar todos los pagos que se efectiien con fondos municipales y autorizar los
documentos que impliquen formalizacién de ingresos en Depositaria.
18. Desarrollar la gestion econdémica municipal conforme al Presupuesto aprobado y rendir cuentas a la
Corporacidn de las operaciones efectuadas en cada ejercicio econémico.
19. Organizar los servicios de Recaudacion y Tesoreria, sin perjuicio de la facultad del Pleno para aprobar las
formas de gestion de estos servicios.
20. Conservar en su poder una de las tres llaves del arca de caudales y asistir a los arqueos ordinarios y
extraordinarios.
21. Aprobar las facturas que correspondan al desarrollo normal del Presupuesto y que hubieran sido recibidas
por los Servicios de Intervencion.
22. Ejercitar acciones judiciales y administrativas en caso de urgencia, dando cuenta al Pleno en la primera
sesion que celebre.
23. Sancionar las faltas de obediencia a su autoridad o por infraccién de las Ordenanzas Municipales, salvo en
los casos en que tal facultad esté atribuida a otros érganos.
24. Adoptar personalmente, y bajo su responsabilidad en caso de catastrofe o infortunio publicos o grave
riesgo de los mismos, las medidas necesarias y adecuadas, dando cuenta inmediata al Pleno.
25. Publicar, ejecutar y hacer cumplir los acuerdos del Ayuntamiento.
26. La convocatoria de las consultas populares municipales, en los términos del articulo 71 de la Ley 7/1985, de
2 de abril.
27. Las demds que le atribuyan expresamente las Leyes y aquéllas que la legislacién del Estado o de las
Comunidades Auténomas asignen al municipio y no atribuyan a otros érganos municipales.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 42.

El Alcalde dara cuenta sucinta a la Corporacion, en cada sesién ordinaria del Pleno, de las resoluciones que
hubiere adoptado desde la tltima sesién plenaria ordinaria para que los Concejales conozcan el desarrollo de
la administracion municipal a los efectos del control y fiscalizaciéon de los érganos de gobierno, previstos en el
articulo 22,2, a), de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

Articulo 43.

1. El Alcalde puede delegar sus atribuciones, salvo las mencionadas en los articulos 21.3 y 71 de la Ley 7/1985,
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de 2 de abril, en los términos previstos en este articulo y en los siguientes.
2. El Alcalde puede efectuar delegaciones en favor de la Comisiéon de Gobierno, como 6rgano colegiado. En tal
caso, los acuerdos adoptados por ésta en relacién con las materias delegadas, tendran el mismo valor que las
resoluciones que dicte el Alcalde en ejercicio de las atribuciones que no haya delegado, sin perjuicio de su
adopcién conforme a las reglas de funcionamiento de la Comisidn.
3. El Alcalde puede delegar el ejercicio de determinadas atribuciones en los miembros de la Comisién de
Gobierno, y, donde ésta no exista, en los Tenientes de Alcalde, sin perjuicio de las delegaciones especiales que,
para cometidos especificos, pueda realizar en favor de cualesquiera Concejales, aunque no pertenecieran a
aquella Comisidn. Las delegaciones genéricas se referirin a una o varias areas o materias determinadas, y
podran abarcar tanto la facultad de dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en general,
incluida la facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros.
4. Asimismo, el Alcalde podra efectuar delegaciones especiales en cualquier Concejal para la direccién y
gestiéon de asuntos determinados incluidos en las citadas areas. En este caso, el Concejal que ostente una
delegacién genérica tendra la facultad de supervisar la actuacién de los Concejales con delegaciones
especiales para cometidos especificos incluidos en su area.
5. Las delegaciones especiales podran ser de tres tipos:
a) Relativas a un proyecto o asunto determinado. En este caso la eficacia de la delegacién, que podra
contener todas las facultades delegables del Alcalde, incluida la de emitir actos que afecten a terceros, se
limitara al tiempo de gestién o ejecucion del proyecto.
b) Relativas a un determinado servicio. En este caso la delegacién comprendera la direccién interna y la
gestion de los servicios correspondientes, pero no podra incluir la facultad de resolver mediante actos
administrativos que afecten a terceros.
c) Relativas a un distrito o barrio. Podran incluir todas las facultades delegables del Alcalde en relacién con
ciertas materias, pero circunscritas al ambito territorial de la delegaciéon. En caso de coexistir este tipo de
delegaciones con delegaciones genéricas por areas, los Decretos de delegacién estableceran los
mecanismos de coordinacién entre unas y otras, de tal manera que quede garantizada la unidad de
gobierno y gestion del municipio.

Articulo 44.

1. Todas las delegaciones a que se refiere el articulo anterior seran realizadas mediante Decreto del Alcalde
que contendra el ambito de los asuntos a que se refiere la delegacién, las facultades que se deleguen, asi como
las condiciones especificas de ejercicio de las mismas, en la medida en que se concreten o aparten del régimen
general previsto en este Reglamento.

2. La delegacion de atribuciones del Alcalde surtira efecto desde el dia siguiente al de la fecha del Decreto,
salvo que en ella se disponga otra cosa, sin perjuicio de su preceptiva publicacién en el «Boletin Oficial» de la
Provincia y en el municipal, si existiere.

3. Las normas de los apartados anteriores seran aplicables a cualquier modificacién posterior de las
delegaciones.

4. De todas las delegaciones y de sus modificaciones se dara cuenta al Pleno en la primera sesiéon que éste
celebre con posterioridad a las mismas. Redactado el apartado 2 conforme a la correccién de errores
publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 45.

Las delegaciones que puede otorgar el Alcalde a tenor de lo dispuesto en el articulo 43.3, parrafo segundo,
deberan adaptarse a las grandes areas en que el Reglamento organico, en el caso de que hubiera sido aprobado
por la Corporacién, distribuya los servicios administrativos del Ayuntamiento.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE niim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772
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Ley Organica 5/1985 del Régimen Electoral General

LOREG - BOE-A-1985-11672 - arts. 196 a 200 — 6 incluidos

TITULO III Disposiciones especiales para las elecciones municipales

CAPITULO IX Eleccién de Alcalde

Articulo ciento noventa y seis.

En la misma sesién de Constitucién de la Corporacién se procede a la elecciéon de Alcalde, de acuerdo con el
siguiente procedimiento:

a) Pueden ser candidatos todos los Concejales que encabecen sus correspondientes listas.

b) Si alguno de ellos obtiene la mayoria absoluta de los votos de los Concejales es proclamado electo.

¢) Si ninguno de ellos obtiene dicha mayoria es proclamado Alcalde el Concejal que encabece la lista que haya
obtenido mayor nimero de votos populares en el correspondiente municipio. En caso de empate se resolvera
por sorteo. En los municipios comprendidos entre 100 y 250 habitantes pueden ser candidatos a Alcalde todos
los Concejales; si alguno de los candidatos obtiene la mayoria absoluta de los votos de los Concejales es
proclamado electo; si ninguno obtuviese dicha mayoria, serd proclamado Alcalde el Concejal que hubiere
obtenido mas votos populares en las elecciones de Concejales.

Articulo ciento noventa y siete. Mocion de censura del Alcalde.

1. El Alcalde puede ser destituido mediante mocién de censura, cuya presentacion, tramitaciéon y votacién se

regira por las siguientes normas:
a) La mocién de censura debera ser propuesta, al menos, por la mayoria absoluta del niimero legal de
miembros de la Corporacién y habra de incluir un candidato a la Alcaldia, pudiendo serlo cualquier
Concejal cuya aceptacién expresa conste en el escrito de proposicion de la mocién. En el caso de que
alguno de los proponentes de la mocién de censura formara o haya formado parte del grupo politico
municipal al que pertenece el Alcalde cuya censura se propone, la mayoria exigida en el parrafo anterior se
vera incrementada en el mismo nimero de concejales que se encuentren en tales circunstancias. Téngase
en cuenta que se declara la inconstitucionalidad y nulidad del parrafo segundo del apartado 1.a), con el
alcance establecido en el fundamento juridico 6, en la redacciéon dada por el art. inico.57 de la Ley
Organica 2/2011, de 28 de enero. Ref. BOE-A-2011-1639 , por Sentencia del TC 134/2025, de 10 de junio. Ref.
BOE-A-2025-14587 Este mismo supuesto sera de aplicacién cuando alguno de los concejales proponentes de
la mocidén haya dejado de pertenecer, por cualquier causa, al grupo politico municipal al que se adscribi6 al
inicio de su mandato. Téngase en cuenta que se declara la inconstitucionalidad y nulidad del parrafo
tercero del apartado 1.a), con el alcance establecido en el fundamento juridico 8, por Sentencia del TC
151/2017, de 21 de diciembre. Ref. BOE-A-2018-613 b) El escrito en el que se proponga la mocién de censura
debera incluir las firmas debidamente autenticadas por Notario o por el Secretario general de la
Corporaciéon y debera presentarse ante éste por cualquiera de sus firmantes. El Secretario general
comprobara que la mociéon de censura redne los requisitos exigidos en este articulo y extendera en el
mismo acto la correspondiente diligencia acreditativa. c) El documento asi diligenciado se presentara en el
Registro General de la Corporacidon por cualquiera de los firmantes de la mocién, quedando el Pleno
automéaticamente convocado para las doce horas del décimo dia habil siguiente al de su registro. El
Secretario de la Corporaciéon deberd remitir notificacién indicativa de tal circunstancia a todos los
miembros de la misma en el plazo méximo de un dia, a contar desde la presentaciéon del documento en el
Registro, a los efectos de su asistencia a la sesion, especificando la fecha y hora de la misma. d) El Pleno
sera presidido por una Mesa de edad, integrada por los concejales de mayor y menor edad de los presentes,
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excluidos el Alcalde y el candidato a la Alcaldia, actuando como Secretario el que lo sea de la Corporacidn,
quien acreditara tal circunstancia. e) La Mesa se limitara a dar lectura a la mocioén de censura, constatando
para poder seguir con su tramitacién que en ese mismo momento se mantienen los requisitos exigidos en
los tres parrafos de 1 apartado a), dando la palabra, en su caso, durante un breve tiempo, si estuvieren
presentes, al candidato a la Alcaldia, al Alcalde y a los Portavoces de los grupos municipales, y a someter a
votacién la mocién de censura. Téngase en cuenta que se declara la inconstitucionalidad por conexién del
inciso destacado del apartado 1.e), en la redaccién dada por el art. inico.57 de la Ley Organica 2/2011, de 28
de enero. Ref. BOE-A-2011-1639 , por Sentencia del TC 134/2025, de 10 de junio. Ref. BOE-A-2025-14587 2.
Ningun concejal puede firmar durante su mandato mas de una mocién de censura. A dichos efectos no se
tomaran en consideracién aquellas mociones que no hubiesen sido tramitadas por no reunir los requisitos
previstos en la letra b) del apartado 1 de este articulo. 3. La dimisién sobrevenida del Alcalde no
suspender3 la tramitacién y votacion de la mocién de censura. 4. En los municipios en los que se aplique el
régimen de concejo abierto, la mocién de censura se regulard por las normas contenidas en los dos
numeros anteriores, con las siguientes especialidades: a) Las referencias hechas a los concejales a efectos
de firma, presentacién y votacién de la mocidn de censura, asi como a la constitucién de la Mesa de edad,
se entenderan efectuadas a los electores incluidos en el censo electoral del municipio, vigente en la fecha
de presentacién de la mocidn de censura.

b) Podra ser candidato cualquier elector residente en el municipio con derecho de sufragio pasivo.

c¢) Las referencias hechas al Pleno se entenderan efectuadas a la Asamblea vecinal.

d) La notificacién por el Secretario a los concejales del dia y hora de la sesion plenaria se sustituird por un
anuncio a los vecinos de tal circunstancia, efectuado de la forma localmente usada para las convocatorias
de la Asamblea vecinal.

e) La Mesa de edad concedera la palabra solamente al candidato a la Alcaldia y al Alcalde. 5. El Alcalde, en
el ejercicio de sus competencias, esta obligado a impedir cualquier acto que perturbe, obstaculice o impida
el derecho de los miembros de la Corporacién a asistir a la sesién plenaria en que se vote la mocidn de
censura y a ejercer su derecho al voto en la misma. En especial, no son de aplicacién a la mocién de
censura las causas de abstencion y recusacion previstas en la legislaciéon de procedimiento administrativo.
6. Los cambios de Alcalde como consecuencia de una mocién de censura en los municipios en los que se
aplique el sistema de concejo abierto no tendran incidencia en la composicién de las Diputaciones
Provinciales.

Se declara la inconstitucionalidad y nulidad del pdrrafo segundo del apartado 1.a), con el alcance establecido en el fundamento juridico 6, y la
inconstitucionalidad por conexion del inciso destacado del art. apartado 1.e), en la redaccién dada por el art. uinico.57 de la Ley Orgdnica 2/2011,
de 28 de enero, por Sentencia del TC 134/2025, de 10 de junio. Ref. BOE-A-2025-14587

Se declara la inconstitucionalidad y nulidad del pdrrafo tercero del apartado 1.a), con el alcance establecido en el fundamento juridico 8, por
Sentencia del TC 151/2017, de 21 de diciembre. Ref. BOE-A-2018-613

Se modifica el apartado 1 por el art. tinico.57 de la Ley Orgdnica 2/2011, de 28 de enero. Ref. BOE-A-2011-1639 .

Se modifica por el art. tnico.1 de la Ley Orgdnica 8/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8928 .

Se modifica por el art. uinico.63 de la Ley Orgdnica 8/1991, de 13 de marzo. Ref. BOE-A-1991-6824 .

Articulo ciento noventa y siete bis.
1. El Alcalde podra plantear al Pleno una cuestién de confianza, vinculada a la aprobacién o modificacién de
cualquiera de los siguientes asuntos:
a) Los presupuestos anuales.
b) El reglamento organico.
c¢) Las ordenanzas fiscales.
d) La aprobacién que ponga fin a la tramitacién de los instrumentos de planeamiento general de ambito
municipal.
2. La presentacién de la cuestion de confianza vinculada al acuerdo sobre alguno de los asuntos sefialados en
el numero anterior figurard expresamente en el correspondiente punto del orden del dia del Pleno,
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requiriéndose para la adopcién de dichos acuerdos el «quérum» de votacion exigido en la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, para cada uno de ellos. La votacion se efectuara, en todo
caso, mediante el sistema nominal de llamamiento publico.
3. Para la presentacién de la cuestiéon de confianza sera requisito previo que el acuerdo correspondiente haya
sido debatido en el Pleno y que éste no hubiera obtenido la mayoria necesaria para su aprobacion.
4. En el caso de que la cuestién de confianza no obtuviera el numero necesario de votos favorables para la
aprobacién del acuerdo, el Alcalde cesara automaticamente, quedando en funciones hasta la toma de posesion
de quien hubiere de sucederle en el cargo. La eleccién del nuevo Alcalde se realizara en sesiéon plenaria
convocada automaticamente para las doce horas del décimo dia hébil siguiente al de la votacidn del acuerdo al
que se vinculase la cuestién de confianza, rigiéndose por las reglas contenidas en el articulo 196, con las
siguientes especialidades:
a) En los municipios de mas de 250 habitantes, el Alcalde cesante quedara excluido de la cabeza de lista a
efectos de la eleccidn, ocupando su lugar el segundo de la misma, tanto a efectos de la presentacioén de
candidaturas a la Alcaldia como de designacién automatica del Alcalde, en caso de pertenecer a la lista mas
votada y no obtener ningtin candidato el voto de la mayoria absoluta del nimero legal de concejales.
b) En los municipios comprendidos entre 100 y 250 habitantes, el Alcalde cesante no podra ser candidato a
la Alcaldia ni proclamado Alcalde en defecto de un candidato que obtenga el voto de la mayoria absoluta
del nimero legal de concejales. Si ningtin candidato obtuviese esa mayoria, serd proclamado Alcalde el
concejal que hubiere obtenido mas votos populares en las elecciones de concejales, excluido el Alcalde
cesante.
5. La prevision contenida en el nimero anterior no sera aplicable cuando la cuestién de confianza se vincule a
la aprobacién o modificacion de los presupuestos anuales. En este caso se entendera otorgada la confianza y
aprobado el proyecto si en el plazo de un mes desde que se votara el rechazo de la cuestién de confianza no se
presenta una mocién de censura con candidato alternativo a Alcalde, o si ésta no prospera. A estos efectos, no
rige la limitacién establecida en el apartado 2 del articulo anterior.
6. Cada Alcalde no podra plantear méas de una cuestion de confianza en cada afio, contado desde el inicio de su
mandato, ni mas de dos durante la duracién total del mismo. No se podra plantear una cuestiéon de confianza
en el tltimo afio de mandato de cada Corporacion.
7. No se podra plantear una cuestién de confianza desde la presentacién de una mocién de censura hasta la
votacion de esta ultima.
8. Los concejales que votasen a favor de la aprobacién de un asunto al que se hubiese vinculado una cuestiéon
de confianza no podran firmar una mocioén de censura contra el Alcalde que lo hubiese planteado hasta que
transcurra un plazo de seis meses, contado a partir de la fecha de votacién del mismo. Asimismo, durante el
indicado plazo, tampoco dichos concejales podran emitir un voto contrario al asunto al que se hubiese
vinculado la cuestion de confianza, siempre que sea sometido a votacién en los mismos términos que en tal
ocasion. Caso de emitir dicho voto contrario, éste sera considerado nulo.

Se afiade por el art. unico .2 de la Ley Orgdnica 8/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8928 .

Articulo ciento noventa y ocho.

En los supuestos distintos a los previstos en los articulos 197 y 197 bis, la vacante en la Alcaldia se resuelve
conforme a lo previsto en el articulo 196, considerandose a estos efectos que encabeza la lista en que figuraba
el Alcalde el siguiente de la misma, a no ser que renuncie a la candidatura.

Se modifica por el art. iinico.3 de la Ley Orgdnica 8/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8928 .

Articulo ciento noventa y nueve.

1. El régimen electoral de los érganos de las entidades locales de &mbito territorial inferior al Municipio sera el
que establezcan las Leyes de las Comunidades Auténomas que las instituyan o reconozcan, que, en todo caso,
deberan respetar lo dispuesto en la Ley reguladora de las bases del régimen local; en su defecto, serd el

previsto en los nimeros siguientes de este articulo.
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2. Los Alcaldes Pedaneos son elegidos directamente por los vecinos de la correspondiente entidad local por
sistema mayoritario mediante la presentacién de candidatos por los distintos partidos, federaciones,
coaliciones o agrupaciones de electores.

3. Las Juntas vecinales de las entidades locales menores estan formadas por el Alcalde Pedaneo que las preside
y dos vocales en los nucleos de poblacién inferior a 250 residentes y por cuatro en los de poblacién superior a
dicha cifra, siempre que el nimero de vocales no supere al tercio del de Concejales que integran el
Ayuntamiento, en cuyo caso el numero de vocales sera de dos.

4. La designacion de estos Vocales se hara de conformidad con los resultados de las elecciones para el
Ayuntamiento en la Seccién o Secciones constitutivas de la entidad local menor.

5. La Junta Electoral de Zona determinara, aplicando el procedimiento establecido en el articulo 163, el
numero de vocales que corresponde a cada partido, federacion, coalicién o agrupaciéon.

6. Realizada la operacién anterior, el representante de cada candidatura designara entre los electores de la
entidad local menor a quienes hayan de ser Vocales.

7. Si las Juntas vecinales no hubiesen de constituirse, de acuerdo con lo previsto en la legislacién sobre
régimen local, por haberse establecido el funcionamiento de la entidad en régimen de concejo abierto, se
elegira, en todo caso, un Alcalde Pedaneo en los términos del nimero 2 de este articulo.

Articulo doscientos.
Las Juntas Electorales Provinciales adoptaran las resoluciones necesarias para dar cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 179.2 de esta Ley, con el fin de que sea elegido el Alcalde de los Municipios que

funcionen en régimen de concejo abierto.

Text refos de la Llei municipal i de regim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - art. 53 - art. 56 — 2 incluidos

TITULO IV Del municipio
CAPITULO I La organizacién municipal

Articulo 53. Alcalde o alcaldesa.
1. El alcalde o alcaldesa es el presidente o presidenta de la corporacién y tiene, en todo caso, las atribuciones
siguientes:
a) Representar al Ayuntamiento.
b) Dirigir el Gobierno y la Administracién municipales.
c) Convocar y presidir las sesiones del pleno, de la comisién de gobierno y de cualesquiera otros érganos
municipales, y decidir los empates con voto de calidad.
d) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y las obras municipales.
e) Publicar, ejecutar y hacer cumplir los acuerdos municipales.
f) Dictar bandos y velar para que se cumplan.
g) El desarrollo de la gestiéon econémica de acuerdo con el presupuesto municipal aprobado, autorizar y
disponer gastos dentro de los limites de su competencia, concertar operaciones de crédito, con exclusiéon
de las que prevé el articulo 158.5 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las haciendas locales,
siempre que aquéllas estén previstas en el presupuesto y su importe acumulado en cada ejercicio
econdémico no supere el 10% de sus recursos ordinarios, salvo las de tesoreria que le correspondera cuando
el importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento no superen el 15% de los ingresos
liquidados en el ejercicio anterior; reconocer obligaciones en los limites de su competencia; ordenar pagos
y rendir cuentas; todo ello, de acuerdo con la Ley reguladora de las haciendas locales.
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h) Aprobar la oferta de ocupacién publica de acuerdo con el presupuesto y la plantilla aprobados por el
pleno, aprobar las bases de las pruebas para seleccionar al personal y para los concursos de provisién de
lugares de trabajo y distribuir las retribuciones complementarias que no sean fijas y periddicas.
i) Ejercer la direccién superior de todo el personal de la corporacién y acordar su nombramiento y
sanciones, incluida la separacién del servicio de los funcionarios de la corporacién y el despido del
personal laboral, dando cuenta al pleno en estos dos ultimos supuestos en la primera sesién que aquél
convoque. Esta atribucidn se entiende sin perjuicio de lo que disponen los apartados 1y 3 del articulo 99 de
la Ley reguladora de las bases del régimen local.
j) Ejercer la direccién superior de la policia municipal, y también nombrar y sancionar a los funcionarios
que llevan armas.
k) Ejercer acciones judiciales y administrativas y la defensa del ayuntamiento en las materias de su
competencia y también cuando éstas hayan sido delegadas a otro 6rgano y, en caso de urgencia, en
materias de la competencia del pleno. En este dltimo supuesto tiene que darse cuenta al pleno en la
primera sesidn que éste convoque para su ratificacion.
1) La iniciativa para proponer al pleno la declaracién de lesividad de los actos administrativos en materias
que son de la competencia de la alcaldia. Asimismo, el alcalde o alcaldesa puede declarar la lesividad con
respecto a competencias del pleno, en razén de urgencia que haga inviable la convocatoria, y en la primera
reunién que tenga tiene que dar cuenta de ello.
m) Adoptar personalmente y bajo su responsabilidad, en el caso de catastrofe o de infortunios publicos o
de grave peligro de éstos, las medidas necesarias y adecuadas, y dar cuenta inmediata al pleno.
n) Sancionar las faltas de desobediencia a su autoridad o las infracciones de las ordenanzas municipales,
salvo en los casos en que la facultad se atribuya a otros érganos.
0) Las contrataciones y las concesiones de todo tipo cuando su importe no supere el 10% de los recursos
ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, los 6.010.121,04 euros, incluidas las de caracter plurianual
cuando su duracién no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del presupuesto del
primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.
p) La aprobacién de los proyectos de obras y de servicios cuando sea competente para su contrataciéon o
concesiéon y estén previstos en el presupuesto.
q) La adquisiciéon de bienes y derechos cuando su valor no supere el 10% de los recursos ordinarios del
presupuesto ni los 3.005.060,52 euros, y también la enajenacién del patrimonio que no supere el porcentaje
ni la cuantia indicados en los supuestos siguientes: La de bienes inmuebles, siempre que esté prevista en el
presupuesto. La de bienes muebles, salvo los declarados de valor histérico o artistico cuya enajenaciéon no
se encuentre prevista en el presupuesto.
r) Conceder licencias, salvo que las leyes sectoriales atribuyan esta facultad expresamente al pleno o a la
comision de gobierno.
s) Las aprobaciones de los instrumentos de desarrollo del planeamiento general del municipio no
atribuidas expresamente al pleno, y también la aprobacién de los instrumentos de gestién urbanistica y de
los proyectos de urbanizacién complementarios.
t) Imponer sanciones con relacién a las competencias municipales, de acuerdo con las leyes y los
reglamentos de desarrollo.
u) Las otras atribuciones que expresamente le atribuyen las leyes y las que la legislacién asigna al
municipio y no atribuye a otros 6rganos municipales.
2. Corresponde también al alcalde o alcaldesa el nombramiento de los tenientes de alcalde.
3. El alcalde o alcaldesa puede delegar el ejercicio de sus atribuciones, salvo las de convocar y presidir las
sesiones de pleno y de la comisién de gobierno, decidir los empates con el voto de calidad, la concertacién de
operaciones de crédito, la direccién superior de todo el personal, la separacién del servicio de los funcionarios
y el despido del personal laboral, y las mencionadas en las letras b), f), s), k), ) y m) del apartado 1.
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Articulo 56. Delegacion del alcalde o alcaldesa.

1. El alcalde o alcaldesa puede delegar el ejercicio de sus atribuciones, excepto las del articulo 53.3, en los
miembros de la comision de gobierno y cuando no los hay, en los tenientes de alcalde.

2. El acuerdo de delegacién tiene que determinar los asuntos que ésta comprende, las potestades que se
delegan y las condiciones concretas de su ejercicio.

3. El alcalde o alcaldesa puede también conferir delegaciones especiales para encargos especificos, a favor de
cualquier concejal, aunque no pertenezca a la comisién de gobierno.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 6

1. La competencia para el otorgamiento de autorizaciones y licencias en los Ayuntamientos, correspondera:
A) Al Presidente de la Corporacioén, salvo que la legislacion sectorial o las ordenanzas la atribuyan a otro érgano.
B) Al Jefe de Seccion que tramite el expediente.
C) A la Junta de Gobierno.
D) Al Pleno.

2. De conformidad con el articulo 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local, el Alcalde podra delegar el ejercicio de las siguientes atribuciones:

A) La jefatura de la Policia Municipal.

B) La jefatura superior de todo el personal.

C) La adopcion de medidas necesarias y adecuadas, en caso de catéstrofe o de infortunios publicos o grave
riesgo de los mismos.

D) La de dictar Bandos.

3. Ley 7/85; ¢El bando de alcaldia es objeto de materia de delegacion en atencidn al articulo 21 de la LBRL?
A) No
B) Si, es una excepcion de las establecidas en el apartado tercero del articulo 21, ademas de que podra delegar
en la Junta de Gobierno Local el ejercicio de las atribuciones contempladas en el parrafo j).
C) Si, cuando tenga finalidad recaudatoria.

D) Si, cuando intervenga en la tipificacion de infracciones y sanciones.

4. Facultades del Alcalde segun el articulo 21, de la Ley 7/1985. Indique la que no es correcta:
A) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.
B) La iniciativa para proponer al Pleno la declaracion de lesividad en materias de la competencia de la Alcaldia.
C) La aprobacién del reglamento organico.

D) Ejercer la jefatura de la Policia Municipal.

5. De acuerdo con el articulo 21 de la Ley 7/85, de 2 de abril, de régimen local, no le corresponde a la Alcaldia
A) Aprobar la oferta de empleo publico de acuerdo con el Presupuesto y la plantilla aprobados por el Pleno

B) La aprobacién de la plantilla de personal y de la relacion de puestos de trabajo, la fijacion de la cuantia de las
retribuciones complementarias fijas y periédicas de los funcionarios y el nimero y régimen del personal
eventual

C) Ejercer la jefatura de la Policia Municipal

D) La aprobacién de los proyectos de obras y de servicios cuando sea competente para su contratacion o
concesion y estén previstos en el presupuesto.
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6. ¢Quién elige al Alcalde?
A) El pueblo.
B) Los tenientes de alcalde
C) Los concejales

D) El secretario de la Corporacién

7. Entre otras, es competencia del pleno del Ayuntamiento:
A) La aprobacién de la oferta de empleo publico
B) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales
C) Ejercer la jefatura de la policia municipal

D) Ninguna de las tres respuestas anteriores es correcta

8. Segun el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del Régimen Local, el ejercicio
de aquellas otras atribuciones que la legislacion del Estado o de las Comunidades Autonomas asigne al
municipio y no se atribuyan a ningin érgano municipal concreto, seran ejercidas por:

A) El Alcalde Presidente.

B) El Pleno.

C) La Junta de Gobierno.

D) El 6rgano que asi se determine por el Reglamento Organico.

9. ¢Quién representa al Ayuntamiento?
A) Todos los concejales.
B) La junta de gobierno local.
C) El pleno.
D) El alcalde.

10. Segun la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local NO es una competencia del
Alcalde:

A) Aprobar la oferta de empleo publico.

B) La aprobacién del reglamento organico y de las ordenanzas.

C) Dictar bandos.

D) Ejercer la jefatura de la Policia Municipal.

SOLUCIONES 1A-2A-3A-4C-5B:-6C-7D-8A-9D-10B

Te quedan 141 preguntas de este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 6, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 7

La Junta de Govern Local, funcions, composicio, objecte i
nomenament.

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - art. 23 — 1 incluidos

TITULO II El municipio
CAPITULO II Organizacién

Articulo 23.
1. La Junta de Gobierno Local se integra por el Alcalde y un ntimero de Concejales no superior al tercio del
numero legal de los mismos, nombrados y separados libremente por aquél, dando cuenta al Pleno.
2. Corresponde a la Junta de Gobierno Local:

a) La asistencia al Alcalde en el ejercicio de sus atribuciones.

b) Las atribuciones que el Alcalde u otro 6rgano municipal le delegue o le atribuyan las leyes.
3. Los Tenientes de Alcalde sustituyen, por el orden de su nombramiento y en los casos de vacante, ausencia o
enfermedad, al Alcalde, siendo libremente designados y removidos por éste de entre los miembros de la Junta
de Gobierno Local y, donde ésta no exista, de entre los Concejales.
4. El Alcalde puede delegar el ejercicio de determinadas atribuciones en los miembros de la Junta de Gobierno
Local y, donde ésta no exista, en los Tenientes de Alcalde, sin perjuicio de las delegaciones especiales que,
para cometidos especificos, pueda realizar en favor de cualesquiera Concejales, aunque no pertenecieran a
aquélla.
Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref.- BOE-A-2003-23103
Se modifica el apartado 2.b) por el art. 1.5 de la Ley 11/1999, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1999-8932

RD 2568/1986 organizacion y funcionamiento entidades locales

ROF - BOE-A-1986-33252 - arts. 52 a 53 — 2 incluidos

TITULO II Organizacién necesaria de los Entes locales territoriales
CAPITULO I Del Municipio
Seccion quinta. De la Comision de Gobierno

Articulo 52.

1. La Comisién de Gobierno esta integrada por el Alcalde, que la preside, y Concejales nombrados libremente
por él como miembros de la misma.

2. El niimero de Concejales a los que el Alcalde puede nombrar miembros de la Comisién de Gobierno, no
podra ser superior al tercio del nimero legal de miembros de la Corporacion. A los efectos del codmputo no se
tendran en cuenta los decimales que resulten de dividir por tres el nimero total de Concejales.

3. El Alcalde puede cesar libremente, en todo momento, a cualesquiera miembros de la Comisién de Gobierno.
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4. Los nombramientos y ceses seran adoptados con las formalidades prescritas en el nimero primero del
articulo 46 de este Reglamento.

5. Podran ser objeto de una sola resolucién del Alcalde, el nombramiento como miembro de la Comisién de
Gobierno y la delegacion de atribuciones a que se refiere el articulo 43 de este Reglamento.

Articulo 53.

1. Es atribucién propia e indelegable de la Comisién de Gobierno la asistencia permanente al Alcalde en el
ejercicio de sus atribuciones. A tal fin, la Comisién de Gobierno serd informada de todas las decisiones del
Alcalde. Esta informacién tendra caracter previo a la adopcidn de la decisiéon siempre que la importancia del
asunto asi lo requiera.

2. Asimismo, la Comisién de Gobierno ejercera las atribuciones que le deleguen, en virtud de lo dispuesto en
los articulos 43 y 51, el Alcalde o el Pleno, asi como aquellas atribuciones que expresamente le asignen las
leyes.

3. El régimen de las delegaciones del Alcalde y del Pleno, en la Comisién de Gobierno, se regird por lo
dispuesto en los articulos 43, 44 y 51 de este Reglamento.

Text refos de la Llei municipal i de regim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - art. 54 - art. 57 — 2 incluidos

TITULO IV Del municipio
CAPITULO I La organizacién municipal

Articulo 54. Comision de gobierno.
1. La comisién de gobierno esté integrada por el alcalde o alcaldesa y un niimero de concejales no superior al
tercio del nimero legal de éstos, nombrados y separados libremente por el alcalde o alcaldesa, el cual tiene
que dar cuenta al pleno.
2. Corresponde a la comisién de gobierno:
a) El asistencia al alcalde o alcaldesa en el ejercicio de sus atribuciones.
b) Las atribuciones que el alcalde o alcaldesa u otro érgano municipal le deleguen y las que le atribuyen las
leyes.

Articulo 57. Delegaciones del pleno a la comision de gobierno.
La delegacién de atribuciones del pleno a favor de la comision de gobierno requiere el acuerdo adoptado por
mayoria absoluta del numero legal de miembros de la corporacion.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 7

1. Segun lo previsto en el articulo 23 de la LBRL, la Junta de Gobierno Local se integra:
A) Por un nimero de Concejales no superior a un cuarto del nimero legal de los mismos.
B) Por el Alcalde y un nimero de Concejales no superior a un cuarto del nimero legal de los mismos.
C) Por el Alcalde y un nimero de Concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos.

D) Ninguna es correcta.
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2. La Junta de Gobierno Local esta integrada por:
A) El Alcalde, un nimero de concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos y el Interventor.
B) El Alcalde, un nimero de concejales no superior al cuarto del nimero legal de los mismos y el Secretario.
C) El Alcalde y un nimero de concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos.

D) El Alcalde, un nimero de concejales no superior al cuarto del nimero legal de los mismos y el Interventor.

3. La Junta de Gobierno Local se integra por:

A) El Alcalde y un numero de Concejales no superior al tercio del numero legal de los mismos, nombrados por
el Alcalde.

B) El Alcalde y un nimero de Concejales no superior a una cuarta parte del nimero legal de los mismos,
nombrados por el Alcalde.

C) El Alcalde y un niimero de Concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos, nombrados por
el Pleno.

D) El Alcalde y un niimero de Concejales no superior a una cuarta parte del numero legal de los mismos,
nombrados por el Pleno.

4. El articulo 23.3 establece que los Tenientes de Alcalde sustituyen al Alcalde en caso de vacante, ausencia o
enfermedad. :Quién los nombra?

A) El Pleno mediante votacion secreta.

B) El Alcalde, de entre los miembros de la Junta de Gobierno Local.

C) El Alcalde, de entre los concejales que forman parte del Pleno.

D) El Delegado del Gobierno en la comunidad auténoma.

5. Reguladora de las Bases del Régimen Local, establece en su articulo 23, que la Junta se integra por:
A) El Alcalde y los concejales del equipo de gobierno.
B) El Alcalde y un niimero de concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos.
C) El Alcalde y un niimero de concejales no inferior al tercio del numero legal de los mismos.

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

6. Los Tenientes de Alcalde son nombrados por:
A) El Alcalde
B) Los concejales, por mayoria absoluta.
C) El pleno del Ayuntamiento.

D) La junta de gobierno local.

7. Los Tenientes de Alcalde seiiale la respuesta correcta:
A) Son designados y removidos por el Pleno del Ayuntamiento
B) Son designados y removidos por el Alcalde
C) Son designados y removidos por la Junta de Gobierno Local

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta
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8. De conformidad con la Ley 7/1985, los Tenientes de Alcalde...

A) Son nombrados por el Alcalde de entre los concejales, le sustituyen en casos de vacante, ausencia 'y
enfermedad, y ejercen las atribuciones que pueda delegarles el Alcalde.

B) Son nombrados por el Alcalde de entre los miembros de la Junta de Gobierno Local o, si ésta no existe, de
entre los concejales; le sustituyen en casos de vacante, ausencia y enfermedad, y ejercen las atribuciones que
pueda delegarles el Alcalde.

C) Son nombrados por el Alcalde de entre los miembros de la Junta de Gobierno Local o entre los concejales; le
sustituyen en casos de vacante, ausencia y enfermedad, y ejercen las atribuciones que pueda delegarles el
Alcalde.

D) Son nombrados por el Alcalde de entre los concejales, le sustituyen en casos de vacante, ausencia y
enfermedad, y ejercen las atribuciones que pueda delegarles el Alcalde o la Junta de Gobierno Local.

9. La Junta de gobierno esta integrada por:
A) El Alcalde y un nimero de Concejales inferior al tercio del numero legal de estos.
B) El Alcalde y un ntimero de Concejales igual al tercio del nimero legal de estos.
C) El Alcalde y un ntimero de Concejales superior al tercio del niimero legal de estos.

D) El Alcalde y un nimero de Concejales no superior al tercio del nimero legal de estos.

10. La Junta de Gobierno Local se integra por:
A) El Alcalde y un nimero de Concejales no superior al tercio del nimero legal de los mismos.
B) Todos los concejales del Ayuntamiento.
C) Los concejales que voluntariamente quieran formar parte de la misma.

D) El Alcalde y un nimero de Concejales no superior a la mitad del nimero legal de los mismos.

SOLUCIONES 1C-2C:-3A-4B:5B-6A:-7B-8B-9D-10A

Te quedan 43 preguntas de este tema

Apunta con la camara: test del Tema 7, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 8

Principals trets dels pressupostos municipals: organitzacio i aprovacio.

RDLeg 2/2004 haciendas locales

TRLRHL - BOE-A-2004-4214 - arts. 162 a 166 - arts. 168 a 171 — 9 incluidos

TITULO VI Presupuesto y gasto ptiblico
CAPITULO I De los presupuestos
Seccién 1.* Contenido y aprobacién

Articulo 162. Definicion.

Los presupuestos generales de las entidades locales constituyen la expresion cifrada, conjunta y sistematica de
las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la entidad, y sus organismos auténomos, y de los
derechos que prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio, asi como de las previsiones de ingresos y
gastos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente a la entidad local

correspondiente.

Articulo 163. Ambito temporal.

El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el ejercicio, cualquiera que sea el periodo de que deriven; y b) Las obligaciones
reconocidas durante el ejercicio.

Articulo 164. Contenido del presupuesto general.
1. Las entidades locales elaboraran y aprobaran anualmente un presupuesto general en el que se integraran:
a) El presupuesto de la propia entidad.
b) Los de los organismos auténomos dependientes de esta.
c) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social
pertenezca integramente a la entidad local.
2. Los organismos auténomos de las entidades locales se clasifican, a efectos de su régimen presupuestario y
contable, en la forma siguiente:
a) Organismos auténomos de caracter administrativo.
b) Organismos auténomos de caracter comercial, industrial, financiero o anélogo. Las normas de creacion

de cada organismo auténomo deberan indicar expresamente su caracter.

Articulo 165. Contenido de los presupuestos integrantes del presupuesto general.
1. El presupuesto general atendera al cumplimiento del principio de estabilidad en los términos previstos en la
Ley 18/2001, General de Estabilidad Presupuestaria, y contendra para cada uno de los presupuestos que en él
se integren:
a) Los estados de gastos, en los que se incluiran, con la debida especificacién, los créditos necesarios para
atender al cumplimiento de las obligaciones.
b) Los estados de ingresos, en los que figuraran las estimaciones de los distintos recursos econémicos a
liquidar durante el ejercicio. Asimismo, incluira las bases de ejecucién, que contendran la adaptacion de
las disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién y circunstancias de la propia
entidad, asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion, estableciendo cuantas prevenciones
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se consideren oportunas o convenientes para la mejor realizacién de los gastos y recaudacién de los
recursos, sin que puedan modificar lo legislado para la administracién econémica ni comprender
preceptos de orden administrativo que requieran legalmente procedimiento y solemnidades especificas
distintas de lo previsto para el presupuesto.
2. Los recursos de la entidad local y de cada uno de sus organismos auténomos y sociedades mercantiles se
destinaran a satisfacer el conjunto de sus respectivas obligaciones, salvo en el caso de ingresos especificos
afectados a fines determinados.
3. Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicaran a los presupuestos por su importe
integro, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoracién de los derechos a liquidar o ya
ingresados, salvo que la ley lo autorice de modo expreso. Se exceptian de lo anterior las devoluciones de
ingresos que se declaren indebidos por tribunal o autoridad competentes.
4. Cada uno de los presupuestos que se integran en el presupuesto general debera aprobarse sin déficit inicial.

Articulo 166. Anexos al presupuesto general.
1. Al presupuesto general se unirdn como anexos:
a) Los planes y programas de inversién y financiacién que, para un plazo de cuatro afios, podran formular
los municipios y demas entidades locales de &mbito supramunicipal.
b) Los programas anuales de actuacién, inversiones y financiacién de las sociedades mercantiles de cuyo
capital social sea titular tinico o participe mayoritario la entidad local.
c) El estado de consolidacién del presupuesto de la propia entidad con el de todos los presupuestos y
estados de previsién de sus organismos auténomos y sociedades mercantiles.
d) El estado de previsién de movimientos y situacién de la deuda comprensiva del detalle de operaciones de
crédito o de endeudamiento pendientes de reembolso al principio del ejercicio, de las nuevas operaciones
previstas a realizar a lo largo del ejercicio y del volumen de endeudamiento al cierre del ejercicio
econdémico, con distincion de operaciones a corto plazo, operaciones a largo plazo, de recurrencia al
mercado de capitales y realizadas en divisas o similares, asi como de las amortizaciones que se prevén
realizar durante el mismo ejercicio.
2. El plan de inversiones que debera coordinarse, en su caso, con el programa de actuacién y planes de etapas
de planeamiento urbanistico, se completara con el programa financiero, que contendra:
a) La inversidn prevista a realizar en cada uno de los cuatro ejercicios.
b) Los ingresos por subvenciones, contribuciones especiales, cargas de urbanizacién, recursos
patrimoniales y otros ingresos de capital que se prevean obtener en dichos ejercicios, asi como una
proyeccion del resto de los ingresos previstos en el citado periodo.
c¢) Las operaciones de crédito que resulten necesarias para completar la financiacién, con indicacién de los
costes que vayan a generar.
3. De los planes y programas de inversién y financiacién se dara cuenta, en su caso, al Pleno de la Corporacién
coincidiendo con la aprobacién del presupuesto, debiendo ser objeto de revisién anual, afiadiendo un nuevo

ejercicio a sus previsiones.

Articulo 168. Procedimiento de elaboracion y aprobacion inicial.
1. El presupuesto de la Entidad Local sera formado por su Presidente y a él habra de unirse la siguiente
documentacion:
a) Memoria explicativa de su contenido y de las principales modificaciones que presente en relacién con el
vigente.
b) Liquidacién del presupuesto del ejercicio anterior y avance de la del corriente, referida, al menos, a seis
meses del ejercicio corriente.
¢) Anexo de personal de la Entidad Local.
d) Anexo de las inversiones a realizar en el ejercicio.
e) Anexo de beneficios fiscales en tributos locales conteniendo informacién detallada de los beneficios
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fiscales y su incidencia en los ingresos de cada Entidad Local.
f) Anexo con informacion relativa a los convenios suscritos con las Comunidades Auténomas en materia de
gasto social, con especificacion de la cuantia de las obligaciones de pago y de los derechos econémicos que
se deben reconocer en el ejercicio al que se refiere el presupuesto general y de las obligaciones pendientes
de pago y derechos econémicos pendientes de cobro, reconocidos en ejercicios anteriores, asi como de la
aplicacion o partida presupuestaria en la que se recogen, y la referencia a que dichos convenios incluyen la
clausula de retencién de recursos del sistema de financiacién a la que se refiere el articulo 57 bis de la Ley
7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.
g) Un informe econdémico-financiero, en el que se expongan las bases utilizadas para la evaluacién de los
ingresos y de las operaciones de crédito previstas, la suficiencia de los créditos para atender el
cumplimiento de las obligaciones exigibles y los gastos de funcionamiento de los servicios y, en
consecuencia, la efectiva nivelacion del presupuesto.
2. El presupuesto de cada uno de los organismos auténomos integrantes del general, propuesto inicialmente
por el 6rgano competente de aquéllos, sera remitido a la Entidad Local de la que dependan antes del 15 de
septiembre de cada afio, acompafiado de la documentacién detallada en el apartado anterior.
3. Las sociedades mercantiles, incluso de aquellas en cuyo capital sea mayoritaria la participaciéon de la
Entidad Local, remitiran a ésta, antes del dia 15 de septiembre de cada afio, sus previsiones de gastos e
ingresos, asi como los programas anuales de actuacion, inversiones y financiacién para el ejercicio siguiente.
4. Sobre la base de los presupuestos y estados de previsiéon a que se refieren los apartados anteriores, el
presidente de la entidad formara el presupuesto general y lo remitira, informado por la Intervencién y con los
anexos y documentacién complementaria detallados en el apartado 1 del articulo 166 y en el presente articulo,
al Pleno de la corporacién antes del dia 15 de octubre para su aprobacién, enmienda o devolucién.
5. El acuerdo de aprobacién, que serad Unico, habra de detallar los presupuestos que integran el presupuesto
general, no pudiendo aprobarse ninguno de ellos separadamente.
Se modifica por la disposicion final 1.2 del Real Decreto-ley 17/2014, de 26 de diciembre. Ref. BOE-A-2014-13613 .

Articulo 169. Publicidad, aprobacion definitiva y entrada en vigor.

1. Aprobado inicialmente el presupuesto general, se expondra al publico, previo anuncio en el boletin oficial
de la provincia o, en su caso, de la comunidad auténoma uniprovincial, por 15 dias, durante los cuales los
interesados podran examinarlos y presentar reclamaciones ante el Pleno. El presupuesto se considerara
definitivamente aprobado si durante el citado plazo no se hubiesen presentado reclamaciones; en caso
contrario, el Pleno dispondra de un plazo de un mes para resolverlas.

2. La aprobacién definitiva del presupuesto general por el Pleno de la corporacién habra de realizarse antes
del dia 31 de diciembre del afio anterior al del ejercicio en que deba aplicarse.

3. El presupuesto general, definitivamente aprobado, sera insertado en el boletin oficial de la corporacion, si lo
tuviera, y, resumido por capitulos de cada uno de los presupuestos que lo integran, en el de la provincia o, en
su caso, de la comunidad auténoma uniprovincial.

4. Del presupuesto general definitivamente aprobado se remitird copia a la Administracién del Estado y a la
correspondiente comunidad auténoma. La remisidn se realizara simultaneamente al envio al boletin oficial a
que se refiere el apartado anterior.

5. El presupuesto entrara en vigor, en el ejercicio correspondiente, una vez publicado en la forma prevista en
el apartado 3 de este articulo.

6. Si al iniciarse el ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el presupuesto correspondiente, se
considerara automéaticamente prorrogado el del anterior, con sus créditos iniciales, sin perjuicio de las
modificaciones que se realicen conforme a lo dispuesto en los articulos 177, 178 y 179 de esta ley y hasta la
entrada en vigor del nuevo presupuesto. La prorroga no afectara a los créditos para servicios o programas que
deban concluir en el ejercicio anterior o que estén financiados con crédito u otros ingresos especificos o

afectados.
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7. La copia del presupuesto y de sus modificaciones debera hallarse a disposicién del publico, a efectos
informativos, desde su aprobacién definitiva hasta la finalizacion del ejercicio.

Articulo 170. Reclamacion administrativa: legitimacion activa y causas.

1. A los efectos de lo dispuesto en el apartado 1 del articulo anterior, tendran la consideracién de interesados:
a) Los habitantes en el territorio de la respectiva entidad local.
b) Los que resulten directamente afectados, aunque no habiten en el territorio de la entidad local.
c) Los colegios oficiales, camaras oficiales, sindicatos, asociaciones y demas entidades legalmente
constituidas para velar por intereses profesionales o econémicos y vecinales, cuando acttien en defensa de
los que les son propios.

2. Unicamente podran entablarse reclamaciones contra el presupuesto:
a) Por no haberse ajustado su elaboracién y aprobacién a los tramites establecidos en esta ley.
b) Por omitir el crédito necesario para el cumplimiento de obligaciones exigibles a la entidad local, en
virtud de precepto legal o de cualquier otro titulo legitimo.
c) Por ser de manifiesta insuficiencia los ingresos con relacién a los gastos presupuestados o bien de estos
respecto a las necesidades para las que esté previsto.

Articulo 171. Recurso contencioso-administrativo.

1. Contra la aprobacién definitiva del presupuesto podra interponerse directamente recurso contencioso-
administrativo, en la forma y plazos que establecen las normas de dicha jurisdiccién.

2. El Tribunal de Cuentas deberd informar previamente a la resolucién del recurso cuando la impugnacién
afecte o se refiera a la nivelacién presupuestaria.

3. La interposicién de recursos no suspenderd por si sola la aplicacién del presupuesto definitivamente
aprobado por la corporacién.

RD 500/1990 presupuestos locales

RD-500-1990 - BOE-A-1990-9664 - arts. 1 a 23 — 23 incluidos
CAPITULO PRELIMINAR Ambito de aplicacién

Articulo 1.

Las normas de este Real Decreto, en los términos que en cada caso se establecen, seran aplicables:

a) A las Entidades locales a que se refiere el articulo 3.° de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

b) A los Organismos auténomos dependientes de aquéllas.

c) A las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca total o mayoritariamente a la Entidad local.

CAPITULO I Contenido y aprobacién de los Presupuestos
Seccion 12 Contenido de los Presupuestos

Articulo 2.

Los Presupuestos Generales de las Entidades locales constituyen la expresién cifrada, conjunta y sistematica
de:

a) Las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la Entidad y sus Organismos auténomos, y los
derechos que prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio.

b) Las previsiones de ingresos y gastos de las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la Entidad local correspondiente (art. 143, LRHL).
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Articulo 3.

El ejercicio presupuestario coincidird con el afio natural y a él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que se deriven [art. 144, a), LRHL]; y
b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo [art. 144, b), LRHL].

Articulo 4.

El Presupuesto general de la Entidad local incluird la totalidad de los gastos e ingresos de la misma.

Articulo 5.

Las Entidades locales elaborardn y aprobaran anualmente un Presupuesto General en el que se integraran:

a) El Presupuesto de la propia Entidad [art. 145.1, a), LRHL].

b) Los de los Organismos auténomos dependientes de la misma [art. 145.1, b), LRHL].

c) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la Entidad local [art. 145.1, c), LRHL].

Articulo 6.

Se integraran en el Presupuesto de la propia Entidad los créditos de sus Organos centralizados, de sus Organos
territoriales de gestién desconcentrada y de aquellos Organos desconcentrados para la gestién de los servicios
que carezcan de personalidad juridica propia.

Articulo 7.
1. Los Organismos auténomos de las Entidades locales se clasifican, a efectos de su régimen presupuestario y
contable, en la forma siguiente:

a) Organismos auténomos de cardcter administrativo [art. 145.2, a), LRHL].

b) Organismos auténomos de caracter comercial, industrial, financiero o analogo [art. 145.2, b), LRHL].
2. Las normas de creacién de cada Organismo auténomo deberan indicar expresamente el caracter del mismo,
atendiendo a la naturaleza de las actividades que vaya a desarrollar.

Articulo 8.

El Presupuesto General contendra para cada uno de los presupuestos que en él se integren:

a) Los estados de gastos, en los que se incluirdan, con la debida especificacion, los créditos necesarios para
atender al cumplimiento de las obligaciones [art. 146. 1, a), LRHL].

b) Los estados de ingresos, en los que figuraran las estimaciones de los distintos recursos econémicos a
liquidar durante el ejercicio [articulo 146.1, b), LRHL].

Articulo 9.
1. El Presupuesto General incluira las bases de ejecuciéon del mismo que contendran, para cada ejercicio, la
adaptacién de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién y circunstancias de la
propia Entidad y de sus Organismos auténomos, asi como aquellas otras necesarias para su acertada gestion,
estableciendo cuantas prevenciones se consideren oportunas o convenientes para la mejor realizacién de los
gastos y recaudacion de los recursos, sin que se pueda modificar lo legislado para la administracién econémica
ni comprender preceptos de orden administrativo que requieran legalmente de procedimientos y
solemnidades especificas distintas de lo preceptuado para el Presupuesto (art. 146.1, LRHL).
2. Las Entidades locales regularan, entre otras materias, en las bases de ejecucion del Presupuesto lo siguiente:
a) Niveles de vinculacién juridica de los créditos.
b) Relacién expresa y taxativa de los créditos que se declaren ampliables, con detalle de los recursos
afectados.
¢) Regulacién de las transferencias de créditos, estableciendo, en cada caso, el drgano competente para
autorizarlas.
d) Tramitacién de los expedientes de ampliacidon y generacidon de créditos, asi como de incorporacién de
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remanentes de créditos.
e) Normas que regulen el procedimiento de ejecucién del Presupuesto.
f) Desconcentraciones o delegaciones en materia de autorizaciéon y disposicion de gastos, asi como de
reconocimiento y liquidacién de obligaciones.
g) Documentos y requisitos que, de acuerdo con el tipo de gastos, justifiquen el reconocimiento de la
obligacion.
h) Forma en que los perceptores de subvenciones deban acreditar el encontrarse al corriente de sus
obligaciones fiscales con la Entidad y justificar la aplicacién de fondos recibidos.
i) Supuestos en los que puedan acumularse varias fases de ejecucion del Presupuesto de gastos en un solo
acto administrativo.
j) Normas que regulen la expedicién de 6rdenes de pago a justificar y anticipos de caja fija.
k) Regulacién de los compromisos de gastos plurianuales.
3. Las bases de ejecucion del Presupuesto de cada ejercicio podran remitirse a los Reglamentos o Normas de
caracter general dictadas por el Pleno.

Articulo 10.

1. Los recursos de la Entidad local y de cada uno de sus Organismos auténomos y Sociedades mercantiles se
destinaran a satisfacer el conjunto de sus respectivas obligaciones, salvo en el caso de ingresos especificos
afectados a fines determinados (art. 146.2, LRHL).

2. Sélo podran afectarse a fines determinados aquellos recursos que, por su naturaleza o condiciones
especificas, tengan una relacion objetiva y directa con el gasto a financiar, salvo en los supuestos expresamente
establecidos en las Leyes.

Articulo 11.

1. Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicaran a los Presupuestos por su importe
integro, quedando prohibido atender obligaciones mediante minoracién de los derechos a liquidar o ya
ingresados, salvo que la Ley lo autorice de modo expreso (art. 146.3, LRHL).

2. Se exceptuan de lo anterior las devoluciones de ingresos que se declaren indebidos por Tribunal o Autoridad
competente (art. 146.3, LRHL).

Articulo 12.

Se uniran como anexos al Presupuesto General:

a) Los programas anuales de actuacidén, inversiones y financiacién de las Sociedades mercantiles de cuyo
capital social sea titular Unico o participe mayoritario la Entidad local [art. 147.1, b), LRHL].

b) El estado de consolidacién del Presupuesto de la propia Entidad con el de todos los Presupuestos y estados
de previsién de sus Organismos auténomos y Sociedades mercantiles [art. 147.1, ¢), LRHL].

c) Los planes de inversidn y sus programas de financiacién que, en su caso y para un plazo de cuatro afios,
puedan formular los municipios y demas Entidades locales de ambito supramunicipal.

Articulo 13.
1. Los anexos a que se refieren los apartados a) y b) del articulo anterior se confeccionaran teniendo en cuenta
lo que se dispone en los articulos 114 a 118 del presente Real Decreto.
2. El anexo a que se refiere el apartado c) del articulo anterior, que debera coordinarse, en su caso, con el
Programa de Actuacién y Planes de Etapas de Planeamiento Urbanistico, recogera la totalidad de los proyectos
de inversion que se prevean realizar.
3. Los proyectos incluidos en el Plan de Inversiones se identificaran mediante el cddigo que en aquél se les
asigne y que no podra ser alterado hasta su finalizacion.
4. Por cada proyecto debera especificarse, como minimo:

a) Codigo de identificacion.

b) Denominacién del proyecto.
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¢) Aflo de inicio y afio de finalizacién previstos.

d) Importe total previsto.

e) Anualidad prevista para cada uno de los cuatro ejercicios.

f) Tipo de financiacién, determinando si se financia con recursos generales o con ingresos afectados.
g) Previsible vinculacién de los créditos asignados.

h) Organo encargado de su gestién.

Articulo 14.

Los programas de financiacién, que completaran los planes de inversidn a que se refiere el articulo 12, c),
anterior, contendran:

a) La inversion prevista a realizar en cada uno de los cuatro ejercicios [art. 147.2, a), LRHL].

b) Los ingresos por subvenciones, contribuciones especiales, cargas de urbanizacién, recursos patrimoniales y
otros ingresos de capital que se prevean obtener en dichos ejercicios, asi como una proyeccién del resto de los
ingresos previstos en el citado periodo [art. 147.2, b), LRHL].

c) Las operaciones de crédito que resulten necesarias para completar la financiacién, con indicacién de los
costes que vayan a generar [art. 147.2, c), LRHL].

Articulo 15.

De los Planes de Inversiéon y sus programas de financiacién se dard cuenta, en su caso, al Pleno de la
Corporacién, coincidiendo con la aprobacién del Presupuesto, debiendo ser objeto de revisién anual,
afiadiendo un nuevo ejercicio a sus previsiones (art. 147.3, LRHL).

Articulo 16.

1. Cada uno de los Presupuestos que se integran en el Presupuesto General debera aprobarse sin déficit inicial
(art. 146.4, LRHL).

2. Asimismo, ninguno de los Presupuestos podra presentar déficit a lo largo del ejercicio; en consecuencia
todo incremento en los créditos presupuestarios o decremento en las previsiones de ingresos debera ser

compensado en el mismo acto en que se acuerde.

Articulo 17.

Corresponde al Ministerio de Economia y Hacienda establecer con cardcter general la estructura de los
Presupuestos de las Entidades locales de acuerdo con los criterios que se establecen en el articulo 148 de la Ley
39/1988, de 28 de diciembre, teniendo en cuenta la naturaleza econémica de los ingresos y de los gastos y las
finalidades u objetivos que con estos ultimos se propongan conseguir.

Seccién 22 Elaboracién y aprobacion del presupuesto

Articulo 18.
1. El presupuesto de la Entidad local sera formado por su Presidente y al mismo habra de unirse, para su
elevacion al Pleno, la siguiente documentacion:
a) Memoria suscrita por el Presidente explicativa de su contenido y de las principales modificaciones que
presente en relacién con el vigente.
b) Liquidacién del Presupuesto del ejercicio anterior y avance de la del corriente, referida, al menos, a seis
meses del mismo, suscritas, una y otro, por el Interventor y confeccionados conforme dispone la
Instruccién de Contabilidad.
¢) Anexo de personal de la Entidad local, en que se relacionen y valoren los puestos de trabajo existentes en
la misma, de forma que se de la oportuna correlacién con los créditos para personal incluidos en el
Presupuesto.
d) Anexo de las inversiones a realizar en el ejercicio, suscrito por el Presidente y debidamente codificado.
e) Un informe econdmico-financiero, en el que se expongan las bases utilizadas para la evaluacién de los
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ingresos y de las operaciones de crédito previstas, la suficiencia de los créditos para atender el
cumplimiento de las obligaciones exigibles y los gastos de funcionamiento de los servicios y, en
consecuencia, la efectiva nivelacion del Presupuesto [art. 149.1, e), LRHL]. En relacién con las operaciones
de crédito, se incluira en el informe, ademéas de su importe, el detalle de las caracteristicas y condiciones
financieras de todo orden en que se prevean concertar y se hard una especial referencia a la carga
financiera que pese sobre la Entidad antes y después de su formalizacién.
2. El Presupuesto de cada uno de los Organismos auténomos integrantes del General, propuesto inicialmente
por el 6rgano competente de los mismos, sera remitido a la Entidad local de la que dependan antes del 15 de
septiembre de cada afio, acompafiado de la documentaciéon detallada en el apartado anterior (art. 149.2,
LRHL). Los Organismos auténomos de caracter comercial, industrial, financiero o analogo remitiran ademas
en igual plazo y forma los estados de previsién establecidos en el articulo 106.
3. Las Sociedades mercantiles, cuyo capital pertenezca integra o mayoritariamente a la Entidad local,
remitirdn a ésta antes del dia 15 de septiembre de cada afio, sus previsiones de gastos e ingresos, asi como los
programas anuales de actuacién, inversiones y financiacién, definidos en el articulo 112 y siguientes.
4. Sobre la base de los Presupuestos y estados de prevision a que se refieren los apartados anteriores, el
Presidente de la Entidad formara el Presupuesto General y lo remitira, informado por la Intervencién y con los
anexos y documentaciéon complementaria detallada en el articulo 12 y en el presente articulo, al Pleno de la
Corporacion antes del dia 15 de octubre para su aprobacion inicial, enmienda o devolucién. La remisién a la
Intervencion se efectuard de forma que el Presupuesto, con todos sus anexos y documentaciéon
complementaria, pueda ser objeto de estudio durante un plazo no inferior a diez dias e informado antes del 10
de octubre.
5. El acuerdo de aprobacién, que serad tnico, habra de detallar los Presupuestos que integran el Presupuesto
General, no pudiendo aprobarse ninguno de ellos separadamente, salvo en el caso de los correspondientes a
Organismos cuya creacién tenga lugar una vez aprobado aquél.

Articulo 19.

El anexo de inversiones, integrado, en su caso, en el plan cuatrienal regulado por el articulo 12, c), del
presente Real Decreto, recogera la totalidad de los proyectos de inversién que se prevean realizar en el
ejercicio y debera especificar para cada uno de los proyectos:

a) Codigo de identificacion.

b) Denominacién de proyecto.

¢) Ao de inicio y afio de finalizacién previstos.

d) Importe de la anualidad.

e

)
f)

g) Organo encargado de su gestion.

Tipo de financiacién, determinando si se financia con recursos generales o con ingresos afectados.
Vinculacidn de los créditos asignados.

Articulo 20.

1. El acto de aprobacién provisional del Presupuesto General, sefialando el lugar y fecha inicial del coémputo
del plazo de exposicién al publico, se anunciard en el «Boletin Oficial» de la provincia o, en su caso, de la
Comunidad Auténoma Uniprovincial, y simultineamente se pondra a disposicion del putblico la
correspondiente documentacién por un plazo de quince dias habiles, durante los cuales los interesados
podran examinarlo y presentar reclamaciones ante el Pleno. El Presupuesto se considerara definitivamente
aprobado si durante el citado periodo no se hubiesen presentado reclamaciones; en caso contrario, el Pleno
dispondra de un plazo de un mes para resolverlas. Este ultimo plazo se entendera contado a partir del dia
siguiente a la finalizacién de la exposicién al publico y las reclamaciones se consideraran denegadas, en
cualquier caso, si no se resolviesen en el acto de aprobacién definitiva.

2. La aprobacién definitiva del Presupuesto General por el Pleno de la Corporacién habra de realizarse antes
del dia 31 de diciembre del afio anterior al del ejercicio en que deba aplicarse (art. 150.2, LRHL).
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3. El Presupuesto General, definitivamente aprobado con o sin modificaciones sobre el inicial, sera insertado
en el «Boletin Oficial» de la Corporacién, si lo tuviere y, resumido por capitulos de cada uno de los
Presupuestos que lo integren, en el de la provincia o, en su caso, en el de la Comunidad Auténoma
Uniprovincial (articulo 150.3, LRHL).

4. Del Presupuesto General definitivamente aprobado se remitird copia a la correspondiente Comunidad
Auténoma y a la Dependencia del Ministerio de Economia y Hacienda que éste determine. La remisiéon se
realizara simultineamente al envio al «Boletin Oficial» a que se refiere el apartado anterior.

5. El Presupuesto entrara en vigor en el ejercicio correspondiente, una vez publicado en la forma prevista en el
apartado 3 de este articulo (articulo 150.5, LRHL).

6. Copia del Presupuesto, de su documentacién complementaria y de sus modificaciones debera hallarse a
disposiciéon del puablico, a efectos informativos, desde su aprobacién definitiva hasta la finalizacién del
ejercicio.

Articulo 21.
1. Si al iniciarse el ejercicio econémico no hubiese entrado en vigor el Presupuesto correspondiente, se
considerara automaticamente prorrogado el del anterior hasta el limite global de sus créditos iniciales, como
maximo.
2. En ningun caso tendran singularmente la consideracion de prorrogables las modificaciones de crédito ni los
créditos destinados a servicios o programas que deban concluir en el ejercicio anterior o estén financiados con
crédito u otros ingresos especificos o afectados que, exclusivamente, fueran a percibirse en dicho ejercicio.
3. En caso de que una vez ajustados a la baja los créditos iniciales del Presupuesto anterior en funcién de lo
dispuesto en el parrafo precedente, se obtuviera un margen en relacién con el limite global de los créditos
iniciales de referencia, se podran realizar ajustes al alza en los créditos del Presupuesto prorrogado cuando
concurran simultineamente las siguientes circunstancias:
a) Que existan compromisos firmes de gastos a realizar en el ejercicio corriente que correspondan a unas
mayores cargas financieras anuales generadas por operaciones de crédito autorizadas en los ejercicios
anteriores.
b) Que el margen de los créditos no incorporables, relativo a la dotacién de servicios o programas que
hayan concluido en el ejercicio inmediato anterior, permita realizar el ajuste correspondiente hasta
alcanzar el limite global sefialado, aunque sélo se puedan dotar parcialmente los mayores compromisos
vinculados al reembolso de las operaciones de crédito correspondientes.
4. Tgualmente se podran acumular en la correspondiente resolucién acuerdos sobre la incorporaciéon de
remanentes. En este caso, sin consideracién del limite referido y siempre que la naturaleza del gasto y la
situacién del crédito disponible en el ejercicio finalizado, permitan proceder de acuerdo con lo previsto en los
articulos 47 y 48 de este Real Decreto. En cualquier caso, los ajustes de crédito determinados en los parrafos
precedentes deberan ser objeto de imputacién a las correspondientes partidas del Presupuesto prorrogado
mediante resolucién motivada dictada por el Presidente de la Corporacién, previo informe del Interventor.
5. En tanto no se apruebe el Presupuesto definitivo, el prorrogado podrad ser objeto de cualquiera de las
modificaciones previstas por la Ley.
6. El Presupuesto definitivo se aprobard con efectos de 1 de enero y los créditos en él incluidos tendran la
consideracion de créditos iniciales. Las modificaciones y ajustes efectuados sobre el Presupuesto prorrogado
se entenderan hechas sobre el Presupuesto definitivo, salvo que el Pleno disponga en el propio acuerdo de
aprobacién de este tltimo que determinadas modificaciones o ajustes se consideran incluidas en los créditos
iniciales, en cuyo caso deberan anularse los mismos.
7. Aprobado el Presupuesto definitivo, deberan efectuarse los ajustes necesarios para dar cobertura, en su
caso, a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Presupuesto prorrogado.

Articulo 22.

1. A los efectos de lo dispuesto en el apartado 1 del articulo 20, tendran la consideracién de interesados:
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a) Los habitantes en el territorio de la respectiva Entidad local (articulo 151.1, a), LRHL).
b) Los que resulten directamente afectados, aunque no habiten en el territorio de la Entidad local (articulo
151.1, b), LRHL).
c) Los Colegios Oficiales, Camaras Oficiales, Sindicatos, Asociaciones y demas Entidades legalmente
constituidas para velar por intereses profesionales o econémicos y vecinales, cuando acttien en defensa de
los que les son propios (articulo 151.1, c¢), LRHL).

2. Unicamente podran entablarse reclamaciones contra el Presupuesto:
a) Por no haberse ajustado su elaboracién y aprobacion a los tramites legales.
b) Por omitir el crédito necesario para el cumplimiento de obligaciones exigibles a la Entidad local, en
virtud de precepto legal o de cualquier otro titulo legitimo (articulo 151.2, b), LRHL).
c) Por ser de manifiesta insuficiencia los ingresos con relacién a los gastos presupuestados o bien de éstos
respecto a las necesidades para las que estén previstos (articulo 151.2, ¢), LRHL). Redactado el apartado 2
conforme a la correccién de errores publicada en BOE num. 136, de 7 de junio de 1990. Ref. BOE-
A-1990-12791 .

Articulo 23.

1. Contra la aprobacién definitiva del Presupuesto podra interponerse directamente recurso contencioso-
administrativo en la forma y plazos que establecen las normas de dicha jurisdiccién (articulo 152.1, LRHL).

2. El Tribunal de Cuentas, a requerimiento del Organo judicial correspondiente, debera informar previamente
a la resolucion del recurso cuando la impugnacion afecte o se refiera a nivelacién presupuestaria.

3. La interposiciéon de recursos no suspenderd por si sola la aplicacién del presupuesto definitivamente
aprobado por la Corporacion (articulo 152.3, LRHL).

Text refos de la Llei municipal i de regim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - arts. 195 a 198 — 4 incluidos

TIiTULO XVIII De las finanzas locales

Articulo 195. Regulacion de las finanzas locales.

1. La Generalidad tiene que regular las finanzas de los entes locales de Catalufia en el marco de lo que
establece la legislacion basica del Estado.

2. La financiaciéon de los entes locales tiene que tener en cuenta las caracteristicas especificas de la
organizacion territorial de Catalufia que resultan del ejercicio que hace el Parlamento de las potestades
legislativas reconocidas por el Estatuto de autonomia y que se concretan en esta Ley.

Articulo 196. Contenido de la Ley de finanzas locales.

De acuerdo con lo que dispone el articulo 195.1, la legislacién sobre finanzas locales de Cataluila tiene que
regular:

a) Los criterios de distribucidn de los ingresos de los entes locales consistentes en participaciones en ingresos
de la Generalidad y en subvenciones incondicionades.

b) La intervencién de la Generalidad en la concesion de subvenciones estatales a las corporaciones locales de
Cataluiia.

c) El régimen de subvenciones concedidas por la Generalidad.

d) El crédito local, la coordinacién de éste con las operaciones de la Generalidad y, por medio de ésta, con la
politica de endeudamiento general del Estado.

e) Los tributos locales.

f) Los ingresos de derecho privado, las multas y cualesquiera otros que puedan corresponder a los entes
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locales de Catalufia.

g) El régimen presupuestario de contabilidad y de control y fiscalizacion de los entes locales de Cataluiia.

h) Los criterios de financiacién de los servicios transferidos a otros entes locales por aplicacién de lo que
disponen esta Ley y la legislacion sectorial.

Articulo 197. Fondos de cooperacion local y tutela financiera.
1. Corresponde a la Generalidad, de acuerdo con el articulo 48 del Estatuto de autonomia:
a) Crear el Fondo de cooperacion local de Catalufia.
b) Ejercer las funciones de tutela financiera sobre los entes locales, segiin lo que determina la legislacién
reguladora de las finanzas locales.
2. El Fondo de cooperaciéon local de Catalufia tiene que fomentar la constitucion de comunidades y
mancomunidades de municipios. A este efecto, tiene que reservar un porcentaje de la participacién de los
municipios en los ingresos de la Generalidad a distribuir entre las comunidades y las mancomunidades
constituidas, en los términos que se determinen por reglamento.

Articulo 198. Distribucion del Fondo.

1. El importe de las participaciones consistentes en ingresos estatales, de la Generalidad y en subvenciones
incondicionadas, tiene que destinarse a integrar el Fondo de cooperacién local de Cataluiia.

2. De acuerdo con lo que dispone el articulo 48.2 del Estatuto, corresponde a la Generalidad, mediante la Ley
anual de presupuesto, distribuir el Fondo, de acuerdo con los criterios que legalmente se establezcan.

3. En todo caso, los criterios de distribucién tienen que tener en cuenta las especificidades de la organizacién
territorial de Catalufla y las modificaciones sobre el régimen de las competencias locales que resultan de la
legislacion de régimen local y de las leyes sectoriales.

4. A las subvenciones incondicionadas que el Estado y la Generalidad otorguen a los entes locales les es
aplicable lo que dispone el apartado 3.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 8

1. Sefiale la respuesta incorrecta. Segun lo establecido en el articulo 164 del TRLRHL 2/2004 las entidades
locales elaboraran y aprobaran anualmente un presupuesto general en el que se integraran:
A) El presupuesto de la propia entidad.

B) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
mayoritariamente a la entidad local.

C) Los de los organismos auténomos dependientes de la entidad.

D) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la entidad local.
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2. Segun lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, ¢a quién y cuando
se debe remitir copia del presupuesto general definitivamente aprobado?
A) A la Administracion del Estado y a la correspondiente Comunidad Auténoma, dentro del mes siguiente a su
publicacién en el boletin oficial de la corporacidn, si lo tuviera, al de la provincia o en su caso, de la comunidad
autéonoma uniprovincial.
B) A la Administracién del Estado y a la correspondiente Comunidad Auténoma, simultdneamente al envio al
boletin oficial de la corporacioén, si lo tuviera, al de la provincia o en su caso, de la comunidad auténoma
uniprovincial.
C) A la Administracién del Estado, dentro de los quince dias habiles siguientes a su publicacion en el boletin
oficial de la corporacion, silo tuviera, al de la provincia o en su caso, de la comunidad auténoma uniprovincial.

D) Ninguna de las anteriores es correcta.

3. De conformidad con el art. 171 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, contra la aprobacion definitiva del
presupuesto podra interponerse directamente en la forma y plazos que establecen las normas de dicha
jurisdiccion:

A) El recurso potestativo de reposicion.

B) El recurso contencioso-administrativo.

C) La reclamacién econémico-administrativa.

D) El recurso de alzada.

4. Dentro de los Presupuestos de las Entidades Locales las reglas que deben seguirse en la aplicacion concreta
de los mismos figuran en...

A) Las bases de ejecucion.

B) La memoria.

C) Los propios presupuestos de manera exclusiva.

D) La ley de Acompafiamiento.

5. Si al iniciarse el ejercicio econdomico no hubiese entrado en vigor el presupuesto correspondiente.
A) Se impondra uno provisional por la Consejeria de Hacienda del Gobierno de Canarias hasta su aprobacién
B) Quedan automaticamente prorrogados los del afio anterior
C) Cesara inmediatamente el Alcalde y se nombrara un nuevo en los términos de la Ley reguladora de las bases
del régimen local

D) Todas son incorrectas

6. Seiiale la respuesta correcta. De acuerdo con la normativa vigente el presupuesto de las Entidades Locales
puede ser:

A) Consolidado

B) Extraordinario

C) Especial

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta
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7. De acuerdo con el articulo 166 del TRLRHL 2/2004 al presupuesto general se unira como anexos:

A) Los programas anuales de actuacion, inversiones y financiacion de las sociedades mercantiles del capital

social de las cuales sea titular inico o participe mayoritario la entidad local.

B) Un informe econémico-financiero con las bases para evaluar ingresos y operaciones de crédito, la suficiencia

de créditos para obligaciones exigibles y gastos de funcionamiento, y la efectiva nivelacién del presupuesto.

C) El Plan estratégico de Subvenciones para un periodo de vigencia de 3 afios relativo a los objetivos y efectos

que se pretenden con su aplicacion, el plazo necesario para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes

de financiacién.

D) Los estados de ingresos, en los cuales figuraran las estimaciones de los diferentes recursos econdmicos a

liquidar durante el ejercicio.

8. Aprobado inicialmente el presupuesto general y en el caso que se presenten alegaciones, :qué plazo tiene el

Pleno para resolverlas?
A) 15 dias
B) 1 mes
C) 30 dias
D) 30 dias habiles

9. Contra la aprobacion definitiva del presupuesto de la entidad local, podra interponerse:

A) Recurso contencioso administrativo
B) Unicamente recurso de reposicién
C) Recurso de revision ante el Pleno de la Corporacién

D) Recurso de alzada

10. Contra la aprobacion definitiva del presupuesto cabe:
A) Cabe recurso administrativo
B) Cabe reclamacion econdémico-administrativa
C) Cabe recurso contencioso-administrativo

D) No cabe recurso alguno

SOLUCIONES 1B-2B-3B-4A-5B-6A-7A-8B-9A-10C

Te quedan 142 preguntas de este tema

Apunta con la camara: test del Tema 8, corregido al momento y con el articulo de la

ley delante de cada respuesta.
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Tema 9

Trets principals del personal al servei dels ajuntaments: personal
funcionari, personal funcionari eventual i personal laboral.

RDLeg 5/2015 Estatuto Basico del Empleado Publico

TREBEP - BOE-A-2015-11719 - arts. 8 a 13 — 6 incluidos

TiTULO II Personal al servicio de las Administraciones Publicas

CAPITULO I Clases de personal

Articulo 8. Concepto y clases de empleados piuiblicos.
1. Son empleados publicos quienes desempefian funciones retribuidas en las Administraciones Publicas al
servicio de los intereses generales.
2. Los empleados publicos se clasifican en:
a) Funcionarios de carrera.
b) Funcionarios interinos.
c) Personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal.
d) Personal eventual.

Articulo 9. Funcionarios de carrera.

1. Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una
Administracién Publica por una relacién estatutaria regulada por el Derecho Administrativo para el
desempefio de servicios profesionales retribuidos de caracter permanente.

2. En todo caso, el ejercicio de las funciones que impliquen la participacién directa o indirecta en el ejercicio
de las potestades publicas o en la salvaguardia de los intereses generales del Estado y de las Administraciones
Publicas corresponden exclusivamente a los funcionarios publicos, en los términos que en la ley de desarrollo
de cada Administracién Publica se establezca.

Articulo 10. Funcionarios interinos.
1. Son funcionarios interinos los que, por razones expresamente justificadas de necesidad y urgencia, son
nombrados como tales con cardcter temporal para el desempefio de funciones propias de funcionarios de
carrera, cuando se dé alguna de las siguientes circunstancias:
a) La existencia de plazas vacantes, cuando no sea posible su cobertura por funcionarios de carrera, por un
maximo de tres afios, en los términos previstos en el apartado 4.
b) La sustitucién transitoria de los titulares, durante el tiempo estrictamente necesario.
¢) La ejecucién de programas de caracter temporal, que no podran tener una duracién superior a tres afios,
ampliable hasta doce meses mas por las leyes de Funcién Publica que se dicten en desarrollo de este
Estatuto.
d) El exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de nueve meses, dentro de un periodo de dieciocho
meses.
2. Los procedimientos de seleccién del personal funcionario interino seran publicos, rigiéndose en todo caso
por los principios de igualdad, mérito, capacidad, publicidad y celeridad, y tendran por finalidad la cobertura
inmediata del puesto. El nombramiento derivado de estos procedimientos de seleccién en ningin caso dara
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lugar al reconocimiento de la condicién de funcionario de carrera.
3. En todo caso, la Administracién formalizara de oficio la finalizacién de la relaciéon de interinidad por
cualquiera de las siguientes causas, ademas de por las previstas en el articulo 63, sin derecho a compensacion
alguna:

a) Por la cobertura reglada del puesto por personal funcionario de carrera a través de cualquiera de los

procedimientos legalmente establecidos.

b) Por razones organizativas que den lugar a la supresién o a la amortizacién de los puestos asignados.

¢) Por la finalizacion del plazo autorizado expresamente recogido en su nombramiento.

d) Por la finalizacién de la causa que dio lugar a su nombramiento.
4. En el supuesto previsto en el apartado 1.a), las plazas vacantes desempefiadas por personal funcionario
interino deberan ser objeto de cobertura mediante cualquiera de los mecanismos de provisiéon o movilidad
previstos en la normativa de cada Administracién Publica. No obstante, transcurridos tres afios desde el
nombramiento del personal funcionario interino se producira el fin de la relacién de interinidad, y la vacante
solo podra ser ocupada por personal funcionario de carrera, salvo que el correspondiente proceso selectivo
quede desierto, en cuyo caso se podra efectuar otro nombramiento de personal funcionario interino.
Excepcionalmente, el personal funcionario interino podra permanecer en la plaza que ocupe temporalmente,
siempre que se haya publicado la correspondiente convocatoria dentro del plazo de los tres afios, a contar
desde la fecha del nombramiento del funcionario interino y sea resuelta conforme a los plazos establecidos en
el articulo 70 del TREBEP. En este supuesto podra permanecer hasta la resolucién de la convocatoria, sin que
su cese dé lugar a compensacion econémica.
5. Al personal funcionario interino le sera aplicable el régimen general del personal funcionario de carrera en
cuanto sea adecuado a la naturaleza de su condicién temporal y al caracter extraordinario y urgente de su
nombramiento, salvo aquellos derechos inherentes a la condicién de funcionario de carrera. Se modifica por
el art. 1.1 de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre. Ref. BOE-A-2021-21651#al Véase, en cuanto a los efectos, lo
establecido en la disposicion transitoria segunda de la citada Ley. Se modifica por el art. 1.1 del Real Decreto-
ley 14/2021, de 6 de julio. Ref. BOE-A-2021-11233#al Téngase en cuenta, en cuanto a los efectos, lo establecido
en la disposicion transitoria segunda del citado Real Decreto-ley.

Articulo 11. Personal laboral.

1. Es personal laboral el que en virtud de contrato de trabajo formalizado por escrito, en cualquiera de las
modalidades de contratacion de personal previstas en la legislaciéon laboral, presta servicios retribuidos por
las Administraciones Publicas. En funcién de la duraciéon del contrato éste podra ser fijo, por tiempo
indefinido o temporal.

2. Las leyes de Funcién Publica que se dicten en desarrollo de este Estatuto estableceran los criterios para la
determinacién de los puestos de trabajo que pueden ser desempefiados por personal laboral, respetando en
todo caso lo establecido en el articulo 9.2.

3. Los procedimientos de seleccion del personal laboral seran publicos, rigiéndose en todo caso por los
principios de igualdad, mérito y capacidad. En el caso del personal laboral temporal se regird igualmente por
el principio de celeridad, teniendo por finalidad atender razones expresamente justificadas de necesidad y
urgencia. Se afade el apartado 3 por el art. 1.2 de la Ley 20/2021, de 28 de diciembre. Ref. BOE-A-2021-21651#al
Téngase en cuenta que este apartado 3 ya fue afiadido por el Real Decreto-ley 14/2021, de 6 de julio. Véase, en
cuanto a los efectos, lo establecido en la disposicién transitoria segunda de la citada Ley. Se afiade el apartado
3 por el art. 1.2 del Real Decreto-ley 14/2021, de 6 de julio. Ref. BOE-A-2021-11233#al Téngase en cuenta, en
cuanto a los efectos, lo establecido en la disposicién transitoria segunda del citado Real Decreto-ley.

Articulo 12. Personal eventual.

1. Es personal eventual el que, en virtud de nombramiento y con cardcter no permanente, sélo realiza
funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento especial, siendo retribuido con cargo
a los créditos presupuestarios consignados para este fin.
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2. Las leyes de Funcién Publica que se dicten en desarrollo de este Estatuto determinaran los érganos de
gobierno de las Administraciones Publicas que podran disponer de este tipo de personal. El nimero maximo
se establecera por los respectivos 6rganos de gobierno. Este nimero y las condiciones retributivas seran
publicas.

3. El nombramiento y cese seran libres. El cese tendra lugar, en todo caso, cuando se produzca el de la
autoridad a la que se preste la funcion de confianza o asesoramiento.

4. La condicién de personal eventual no podra constituir mérito para el acceso a la Funcién Publica o para la
promocién interna.

5. Al personal eventual le sera aplicable, en lo que sea adecuado a la naturaleza de su condicién, el régimen
general de los funcionarios de carrera.

CAPITULO II Personal directivo

Articulo 13. Personal directivo profesional.

El Gobierno y los érganos de gobierno de las comunidades autdnomas podran establecer, en desarrollo de este
Estatuto, el régimen juridico especifico del personal directivo asi como los criterios para determinar su
condicién, de acuerdo, entre otros, con los siguientes principios:

1. Es personal directivo el que desarrolla funciones directivas profesionales en las Administraciones Publicas,
definidas como tales en las normas especificas de cada Administracién.

2. Su designacién atenderd a principios de mérito y capacidad y a criterios de idoneidad, y se llevara a cabo
mediante procedimientos que garanticen la publicidad y concurrencia.

3. El personal directivo estard sujeto a evaluacion con arreglo a los criterios de eficacia y eficiencia,
responsabilidad por su gestiéon y control de resultados en relacién con los objetivos que les hayan sido fijados.
4. La determinacién de las condiciones de empleo del personal directivo no tendra la consideracién de materia
objeto de negociacién colectiva a los efectos de esta ley. Cuando el personal directivo retina la condicién de
personal laboral estard sometido a la relacién laboral de caracter especial de alta direccidon.

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - arts. 89 a 104 — 19 incluidos

TITULO VII Personal al servicio de las Entidades locales
CAPITULO I Disposiciones generales

Articulo 89.

El personal al servicio de las entidades locales estara integrado por funcionarios de carrera, contratados en
régimen de derecho laboral y personal eventual que desempefia puestos de confianza o asesoramiento
especial.

Articulo 90.

1. Corresponde a cada Corporacion local aprobar anualmente, a través del Presupuesto, la plantilla, que
debera comprender todos los puestos de trabajo reservados a funcionarios, personal laboral y eventual. Las
plantillas deberan responder a los principios de racionalidad, economia y eficiencia y establecerse de acuerdo
con la ordenacién general de la economia, sin que los gastos de personal puedan rebasar los limites que se
fijen con caracter general.

2. Las Corporaciones locales formardn la relacién de todos los puestos de trabajo existentes en su
organizacion, en los términos previstos en la legislacion basica sobre funcidon publica. Corresponde al Estado
establecer las normas con arreglo a las cuales hayan de confeccionarse las relaciones de puestos de trabajo, la
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descripcién de puestos de trabajo tipo y las condiciones requeridas para su creacién, asi como las normas
basicas de la carrera administrativa, especialmente por lo que se refiere a la promocién de los funcionarios a
niveles y grupos superiores.

3. Las Corporaciones locales constituiran Registros de personal, coordinados con los de las demaés
Administraciones publicas, segin las normas aprobadas por el Gobierno. Los datos inscritos en tal Registro
determinaran las néminas, a efectos de la debida justificaciéon de todas las retribuciones.

Articulo 91.

1. Las Corporaciones locales formaran ptblicamente su oferta de empleo, ajustandose a los criterios fijados en
la normativa basica estatal.

2. La seleccién de todo el personal, sea funcionario o laboral, debe realizarse de acuerdo con la oferta de
empleo publico, mediante convocatoria publica y a través del sistema de concurso, oposicién o concurso-
oposicién libre en los que se garanticen, en todo caso, los principios constitucionales de igualdad, mérito y
capacidad, asi como el de publicidad.

CAPITULO II Disposiciones comunes a los funcionarios de carrera

Articulo 92. Funcionarios al servicio de la Administracién local.

1. Los funcionarios al servicio de la Administracién local se rigen, en lo no dispuesto en esta Ley, por la Ley
7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico, por la restante legislacion del Estado en
materia de funcién publica, asi como por la legislaciéon de las Comunidades Auténomas, en los términos del
articulo 149.1.18.* de la Constitucién.

2. Con caracter general, los puestos de trabajo en la Administracién local y sus Organismos Auténomos seran
desempefiados por personal funcionario.

3. Corresponde exclusivamente a los funcionarios de carrera al servicio de la Administracién local el ejercicio
de las funciones que impliquen la participacién directa o indirecta en el ejercicio de las potestades publicas o
en la salvaguardia de los intereses generales. Igualmente son funciones publicas, cuyo cumplimiento queda
reservado a funcionarios de carrera, las que impliquen ejercicio de autoridad, y en general, aquellas que en
desarrollo de la presente Ley, se reserven a los funcionarios para la mejor garantia de la objetividad,
imparcialidad e independencia en el ejercicio de la funcidn.

Se modifica por el art. 1.24 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Se deroga, con el alcance establecido en la disposicidn final cuarta, por la disposicion derogatoria inica.e) de la Ley 7/2007, de 12 de abril. Ref.
BOE-A-2007-7788#ddunica

Articulo 92 bis. Funcionarios de administraciéon local con habilitaciéon de caracter nacional.
1. Son funciones publicas necesarias en todas las Corporaciones locales, cuya responsabilidad administrativa
esta reservada a funcionarios de administracién local con habilitaciéon de caracter nacional:
a) La de Secretaria, comprensiva de la fe ptblica y el asesoramiento legal preceptivo.
b) El control y la fiscalizacién interna de la gestion econdémico-financiera y presupuestaria, y la
contabilidad, tesoreria y recaudacién. No obstante, en los municipios de gran poblacién se tendrd en
cuenta lo dispuesto en el Titulo X de la presente Ley y en los municipios de Madrid y de Barcelona la
regulacion contenida en las Leyes 22/2006, de 4 de julio, de Capitalidad y de Régimen Especial de Madrid y
1/2006, de 13 de marzo, por la que se regula el Régimen Especial del municipio de Barcelona
respectivamente.
2. La escala de funcionarios de administracién local con habilitacién de caracter nacional se subdivide en las
siguientes subescalas:
a) Secretaria, a la que corresponden las funciones contenidas en el apartado 1.a) anterior.
b) Intervencién-tesoreria, a la que corresponden las funciones contenidas en el apartado 1.b).
c) Secretaria-intervencién a la que corresponden las funciones contenidas en los apartados 1.a) y 1.b).
3. Los funcionarios de las subescalas de Secretaria e Intervencién-tesoreria estaran integrados en una de estas
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dos categorias: entrada o superior.

4. El Gobierno, mediante real decreto, regulara las especialidades de la creacién, clasificaciéon y supresion de
puestos reservados a funcionarios de administracién local con habilitacién de caracter nacional asi como las
que puedan corresponder a su régimen disciplinario y de situaciones administrativas.

5. La aprobacién de la oferta de empleo publico, seleccién, formacién y habilitacion de los funcionarios de
administracion local con habilitacién de caracter nacional corresponde al Estado, a través del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, conforme a las bases y programas aprobados reglamentariamente.

6. El Gobierno, mediante real decreto, regulara las especialidades correspondientes de la forma de provisién
de puestos reservados a funcionarios de administracion local con habilitacién de caracter nacional. En todo
caso, el concurso serad el sistema normal de provision de puestos de trabajo. El dmbito territorial de los
concursos serd de caracter estatal. Los méritos generales, de preceptiva valoracién, se determinaran por la
Administracién del Estado, y su puntuacién alcanzarda un minimo del 80% del total posible conforme al
baremo correspondiente. Los méritos correspondientes a las especialidades de la Comunidad Auténoma se
fijaran por cada una de ellas y su puntuaciéon podra alcanzar hasta un 15% del total posible. Los méritos
correspondientes a las especialidades de la Corporacién local se fijaran por ésta, y su puntuacién alcanzara
hasta un 5% del total posible. Existiran dos concursos anuales: el concurso ordinario y el concurso unitario,
que tendra naturaleza supletoria. El concurso unitario sera convocado por la Administracién del Estado. Las
Corporaciones locales con puestos vacantes aprobaran las bases del concurso ordinario, de acuerdo con el
modelo de convocatoria y bases comunes que se aprueben en el real decreto previsto en el apartado anterior, y
efectuaran las convocatorias, remitiéndolas a la correspondiente Comunidad Auténoma para su publicacién
simultanea en los diarios oficiales. Excepcionalmente, en las Entidades Locales incluidas en el ambito
subjetivo definido en los articulos 111 y 135 del texto refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, asi como las Diputaciones Provinciales, Areas
Metropolitanas, Cabildos y Consejos Insulares y las ciudades con estatuto de autonomia de Ceuta y Melilla, los
puestos de trabajo con funciones reservadas a funcionarios de administracién local con habilitacién de
caracter nacional se podran cubrir por el sistema de libre designacién entre funcionarios de la subescala y
categoria correspondiente. También se podran cubrir por este sistema los puestos de trabajo de los titulares de
los érganos directivos a los que se refiere el articulo 130 de esta Ley, a los que no correspondan aquellas
funciones reservadas. En los supuestos de cese de aquellos funcionarios que tengan asignadas las funciones
contenidas en el apartado 1 de este articulo y que hubieran sido nombrados por libre designacién, el acuerdo
del cese debera ser comunicado al 6rgano competente de la Administracion General del Estado en materia de
Funciéon Publica. Esta comunicacién deberd incluir la correspondiente motivaciéon del cese referido al
desempefio profesional del funcionario. Acordado el cese en un puesto de libre designacién, la Corporacién
local debera asignar al funcionario cesado un puesto de trabajo de su mismo grupo de titulacion.

7. Las Comunidades Auténomas efectuaran, de acuerdo con la normativa establecida por la Administracién
del Estado, los nombramientos provisionales de funcionarios con habilitacién de caracter nacional, asi como
las comisiones de servicios, acumulaciones, nombramientos de personal interino y de personal accidental.

8. Los funcionarios deberan permanecer en cada puesto de trabajo, obtenido por concurso, un minimo de dos
afios para poder participar en los concursos de provisién de puestos de trabajo o ser nombrados con caracter
provisional en otro puesto de trabajo, salvo en el ambito de una misma Entidad Local. Excepcionalmente,
antes del transcurso de dicho plazo, se podran efectuar nombramientos con cardcter provisional por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, siempre que existan razones y circunstancias que
requieran la cobertura del puesto con caracter urgente por estos funcionarios, y la imposibilidad de efectuar
un nombramiento provisional conforme a lo establecido en el parrafo anterior. Reglamentariamente se
estableceran las circunstancias excepcionales que justifiquen la solicitud de un nombramiento provisional,
debiendo tenerse en cuenta, en todo caso, el posible perjuicio o menoscabo que se generaria en la Entidad
Local en la que se ocupe el puesto en el momento de la solicitud.

9. En el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas existirda un Registro de funcionarios de
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administracidn local con habilitacién de caracter nacional integrado con las Comunidades Auténomas, donde

se inscribirdn y anotaran todos los actos que afecten a la vida administrativa de estos funcionarios.

10. Son oOrganos competentes para la incoacién de expedientes disciplinarios a los funcionarios de

administracion local con habilitacién de caracter nacional los siguientes:
a) El 6rgano correspondiente de la Corporacién donde el funcionario hubiera cometido los hechos que se le
imputan, cuando pudieran ser constitutivos de falta leve.
b) La Comunidad Auténoma respecto a funcionarios de corporaciones locales en su ambito territorial,
salvo cuando los hechos denunciados pudieran ser constitutivos de faltas muy graves tipificadas en la
normativa basica estatal.
c) El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas cuando los hechos denunciados pudieran ser
constitutivos de faltas muy graves, tipificadas en la normativa bésica estatal. El 6rgano competente para
acordar la incoacién del expediente lo serd también para nombrar instructor del mismo y decretar o alzar
la suspension provisional del expedientado, asi como para instruir diligencias previas antes de decidir
sobre tal incoacién. La instruccién del expediente se efectuara por un funcionario de carrera de cualquiera
de los Cuerpos o Escalas del Subgrupo Al de titulacién, incluida la Escala de Funcionarios con Habilitacién
de caracter nacional, que cuente con conocimientos en la materia a la que se refiera la infraccion.

11. Son o6rganos competentes para la imposicion de sanciones disciplinarias a los funcionarios de

administracion local con habilitacién de caracter nacional los siguientes:
a) El Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas, cuando la sancién que recaiga sea por falta muy
grave, tipificada en la normativa basica estatal.
b) La Comunidad Auténoma, cuando se trate de imponer sanciones de suspensiéon de funciones y
destitucion, no comprendidas en el parrafo anterior.
c) El 6rgano local competente, cuando se trate de imponer sanciones por faltas leves. La sancion impuesta
se ejecutara en sus propios términos, aun cuando en el momento de la ejecucién, el funcionario se
encontrara ocupando un puesto distinto a aquel en el que se produjeron los hechos que dieron lugar a la
sancién. La sancién de destitucién implicara la pérdida del puesto de trabajo, con la prohibicién de obtener
destino en la misma Corporacién en la que tuvo lugar la sancién, en el plazo que se fije, con el maximo de
seis afios, para las faltas muy graves, y de tres afios para las faltas graves. La sancién de suspensién de
funciones tendra una duracién maxima de seis afios, para las faltas muy graves, y de tres afios para las
faltas graves.

Se modifica el apartado 6 por la disposicion final 1 del Real Decreto-ley 13/2026, de 2 de junio. Ref. BOE-A-2026-11848#df .

Se modifica el apartado 2 por el art. 3 del Real Decreto-ley 10/2015, de 11 de septiembre. Ref. BOE-A-2015-9801 .

Se afiade por el art. 1.25 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Articulo 93.

1. Las retribuciones basicas de los funcionarios locales tendran la misma estructura e idéntica cuantia que las
establecidas con caricter general para toda la funcién publica.

2. Las retribuciones complementarias se atendran, asimismo, a la estructura y criterios de valoracién objetiva
de las del resto de los funcionarios publicos. Su cuantia global sera fijada por el Pleno de la Corporacién dentro
de los limites maximos y minimos que se sefialen por el Estado.

3. Las Corporaciones locales reflejaran anualmente en sus presupuestos la cuantia de las retribuciones de sus
funcionarios en los términos previstos en la legislacion basica sobre funcién publica.

Articulo 94.

La jornada de trabajo de los funcionarios de la Administracién local serd en computo anual la misma que se
fije para los funcionarios de la Administracién Civil del Estado. Se les aplicaran las mismas normas sobre
equivalencia y reduccion de jornada.

Articulo 95.
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La participacién de los funcionarios, a través de sus organizaciones sindicales, en la determinacién de sus
condiciones de empleo, sera la establecida con caracter general para todas las Administraciones Publicas en el
Estatuto basico de la funcién publica.

Articulo 96.

El Instituto de Estudios de Administracién Local desarrollara cursos de perfeccionamiento, especializacién y
promocién para los funcionarios al servicio de las entidades locales, y colaborard en dichas funciones con los
Institutos o Escuelas de funcionarios de las Comunidades Auténomas, asi como con las instituciones de este
tipo que acuerden constituir las propias Corporaciones.

Articulo 97.

Los anuncios de convocatorias de pruebas de acceso a la funcién publica local y de concursos para la provisiéon
de puestos de trabajo deberan publicarse en el «Boletin Oficial del Estado». Las bases se publicaran en el
«Boletin Oficial de la Provincia», salvo las relativas a las convocatorias de pruebas selectivas para la obtencion
de la habilitacién de caracter nacional, que se publicaran en el «Boletin Oficial del Estado».

CAPITULO III Seleccién y formacién de los funcionarios con habilitaciéon de caracter nacional y

Articulo 98.

1. La seleccién, formacién y habilitacién de los funcionarios a que se refiere el numero 3 del articulo 92
corresponde al Instituto de Estudios de Administracién Local, conforme a las bases y programas aprobados
reglamentariamente. Podra descentralizarse territorialmente la realizacién de las pruebas de selecciéon para el
acceso a los cursos de formacion en relacién con las Corporaciones de determinado nivel de poblacién, en los
términos que establezca la Administracion del Estado. El Instituto de Estudios de Administracién Local,
debera encomendar, mediante convenio, a los Institutos o Escuelas de funcionarios de las Comunidades
Auténomas que asi lo soliciten, la formacién, por delegacion, de los funcionarios que deben obtener una
habilitacién de caracter nacional.

2. Quienes hayan obtenido la habilitacién a que se refiere el nimero anterior ingresaran en la Funcién Ptblica
Local y estaran legitimados para participar en los concursos de méritos convocados para la provisién de las
plazas o puestos de trabajo reservados a estos funcionarios en las plantillas de cada entidad local. Se deroga,
con el alcance establecido en la disposicién final 4.2, por la disposicién derogatoria tnica.d) de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico, texto refundido aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre. Ref. BOE-A-2015-11719#ddunica-2 . Téngase en cuenta que este articulo ya fue derogado en la misma
forma por la Ley 7/2007, de 12 de abril.

Se deroga, con el alcance y la vigencia establecidos en la disposicion final 4, por la disposicién derogatoria tinica.e) de la Ley 7/2007, de 12 de abril.
Ref. BOE-A-2007-7788#ddunica

Articulo 99.

1. El concurso sera el sistema normal de provisién de puestos de trabajo y en él se tendran en cuenta los
méritos generales, entre los que figuran la posesion de un determinado grado personal, la valoracién del
trabajo desarrollado, los cursos de formacién y perfeccionamiento superados y la antigiiedad; los méritos
correspondientes al conocimiento de las especialidades de la organizaciéon territorial de cada Comunidad
Auténoma y de la normativa autondémica, y los méritos especificos directamente relacionados con las
caracteristicas del puesto. Los méritos generales seran de preceptiva valoracién en todo caso, se determinaran
por la Administracién del Estado, y su puntuacién alcanzara el 65 por 100 del total posible conforme al baremo
correspondiente. No regird esta limitacién cuando no se establezcan otros méritos. Los méritos
correspondientes al conocimiento de las especialidades de la organizacion territorial de la Comunidad
Auténoma y de su normativa especifica se fijara por cada Comunidad Auténoma, y su puntuacién podra
alcanzar hasta un 10 por 100 del total posible. Los méritos especificos se podran determinar por cada
Corporacién local, y su puntuacién alcanzara hasta un 25 por 100 del total posible. Las Corporaciones locales
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aprobaran las bases del concurso, con inclusion de los méritos especificos que puedan establecer los
determinados por su Comunidad Auténoma, asi como el conocimiento de la lengua oficial propia de la misma
en los términos previstos en la legislacién autondémica respectiva. Los Presidentes de las Corporaciones
locales efectuaran las convocatorias de los concursos y las remitiran a las correspondientes Comunidades
Auténomas para su publicacién simultdnea en los diarios oficiales, dentro de los plazos fijados
reglamentariamente. Asimismo, el Ministerio para las Administraciones Publicas publicara en el "Boletin
Oficial del Estado" extracto de las mismas, que servira de base para el computo de plazos. Las resoluciones de
los concursos se efectuaran por las Corporaciones locales y se remitirdin al Ministerio para las
Administraciones Publicas, quien previa coordinacién de las mismas para evitar la pluralidad simultanea de
adjudicaciones a favor de un mismo concursante, procedera a formalizar los nombramientos, que seran objeto
de publicacion en los diarios oficiales de las Comunidades Auténomas y en el "Boletin Oficial del Estado". El
Ministerio de Administraciones Publicas efectuara, supletoriamente, en funciéon de los méritos generales y los
de valoracién autonémica y de acuerdo con las Comunidades Auténomas respecto del requisito de la lengua, la
convocatoria anual de los puestos de trabajo vacantes reservados a funcionarios de Administracién Local con
habilitacién de caracter nacional que deban proveerse mediante concurso y que se encuentren en alguna de
las siguientes situaciones:

a) Aquellos puestos que, encontrandose vacantes, no hubiesen sido convocados por las Corporaciones

Locales en el concurso ordinario.

b) Aquellos puestos que, habiendo sido convocados en el concurso ordinario, se hubiesen quedado

desiertos.

¢) Aquellos puestos que, habiendo sido incluidos en el concurso ordinario, no se hubieran adjudicado por

la Corporacién Local por otras causas.

d) Aquellos puestos cuyas Corporaciones Locales soliciten expresamente su inclusién, a pesar de haber

resultado vacantes con posterioridad a la convocatoria del concurso ordinario. La solicitud de la inclusion

de nuevos puestos en el concurso unitario se efectuara por el Presidente de la Corporacién que la enviara a

la Direccién General para la Administracién Local del Ministerio de Administraciones Publicas.
2. Excepcionalmente, podran cubrirse por el sistema de libre designacidn, entre habilitados de caracter
nacional de la subescala y categoria correspondientes, los puestos a ellos reservados que se determinen en las
relaciones de puestos de trabajo. Dicho sistema sélo podra adoptarse, en atencién al caracter directivo de sus
funciones o a la especial responsabilidad que asuman, respecto de los puestos en Diputaciones Provinciales,
Cabildos y Consejos Insulares, Ayuntamientos, capitales de Comunidad Auténoma o de provincia y de
municipios con poblacién superior a cien mil habitantes, siempre que tengan asignado nivel 30 de
complemento de destino. Cuando se trate de puestos de intervencién o tesoreria, ademéas de los requisitos
anteriores, la cuantia minima del presupuesto ordinario de la Corporaciéon habra de ser superior a tres mil
millones de pesetas. A los funcionarios cesados en los mismos se les garantizard un puesto de trabajo de su
subescala y categoria en la Corporacién, que debera figurar en su relacidn de puestos de trabajo. Las bases de
la convocatoria para cubrir estos puestos seran aprobadas por el Presidente de la Corporacién y contendran la
denominacién y requisitos indispensables para desempefiarlos. La convocatoria, que se realizara con los
requisitos de publicidad de los concursos, y la resolucién, previa constatacién de la concurrencia de los
requisitos exigidos en la convocatoria, corresponden al Presidente de la Corporacién, quien dard cuenta de
esta ultima al Pleno de la misma.
3. La toma de posesién determina la adquisiciéon de los derechos y deberes funcionariales inherentes a la
situacién en activo, pasando a depender el funcionario de la correspondiente Corporacién, sin perjuicio de la
facultad disciplinaria de destitucidn del cargo y de separacién definitiva del servicio que queda reservada en
todo caso a la Administracion del Estado.
4. En todo caso, en esta ultima Administracién se llevard un Registro relativo a los funcionarios locales con
habilitacién nacional, en el que deberan inscribirse, para su efectividad, todas las incidencias y situaciones de
dichos funcionarios. Se deroga, con el alcance establecido en la disposicién final 4.2, por la disposicién
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derogatoria unica.d) de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, texto refundido aprobado por Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre. Ref. BOE-A-2015-11719#ddunica-2 . Téngase en cuenta que este
articulo ya fue derogado en la misma forma por la Ley 7/2007, de 12 de abril. Se deroga, con el alcance y la
vigencia establecidos en la disposicién final 4, por la disposicién derogatoria tinica.e) de la Ley 7/2007, de 12 de
abril. Ref. BOE-A-2007-7788#ddunica Se modifica el parrafo octavo del apartado 1 y el parrafo tercero del
apartado 2 por el art. 53.1y .2 de la Ley 24/2001, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2001-24965 Téngase en cuenta
que aunque la Ley establece que se modifica el parrafo cuarto del apartado 2, se entiende que se refiere al
parrafo tercero.

Se modifica el apartado 1 por el art. 1 del Real Decreto Legislativo 2/1994 de 25 de junio. Ref. BOE-A-1994-14961

Se modifica por el art. 2 de la Ley 10/1993, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1993-10455

Se modifica el apartado 1 por la disposicion adicional 8.1 de la Ley 31/1991, de 30 de diciembre. Ref. BOE-A-1991-30903

CAPITULO IV Seleccién de los restantes funcionarios y reglas sobre provisién de puestos de trab

Articulo 100.

1. Es competencia de cada Corporacién local la selecciéon de los funcionarios con la excepciéon de los

funcionarios con habilitacién de caracter nacional.

2. Corresponde, no obstante, a la Administraciéon del Estado, establecer reglamentariamente:
a) Las reglas bésicas y los programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccién y
formacion de tales funcionarios.
b) Los titulos académicos requeridos para tomar parte en las pruebas selectivas, asi como los Diplomas
expedidos por el Instituto de Estudios de Administracién Local o por los Institutos o Escuelas de
funcionarios establecidos por las Comunidades Auténomas, complementarios de los titulos académicos,
que puedan exigirse para participar en las mismas.

Se modifica el apartado 1 por el art. 1.26 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Articulo 101.

Los puestos de trabajo vacantes que deban ser cubiertos por los funcionarios a que se refiere el articulo
anterior se proveeran en convocatoria publica por los procedimientos de concurso de méritos o de libre
designacién, de acuerdo con las normas que regulen estos procedimientos en todas las Administraciones
publicas. En dichas convocatorias de provisién de puestos de trabajo, ademas de la participacién de los
funcionarios propios de la entidad convocante, podran participar los funcionarios que pertenezcan a
cualquiera de las Administraciones publicas, quedando en este caso supeditada la participacién a lo que al
respecto establezcan las relaciones de puestos de trabajo.

Se modifica por el art. 39.1 de la Ley 55/1999, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-1999-24786

Articulo 102.

1. Las pruebas de seleccién y los concursos para la provision de puestos de trabajo, a que se refiere el presente
Capitulo, se regiran por las bases que apruebe el Presidente de la Corporacién, a quien correspondera su
convocatoria.

2. En las pruebas selectivas, el tribunal u érgano similar elevara la correspondiente relacién de aprobados al
Presidente de la Corporacién para hacer el nombramiento, a quien también correspondera la resoluciéon
motivada de los concursos para la provision de puestos de trabajo, previa propuesta de aquellos 6rganos de
seleccion.

Se modifica por el art. 37 de la Ley 14/2000, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2000-24357

CAPITULO V Del personal laboral y eventual

Articulo 103.
El personal laboral sera seleccionado por la propia Corporacién ateniéndose, en todo caso, a lo dispuesto en el
articulo 91 y con el maximo respeto al principio de igualdad de oportunidades de cuantos rednan los
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requisitos exigidos.

Articulo 103 bis. Masa salarial del personal laboral del sector publico local.
1. Las Corporaciones locales aprobaran anualmente la masa salarial del personal laboral del sector publico
local respetando los limites y las condiciones que se establezcan con cardcter basico en la correspondiente Ley
de Presupuestos Generales del Estado.
2. La aprobacién indicada en el apartado anterior comprendera la referente a la propia Entidad Local,
organismos, entidades publicas empresariales y demas entes ptblicos y sociedades mercantiles locales de ella
dependientes, asi como las de los consorcios adscritos a la misma en virtud de lo previsto en la legislacién
basica de régimen juridico de las Administraciones Publicas y de las fundaciones en las que concurra alguna
de las siguientes circunstancias:
a) Que se constituyan con una aportaciéon mayoritaria, directa o indirecta, de las entidades citadas en este
apartado.
b) Que su patrimonio fundacional, con un caracter de permanencia, esté formado en mas de un 50 por 100
por bienes o derechos aportados o cedidos por las referidas entidades.
3. La masa salarial aprobada sera publicada en la sede electrénica de la Corporacién y en el Boletin Oficial de
la Provincia o, en su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial en el plazo de 20 dias.
Se afiade por el art. 1.27 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 .

Articulo 104.

1. El nimero, caracteristicas y retribuciones del personal eventual serd determinado por el Pleno de cada
Corporacion, al comienzo de su mandato. Estas determinaciones sélo podran modificarse con motivo de la
aprobacién de los presupuestos anuales.

2. El nombramiento y cese de estos funcionarios es libre y corresponde al Alcalde o al Presidente de la entidad
local correspondiente. Cesan automaticamente en todo caso cuando se produzca el cese o expire el mandato
de la autoridad a la que presten su funcién de confianza o asesoramiento.

3. Los nombramientos de funcionarios de empleo, el régimen de sus retribuciones y su dedicaciéon se

publicaran en el «Boletin Oficial» de la Provincia y, en su caso, en el propio de la Corporacion.

Articulo 104 bis. Personal eventual de las Entidades Locales.
1. Las dotaciones de puestos de trabajo cuya cobertura corresponda a personal eventual en los Ayuntamientos
deberan ajustarse a los siguientes limites y normas:
a) Los Municipios de poblacién entre 2.000 a 5.000 habitantes podran excepcionalmente contar con un
puesto de trabajo cuya cobertura corresponda a personal eventual cuando no haya miembros de la
corporacién local con dedicacién exclusiva.
b) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacién superior a 5.000 y no superior a 10.000 habitantes
podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un numero que no podra
exceder de uno.
c) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacién superior a 10.000 y no superior a 20.000 habitantes
podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un nimero que no podra
exceder de dos.
d) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacién superior a 20.000 y no superior a 50.000 habitantes
podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un numero que no podra
exceder de siete.
e) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacién superior a 50.000 y no superior a 75.000 habitantes
podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un ndmero que no podra
exceder de la mitad de concejales de la Corporacién local.
f) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacién superior a 75.000 y no superior a 500.000 habitantes

podran incluir en sus plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un numero que no podra
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exceder del nimero de concejales de la Corporacidon local.
g) Los Ayuntamientos de Municipios con poblacién superior a 500.000 habitantes podran incluir en sus
plantillas puestos de trabajo de personal eventual por un nimero que no podra exceder al 0,7 por ciento del
numero total de puestos de trabajo de la plantilla de las respectivas Entidades Locales, considerando, a
estos efectos, los entes que tengan la consideracién de Administracién publica en el marco del Sistema
Europeo de Cuentas. Estos Ayuntamientos, si lo fueran del Municipio de mayor poblacién dentro de un
Area Metropolitana, podran incluir en sus plantillas un nimero adicional de puestos de trabajo de personal
eventual, que no podra exceder del siguiente numero: - Seis, si el Municipio tiene una poblaciéon entre
500.000 y 1.000.000 de habitantes. - Doce, si el Municipio tiene una poblacién entre 1.000.001 y 1.500.000
habitantes. - Dieciocho, si el Municipio tiene una poblacién de mas de 1.500.000 habitantes. Téngase en
cuenta que el segundo parrafo, afladido por la disposicién final 19 de la Ley 48/2015, de 29 de octubre. Ref.
BOE-A-2015-11644#dfdecimanovena . entra en vigor el 1 de enero de 2016.
2. El nimero de puestos de trabajo cuya cobertura corresponda a personal eventual en las Diputaciones
provinciales sera el mismo que el del tramo correspondiente a la Corporaciéon del Municipio mas poblado de
su Provincia. En el caso de los Consejos y Cabildos insulares, no podra exceder de lo que resulte de aplicar el
siguiente criterio: en las islas con mas de 800.000 habitantes, se reduce en 2 respecto al numero actual de
miembros de cabildo, y, en las de menos de 800.000 habitantes, el 60% de los cargos electos en cada Cabildo o
Consejo Insular.
3. (Anulado).
4. (Anulado).
5. Las Corporaciones locales publicaran semestralmente en su sede electronica y en el Boletin Oficial de la
Provincia o, en su caso, de la Comunidad Auténoma uniprovincial el nimero de los puestos de trabajo
reservados a personal eventual.
6. El Presidente de la Entidad Local informara al Pleno con caracter trimestral del cumplimiento de lo previsto
en este articulo. Se declaran inconstitucionales y nulos los apartados 3 y 4 en la redaccién dada por la Ley
27/2013, de 27 de diciembre, por Sentencia del TC 54/2017, de 11 de mayo. Ref. BOE-A-2017-6850 Se afiade el
segundo un parrafo al apartado 1.g), con efectos de 1 de enero de 2016, por la disposicion final 19 de la Ley
48/2015, de 29 de octubre. Ref. BOE-A-2015-11644#dfdecimanovena . Se afiade por el art. 1.28 de la Ley 27/2013,
de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 . Téngase en cuenta para la aplicacién de las limitaciones referidas
al numero de personal eventual con dedicacién exclusiva, la disposicion transitoria décima de la citada Ley.

Text refos de la Llei municipal i de regim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-f-2003-90008 - arts. 282 a 306 — 25 incluidos

TITULO XX Del personal al servicio de los entes locales

Articulo 282. Clasificacion.
1. El personal al servicio de las corporaciones locales esta formado:

a) Por los funcionarios de carrera.

b) Por el personal interino.

¢) Por el personal laboral.

d) Por el personal eventual.
2. Los funcionarios de carrera pueden ser funcionarios con habilitacién nacional. A los funcionarios de
carrera se les reservan funciones determinadas por la normativa bésica del Estado y las otras que establecen
las normas que la despliegan.
3. El personal laboral puede ser de caracter permanente o de caracter no permanente.
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Articulo 283. Plantillas y relaciones de puestos de trabajo.

1. Los entes locales tienen que aprobar anualmente, mediante su presupuesto, las plantillas, las cuales tienen
que comprender todos los puestos de trabajo reservados a cada clase de personal.

2. Los entes locales tienen que formar la relacién de puestos de trabajo de su organizacién, de acuerdo con lo
que establece la legislacion basica del Estado y de desarrollo de la Generalidad.

3. Larelacién de puestos de trabajo puede atribuir, excepcionalmente, a alguno o a algunos de estos puestos la
condicién de polivalente, de acuerdo con las necesidades especiales del ente local. En este caso, tienen que
determinarse los periodos temporales correspondientes, y las condiciones generales de seleccidn tienen que
comprender los requisitos exigibles para ejercer las diferentes funciones asignadas al puesto de trabajo.

4. Tiene que enviarse copia de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo al Departamento de
Gobernacién y Relaciones Institucionales en el plazo de treinta dias desde la aprobacién, y tienen que
publicarse integramente en el BOP y en el DOGC.

Articulo 284. Registro de personal.

1. Los entes locales tienen que constituir también un registro de su personal, en el cual tiene que inscribirse
todo el personal a su servicio y tienen que anotarse exclusivamente los actos que afectan a la vida
administrativa de éste. El registro tiene que determinar, ademads, las néminas, a efectos de la debida
justificacion de retribuciones, las cuales tienen que estar coordinadas con las de los demas ente publicos.

2. Cada miembro del personal de los entes locales puede acceder libremente a su expediente individual.

3. En el ejercicio de sus funciones de cooperacién y sin perjuicio de las funciones que corresponden a la
Generalidad, las comarcas tienen que cooperar en la constitucion del registro de personal de sus municipios.

Articulo 285. Ofertas de ocupacion.

1. Las corporaciones locales tienen que formular publicamente sus ofertas de ocupacién, de acuerdo con lo
que se establece reglamentariamente.

2. En la oferta ptiblica se tiene que hacer constar, en su caso, la aplicacién de lo que establece el articulo 286.4.

Articulo 286. Seleccion del personal.

1. El acceso a la condicion de funcionario de carrera o de personal laboral de las corporaciones locales tiene
que hacerse de acuerdo con la oferta publica de ocupacidn, mediante una convocatoria publica y los sistemas
de concurso, concurso oposicién u oposicion libre, en los que tiene que garantizarse el cumplimiento de los
principios constitucionales de igualdad, de mérito y de capacidad.

2. Los anuncios de convocatorias de pruebas de acceso a la funcién publica local y de concursos para proveer
puestos de trabajo tienen que publicarse en el BOP y en el DOGC.

3. La seleccién tiene que hacerse de acuerdo con las reglas basicas, los programas minimos y la titulacién
contenidas en la normativa basica del Estado y de desarrollo de la Generalidad de Catalufia. El pleno de la
corporacién tiene que aprobar las bases.

4. Si lo acuerda el pleno de la corporacién local, la seleccién de su personal puede encomendarse a la
Generalidad, mediante la Escuela de Administracién Publica de Catalufia. En este caso, la Generalidad aprueba
las bases y hace la convocatoria y el proceso de seleccidn, en el marco de lo que establece el apartado 3.

Articulo 287. Determinacion de cuerpos, escalas, plazas y categorias.

1. Corresponde a los entes locales determinar los cuerpos, las escalas, las plazas y las categorias de sus
funcionarios, los cuales tienen que agruparse de acuerdo con los grupos de titulacidon establecidos por la
normativa basica del Estado y de desarrollo de la Generalidad de Catalufa. El ejercicio de esta facultad tiene
que ajustarse a los criterios de coordinacién y de homologacion establecidos para garantizar la movilidad
funcionarial.

2. De acuerdo con sus ofertas de ocupacién publica, las entidades locales tienen que seleccionar al personal
por medio de convocatoria publica y de los sistemas de concurso, oposicién y concurso oposicion libres, en los
cuales tienen que quedar garantizados los principios de igualdad, de mérito, de capacidad y de publicidad. En
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el proceso de seleccién, tiene que acreditarse el conocimiento del catalan y, en los entes locales de Era Val
d’Aran, también del aranés, tanto en la expresion oral como en la escrita, en el grado adecuado a las funciones
propias de las plazas de que se trate.

Articulo 288. Oposicion.

La seleccién por oposicion consiste en superar las pruebas tedricas y practicas exigidas en la convocatoria
publica, adecuadas al ejercicio de la funcién y también, si procede, en superar un curso selectivo de formacién
en la Escuela de Administracién Publica de Catalufla cuando se trata de proveer plazas de los grupos A y B.
Para los funcionarios de los grupos C, D y E los cursos de formacién de la Escuela de Administracién Ptblica
de Catalufia, en los casos en que se establezcan, no tienen caracter selectivo.

Articulo 289. Concurso oposicion.

1. La seleccién por concurso oposicién consiste en superar las pruebas correspondientes y, en su caso, los
cursos selectivos de formacién, y también en poseer determinadas condiciones debidamente valoradas de
formacion, de méritos o de grados de experiencia.

2. La valoracion de estos méritos o niveles de experiencia no puede significar, en relacién con las pruebas
selectivas, mas de la tercera parte de la puntuacién maxima asumible en el conjunto del concurso oposicién.
Con la finalidad de asegurar la debida idoneidad de los candidatos, éstos tienen que superar, en la fase de
oposicién, la puntuacién minima que se ha establecido para las pruebas selectivas respectivas.

3. Cuando la fase de concurso es previa a la oposicién, no puede tener caracter eliminatorio.

Articulo 290. Concurso.

1. La selecciéon por concurso consiste en valorar los méritos, de acuerdo con el baremo incluido en la
convocatoria correspondiente, la cual tiene que ser en todos los casos publica y libre.

2. El sistema de concurso s6lo puede utilizarse para adquirir la condiciéon de funcionario con caracter
excepcional cuando se trata de proveer puestos de trabajo correspondientes a plazas singulares pertenecientes
a los grupos A y B que, en razdén de las caracteristicas y de la tecnificacién, tienen que ser provistas con
personal de méritos relevantes y condiciones excepcionales.

3. Las dotaciones para proveer plazas por el sistema de concurso tienen que figurar debidamente especificadas
en un anexo al presupuesto.

Articulo 291. Personal interino y laboral.

1. El personal interino y el personal laboral no permanente son seleccionados mediante convocatoria publica
y por el sistema de concurso, salvo en los casos de méxima urgencia.

2. A los efectos del apartado 1, el ente local puede convocar un unico concurso anual, donde tiene que
establecerse el orden de preferencia para proveer las vacantes que se produzcan durante el afio.

3. En el caso de maxima urgencia, el nombramiento del funcionario o la contratacién de personal tienen que

publicarse en el BOP y en el DOGC, y tiene que darse conocimiento al pleno en la primera sesién que tenga.

Articulo 292. Tribunales de seleccion.
1. Los miembros de los tribunales o de 6rganos similares tienen que ser designados por la corporacién de
acuerdo con las normas siguientes:

a) Un tercio esta integrado por miembros y/o funcionarios de la misma corporacion.

b) Otro tercio esta integrado por personal técnico.

c) El otro tercio esta integrado por representantes de la Escuela de Administracién Publica de Cataluiia, a

propuesta de la misma Escuela.
2. En los tribunales u érganos similares tiene que garantizarse la presencia de funcionarios, pero en ningin
caso tienen que ser constituidos mayoritariamente por miembros en activo del mismo cuerpo o la misma
escala para la cual tiene que hacerse la seleccién. El personal técnico y el funcionario tiene que tener la
idoneidad necesaria en relacién con el tipo de plazas a proveer.
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3. El presidente de la corporacién o un miembro de ésta en quien delegue preside los tribunales u 6rganos
similares.

4. El nombramiento del tribunal o de un érgano similar corresponde al 6rgano del ente local competente para
el nombramiento de los funcionarios de que se trate.

5. Los concursos para proveer puestos de trabajo tienen que ser resueltos motivadamente por el pleno de la
corporacion, a propuesta del tribunal o de un érgano similar designado a estos efectos. 6 La regulacién de la
composicién y el funcionamiento de los tribunales o de 6rganos similares es la que se establezca
reglamentariamente. 7 Los actos del tribunal pueden ser impugnados frente al 6rgano convocante mediante

recurso de altura.

Articulo 293. Formacion de los funcionarios.

1. Ademas de los cursos selectivos establecidos por los articulos 288 y 289, la Escuela de Administracién
Publica de Catalufia organiza cursos de perfeccionamiento, especializacién y promocioén para los funcionarios
al servicio de las entidades locales, en los cuales pueden colaborar el Instituto Nacional de Administracion
Publica y los organismos similares de caracter ptblico.

2. Tienen que determinarse por reglamento los supuestos en que tiene que ser obligatoria la realizaciéon de
cursos de perfeccionamiento y los efectos preferentes, en igualdad de las otras condiciones exigidas, para la
provision de puestos de trabajo y la promocién interna, que se atribuyan a los cursos de especializacién y de

promocién.

Articulo 294. Provision de puestos de trabajo.
1. Los puestos de trabajo reservados a funcionarios tienen que proveerse por concurso, mediante convocatoria
publica, en el cual tienen que valorarse los méritos alegados de acuerdo con las bases de la convocatoria, entre
los cuales tienen que considerarse preferentes, de acuerdo con lo que se establece por reglamento, la
valoracién del trabajo desarrollado en otros puestos de las administraciones publicas, los cursos seguidos en la
Escuela de Administracién Publica de Catalufla o en otras instituciones, las titulaciones académicas y la
antigiiedad, y el nivel de conocimiento de la lengua catalana, en relacién con el puesto de trabajo a proveer.
2. El cese en los cargos provistos por concurso exige un expediente administrativo con audiencia del
interesado y una comunicacion a la representacion del personal, y requiere que se dé alguno de los supuestos
siguientes:
a) Que se altere el contenido del puesto de trabajo mediante las relaciones de puestos de trabajo y se
modifiquen los supuestos que servian de base en la convocatoria.
b) Que se produzca un rendimiento insuficiente que no comporte inhibicién o que se manifieste una
evidente falta de capacidad para ocupar el puesto de trabajo que impida cumplir con eficacia las funciones
asignadas.
3. Excepcionalmente, pueden proveerse por libre designacién los puestos que figuren con esta calificaciéon en
la relacion de puestos de trabajo. En estos casos, es también preceptiva la publicacion de la convocatoria en los
mismos términos que en los supuestos de concurso.
4. Mientras no se resuelva el concurso, el puesto de trabajo tiene que ser ocupado por un funcionario
habilitado. El nombramiento tiene que ser simultaneo a la convocatoria del concurso.

Articulo 295. Movilidad y conocimiento del catalan.

1. Los funcionarios de otras administraciones publicas y de corporaciones locales pueden presentarse a las
convocatorias para proveer puestos de trabajo de los entes locales, de acuerdo con lo que dispone la relacion
correspondiente de puestos de trabajo.

2. Los funcionarios procedentes de otras administraciones que acceden al servicio de la Administracién local
en Catalufia tienen que poseer un grado de conocimiento suficiente del catalan para desarrollar las funciones

del puesto de trabajo propio.

Articulo 296. Promocion interna.
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Las corporaciones locales tienen que facilitar la promocién interna consistente en el ascenso desde cuerpos o
escalas de grupos inferiores a otros correspondientes de grupo superior. Puede reservarse para esta
promocién hasta un 50% de las vacantes de cada convocatoria de acuerdo con lo que dispone la normativa
basica del Estado y el desarrollo por reglamento de la Generalidad.

Articulo 297. Grado personal.

1. En la carrera de los funcionarios tienen que respetarse las reglas contenidas en la normativa basica del
Estado y de desarrollo de la Generalidad de Cataluiia, sobre el grado personal y sus efectos en la provisiéon de
puestos de trabajo.

2. El pleno de las corporaciones locales puede decidir que los grados superiores se adquieran también
mediante la superacién de cursos de formacién en la Escuela de Administracién Publica de Catalufia.

Articulo 298. Retribuciones.

1. Las retribuciones basicas de los funcionarios locales tienen la misma estructura y una cuantia idéntica que
las establecidas con caracter general para toda la funcién publica.

2. Las retribuciones complementarias tienen que respetar la estructura y el criterio de valoracién objetiva de
las del resto de funcionarios publicos. La cuantia global tiene que ser fijada por el pleno de la corporacién
dentro de los limites maximos y minimos que seflale el Estado.

3. Las corporaciones locales tienen que reflejar anualmente en sus presupuestos la cuantia de retribuciones de
sus funcionarios en los términos establecidos por la legislacién basica sobre la funcién publica.

Articulo 299. Jornada de trabajo.

Las jornadas de trabajo de los funcionarios de la Administracién local son, en su cémputo anual, las fijadas
para los funcionarios de la Administracién civil del Estado, y se les aplican las mismas normas sobre
equivalencia y reduccion de jornada.

Articulo 300. Régimen estatutario de los funcionarios.

1. El régimen estatutario de los funcionarios locales en lo que concierne a la adquisicién y la pérdida de la
condicién de funcionario, las situaciones administrativas, los derechos sindicales y de participacién, las
vacaciones, las licencias y los permisos, los deberes y las responsabilidades, y el régimen disciplinario tienen
que ser idénticos a los de los funcionarios de la Administraciéon de la Generalidad. Todo ello sin perjuicio de la
aplicacion por la autoridad local correspondiente del mencionado régimen o por la Administracién del Estado
en el caso de destitucion del cargo o separacion del servicio de un funcionario con habilitacidén nacional.

2. Los funcionarios que tienen que prestar servicios en organismos auténomos creados por la misma
corporacién mantienen la situacién de servicio activo, a menos que se integren en la funcién publica propia de

los organismos mencionados.

Articulo 301. Funcionarios transferidos.

1. Por decreto del Gobierno de la Generalidad pueden transferirse funcionarios de los entes locales a otras
administraciones locales o a la Administracién de la Generalidad cuando, de acuerdo con la legislaciéon de
régimen local y las leyes sectoriales correspondientes, se produzca una redistribucién de las competencias
administrativas.

2. Si el traspaso supone un cambio de localidad, el decreto del Gobierno de la Generalidad sélo tiene que
determinar el nimero y la calificacién de los funcionarios a traspasar. La corporacion local cedente es la que
tiene que elaborar la lista de funcionarios a traspasar, respetando al maximo la voluntad de los funcionarios; a
estos efectos, tiene que convocar concurso entre sus funcionarios. En el caso de que las peticiones sean
inferiores al nimero de funcionarios a transferir, la corporacion local tiene que determinar a los funcionarios
que se traspasen con caracter forzoso.

3. Los funcionarios transferidos a peticién propia se integran plenamente en la funcidn puiblica de la nueva
administracién a que pasan a prestar servicios y se los respeta el grupo del cuerpo o la escala de procedencia,
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y también los derechos econémicos inherentes al grado personal que tienen reconocido.

4. Los funcionarios transferidos con caracter forzoso estan en situacion de comisidon de servicios hasta que se
produce una vacante de puesto de trabajo en la administracidon de origen correspondiente a su cuerpo o su
escala y a su grado personal, la cual, por una vez, tienen derecho preferente a ocupar. Si renuncian, pasan a
integrarse plenamente en la funcién publica de la corporacién en que prestan servicios y quedan en
excedencia voluntaria en la de origen.

5. Los funcionarios que pasan a prestar servicios en otras localidades tienen derecho a las indemnizaciones
reglamentarias mientras estan en situacién de comision de servicios. 6 Cuando lo que establece este articulo
afecta al personal laboral, el traspaso no comporta modificaciéon de la relacién contractual preexistente, salvo
la que se deriva directamente del mismo traspaso.

Articulo 302. Formacion de los habilitados nacionales.

La Escuela de Administracion Publica de Catalufia se ocupa de la seleccién y la formacién de los funcionarios
con habilitacién nacional, en los términos del convenio que acuerde con el Instituto Nacional de
Administracién Publica.

Articulo 303. Provision de plazas de habilitados nacionales.

1. Los concursos para proveer plazas reservadas a funcionarios con habilitacion nacional se regulan por la
normativa basica del Estado y el desarrollo por reglamento de la Generalidad.

2. Los entes locales de Catalufia tienen que incluir el requisito del conocimiento oral y escrito del catalan en
las bases de la convocatoria del concurso para proveer puestos de trabajo reservados a funcionarios y
funcionarias de la Administracién local con habilitacién de caracter estatal, y del aranés, en el caso de los
funcionarios y funcionarias que tienen que prestar servicios en el &mbito territorial de Era Val d’Aran.

3. Los entes locales remiten anualmente a la Administracion del Estado y a la de la Generalidad una relacién
exhaustiva de las plazas o de los puestos de trabajo reservados en sus plantillas a funcionarios con habilitacién
nacional que estén vacantes y, en su caso, las bases aprobadas que tienen que regir para los concursos.

4. La Administracion del Estado recibe las solicitudes del concurso y las remite a los entes locales interesados.
5. Cada corporacién local, con evaluacién previa de los candidatos por un tribunal nombrado en el seno de la
corporacién, de acuerdo con lo que establecen las bases del concurso, formula a la Administracién del Estado
la propuesta de nombramiento correspondiente, la cual tiene que incluir los nombres por orden de
calificacién obtenida. 6 La Administracién del Estado nombra al candidato con la mejor calificacién, segtn el
orden de preferencia manifestado antes si ha solicitado mas de una plaza.

Articulo 304. Personal eventual.

1. El nimero, las caracteristicas y la retribucién del personal eventual son determinados por el pleno de cada
corporacion, al empezar el mandato. Estas determinaciones sb6lo pueden modificarse con motivo de la
aprobacién de los presupuestos anuales.

2. El nombramiento y la separacién de estos funcionarios son libres y corresponden al alcalde o al presidente
del ente local correspondiente. Cesan automaticamente cuando se produce el cese o la expiracién del mandato
de la autoridad para la cual presta la funcién de confianza o de asesoramiento.

3. Los nombramientos de los funcionarios eventuales, el régimen de sus retribuciones y su dedicacién se
publican en el BOP, en el DOGCy, en su caso, en el propio de la corporacion.

4. La prestacion de servicios en calidad de personal eventual nunca puede ser considerada como mérito para
el acceso a la condicién de funcionario ni para la promocién interna.

Articulo 305. Régimen del personal eventual y el interino.

1. Al personal eventual y al personal interino, se aplica por analogia el régimen estatutario de los funcionarios
de carrera, de acuerdo con la condicién respectiva.

2. No puede nombrarse personal interino para puestos no incluidos en la oferta de ocupacién publica, a
menos que se trate de vacantes producidas posteriormente a la aprobacion de la oferta.
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Articulo 306. Personal directivo.

1. El nombramiento de personal directivo de entidades locales y la formalizacién del correspondiente contrato
laboral de alta direccién, de acuerdo con lo establecido en esta ley, son competencia de la presidencia de la
entidad, que debe dar cuenta de ello al pleno en la primera sesidn que tenga.

2. La denominacién y determinacién de los puestos directivos debe llevarse a cabo mediante un instrumento
de ordenacion diferenciado del de la relacion de puestos de trabajo, cuya aprobacién corresponde al pleno, a
propuesta de la presidencia de la entidad local, excepto en los municipios de gran poblacién, que es
competencia de la junta de gobierno local.

3. Los miembros de la corporaciéon no pueden ser nombrados personal directivo. El personal directivo esta
sujeto a las causas de incapacidad e incompatibilidad establecidas para los miembros de la corporacion.

4. Los procedimientos de seleccidon y provisién de personal directivo deben exigir en todos los casos una
formacion especifica de grado o de posgrado, deben regirse por los principios de mérito, capacidad,
publicidad y libre concurrencia y deben asegurar la idoneidad de los aspirantes en relacién con los puestos
objeto de la convocatoria. En los procedimientos debe acreditarse y verificarse que los aspirantes estdn en
posesion de las competencias profesionales exigidas.

5. El personal directivo nombrado tiene derecho a la inamovibilidad en el puesto de trabajo, siempre que los
resultados de la evaluacién de la gestién llevada a cabo sean satisfactorios, y a permanecer en el cargo hasta
que, una vez finalizado el mandato en que haya sido nombrado, cese el presidente o presidenta de la
corporaciéon que lo habia nombrado. El nuevo presidente o presidenta de la entidad local puede,
discrecionalmente, prorrogar el periodo de ejercicio de las funciones directivas para otro mandato, o bien
convocar un nuevo procedimiento de seleccién y provisién del puesto de trabajo.

Se modifica por el art. 102.2 de la Ley 5/2020, de 29 de abril. Ref. BOE-A-2020-5569 Redactado el apartado 4 conforme a la correccién de erratas
publicada en el DOGC num. 8135, de 18 de mayo de 2020. Ref. BOE-A-2020-5901

Decreto Legislativo 1/1997 funcion publica Cataluia

FP-CAT - DOGC-£-1997-90001 - arts. 10 a 15 - arts. 122 a 127 — 12 incluidos

TITULO 3 De la estructura y organizacion de la funcién piblica
CAPITULO 1 Del personal al servicio de la Administracién de la Generalidad

Articulo 10. Clases de personal.
1. Es personal al servicio de la Administracién de la Generalidad el integrado en los departamentos de la
Generalidad, en sus organismos auténomos administrativos, en las entidades gestoras de la Seguridad Social y
en las entidades auténomas de caracter comercial, industrial y financiero, de acuerdo con sus normas de
creacion.
2. El personal se clasificara en:

a) Funcionarios.
b
c

d

~

Personal eventual.

~

Personal interino.

~

Personal laboral.

~

Articulo 11. Funcionarios.

Seran funcionarios aquellos que, en virtud de nombramiento y bajo el principio de carrera, mediante relacién
profesional sujeta a derecho publico, se incorporen al servicio de la Administracién de la Generalidad y
ocupen plazas dotadas en los presupuestos de ésta o se encuentren en alguna de las situaciones que la
presente Ley determina.
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Articulo 12. Personal eventual.

Es personal eventual el formado por quienes en virtud de libre nombramiento del presidente o de los
consejeros en régimen no permanente, ocupan un puesto de trabajo considerado de confianza o de
asesoramiento no reservado a funcionarios y que figura con este cardcter en la correspondiente relacién de
puestos de trabajo.

Articulo 13. Personal interino.

Es personal interino el que presta servicios con caracter transitorio en virtud de un nombramiento sujeto al
derecho administrativo y ocupa plazas dotadas presupuestariamente que, de acuerdo con la relacién de
puestos de trabajo, estan reservadas a funcionarios de carrera.

Articulo 14. Personal laboral.
Se considerara personal laboral el formado por quienes, en virtud de contrato de naturaleza laboral, que
debera formalizarse en todo caso por escrito, ocupen puestos de trabajo clasificados como tales.

Articulo 15.

Personal laboral no permanente. Excepcionalmente, dado el caricter temporal de determinadas tareas a
realizar, o por razones de urgencia que deberdn ser debidamente motivadas, la Administracién podra
contratar personal laboral con cardcter no permanente, de conformidad con la legislacion laboral vigente. El
contrato debera formalizarse necesariamente por escrito.

TITULO 8 Del personal no funcionario

Articulo 122, Aplicacion analédgica del régimen funcionarial.

Al personal eventual y al interino les serd aplicado, por analogia, el régimen estatutario propio de los
funcionarios conforme a su condicién respectiva. En especial se tendra en cuenta:

a) El personal eventual y el personal interino adquiriran su condicidn respectiva cuando, superadas en su caso
las correspondientes pruebas y producido su nombramiento, hayan tomado posesién de su puesto de trabajo o
se hagan cargo de las tareas que les sean encomendadas.

b) Especificamente, al personal funcionario interino le es de aplicacién el régimen general del personal
funcionario de carrera cuando sea adecuado a la naturaleza de su condicién temporal y al caracter
extraordinario y urgente de su nombramiento, salvo los derechos inherentes a la condicién de funcionario de
carrera.

Se modifica la letra b) por el art. 47.4 de la Ley 2/2021, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2022-953

Articulo 123. Personal eventual.

1. La prestacion de servicios en calidad de personal eventual nunca podra ser considerada como mérito para el
acceso a la condicién de funcionario ni para la promocién interna.

2. El Gobierno determinara el numero de puestos reservados al personal eventual, con sus caracteristicas y
retribuciones de cada uno, siempre dentro de sus correspondientes créditos presupuestarios.

3. El nombramiento de personal eventual esta sujeto al derecho administrativo y el cese de este personal sera
acordado libremente y no genera, en ningtn caso, indemnizacién.

4. El personal eventual cesard automaticamente cuando se produzca el cese, en su cargo, de la autoridad que lo
nombré. Perderd también su condicién de personal al servicio de la Generalidad, cuando la autoridad que lo
nombroé acuerde su cese o en el caso de renuncia.

Articulo 124, Nombramiento de personal interino.

1. El interino puede ser nombrado:
a) Para cubrir transitoriamente plazas que deben ser ocupadas definitivamente por funcionarios de carrera.
b) Para la realizacién de programas estrictamente temporales o por situaciones urgentes debidamente
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motivadas.

c) Para ocupar puestos de trabajo en sustituciéon de funcionarios que gocen del derecho de reserva de plaza

y destino.
2. El personal interino sélo puede ser nombrado cuando sea estrictamente necesario proveer un puesto de
trabajo para garantizar el normal funcionamiento de los servicios y siempre que no pueda ser proveido con
urgencia por un funcionario de carrera. El puesto de trabajo ocupado transitoriamente por el interino que se
considere necesario para el funcionamiento normal de los servicios y que no sea de caracter temporal ni esté
sujeto a amortizacién segun las relaciones de puestos de trabajo puede ser incluido en la siguiente oferta de
empleo publico o convocatoria de provisién que se realice, salvo que el puesto de trabajo esté reservado para
un funcionario de carrera.
3. El personal interino debe cumplir los requisitos generales de titulacidon y las demds condiciones exigidas
para participar en las pruebas de acceso al cuerpo o la escala a que pertenece el puesto de trabajo que ocupa.
4. El personal interino pierde la condiciéon cuando no se precisan sus servicios, cuando la plaza a la que se
adscribe es ocupada por un funcionario, por el transcurso del tiempo especificado en el nombramiento o en
caso de renuncia. Pierde también su condicién cuando, una vez instruido un expediente disciplinario, se
acuerda revocar su nombramiento.
5. Las retribuciones basicas correspondientes al personal interino se fijaran con relacién a las del grupo a que
corresponda la plaza que ocupe, y sus complementos se fijaran de acuerdo con los que tengan asignados los
puestos de funcionarios que se ocupen, y que figuraran en la relaciéon de puestos de trabajo.

Articulo 125.

Seleccidn del personal interino y laboral no permanente.

1. El personal interino y el personal contratado laboral temporal sera seleccionado mediante convocatoria
publica que garantice los principios enunciados en los articulos 23.1 y 103.3 de la Constitucion.

2. Excepcionalmente, por causa de urgencia apreciada por la Administracién, puede nombrarse personal
interino o contratar personal laboral temporal directamente, sin necesidad de convocatoria. A tales efectos el
gobierno puede regular por reglamento una bolsa de personal para prestar servicios con caracter temporal
para los casos de maxima urgencia.

Articulo 126. Efectos de los servicios prestados en régimen temporal.

La prestaciéon de servicios en régimen interino y la contratacién laboral temporal no pueden constituir
derecho preferente para el acceso a la condicién de funcionario o de personal laboral con caracter indefinido,
respectivamente. No obstante, el tiempo de servicios prestados, la experiencia y la formacién pueden ser
valorados en fase de concurso, siempre que sean adecuados a las funciones de los cuerpos, las escalas o las
categorias laborales a que correspondan las plazas convocadas.

Articulo 127. Retribuciones del personal laboral.

El personal laboral es retribuido de acuerdo con la legislacién que le es propia, pero debe procurarse que se
establezca entre dicho personal una equiparacién progresiva de las retribuciones y del resto de condiciones de
trabajo para las tareas que le impliquen unas mismas condiciones de preparacién y unas mismas funciones.

RDLeg 781/1986 texto refundido régimen local

TRRL - BOE-A-1986-9865 - arts. 176 a 177 — 2 incluidos

TITULO VII Personal al servicio de las Entidades locales

CAPITULO V Personal eventual y laboral
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Articulo 176.

1. El personal eventual se rige por lo establecido en el articulo 104 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

2. Los puestos de trabajo reservados a este tipo de personal deberan figurar en la plantilla de personal de la
Corporacion.

3. Podran ser desempefiados por personal eventual determinados puestos de trabajo de caracter directivo,
incluidos en la relacion de puestos de trabajo de la Corporacién, de acuerdo con lo que dispongan las normas
que dicte el Estado para su confeccién. En estos supuestos, el personal eventual debera reunir las condiciones
especificas que se exijan a los funcionarios que puedan desempeiar dichos puestos.

4. En ningun caso el desempefio de un puesto de trabajo reservado a personal eventual constituird mérito para
el acceso a la funcién ptblica o a la promocién interna.

Articulo 177.

1. La seleccidén del personal laboral se rige por lo establecido en el articulo 103 de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

2. La contratacién laboral puede ser por tiempo indefinido, de duracién determinada, a tiempo parcial, y
demas modalidades previstas en la legislacion laboral. El régimen de tales relaciones sera, en su integridad, el
establecido en las normas de Derecho Laboral.

3. Sera nulo el contrato laboral por tiempo indefinido celebrado por una Entidad local con persona incursa en
alguna de las causas de incapacidad especifica que sean de aplicacién a los funcionarios y al personal interino.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 9

1. De acuerdo con el articulo 12 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Piiblico (en adelante TREBEP), el personal
eventual:

A) Es una categoria de personal laboral que desempefia funciones de especial confianza.

B) Es una clase de empleados publicos que desempefia, por razones de necesidad y urgencia, funciones propias

del personal funcionario.
C) Es una categoria de funcionarios que desempefia funciones de directivo publico.

D) Es una clase de empleados ptblicos que desempeiia funciones de confianza o asesoramiento especial.

2. Los empleados publicos se clasifican en:
A) Funcionarios de carrera y funcionarios interinos
B) Funcionarios de carrera, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o temporal y personal eventual

C) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o
temporal y personal eventual.

D) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral, ya sea fijo, por tiempo indefinido o
temporal, personal eventual, y personal de oficios
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3. ¢Cual de estas afirmaciones es la verdadera, segin el Real Decreto 5/2015, de 30 de octubre?

A) Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una
Administracién Publica por una relacién estatutaria regulada por el Derecho Administrativo para el desempefio
de servicios profesionales retribuidos.

B) Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una
Administracién Publica por una relacién estatutaria regulada por el Derecho Civil para el desempefio de
servicios profesionales retribuidos.

C) Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una
Administracién Publica por una relacién estatutaria regulada por el Derecho Administrativo para el desempefio
de servicios profesionales retribuidos de caracter permanente.

D) Son funcionarios de carrera quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una
Administracién Publica por una relacién estatutaria regulada por el Derecho Civil para el desempefio de
servicios profesionales retribuidos de caracter permanente.

4. Una de las singularidades del personal eventual es:
A) Se le realiza un contrato laboral temporal
B) El niimero de personal eventual en una Administracion es ilimitado
C) Debe realizar funciones protocolarias

D) El nombramiento y cese seran libres.

5. Conforme al articulo 8 del Estatuto Basico del Empleado Publico, los empleados publicos se clasifican en:
A) Funcionarios de carrera y personal laboral fijo o indefinido.

B) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral ya sea por tiempo indefinido o temporal, y
personal eventual.

C) Funcionarios de carrera, personal laboral fijo, y personal eventual.

D) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral ya sea por tiempo indefinido o temporal,
personal eventual, y personal de confianza.

6. Sefialese la respuesta correcta:
A) Corresponde a cada Corporacién Local aprobar la Plantilla Municipal, a través del Presupuesto.

B) La Plantilla debera comprender todos los puestos de trabajo reservados a funcionarios, Personal Laboral,
Personal Eventual y Miembros de la Corporacién.

C) La Plantilla Municipal s6lo contempla los puestos de trabajo reservados a funcionarios y personal laboral.

D) Ninguna respuesta es correcta.

7. El articulo 11 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, establece que:

A) En funcién de la duracién del contrato el personal laboral podra ser fijo, por tiempo indefinido, temporal o
eventual.

B) La condicién de personal eventual podra constituir mérito para el acceso a la Funcién Publica o para la
promocién interna.

C) Los procedimientos de seleccién del personal laboral seran publicos, rigiéndose en todo caso por los
principios de igualdad, mérito y capacidad.

D) Los procedimientos de seleccién del personal laboral temporal se regiran por el principio de celeridad,
teniendo por finalidad atender razones expresamente justificadas de confianza.
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8. En relacion al personal eventual de las Corporaciones Locales, sefiale la respuesta incorrecta:

A) El cese del personal eventual tendra lugar, en todo caso, cuando se produzca el de la autoridad a la que se
preste la funcién de confianza o asesoramiento.

B) La condicion de personal eventual podra constituir mérito para el acceso a la Funcién Publica o para la
promocioén interna.

C) Es personal eventual el que, en virtud de nombramiento y con caracter no permanente, sélo realiza
funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento especial, siendo retribuido con cargo a

los créditos presupuestarios consignados para este fin.

D) Al personal eventual le sera aplicable, en lo que sea adecuado a la naturaleza de su condicién, el régimen
general de los funcionarios de carrera.

9. Por otra parte, la Direccion General de Arquitectura, Vivienda y Suelo necesita personal para ejecutar un
Plan extraordinario de caracter temporal de Ayuda al acceso a la vivienda de menores de 35 afios, cuya
duracion se estima que sera de 5 afios. ;Puede nombrarse a funcionarios interinos para la ejecuciéon de un
plan de tales caracteristicas?

A) Si se puede.

B) No se puede porque para el desempefio de tareas administrativas y burocraticas sélo puede nombrarse a
funcionarios de carrera.

C) No se puede. La ejecucion de programas de caracter temporal no podra tener una duracién superior a 3 afios,
ampliable hasta 12 meses mas por las leyes de Funcién Publica que desarrollen el TREBEP.

D) No se puede porque la ejecucién de programas de caracter temporal no puede tener una duracion superior a
un aflo.

10. :Qué clase de personal puede tener la condicion de autoridad piblica en el ejercicio de sus funciones?
A) Personal laboral.
B) Funcionarios de carrera.
C) Eventuales.

D) Ninguna es correcta.

SOLUCIONES 1D-2C-3C-4D-5B:-6A-7C-8B-9C-10B

Te quedan 179 preguntas de este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 9, corregido al momento y con el articulo de la
ley delante de cada respuesta.
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Tema 10
- Concepte de procediment administratiu. Les persones interessades.
Els terminis. Els actes administratius: requisits, eficacia, nulitat i
anuHabilitat

Ley 39/2015 procedimiento administrativo coman

LPACAP - BOE-A-2015-10565 - arts. 1 a 12 - arts. 29 a 33 - arts. 34 a 52 — 36 incluidos

TITULO PRELIMINAR Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto de la Ley.

1. La presente Ley tiene por objeto regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el
procedimiento administrativo comun a todas las Administraciones Publicas, incluyendo el sancionador y el de
reclamacién de responsabilidad de las Administraciones Pablicas, asi como los principios a los que se ha de
ajustar el ejercicio de la iniciativa legislativa y la potestad reglamentaria.

2. Solo mediante ley, cuando resulte eficaz, proporcionado y necesario para la consecucién de los fines propios
del procedimiento, y de manera motivada, podran incluirse tramites adicionales o distintos a los
contemplados en esta Ley. Reglamentariamente podran establecerse especialidades del procedimiento
referidas a los érganos competentes, plazos propios del concreto procedimiento por razén de la materia,
formas de iniciacién y terminacién, publicacién e informes a recabar.

Articulo 2. Ambito subjetivo de aplicacién.
1. La presente Ley se aplica al sector publico, que comprende:
a) La Administracién General del Estado.
b) Las Administraciones de las Comunidades Auténomas.
c) Las Entidades que integran la Administracién Local.
d) El sector publico institucional.
2. El sector publico institucional se integra por:
a) Cualesquiera organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes de las
Administraciones Publicas.
b) Las entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de las Administraciones Publicas, que
quedaran sujetas a lo dispuesto en las normas de esta Ley que especificamente se refieran a las mismas, y
en todo caso, cuando ejerzan potestades administrativas.
¢) Las Universidades publicas, que se regirdn por su normativa especifica y supletoriamente por las
previsiones de esta Ley.
3. Tienen la consideracién de Administraciones Publicas la Administracién General del Estado, las
Administraciones de las Comunidades Auténomas, las Entidades que integran la Administraciéon Local, asi
como los organismos publicos y entidades de derecho publico previstos en la letra a) del apartado 2 anterior.
4. Las Corporaciones de Derecho Publico se regirdn por su normativa especifica en el ejercicio de las
funciones publicas que les hayan sido atribuidas por Ley o delegadas por una Administracién Publica, y
supletoriamente por la presente Ley.

TITULO I De los interesados en el procedimiento
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CAPITULO I La capacidad de obrar y el concepto de interesado

Articulo 3. Capacidad de obrar.

A los efectos previstos en esta Ley, tendran capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas:

a) Las personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las normas civiles.

b) Los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses cuya actuacion esté
permitida por el ordenamiento juridico sin la asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o
curatela. Se exceptua el supuesto de los menores incapacitados, cuando la extensién de la incapacitacion
afecte al ejercicio y defensa de los derechos o intereses de que se trate.

c) Cuando la Ley asi lo declare expresamente, los grupos de afectados, las uniones y entidades sin

personalidad juridica y los patrimonios independientes o auténomos.

Articulo 4. Concepto de interesado.
1. Se consideran interesados en el procedimiento administrativo:
a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o colectivos.
b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la
decisién que en el mismo se adopte.
c) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucién
y se personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucion definitiva.
2. Las asociaciones y organizaciones representativas de intereses econémicos y sociales serdn titulares de
intereses legitimos colectivos en los términos que la Ley reconozca.
3. Cuando la condicién de interesado derivase de alguna relacién juridica transmisible, el derecho-habiente

sucedera en tal condicidn cualquiera que sea el estado del procedimiento.

Articulo 5. Representacion.

1. Los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de representante, entendiéndose con éste
las actuaciones administrativas, salvo manifestacion expresa en contra del interesado.

2. Las personas fisicas con capacidad de obrar y las personas juridicas, siempre que ello esté previsto en sus
Estatutos, podran actuar en representacion de otras ante las Administraciones Publicas.

3. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona, debera acreditarse la representacion.
Para los actos y gestiones de mero tramite se presumira aquella representacion.

4. La representacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en Derecho que deje constancia
fidedigna de su existencia. A estos efectos, se entendera acreditada la representaciéon realizada mediante
apoderamiento apud acta efectuado por comparecencia personal o comparecencia electrénica en la
correspondiente sede electrdnica, o a través de la acreditacién de su inscripcién en el registro electrénico de
apoderamientos de la Administracién Publica competente.

5. El 6rgano competente para la tramitacién del procedimiento debera incorporar al expediente administrativo
acreditacién de la condicion de representante y de los poderes que tiene reconocidos en dicho momento. El
documento electrénico que acredite el resultado de la consulta al registro electrénico de apoderamientos
correspondiente tendra la condicidn de acreditacién a estos efectos.

6. La falta o insuficiente acreditacién de la representacién no impedird que se tenga por realizado el acto de
que se trate, siempre que se aporte aquélla o se subsane el defecto dentro del plazo de diez dias que debera
conceder al efecto el 6rgano administrativo, o de un plazo superior cuando las circunstancias del caso asi lo
requieran.

7. Las Administraciones Publicas podran habilitar con caracter general o especifico a personas fisicas o
juridicas autorizadas para la realizacién de determinadas transacciones electrénicas en representacién de los
interesados. Dicha habilitacién deberd especificar las condiciones y obligaciones a las que se comprometen los
que asi adquieran la condicién de representantes, y determinara la presuncién de validez de la representacién
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salvo que la normativa de aplicaciéon prevea otra cosa. Las Administraciones Publicas podran requerir, en
cualquier momento, la acreditacién de dicha representaciéon. No obstante, siempre podra comparecer el

interesado por si mismo en el procedimiento.

Articulo 6. Registros electronicos de apoderamientos.
1. La Administracién General del Estado, las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales dispondran de
un registro electrénico general de apoderamientos, en el que deberan inscribirse, al menos, los de caracter
general otorgados apud acta, presencial o electronicamente, por quien ostente la condicién de interesado en
un procedimiento administrativo a favor de representante, para actuar en su nombre ante las
Administraciones Publicas. También debera constar el bastanteo realizado del poder. En el ambito estatal, este
registro sera el Registro Electrénico de Apoderamientos de la Administracién General del Estado. Los registros
generales de apoderamientos no impediran la existencia de registros particulares en cada Organismo donde se
inscriban los poderes otorgados para la realizacién de tramites especificos en el mismo. Cada Organismo
podra disponer de su propio registro electronico de apoderamientos.
2. Los registros electrénicos generales y particulares de apoderamientos pertenecientes a todas y cada una de
las Administraciones, deberan ser plenamente interoperables entre si, de modo que se garantice su
interconexidn, compatibilidad informatica, asi como la transmision telematica de las solicitudes, escritos y
comunicaciones que se incorporen a los mismos. Los registros electronicos generales y particulares de
apoderamientos permitirain comprobar validamente la representacién de quienes actien ante las
Administraciones Publicas en nombre de un tercero, mediante la consulta a otros registros administrativos
similares, al registro mercantil, de la propiedad, y a los protocolos notariales. Los registros mercantiles, de la
propiedad, y de los protocolos notariales seran interoperables con los registros electrénicos generales y
particulares de apoderamientos.
3. Los asientos que se realicen en los registros electronicos generales y particulares de apoderamientos
deberan contener, al menos, la siguiente informacién:
a) Nombre y apellidos o la denominacién o razén social, documento nacional de identidad, niimero de
identificacion fiscal o documento equivalente del poderdante.
b) Nombre y apellidos o la denominacién o razdén social, documento nacional de identidad, nimero de
identificacion fiscal o documento equivalente del apoderado.
c¢) Fecha de inscripcion.
d) Periodo de tiempo por el cual se otorga el poder.
e) Tipo de poder segun las facultades que otorgue.
4. Los poderes que se inscriban en los registros electrénicos generales y particulares de apoderamientos
deberan corresponder a alguna de las siguientes tipologias:
a) Un poder general para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en cualquier actuacién
administrativa y ante cualquier Administracién.
b) Un poder para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en cualquier actuacién
administrativa ante una Administracion u Organismo concreto.
¢) Un poder para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante tinicamente para la realizacién
de determinados tramites especificados en el poder. (Parrafo anulado) Cada Comunidad Auténoma
aprobard los modelos de poderes inscribibles en el registro cuando se circunscriba a actuaciones ante su
respectiva Administracién.
5. El apoderamiento « apud acta» se otorgard mediante comparecencia electronica en la correspondiente sede
electronica haciendo uso de los sistemas de firma electrénica previstos en esta Ley, o bien mediante
comparecencia personal en las oficinas de asistencia en materia de registros.
6. Los poderes inscritos en el registro tendran una validez determinada méaxima de cinco afios a contar desde
la fecha de inscripciéon. En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacién de dicho plazo el
poderdante podra revocar o prorrogar el poder. Las prérrogas otorgadas por el poderdante al registro tendran
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una validez determinada maxima de cinco afios a contar desde la fecha de inscripcion.

7. Las solicitudes de inscripcion del poder, de revocacion, de prorroga o de denuncia del mismo podran
dirigirse a cualquier registro, debiendo quedar inscrita esta circunstancia en el registro de la Administracién u
Organismo ante la que tenga efectos el poder y surtiendo efectos desde la fecha en la que se produzca dicha
inscripcidn.

Se declara inconstitucional y nulo el segundo pdrrafo del apartado 4 por Sentencia del TC 55/2018, de 24 de mayo. Ref. BOE-A-2018-8574
Articulo 7. Pluralidad de interesados.

Cuando en una solicitud, escrito o comunicacién figuren varios interesados, las actuaciones a que den lugar se
efectuaran con el representante o el interesado que expresamente hayan sefialado, y, en su defecto, con el que

figure en primer término.

Articulo 8. Nuevos interesados en el procedimiento.

Si durante la instruccién de un procedimiento que no haya tenido publicidad, se advierte la existencia de
personas que sean titulares de derechos o intereses legitimos y directos cuya identificacién resulte del
expediente y que puedan resultar afectados por la resolucién que se dicte, se comunicara a dichas personas la

tramitacion del procedimiento.

CAPITULO II Identificacién y firma de los interesados en el procedimiento administrativo

Articulo 9. Sistemas de identificacion de los interesados en el procedimiento.
1. Las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la identidad de los interesados en el
procedimiento administrativo, mediante la comprobacién de su nombre y apellidos o denominacién o razén
social, segin corresponda, que consten en el Documento Nacional de Identidad o documento identificativo
equivalente.
2. Los interesados podran identificarse electrénicamente ante las Administraciones Publicas a través de los
sistemas siguientes:
a) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de firma electrénica expedidos por
prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion”.
b) Sistemas basados en certificados electrénicos cualificados de sello electrénico expedidos por
prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion”.
c) Cualquier otro sistema que las Administraciones publicas consideren valido en los términos y
condiciones que se establezca, siempre que cuenten con un registro previo como usuario que permita
garantizar su identidad y previa comunicacién a la Secretaria General de Administracién Digital del
Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital. Esta comunicacién vendra acomparfiada de
una declaracién responsable de que se cumple con todos los requisitos establecidos en la normativa
vigente. De forma previa a la eficacia juridica del sistema, habran de transcurrir dos meses desde dicha
comunicacién, durante los cuales el 6érgano estatal competente por motivos de seguridad publica podra
acudir a la via jurisdiccional, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado de Seguridad, que debera
emitir en el plazo de diez dias desde su solicitud. Las Administraciones Publicas deberan garantizar que la
utilizacién de uno de los sistemas previstos en las letras a) y b) sea posible para todo procedimiento, aun
cuando se admita para ese mismo procedimiento alguno de los previstos en la letra c).
3. En relacién con los sistemas de identificacion previstos en la letra c) del apartado anterior, se establece la
obligatoriedad de que los recursos técnicos necesarios para la recogida, almacenamiento, tratamiento y
gestién de dichos sistemas se encuentren situados en territorio de la Unién Europea, y en caso de tratarse de
categorias especiales de datos a los que se refiere el articulo 9 del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta
al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos y por el que se deroga la Directiva
95/46/CE, en territorio espafiol. En cualquier caso, los datos se encontrardn disponibles para su acceso por
parte de las autoridades judiciales y administrativas competentes. Los datos a que se refiere el parrafo anterior
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no podran ser objeto de transferencia a un tercer pais u organizacién internacional, con excepcién de los que
hayan sido objeto de una decisién de adecuacién de la Comisién Europea o cuando asi lo exija el cumplimiento
de las obligaciones internacionales asumidas por el Reino de Espafia.

4. En todo caso, la aceptacion de alguno de estos sistemas por la Administraciéon General del Estado servira
para acreditar frente a todas las Administraciones Publicas, salvo prueba en contrario, la identificacion
electronica de los interesados en el procedimiento administrativo. Se modifica la letra c) del apartado 2 por la
disposicién final 1.1 de la Ley 11/2022, de 28 de junio. Ref. BOE-A-2022-10757#df Se modifica por el art. 3.1 del
Real Decreto-ley 14/2019, de 31 de octubre. Ref. BOE-A-2019-15790#a3 Téngase en cuenta para su aplicacién la
disposicién transitoria 1 del citado Real Decreto-Ley.

Articulo 10. Sistemas de firma admitidos por las Administraciones Publicas.
1. Los interesados podran firmar a través de cualquier medio que permita acreditar la autenticidad de la
expresion de su voluntad y consentimiento, asi como la integridad e inalterabilidad del documento.
2. En el caso de que los interesados optaran por relacionarse con las Administraciones Publicas a través de
medios electrénicos, se consideraran validos a efectos de firma:
a) Sistemas de firma electrdnica cualificada y avanzada basados en certificados electrénicos cualificados de
firma electrdnica expedidos por prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios
de certificacion”.
b) Sistemas de sello electrénico cualificado y de sello electréonico avanzado basados en certificados
electrénicos cualificados de sello electrénico expedidos por prestador incluido en la “Lista de confianza de
prestadores de servicios de certificacién”.
c) Cualquier otro sistema que las Administraciones publicas consideren valido en los términos y
condiciones que se establezca, siempre que cuenten con un registro previo como usuario que permita
garantizar su identidad y previa comunicacion a la Secretaria General de Administracién Digital del
Ministerio de Asuntos Econdémicos y Transformacion Digital. Esta comunicacion vendra acompafiada de
una declaracién responsable de que se cumple con todos los requisitos establecidos en la normativa
vigente. De forma previa a la eficacia juridica del sistema, habran de transcurrir dos meses desde dicha
comunicacién, durante los cuales el érgano estatal competente por motivos de seguridad publica podra
acudir a la via jurisdiccional, previo informe vinculante de la Secretaria de Estado de Seguridad, que debera
emitir en el plazo de diez dias desde su solicitud. Las Administraciones Publicas deberan garantizar que la
utilizacién de uno de los sistemas previstos en las letras a) y b) sea posible para todos los procedimientos
en todos sus tramites, aun cuando adicionalmente se permita alguno de los previstos al amparo de lo
dispuesto en la letra c).
3. En relacién con los sistemas de firma previstos en la letra c) del apartado anterior, se establece la
obligatoriedad de que los recursos técnicos necesarios para la recogida, almacenamiento, tratamiento y
gestion de dichos sistemas se encuentren situados en territorio de la Unién Europea, y en caso de tratarse de
categorias especiales de datos a los que se refiere el articulo 9 del Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, en territorio espafiol. En cualquier caso, los datos se
encontraran disponibles para su acceso por parte de las autoridades judiciales y administrativas competentes.
Los datos a que se refiere el parrafo anterior no podran ser objeto de transferencia a un tercer pais u
organizacion internacional, con excepcién de los que hayan sido objeto de una decisiéon de adecuacién de la
Comisién Europea o cuando asi lo exija el cumplimiento de las obligaciones internacionales asumidas por el
Reino de Espana.
4. Cuando asi lo disponga expresamente la normativa reguladora aplicable, las Administraciones Publicas
podran admitir los sistemas de identificacién contemplados en esta Ley como sistema de firma cuando
permitan acreditar la autenticidad de la expresion de la voluntad y consentimiento de los interesados.
5. Cuando los interesados utilicen un sistema de firma de los previstos en este articulo, su identidad se
entenderd ya acreditada mediante el propio acto de la firma. Se modifica la letra c) del apartado 2 por la
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disposicién final 1.2 de la Ley 11/2022, de 28 de junio. Ref. BOE-A-2022-10757#df Se modifica por el art. 3.2 del
Real Decreto-ley 14/2019, de 31 de octubre. Ref. BOE-A-2019-15790#a3 Téngase en cuenta para su aplicacién la
disposicién transitoria 1 del citado Real Decreto-Ley.

Articulo 11. Uso de medios de identificacion y firma en el procedimiento administrativo.
1. Con caracter general, para realizar cualquier actuacion prevista en el procedimiento administrativo, sera
suficiente con que los interesados acrediten previamente su identidad a través de cualquiera de los medios de
identificacién previstos en esta Ley.
2. Las Administraciones Publicas sdlo requeriran a los interesados el uso obligatorio de firma para:

a) Formular solicitudes.

b) Presentar declaraciones responsables o comunicaciones.

c) Interponer recursos.

d) Desistir de acciones.

e) Renunciar a derechos.

Articulo 12. Asistencia en el uso de medios electrénicos a los interesados.

1. Las Administraciones Publicas deberan garantizar que los interesados pueden relacionarse con la
Administracién a través de medios electronicos, para lo que pondran a su disposicion los canales de acceso
que sean necesarios asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

2. Las Administraciones Publicas asistirdn en el uso de medios electrénicos a los interesados no incluidos en
los apartados 2 y 3 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo referente a la identificacién y firma
electrénica, presentaciéon de solicitudes a través del registro electréonico general y obtencién de copias
auténticas. Asimismo, si alguno de estos interesados no dispone de los medios electrénicos necesarios, su
identificacién o firma electrénica en el procedimiento administrativo podra ser validamente realizada por un
funcionario publico mediante el uso del sistema de firma electrénica del que esté dotado para ello. En este
caso, serd necesario que el interesado que carezca de los medios electrénicos necesarios se identifique ante el
funcionario y preste su consentimiento expreso para esta actuacion, de lo que debera quedar constancia para
los casos de discrepancia o litigio.

3. La Administracion General del Estado, las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales mantendran
actualizado un registro, u otro sistema equivalente, donde constaran los funcionarios habilitados para la
identificaciéon o firma regulada en este articulo. Estos registros o sistemas deberan ser plenamente
interoperables y estar interconectados con los de las restantes Administraciones Publicas, a los efectos de
comprobar la validez de las citadas habilitaciones. En este registro o sistema equivalente, al menos, constaran
los funcionarios que presten servicios en las oficinas de asistencia en materia de registros.

TITULO II De la actividad de las Administraciones Publicas
CAPITULO II Términos y plazos

Articulo 29. Obligatoriedad de términos y plazos.
Los términos y plazos establecidos en ésta u otras leyes obligan a las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas competentes para la tramitacion de los asuntos, asi como a los interesados en los

mismos.

Articulo 30. Computo de plazos.

1. Salvo que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea se disponga otro computo, cuando los plazos se
sefialen por horas, se entiende que éstas son habiles. Son habiles todas las horas del dia que formen parte de
un dia habil. Los plazos expresados por horas se contaran de hora en hora y de minuto en minuto desde la
hora y minuto en que tenga lugar la notificacidon o publicacién del acto de que se trate y no podran tener una

duracidn superior a veinticuatro horas, en cuyo caso se expresaran en dias.
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2. Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro cémputo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son hébiles, excluyéndose del cémputo los sdbados, los domingos y los
declarados festivos. Cuando los plazos se hayan sefialado por dias naturales por declararlo asi una ley o por el
Derecho de la Unién Europea, se hara constar esta circunstancia en las correspondientes notificaciones.

3. Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la notificaciéon
o publicacién del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca la estimacién o la
desestimacion por silencio administrativo.

4. Si el plazo se fija en meses o afios, éstos se computaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar
la notificaciéon o publicacién del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca la
estimacién o desestimacién por silencio administrativo. El plazo concluira el mismo dia en que se produjo la
notificacién, publicacién o silencio administrativo en el mes o el afio de vencimiento. Si en el mes de
vencimiento no hubiera dia equivalente a aquel en que comienza el computo, se entendera que el plazo expira
el ultimo dia del mes.

5. Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

6. Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el interesado, e inh4bil
en la sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso.

7. La Administracion General del Estado y las Administraciones de las Comunidades Auténomas, con sujeciéon
al calendario laboral oficial, fijaran, en su respectivo ambito, el calendario de dias inhébiles a efectos de
cémputos de plazos. El calendario aprobado por las Comunidades Auténomas comprendera los dias inhébiles
de las Entidades Locales correspondientes a su ambito territorial, a las que serd de aplicaciéon. Dicho
calendario debera publicarse antes del comienzo de cada afio en el diario oficial que corresponda, asi como en
otros medios de difusién que garanticen su conocimiento generalizado.

8. La declaracién de un dia como habil o inhabil a efectos de computo de plazos no determina por si sola el
funcionamiento de los centros de trabajo de las Administraciones Publicas, la organizacién del tiempo de
trabajo o el régimen de jornada y horarios de las mismas.

Articulo 31. Cémputo de plazos en los registros.
1. Cada Administracién Publica publicard los dias y el horario en el que deban permanecer abiertas las
oficinas que prestaran asistencia para la presentacion electrénica de documentos, garantizando el derecho de
los interesados a ser asistidos en el uso de medios electrdénicos.
2. El registro electrénico de cada Administracién u Organismo se regira a efectos de cémputo de los plazos, por
la fecha y hora oficial de la sede electrénica de acceso, que debera contar con las medidas de seguridad
necesarias para garantizar su integridad y figurar de modo accesible y visible. El funcionamiento del registro
electronico se regira por las siguientes reglas:
a) Permitira la presentaciéon de documentos todos los dias del afio durante las veinticuatro horas.
b) A los efectos del coémputo de plazo fijado en dias habiles, y en lo que se refiere al cumplimiento de plazos
por los interesados, la presentacién en un dia inhdbil se entendera realizada en la primera hora del primer
dia habil siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepcién en dia inhabil. Los
documentos se consideraran presentados por el orden de hora efectiva en el que lo fueron en el dia inhabil.
Los documentos presentados en el dia inhabil se reputaran anteriores, segin el mismo orden, a los que lo
fueran el primer dia habil posterior.
c) El inicio del cémputo de los plazos que hayan de cumplir las Administraciones Publicas vendra
determinado por la fecha y hora de presentacién en el registro electrénico de cada Administraciéon u
Organismo. En todo caso, la fecha y hora efectiva de inicio del cémputo de plazos deberd ser comunicada a
quien present6 el documento.
3. La sede electrdnica del registro de cada Administracién Publica u Organismo, determinard, atendiendo al
ambito territorial en el que ejerce sus competencias el titular de aquélla y al calendario previsto en el articulo
30.7, los dias que se consideraran inhabiles a los efectos previstos en este articulo. Este sera el dnico

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 125

calendario de dias inhabiles que se aplicara a efectos del computo de plazos en los registros electrénicos, sin
que resulte de aplicacion a los mismos lo dispuesto en el articulo 30.6.

Articulo 32. Ampliacién.

1. La Administracién, salvo precepto en contrario, podra conceder de oficio o a peticién de los interesados,
una ampliacién de los plazos establecidos, que no exceda de la mitad de los mismos, si las circunstancias lo
aconsejan y con ello no se perjudican derechos de tercero. El acuerdo de ampliacion debera ser notificado a
los interesados.

2. La ampliacién de los plazos por el tiempo maximo permitido se aplicara en todo caso a los procedimientos
tramitados por las misiones diplomaticas y oficinas consulares, asi como a aquellos que, sustanciandose en el
interior, exijan cumplimentar algin tramite en el extranjero o en los que intervengan interesados residentes
fuera de Espana.

3. Tanto la peticién de los interesados como la decisién sobre la ampliacién deberan producirse, en todo caso,
antes del vencimiento del plazo de que se trate. En ningiin caso podra ser objeto de ampliacién un plazo ya
vencido. Los acuerdos sobre ampliacién de plazos o sobre su denegacién no seran susceptibles de recurso, sin
perjuicio del procedente contra la resoluciéon que ponga fin al procedimiento.

4. Cuando una incidencia técnica haya imposibilitado el funcionamiento ordinario del sistema o aplicacion
que corresponda, y hasta que se solucione el problema, la Administracién podra determinar una ampliacion
de los plazos no vencidos, debiendo publicar en la sede electrénica tanto la incidencia técnica acontecida
como la ampliacién concreta del plazo no vencido.

5. Cuando como consecuencia de un ciberincidente se hayan visto gravemente afectados los servicios y
sistemas utilizados para la tramitacién de los procedimientos y el ejercicio de los derechos de los interesados
que prevé la normativa vigente, la Administracién podra acordar la ampliacién general de plazos de los
procedimientos administrativos.

Se afiade el apartado 5 por la disposicion final 21 del Real Decreto-ley 6/2022, de 29 de marzo. Ref. BOE-A-2022-4972#df-21

Articulo 33. Tramitacion de urgencia.

1. Cuando razones de interés publico lo aconsejen, se podra acordar, de oficio o a peticién del interesado, la
aplicaciéon al procedimiento de la tramitacién de urgencia, por la cual se reduciran a la mitad los plazos
establecidos para el procedimiento ordinario, salvo los relativos a la presentacién de solicitudes y recursos.

2. No cabra recurso alguno contra el acuerdo que declare la aplicaciéon de la tramitacién de urgencia al
procedimiento, sin perjuicio del procedente contra la resolucion que ponga fin al procedimiento.

TITULO III De los actos administrativos
CAPITULO I Requisitos de los actos administrativos

Articulo 34. Produccion y contenido.

1. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, bien de oficio o a instancia del
interesado, se produciran por el érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento
establecido.

2. El contenido de los actos se ajustara a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y sera determinado y
adecuado a los fines de aquéllos.

Articulo 35. Motivacion.
1. Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho:
a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.
b) Los actos que resuelvan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos administrativos,
recursos administrativos y procedimientos de arbitraje y los que declaren su inadmision.
c) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de 6rganos
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consultivos.
d) Los acuerdos de suspensién de actos, cualquiera que sea el motivo de ésta, asi como la adopcién de
medidas provisionales previstas en el articulo 56.
e) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacién de urgencia, de ampliacién de plazos y de realizacién de
actuaciones complementarias.
f) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
g) Los actos que acuerden la terminacién del procedimiento por la imposibilidad material de continuarlo
por causas sobrevenidas, asi como los que acuerden el desistimiento por la Administracion en
procedimientos iniciados de oficio.
h) Las propuestas de resolucion en los procedimientos de caracter sancionador, asi como los actos que
resuelvan procedimientos de caracter sancionador o de responsabilidad patrimonial.
i) Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales, asi como los que deban serlo en
virtud de disposicion legal o reglamentaria expresa.
2. La motivacién de los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y de concurrencia competitiva se
realizard de conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus convocatorias, debiendo, en todo
caso, quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la resolucién que se adopte.

Articulo 36. Forma.

1. Los actos administrativos se produciran por escrito a través de medios electronicos, a menos que su
naturaleza exija otra forma mas adecuada de expresioén y constancia.

2. En los casos en que los érganos administrativos ejerzan su competencia de forma verbal, la constancia
escrita del acto, cuando sea necesaria, se efectuara y firmara por el titular del érgano inferior o funcionario
que la reciba oralmente, expresando en la comunicacién del mismo la autoridad de la que procede. Si se
tratara de resoluciones, el titular de la competencia debera autorizar una relacion de las que haya dictado de
forma verbal, con expresion de su contenido.

3. Cuando deba dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como
nombramientos, concesiones o licencias, podran refundirse en un Unico acto, acordado por el drgano
competente, que especificara las personas u otras circunstancias que individualicen los efectos del acto para
cada interesado.

CAPITULO II Eficacia de los actos

Articulo 37. Inderogabilidad singular.

1. Las resoluciones administrativas de caracter particular no podran vulnerar lo establecido en una
disposicién de caricter general, aunque aquéllas procedan de un érgano de igual o superior jerarquia al que
dict6 la disposicion general.

2. Son nulas las resoluciones administrativas que vulneren lo establecido en una disposicién reglamentaria, asi
como aquellas que incurran en alguna de las causas recogidas en el articulo 47.

Articulo 38. Ejecutividad.
Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo seran ejecutivos con arreglo a lo
dispuesto en esta Ley.

Articulo 39. Efectos.

1. Los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo se presumiran validos y
produciran efectos desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.

2. La eficacia quedara demorada cuando asi lo exija el contenido del acto o esté supeditada a su notificacidn,
publicacién o aprobacién superior.

3. Excepcionalmente, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se dicten en sustitucién de actos
anulados, asi como cuando produzcan efectos favorables al interesado, siempre que los supuestos de hecho
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necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la eficacia del acto y ésta no lesione derechos o
intereses legitimos de otras personas.

4. Las normas y actos dictados por los érganos de las Administraciones Publicas en el ejercicio de su propia
competencia deberan ser observadas por el resto de los érganos administrativos, aunque no dependan
jerarquicamente entre si o pertenezcan a otra Administracion.

5. Cuando una Administracién Publica tenga que dictar, en el ambito de sus competencias, un acto que
necesariamente tenga por base otro dictado por una Administracion Publica distinta y aquélla entienda que es
ilegal, podra requerir a ésta previamente para que anule o revise el acto de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 44 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso- Administrativa, y, de
rechazar el requerimiento, podra interponer recurso contencioso-administrativo. En estos casos, quedara
suspendido el procedimiento para dictar resolucidn.

Articulo 40. Notificacion.

1. El érgano que dicte las resoluciones y actos administrativos los notificara a los interesados cuyos derechos e
intereses sean afectados por aquéllos, en los términos previstos en los articulos siguientes.

2. Toda notificacién debera ser cursada dentro del plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya
sido dictado, y debera contener el texto integro de la resolucién, con indicacién de si pone fin o no a la via
administrativa, la expresién de los recursos que procedan, en su caso, en via administrativa y judicial, el
6rgano ante el que hubieran de presentarse y el plazo para interponerlos, sin perjuicio de que los interesados
puedan ejercitar, en su caso, cualquier otro que estimen procedente.

3. Las notificaciones que, conteniendo el texto integro del acto, omitiesen alguno de los demas requisitos
previstos en el apartado anterior, surtiran efecto a partir de la fecha en que el interesado realice actuaciones
que supongan el conocimiento del contenido y alcance de la resolucién o acto objeto de la notificacién, o
interponga cualquier recurso que proceda.

4. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, y a los solos efectos de entender cumplida la
obligacién de notificar dentro del plazo méaximo de duracién de los procedimientos, serd suficiente la
notificacién que contenga, cuando menos, el texto integro de la resolucién, asi como el intento de notificacién
debidamente acreditado.

5. Las Administraciones Pablicas podran adoptar las medidas que consideren necesarias para la proteccion de
los datos personales que consten en las resoluciones y actos administrativos, cuando éstos tengan por

destinatarios a mas de un interesado.

Articulo 41. Condiciones generales para la practica de las notificaciones.

1. Las notificaciones se practicaran preferentemente por medios electrénicos y, en todo caso, cuando el

interesado resulte obligado a recibirlas por esta via. No obstante lo anterior, las Administraciones podran

practicar las notificaciones por medios no electronicos en los siguientes supuestos:
a) Cuando la notificacién se realice con ocasiéon de la comparecencia espontinea del interesado o su
representante en las oficinas de asistencia en materia de registro y solicite la comunicacién o notificacién
personal en ese momento.
b) Cuando para asegurar la eficacia de la actuaciéon administrativa resulte necesario practicar la
notificaciéon por entrega directa de un empleado publico de la Administracién notificante. Con
independencia del medio utilizado, las notificaciones serdn validas siempre que permitan tener constancia
de su envio o puesta a disposicion, de la recepcién o acceso por el interesado o su representante, de sus
fechas y horas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del remitente y destinatario de la misma.
La acreditacion de la notificaciéon efectuada se incorporara al expediente. Los interesados que no estén
obligados a recibir notificaciones electrénicas, podran decidir y comunicar en cualquier momento a la
Administracion Publica, mediante los modelos normalizados que se establezcan al efecto, que las
notificaciones sucesivas se practiquen o dejen de practicarse por medios electrénicos.
Reglamentariamente, las Administraciones podran establecer la obligacién de practicar electréonicamente
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las notificaciones para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas fisicas que por
razén de su capacidad econémica, técnica, dedicacion profesional u otros motivos quede acreditado que
tienen acceso y disponibilidad de los medios electrénicos necesarios. Adicionalmente, el interesado podra
identificar un dispositivo electrénico y/o una direccidon de correo electrénico que serviran para el envio de
los avisos regulados en este articulo, pero no para la practica de notificaciones.
2. En ningun caso se efectuaran por medios electronicos las siguientes notificaciones:
a) Aquellas en las que el acto a notificar vaya acompafiado de elementos que no sean susceptibles de
conversion en formato electrénico.
b) Las que contengan medios de pago a favor de los obligados, tales como cheques.
3. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, la notificacién se practicard por el medio
sefialado al efecto por aquel. Esta notificacién serd electrénica en los casos en los que exista obligacién de
relacionarse de esta forma con la Administracién. Cuando no fuera posible realizar la notificacién de acuerdo
con lo sefialado en la solicitud, se practicara en cualquier lugar adecuado a tal fin, y por cualquier medio que
permita tener constancia de la recepcidon por el interesado o su representante, asi como de la fecha, la
identidad y el contenido del acto notificado.
4. En los procedimientos iniciados de oficio, a los solos efectos de su iniciacién, las Administraciones Publicas
podran recabar, mediante consulta a las bases de datos del Instituto Nacional de Estadistica, los datos sobre el
domicilio del interesado recogidos en el Padr6n Municipal, remitidos por las Entidades Locales en aplicacion
de lo previsto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.
5. Cuando el interesado o su representante rechace la notificacién de una actuacién administrativa, se hara
constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento de notificacién y el medio, dando por
efectuado el tramite y siguiéndose el procedimiento.
6. Con independencia de que la notificacién se realice en papel o por medios electrénicos, las
Administraciones Publicas enviaran un aviso al dispositivo electrénico y/o a la direcciéon de correo electrénico
del interesado que éste haya comunicado, informandole de la puesta a disposicion de una notificacién en la
sede electréonica de la Administracién u Organismo correspondiente o en la direccién electronica habilitada
Unica. La falta de practica de este aviso no impedira que la notificacién sea considerada plenamente valida.
7. Cuando el interesado fuera notificado por distintos cauces, se tomara como fecha de notificacién la de

aquélla que se hubiera producido en primer lugar.

Articulo 42. Practica de las notificaciones en papel.

1. Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberan ser puestas a disposicién del interesado en la
sede electronica de la Administracién u Organismo actuante para que pueda acceder al contenido de las
mismas de forma voluntaria.

2. Cuando la notificaciéon se practique en el domicilio del interesado, de no hallarse presente éste en el
momento de entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona mayor de catorce
aflos que se encuentre en el domicilio y haga constar su identidad. Si nadie se hiciera cargo de la notificacion,
se hara constar esta circunstancia en el expediente, junto con el dia y la hora en que se intent6 la notificacién,
intento que se repetira por una sola vez y en una hora distinta dentro de los tres dias siguientes. En caso de que
el primer intento de notificacién se haya realizado antes de las quince horas, el segundo intento debera
realizarse después de las quince horas y viceversa, dejando en todo caso al menos un margen de diferencia de
tres horas entre ambos intentos de notificacion. Si el segundo intento también resultara infructuoso, se
procedera en la forma prevista en el articulo 44.

3. Cuando el interesado accediera al contenido de la notificacién en sede electronica, se le ofrecera la
posibilidad de que el resto de notificaciones se puedan realizar a través de medios electréonicos.

Articulo 43. Practica de las notificaciones a través de medios electrénicos.
1. Las notificaciones por medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la sede electrénica de
la Administracién u Organismo actuante, a través de la direccién electrénica habilitada Unica o mediante
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ambos sistemas, segtn disponga cada Administracién u Organismo. A los efectos previstos en este articulo, se
entiende por comparecencia en la sede electrénica, el acceso por el interesado o su representante
debidamente identificado al contenido de la notificacién.

2. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el
acceso a su contenido. Cuando la notificacién por medios electrénicos sea de caracter obligatorio, o haya sido
expresamente elegida por el interesado, se entenderd rechazada cuando hayan transcurrido diez dias
naturales desde la puesta a disposicion de la notificacién sin que se acceda a su contenido.

3. Se entendera cumplida la obligacién a la que se refiere el articulo 40.4 con la puesta a disposiciéon de la
notificacién en la sede electrénica de la Administracién u Organismo actuante o en la direccién electronica
habilitada Unica.

4. Los interesados podran acceder a las notificaciones desde el Punto de Acceso General electrénico de la
Administracion, que funcionara como un portal de acceso.

Articulo 44. Notificacion infructuosa.

Cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la notificacién o bien,
intentada ésta, no se hubiese podido practicar, la notificacién se hara por medio de un anuncio publicado en el
«Boletin Oficial del Estado». Asimismo, previamente y con caracter facultativo, las Administraciones podran
publicar un anuncio en el boletin oficial de la Comunidad Auténoma o de la Provincia, en el tablén de edictos
del Ayuntamiento del ultimo domicilio del interesado o del Consulado o Seccién Consular de la Embajada
correspondiente. Las Administraciones Publicas podran establecer otras formas de notificacion
complementarias a través de los restantes medios de difusién, que no excluiran la obligacién de publicar el
correspondiente anuncio en el «Boletin Oficial del Estado».

Articulo 45. Publicacion.
1. Los actos administrativos seran objeto de publicacién cuando asi lo establezcan las normas reguladoras de
cada procedimiento o cuando lo aconsejen razones de interés publico apreciadas por el érgano competente.
En todo caso, los actos administrativos seran objeto de publicacidén, surtiendo ésta los efectos de la
notificacién, en los siguientes casos:
a) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o cuando la
Administracién estime que la notificacién efectuada a un solo interesado es insuficiente para garantizar la
notificacién a todos, siendo, en este tltimo caso, adicional a la individualmente realizada.
b) Cuando se trate de actos integrantes de un procedimiento selectivo o de concurrencia competitiva de
cualquier tipo. En este caso, la convocatoria del procedimiento deberad indicar el medio donde se
efectuaran las sucesivas publicaciones, careciendo de validez las que se lleven a cabo en lugares distintos.
2. La publicacién de un acto debera contener los mismos elementos que el articulo 40.2 exige respecto de las
notificaciones. Serd también aplicable a la publicacién lo establecido en el apartado 3 del mismo articulo. En
los supuestos de publicaciones de actos que contengan elementos comunes, podran publicarse de forma
conjunta los aspectos coincidentes, especificindose solamente los aspectos individuales de cada acto.
3. La publicacién de los actos se realizard en el diario oficial que corresponda, segin cual sea la
Administracion de la que proceda el acto a notificar.
4. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 44, la publicacién de actos y comunicaciones que, por disposicién
legal o reglamentaria deba practicarse en tablén de anuncios o edictos, se entenderd cumplida por su
publicacion en el Diario oficial correspondiente.

Articulo 46. Indicacion de notificaciones y publicaciones.

Si el érgano competente apreciase que la notificacién por medio de anuncios o la publicacién de un acto
lesiona derechos o intereses legitimos, se limitara a publicar en el Diario oficial que corresponda una somera
indicacién del contenido del acto y del lugar donde los interesados podran comparecer, en el plazo que se

establezca, para conocimiento del contenido integro del mencionado acto y constancia de tal conocimiento.
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Adicionalmente y de manera facultativa, las Administraciones podran establecer otras formas de notificacién
complementarias a través de los restantes medios de difusién que no excluiran la obligacién de publicar en el
correspondiente Diario oficial.

CAPITULO III Nulidad y anulabilidad

Articulo 47. Nulidad de pleno derecho.
1. Los actos de las Administraciones Publicas son nulos de pleno derecho en los casos siguientes:
a) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.
b) Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razén de la materia o del territorio.
¢) Los que tengan un contenido imposible.
d) Los que sean constitutivos de infraccién penal o se dicten como consecuencia de ésta.
e) Los dictados prescindiendo total y absolutamente del procedimiento legalmente establecido o de las
normas que contienen las reglas esenciales para la formacién de la voluntad de los 6rganos colegiados.
f) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento juridico por los que se adquieren facultades o
derechos cuando se carezca de los requisitos esenciales para su adquisicion.
g) Cualquier otro que se establezca expresamente en una disposicién con rango de Ley.
2. También seran nulas de pleno derecho las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucion, las
leyes u otras disposiciones administrativas de rango superior, las que regulen materias reservadas a la Ley, y
las que establezcan la retroactividad de disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos
individuales.

Articulo 48. Anulabilidad.

1. Son anulables los actos de la Administracién que incurran en cualquier infraccién del ordenamiento
juridico, incluso la desviacién de poder.

2. No obstante, el defecto de forma sélo determinara la anulabilidad cuando el acto carezca de los requisitos
formales indispensables para alcanzar su fin o dé lugar a la indefension de los interesados.

3. La realizacién de actuaciones administrativas fuera del tiempo establecido para ellas sélo implicara la
anulabilidad del acto cuando asi lo imponga la naturaleza del término o plazo.

Articulo 49. Limites a la extension de la nulidad o anulabilidad de los actos.

1. La nulidad o anulabilidad de un acto no implicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean
independientes del primero.

2. La nulidad o anulabilidad en parte del acto administrativo no implicara la de las partes del mismo
independientes de aquélla, salvo que la parte viciada sea de tal importancia que sin ella el acto administrativo
no hubiera sido dictado.

Articulo 50. Conversion de actos viciados.
Los actos nulos o anulables que, sin embargo, contengan los elementos constitutivos de otro distinto
produciran los efectos de éste.

Articulo 51. Conservacion de actos y tramites.
El 6rgano que declare la nulidad o anule las actuaciones dispondra siempre la conservacion de aquellos actos y
tramites cuyo contenido se hubiera mantenido igual de no haberse cometido la infraccidn.

Articulo 52. Convalidacion.

1. La Administraciéon podra convalidar los actos anulables, subsanando los vicios de que adolezcan.

2. El acto de convalidacién producira efecto desde su fecha, salvo lo dispuesto en el articulo 39.3 para la
retroactividad de los actos administrativos.

3. Si el vicio consistiera en incompetencia no determinante de nulidad, la convalidacién podra realizarse por el

6rgano competente cuando sea superior jerarquico del que dicté el acto viciado.
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4. Si el vicio consistiese en la falta de alguna autorizacién, podré ser convalidado el acto mediante el
otorgamiento de la misma por el érgano competente.

Ley 26/2010 régimen juridico y procedimiento administraciones publicas

de Cataluna

L26-2010-CAT - BOE-A-2010-13313 - arts. 43 a 47 - arts. 56 a 58 — 8 incluidos

TITULO III Procedimiento administrativo
CAPITULO I Disposiciones generales

Articulo 43. Tramitacion electronica del procedimiento administrativo.

1. Las administraciones publicas catalanas deben utilizar preferentemente los medios electronicos en los
procedimientos administrativos mediante la tramitaciéon por esta via de comunicaciones, tramites, informes,
resoluciones y demads actuaciones, tanto de la administracién competente como de las personas interesadas,
sin perjuicio del derecho de los ciudadanos a utilizar otros medios y a ser atendidos a través de los mismos.

2. Las administraciones publicas pueden establecer por reglamento la obligatoriedad de comunicarse con ellas
utilizando s6lo medios electrénicos, cuando los interesados sean personas juridicas o colectivos de personas
fisicas que, por razéon de su capacidad econdémica o técnica, dedicacién profesional u otros motivos
acreditados, tengan garantizados el acceso a los medios tecnolégicos necesarios y su disponibilidad.

3. Las administraciones publicas catalanas deben utilizar medios electrénicos en sus comunicaciones con los
ciudadanos siempre que estos asi lo hayan solicitado o consentido expresamente. La solicitud y el
consentimiento pueden emitirse y pedirse por medios electrénicos.

4. En los procedimientos iniciados de oficio, la administracién ptblica solamente puede utilizar y requerir las
comunicaciones electrénicas en las relaciones con los interesados si estos lo aceptan, salvo que se haya
establecido por reglamento la obligaciéon de comunicarse con los mismos utilizando tnicamente medios
electronicos, de acuerdo con lo establecido por el apartado 2.

5. La persona interesada, sin perjuicio de lo dispuesto por los apartados 1, 2, 3y 4, en cualquier momento del
procedimiento, puede ejercer el derecho a utilizar un medio no electrénico y a revocar el consentimiento para
las comunicaciones electrdnicas. El ejercicio de este derecho requiere una solicitud expresa de la persona
interesada.

6. Si en un mismo procedimiento concurren diversas personas interesadas, la solicitud o la aceptacion del uso
de medios electrénicos por parte de una de ellas no presupone las del resto de ellas, que pueden ejercer su
derecho a comunicarse con la administracion por otros medios.

Se modifica el apartado 4 por el art. 179 de la Ley 10/2011, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2012-547 .

Articulo 44. Actuacion administrativa automatizada.

1. Las administraciones publicas catalanas pueden realizar actuaciones automatizadas para constatar la
concurrencia de los requisitos que establece el ordenamiento juridico, declarar las consecuencias previstas,
adoptar las resoluciones y comunicar o certificar los datos, actos, resoluciones o acuerdos que consten en sus
sistemas de informacién, mediante la utilizacién del sistema de firma electrénica que determinen.

2. So6lo son susceptibles de actuacién administrativa automatizada los actos que puedan adoptarse con una
programacién basada en criterios y parametros objetivos.

3. La actuacién administrativa automatizada no afecta a la titularidad de la competencia de los érganos
administrativos ni a las competencias atribuidas para la resolucién de los recursos administrativos.

Articulo 45. Sistemas de firma electrdnica.
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1. Las personas fisicas pueden utilizar siempre, en las relaciones con las administraciones, los sistemas de
firma electrénica incorporados en el documento nacional de identidad.

2. Sin perjuicio de lo establecido por el apartado 1, las personas fisicas pueden utilizar también algunos de los
sistemas de firma electrénica admitidos por las administraciones publicas.

3. Las administraciones publicas catalanas pueden habilitar a determinado personal a su servicio al efecto de
identificar a las personas que no disponen de ningin sistema de firma electrénica en el supuesto de
operaciones que se realizan por medios electrénicos en las que se requiere identificacién o autenticacién. Con
dicho objeto cada administracién debe mantener actualizado un registro del personal habilitado.

4. Las administraciones publicas, mediante convenio, pueden reconocer eficacia juridica a la identificacién y a
la autenticacion realizadas por personal funcionario de otras administraciones, en los términos que establezca
dicho convenio.

5. Para la eficacia de lo dispuesto por los apartados 3 y 4, los ciudadanos deben identificarse y prestar su
consentimiento expreso, debiendo quedar constancia de ello para los casos de discrepancia o litigio.

Se modifica el apartado 2 por el art. 180 de la Ley 10/2011, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2012-547 .

Articulo 46. Expediente administrativo.
1. El expediente administrativo estd integrado por el conjunto de documentos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualesquiera que sean el soporte y el tipo de informacién que contengan. Un
mismo documento puede formar parte de distintos expedientes electrénicos.
2. Los documentos que integran el expediente deben estar debidamente indexados, numerados y ordenados
cronolégicamente.
3. La foliacién de los expedientes en soporte electronico debe llevarse a cabo mediante un indice electrénico,
el cual:
a) Debe ser firmado por la administracion, érgano, organismo o entidad publica actuante, segin proceda.
b) Debe garantizar la integridad del expediente electrénico y permitir su recuperacién siempre que sea
necesario.
4. Los documentos administrativos en soporte electrénico:
a) Se consideran validamente emitidos por las administraciones publicas si tienen incorporado alguno de
los sistemas admitidos de firma electrénica.
b) Deben incluir una referencia temporal.
c) Pueden tener la consideracion de documentos originales o de copia y deben indicar dicha circunstancia.
5. El envio de expedientes puede ser sustituido a todos los efectos legales por la puesta a disposicion del
expediente electrénico, teniendo derecho la persona interesada a obtener copia del mismo.

Articulo 47. Certificados administrativos.

1. Los certificados administrativos se entregan a solicitud de la persona interesada o a instancia del 6rgano
competente, y requieren el consentimiento de la persona interesada si es preceptivo en virtud de una norma
legal.

2. Los certificados administrativos han de contener los datos objeto de certificaciéon y la firma del 6rgano
competente para su entrega.

CAPITULO IV Notificacién y publicacién de los actos administrativos

Articulo 56. Practica de la notificacion.

1. Las notificaciones de los actos administrativos deben efectuarse por cualquier medio que permita tener
constancia de la recepcién por parte de la persona interesada, o del representante o la representante de ésta,
asi como de la fecha, identidad y contenido del acto notificado.

2. La acreditacién de la notificacién debe incorporarse al expediente.

3. La notificacién por medios electrénicos debe llevarse a cabo de conformidad con el régimen establecido por
el articulo 43.
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4. La notificacién por medios electrénicos se entiende rechazada a todos los efectos si, una vez acreditada la
constancia de la puesta a disposicion de la persona interesada o del representante o la representante de ésta,
han transcurrido diez dias naturales sin acceder a su contenido, salvo que, de oficio o a instancia del
destinatario o destinataria, se compruebe la imposibilidad técnica o material de acceder al mismo.

Articulo 57. Requisitos técnicos del medio electrénico al efecto de la notificacion.

Los sistemas que las administraciones publicas deben utilizar para la practica de notificaciones electronicas
deben garantizar el cumplimiento de los siguientes requisitos técnicos:

a) Habilitar mecanismos para permitir que la persona interesada conozca de forma efectiva que ha recibido
notificaciones en su buzén.

b) Garantizar la identificacion de la persona interesada que recibe la notificacion.

c) Acreditar el acuse de recibo de la notificacion por parte de la persona interesada, asi como su aceptacién o
rechazo.

d) Disponer de mecanismos de cifrado de la via telematica a través de la cual se produce la notificacion, para la
proteccién de la necesaria confidencialidad de los datos.

e) Garantizar la aceptacion o el rechazo de la notificacién, mediante los mecanismos de firma electrénica.

Articulo 58. Publicacion de los actos administrativos.
1. Los actos administrativos se publican en el correspondiente diario o boletin oficial en los supuestos
establecidos por la presente ley o por la norma reguladora de cada procedimiento, o si el 6rgano competente
aprecia razones de interés publico.
2. Sin perjuicio de la publicacién en el correspondiente diario o boletin oficial, las administraciones publicas
deben publicar por medios electrénicos las convocatorias publicas y las resoluciones sobre procedimientos
que promueven la concurrencia publica o tienen una pluralidad de personas interesadas, a fin de garantizar su
conocimiento general.
3. Las administraciones publicas pueden sustituir o complementar la publicacién de los actos y
comunicaciones que, por disposicién legal o reglamentaria, deben publicarse en el tablén de anuncios o
mediante edictos por la publicacién en la correspondiente sede electronica.
4. La publicacién del acto en la sede electrénica y en el correspondiente diario o boletin oficial sustituye a la
notificacién, si contiene los elementos de la notificacién determinados por la legislacién basica, en los
siguientes supuestos:
a) Cuando la notificacién debe practicarse mediante anuncios en el tabléon de edictos del ayuntamiento del
ultimo domicilio en los casos en que las personas interesadas en un procedimiento son desconocidas, se
ignora el medio o el lugar de la notificacién y esta no se ha podido practicar, pese a que se ha intentado.
b) Cuando las personas destinatarias del acto son una pluralidad indeterminada.
¢) Cuando se trata de actos integrantes de un procedimiento selectivo o de concurrencia competitiva de
cualquier tipo. En dicho supuesto, las convocatorias sucesivas deben publicarse al menos en la
correspondiente sede electrénica y con los mismos efectos. Dicha circunstancia debe indicarse en la
convocatoria del procedimiento, careciendo de validez las publicaciones que se lleven a cabo en lugares
distintos.
5. Si el érgano competente aprecia que la notificacién mediante anuncios o la publicacién de un acto lesiona
derechos o intereses legitimos, debe limitarse a publicar en el diario o boletin oficial que corresponda una
mera indicacién del contenido del acto y del lugar donde los interesados pueden comparecer, en el plazo que
se establezca, para conocer el contenido integro del acto y dejar constancia de dicho conocimiento.
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PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 10

1. ¢Qué actos de las Administraciones Publicas son nulos de pleno derecho?
A) Los que lesionen el derecho a la propiedad privada y a la herencia.
B) Los que lesionen el derecho al trabajo.
C) Los que lesionen el derecho de peticion individual y colectiva.

D) Los que lesionen el derecho a la proteccién de la salud.

2. El defecto de forma determinara la anulabilidad del acto administrativo:
A) En todo caso
B) En ningtn caso
C) Cuando carezca de los requisitos formales indispensables para alcanzar su fin

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

3. Las resoluciones administrativas deberan ser motivadas:
A) Solo si lo pide el interesado
B) Solo en sanciones
C) En los casos previstos por la ley

D) Siempre

4.LaLey 39/2015 determina como habiles:
A) Las horas comprendidas entre las 8 de la mafiana y las 9 de la noche del dia
B) Las horas comprendidas entre las 8 de la mafiana y las 9 de la noche de un dia habil
C) Todas las horas del dia que formen parte del dia

D) Todas las horas del dia que formen parte de un dia habil

5. Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones
Publicas, las Administraciones Publicas no asistiran en el uso de medios electrénicos:
A) A los interesados no incluidos en los apartados 1y 2 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico
general y obtencién de copias auténticas.
B) A los interesados incluidos en los apartados 1y 2 del articulo 13 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrdonica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico
general y obtencién de copias auténticas.
C) A los interesados no incluidos en los apartados 2 y 3 del articulo 13 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrdénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico
general y obtencién de copias auténticas.
D) A los interesados incluidos en los apartados 2 y 3 del articulo 14 que asi lo soliciten, especialmente en lo
referente a la identificacion y firma electrénica, presentacion de solicitudes a través del registro electrénico
general y obtencién de copias auténticas.
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6. Seifiale la respuesta INCORRECTA sobre el uso obligatorio de firma requerida a los interesados por parte de
las Administraciones Publicas que recoge el articulo 11 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas:

A) Conocer el estado de la tramitacion.

B) Desistir de acciones.

C) Presentar declaraciones responsables o comunicaciones.

D) Formular solicitudes.

7. A D? Cristina se le plantean dudas acerca del cémputo de los plazos que debe aplicar en el procedimiento de
responsabilidad patrimonial que esta tramitando. De conformidad con la Ley 39/2015:
A) Siempre que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea no se exprese otro computo, cuando los plazos se
sefialen por dias, se entiende que éstos son naturales.

B) Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia en el que tenga lugar la notificacién o publicacién
del acto de que se trate.

C) Cuando los plazos se sefialen por horas, se entiende que éstas son habiles, siendo habiles todas las horas del
dia que formen parte de un dia habil.

D) Cuando los plazos se hayan sefialado por dias habiles por el Derecho de la Unién Europea, se hara constar
esta circunstancia en las correspondientes notificaciones.

8. Seiiale la respuesta correcta respecto a las notificaciones segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas:

A) Toda notificacién debera ser cursada dentro del plazo de quince dias a partir de la fecha en que el acto haya
sido dictado.

B) Cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la notificacion o bien,
intentada ésta, no se hubiese podido practicar, la notificacion se hara por medio de un anuncio publicado en el
BOE.

C) Las notificaciones se practicaran preferentemente en papel y, en todo caso, cuando el interesado resulte
obligado a recibirlas por esta via.

D) Cuando la notificacion se practique en el domicilio del interesado, de no hallarse presente éste en el
momento de entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de ella cualquier persona mayor de dieciséis afios
que se encuentre en el domicilio y haga constar su identidad.

9. ¢Como debe procederse en caso de que la notificacion en papel no pueda practicarse tras los intentos
preceptivos?

A) Se considerara que la notificacién ha sido practicada continuando el procedimiento.

B) Debe publicarse un anuncio de la notificacién en el Boletin Oficial del Estado.

C) Se entendera que no se ha practicado la notificacién y la Administracion efectuara tantos intentos como sean
necesarios hasta la efectiva notificacion.

D) Debe publicarse un aviso de notificacién en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma.

10. Segun el articulo 30 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comiin, el computo de plazos
sefialado en dias, siempre que por Ley no se indique otro computo se entiende como:

A) Dias habiles, excluyendo del computo los sabados, domingos y declarados festivos.

B) Dias naturales, excluyendo del computo los sabados, domingos y declarados festivos.

C) Dias habiles, incluyendo fines de semana y festivos.

D) Dias naturales, incluyendo fines de semana y festivos.

SOLUCIONES 1C-2C-3C-4D-5D-6A-7C-8B-9B-10A
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Te quedan 961 preguntas de este tema

Apunta con la cdmara: test del Tema 10, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 11

- La plantilla de personal: Objecte i contingut

RDLeg 781/1986 texto refundido régimen local

TRRL - BOE-A-1986-9865 - arts. 126 a 129 — 4 incluidos

TITULO VII Personal al servicio de las Entidades locales
CAPITULO I Disposiciones generales

Articulo 126.
1. Las plantillas, que deberan comprender todos los puestos de trabajo debidamente clasificados reservados a
funcionarios, personal laboral y eventual, se aprobardn anualmente con ocasién de la aprobacién del
Presupuesto y habran de responder a los principios enunciados en el articulo 90.1 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril. A ellas se uniran los antecedentes, estudios y documentos acreditativos de que se ajustan a los
mencionados principios.
2. Las plantillas podran ser ampliadas en los siguientes supuestos:
a) Cuando el incremento del gasto quede compensado mediante la reduccion de otras unidades o capitulos
de gastos corrientes no ampliables.
b) Siempre que el incremento de las dotaciones sea consecuencia del establecimiento o ampliaciéon de
servicios de caracter obligatorio que resulten impuestos por disposiciones legales. Lo establecido en este
apartado serd sin perjuicio de las limitaciones especificas contenidas en leyes especiales o coyunturales.
3. La modificacion de las plantillas durante la vigencia del Presupuesto requerira el cumplimiento de los
tramites establecidos para la modificacién de aquél.
4. Las relaciones de los puestos de trabajo, que tendran en todo caso el contenido previsto en la legislacion
basica sobre funcién publica, se confeccionaran con arreglo a las normas previstas en el articulo 90.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril.

Articulo 127.

Una vez aprobada la plantilla y la relaciéon de puestos de trabajo, se remitird copia a la Administraciéon del
Estado y, en su caso, a la de la Comunidad Auténoma respectiva, dentro del plazo de treinta dias, sin perjuicio
de su publicacién integra en el «Boletin Oficial de la Provincia», junto con el resumen del Presupuesto.

Articulo 128.

1. Las Corporaciones locales aprobaran y publicaran anualmente, dentro del plazo de un mes desde la
aprobacién de su Presupuesto, la oferta de empleo publico para el afio correspondiente, ajustindose a la
legislacion basica del Estado sobre funcién publica y a los criterios que reglamentariamente se establezcan en
desarrollo de la normativa basica estatal para su debida coordinacién con las ofertas de empleo del resto de las
Administraciones Publicas.

2. No podra nombrarse personal interino para plazas que no se hayan incluido en la oferta de empleo publico,
salvo cuando se trate de vacantes realmente producidas con posterioridad a su aprobacién. El personal que
ostentare la condicién de interino cesara automéaticamente al tomar posesién como funcionarios de carrera
los aspirantes aprobados en la respectiva convocatoria. Sélo podra procederse al nombramiento del nuevo
personal interino para las plazas que contintien vacantes una vez concluidos los correspondientes procesos

selectivos.
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Articulo 129.

1. Corresponde al Gobierno, a propuesta del Ministro de Administracién Territorial:
a) Establecer los limites maximos y minimos de las retribuciones complementarias de los funcionarios de
Administracién Local.
b) Establecer limites de caracter general a los gastos de personal de las Entidades locales, sin perjuicio de
los que puedan establecerse en las Leyes de Presupuestos Generales del Estado o en otras Leyes.
c) Establecer las normas basicas especificas de la carrera administrativa, especialmente en cuanto se
refiere a la promocién y movilidad.
d) Aprobar los demads proyectos de normas basicas de aplicacién a la funcién publica local que deban
revestir la forma de Real Decreto.

2. Corresponde al Ministerio de Administracion Territorial:
a) Establecer las normas con arreglo a las cuales hayan de confeccionarse en las Entidades locales las
relaciones de puestos de trabajo, la descripcién de puestos de trabajo tipo y las condiciones requeridas para
su creacion.
b) En relacién con los funcionarios con habilitacién de cardcter nacional: 1.° El desarrollo de su régimen
legal general. 2.° La convocatoria de las pruebas selectivas para el acceso a los cursos para la obtencién de
la habilitacién y la aprobacién de las bases y programas correspondientes. 3° La expedicion de los titulos
acreditativos de la habilitaciéon de caracter nacional a quienes superen los cursos de formacion. 4.° El
establecimiento de las normas basicas de los concursos para la provision de las plazas reservadas a
funcionarios con habilitacién de caricter nacional, incluyendo los méritos generales de preceptiva
valoracion. 5° (Derogado) 6.° (Derogado) 7.° Las acumulaciones y comisiones de servicio de funcionarios
con habilitacion de caracter nacional, cuando excedan del &mbito territorial de una Comunidad Auténoma.
8° Acordar la destitucién del cargo o la separaciéon del servicio de los funcionarios con habilitaciéon de
caracter nacional previo expediente instruido al efecto en la forma prevista en los articulos 149 y 150 de
esta Ley.

3. Corresponde a los 6rganos de la Corporacién local, segun la distribucién de competencias prevista en la Ley

7/1985, de 2 de abril, las restantes competencias en materia de personal a su servicio y, en particular, las

siguientes:
a) La aprobacién de plantillas y relaciones de puestos de trabajo y sus modificaciones.
b) El establecimiento de escalas, subescalas y clases de funcionarios y la clasificacién de los mismos.
c) La determinacién del procedimiento de ingreso en las Subescalas de Administracién Especial. Los
acuerdos de las Corporaciones que versen sobre estas materias deberan ser comunicados al Ministerio de
Administracién Territorial, y al 6rgano competente en materia de régimen local de la Comunidad
Auténoma, dentro del plazo de treinta dias, a partir del siguiente a la fecha de su adopcién, y sin perjuicio
del deber general de comunicaciéon de acuerdos a que se refiere el articulo 56.1 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril.

Se modifica el apartado 2.b).7° por el art. 64.2 de la Ley 42/1994, de 30 de diciembre. Ref. BOE-A-1994-28968

Se modifica el apartado 2.b).7° por el art. 2.1 del Real Decreto Legislativo 2/1994, de 25 de junio. Ref. BOE-A-1994-14961 Se derogan los apartados

2.b).5°y 6° por la disposicion derogatoria tinica.b) de la Ley 10/1993, de 21 de abril. Ref. BOE-A-1993-10455

Téngase en cuenta que estos apartados ya estaban derogados parcialmente por la Ley 31/1991, de 30 de diciembre. Se derogan los apartados 2.b).5°

y 6°en la forma indicada por la disposicion adicional 8.5 de la Ley 31/1991, de 30 de diciembre. Ref. BOE-A-1991-30903

RDLeg 5/2015 Estatuto Basico del Empleado Publico

TREBEP - BOE-A-2015-11719 - arts. 69 a 77 — 9 incluidos

TITULO V Ordenaci6n de la actividad profesional
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CAPITULO I Planificacién de recursos humanos

Articulo 69. Objetivos e instrumentos de la planificacion.
1. La planificacion de los recursos humanos en las Administraciones Publicas tendra como objetivo contribuir
a la consecucion de la eficacia en la prestacién de los servicios y de la eficiencia en la utilizacién de los
recursos econémicos disponibles mediante la dimensién adecuada de sus efectivos, su mejor distribucion,
formacion, promocién profesional y movilidad.
2. Las Administraciones Publicas podran aprobar Planes para la ordenacién de sus recursos humanos, que
incluyan, entre otras, algunas de las siguientes medidas:
a) Analisis de las disponibilidades y necesidades de personal, tanto desde el punto de vista del numero de
efectivos, como del de los perfiles profesionales o niveles de cualificacion de los mismos.
b) Previsiones sobre los sistemas de organizacién del trabajo y modificaciones de estructuras de puestos de
trabajo.
¢) Medidas de movilidad, entre las cuales podra figurar la suspensién de incorporaciones de personal
externo a un determinado dmbito o la convocatoria de concursos de provisiéon de puestos limitados a
personal de ambitos que se determinen.
d) Medidas de promocién interna y de formacién del personal y de movilidad forzosa de conformidad con
lo dispuesto en el capitulo III del presente titulo de este Estatuto.
e) La previsién de la incorporacién de recursos humanos a través de la Oferta de empleo publico, de
acuerdo con lo establecido en el articulo siguiente.
3. Cada Administracién Publica planificard sus recursos humanos de acuerdo con los sistemas que establezcan
las normas que les sean de aplicacion.

Articulo 70. Oferta de empleo publico.

1. Las necesidades de recursos humanos, con asignaciéon presupuestaria, que deban proveerse mediante la
incorporacién de personal de nuevo ingreso seran objeto de la Oferta de empleo publico, o a través de otro
instrumento similar de gestion de la provisién de las necesidades de personal, lo que comportara la obligacion
de convocar los correspondientes procesos selectivos para las plazas comprometidas y hasta un diez por cien
adicional, fijando el plazo méximo para la convocatoria de los mismos. En todo caso, la ejecucién de la oferta
de empleo publico o instrumento similar debera desarrollarse dentro del plazo improrrogable de tres afios.

2. La Oferta de empleo publico o instrumento similar, que se aprobard anualmente por los drganos de
Gobierno de las Administraciones Publicas, debera ser publicada en el Diario oficial correspondiente.

3. La Oferta de empleo ptblico o instrumento similar podra contener medidas derivadas de la planificacion de

recursos humanos.

Articulo 71. Registros de personal y Gestion integrada de recursos humanos.

1. Cada Administracién Publica constituird un Registro en el que se inscribiran los datos relativos al personal
contemplado en los articulos 2 y 5 del presente Estatuto y que tendrd en cuenta las peculiaridades de
determinados colectivos.

2. Los Registros podran disponer también de la informacién agregada sobre los restantes recursos humanos de
su respectivo sector publico.

3. Mediante convenio de Conferencia Sectorial se estableceran los contenidos minimos comunes de los
Registros de personal y los criterios que permitan el intercambio homogéneo de la informacién entre
Administraciones, con respeto a lo establecido en la legislacién de proteccion de datos de caracter personal.

4. Las Administraciones Publicas impulsaran la gestion integrada de recursos humanos.

5. Cuando las Entidades Locales no cuenten con la suficiente capacidad financiera o técnica, la Administracién
General del Estado y las Comunidades Auténomas cooperaran con aquéllas a los efectos contemplados en este

articulo.
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CAPITULO II Estructuracién del empleo ptiblico

Articulo 72. Estructuracion de los recursos humanos.

En el marco de sus competencias de autoorganizacion, las Administraciones Publicas estructuran sus recursos
humanos de acuerdo con las normas que regulan la seleccién, la promocién profesional, la movilidad y la
distribucién de funciones y conforme a lo previsto en este capitulo.

Articulo 73. Desempeiio y agrupacion de puestos de trabajo.

1. Los empleados publicos tienen derecho al desempefio de un puesto de trabajo de acuerdo con el sistema de
estructuracion del empleo publico que establezcan las leyes de desarrollo del presente Estatuto.

2. Las Administraciones Publicas podran asignar a su personal funciones, tareas o responsabilidades distintas
a las correspondientes al puesto de trabajo que desempefien siempre que resulten adecuadas a su
clasificacién, grado o categoria, cuando las necesidades del servicio lo justifiquen sin merma en las
retribuciones.

3. Los puestos de trabajo podran agruparse en funcidon de sus caracteristicas para ordenar la seleccién, la
formacién y la movilidad.

Articulo 74. Ordenacion de los puestos de trabajo.

Las Administraciones Publicas estructuraran su organizaciéon a través de relaciones de puestos de trabajo u
otros instrumentos organizativos similares que comprenderan, al menos, la denominacién de los puestos, los
grupos de clasificacién profesional, los cuerpos o escalas, en su caso, a que estén adscritos, los sistemas de
provision y las retribuciones complementarias. Dichos instrumentos seran putblicos.

Articulo 75. Cuerpos y escalas.

1. Los funcionarios se agrupan en cuerpos, escalas, especialidades u otros sistemas que incorporen
competencias, capacidades y conocimientos comunes acreditados a través de un proceso selectivo.

2. Los cuerpos y escalas de funcionarios se crean, modifican y suprimen por ley de las Cortes Generales o de
las asambleas legislativas de las comunidades auténomas.

3. Cuando en esta ley se hace referencia a cuerpos y escalas se entendera comprendida igualmente cualquier
otra agrupacién de funcionarios.

Articulo 76. Grupos de clasificacion profesional del personal funcionario de carrera.

Los cuerpos y escalas se clasifican, de acuerdo con la titulacién exigida para el acceso a los mismos, en los
siguientes grupos: Grupo A: Dividido en dos Subgrupos, Al y A2. Para el acceso a los cuerpos o escalas de este
Grupo se exigira estar en posesion del titulo universitario de Grado. En aquellos supuestos en los que la ley
exija otro titulo universitario sera éste el que se tenga en cuenta. La clasificacién de los cuerpos y escalas en
cada Subgrupo estara en funcidon del nivel de responsabilidad de las funciones a desempefiar y de las
caracteristicas de las pruebas de acceso. Grupo B. Para el acceso a los cuerpos o escalas del Grupo B se exigira
estar en posesién del titulo de Técnico Superior. Grupo C. Dividido en dos Subgrupos, Cl1 y C2, segun la
titulacién exigida para el ingreso. C1: Titulo de Bachiller o Técnico. C2: Titulo de Graduado en Educacién
Secundaria Obligatoria.

Articulo 77. Clasificacion del personal laboral.

El personal laboral se clasificara de conformidad con la legislacién laboral.

Decreto Legislativo 1/1997 funcion publica Cataluia

FP-CAT - DOGC-£-1997-90001 - arts. 28 a 29 — 2 incluidos
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TITULO 3 De la estructura y organizacién de la funcién ptblica
CAPITULO 5 De la plantilla de personal y de la relacién de puestos de trabajo

Articulo 28. Plantilla de personal.

La plantilla de personal estara formada por las plazas que figuran dotadas en los presupuestos, clasificadas en
grupos de cuerpos y, dentro de los grupos, de acuerdo con las escalas de cada cuerpo. Incluird igualmente al
personal eventual y laboral.

Articulo 29. La relacion de puestos de trabajo.

La relaciéon de puestos de trabajo es publica y debe incluir todos los puestos de funcionarios, laborales y
eventuales existentes en la Administraciéon de la Generalidad. El contenido de las relaciones de puestos de
trabajo sera, al menos, el siguiente:

a) La denominacidn y las caracteristicas esenciales de los puestos.

b) Los requisitos esenciales para ocuparlos.

c) El complemento de destino y, en su caso, el especifico, si son puestos de personal funcionario.

d) El grupo, la categoria profesional y el régimen juridico aplicable para los puestos de caracter laboral.

e) La forma de provision de los puestos y, para los casos determinados en el articulo 50, los sistemas de acceso.
f) Los requisitos que deben cumplir los funcionarios de otras administraciones para poder acceder a los
puestos de trabajo mediante la correspondiente convocatoria de provision.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 11

1. Marta y Sergio consultan cuil es el requisito de titulacion y si pueden participar con los estudios que
cursan actualmente. De acuerdo con el TREBEP, y atendiendo al subgrupo de titulacion establecido, ¢cual de
las siguientes afirmaciones es correcta?
A) La titulacién exigida para acceder al grupo de clasificacion profesional C, subgrupos C1y C2, es estar en
posesion del Titulo de Bachiller.
B) La titulacion exigida para acceder al grupo de clasificacién profesional C, subgrupo C1, es estar en posesion
de un ciclo formativo o bien estar cursando Graduado en Educaciéon Secundaria Obligatoria.

C) La titulacién exigida para acceder al grupo de clasificacién profesional C, subgrupo C1y C2, es estar en
posesion del Titulo de Bachiller o Técnico.

D) La titulacion exigida para acceder al grupo de clasificacion profesional C, subgrupo C1, es estar en posesion
del Titulo de Bachiller o Técnico.

2. Larelacion de puestos de trabajo debe contener:
A) Las retribuciones complementarias.
B) La denominacién de las plazas.
C) El sueldo base.

D) Las horas extraordinarias.
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3. Segun el articulo 74 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Piblico, las relaciones de puestos de trabajo
comprenderan al menos (sefiale la respuesta incorrecta):

A) Las retribuciones bésicas.

B) Las retribuciones complementarias.

C) Los sistemas de provision.

D) Los grupos de clasificacion profesional.

4. El instrumento técnico mediante el cual la Administracion local ordena sus recursos humanos y establece
los requisitos para la ocupacion de los puestos es:

A) La plantilla de personal.

B) La relacion de puestos de trabajo.

C) El Pacto de condiciones de trabajo del personal funcionario o, en el caso del personal laboral, el Convenio
Colectivo correspondiente.

D) Planes generales de ordenacién de los recursos humanos.

5. De acuerdo con el Real Decreto 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido del
Estatuto Basico del Empleado Piiblico (en adelante TREBEP), las Administraciones Piiblicas ¢;podran asignar a
su personal funciones, tareas o responsabilidades distintas a las correspondientes al puesto de trabajo que
desempeiien?

A) No, en estos casos debera procederse obligatoriamente al necesario cambio de puesto de trabajo.

B) Si, siempre que resulten adecuadas a su clasificacion, grado o categoria.

C) Si, siempre que esta circunstancia vaya acompaiiada de la percepcion de las indemnizaciones

correspondientes.

D) No, en cuanto que estariamos ante una modificacién sustancial de las condiciones de trabajo.

6. ¢Qué titulacion se exige al Grupo profesional E0?
A) Bachiller o Técnico o equivalentes.
B) Formaci6n Profesional.
C) Grado en Educacion Secundaria Obligatoria.

D) Ninguna prevista en el sistema educativo.

7. En la reuni6én de equipo, el responsable de Recursos Humanos os pide que hagais una propuesta de
ordenacion de puestos de trabajo. De acuerdo con el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (TREBEP), para hacer la
relacion de puestos de trabajo u otros instrumentos similares, :qué elementos deberéis incluir en dicha
relacion?
A) Al menos la denominacién de los puestos, los grupos de clasificacién profesional, los cuerpos o escalas, en su
caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision y las retribuciones complementarias.
B) Al menos la denominacién de los puestos, su adscripcion organica, los grupos de clasificacion profesional,
los cuerpos o escalas, en su caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision y las retribuciones
complementarias.
C) Al menos la denominacion de los puestos, su adscripcion organica, los grupos de clasificacién profesional,
los cuerpos o escalas, en su caso, a que estén adscritos, los sistemas de provision, los requisitos exigidos para
ocupar el puesto y las retribuciones complementarias.
D) Al menos la denominacién de los puestos, tipo y sistema de provision, requisitos exigidos, nivel de
complemento de destino y, en su caso, complemento especifico (para funcionarios), o categoria profesional y
régimen juridico (para personal laboral).
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8. Conforme al articulo 70 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado
mediante Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, la ejecucion de la oferta de empleo piiblico o
instrumento similar debera desarrollarse dentro del plazo improrrogable de:

A) Un afio.

B) Dos afnos.

C) Tres afios.

D) Cuatro afios.

9. De conformidad con el art. 70.1 del TREBEP, la ejecucion de la oferta de empleo publico o instrumento
similar debera desarrollarse dentro del plazo:

A) Improrrogable de tres afios.

B) Prorrogable de tres afios.

C) Improrrogable de dos afios.

D) De un afio, prorrogable hasta tres afos.

10. Para poder acceder a la categoria C2, es obligatorio tener, al menos, la siguiente titulacion:
A) Titulo de Educacién Secundaria Obligatoria.
B) Titulo de Bachillerato.
C) Titulo de Técnico medio o Diplomado.

D) Titulo de Técnico Superior.

SOLUCIONES 1D-2A:-3A-4B:5B-6D-7A-8C-9A-10A

"
Te quedan 28 preguntas de este tema [ [
Apunta con la cdmara: test del Tema 11, corregido al momento y con el articulo de 3
la ley delante de cada respuesta.

[=]: :
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Tema 12

- La notificacio electronica i I'arxiu

Ley 39/2015 procedimiento administrativo coman

LPACAP - BOE-A-2015-10565 - art. 17 - arts. 40 a 46 — 8 incluidos

TITULO II De la actividad de las Administraciones Publicas
CAPITULO I Normas generales de actuacién

Articulo 17. Archivo de documentos.

1. Cada Administracion debera mantener un archivo electrénico tnico de los documentos electrénicos que
correspondan a procedimientos finalizados, en los términos establecidos en la normativa reguladora aplicable.
2. Los documentos electronicos deberan conservarse en un formato que permita garantizar la autenticidad,
integridad y conservacién del documento, asi como su consulta con independencia del tiempo transcurrido
desde su emision. Se asegurara en todo caso la posibilidad de trasladar los datos a otros formatos y soportes
que garanticen el acceso desde diferentes aplicaciones. La eliminacién de dichos documentos debera ser
autorizada de acuerdo a lo dispuesto en la normativa aplicable.

3. Los medios o soportes en que se almacenen documentos, deberan contar con medidas de seguridad, de
acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad, que garanticen la integridad, autenticidad,
confidencialidad, calidad, proteccién y conservacién de los documentos almacenados. En particular,
aseguraran la identificacién de los usuarios y el control de accesos, asi como el cumplimiento de las garantias
previstas en la legislacién de proteccién de datos.

TITULO III De los actos administrativos
CAPITULO II Eficacia de los actos

Articulo 40. Notificaciéon.

1. El érgano que dicte las resoluciones y actos administrativos los notificara a los interesados cuyos derechos e
intereses sean afectados por aquéllos, en los términos previstos en los articulos siguientes.

2. Toda notificacién debera ser cursada dentro del plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya
sido dictado, y debera contener el texto integro de la resolucién, con indicacién de si pone fin o no a la via
administrativa, la expresiéon de los recursos que procedan, en su caso, en via administrativa y judicial, el
6rgano ante el que hubieran de presentarse y el plazo para interponerlos, sin perjuicio de que los interesados
puedan ejercitar, en su caso, cualquier otro que estimen procedente.

3. Las notificaciones que, conteniendo el texto integro del acto, omitiesen alguno de los demads requisitos
previstos en el apartado anterior, surtiran efecto a partir de la fecha en que el interesado realice actuaciones
que supongan el conocimiento del contenido y alcance de la resolucién o acto objeto de la notificacién, o
interponga cualquier recurso que proceda.

4. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado anterior, y a los solos efectos de entender cumplida la
obligacién de notificar dentro del plazo maximo de duracién de los procedimientos, serd suficiente la
notificacién que contenga, cuando menos, el texto integro de la resolucién, asi como el intento de notificacién
debidamente acreditado.

5. Las Administraciones Publicas podran adoptar las medidas que consideren necesarias para la proteccién de
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los datos personales que consten en las resoluciones y actos administrativos, cuando éstos tengan por
destinatarios a mas de un interesado.

Articulo 41. Condiciones generales para la practica de las notificaciones.

1. Las notificaciones se practicardn preferentemente por medios electrénicos y, en todo caso, cuando el

interesado resulte obligado a recibirlas por esta via. No obstante lo anterior, las Administraciones podran

practicar las notificaciones por medios no electrénicos en los siguientes supuestos:
a) Cuando la notificacién se realice con ocasiéon de la comparecencia espontidnea del interesado o su
representante en las oficinas de asistencia en materia de registro y solicite la comunicacién o notificacidon
personal en ese momento.
b) Cuando para asegurar la eficacia de la actuaciéon administrativa resulte necesario practicar la
notificacién por entrega directa de un empleado publico de la Administracién notificante. Con
independencia del medio utilizado, las notificaciones seran validas siempre que permitan tener constancia
de su envio o puesta a disposicion, de la recepcién o acceso por el interesado o su representante, de sus
fechas y horas, del contenido integro, y de la identidad fidedigna del remitente y destinatario de la misma.
La acreditacion de la notificacion efectuada se incorporara al expediente. Los interesados que no estén
obligados a recibir notificaciones electrénicas, podran decidir y comunicar en cualquier momento a la
Administracion Publica, mediante los modelos normalizados que se establezcan al efecto, que las
notificaciones sucesivas se practiquen o dejen de practicarse por medios electrénicos.
Reglamentariamente, las Administraciones podran establecer la obligacién de practicar electronicamente
las notificaciones para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas fisicas que por
razén de su capacidad econémica, técnica, dedicaciéon profesional u otros motivos quede acreditado que
tienen acceso y disponibilidad de los medios electrénicos necesarios. Adicionalmente, el interesado podra
identificar un dispositivo electrénico y/o una direccion de correo electrénico que serviran para el envio de
los avisos regulados en este articulo, pero no para la practica de notificaciones.

2. En ningun caso se efectuaran por medios electronicos las siguientes notificaciones:
a) Aquellas en las que el acto a notificar vaya acompafiado de elementos que no sean susceptibles de
conversion en formato electrénico.
b) Las que contengan medios de pago a favor de los obligados, tales como cheques.

3. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, la notificacién se practicard por el medio

sefialado al efecto por aquel. Esta notificacién serd electrénica en los casos en los que exista obligacién de

relacionarse de esta forma con la Administraciéon. Cuando no fuera posible realizar la notificacién de acuerdo

con lo sefialado en la solicitud, se practicara en cualquier lugar adecuado a tal fin, y por cualquier medio que

permita tener constancia de la recepcion por el interesado o su representante, asi como de la fecha, la

identidad y el contenido del acto notificado.

4. En los procedimientos iniciados de oficio, a los solos efectos de su iniciacién, las Administraciones Publicas

podran recabar, mediante consulta a las bases de datos del Instituto Nacional de Estadistica, los datos sobre el

domicilio del interesado recogidos en el Padrén Municipal, remitidos por las Entidades Locales en aplicacion

de lo previsto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

5. Cuando el interesado o su representante rechace la notificacién de una actuacién administrativa, se hara

constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento de notificacién y el medio, dando por

efectuado el tramite y siguiéndose el procedimiento.

6. Con independencia de que la notificacién se realice en papel o por medios electrénicos, las

Administraciones Publicas enviaran un aviso al dispositivo electrénico y/o a la direccién de correo electrénico

del interesado que éste haya comunicado, informandole de la puesta a disposicion de una notificacién en la

sede electrénica de la Administracién u Organismo correspondiente o en la direccién electrénica habilitada

Unica. La falta de practica de este aviso no impedira que la notificacién sea considerada plenamente valida.

7. Cuando el interesado fuera notificado por distintos cauces, se tomard como fecha de notificacién la de
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aquélla que se hubiera producido en primer lugar.

Articulo 42. Practica de las notificaciones en papel.

1. Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberan ser puestas a disposicién del interesado en la
sede electronica de la Administracién u Organismo actuante para que pueda acceder al contenido de las
mismas de forma voluntaria.

2. Cuando la notificaciéon se practique en el domicilio del interesado, de no hallarse presente éste en el
momento de entregarse la notificacion, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona mayor de catorce
aflos que se encuentre en el domicilio y haga constar su identidad. Si nadie se hiciera cargo de la notificacién,
se hara constar esta circunstancia en el expediente, junto con el dia y la hora en que se intent6 la notificacién,
intento que se repetird por una sola vez y en una hora distinta dentro de los tres dias siguientes. En caso de que
el primer intento de notificacién se haya realizado antes de las quince horas, el segundo intento debera
realizarse después de las quince horas y viceversa, dejando en todo caso al menos un margen de diferencia de
tres horas entre ambos intentos de notificacion. Si el segundo intento también resultara infructuoso, se
procedera en la forma prevista en el articulo 44.

3. Cuando el interesado accediera al contenido de la notificacién en sede electrénica, se le ofrecera la
posibilidad de que el resto de notificaciones se puedan realizar a través de medios electrénicos.

Articulo 43. Practica de las notificaciones a través de medios electronicos.

1. Las notificaciones por medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la sede electrénica de
la Administracién u Organismo actuante, a través de la direccién electrénica habilitada tinica o mediante
ambos sistemas, segun disponga cada Administracion u Organismo. A los efectos previstos en este articulo, se
entiende por comparecencia en la sede electrénica, el acceso por el interesado o su representante
debidamente identificado al contenido de la notificacién.

2. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el
acceso a su contenido. Cuando la notificaciéon por medios electrdnicos sea de caracter obligatorio, o haya sido
expresamente elegida por el interesado, se entenderd rechazada cuando hayan transcurrido diez dias
naturales desde la puesta a disposicion de la notificacién sin que se acceda a su contenido.

3. Se entendera cumplida la obligacién a la que se refiere el articulo 40.4 con la puesta a disposiciéon de la
notificacién en la sede electrénica de la Administracién u Organismo actuante o en la direccién electrénica
habilitada dnica.

4. Los interesados podran acceder a las notificaciones desde el Punto de Acceso General electrénico de la

Administracién, que funcionara como un portal de acceso.

Articulo 44. Notificacion infructuosa.

Cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la notificacién o bien,
intentada ésta, no se hubiese podido practicar, la notificacién se hara por medio de un anuncio publicado en el
«Boletin Oficial del Estado». Asimismo, previamente y con caracter facultativo, las Administraciones podran
publicar un anuncio en el boletin oficial de la Comunidad Auténoma o de la Provincia, en el tablén de edictos
del Ayuntamiento del ultimo domicilio del interesado o del Consulado o Seccién Consular de la Embajada
correspondiente. Las Administraciones Publicas podran establecer otras formas de notificacién
complementarias a través de los restantes medios de difusién, que no excluirdn la obligacién de publicar el
correspondiente anuncio en el «Boletin Oficial del Estado».

Articulo 45. Publicacion.

1. Los actos administrativos seran objeto de publicacién cuando asi lo establezcan las normas reguladoras de
cada procedimiento o cuando lo aconsejen razones de interés publico apreciadas por el drgano competente.
En todo caso, los actos administrativos seran objeto de publicacién, surtiendo ésta los efectos de la
notificacién, en los siguientes casos:

a) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o cuando la
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Administracién estime que la notificacién efectuada a un solo interesado es insuficiente para garantizar la
notificacién a todos, siendo, en este Gltimo caso, adicional a la individualmente realizada.
b) Cuando se trate de actos integrantes de un procedimiento selectivo o de concurrencia competitiva de
cualquier tipo. En este caso, la convocatoria del procedimiento deberd indicar el medio donde se
efectuaran las sucesivas publicaciones, careciendo de validez las que se lleven a cabo en lugares distintos.
2. La publicacién de un acto debera contener los mismos elementos que el articulo 40.2 exige respecto de las
notificaciones. Serd también aplicable a la publicacidn lo establecido en el apartado 3 del mismo articulo. En
los supuestos de publicaciones de actos que contengan elementos comunes, podran publicarse de forma
conjunta los aspectos coincidentes, especificindose solamente los aspectos individuales de cada acto.
3. La publicacion de los actos se realizard en el diario oficial que corresponda, segin cual sea la
Administracién de la que proceda el acto a notificar.
4. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 44, la publicacion de actos y comunicaciones que, por disposicién
legal o reglamentaria deba practicarse en tablén de anuncios o edictos, se entenderd cumplida por su
publicacion en el Diario oficial correspondiente.

Articulo 46. Indicacion de notificaciones y publicaciones.

Si el 6rgano competente apreciase que la notificacién por medio de anuncios o la publicacién de un acto
lesiona derechos o intereses legitimos, se limitard a publicar en el Diario oficial que corresponda una somera
indicacion del contenido del acto y del lugar donde los interesados podran comparecer, en el plazo que se
establezca, para conocimiento del contenido integro del mencionado acto y constancia de tal conocimiento.
Adicionalmente y de manera facultativa, las Administraciones podran establecer otras formas de notificacién
complementarias a través de los restantes medios de difusién que no excluirdn la obligacién de publicar en el
correspondiente Diario oficial.

RD 203/2021 actuacion y funcionamiento del sector publico por medios

electronicos

RD-203-2021 - BOE-A-2021-5032 - arts. 41 a 45 - arts. 54 a 55 — 7 incluidos

TITULO II Procedimiento administrativo por medios electrénicos
CAPITULO III Registros, comunicaciones y notificaciones electrénicas
Seccién 2 Comunicaciones y notificaciones electrénicas

Articulo 41. Comunicaciones administrativas a las personas interesadas por medios electronicos.

Cuando de acuerdo con lo previsto en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la relacién de las
personas interesadas con las Administraciones Publicas deba realizarse por medios electrénicos, seran objeto
de comunicacién al interesado por medios electrénicos, al menos:

a) La fecha y, en su caso, hora efectiva de inicio del cémputo de plazos que haya de cumplir la Administraciéon
tras la presentaciéon del documento o documentos en el registro electrénico, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 31.2.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

b) La fecha en que la solicitud ha sido recibida en el drgano competente, el plazo maximo para resolver el
procedimiento y para la practica de la notificacién de los actos que le pongan término, asi como de los efectos
del silencio administrativo, de acuerdo con lo previsto en el articulo 21.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

c) La solicitud de pronunciamiento previo y preceptivo a un 6rgano de la Unién Europea y la notificacién del
pronunciamiento de ese 6rgano de la Unién Europea a la Administracién instructora de acuerdo con lo
previsto en el articulo 22.1.b) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.
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d) La existencia, desde que se tenga constancia de la misma, de un procedimiento no finalizado en el ambito
de la Unién Europea que condicione directamente el contenido de la resolucion, asi como la finalizaciéon de
dicho procedimiento de acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

e) La solicitud de un informe preceptivo a un 6rgano de la misma o distinta Administracién y la recepcién, en
su caso, de dicho informe, de acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.d) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

f) La solicitud de previo pronunciamiento de un 6rgano jurisdiccional, cuando este sea indispensable para la
resolucién del procedimiento, asi como el contenido del pronunciamiento cuando la Administracién actuante
tenga la constancia del mismo de acuerdo con lo previsto en el articulo 22.1.g) de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.

g) La realizacién del requerimiento de anulacién o revision de actos entre administraciones previsto en el
articulo 22.2.a) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, asi como su cumplimiento o, en su caso, la resolucién del
correspondiente recurso contencioso-administrativo.

Articulo 42. Practica de las notificaciones a través de medios electronicos.

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 43.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las notificaciones por
medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la sede electronica o sede electrénica asociada
de la Administracién, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente actuante, a
través de la Direccién Electrénica Habilitada tnica o mediante ambos sistemas, segun disponga cada
Administracién, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente, debiendo quedar
constancia de la fecha y hora del acceso al contenido de la misma, o del rechazo de la notificacién. En caso de
que la Administracién, organismo o entidad actuante lleve a cabo la puesta a disposicién de las notificaciones
por ambos sistemas, para el computo de plazos y el resto de efectos juridicos se tomara la fecha y hora de
acceso al contenido o el rechazo de la notificacion por el interesado o su representante en el sistema en el que
haya ocurrido en primer lugar. A tal efecto se habra de disponer de los medios electrénicos necesarios para
sincronizar de forma automatizada en uno y otro sistema la informacién sobre el estado de la notificacién con
objeto de garantizar la eficacia y seguridad juridica en la tramitacién del procedimiento.

2. Con independencia de que un interesado no esté obligado a relacionarse electrénicamente con las
Administraciones Publicas o de que no haya comunicado que se le practiquen notificaciones por medios
electrénicos, su comparecencia voluntaria o la de su representante en la sede electrénica o sede asociada de
una Administracién, organismo publico o entidad de derecho publico vinculado o dependiente o a través de la
Direccién Electronica Habilitada Unica, y el posterior acceso al contenido de la notificacién o el rechazo
expreso de esta tendra plenos efectos juridicos.

3. La notificacién por comparecencia en la sede electréonica o sede electronica asociada y a través de la
Direccion Electronica Habilitada unica conlleva la puesta a disposicién del interesado de un acuse de recibo
que permita justificar bien el acceso al contenido de la notificacién, bien el rechazo del interesado a recibirla.
El acuse contendra, como minimo, la identificacién del acto notificado y la persona destinataria, la fecha y
hora en la que se produjo la puesta a disposicion y la fecha y hora del acceso a su contenido o del rechazo.

4. En los supuestos de sucesién de personas fisicas o juridicas, inter vivos o mortis causa, la persona o entidad
que sucede al interesado comunicara la sucesién al érgano competente de la tramitacién del procedimiento de
cuya existencia tenga conocimiento. Dicha comunicacién debera efectuarse tras la efectividad de la sucesién o
desde la inscripcion de la defuncién en el Registro Civil, en el caso de fallecimiento de persona fisica. El
6rgano responsable de la tramitacién procederd, en su caso, en procedimientos no finalizados, a autorizar a la
persona o entidad sucesora el acceso a las notificaciones electrénicas ya practicadas desde la fecha del hecho
causante de la sucesién y a practicar a dicha persona o entidad sucesora las notificaciones electrénicas que se
produzcan en lo sucesivo. En el caso en el que la persona fisica sucesora no estuviera obligada a relacionarse
electronicamente con la Administracién y no opte por este cauce de relacién, las notificaciones que se
produzcan en lo sucesivo deberan practicarse en papel, sin perjuicio de la garantia de acceso al expediente
completo. La persona o entidad que suceda al interesado en un procedimiento del que conozca su existencia
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debe comunicar, conforme a lo expuesto en los parrafos anteriores, la sucesion a la Administraciéon Publica a
la que corresponda la tramitacion de aquel, en el plazo de 15 dias habiles, desde el dia siguiente al de la
efectividad de la sucesion o desde la inscripciéon de la defuncién en el Registro Civil, en el caso de
fallecimiento de persona fisica. Si la persona o entidad sucesora efectiia la comunicacién después de dicho
plazo, los defectos en la practica de notificaciones que se deriven de este incumplimiento, que hubieran
acaecido con anterioridad a dicha comunicacién, le seran imputables al interesado; ddndose por cumplida por
la Administracién, a todos los efectos, la obligacidon de puesta a disposiciéon de la notificacién electrénica en la
sede electrénica o sede electrénica asociada, a través de la Direccion Electrénica Habilitada inica o ambas,
segun proceda, a la persona juridica o persona fisica cuya sucesién el interesado no ha hecho valer.

5. Toda notificacién cuyo emisor pertenezca al ambito estatal a que se refiere el articulo 1.2 de este
Reglamento se pondrad a disposicién del interesado a través de la Direccién Electrénica Habilitada unica,
incluyendo el supuesto previsto en el articulo 42.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Asimismo, los emisores
de ambito estatal podran notificar en su sede electronica o sede electronica asociada de forma
complementaria a la puesta a disposicién en la Direccién Electrénica Habilitada tnica.

Articulo 43. Aviso de puesta a disposicion de la notificacion.

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 41.6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, con independencia de que
la notificacién se realice en papel o por medios electrénicos, las Administraciones Publicas, organismos
publicos o entidades de derecho publico vinculados o dependientes enviaran al interesado o, en su caso, a su
representante, aviso informandole de la puesta a disposiciéon de la notificacién bien en la Direcciéon
Electrénica Habilitada tnica, bien en la sede electronica o sede electrénica asociada de la Administracion, u
Organismo o Entidad o, en su caso, en ambas. La falta de practica de este aviso, de cardcter meramente
informativo, no impedird que la notificacién sea considerada plenamente valida. El aviso se remitira al
dispositivo electréonico o la direccion de correo electronico que el interesado haya comunicado
voluntariamente al efecto, o a ambos, de acuerdo con lo previsto en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre. El interesado se hace responsable, por la comunicaciéon a la Administracién, organismo publico o
entidad de derecho publico vinculado o dependiente, de que dispone de acceso al dispositivo o direccién de
correo electrénico designados. En caso de que dejen de estar operativos o pierda la posibilidad de acceso, el
interesado estd obligado a comunicar a la Administracién que no se realice el aviso en tales medios. El
incumplimiento de esta obligacién por parte del interesado no conllevara responsabilidad alguna para la
Administracién por los avisos efectuados a dichos medios no operativos. El aviso regulado en este apartado
s6lo se practicara en caso de que el interesado o su representante hayan comunicado a la Administracién un
dispositivo electrénico o direccién de correo electrénico al efecto.

2. Cuando el interesado sea un sujeto obligado a relacionarse por medios electrénicos y la Administraciéon
emisora de la notificacién no disponga de datos de contacto electronicos para practicar el aviso de su puesta a
disposicion, en los procedimientos iniciados de oficio la primera notificaciéon que efectiie la Administracion,
organismo o entidad se realizara en papel en la forma determinada por el articulo 42.2 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, advirtiendo al interesado en esa primera notificacién que las sucesivas se practicaran en forma
electrénica por comparecencia en la sede electrénica o sede electronica asociada que corresponda o, en su
caso, a través de la Direccidn Electrénica Habilitada tinica segin haya dispuesto para sus notificaciones la
Administracién, organismo o entidad respectivo, y dandole a conocer que, de acuerdo con lo previsto en el
articulo 41.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, puede identificar un dispositivo electrénico, una direccién de
correo electréonico o ambos para el aviso de la puesta a disposicion de las notificaciones electrénicas
posteriores.

3. Las Administraciones podran crear bases de datos de contacto electrénico para la practica de los avisos de
puesta a disposicion de notificaciones en su respectivo ambito.

Articulo 44. Notificacion a través de la Direccion Electronica Habilitada unica.

1. La Direccién Electrénica Habilitada tnica es el sistema de informacién para la notificacion electrénica cuya
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gestién corresponde al Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacién Digital en colaboracién con el
Ministerio de Politica Territorial y Funcién Publica.

2. De acuerdo con lo previsto en el articulo 7.4, la Direccién Electrénica Habilitada tnica se aloja en la sede
electrénica del PAGe de la Administraciéon General del Estado.

3. La adhesién a la Direccién Electrénica Habilitada tinica se realizara en los términos previstos en el articulo
65. Todas las Administraciones Publicas y sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados
o dependientes colaboraran para establecer sistemas interoperables que permitan que las personas fisicas y
juridicas puedan acceder a todas sus notificaciones a través de la Direccién Electrénica Habilitada Unica, tal
como establece el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Esta prevision sera aplicable con
independencia de cudl sea la Administracién que practica la notificaciéon y si las notificaciones se han
practicado en papel o por medios electrénicos.

4. Cuando una incidencia técnica imposibilite el funcionamiento ordinario de la Direccién Electrénica
Habilitada Unica, una vez comunicada dicha incidencia a los drganos, organismos o entidades emisores que la
utilicen como medio de notificacion, estos podran determinar una ampliaciéon del plazo no vencido para
comparecer y acceder a las notificaciones emitidas. En caso de que también pongan a disposicién las
notificaciones en su sede electrénica o sede electrénica asociada, deberan publicar también en esta tanto la
incidencia técnica acontecida en la Direccién Electrdnica Habilitada tinica como la ampliacién concreta, en su
caso, del plazo no vencido.

5. Con caracter previo al acceso al contenido de la notificacién puesta a disposicion del interesado en la
Direccion Electrénica Habilitada unica, este serd informado de que de acuerdo con lo previsto en los articulos
41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, dicho acceso al contenido, el rechazo expreso de la notificacién o
bien la presunciéon de rechazo por haber transcurrido el plazo de diez dias naturales desde la puesta a
disposicién de la notificacién sin acceder al contenido de la misma, dard por efectuado el tramite de
notificacién y se continuaré el procedimiento.

6. Para dar por efectuado el tramite de notificacién a efectos juridicos, en la Direcciéon Electrénica Habilitada
Unica deberd quedar constancia, con indicacién de fecha y hora, del momento del acceso al contenido de la
notificacién, del rechazo expreso de la misma o del vencimiento del plazo previsto en el articulo 43.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre. El estado del tramite de notificacién en la Direccién Electrénica Habilitada tinica se
sincronizara automaticamente con la sede electronica o sede electrénica asociada en la que, en su caso, la

notificacién también se hubiera puesto a disposicién del interesado.

Articulo 45. Notificacion electronica en sede electronica o sede electronica asociada.

1. Con caracter previo al acceso al contenido de la notificacidon puesta a disposicién del interesado en la sede
electronica o sede electrénica asociada del emisor de la misma, este serd informado de que de acuerdo con lo
previsto en los articulos 41 y 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la comparecencia y acceso al contenido, el
rechazo expreso de la notificacién o bien la presuncién de rechazo por haber transcurrido el plazo de diez dias
naturales desde la puesta a disposiciéon de la notificacién sin acceder al contenido de la misma dara por
efectuado el tramite de notificacién y se continuaré el procedimiento.

2. Para dar por efectuado el tramite de notificacién a efectos juridicos, en la sede electrénica o sede electrénica
asociada debera quedar constancia, con indicacién de fecha y hora, del momento del acceso al contenido de la
notificacién, del rechazo expreso de la misma o del vencimiento del plazo previsto en el articulo 43.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre. El estado del tramite de notificacion en la sede electronica o sede electrénica
asociada se sincronizara automaticamente con la Direccién Electrénica Habilitada dnica si la notificacién
también se hubiera puesto a disposicién del interesado en aquella.

3. De conformidad con el articulo 43.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se entendera cumplida la obligacién
de notificar en plazo por parte de la Administracién, a que se refiere el articulo 40.4 de dicha ley, con la puesta
a disposicion de la notificacién en la sede o en la direccién electrénica habilitada tnica.

TITULO III Expediente administrativo electrénico
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CAPITULO II Archivo electrénico de documentos

Articulo 54. Conservacion de documentos electronicos.

1. De acuerdo con lo previsto en el articulo 46 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las Administraciones
Publicas, asi como sus organismos publicos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes,
deberan conservar en soporte electréonico todos los documentos que formen parte de un expediente
administrativo y todos aquellos documentos con valor probatorio creados al margen de un procedimiento
administrativo. La copia electrénica auténtica generada conforme a lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, tiene la consideracién de patrimonio documental a efectos de aplicaciéon de la Ley
16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol o la normativa autonémica correspondiente, siendo
el periodo de conservacién de los documentos el establecido por las autoridades calificadoras que
correspondan.

2. Cada Administracién Publica, regulara los periodos minimos de conservaciéon de los documentos
electrénicos, que formen parte del expediente de un procedimiento cuya tramitacién haya concluido,
conforme a su normativa especifica de archivos y patrimonio documental. Cuando se tenga conocimiento por
la Administracién Publica, organismo o entidad de la existencia de procedimientos judiciales que afecten o
puedan afectar a documentos electronicos, estos deberan conservarse a disposiciéon de los O6rganos
jurisdiccionales, hasta tanto exista constancia de la terminacién del procedimiento judicial correspondiente
en las sucesivas instancias, por haber recaido resolucién no susceptible de recurso o procedimiento alguno
ante 6rganos jurisdiccionales nacionales o internacionales.

3. La conservacién de los documentos electrénicos debera realizarse de forma que permita su acceso y
comprenda, como minimo, su identificacién, contenido, metadatos, firma, estructura y formato. También sera
posible la inclusion de su informacion en bases de datos siempre que, en este tltimo caso, consten los criterios
para la reconstruccién de los formularios o modelos electrénicos origen de los documentos, asi como para la
comprobacién de la identificacién o firma electrénica de dichos datos. Los plazos de conservacién de esta
informaciéon estdn sujetos a los mismos plazos establecidos para los correspondientes documentos
electrénicos.

4. Para asegurar la conservacién, acceso y consulta de los documentos electrénicos archivados con
independencia del tiempo transcurrido desde su emisién, se podran trasladar los datos a otros formatos y
soportes que garanticen el acceso desde diferentes aplicaciones, de acuerdo con lo previsto en el articulo 27 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre y en la normativa especifica de archivos y patrimonio documental, histérico y
cultural. Asimismo, se planificaran las actuaciones de preservacion digital que garanticen la conservaciéon a
largo plazo de los documentos digitales y permitan de esta forma dar cumplimiento a lo establecido en el
parrafo anterior 5. En todo caso, bajo la supervision de los responsables de la seguridad y de los responsables
de la custodia y gestion del archivo electronico y de los responsables de las unidades productoras de la
documentacion se establecerdn los planes y se habilitaran los medios tecnoldgicos para la migracién de los
datos a otros formatos y soportes que permitan garantizar la autenticidad, integridad, disponibilidad,
conservacion y acceso al documento cuando el formato de los mismos deje de figurar entre los admitidos por
el Esquema Nacional de Interoperabilidad y normativa correspondiente.

Articulo 55. Archivo electrénico unico.

1. El archivo electrénico tnico de cada Administracién es el conjunto de sistemas y servicios que sustenta la
gestion, custodia y recuperacion de los documentos y expedientes electrénicos asi como de otras agrupaciones
documentales o de informaciéon una vez finalizados los procedimientos administrativos o actuaciones
correspondientes.

2. En el archivo electrénico Unico de la Administracién General del Estado seran accesibles todos los
documentos y expedientes electréonicos del sector publico estatal una vez finalizados los procedimientos y en
los plazos determinados por la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos de acuerdo
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con lo que se desarrolle reglamentariamente. La gestiéon del archivo electrénico Unico garantizara la
autenticidad, conservacién, integridad, confidencialidad, disponibilidad y cadena de custodia de los
expedientes y documentos almacenados, asi como su acceso, en las condiciones exigidas por el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y el Esquema Nacional de Seguridad, por la normativa de transparencia, acceso
a la informacién publica y buen gobierno, por la legislacion de archivos y patrimonio histérico y cultural y por
la normativa especifica que sea de aplicacion, de acuerdo con lo que se desarrolle reglamentariamente.

Decreto 76/2020 de Administracion digital de Cataluifia (texto consolidado)

D76-2020-CAT - DOGC-2020-76 - arts. 22 a 26 - arts. 74 a 82 — 14 incluidos

TITULO II Servicios digitales
CAPITULO I Gobierno de los datos
Seccién c uarta. Gestion archivistica de los datos y de los activos digitales

Articulo 22. Datos y activos digitales.

1. A efectos de este Decreto, y de acuerdo con la definicién de documento que establece la normativa vigente,
el activo digital es el dato o la informacién obtenida o generada en el desarrollo de las funciones y
competencias de los sujetos del articulo 2 de este Decreto que requiere ser documentada y conservada durante
un periodo de tiempo determinado. Concretamente, son activos digitales los ficheros de datos, de iméagenes,
de sonidos, de texto y multimedia, asi como cualquier tipo de dato o de representaciéon de informacién, entre
los cuales estan los documentos administrativos.

2. Los activos digitales se generan, se gestionan o se conservan en los sistemas de gestiéon de datos, en los
sistemas de gestion de documentos, en la web corporativa, en la Sede electrénica de la Administracién de la
Generalidad, y en las cuentas y perfiles de los sujetos del articulo 2 de este Decreto en las redes sociales, de

acuerdo con la normativa vigente en materia de gestién documental y archivo.

Articulo 23. Finalidad y ambito de la gestion archivistica de los datos y de los activos digitales.

1. La gestion archivistica de los datos y de los activos digitales tiene como finalidad asegurar la creacién, la
captura y la gestion de una informacién auténtica, fiable, usable e integra que permita el desarrollo de las
actividades y competencias propias de los sujetos del articulo 2 de este Decreto.

2. La gestion archivistica de los datos y de los activos digitales abarca los documentos publicos digitales y los
datos contenidos en los sistemas de informacién corporativos y en otros activos digitales.

3. La gestién archivistica de los datos y de los activos digitales de la Administracion de la Generalidad garantiza
su conservacién durante el tiempo que sea necesaria para la finalidad para la que ha sido generada o
incorporada a la gestién documental.

Articulo 24. Actividades y fases de la gestion archivistica de los datos y de los activos digitales.

La gestion archivistica de los datos y de los activos digitales prevé una evaluacién de la informacién digital,
que incluye el analisis y valoracién de la informacion, previa a las siguientes fases:

a) Fase activa, que se extiende desde la creacién de la informacién digital hasta la finalizaciéon de la
tramitacién o asunto que se gestiona. El tiempo de tramitacion se determina en cada caso por la naturaleza del
procedimiento o del asunto que se trate. ISSN 1988-298X https://www.gencat.cat/dogc DL B 38014-2007 16/40
Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya Num. 8195 - 6.8.2020 CVE-DOGC-B-20217074-2020 b) Fase
semiactiva, que se inicia a partir de la finalizacién del expediente y se mantiene mientras los documentos o los
datos conserven el valor probatorio de acciones, derechos y deberes de la Administracién o de las personas. c)
Fase inactiva o histérica, que hace referencia a la conservacién de la informacién digital que ha sido
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dictaminada de conservacién permanente y la destruccién del resto de informacién de acuerdo con la

normativa vigente en esta materia, en la fase posterior a la fase de vigencia.

Articulo 25. Gestion archivistica de los datos y de los activos digitales en los sistemas de informacion.
Los sistemas de informacién que utilicen los sujetos relacionados en el articulo 2 de este Decreto, garantizan
las politicas de gestién archivistica de los datos y de los activos digitales.

Articulo 26. Instrumentos para la gestion archivistica de los datos y de los activos digitales.

1. Los 6rganos competentes para implementar la gestién de la informacién digital cumplen lo que se establece
en los instrumentos aprobados de acuerdo con el apartado 2 de este articulo.

2. Corresponde al departamento competente en materia de gestion documental y archivo establecer los
instrumentos técnicos para la gestion archivistica de los datos y de los activos digitales. Los instrumentos
técnicos implementan la gestion documental y archivistica en los sistemas y plataformas de gestiéon
corporativas y no corporativas.

TITULO III Régimen juridico de la Administracion digital
CAPITULO VI Relaciones de las personas con la Administracién de la Generalidad
Seccién c? uarta. Comunicaciones y notificaciones electrénicas

Articulo 74. Comparecencia de las personas en la Sede electrénica.

1. El sistema de notificaciones electronicas de los sujetos previstos en el apartado 1 del articulo 2 de este
Decreto es la comparecencia de la persona en la Sede electrénica. La notificaciéon por comparecencia consiste
en el acceso de la persona interesada, o de su representante debidamente identificado, al contenido de la
actuaciéon administrativa correspondiente, mediante la Sede electrénica de la Administracién de la
Generalidad de Catalufia, https://seu.gencat.cat/, o de otras sedes electronicas creadas al efecto.

2. La comparecencia en el espacio privado de las personas implica la comparecencia en la Sede electrdénica a
efectos de acceso al contenido de la notificacién o el rechazo de la misma.

3. La notificaciéon electrénica por comparecencia en la Sede electrénica no excluye la practica por medios no
electréonicos en los supuestos establecidos por ley.

4. Las personas que hayan escogido el canal electrénico para comunicarse con la Administracién de la
Generalidad y los sujetos obligados legalmente a ser notificados electronicamente deben acceder a su espacio
privado para la practica de la notificacién.

Articulo 75. Comunicaciones electrénicas.
La Administracién de la Generalidad habilita otras herramientas para practicar las comunicaciones
electronicas que permiten la certificacién de la actuaciéon realizada cuando no sea preceptiva la evidencia de

acceso o rechazo de la persona interesada a la comunicacién.

Articulo 76. Base de datos de contacto.
1. La Administracién de la Generalidad lleva a cabo un tratamiento de datos corporativo en el que constan los
datos de contacto de las personas interesadas para enviarles avisos de puesta a disposicion de las
notificaciones, para identificarles por medio del sistema de clave concertada, para enviarles otras
comunicaciones en el procedimiento administrativo y para gestionar otros avisos de los sujetos previstos en el
apartado 1 del articulo 2 de este Decreto.
2. La base de datos contiene, como minimo, los siguientes datos:

a) Nombre y apellidos, o denominacién social.

b) Direccién postal.

¢) Documento nacional de identidad o documento equivalente, o nimero de identificacidn fiscal.

d) Numero de teléfono movil.
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e) Correo electronico. ISSN 1988-298X https://www.gencat.cat/dogc DL B 38014-2007 30/40 Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya Num. 8195 - 6.8.2020 CVE-DOGC-B-20217074-2020 3. Los sujetos del apartado 1 del
articulo 2 de este Decreto pueden crear bases de datos de contacto con las finalidades establecidas en el
apartado 1 de este articulo, atendiendo a las particularidades de sus servicios. Estas bases de datos deben
garantizar su interconexién e interoperabilidad con el tratamiento de datos corporativo previsto en el

apartado 1 de este articulo.

Articulo 77. Sistemas de identificaciéon y autenticacion para acceder a las notificaciones electrénicas.
La identificacién y autenticacidn para acceder a las notificaciones electrénicas debe llevarse a cabo mediante
los sistemas habilitados por la Administracion de la Generalidad que constan en el Catadlogo de servicios de

identificacién y firma electrénica.

Articulo 78. Otros sistemas de comunicacion digital.

1. Las comunicaciones entre los sujetos del apartado 1 del articulo 2 de este Decreto que requieran que quede
constancia fehaciente se llevan a cabo mediante las plataformas de valija electrénica habilitadas al efecto.

2. El correo electrénico y los buzones corporativos son utilizados para aquellas comunicaciones para las que
no sea necesario el registro electrénico de entrada y salida.

3. Las comunicaciones y tramitaciones efectuadas en el ambito de la Administracién de la Generalidad
mediante las plataformas habilitadas tienen efectos de notificaciéon. El cdmputo de plazos de la relaciéon
administrativa que corresponda se inicia con la puesta a disposicién de la notificacion a la persona
destinataria. Seccién quinta. Representacion digital

Articulo 79. Registro electrénico de representacion de la Administracion de la Generalidad.

1. La Administracién de la Generalidad dispone de un registro electréonico de representaciéon en el que se
inscriben las representaciones de personas fisicas y de personas juridicas que se otorguen a personas fisicas
para que puedan actuar ante la Administracion de la Generalidad y ante aquellas otras administraciones que se
hayan incorporado al registro.

2. Los sujetos del apartado 1 del articulo 2 de este Decreto inscriben los apoderamientos de caracter general
otorgados apud acta, presencialmente o electronicamente, para actuar ante la Administracién de la
Generalidad mediante el sistema de representacion electronica de la Administracion de la Generalidad.

3. El departamento competente en materia de politicas digitales es el responsable del despliegue del Registro
electrénico de representacion de la Administracién de la Generalidad. Los sujetos del apartado 1 del articulo 2
de este Decreto son los competentes para dar de alta, modificar y dar de baja los asientos en este Registro.

4. El Registro electrénico de representacion de la Administracion de la Generalidad garantiza la
interoperabilidad, interconexién, compatibilidad informatica y transmisién telematica con los registros de
representaciéon de otras administraciones publicas. La interoperabilidad incluye la consulta de los
apoderamientos inscritos en el Registro Mercantil, el Registro de la Propiedad y en los protocolos notariales.

5. Los sujetos del apartado 1 del articulo 2 de este Decreto pueden crear registros particulares en que se
inscriban los poderes otorgados para efectuar tramites especificos de su ambito competencial. Estos registros
particulares garantizan la interoperabilidad, interconexién, compatibilidad informética y transmisién
telematica con el Registro de representaciéon de la Administracién de la Generalidad y el resto de registros de
representacion.

6. Los sujetos del apartado 2 del articulo 2 de este Decreto pueden acceder a la informaciéon de las
representaciones del Registro electrénico de representacion de la Administracién de la Generalidad de

acuerdo con la disposicién adicional primera.

Articulo 80. Acceso de las personas al sistema de representacion digital.

El Registro electrénico de representacion de la Administracion de la Generalidad es accesible desde la Sede
electronica de la Administraciéon de la Generalidad, en la que se indican los tramites y las actuaciones
incorporados al Registro que pueden ser objeto de apoderamiento. ISSN 1988-298X https://www.gencat.cat/
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dogc DL B 38014-2007 31/40 Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya Num. 8195 - 6.8.2020 CVE-DOGC-
B-20217074-2020 Las personas acceden y realizan la tramitaciéon de la representacién en el Registro mediante
los sistemas de identificacion y firma disponibles en la Sede electrdnica.

Articulo 81. Categorias de apoderamientos del Registro electrénico de representacion.
1. El apoderamiento que se inscriba debe incluirse en alguna de las siguientes categorias:
a) Apoderamiento general para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en cualquier
actuaciéon administrativa ante cualquier administracion.
b) Apoderamiento para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante en cualquier actuacién
administrativa ante una administracion o un organismo concreto.
c) Apoderamiento para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante Unicamente para
efectuar determinados tramites o familia de tramites especificados en el poder.
d) Habilitaciones para la autorizaciéon en la realizacién de determinadas transacciones, por parte de
personas fisicas o juridicas.
2. Por resolucién del departamento competente en materia de politicas digitales se pueden establecer otras
categorias de representacion o apoderamiento, a peticién de los sujetos del articulo 2 de este Decreto.
3. Los apoderamientos inscritos en el Registro electronico de representaciéon de la Administraciéon de la
Generalidad solo tienen efectos para los tramites, actuaciones o categorias a los que haga expresamente

referencia el apoderamiento otorgado y que consten en el formulario normalizado.

Articulo 82. Validez de la inscripcion de representacion.

1. Los apoderamientos inscritos tienen una validez méxima de cinco afios a contar desde la fecha de
inscripcién. En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacién de dicho plazo se puede revocar o
prorrogar el apoderamiento mediante un formulario normalizado y por comparecencia, electrénica o
presencial, en las oficinas de atencién ciudadana con funciones de asistencia en materia de registro.

2. La renuncia del apoderado se comunica al poderdante mediante un aviso al correo electrénico indicado en
el formulario de inscripcidn.

3. En el supuesto de que la unidad gestora de un tramite o procedimiento valore que la representacion inscrita
no dispone de la capacidad juridica necesaria para el tramite pretendido, se puede requerir a la persona
interesada la presentacion de informacion adicional.

Ley 29/2010 del uso de los medios electronicos en el sector publico de

Cataluna

L29-2010-CAT - BOE-A-2010-13843 - arts. 12 a 16 — 5 incluidos

TITULO III De la informaci6n del sector publico y la participacién de los ciudadanos y las empr
CAPITULO II Comunicacién de los ciudadanos y las empresas con las entidades del sector ptiblico

Articulo 12. Participacion publica por medios electrénicos.

1. Las entidades del sector publico deben fomentar el uso de los medios electrénicos para canalizar la
participaciéon de los ciudadanos y empresas en la actividad administrativa, asi como en los tramites de
informacion publica en la elaboracién de disposiciones de caracter general.

2. Las entidades del sector publico deben impulsar el uso de los medios electrénicos en la convocatoria,
constitucién, adopcién y documentacion de acuerdos de los 6rganos colegiados en que participan ciudadanos
y empresas.

3. Las entidades del sector publico deben promover el uso de tecnologias de red social para facilitar la
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construccién de comunidades virtuales de ciudadanos y empresas con intereses comunes o conexos y facilitar
su canalizacién hacia las entidades del sector publico. Las entidades del sector publico pueden crear
comunidades virtuales, direcciones de Internet, direcciones electrénicas o cualquier mecanismo electronico
que permita la interaccién con los ciudadanos y las empresas, ya sea de caracter genérico o de caracter
especifico, con el fin de conocer su opinién sobre tematicas que se planteen y poderlas integrar en la actividad
que desarrollan los entes del sector ptblico. Pueden crear, asimismo, en su caso, por medios electrénicos,
barémetros de opinidn sobre los asuntos que consideren adecuados a fin de poder integrarlos en su actividad.

Articulo 13. Derecho a un espacio personalizado en las relaciones del sector piublico de Cataluiia con los
ciudadanos y las empresas.
1. Los ciudadanos y las empresas, en las relaciones con el sector publico, tienen derecho a disponer de un
espacio personalizado en la sede electrénica corporativa, en que, debidamente identificados y autenticados,
puedan, de forma sencilla, llevar a cabo las siguientes acciones:

a) Acceder al estado de las relaciones y los tramites que llevan a cabo electrénicamente con la

correspondiente administracion.

b) Acceder a la documentacion anexada a los tramites y gestiones efectuados electréonicamente.

c) Recibir el documento acreditativo de la resolucion del procedimiento iniciado electréonicamente.

d) Acceder a las notificaciones y comunicaciones que les envia la Administracién.

e) Acceder a su perfil y modificarlo, en su caso.

f) Poner a disposicién del sector publico la informacidn necesaria para resolver sus procedimientos

administrativos.
2. El sector publico de la Administracién de la Generalidad debe incorporar al espacio personalizado del
ciudadano o ciudadana y la empresa, de forma progresiva, los documentos y la informacién necesarios para
iniciar la tramitacién de los procedimientos que, sobre la base de la informacién de que la Generalidad
dispone, debe llevar a cabo.
3. La Administracién de la Generalidad puede crear una base de datos con el fin de mantener los datos de los
ciudadanos y las empresas de Catalufia exactos y puestos al dia para permitir la comunicacién de los distintos
6rganos de la Administracién de la Generalidad con las personas interesadas respecto a las relaciones juridico-
administrativas derivadas de sus competencias, asi como facilitar el acceso a los datos y el ejercicio de los
derechos de rectificacién y cancelaciéon. La base de datos debe contener el nombre, apellidos, domicilio, sexo
y fecha de nacimiento, asi como otros datos necesarios para establecer comunicaciones electronicas. Esta base
de datos puede ser objeto de cesiéon a otras administraciones, para cumplir la misma finalidad, sin el

consentimiento de las personas interesadas.

Articulo 14. Identificacién y representacion por medios electronicos.

1. Los ciudadanos y las empresas pueden usar los sistemas de firma electrénica para relacionarse con el sector
publico de Catalufia, de acuerdo con la normativa de procedimiento y de firma electrénica.

2. Los ciudadanos y las empresas pueden actuar mediante personas fisicas o juridicas autorizadas con caricter
general en las administraciones ptblicas.

3. La persona que presenta documentos por medios electrénicos debe actuar con la representacién necesaria
en cada caso. Las entidades del sector publico de Catalufia pueden requerir, en cualquier momento, la
acreditaciéon de esta representaciéon, que puede hacerse por cualquier medio valido en derecho que deje
constancia fidedigna de ella o mediante una declaracién en una comparecencia personal de la persona
interesada ante el correspondiente 6rgano administrativo.

Articulo 15. Criterios para la incorporacion de los medios electronicos en la actuacion del sector publico.
1. La incorporacién de los medios electrénicos en la actuacién del sector publico debe ser el resultado de un
proceso documentado de redisefio funcional y de racionalizacién y simplificacién normativas y
administrativas, en el que deben haberse tenido en cuenta los siguientes aspectos:
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a) El impacto de la incorporacién de los medios electrénicos en su regulacion y en las aplicaciones que les
apoyan.
b) La simplificacién documental, en particular, por medio de la incorporacién de datos y documentos en el
Catalogo de datos y documentos interoperables en Catalufia establecido por el articulo 21.
c¢) El impacto de la incorporacién de los medios electrdnicos y la viabilidad econémica.
d) El impacto de la incorporaciéon de los medios electronicos en la seguridad de la documentaciéon e
informacidn y los datos de caracter personal que contienen.
e) La integracion e interoperabilidad de las aplicaciones requeridas con otras aplicaciones del 6rgano
responsable de la tramitacién o con las aplicaciones de otras entidades implicadas en la tramitacién del
procedimiento que ya estan en funcionamiento. A tal efecto, las entidades que integran el sector publico,
para facilitar la interoperabilidad, deben determinar las condiciones técnicas especificas que deben
concurrir en los documentos que los ciudadanos les dirigen por medio de los registros electrénicos, segiin
lo establecido por el Marco de interoperabilidad del sector ptblico de Cataluiia.
2. Si los procedimientos afectan especificamente a un determinado colectivo, puede pedirse la participacion
activa en el proceso de redisefio funcional y de racionalizacién y simplificacién administrativas. Asimismo,
puede solicitarse la participaciéon de otras entidades publicas que intervengan en la tramitacién del
procedimiento en cuestion.
3. Debe evaluarse, periddicamente, el impacto del uso de los medios electrénicos en la actuaciéon
administrativa y deben hacerse auditorias internas de los sistemas de informacién y de los procedimientos
administrativos que se tramitan por medios electrénicos. A los efectos de lo establecido por el presente
apartado, deben determinarse los indicadores correspondientes que han de formar parte de la evaluacion.

Articulo 16. Impulso de la incorporacion de los medios electronicos en las relaciones de las entidades del
sector publico de Cataluiia con las empresas.

1. El sector publico de Catalufia debe usar preferentemente los medios electrénicos en las relaciones con las
empresas en el ejercicio de su actividad econdémica siempre y cuando, globalmente, no represente un coste
mayor para las empresas. Los servicios electronicos que presta el sector publico de Catalufia dirigidos a las
empresas deben ser accesibles en la correspondiente sede electrdnica.

2. A los efectos de la presente ley, se entiende por empresa la entidad que ejerce una actividad econdmica,
independientemente de su forma juridica.

3. Las entidades que integran el sector publico de Catalufia deben impulsar, con caracter general, la
incorporacion de los medios electrénicos para agilizar y mejorar la eficacia y eficiencia de sus relaciones con
las empresas y, especificamente, en las relaciones contractuales y de facturacion.

4. Las entidades que integran el sector publico de Catalufia deben impulsar la creacién de servicios
electronicos de contratacién administrativa, por medio de los cuales se hagan efectivos los principios de
publicidad y concurrencia, de igualdad y no discriminacidn, y de transparencia, y se permita poner al alcance
de las entidades restantes que conforman el sector ptblico catalan la integracion de la informacién general de
la contratacién administrativa catalana a los efectos de la informacién, comunicacién y difusién con las
empresas licitadoras, la transparencia ante los ciudadanos y la agilizacion en la tramitacién de los
correspondientes expedientes administrativos.
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PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 12

1. Segun el articulo 43 de 1a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:
A) La notificacién por medios electrénicos se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias
naturales desde la puesta a disposicién de la notificacién sin que se acceda a su contenido.
B) La notificacién por medios electrénicos se entendera rechazada cuando hayan transcurrido quince dias
habiles contados a partir del dia siguiente desde la puesta a disposicién de la notificacién sin que se acceda a su
contenido.
C) La notificaciéon por medios electrénicos se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias
naturales contados a partir del dia siguiente desde la puesta a disposicion de la notificacién sin que se acceda a
su contenido.
D) La notificacién por medios electrénicos se entendera rechazada cuando hayan transcurrido quince dias
habiles desde la puesta a disposicién de la notificacion sin que se acceda a su contenido.

2. Cuando se practica dentro de plazo una notificacion que, aunque es defectuosa, contiene el texto integro de
la resolucion:

A) Evita que se produzca el silencio administrativo

B) No evita que se produzca el silencio, al no surtir efectos

C) Produce efectos frente a terceros, aunque no para el interesado

D) Se podra hacer valer el efecto del silencio en cualquier momento

3. Segun el art. 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las
Administraciones Publicas:
A) Cuando la notificacién por medios electrénicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido cinco dias naturales desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.
B) Cuando la notificacion por medios electrdnicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido cinco dias habiles desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.
C) Cuando la notificacién por medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias habiles desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.
D) Cuando la notificaciéon por medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.

4. A tenor del articulo 40 de 1a ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

A) Toda notificaciéon sera cursada dentro del plazo de tres dias a partir de la fecha en que el acto haya sido
dictado.

B) Toda notificacion sera cursada dentro del plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya sido
dictado.

C) Toda notificacién sera cursada dentro del plazo de dos dias a partir de la fecha en que el acto haya sido
dictado.

D) Ninguna opcidn es correcta.
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5. Cuando los interesados en un procedimiento sean desconocidos, se ignore el lugar de la notificacion o bien,
intentada ésta, no se hubiese podido practicar, la notificaciéon se hara:

A) Por medio de un anuncio publicado en el «Boletin Oficial del Estado».

B) Por medio de un anuncio publicado en el «Boletin Oficial de la Provincia».

C) Por medio de un anuncio publicado en el «Boletin Oficial del Estado» y con caracter preceptivo en el «Boletin
Oficial de la Provincia».

D) Con caracter preceptivo, las Administraciones publicaran un anuncio en el tablén de edictos del
Ayuntamiento del dltimo domicilio del interesado o del Consulado o Seccién Consular de la Embajada
correspondiente.

6. Cuando el interesado fuera notificado por distintos cauces:
A) Se producira la nulidad del expediente.
B) Se tomara como fecha de notificacion la de aquella que se hubiera producido en primer lugar.
C) Se tomara como fecha de notificacion la de aquella que se hubiera producido en tltimo lugar.

D) Es indiferente la fecha al haberse notificado.

7. Respecto a la practica de las notificaciones a través de medios electrénicos, los interesados podran acceder
a las notificaciones desde:

A) el Punto de Acceso General electronico de la Administracion, que funcionard como un portal de acceso.

B) la pagina inicial de la web de la Administracién electrénica, que funcionara como un portal de acceso.

C) la oficina de la Administracion virtual, que funcionard como un portal de acceso.

D) el Portal de Aplicaciones Informaticas, que funcionara como un portal de acceso.

8. La notificacion por medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida por
el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido:

A) 10 dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido

B) 15 dias habiles desde la puesta a disposicién de la notificaciéon sin que se acceda a su contenido

C) 10 dias naturales desde la puesta a disposicién de la notificacién sin que se acceda a su contenido

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

9. Seifiale la respuesta correcta en relacion con la practica de las notificaciones electronicas reguladas en el
articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas:
A) Las notificaciones por medios electronicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el
acceso a su contenido.
B) Cuando la notificacién por medios electronicos sea de caracter obligatorio o haya sido expresamente elegida
por el interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido cinco dias naturales desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.
C) Los interesados deberan acceder a las notificaciones desde el Punto de Acceso General electrénico de la
Administracién, que funcionara como un portal de acceso.

D) Las notificaciones por medios electronicos se practicaran mediante notificacion en la carpeta ciudadana.
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10. Segun lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas en materia de notificaciones, sefiale la respuesta correcta:
A) Cuando la notificacién se practique en el domicilio del interesado, si nadie se hiciera cargo de la notificacion,
se hard constar esta circunstancia en el expediente, junto con el dia y la hora en que se intent6 la notificacion,
intento que se repetira por una sola vez y en una hora distinta dentro de los tres dias siguientes. En caso de que
el primer intento de notificacion se haya realizado antes de las quince horas, el segundo intento debera
realizarse después de las quince horas y viceversa, dejando en todo caso al menos un margen de diferencia de
tres horas entre ambos intentos de notificacién
B) Silos interesados son desconocidos, se ignora el lugar de notificacion o no se pudo practicar, la notificacién
se hara por anuncio en el BOE, boletin oficial autondmico/provincial, tablén de edictos del Ayuntamiento del
ultimo domicilio del interesado o Consulado/Seccién Consular de la Embajada.
C) Cuando la notificacién electrénica sea obligatoria o elegida por el interesado, se entendera rechazada si
transcurren 10 dias naturales desde su puesta a disposicién sin que se acceda a su contenido, por lo que debera
ponerse de nuevo a disposicion en la sede electronica.

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

SOLUCIONES 1A-2A-3D-4B:-5A-6B-7A-8C-9A-10A

Te quedan 287 preguntas de este tema

Apunta con la camara: test del Tema 12, corregido al momento y con el articulo de
laley delante de cada respuesta.
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Tema 13

- Les fases del procediment administratiu: iniciacio, ordenacio i
instruccio

Ley 39/2015 procedimiento administrativo coman

LPACAP - BOE-A-2015-10565 - arts. 54 a 64 - art. 66 - arts. 68 a 80 - arts. 82 a 83 — 27 incluidos

TITULO IV De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comiin
CAPITULO II Iniciacién del procedimiento
Seccién 1.2 Disposiciones generales

Articulo 54. Clases de iniciacion.

Los procedimientos podran iniciarse de oficio o a solicitud del interesado.

Articulo 55. Informacion y actuaciones previas.

1. Con anterioridad al inicio del procedimiento, el 6rgano competente podra abrir un periodo de informacién
o actuaciones previas con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de
iniciar el procedimiento.

2. En el caso de procedimientos de naturaleza sancionadora las actuaciones previas se orientaran a
determinar, con la mayor precisiéon posible, los hechos susceptibles de motivar la incoacién del
procedimiento, la identificacién de la persona o personas que pudieran resultar responsables y las
circunstancias relevantes que concurran en unos y otros. Las actuaciones previas seran realizadas por los
6rganos que tengan atribuidas funciones de investigacidn, averiguacién e inspeccién en la materia y, en
defecto de éstos, por la persona u érgano administrativo que se determine por el 6rgano competente para la
iniciacién o resolucion del procedimiento.

Articulo 56. Medidas provisionales.
1. Iniciado el procedimiento, el 6rgano administrativo competente para resolver, podra adoptar, de oficio o a
instancia de parte y de forma motivada, las medidas provisionales que estime oportunas para asegurar la
eficacia de la resolucién que pudiera recaer, si existiesen elementos de juicio suficientes para ello, de acuerdo
con los principios de proporcionalidad, efectividad y menor onerosidad.
2. Antes de la iniciacién del procedimiento administrativo, el érgano competente para iniciar o instruir el
procedimiento, de oficio o a instancia de parte, en los casos de urgencia inaplazable y para la proteccién
provisional de los intereses implicados, podra adoptar de forma motivada las medidas provisionales que
resulten necesarias y proporcionadas. Las medidas provisionales deberan ser confirmadas, modificadas o
levantadas en el acuerdo de iniciacién del procedimiento, que debera efectuarse dentro de los quince dias
siguientes a su adopcidn, el cual podra ser objeto del recurso que proceda. En todo caso, dichas medidas
quedaran sin efecto si no se inicia el procedimiento en dicho plazo o cuando el acuerdo de iniciacién no
contenga un pronunciamiento expreso acerca de las mismas.
3. De acuerdo con lo previsto en los dos apartados anteriores, podran acordarse las siguientes medidas
provisionales, en los términos previstos en la Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil:

a) Suspension temporal de actividades.

b) Prestacion de fianzas.
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c) Retirada o intervencién de bienes productivos o suspensiéon temporal de servicios por razones de
sanidad, higiene o seguridad, el cierre temporal del establecimiento por estas u otras causas previstas en la
normativa reguladora aplicable.
d) Embargo preventivo de bienes, rentas y cosas fungibles computables en metalico por aplicacién de
precios ciertos.
e) El depésito, retencién o inmovilizacion de cosa mueble.
f) La intervencién y depoésito de ingresos obtenidos mediante una actividad que se considere ilicita y cuya
prohibicién o cesaciéon se pretenda.
g) Consignacién o constitucién de depdsito de las cantidades que se reclamen.
h) La retencién de ingresos a cuenta que deban abonar las Administraciones Publicas.
i) Aquellas otras medidas que, para la proteccion de los derechos de los interesados, prevean expresamente
las leyes, o que se estimen necesarias para asegurar la efectividad de la resolucién.
4. No se podran adoptar medidas provisionales que puedan causar perjuicio de dificil o imposible reparacién a
los interesados o que impliquen violacién de derechos amparados por las leyes.
5. Las medidas provisionales podran ser alzadas o modificadas durante la tramitacién del procedimiento, de
oficio o a instancia de parte, en virtud de circunstancias sobrevenidas o que no pudieron ser tenidas en cuenta
en el momento de su adopcidn. En todo caso, se extinguiran cuando surta efectos la resolucién administrativa

que ponga fin al procedimiento correspondiente.

Articulo 57. Acumulacion.

El 6rgano administrativo que inicie o tramite un procedimiento, cualquiera que haya sido la forma de su
iniciacién, podra disponer, de oficio o a instancia de parte, su acumulacién a otros con los que guarde
identidad sustancial o intima conexién, siempre que sea el mismo érgano quien deba tramitar y resolver el

procedimiento. Contra el acuerdo de acumulacién no procedera recurso alguno.

Seccion 22 Iniciaciéon del procedimiento de oficio por la administraciéon

Articulo 58. Iniciacion de oficio.
Los procedimientos se iniciaran de oficio por acuerdo del 6rgano competente, bien por propia iniciativa o

como consecuencia de orden superior, a peticién razonada de otros 6rganos o por denuncia.

Articulo 59. Inicio del procedimiento a propia iniciativa.

Se entiende por propia iniciativa, la actuacion derivada del conocimiento directo o indirecto de las
circunstancias, conductas o hechos objeto del procedimiento por el 6rgano que tiene atribuida la competencia
de iniciacién.

Articulo 60. Inicio del procedimiento como consecuencia de orden superior.

1. Se entiende por orden superior, la emitida por un 6rgano administrativo superior jerarquico del competente
para la iniciacién del procedimiento.

2. En los procedimientos de naturaleza sancionadora, la orden expresara, en la medida de lo posible, la
persona o personas presuntamente responsables; las conductas o hechos que pudieran constituir infracciéon
administrativa y su tipificacion; asi como el lugar, la fecha, fechas o periodo de tiempo continuado en que los
hechos se produjeron.

Articulo 61. Inicio del procedimiento por peticion razonada de otros érganos.

1. Se entiende por peticién razonada, la propuesta de iniciacién del procedimiento formulada por cualquier
6rgano administrativo que no tiene competencia para iniciar el mismo y que ha tenido conocimiento de las
circunstancias, conductas o hechos objeto del procedimiento, bien ocasionalmente o bien por tener atribuidas
funciones de inspeccién, averiguacién o investigacion.

2. La peticién no vincula al érgano competente para iniciar el procedimiento, si bien debera comunicar al
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6rgano que la hubiera formulado los motivos por los que, en su caso, no procede la iniciacién.

3. En los procedimientos de naturaleza sancionadora, las peticiones deberan especificar, en la medida de lo
posible, la persona o personas presuntamente responsables; las conductas o hechos que pudieran constituir
infraccién administrativa y su tipificacion; asi como el lugar, la fecha, fechas o periodo de tiempo continuado
en que los hechos se produjeron.

4. En los procedimientos de responsabilidad patrimonial, la peticion debera individualizar la lesion producida
en una persona o grupo de personas, su relaciéon de causalidad con el funcionamiento del servicio publico, su
evaluacion econdmica si fuera posible, y el momento en que la lesién efectivamente se produjo.

Articulo 62. Inicio del procedimiento por denuncia.

1. Se entiende por denuncia, el acto por el que cualquier persona, en cumplimiento o no de una obligaciéon
legal, pone en conocimiento de un érgano administrativo la existencia de un determinado hecho que pudiera
justificar la iniciacién de oficio de un procedimiento administrativo.

2. Las denuncias deberan expresar la identidad de la persona o personas que las presentan y el relato de los
hechos que se ponen en conocimiento de la Administracién. Cuando dichos hechos pudieran constituir una
infraccién administrativa, recogeran la fecha de su comisién y, cuando sea posible, la identificacién de los
presuntos responsables.

3. Cuando la denuncia invocara un perjuicio en el patrimonio de las Administraciones Publicas la no iniciacién
del procedimiento debera ser motivada y se notificara a los denunciantes la decision de si se ha iniciado o no el
procedimiento.

4. Cuando el denunciante haya participado en la comisiéon de una infraccion de esta naturaleza y existan otros
infractores, el 6rgano competente para resolver el procedimiento debera eximir al denunciante del pago de la
multa que le corresponderia u otro tipo de sancién de caricter no pecuniario, cuando sea el primero en
aportar elementos de prueba que permitan iniciar el procedimiento o comprobar la infraccién, siempre y
cuando en el momento de aportarse aquellos no se disponga de elementos suficientes para ordenar la misma y
se repare el perjuicio causado. Asimismo, el 6rgano competente para resolver deberd reducir el importe del
pago de la multa que le corresponderia o, en su caso, la sanciéon de caracter no pecuniario, cuando no
cumpliéndose alguna de las condiciones anteriores, el denunciante facilite elementos de prueba que aporten
un valor afiadido significativo respecto de aquellos de los que se disponga. En ambos casos sera necesario que
el denunciante cese en la participacion de la infraccién y no haya destruido elementos de prueba relacionados
con el objeto de la denuncia.

5. La presentacion de una denuncia no confiere, por si sola, la condicion de interesado en el procedimiento.

Articulo 63. Especialidades en el inicio de los procedimientos de naturaleza sancionadora.

1. Los procedimientos de naturaleza sancionadora se iniciardn siempre de oficio por acuerdo del 6rgano
competente y estableceran la debida separacién entre la fase instructora y la sancionadora, que se
encomendard a 6rganos distintos. Se considerard que un 6rgano es competente para iniciar el procedimiento
cuando asi lo determinen las normas reguladoras del mismo.

2. En ningtin caso se podra imponer una sancién sin que se haya tramitado el oportuno procedimiento.

3. No se podran iniciar nuevos procedimientos de caracter sancionador por hechos o conductas tipificadas
como infracciones en cuya comision el infractor persista de forma continuada, en tanto no haya recaido una

primera resolucién sancionadora, con caracter ejecutivo.

Articulo 64. Acuerdo de iniciacion en los procedimientos de naturaleza sancionadora.
1. El acuerdo de iniciacién se comunicara al instructor del procedimiento, con traslado de cuantas actuaciones
existan al respecto, y se notificard a los interesados, entendiendo en todo caso por tal al inculpado. Asimismo,
la incoacién se comunicara al denunciante cuando las normas reguladoras del procedimiento asi lo prevean.
2. El acuerdo de iniciacién debera contener al menos:

a) Identificacion de la persona o personas presuntamente responsables.
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b) Los hechos que motivan la incoacién del procedimiento, su posible calificacién y las sanciones que
pudieran corresponder, sin perjuicio de lo que resulte de la instruccién.
c) Identificacion del instructor y, en su caso, Secretario del procedimiento, con expresa indicacién del
régimen de recusacion de los mismos.
d) Organo competente para la resolucién del procedimiento y norma que le atribuya tal competencia,
indicando la posibilidad de que el presunto responsable pueda reconocer voluntariamente su
responsabilidad, con los efectos previstos en el articulo 85.
e) Medidas de caracter provisional que se hayan acordado por el 6rgano competente para iniciar el
procedimiento sancionador, sin perjuicio de las que se puedan adoptar durante el mismo de conformidad
con el articulo 56.
f) Indicacion del derecho a formular alegaciones y a la audiencia en el procedimiento y de los plazos para
su ejercicio, asi como indicacién de que, en caso de no efectuar alegaciones en el plazo previsto sobre el
contenido del acuerdo de iniciacidn, éste podra ser considerado propuesta de resolucién cuando contenga
un pronunciamiento preciso acerca de la responsabilidad imputada.
3. Excepcionalmente, cuando en el momento de dictar el acuerdo de iniciacién no existan elementos
suficientes para la calificacion inicial de los hechos que motivan la incoacién del procedimiento, la citada
calificacién podra realizarse en una fase posterior mediante la elaboracién de un Pliego de cargos, que debera
ser notificado a los interesados.

Seccion 32 Inicio del procedimiento a solicitud del interesado

Articulo 66. Solicitudes de iniciacion.
1. Las solicitudes que se formulen deberan contener:
a) Nombre y apellidos del interesado y, en su caso, de la persona que lo represente.
b) Identificaciéon del medio electrénico, o en su defecto, lugar fisico en que desea que se practique la
notificacién. Adicionalmente, los interesados podran aportar su direccién de correo electrénico y/o
dispositivo electrénico con el fin de que las Administraciones Publicas les avisen del envio o puesta a
disposicion de la notificacion.
c¢) Hechos, razones y peticién en que se concrete, con toda claridad, la solicitud.
d) Lugar y fecha.
e) Firma del solicitante o acreditacién de la autenticidad de su voluntad expresada por cualquier medjio.
f) Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige y su correspondiente cédigo de identificacién.
Las oficinas de asistencia en materia de registros estaran obligadas a facilitar a los interesados el cédigo de
identificacion si el interesado lo desconoce. Asimismo, las Administraciones Publicas deberan mantener y
actualizar en la sede electrénica correspondiente un listado con los c6digos de identificacién vigentes.
2. Cuando las pretensiones correspondientes a una pluralidad de personas tengan un contenido y fundamento
idéntico o sustancialmente similar, podran ser formuladas en una unica solicitud, salvo que las normas
reguladoras de los procedimientos especificos dispongan otra cosa.
3. De las solicitudes, comunicaciones y escritos que presenten los interesados electrdnicamente o en las
oficinas de asistencia en materia de registros de la Administracién, podran éstos exigir el correspondiente
recibo que acredite la fecha y hora de presentacién.
4. Las Administraciones Publicas deberan establecer modelos y sistemas de presentacion masiva que permitan
a los interesados presentar simultdneamente varias solicitudes. Estos modelos, de uso voluntario, estaran a
disposicion de los interesados en las correspondientes sedes electréonicas y en las oficinas de asistencia en
materia de registros de las Administraciones Publicas. Los solicitantes podran acompaiar los elementos que
estimen convenientes para precisar o completar los datos del modelo, los cuales deberan ser admitidos y
tenidos en cuenta por el érgano al que se dirijan.
5. Los sistemas normalizados de solicitud podran incluir comprobaciones automaticas de la informacién
aportada respecto de datos almacenados en sistemas propios o pertenecientes a otras Administraciones u
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ofrecer el formulario cumplimentado, en todo o en parte, con objeto de que el interesado verifique la
informacidn y, en su caso, la modifique y complete.

6. Cuando la Administracién en un procedimiento concreto establezca expresamente modelos especificos de
presentacion de solicitudes, éstos seran de uso obligatorio por los interesados.

Articulo 68. Subsanaciéon y mejora de la solicitud.

1. Si la solicitud de iniciacién no retine los requisitos que sefiala el articulo 66, y, en su caso, los que sefala el
articulo 67 u otros exigidos por la legislacién especifica aplicable, se requerira al interesado para que, en un
plazo de diez dias, subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo
hiciera, se le tendra por desistido de su peticién, previa resolucién que debera ser dictada en los términos
previstos en el articulo 21.

2. Siempre que no se trate de procedimientos selectivos o de concurrencia competitiva, este plazo podra ser
ampliado prudencialmente, hasta cinco dias, a peticién del interesado o a iniciativa del 6rgano, cuando la
aportacién de los documentos requeridos presente dificultades especiales.

3. En los procedimientos iniciados a solicitud de los interesados, el 6rgano competente podra recabar del
solicitante la modificacién o mejora voluntarias de los términos de aquélla. De ello se levantara acta sucinta,
que se incorporara al procedimiento.

4. Si alguno de los sujetos a los que hace referencia el articulo 14.2 y 14.3 presenta su solicitud
presencialmente, las Administraciones Publicas requeriran al interesado para que la subsane a través de su
presentacion electrénica. A estos efectos, se considerara como fecha de presentacion de la solicitud aquella en
la que haya sido realizada la subsanacién.

Articulo 69. Declaracion responsable y comunicacion.

1. A los efectos de esta Ley, se entendera por declaracion responsable el documento suscrito por un interesado
en el que éste manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa
vigente para obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para su ejercicio, que dispone de la
documentacién que asi lo acredita, que la pondra a disposicién de la Administracién cuando le sea requerida,
y que se compromete a mantener el cumplimiento de las anteriores obligaciones durante el periodo de tiempo
inherente a dicho reconocimiento o ejercicio. Los requisitos a los que se refiere el parrafo anterior deberan
estar recogidos de manera expresa, clara y precisa en la correspondiente declaracién responsable. Las
Administraciones podran requerir en cualquier momento que se aporte la documentacién que acredite el
cumplimiento de los mencionados requisitos y el interesado debera aportarla.

2. A los efectos de esta Ley, se entendera por comunicacion aquel documento mediante el que los interesados
ponen en conocimiento de la Administraciéon Publica competente sus datos identificativos o cualquier otro
dato relevante para el inicio de una actividad o el ejercicio de un derecho.

3. Las declaraciones responsables y las comunicaciones permitirdn, el reconocimiento o ejercicio de un
derecho o bien el inicio de una actividad, desde el dia de su presentacion, sin perjuicio de las facultades de
comprobacién, control e inspeccién que tengan atribuidas las Administraciones Publicas. No obstante lo
dispuesto en el parrafo anterior, la comunicacién podra presentarse dentro de un plazo posterior al inicio de la
actividad cuando la legislacion correspondiente lo prevea expresamente.

4. La inexactitud, falsedad u omisién, de caracter esencial, de cualquier dato o informacién que se incorpore a
una declaracién responsable o a una comunicacién, o la no presentacién ante la Administracién competente
de la declaracién responsable, la documentacién que sea en su caso requerida para acreditar el cumplimiento
de lo declarado, o la comunicacién, determinara la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o
actividad afectada desde el momento en que se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar. Asimismo, la resolucién de la
Administraciéon Publica que declare tales circunstancias podra determinar la obligacién del interesado de
restituir la situacién juridica al momento previo al reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de la

actividad correspondiente, asi como la imposibilidad de instar un nuevo procedimiento con el mismo objeto
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durante un periodo de tiempo determinado por la ley, todo ello conforme a los términos establecidos en las
normas sectoriales de aplicacion.

5. Las Administraciones Publicas tendran permanentemente publicados y actualizados modelos de
declaracion responsable y de comunicacion, facilmente accesibles a los interesados.

6. Unicamente ser4 exigible, bien una declaracién responsable, bien una comunicacién para iniciar una
misma actividad u obtener el reconocimiento de un mismo derecho o facultad para su ejercicio, sin que sea
posible la exigencia de ambas acumulativamente.

CAPITULO III Ordenacién del procedimiento

Articulo 70. Expediente Administrativo.

1. Se entiende por expediente administrativo el conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de
antecedente y fundamento a la resolucién administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.

2. Los expedientes tendran formato electrénico y se formaran mediante la agregacién ordenada de cuantos
documentos, pruebas, dictimenes, informes, acuerdos, notificaciones y demés diligencias deban integrarlos,
asi como un indice numerado de todos los documentos que contenga cuando se remita. Asimismo, debera
constar en el expediente copia electrénica certificada de la resolucién adoptada.

3. Cuando en virtud de una norma sea preciso remitir el expediente electrénico, se hara de acuerdo con lo
previsto en el Esquema Nacional de Interoperabilidad y en las correspondientes Normas Técnicas de
Interoperabilidad, y se enviard completo, foliado, autentificado y acompafiado de un indice, asimismo
autentificado, de los documentos que contenga. La autenticacion del citado indice garantizara la integridad e
inmutabilidad del expediente electrénico generado desde el momento de su firma y permitira su recuperacion
siempre que sea preciso, siendo admisible que un mismo documento forme parte de distintos expedientes
electrénicos.

4. No formard parte del expediente administrativo la informacién que tenga caracter auxiliar o de apoyo, como
la contenida en aplicaciones, ficheros y bases de datos informaticas, notas, borradores, opiniones, resimenes,
comunicaciones e informes internos o entre érganos o entidades administrativas, asi como los juicios de valor
emitidos por las Administraciones Publicas, salvo que se trate de informes, preceptivos y facultativos,
solicitados antes de la resolucién administrativa que ponga fin al procedimiento.

Articulo 71. Impulso.

1. El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsara de oficio en todos sus tramites y a través
de medios electrénicos, respetando los principios de transparencia y publicidad.

2. En el despacho de los expedientes se guardara el orden riguroso de incoacién en asuntos de homogénea
naturaleza, salvo que por el titular de la unidad administrativa se dé orden motivada en contrario, de la que
quede constancia. El incumplimiento de lo dispuesto en el parrafo anterior dard lugar a la exigencia de
responsabilidad disciplinaria del infractor y, en su caso, sera causa de remocién del puesto de trabajo.

3. Las personas designadas como érgano instructor o, en su caso, los titulares de las unidades administrativas
que tengan atribuida tal funcién seran responsables directos de la tramitacién del procedimiento y, en
especial, del cumplimiento de los plazos establecidos.

Articulo 72. Concentracion de tramites.

1. De acuerdo con el principio de simplificacién administrativa, se acordaran en un solo acto todos los tramites
que, por su naturaleza, admitan un impulso simultaneo y no sea obligado su cumplimiento sucesivo.

2. Al solicitar los tramites que deban ser cumplidos por otros drganos, debera consignarse en la comunicaciéon
cursada el plazo legal establecido al efecto.

Articulo 73. Cumplimiento de tramites.
1. Los tramites que deban ser cumplimentados por los interesados deberan realizarse en el plazo de diez dias a
partir del siguiente al de la notificacién del correspondiente acto, salvo en el caso de que en la norma
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correspondiente se fije plazo distinto.

2. En cualquier momento del procedimiento, cuando la Administracién considere que alguno de los actos de
los interesados no reuine los requisitos necesarios, lo pondra en conocimiento de su autor, concediéndole un
plazo de diez dias para cumplimentarlo.

3. A los interesados que no cumplan lo dispuesto en los apartados anteriores, se les podra declarar decaidos en
su derecho al tramite correspondiente. No obstante, se admitird la actuacién del interesado y producira sus
efectos legales, si se produjera antes o dentro del dia que se notifique la resolucién en la que se tenga por
transcurrido el plazo.

Articulo 74. Cuestiones incidentales.

Las cuestiones incidentales que se susciten en el procedimiento, incluso las que se refieran a la nulidad de
actuaciones, no suspenderan la tramitacién del mismo, salvo la recusacion.

CAPITULO IV Instruccién del procedimiento
Seccién 1. Disposiciones generales

Articulo 75. Actos de instruccion.

1. Los actos de instruccién necesarios para la determinacién, conocimiento y comprobacién de los hechos en
virtud de los cuales deba pronunciarse la resolucién, se realizaran de oficio y a través de medios electrdnicos,
por el 6rgano que tramite el procedimiento, sin perjuicio del derecho de los interesados a proponer aquellas
actuaciones que requieran su intervencioén o constituyan tramites legal o reglamentariamente establecidos.

2. Las aplicaciones y sistemas de informacién utilizados para la instruccién de los procedimientos deberan
garantizar el control de los tiempos y plazos, la identificaciéon de los 6rganos responsables y la tramitacion
ordenada de los expedientes, asi como facilitar la simplificacién y la publicidad de los procedimientos.

3. Los actos de instruccién que requieran la intervencién de los interesados habran de practicarse en la forma
que resulte mas conveniente para ellos y sea compatible, en la medida de lo posible, con sus obligaciones
laborales o profesionales.

4. En cualquier caso, el érgano instructor adoptara las medidas necesarias para lograr el pleno respeto a los
principios de contradiccién y de igualdad de los interesados en el procedimiento.

Articulo 76. Alegaciones.

1. Los interesados podran, en cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia, aducir
alegaciones y aportar documentos u otros elementos de juicio. Unos y otros seran tenidos en cuenta por el
6rgano competente al redactar la correspondiente propuesta de resolucion.

2. En todo momento podran los interesados alegar los defectos de tramitacién y, en especial, los que supongan
paralizacién, infraccién de los plazos preceptivamente sefialados o la omisién de tramites que pueden ser
subsanados antes de la resolucién definitiva del asunto. Dichas alegaciones podran dar lugar, si hubiere
razones para ello, a la exigencia de la correspondiente responsabilidad disciplinaria.

Seccion 22 Prueba

Articulo 77. Medios y periodo de prueba.

1. Los hechos relevantes para la decision de un procedimiento podran acreditarse por cualquier medio de
prueba admisible en Derecho, cuya valoracion se realizara de acuerdo con los criterios establecidos en la Ley
1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil.

2. Cuando la Administraciéon no tenga por ciertos los hechos alegados por los interesados o la naturaleza del
procedimiento lo exija, el instructor del mismo acordara la apertura de un periodo de prueba por un plazo no
superior a treinta dias ni inferior a diez, a fin de que puedan practicarse cuantas juzgue pertinentes.
Asimismo, cuando lo considere necesario, el instructor, a peticién de los interesados, podra decidir la apertura
de un periodo extraordinario de prueba por un plazo no superior a diez dias.
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3. El instructor del procedimiento s6lo podra rechazar las pruebas propuestas por los interesados cuando sean
manifiestamente improcedentes o innecesarias, mediante resolucién motivada. 3 bis. Cuando el interesado
alegue discriminacién y aporte indicios fundados sobre su existencia, corresponderd a la persona a quien se
impute la situacion discriminatoria la aportacién de una justificacién objetiva y razonable, suficientemente
probada, de las medidas adoptadas y de su proporcionalidad. A los efectos de lo dispuesto en el parrafo
anterior, el 6rgano administrativo podra recabar informe de los organismos publicos competentes en materia
de igualdad.

4. En los procedimientos de caracter sancionador, los hechos declarados probados por resoluciones judiciales
penales firmes vincularan a las Administraciones Publicas respecto de los procedimientos sancionadores que
substancien.

5. Los documentos formalizados por los funcionarios a los que se reconoce la condicidn de autoridad y en los
que, observandose los requisitos legales correspondientes se recojan los hechos constatados por aquéllos
haran prueba de éstos salvo que se acredite lo contrario.

6. Cuando la prueba consista en la emisién de un informe de un érgano administrativo, organismo publico o
Entidad de derecho publico, se entendera que éste tiene caracter preceptivo.

7. Cuando la valoracién de las pruebas practicadas pueda constituir el fundamento bésico de la decisién que se
adopte en el procedimiento, por ser pieza imprescindible para la correcta evaluacién de los hechos, debera
incluirse en la propuesta de resolucién.

Se afiade el apartado 3 bis por la disposicion final 4 de la Ley 15/2022, de 12 de julio. Ref- BOE-A-2022-11589#df-4

Articulo 78. Practica de prueba.

1. La Administracién comunicard a los interesados, con antelacion suficiente, el inicio de las actuaciones
necesarias para la realizacion de las pruebas que hayan sido admitidas.

2. En la notificacion se consignara el lugar, fecha y hora en que se practicara la prueba, con la advertencia, en
su caso, de que el interesado puede nombrar técnicos para que le asistan.

3. En los casos en que, a peticién del interesado, deban efectuarse pruebas cuya realizacion implique gastos
que no deba soportar la Administracién, ésta podra exigir el anticipo de los mismos, a reserva de la liquidacién
definitiva, una vez practicada la prueba. La liquidacién de los gastos se practicara uniendo los comprobantes
que acrediten la realidad y cuantia de los mismos.

Seccién 32 Informes

Articulo 79. Peticion.

1. A efectos de la resolucién del procedimiento, se solicitaran aquellos informes que sean preceptivos por las
disposiciones legales, y los que se juzguen necesarios para resolver, citandose el precepto que los exija o
fundamentando, en su caso, la conveniencia de reclamarlos.

2. En la peticién de informe se concretard el extremo o extremos acerca de los que se solicita.

Articulo 80. Emision de informes.

1. Salvo disposicidn expresa en contrario, los informes seran facultativos y no vinculantes.

2. Los informes seran emitidos a través de medios electrénicos y de acuerdo con los requisitos que sefiala el
articulo 26 en el plazo de diez dias, salvo que una disposiciéon o el cumplimiento del resto de los plazos del
procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

3. De no emitirse el informe en el plazo sefialado, y sin perjuicio de la responsabilidad en que incurra el
responsable de la demora, se podran proseguir las actuaciones salvo cuando se trate de un informe preceptivo,
en cuyo caso se podra suspender el transcurso del plazo maximo legal para resolver el procedimiento en los
términos establecidos en la letra d) del apartado 1 del articulo 22.

4. Si el informe debiera ser emitido por una Administracién Publica distinta de la que tramita el procedimiento
en orden a expresar el punto de vista correspondiente a sus competencias respectivas, y transcurriera el plazo
sin que aquél se hubiera emitido, se podran proseguir las actuaciones. El informe emitido fuera de plazo podra

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 169

no ser tenido en cuenta al adoptar la correspondiente resolucién.

Seccién 42 Participacion de los interesados

Articulo 82. Tramite de audiencia.

1. Instruidos los procedimientos, e inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolucion, se pondran
de manifiesto a los interesados o, en su caso, a sus representantes, para lo que se tendran en cuenta las
limitaciones previstas en su caso en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre. La audiencia a los interesados sera
anterior a la solicitud del informe del érgano competente para el asesoramiento juridico o a la solicitud del
Dictamen del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, en el caso que
éstos formaran parte del procedimiento.

2. Los interesados, en un plazo no inferior a diez dias ni superior a quince, podran alegar y presentar los
documentos y justificaciones que estimen pertinentes.

3. Si antes del vencimiento del plazo los interesados manifiestan su decisién de no efectuar alegaciones ni
aportar nuevos documentos o justificaciones, se tendra por realizado el tramite.

4. Se podra prescindir del tramite de audiencia cuando no figuren en el procedimiento ni sean tenidos en
cuenta en la resolucién otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que las aducidas por el interesado.

5. En los procedimientos de responsabilidad patrimonial a los que se refiere el articulo 32.9 de la Ley de
Régimen Juridico del Sector Publico, sera necesario en todo caso dar audiencia al contratista, notificandole
cuantas actuaciones se realicen en el procedimiento, al efecto de que se persone en el mismo, exponga lo que
a su derecho convenga y proponga cuantos medios de prueba estime necesarios.

Articulo 83. Informacion publica.

1. El 6rgano al que corresponda la resoluciéon del procedimiento, cuando la naturaleza de éste lo requiera,
podra acordar un periodo de informacién publica.

2. A tal efecto, se publicard un anuncio en el Diario oficial correspondiente a fin de que cualquier persona
fisica o juridica pueda examinar el expediente, o la parte del mismo que se acuerde. El anuncio sefialara el
lugar de exhibicién, debiendo estar en todo caso a disposicién de las personas que lo soliciten a través de
medios electronicos en la sede electrdnica correspondiente, y determinara el plazo para formular alegaciones,
que en ningln caso podra ser inferior a veinte dias.

3. La incomparecencia en este tramite no impedira a los interesados interponer los recursos procedentes
contra la resoluciéon definitiva del procedimiento. La comparecencia en el tramite de informacién publica no
otorga, por si misma, la condicién de interesado. No obstante, quienes presenten alegaciones u observaciones
en este tramite tienen derecho a obtener de la Administracién una respuesta razonada, que podra ser comun
para todas aquellas alegaciones que planteen cuestiones sustancialmente iguales.

4. Conforme a lo dispuesto en las leyes, las Administraciones Publicas podran establecer otras formas, medios
y cauces de participacion de las personas, directamente o a través de las organizaciones y asociaciones
reconocidas por la ley en el procedimiento en el que se dictan los actos administrativos.

Ley 26/2010 régimen juridico y procedimiento administraciones publicas

de Cataluna

L26-2010-CAT - BOE-A-2010-13313 - arts. 48 a 52 — 6 incluidos

TiTULO III Procedimiento administrativo

CAPITULO II Iniciacién e instruccién del procedimiento
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Articulo 48. Iniciacion.

1. El procedimiento puede iniciarse de oficio o a solicitud de una o diversas personas interesadas.

2. El procedimiento se inicia de oficio por acuerdo o resolucién del érgano competente, por propia iniciativa o
como consecuencia de orden superior, a peticién razonada de otros 6rganos o por denuncia.

3. La resolucién por la que se inicia el procedimiento debe ser notificada a la persona interesada, debiendo
incluir la designacién de la persona responsable de su instruccién, salvo que dicha instruccién esté
determinada por la normativa de aplicacion al procedimiento.

Articulo 49. Contenido de la solicitud.
1. Las solicitudes pueden presentarse en cualquier soporte y deben tener al menos el siguiente contenido:
a) Los datos personales y, en su caso, la acreditacion de la representacién.
b) La determinaciéon del medio preferente y de la direccién, postal o electrdnica, a los efectos de las
notificaciones.
¢) Los hechos, las razones y la peticién en que se concreta la solicitud.
d) El lugar y la fecha.
e) El 6rgano, organismo o entidad publica al que se dirige la solicitud. El desconocimiento del drgano al que
debe dirigirse la solicitud no constituye obstaculo alguno para la tramitaciéon de la misma.
f) La firma de la persona interesada o de su representante, que debe ser electrénica si el medio de
iniciacién escogido es electrénico.
2. Las personas solicitantes pueden acompafiar la solicitud con los documentos y datos, en cualquier soporte,
que estimen necesarios para completarla o justificar los hechos, razones y peticiones que en ella se contienen.

Articulo 50. Funciones del instructor o instructora.
1. El instructor o instructora del procedimiento cumple, en particular, las siguientes funciones:
a) Identificar a las personas interesadas en el procedimiento, notificarles el inicio del mismo e informarles
de la fecha en que el érgano competente ha recibido la solicitud, del plazo para resolver expresamente el
procedimiento y notificar su resolucion, asi como de los efectos del silencio administrativo.
b) Disponer la apertura del procedimiento a prueba y acordar la practica de las pruebas que considere
necesarias, disponer su admisién o, de forma motivada, su denegacion, asi como la practica de las que
proponga la persona interesada.
c) Solicitar los informes preceptivos, asi como los demas informes y datos necesarios para la resolucién del
procedimiento, excepto que la normativa de aplicacién determine que otro 6rgano debe realizar dicha
solicitud.
d) Otorgar el tramite de audiencia.
e) Promover el tramite de informacién publica cuando sea preceptivo o cuando lo aconseje la naturaleza
del procedimiento.
f) Facilitar la participacién ciudadana de acuerdo con la normativa de aplicacion.
g) Formular la propuesta de resolucién, si procede.
h) Autorizar, limitar o denegar, en estos dos ultimos casos de forma motivada, el acceso al expediente
administrativo.
2. En la tramitacién del procedimiento por medios electrénicos, las aplicaciones y los sistemas utilizados
deben garantizar la identificacion del instructor o instructora del procedimiento.

Articulo 50 bis. Informes.

1. Los informes deben ser facultativos y no vinculantes, sin perjuicio de lo que establezca la legislacién
sectorial.

2. El envio de informes entre las administraciones publicas de Catalufia debe realizarse electronicamente,
mediante las plataformas habilitadas a tal efecto.

3. En la instruccién del procedimiento, deben solicitarse los informes que sean preceptivos de acuerdo con la
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normativa reguladora del procedimiento. En el caso de los informes facultativos, el érgano peticionario debe
justificar de forma expresa la necesidad de su emision.

4. Los informes deben emitirse en el plazo de diez dias, salvo que una disposicién con rango de ley establezca
un plazo superior.

5. Si es necesario solicitar mas de un informe en un mismo procedimiento, el 6rgano peticionario debe
solicitarlos todos de forma simultanea, salvo que de acuerdo con la normativa sectorial aplicable la emision de
un informe preceptivo requiera el conocimiento de un informe previo también preceptivo.

6. Si un informe no se ha emitido en el plazo establecido, debe continuarse la tramitacién del procedimiento,
sin perjuicio de lo establecido por la normativa de procedimiento administrativo en el supuesto de informes
preceptivos.

7. No obstante lo establecido por el apartado 6, el procedimiento debe continuar necesariamente y en todo
caso si la persona interesada lo solicita expresamente, excepto cuando se trate de informes preceptivos que
sean determinantes para la resolucién del procedimiento, supuesto en que puede interrumpirse el plazo de los
tramites sucesivos. La continuacion del procedimiento produce efectos una vez transcurridos diez dias desde
la recepcion de la solicitud por el érgano competente para tramitarla, la cual debe ser comunicada al
interesado.

Se afiade por el art. 18.3 de la Ley 16/2015, de 24 de julio. Ref. BOE-A-2015-9208 .

Articulo 51. Audiencia a las personas interesadas.

1. Instruido el procedimiento e inmediatamente antes de redactar la propuesta de resolucién, debe ponerse el
expediente, salvo los datos excluidos del derecho de acceso, en conocimiento de las personas interesadas, o de
sus representantes, para que puedan formular las alegaciones y aportar los documentos que estimen
procedentes en un plazo no inferior a diez dias ni superior a quince, a no ser que se fije otro distinto en la
correspondiente normativa.

2. La audiencia puede hacerse por escrito, oralmente mediante comparecencia de la persona interesada, o por
medios electrénicos y a distancia, en los términos fijados por reglamento. Si la audiencia se lleva a cabo por
medios electrénicos, debe extenderse acta de la misma firmada electrénicamente por la persona interesada y
por el instructor o instructora del procedimiento.

3. Puede prescindirse del tramite de audiencia si no figuran en el procedimiento ni deben tenerse en cuenta en
la resolucién otros hechos ni otras alegaciones y pruebas que las aducidas por la persona interesada.

Articulo 52. Informacion publica.
1. El tramite de informacién publica se lleva a cabo en los siguientes supuestos:
a) Si la normativa reguladora de los correspondientes procedimientos administrativos lo prevé.
b) Si el 6rgano competente para la resoluciéon lo acuerda porque la naturaleza del procedimiento lo
aconseja.
2. El tramite de informacién publica, que no puede ser inferior a veinte dias, se realiza, en todos los casos,
mediante anuncio publicado en el correspondiente diario o boletin oficial, asi como por medios electrénicos
con la publicacién en la sede electrdnica, salvo que el procedimiento especifico disponga otra cosa.
3. Durante el tramite de informacién publica cualquier persona puede consultar el expediente, salvo los datos
excluidos del derecho de acceso. Dicha consulta puede hacerse directamente, en el lugar indicado por el
anuncio, o a distancia, a través de la sede electrénica de la administracién correspondiente.
4. Mientras esté abierto el plazo de informacién publica, cualquier persona puede formular alegaciones por
escrito, por cualquier medio. Las alegaciones formuladas se integran en el expediente administrativo, deben
ser valoradas expresamente y singularmente por el instructor o instructora y, si procede, por el 6rgano técnico
competente, y pueden ser incorporadas a la resoluciéon del procedimiento. Las personas que formulan
alegaciones tienen derecho a conocer la valoraciéon de que han sido objeto, mediante respuesta razonada, que
puede ser comun para todas las alegaciones que planteen cuestiones sustancialmente iguales.
5. Las personas que formulan alegaciones en el tramite de informacién publica no adquieren, por dicho
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motivo, la condicién de interesadas.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 13

1. :Qué documento no forma parte de un expediente administrativo?:
A) Un informe resolutorio
B) Un borrador de oficio interno
C) Una reclamacion de la persona interesada

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

2. Segun el articulo 77 de la Ley 39/2015, cuando lo considere necesario, el instructor, a peticion de los
interesados, podra decidir la apertura de un periodo extraordinario de prueba por un plazo:

A) No superior a 2 dias.

B) No superior a 5 dias.

C) No superior a 7 dias.

D) No superior a 10 dias.

3. En la instruccion del procedimiento, segiin recoge el articulo 82 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, relativo al tramite de audiencia, el
plazo para alegar y presentar los documentos y justificaciones que el interesado considere pertinentes sera
de:

A) No inferior a quince dias ni superior a veinte.

B) No inferior a diez dias ni superior a veinte.

C) No superior a diez dias ni inferior a quince.

D) No inferior a diez dias ni superior a quince.

4. Conforme establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las
Administraciones Publicas, los procedimientos administrativos de naturaleza sancionadora se iniciaran...
A) De oficio o a solicitud del interesado.
B) Siempre de oficio.
C) Por denuncia.

D) Por peticion razonada de otro 6rgano.

5. Indique la afirmacidn correcta respecto a los actos de instruccién para la determinacién, conocimiento y
comprobacion de los hechos en virtud de los cuales deba pronunciarse la resolucion, establecido en el
articulo 75 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Publicas:

A) Se realizaran siempre de manera presencial, garantizando la interaccion directa entre las partes.

B) Se realizaran de oficio y a través de medios electrénicos.

C) Se realizaran por el 6rgano que resuelva el procedimiento a propuesta del érgano instructor.

D) Requeriran la intervencion de los interesados.

6. ¢:Como se denomina el documento suscrito por el interesado en un procedimiento administrativo que
permite el inicio de una actividad desde el dia de su presentaciéon en la Administracién?

A) Autorizacién.

B) Licencia.

C) Declaracion responsable.

D) Apoderamiento.
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7. Conforme al art. 56.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las
Administraciones Piublicas, las medidas provisionales deberan ser confirmadas, modificadas o levantadas en
el acuerdo de iniciacion del procedimiento, que debera efectuarse dentro de los:

A) 10 dias siguientes a su adopcidn, el cual no podra ser objeto de recurso.

B) 15 dias siguientes a su adopcidn, el cual podra ser objeto del recurso que proceda.

C) 15 dias siguientes a su adopcion, el cual no podra ser objeto de recurso.

D) 10 dias siguientes a su adopcidn, el cual podra ser objeto del recurso que proceda.

8. El articulo 72 de la Ley 39/2015 establece que el principio, en virtud del cual, en el procedimiento
administrativo, se acordaran en un solo acto todos los tramites que, por su naturaleza, admitan un impulso
simultineo y no sea obligado su cumplimiento sucesivo, se denomina:

A) Principio de eficiencia administrativa.

B) Principio de celeridad administrativa.

C) Principio de simplificaciéon administrativa.

D) Principio de unicidad administrativa.

9. Seiiale qué recurso procedera contra el acuerdo de acumulacion previsto en el articulo 57 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas:
A) Alzada.
B) Extraordinario de reposicién.
C) Revisién.

D) No procedera recurso alguno.

10. Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones
Publicas las medidas provisionales deberan ser confirmadas, modificadas o levantadas en el acuerdo de
iniciacion del procedimiento, que debera efectuarse dentro de los:

A) 10 dias siguientes a su adopcion, el cual no podra ser objeto de recurso.

B) 15 dias siguientes a su adopcidn, el cual podra ser objeto del recurso que proceda.

C) 15 dias siguientes a su adopcion, el cual no podra ser objeto de recurso.

D) 10 dias siguientes a su adopcidn, el cual podra ser objeto del recurso que proceda.

SOLUCIONES 1B-2D-3D:-4B:5B:-6C-7B:-8C-9D-10B

Te quedan 357 preguntas de este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 13, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 14

Drets dels ciutadans a consultar els expedients en tramit i arxivats.
Recepcio i registre de documents.

Ley 39/2015 procedimiento administrativo coman

LPACAP - BOE-A-2015-10565 - arts. 13 a 16 - art. 53 — 5 incluidos

TITULO II De la actividad de las Administraciones Publicas
CAPITULO I Normas generales de actuacién

Articulo 13. Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas.

Quienes de conformidad con el articulo 3, tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas, son
titulares, en sus relaciones con ellas, de los siguientes derechos:

a) A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de un Punto de Acceso General electrénico de la
Administracion.

b) A ser asistidos en el uso de medios electrénicos en sus relaciones con las Administraciones Publicas.

c) A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Auténoma, de acuerdo con lo previsto en
esta Ley y en el resto del ordenamiento juridico.

d) Al acceso a la informacién publica, archivos y registros, de acuerdo con lo previsto en la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno y el resto del Ordenamiento
Juridico.

e) A ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y empleados publicos, que habran de facilitarles
el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

f) A exigir las responsabilidades de las Administraciones Publicas y autoridades, cuando asi corresponda
legalmente.

g) A la obtencién y utilizaciéon de los medios de identificacion y firma electrénica contemplados en esta Ley.

h) A la proteccién de datos de caracter personal, y en particular a la seguridad y confidencialidad de los datos
que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas.

i) Cualesquiera otros que les reconozcan la Constitucién y las leyes. Estos derechos se entienden sin perjuicio
de los reconocidos en el articulo 53 referidos a los interesados en el procedimiento administrativo.

Articulo 14. Derecho y obligacion de relacionarse electronicamente con las Administraciones Pablicas.
1. Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Publicas
para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios electrénicos o no, salvo que estén obligadas
a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas. El medio elegido por la
persona para comunicarse con las Administraciones Publicas podra ser modificado por aquella en cualquier
momento.
2. En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones
Publicas para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes
sujetos:

a) Las personas juridicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiaciéon obligatoria, para los
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trdmites y actuaciones que realicen con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad
profesional. En todo caso, dentro de este colectivo se entenderan incluidos los notarios y registradores de la
propiedad y mercantiles.
d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electrénicamente con la
Administracion.
e) Los empleados de las Administraciones Publicas para los tramites y actuaciones que realicen con ellas
por razén de su condiciéon de empleado publico, en la forma en que se determine reglamentariamente por
cada Administracién.
3. Reglamentariamente, las Administraciones podran establecer la obligacién de relacionarse con ellas a través
de medios electrénicos para determinados procedimientos y para ciertos colectivos de personas fisicas que
por razén de su capacidad econdmica, técnica, dedicacidon profesional u otros motivos quede acreditado que
tienen acceso y disponibilidad de los medios electrénicos necesarios.

Articulo 15. Lengua de los procedimientos.

1. La lengua de los procedimientos tramitados por la Administracién General del Estado serd el castellano. No
obstante lo anterior, los interesados que se dirijan a los 6rganos de la Administracién General del Estado con
sede en el territorio de una Comunidad Auténoma podran utilizar también la lengua que sea cooficial en ella.
En este caso, el procedimiento se tramitard en la lengua elegida por el interesado. Si concurrieran varios
interesados en el procedimiento, y existiera discrepancia en cuanto a la lengua, el procedimiento se tramitara
en castellano, si bien los documentos o testimonios que requieran los interesados se expediran en la lengua
elegida por los mismos.

2. En los procedimientos tramitados por las Administraciones de las Comunidades Auténomas y de las
Entidades Locales, el uso de la lengua se ajustara a lo previsto en la legislacién autonémica correspondiente.

3. La Administracién Publica instructora debera traducir al castellano los documentos, expedientes o partes de
los mismos que deban surtir efecto fuera del territorio de la Comunidad Auténoma y los documentos dirigidos
a los interesados que asi lo soliciten expresamente. Si debieran surtir efectos en el territorio de una
Comunidad Auténoma donde sea cooficial esa misma lengua distinta del castellano, no sera precisa su
traduccion.

Articulo 16. Registros.

1. Cada Administracién dispondra de un Registro Electronico General, en el que se hara el correspondiente
asiento de todo documento que sea presentado o que se reciba en cualquier 6rgano administrativo, Organismo
publico o Entidad vinculado o dependiente a éstos. También se podran anotar en el mismo, la salida de los
documentos oficiales dirigidos a otros 6rganos o particulares. Los Organismos publicos vinculados o
dependientes de cada Administracion podran disponer de su propio registro electronico plenamente
interoperable e interconectado con el Registro Electronico General de la Administracién de la que depende. El
Registro Electrénico General de cada Administraciéon funcionara como un portal que facilitara el acceso a los
registros electronicos de cada Organismo. Tanto el Registro Electronico General de cada Administracién como
los registros electrénicos de cada Organismo cumpliran con las garantias y medidas de seguridad previstas en
la legislaciéon en materia de proteccién de datos de caracter personal. Las disposiciones de creacién de los
registros electréonicos se publicaran en el diario oficial correspondiente y su texto integro deberd estar
disponible para consulta en la sede electrénica de acceso al registro. En todo caso, las disposiciones de
creacién de registros electrénicos especificaran el 6rgano o unidad responsable de su gestion, asi como la
fecha y hora oficial y los dias declarados como inhabiles. En la sede electrénica de acceso a cada registro
figurara la relacién actualizada de tramites que pueden iniciarse en el mismo.

2. Los asientos se anotaran respetando el orden temporal de recepcién o salida de los documentos, e indicaran
la fecha del dia en que se produzcan. Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados sin
dilacién a sus destinatarios y a las unidades administrativas correspondientes desde el registro en que
hubieran sido recibidas.
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3. El registro electronico de cada Administraciéon u Organismo garantizara la constancia, en cada asiento que
se practique, de un numero, epigrafe expresivo de su naturaleza, fecha y hora de su presentacion,
identificacién del interesado, 6rgano administrativo remitente, si procede, y persona u érgano administrativo
al que se envia, y, en su caso, referencia al contenido del documento que se registra. Para ello, se emitira
automaticamente un recibo consistente en una copia autenticada del documento de que se trate, incluyendo la
fecha y hora de presentacién y el numero de entrada de registro, asi como un recibo acreditativo de otros
documentos que, en su caso, lo acompaiien, que garantice la integridad y el no repudio de los mismos.
4. Los documentos que los interesados dirijan a los 6rganos de las Administraciones Publicas podran
presentarse:

a) En el registro electrénico de la Administracién u Organismo al que se dirijan, asi como en los restantes

registros electrénicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1.

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

c) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

d) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes. Los registros electrénicos de todas y cada

una de las Administraciones, deberan ser plenamente interoperables, de modo que se garantice su

compatibilidad informatica e interconexién, asi como la transmisién telematica de los asientos registrales

y de los documentos que se presenten en cualquiera de los registros.
5. Los documentos presentados de manera presencial ante las Administraciones Publicas, deberan ser
digitalizados, de acuerdo con lo previsto en el articulo 27 y demds normativa aplicable, por la oficina de
asistencia en materia de registros en la que hayan sido presentados para su incorporacidon al expediente
administrativo electrénico, devolviéndose los originales al interesado, sin perjuicio de aquellos supuestos en
que la norma determine la custodia por la Administracion de los documentos presentados o resulte obligatoria
la presentacién de objetos o de documentos en un soporte especifico no susceptibles de digitalizacion.
Reglamentariamente, las Administraciones podran establecer la obligacion de presentar determinados
documentos por medios electrénicos para ciertos procedimientos y colectivos de personas fisicas que, por
razén de su capacidad econdmica, técnica, dedicaciéon profesional u otros motivos quede acreditado que
tienen acceso y disponibilidad de los medios electrénicos necesarios.
6. Podran hacerse efectivos mediante transferencia dirigida a la oficina publica correspondiente cualesquiera
cantidades que haya que satisfacer en el momento de la presentacién de documentos a las Administraciones
Publicas, sin perjuicio de la posibilidad de su abono por otros medios.
7. Las Administraciones Publicas deberan hacer pablica y mantener actualizada una relacion de las oficinas en
las que se prestard asistencia para la presentacién electrénica de documentos.
8. No se tendran por presentados en el registro aquellos documentos e informacién cuyo régimen especial
establezca otra forma de presentacién.

TITULO IV De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comiin
CAPITULO I Garantias del procedimiento

Articulo 53. Derechos del interesado en el procedimiento administrativo.

1. Ademas del resto de derechos previstos en esta Ley, los interesados en un procedimiento administrativo,

tienen los siguientes derechos:
a) A conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacién de los procedimientos en los que tengan la
condicién de interesados; el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la
Administracion no dicte ni notifique resolucion expresa en plazo; el 6rgano competente para su
instruccidn, en su caso, y resolucion; y los actos de tramite dictados. Asimismo, también tendran derecho a
acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los citados procedimientos. Quienes se
relacionen con las Administraciones Publicas a través de medios electronicos, tendran derecho a consultar
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la informacién a la que se refiere el parrafo anterior, en el Punto de Acceso General electrénico de la
Administracion que funcionard como un portal de acceso. Se entenderd cumplida la obligacién de la
Administracién de facilitar copias de los documentos contenidos en los procedimientos mediante la puesta
a disposicion de las mismas en el Punto de Acceso General electrénico de la Administracién competente o
en las sedes electrénicas que correspondan.
b) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya
responsabilidad se tramiten los procedimientos.
¢) A no presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora
aplicable establezca lo contrario. En caso de que, excepcionalmente, deban presentar un documento
original, tendran derecho a obtener una copia autenticada de éste.
d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se
trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por
éstas.
e) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a
aportar documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia, que deberan ser
tenidos en cuenta por el érgano competente al redactar la propuesta de resolucion.
f) A obtener informacién y orientacion acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones
vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan realizar.
g) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.
h) A cumplir las obligaciones de pago a través de los medios electronicos previstos en el articulo 98.2.
i) Cualesquiera otros que les reconozcan la Constitucion y las leyes.

2. Ademas de los derechos previstos en el apartado anterior, en el caso de procedimientos administrativos de

naturaleza sancionadora, los presuntos responsables tendran los siguientes derechos:
a) A ser notificado de los hechos que se le imputen, de las infracciones que tales hechos puedan constituir y
de las sanciones que, en su caso, se les pudieran imponer, asi como de la identidad del instructor, de la
autoridad competente para imponer la sancién y de la norma que atribuya tal competencia.
b) A la presuncién de no existencia de responsabilidad administrativa mientras no se demuestre lo
contrario.

Ley 19/2013 transparencia y buen gobierno

LTBG - BOE-A-2013-12887 - arts. 12 a 24 — 13 incluidos

TITULO I Transparencia de la actividad publica
CAPITULO III Derecho de acceso a la informacién publica
Seccion 12 Régimen general

Articulo 12. Derecho de acceso a la informacién publica.

Todas las personas tienen derecho a acceder a la informacién publica, en los términos previstos en el articulo
105.b) de la Constitucién Espafiola, desarrollados por esta Ley. Asimismo, y en el ambito de sus respectivas
competencias, sera de aplicacidn la correspondiente normativa autonémica.

Articulo 13. Informacion publica.

Se entiende por informacién putblica los contenidos o documentos, cualquiera que sea su formato o soporte,
que obren en poder de alguno de los sujetos incluidos en el ambito de aplicacidon de este titulo y que hayan
sido elaborados o adquiridos en el ejercicio de sus funciones.
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Articulo 14. Limites al derecho de acceso.
1. El derecho de acceso podra ser limitado cuando acceder a la informacién suponga un perjuicio para:

a) La seguridad nacional.

b) La defensa.

¢) Las relaciones exteriores.

d) La seguridad publica.

e) La prevencion, investigacién y sancién de los ilicitos penales, administrativos o disciplinarios.

f) Laigualdad de las partes en los procesos judiciales y la tutela judicial efectiva.

g) Las funciones administrativas de vigilancia, inspeccién y control.

h) Los intereses econémicos y comerciales.

i) La politica econdémica y monetaria.

j) El secreto profesional y la propiedad intelectual e industrial.

k) La garantia de la confidencialidad o el secreto requerido en procesos de toma de decision.

1) La proteccién del medio ambiente.
2. La aplicacién de los limites serd justificada y proporcionada a su objeto y finalidad de proteccién y atendera
a las circunstancias del caso concreto, especialmente a la concurrencia de un interés publico o privado
superior que justifique el acceso.
3. Las resoluciones que de conformidad con lo previsto en la seccién 22 se dicten en aplicaciéon de este articulo
seran objeto de publicidad previa disociacion de los datos de caracter personal que contuvieran y sin perjuicio
de lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 20, una vez hayan sido notificadas a los interesados.

Articulo 15. Proteccion de datos personales.
1. Si la informacién solicitada contuviera datos personales que revelen la ideologia, afiliacion sindical, religién
o creencias, el acceso Unicamente se podra autorizar en caso de que se contase con el consentimiento expreso
y por escrito del afectado, a menos que dicho afectado hubiese hecho manifiestamente publicos los datos con
anterioridad a que se solicitase el acceso. Si la informacién incluyese datos personales que hagan referencia al
origen racial, a la salud o a la vida sexual, incluyese datos genéticos o biométricos o contuviera datos relativos
a la comision de infracciones penales o administrativas que no conllevasen la amonestaciéon publica al
infractor, el acceso solo se podra autorizar en caso de que se cuente con el consentimiento expreso del
afectado o si aquel estuviera amparado por una norma con rango de ley.
2. Con caracter general, y salvo que en el caso concreto prevalezca la proteccién de datos personales u otros
derechos constitucionalmente protegidos sobre el interés publico en la divulgaciéon que lo impida, se
concedera el acceso a informacién que contenga datos meramente identificativos relacionados con la
organizacion, funcionamiento o actividad publica del 6rgano.
3. Cuando la informacién solicitada no contuviera datos especialmente protegidos, el 6rgano al que se dirija la
solicitud concedera el acceso previa ponderaciéon suficientemente razonada del interés publico en la
divulgacién de la informacién y los derechos de los afectados cuyos datos aparezcan en la informacién
solicitada, en particular su derecho fundamental a la proteccién de datos de caracter personal. Para la
realizacién de la citada ponderacion, dicho érgano tomard particularmente en consideraciéon los siguientes
criterios:
a) El menor perjuicio a los afectados derivado del transcurso de los plazos establecidos en el articulo 57 de
la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol.
b) La justificacién por los solicitantes de su peticién en el ejercicio de un derecho o el hecho de que tengan
la condicién de investigadores y motiven el acceso en fines histéricos, cientificos o estadisticos.
c) El menor perjuicio de los derechos de los afectados en caso de que los documentos Unicamente
contuviesen datos de caracter meramente identificativo de aquéllos.
d) La mayor garantia de los derechos de los afectados en caso de que los datos contenidos en el documento
puedan afectar a su intimidad o a su seguridad, o se refieran a menores de edad.
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4. No serd aplicable lo establecido en los apartados anteriores si el acceso se efectia previa disociacién de los
datos de caracter personal de modo que se impida la identificacién de las personas afectadas.

5. La normativa de protecciéon de datos personales sera de aplicacién al tratamiento posterior de los obtenidos
a través del ejercicio del derecho de acceso.

Se modifica el apartado 1 por la disposicion final 11.2 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre. Ref. BOE-A-2018-16673#df-11

Articulo 16. Acceso parcial.

En los casos en que la aplicacion de alguno de los limites previstos en el articulo 14 no afecte a la totalidad de
la informacidn, se concedera el acceso parcial previa omisidon de la informacién afectada por el limite salvo
que de ello resulte una informacién distorsionada o que carezca de sentido. En este caso, debera indicarse al
solicitante que parte de la informacién ha sido omitida.

Seccién 22 Ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica

Articulo 17. Solicitud de acceso a la informacion.
1. El procedimiento para el ejercicio del derecho de acceso se iniciard con la presentaciéon de la
correspondiente solicitud, que debera dirigirse al titular del érgano administrativo o entidad que posea la
informacién. Cuando se trate de informacion en posesioén de personas fisicas o juridicas que presten servicios
publicos o ejerzan potestades administrativas, la solicitud se dirigira a la Administracién, organismo o entidad
de las previstas en el articulo 2.1 a las que se encuentren vinculadas.
2. La solicitud podra presentarse por cualquier medio que permita tener constancia de:

a) La identidad del solicitante.

b) La informacién que se solicita.

c¢) Una direccién de contacto, preferentemente electrdnica, a efectos de comunicaciones.

d) En su caso, la modalidad que se prefiera para acceder a la informacién solicitada.
3. El solicitante no est4 obligado a motivar su solicitud de acceso a la informacién. Sin embargo, podra exponer
los motivos por los que solicita la informacién y que podran ser tenidos en cuenta cuando se dicte la
resolucién. No obstante, la ausencia de motivaciéon no sera por si sola causa de rechazo de la solicitud.
4. Los solicitantes de informaciéon podran dirigirse a las Administraciones Publicas en cualquiera de las
lenguas cooficiales del Estado en el territorio en el que radique la Administracion en cuestion.

Articulo 18. Causas de inadmisién.
1. Se inadmitiran a tramite, mediante resolucion motivada, las solicitudes:
a) Que se refieran a informacién que esté en curso de elaboracién o de publicaciéon general.
b) Referidas a informacién que tenga caracter auxiliar o de apoyo como la contenida en notas, borradores,
opiniones, resimenes, comunicaciones e informes internos o entre 6rganos o entidades administrativas.
c) Relativas a informacién para cuya divulgacién sea necesaria una accién previa de reelaboracion.
d) Dirigidas a un 6rgano en cuyo poder no obre la informacién cuando se desconozca el competente.
e) Que sean manifiestamente repetitivas o tengan un cardcter abusivo no justificado con la finalidad de
transparencia de esta Ley.
2. En el caso en que se inadmita la solicitud por concurrir la causa prevista en la letra d) del apartado anterior,
el 6rgano que acuerde la inadmisién deberd indicar en la resolucién el 6rgano que, a su juicio, es competente

para conocer de la solicitud.

Articulo 19. Tramitacion.

1. Si la solicitud se refiere a informacién que no obre en poder del sujeto al que se dirige, éste la remitird al
competente, silo conociera, e informara de esta circunstancia al solicitante.

2. Cuando la solicitud no identifique de forma suficiente la informacién, se pedira al solicitante que la concrete
en un plazo de diez dias, con indicacién de que, en caso de no hacerlo, se le tendra por desistido, asi como de
la suspension del plazo para dictar resolucion.
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3. Si la informacidn solicitada pudiera afectar a derechos o intereses de terceros, debidamente identificados, se
les concederad un plazo de quince dias para que puedan realizar las alegaciones que estimen oportunas. El
solicitante deberd ser informado de esta circunstancia, asi como de la suspensién del plazo para dictar
resolucién hasta que se hayan recibido las alegaciones o haya transcurrido el plazo para su presentacion.

4. Cuando la informacién objeto de la solicitud, aun obrando en poder del sujeto al que se dirige, haya sido
elaborada o generada en su integridad o parte principal por otro, se le remitira la solicitud a éste para que
decida sobre el acceso.

Articulo 20. Resolucion.

1. La resolucién en la que se conceda o deniegue el acceso debera notificarse al solicitante y a los terceros
afectados que asi lo hayan solicitado en el plazo maximo de un mes desde la recepcién de la solicitud por el
6rgano competente para resolver. Este plazo podra ampliarse por otro mes en el caso de que el volumen o la
complejidad de la informacién que se solicita asi lo hagan necesario y previa notificacién al solicitante.

2. Seran motivadas las resoluciones que denieguen el acceso, las que concedan el acceso parcial o a través de
una modalidad distinta a la solicitada y las que permitan el acceso cuando haya habido oposicién de un
tercero. En este ultimo supuesto, se indicara expresamente al interesado que el acceso sélo tendra lugar
cuando haya transcurrido el plazo del articulo 22.2.

3. Cuando la mera indicacién de la existencia o no de la informacién supusiera la vulneraciéon de alguno de los
limites al acceso se indicara esta circunstancia al desestimarse la solicitud.

4. Transcurrido el plazo maximo para resolver sin que se haya dictado y notificado resolucién expresa se
entenderd que la solicitud ha sido desestimada.

5. Las resoluciones dictadas en materia de acceso a la informacién publica son recurribles directamente ante
la Jurisdiccién Contencioso-administrativa, sin perjuicio de la posibilidad de interposicién de la reclamacién
potestativa prevista en el articulo 24.

6. El incumplimiento reiterado de la obligacién de resolver en plazo tendra la consideraciéon de infraccién
grave a los efectos de la aplicacion a sus responsables del régimen disciplinario previsto en la correspondiente

normativa reguladora.

Articulo 21. Unidades de informacion.
1. Las Administraciones Publicas incluidas en el ambito de aplicacién de este titulo estableceran sistemas para
integrar la gestién de solicitudes de informacién de los ciudadanos en el funcionamiento de su organizaciéon
interna.
2. En el ambito de la Administracion General del Estado, existiran unidades especializadas que tendran las
siguientes funciones:
a) Recabar y difundir la informacién a la que se refiere el capitulo II del titulo I de esta Ley.
b) Recibir y dar tramitacién a las solicitudes de acceso a la informacién.
c) Realizar los tramites internos necesarios para dar acceso a la informacién solicitada.
d) Realizar el seguimiento y control de la correcta tramitacién de las solicitudes de acceso a la informacion.
e) Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién.
f) Asegurar la disponibilidad en la respectiva pagina web o sede electrénica de la informacién cuyo acceso
se solicita con mas frecuencia.
g) Mantener actualizado un mapa de contenidos en el que queden identificados los distintos tipos de
informacién que obre en poder del érgano.
h) Todas aquellas que sean necesarias para asegurar una correcta aplicacién de las disposiciones de esta
Ley.
3. El resto de las entidades incluidas en el ambito de aplicacién de este titulo identificaran claramente el
6rgano competente para conocer de las solicitudes de acceso.

Articulo 22. Formalizacion del acceso.
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1. El acceso a la informacion se realizara preferentemente por via electrénica, salvo cuando no sea posible o el
solicitante haya sefialado expresamente otro medio. Cuando no pueda darse el acceso en el momento de la
notificacién de la resolucion debera otorgarse, en cualquier caso, en un plazo no superior a diez dias.

2. Si ha existido oposicion de tercero, el acceso sélo tendra lugar cuando, habiéndose concedido dicho acceso,
haya transcurrido el plazo para interponer recurso contencioso administrativo sin que se haya formalizado o
haya sido resuelto confirmando el derecho a recibir la informacién.

3. Si la informacién ya ha sido publicada, la resoluciéon podra limitarse a indicar al solicitante cémo puede
acceder a ella.

4. El acceso a la informacién serd gratuito. No obstante, la expedicion de copias o la trasposicién de la
informacién a un formato diferente al original podra dar lugar a la exigencia de exacciones en los términos
previstos en la Ley 8/1989, de 13 de abril, de Tasas y Precios Publicos, o, en su caso, conforme a la normativa
autondmica o local que resulte aplicable.

Seccion 32 Régimen de impugnaciones

Articulo 23. Recursos.

1. La reclamacién prevista en el articulo siguiente tendrd la consideraciéon de sustitutiva de los recursos
administrativos de conformidad con lo dispuesto en el articulo 107.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, contra las resoluciones dictadas por los érganos previstos
en el articulo 2.1.f) sblo cabra la interposicion de recurso contencioso-administrativo.

Articulo 24. Reclamacion ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno.

1. Frente a toda resolucién expresa o presunta en materia de acceso podra interponerse una reclamacién ante
el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno, con caricter potestativo y previo a su impugnacién en via
contencioso-administrativa.

2. La reclamacidn se interpondra en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la notificacién del
acto impugnado o desde el dia siguiente a aquel en que se produzcan los efectos del silencio administrativo.

3. La tramitacién de la reclamacion se ajustara a lo dispuesto en materia de recursos en la Ley 30/1992, de 26
de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun. Cuando la denegacion del acceso a la informacion se fundamente en la protecciéon de derechos o
intereses de terceros se otorgara, previamente a la resolucién de la reclamacion, tramite de audiencia a las
personas que pudieran resultar afectadas para que aleguen lo que a su derecho convenga.

4. El plazo maximo para resolver y notificar la resoluciéon serd de tres meses, transcurrido el cual, la
reclamacion se entendera desestimada.

5. Las resoluciones del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno se publicaran, previa disociacion de los
datos de caracter personal que contuvieran, por medios electrénicos y en los términos en que se establezca
reglamentariamente, una vez se hayan notificado a los interesados. El Presidente del Consejo de Transparencia
y Buen Gobierno comunicard al Defensor del Pueblo las resoluciones que dicte en aplicacidn de este articulo.

6. La competencia para conocer de dichas reclamaciones correspondera al Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno, salvo en aquellos supuestos en que las Comunidades Auténomas atribuyan dicha competencia a un
6rgano especifico, de acuerdo con lo establecido en la disposicion adicional cuarta de esta Ley.

Ley 19/2014 transparencia de Cataluna

L19-2014-CAT - BOE-A-2015-470 - arts. 18 a 37 — 20 incluidos

TITULO III De la informaci6n ptiblica
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CAPITULO I Acceso a la informacién publica

Articulo 18. Derecho de acceso a la informacion publica.

1. Las personas tienen el derecho a acceder a la informacién publica, a la que se refiere el articulo 2., a titulo
individual o en nombre y representacion de cualquier persona juridica legalmente constituida.

2. El ejercicio de este derecho no esta condicionado a la concurrencia de un interés personal, no queda sujeto
a motivacion y no requiere la invocacidn de ninguna norma.

3. El derecho de acceso a la informacién publica puede ejercerse a partir de los dieciséis afios.

Articulo 19. Informacion publica.

1. El derecho de acceso a la informacién publica incluye cualquier forma o soporte en que esta informaciéon
haya sido elaborada o en que se conserve.

2. Las administraciones publicas deben adoptar las medidas organizativas necesarias para garantizar el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica, de acuerdo con lo establecido por el presente
titulo.

3. Las administraciones publicas, con el mismo fin al que se refiere el apartado 2, deben establecer un sistema
de gestion de documentos, informacién y datos integrado que permita la interoperatividad entre las
administraciones, la localizacién de cualquier documento o informacién y la vinculacién automatica de cada
documento o conjunto de datos a su régimen de acceso y publicidad.

CAPITULO II Limites y acceso parcial a la informacién publica

Articulo 20. Principios generales.

1. El derecho de acceso a la informacién publica se garantiza a todas las personas, de acuerdo con lo
establecido por la presente ley. El derecho de acceso a la informacién ptblica solamente puede ser denegado o
restringido por las causas expresamente establecidas por las leyes.

2. Las limitaciones legales al derecho de acceso a la informacién publica deben ser aplicadas de acuerdo con
su finalidad, teniendo en cuenta las circunstancias de cada caso concreto, deben interpretarse siempre
restrictivamente en beneficio de este derecho y no pueden ampliarse por analogia.

3. Para aplicar limites al derecho de acceso a la informacién ptblica, la Administracién no dispone de potestad
discrecional y debe indicar en cada caso los motivos que lo justifican. En la motivacién debe explicitarse el
limite aplicado y razonar debidamente las causas que fundamentan su aplicacién.

4. Los limites al derecho de acceso a la informacién publica deben aplicarse de acuerdo con los principios de
igualdad y de interdiccién de la arbitrariedad.

5. El derecho de acceso a la informacién publica se garantiza de acuerdo con lo establecido por la presente ley,
y especificamente mediante los instrumentos establecidos por el capitulo IV de este titulo.

Articulo 21. Limites al derecho de acceso a la informacién publica.
1. El derecho de acceso a la informacién publica puede ser denegado o restringido si el conocimiento o
divulgacion de la informacién conlleva un perjuicio para:
a) La seguridad publica.
b) La investigacion o la sancién de las infracciones penales, administrativas o disciplinarias.
c) El secreto o la confidencialidad en los procedimientos tramitados por la Administracién publica, si el
secreto o la confidencialidad estan establecidos por una norma con rango de ley.
d) El principio de igualdad de las partes en los procesos judiciales o la tutela judicial efectiva.
e) Los derechos de los menores de edad.
f) La intimidad y los demas derechos privados legitimos.
g) El secreto profesional y los derechos de propiedad intelectual e industrial.
2. El derecho de acceso a la informacién publica también puede ser denegado o restringido si la informacién
tiene la condicién de protegida y asi lo establece expresamente una norma con rango de ley.
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3. Tiene la condicién de protegida, en todos los casos, la informacién relativa a los menores de edad cuyo
conocimiento o divulgaciéon puede condicionar el libre desarrollo de su personalidad en el futuro. El acceso a
la informacién puede ser denegada en este supuesto, salvo que pueda garantizarse su caracter anénimo, y sin
perjuicio de lo que establecen los articulos siguientes.

Articulo 22. Proporcionalidad y temporalidad.

1. Los limites aplicados al derecho de acceso a la informacién publica deben ser proporcionales al objeto y la
finalidad de proteccién. La aplicacion de dichos limites debe atender a las circunstancias de cada caso
concreto, especialmente la concurrencia de un interés ptblico o privado superior que justifique el acceso a la
informacion.

2. Los limites del derecho de acceso a la informacién publica son temporales si asi lo establece la ley que los
regula, y se mantienen mientras perduran las razones que justifican su aplicacién.

Articulo 23. Datos personales especialmente protegidos.

Las solicitudes de acceso a la informacion publica deben ser denegadas si la informacién que se desea obtener
contiene datos personales especialmente protegidos, como los relativos a la ideologia, la afiliacién sindical, la
religidn, las creencias, el origen racial, la salud y la vida sexual, asi como los relativos a la comisién de
infracciones penales o administrativas que no conlleven la amonestacién publica al infractor, salvo que el
afectado lo consienta expresamente mediante un escrito que debe acompafiar la solicitud.

Articulo 24. Proteccion de datos personales.
1. Se debe dar acceso a la informacién publica si se trata de informacién directamente relacionada con la
organizacion, el funcionamiento o la actividad publica de la Administracién que contenga datos personales
meramente identificativos salvo que, excepcionalmente, en el caso concreto tenga que prevalecer la
proteccién de datos personales u otros derechos constitucionalmente protegidos.
2. Si se trata de otra informacién que contiene datos personales no incluidos en el articulo 23, se puede dar
acceso a la informacidn, previa ponderacion razonada del interés publico en la divulgacion y los derechos de
las personas afectadas. Para realizar dicha ponderacién deben tenerse en cuenta, entre otras, las siguientes
circunstancias:

a) El tiempo transcurrido.

b) La finalidad del acceso, especialmente si tiene una finalidad histdrica, estadistica o cientifica, y las

garantias que se ofrezcan.

¢) El hecho de que se trate de datos relativos a menores de edad.

d) El hecho de que pueda afectar a la seguridad de las personas.
3. Las solicitudes de acceso a la informaciéon publica que se refieran solamente a datos personales del
solicitante deben resolverse de acuerdo con la regulaciéon del derecho de acceso establecido por la legislacién
de proteccion de datos de caracter personal.

Articulo 25. Acceso parcial a la informacion y a la documentacion publicas.

1. Si es de aplicacién alguno de los limites de acceso a la informacién publica establecidos por los articulos
anteriores, la denegacidn de acceso solamente afecta a la parte correspondiente de la documentacién, y debe
autorizarse el acceso restringido al resto de los datos.

2. Si la restriccion de acceso o la ocultacién parcial de datos dificulta la comprensién de la informacién, el
interesado puede solicitar audiencia a la Administracién para aclarar su interpretaciéon. La Administracién
puede aportar las aclaraciones contextuales necesarias siempre que no revelen la informacién que ha sido
legalmente ocultada.

3. En el caso de acceso parcial a la informacion publica, la Administracién debe garantizar, por los medios mas
adecuados, la reserva de la informacién afectada por las limitaciones legales.

CAPITULO III Ejercicio del derecho de acceso a la informacién ptiblica
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Articulo 26. Requisitos de las solicitudes de informacién publica.
1. Las solicitudes de acceso a la informacién publica pueden realizarse por cualquier medio que permita tener
constancia de:
a) La identidad del solicitante.
b) La informacién precisa a la que se desea tener acceso, sin necesidad de indicar un documento o
expediente concretos.
¢) La forma o el formato en que se prefiere tener acceso a la informacién.
d) Una direccién de contacto, preferentemente electrénica, que sirva para las comunicaciones entre el
solicitante y la Administracion.
2. El solicitante puede exponer, con caricter potestativo, los motivos que justifican el ejercicio del derecho de
acceso a la informacién publica. La ausencia de motivacion en ningin caso puede ser causa de denegacion de
la solicitud.

Articulo 27. Presentacion de las solicitudes.

1. Las solicitudes de acceso a la informacién puablica pueden presentarse por cualquier medio, incluidos los
electrénicos, siempre que permitan dejar constancia de los requisitos a los que se refiere el articulo 26.

2. Las solicitudes presentadas por medios electronicos deben poder tramitarse con la utilizacién de la firma
electrénica, mediante un formulario electrénico sencillo y facilmente accesible que el Portal de la
Transparencia debe poner a disposicion de los ciudadanos, o por cualquier otro medio que se establezca por
reglamento.

3. Las solicitudes deben dirigirse a la entidad o el 6rgano administrativo que disponga de la informacién. Si la
solicitud de informacidn se dirige a un drgano que no la tiene a su disposicion o se dirige genéricamente a una
administracion, es aplicable lo establecido por el articulo 30.

4. La Administraciéon debe establecer sistemas para integrar la gestidon de las solicitudes de informacién en el
ambito de su organizacién interna.

5. Una vez presentada la solicitud, debe notificarse al solicitante la recepcién de la misma indicando el dia de
la recepcidn, el érgano responsable de resolverla, la fecha maxima para resolver y la persona responsable de la

tramitacion.

Articulo 28. Solicitudes imprecisas.

1. Si una solicitud de acceso a la informacién putblica se ha formulado en términos imprecisos o demasiado
genéricos, la Administraciéon debe comunicarlo al solicitante y pedirle que concrete la informacién a la que
desea tener acceso. Este tramite suspende el plazo para resolver.

2. La Administracién debe prestar asesoramiento y asistencia al solicitante para que pueda concretar la
peticion a la que se refiere el apartado 1.

3. Si el solicitante no cumple el tramite al que se refiere el apartado 1 dentro del plazo establecido, que no
puede ser inferior a diez dias, se considera que ha desistido del procedimiento y tiene que archivarse el
expediente, siempre que la Administracién haya puesto a disposicién de los ciudadanos los instrumentos
adecuados para la busqueda de la informacién.

4. El archivo del expediente de solicitud de acceso a la informacién publica no excluye el derecho a presentar
una nueva solicitud que cumpla los requisitos establecidos por la presente ley.

Articulo 29. Inadmision de solicitudes.

1. Son inadmitidas a tramite las solicitudes de acceso a la informacidn publica en los siguientes supuestos:
a) Si solicitan notas, borradores, resimenes, opiniones o cualquier documento de trabajo interno sin
relevancia o interés publico.
b) Si para obtener la informacién que solicitan es necesaria una tarea compleja de elaboracién o
reelaboracién. En tal caso, se puede dar la informacion de forma desglosada, previa audiencia del
solicitante.
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c) Si la informacién que solicitan estd en fase de elaboracién y debe hacerse publica, de acuerdo con las
obligaciones de transparencia del titulo II, dentro del plazo de tres meses.
2. Son inadmitidas a tramite las solicitudes de informacién consistentes en consultas juridicas o peticiones de
informes o dictamenes, sin perjuicio de los supuestos de consulta u orientacién establecidos por la legislaciéon
general de procedimiento administrativo y por las leyes sectoriales que se soliciten de acuerdo con la
normativa correspondiente.

3. La inadmisién de solicitudes debe ser motivada y comunicada al solicitante.

Articulo 30. Derivacion de las solicitudes.

1. En el supuesto de que la solicitud de acceso a la informacion se dirija a una entidad u 6rgano administrativo
que no disponga de la informacidon, este debe derivarla a la entidad o al 6rgano que disponga de ella, si lo
conoce, o a la oficina responsable de la informaciéon publica que corresponda, en un plazo de quince dias
naturales, y comunicar al solicitante a qué drgano se ha derivado la solicitud y los datos para contactar con él.

2. Si la entidad o el érgano administrativo competente pertenece o depende de una administracion distinta a la
que se ha dirigido la solicitud, debe informarse de ello al solicitante, por via electrénica si es posible, e
indicarle cual es la Administracién a la que se ha derivado su solicitud para que pueda ejercer el derecho de

acceso a la informacién publica.

Articulo 31. Afectacion de derechos o intereses de terceros.

1. Si la solicitud de informacién publica puede afectar a derechos o intereses de terceros, de acuerdo con lo
establecido por la presente ley, en caso de que los posibles afectados estén identificados o sean facilmente
identificables se les debe dar traslado de la solicitud, y tienen un plazo de diez dias para presentar alegaciones
si estas pueden resultar determinantes del sentido de la resolucién.

2. El tramite de alegaciones al que se refiere el apartado 1 suspende el plazo para resolver.

3. El traslado de la solicitud debe indicar los motivos de la solicitud, si se han expresado, pero no es obligatorio
revelar la identidad del solicitante.

4. Se debe informar al solicitante del traslado de la solicitud a terceros y de la suspensién del plazo para dictar
resolucién hasta que se hayan recibido las alegaciones o haya transcurrido el plazo para presentarlas.

Articulo 32. Competencia para resolver.

La competencia para resolver las solicitudes de acceso a la informacién ptblica corresponde:

a) En el caso de las solicitudes dirigidas a la Administracién de la Generalidad, a los 6rganos superiores
jerarquicos de los servicios o unidades que disponen de la informacidn, de acuerdo con lo establecido por las
normas reguladoras de la organizacién administrativa.

b) En el caso de las solicitudes dirigidas a la Administracién local, a los 6rganos que determinan las normas
organizativas propias y, en su defecto, al alcalde o el presidente, o el drgano en que estos deleguen.

c) En el caso de las solicitudes dirigidas a organismos auténomos, entidades de derecho publico, sociedades y
fundaciones publicas, consorcios y universidades publicas, a su érgano de direccién y de gobierno.

d) En el caso de las solicitudes dirigidas a otras instituciones y organismos a los que se refiere el articulo 3.1, a
sus 6rganos de representacion o direccion.

Articulo 33. Plazo para resolver.

1. Las solicitudes de acceso a la informacién ptblica deben resolverse en el plazo de un mes, a contar desde el
dia siguiente al de la recepcién de la solicitud.

2. El plazo al que se refiere el apartado 1 puede prorrogarse, si lo justifican el volumen o la complejidad de la
informacién requerida, hasta un plazo igual a la mitad del inicial. La prorroga y las causas que la motivan
deben ser comunicadas al interesado.

3. En el plazo al que se refiere el presente articulo debe resolverse la solicitud y notificar la resolucién al
interesado.

4. El plazo al que se refiere este articulo solamente puede quedar en suspenso en los casos establecidos
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expresamente por la presente ley y por la legislacién general sobre régimen juridico y procedimiento
administrativo.

Articulo 34. Resolucion.
1. La resolucién debe formalizarse por escrito y debe notificarse al solicitante y, en su caso, a los terceros
afectados que hayan comparecido en el expediente. Si la solicitud de informacién se ha realizado por via
electrénica, la notificacién de la resolucién también puede realizarse por medios electrénicos.
2. La resolucién debe ser estimatoria de la solicitud, salvo que sea de aplicacién alguno de los limites
establecidos por la presente ley. En este tltimo caso, debe estimar parcialmente la solicitud, a ser posible, o
desestimarla integramente.
3. Si la resolucidn es estimatoria de la solicitud y ha existido oposicién de terceros, el acceso a la informaciéon
solamente puede hacerse efectivo una vez ha transcurrido el plazo para interponer recurso contencioso-
administrativo sin que se haya formalizado o, en el supuesto de que se haya presentado este recurso, si no se
ha acompafiado de peticién de medidas cautelares de suspension o se ha resuelto este incidente manteniendo
la ejecutividad del acto administrativo.
4. Deben ser motivadas las siguientes resoluciones:

a) Las que desestiman total o parcialmente la solicitud.

b) Las que estiman la solicitud pese a la oposicion de terceros.

c) Las que establecen como forma de acceso a la informacién un formato diferente al solicitado.
5. Excepcionalmente no es obligatorio que las resoluciones sean motivadas si la mera indicaciéon de la
existencia o no de los datos puede conllevar incurrir en alguna de las limitaciones del derecho de acceso a la
informacion publica. En tal caso, la resolucion debe hacer constar esta circunstancia.
6. Si el acceso a la informaciéon publica es denegado como consecuencia de la aplicaciéon de los limites
derivados de la proteccion de los derechos de propiedad intelectual o industrial, la motivacién de la resoluciéon
debe incluir la referencia a la persona titular de estos derechos, si es conocida.
7. La notificacién de la resolucién debe indicar las vias especificas de recurso y reclamacion establecidas por la
presente ley.
8. Si se estima la solicitud y no se ha producido oposicién de terceros, la resoluciéon puede ser sustituida por
una comunicacién por la que se indica al interesado que puede acceder a la informacién, o bien se le pueden
facilitar los datos directamente.

Articulo 35. Silencio administrativo.

1. Si la Administracién no resuelve y notifica dentro del plazo establecido, la solicitud se entiende estimada,
salvo que una norma con rango de ley establezca expresamente un efecto desestimatorio, total o parcial, con
relacién a una determinada informacién.

2. No se puede adquirir por silencio administrativo el derecho de acceso si concurre alguno de los limites
establecidos por esta u otras leyes para tener acceso a la informacién publica.

3. En el caso de silencio administrativo estimatorio, la Administracion esta obligada a facilitar el acceso a la
informacion publica en el plazo establecido por el articulo 36, a contar desde el momento en que el solicitante
lo pide.

4. La denegacion de acceso a la informacién habiéndose producido silencio administrativo estimatorio puede
dar lugar a la exigencia de responsabilidad, de acuerdo con lo establecido por el titulo VII.

Articulo 36. Acceso a la informacion.

1. Si una solicitud es estimada total o parcialmente, el drgano competente debe suministrar la informacién al
interesado, en el formato en que la haya solicitado, en el plazo de treinta dias.

2. La Administracién puede suministrar la informacién en un formato distinto al solicitado en los siguientes
casos:

a) Si existe una alternativa mas econdmica, siempre que no dificulte al solicitante el acceso a los datos.
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b) Si la informacién ya ha sido difundida o publicada provisionalmente en otro formato y se puede acceder

facilmente a ella. En tal caso, debe indicarse al solicitante la fuente de informacién.

c) Si se considera razonable utilizar un formato distinto al solicitado, siempre que se justifique.

d) Si el formato en el que se ha solicitado la informaciéon puede conllevar la pérdida del soporte que la

contiene o puede dafiarlo.

e) Si técnicamente no es posible realizar una copia en el formato en que se ha solicitado la informacién.

f) Si el formato en que se ha solicitado la informacidn puede afectar los derechos de propiedad intelectual.
3. Las resoluciones estimatorias deben incluir la consideracién de que la informaciéon puede ser suministrada
en un formato distinto al solicitado, de acuerdo con lo establecido por el apartado 2, e indicar los formatos
alternativos posibles.

Articulo 37. Gratuidad y contraprestaciones.

1. El acceso a la informacién publica es gratuito si los datos son consultados en el lugar donde se encuentran
depositados, o bien si existen en formato electrénico, en cuyo caso deben ser entregados por correo
electroénico.

2. La expedicién de copias y la transposicién a formatos distintos al original pueden quedar sujetos a
contraprestacion econdémica, la cual no puede exceder el coste de la operacion.

Ley 10/2001 de archivos y gestion de documentos de Cataluiia

L10-2001-ARXCAT - BOE-A-2001-16691 - arts. 34 a 37 — 4 incluidos

TITULO IV El acceso a los documentos

Articulo 34. Acceso a los documentos piblicos.

1. Las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos en los términos y con las condiciones que
establecen la Ley 19/2014, de 29 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno, y el resto de normativa de aplicacion.

2. Las administraciones publicas y los archivos integrantes del Sistema de Archivos de Catalufia han de dotarse
de los recursos y medios técnicos necesarios para facilitar a los ciudadanos el ejercicio del derecho de acceso a
los documentos.

Se modifica por el art. 8 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 . Se derogan los apartados 1 a 3 por la disposicién
derogatoria.1.b) de la Ley 19/2014, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2015-470 .

Articulo 35. Publicidad activa y transparencia.
1. Con el fin de que los usuarios puedan localizar e identificar los documentos y puedan acceder a ellos, los
archivos del Sistema de Archivos de Catalufia deben cumplir las siguientes obligaciones de transparencia:
a) Hacer publicos los instrumentos de descripcién documental que permiten a investigadores y ciudadanos
localizar la documentacion de que disponen.
b) Hacer ptblico el registro de eliminacién de documentos.
c) Hacer publicas las limitaciones a la consulta de documentos custodiados e informar de la fecha en que
dichos documentos son accesibles.
d) Informar a los usuarios de su derecho a reclamar y de los procedimientos a seguir en el supuesto de
denegarse su derecho de acceso.
2. La informacidn a que se refiere el apartado 1 debe poder ser consultada en el portal de la transparencia y en
la sede electrénica o sitio web del organismo titular del servicio de archivo y gestién documental.

Se modifica por el art. 9 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 . Se derogan los apartados 1 y 3 por la disposicion
derogatoria.1.b) de la Ley 19/2014, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2015-470 .
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Articulo 36. Vigencia de las exclusiones de consulta.

1. De forma general, las exclusiones establecidas legalmente en cuanto a la consulta de documentos publicos
quedan sin efecto a los treinta afios de la produccién del documento, salvo que la legislaciéon especifica
disponga otra cosa. Si se trata de documentos que contienen datos personales que puedan afectar a la
seguridad, el honor, la intimidad o la imagen de las personas, como norma general, y salvo que la legislaciéon
especifica disponga otra cosa, pueden ser objeto de consulta publica con el consentimiento de los afectados o
cuando hayan transcurrido veinticinco afios desde su muerte o, si no se conoce la fecha de ésta, cincuenta
aflos desde la produccién del documento.

2. Pueden establecerse por reglamento, respecto a clases determinadas de documentos, plazos de vigencia
diferentes de los previstos por el apartado 1.

Articulo 37. Acceso a los documentos privados.

Los investigadores pueden acceder a los documentos privados integrantes del patrimonio documental en los
términos establecidos por el articulo 13.c), respetando los limites generales al derecho de acceso establecidos
legalmente.

RD 2568/1986 organizacion y funcionamiento entidades locales

ROF - BOE-A-1986-33252 - arts. 151 a 162 — 12 incluidos

TITULO VI Procedimiento y régimen juridico
CAPITULO I Procedimiento administrativo
Seccion segunda. Del Registro de Documentos

Articulo 151.

1. En todas las entidades locales habra un Registro General para que conste con claridad la entrada de los
documentos que se reciban y la salida de los que hayan sido despachados definitivamente.

2. El Registro General permanecera abierto al ptblico todos los dias habiles durante las horas prevenidas en la
legislacién de procedimiento administrativo comun.

3. La existencia de un tnico Registro General se entendera sin perjuicio de su organizacién desconcentrada,
adaptandolo a las caracteristicas de la organizacién de los servicios de la entidad local.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 152.

El Registro General estara establecido de modo que garantice la constancia de la entrada y salida de todos los
documentos que tengan como destinatario o expida la entidad local. Los libros o soporte documental del
Registro, no podran salir bajo ningin pretexto de la Casa Consistorial. El acceso a su contenido se realizara
mediante consulta de los mismos en el lugar en que se encuentren custodiados o mediante la expedicién de
certificaciones y testimonios.

Redactado conforme a la correccion de errores publicada en BOE nim. 12, de 14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 153.
1. Los asientos del Registro contendran referencia exacta de cada uno de los documentos que se remitan desde
las oficinas locales o que en ellas se reciban y, al efecto de los de entrada, deberan constar los siguientes
extremos:

a) Numero de orden correlativo.

b) Fecha del documento, con expresion del dia, mes y afio.
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c) Fecha de ingreso del documento en las oficinas del Registro.

d) Procedencia del documento, con indicacién de la autoridad, Corporacién o persona que lo suscribe.

e) Extracto, resefia o breve referencia del asunto comprendido en el cuerpo del escrito registrado.

f) Negociado, Seccion o dependencia a que corresponde su conocimiento.

g) Resolucién del asunto, fecha y autoridad que la haya dictado, y h) Observaciones para cualquier

anotacion que en caso determinado pudiera convenir.
2. Los asientos de salida se referiran a estos conceptos:

a) Numero de orden.

b) Fecha del documento.

¢) Fecha de salida.

d) Autoridad, Negociado, Seccién o dependencia de donde procede.

e) Autoridad, Corporacién o particular a quien se dirige.

f) Extracto de su contenido.

g) Referencia, en su caso, al asiento de entrada, y h) Observaciones.
3. Los asientos han de practicarse de forma clara y concisa, sin enmiendas ni raspaduras que, si existieren,
seran salvadas. Redactado el apartado 1.c) conforme a la correccién de errores publicada en BOE num. 12, de
14 de enero. Ref. BOE-A-1987-772

Articulo 154.

En el Registro de Salida se anotaran todos los oficios, notificaciones, 6rdenes, comunicaciones, certificaciones,
expedientes o resoluciones que emanen de las Corporaciones, Autoridades o funcionarios locales.

Articulo 155.

Registrado un documento, se estampara en el mismo nota expresiva de la fecha en que se inscribe, entrada o
salida, y nimero de orden que le haya correspondido.

Articulo 156.

1. El funcionario encargado del Registro cuidard, bajo su personal responsabilidad, de que cuantos
documentos se presenten lleven adheridos los reintegros que exija la Ordenanza reguladora de la tasa local del
mismo, sila hubiere, los cuales se inutilizaran estampando sobre ellos la fecha de entrada.

2. Si el documento presentado a Registro no reuniera los datos exigidos por la legislacién reguladora del
procedimiento administrativo comun o faltara el reintegro debido, se requerira a quien lo hubiera firmado
para que, en el plazo de diez dias, subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con
apercibimiento de que, si asi no lo hiciere, se archivara sin mas tramite.

Articulo 157.

La entrega y recepcién, apertura y tramitacién de los pliegos de proposiciones para optar a subastas o
concursos y sus documentos complementarios, se sujetaran a lo dispuesto especialmente en el Reglamento de
Contratacion de las Entidades Locales.

Articulo 158.

Los escritos podran presentarse acompafiados del documento o documentos en que funden su derecho los
interesados, ya sean originales, ya por testimonio o por copia del original que cotejara el encargado del
Registro.

Articulo 159.

1. Toda persona que presente un documento en el Registro podra solicitar recibo gratuito donde conste dia y
hora de presentacién, nimero de entrada y sucinta referencia del asunto.

2. El recibo hara prueba respecto a la fecha en que el documento ingreso en el Registro. En lugar de recibo
podra entregarse copia sellada del documento.
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Articulo 160.

El encargado del Registro, una vez efectuada la inscripcién, haréa la clasificacion de los documentos ingresados
y procedera a distribuirlos entre las distintas oficinas, donde se anotaran en el Registro parcial y uniran a sus
antecedentes, si los hubiere, o se abrira o iniciara expediente en su caso, dandole la pertinente tramitacion.

Articulo 161.

Para la salida de documentos, cada Seccién o Negociado enviarad los que hayan de expedirse al Registro, que
los cursara devolviendo a la Dependencia de origen las minutas correspondientes después de estampar en
ellas el sello en que conste la fecha de salida y nimero del asiento.

Articulo 162.

Con referencia a los asientos de los Libros del Registro podran expedirse certificaciones autorizadas por el

Secretario.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 14

1. Atendiendo a lo establecido en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Piublicas, en todo caso, estaran obligados a relacionarse a
través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier tramite de
un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes sujetos (sefiale la afirmacion falsa).

A) Las personas juridicas.

B) Las entidades sin personalidad juridica.

C) Los empleados de las Administraciones Pablicas para todos los tramites y actuaciones.

D) Los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles

2. No estan obligados a relacionarse electrénicamente con la Administracion:
A) Las personas juridicas.
B) Las entidades sin personalidad juridica.
C) Las personas fisicas.

D) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacién obligatoria.

3. Antonio, segun lo establecido en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas, cuando presenta su solicitud de consolidacién de
grado, lo haria:

A) Obligatoriamente a través de medios electronicos.

B) Presencialmente en una Oficina de Asistencia en Materia de Registro.

C) Indistintamente a través de medios electrénicos o de forma presencial en una Oficina de Asistencia en
Materia de Registro.

D) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

4. ¢Segun la Ley de Transparencia, de 19/2013, de qué plazo maximo disponen el Consejo de Transparencia y
Buen Gobierno para resolver y notificar la resolucion sobre acceso a la informacion publica?

A) De seis meses, transcurrido el cual, la reclamacién se entendera desestimada.

B) De tres meses, transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

C) De un mes, transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

D) De veinte dias, transcurrido el cual, la reclamacién se entendera desestimada.
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5. En relacion a los derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas, los
ciudadanos que tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas, tienen derecho:

A) A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de un Punto de Acceso General electrénico de la
Administracion.

B) A ser asistidos en el uso de medios electrénicos en sus relaciones con las Administraciones Publicas

C) A la proteccién de datos de caracter personal, y en particular a la seguridad y confidencialidad de los datos
que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas.

D) Todas son ciertas.

6. Los derechos del interesado en el procedimiento administrativo se encuentran en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, dentro del:

A) Articulo 13.

B) Articulo 50.

C) Articulo 15.

D) Articulo 53.

7. Conforme el articulo 14 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las
Administraciones Publicas, el medio elegido por las personas fisicas para comunicarse con las
Administraciones Publicas:

A) Podra ser modificado por aquéllas en cualquier momento.

B) No podréa ser modificado con posterioridad al tramite de audiencia.

C) Unicamente podra ser modificado cuando de no hacerlo se corra riesgo de alcanzarse las pretensiones del

interesado.

D) No podra ser modificado de manera unilateral por el interesado.

8. El derecho de acceso a la informacién piblica podra ser limitado cuando suponga un perjuicio para:
A) La defensa, las fuerzas y cuerpos de seguridad del Estado y la seguridad nacional
B) Proteccion del medio ambiente, el secreto profesional y la propiedad intelectual e industrial

C) La prevencion, investigacion y sancion de los ilicitos penales, administrativos o disciplinarios y las relaciones
interiores

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

9. Estaran obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas para la
realizacion de cualquier tramite de un procedimiento administrativo: (sefiala la incorrecta)

A) Las entidades con personalidad juridica

B) Las personas juridicas

C) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electronicamente con la administracién

D) Todas las anteriores son correctas
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10. ¢Cual de los siguientes NO es un derecho reconocido a las personas en sus relaciones con las
Administraciones Piblicas en el articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas?
A) A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de un Punto de Acceso General electrénico de la
Administracién.
B) A la protecciéon de datos de caracter personal, y en particular a la seguridad y confidencialidad de los datos
que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas.
C) A utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Auténoma, asi como aquellas que no sean
oficiales siempre y cuando se hablen en territorio espafiol.

D) A ser tratados con respeto y deferencia por las autoridades y empleados publicos, que habran de facilitarles
el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones.

SOLUCIONES 1C-2C:3A-4B:-5D-6D-7A-8B-9A-10C

Te quedan 290 preguntas de este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 14, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 15

Tipus d'ingressos en l'administracio local. Classificacio economica.

RDLeg 2/2004 haciendas locales

TRLRHL - BOE-A-2004-4214 - arts. 2 a 59 - art. 167 — 60 incluidos

TIiTULO I Recursos de las haciendas locales
CAPITULO I Enumeracién

Articulo 2. Enumeracion de los recursos de las entidades locales.
1. La hacienda de las entidades locales estara constituida por los siguientes recursos:

a) Los ingresos procedentes de su patrimonio y demas de derecho privado.

b) Los tributos propios clasificados en tasas, contribuciones especiales e impuestos y los recargos exigibles

sobre los impuestos de las comunidades auténomas o de otras entidades locales.

c) Las participaciones en los tributos del Estado y de las comunidades auténomas.

d) Las subvenciones.

e) Los percibidos en concepto de precios publicos.

f) El producto de las operaciones de crédito.

g) El producto de las multas y sanciones en el &mbito de sus competencias.

h) Las demds prestaciones de derecho publico.
2. Para la cobranza de los tributos y de las cantidades que como ingresos de derecho publico, tales como
prestaciones patrimoniales de caracter publico no tributarias, precios publicos, y multas y sanciones
pecuniarias, debe percibir la hacienda de las entidades locales de conformidad con lo previsto en el apartado
anterior, dicha Hacienda ostentara las prerrogativas establecidas legalmente para la hacienda del Estado, y
actuara, en su caso, conforme a los procedimientos administrativos correspondientes.

CAPITULO II Ingresos de derecho privado

Articulo 3. Definicién.

1. Constituyen ingresos de derecho privado de las entidades locales los rendimientos o productos de cualquier
naturaleza derivados de su patrimonio, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacién.

2. A estos efectos, se considerara patrimonio de las entidades locales el constituido por los bienes de su
propiedad, asi como por los derechos reales o personales, de que sean titulares, susceptibles de valoracién
econdémica, siempre que unos y otros no se hallen afectos al uso o servicio publico.

3. En ningln caso tendran la consideracién de ingresos de derecho privado los que procedan, por cualquier
concepto, de los bienes de dominio ptblico local.

4. Tendran también la consideraciéon de ingresos de derecho privado el importe obtenido en la enajenacién de
bienes integrantes del patrimonio de las entidades locales como consecuencia de su desafectacién como
bienes de dominio publico y posterior venta, aunque hasta entonces estuvieran sujetos a concesion
administrativa. En tales casos, salvo que la legislaciéon de desarrollo de las comunidades autonomas prevea
otra cosa, quien fuera el ultimo concesionario antes de la desafectacidon tendra derecho preferente de
adquisicion directa de los bienes sin necesidad de subasta publica.

Articulo 4. Régimen juridico.
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La efectividad de los derechos de la hacienda local comprendidos en este capitulo se llevara a cabo con
sujecion a las normas y procedimientos del derecho privado.

Articulo 5. Limitacién de destino.

Los ingresos procedentes de la enajenacién o gravamen de bienes y derechos que tengan la consideracién de
patrimoniales no podran destinarse a la financiacién de gastos corrientes, salvo que se trate de parcelas
sobrantes de vias publicas no edificables o de efectos no utilizables en servicios municipales o provinciales.

CAPITULO III Tributos
Seccion 12 Normas generales

Articulo 6. Principios de tributacion local.

Los tributos que establezcan las entidades locales al amparo de lo dispuesto en el articulo 106.1 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, respetaran, en todo caso, los siguientes
principios:

a) No someter a gravamen bienes situados, actividades desarrolladas, rendimientos originados ni gastos
realizados fuera del territorio de la respectiva entidad.

b) No gravar, como tales, negocios, actos o hechos celebrados o realizados fuera del territorio de la Entidad
impositora, ni el ejercicio o la transmisién de bienes, derechos u obligaciones que no hayan nacido ni
hubieran de cumplirse en dicho territorio.

¢) No implicar obstaculo alguno para la libre circulacién de personas, mercancias o servicios y capitales, ni
afectar de manera efectiva a la fijacién de la residencia de las personas o la ubicacién de empresas y capitales
dentro del territorio espaiol, sin que ello obste para que las entidades locales puedan instrumentar la

ordenacion urbanistica de su territorio.

Articulo 7. Delegacion.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 106.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, las entidades locales podran delegar en la comunidad auténoma o en otras entidades
locales en cuyo territorio estén integradas, las facultades de gestion, liquidacién, inspeccién y recaudacion
tributarias que esta ley les atribuye. Asimismo, las entidades locales podran delegar en la comunidad
auténoma o en otras entidades locales en cuyo territorio estén integradas, las facultades de gestién,
liquidacién, inspeccién y recaudacion de los restantes ingresos de Derecho publico que les correspondan.

2. El acuerdo que adopte el Pleno de la corporacién habréd de fijar el alcance y contenido de la referida
delegacién y se publicara, una vez aceptada por el érgano correspondiente de gobierno, referido siempre al
Pleno, en el supuesto de Entidades Locales en cuyo territorio estén integradas en los "Boletines Oficiales de la
Provincia y de la Comunidad Auténoma", para general conocimiento.

3. El ejercicio de las facultades delegadas habra de ajustarse a los procedimientos, tramites y medidas en
general, juridicas o técnicas, relativas a la gestion tributaria que establece esta ley y, supletoriamente, a las que
prevé la Ley General Tributaria. Los actos de gestién que se realicen en el ejercicio de dicha delegacién seran
impugnables con arreglo al procedimiento que corresponda al ente gestor, y, en dltimo término, ante la
Jurisdiccién Contencioso-Administrativa. Las facultades delegadas serdn ejercidas por el 6rgano de la entidad
delegada que proceda conforme a las normas internas de distribucién de competencias propias de dicha
entidad.

4. Las entidades que al amparo de lo previsto en este articulo hayan asumido por delegaciéon de una entidad
local todas o algunas de las facultades de gestién, liquidacidn, inspeccién y recaudacién de todos o algunos de
los tributos o recursos de derecho publico de dicha entidad local, podran ejercer tales facultades delegadas en
todo su ambito territorial e incluso en el de otras entidades locales que no le hayan delegado tales facultades.

Articulo 8. Colaboracion.
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1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 106.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, las Administraciones tributarias del Estado, de las comunidades auténomas y de las
entidades locales colaboraran en todos los 6rdenes de gestion, liquidacién, inspeccién y recaudacién de los
tributos locales. De igual modo, las Administraciones a que se refiere el parrafo anterior colaboraran en todos
los 6rdenes de gestion, liquidacién, inspeccidn y recaudacién de los restantes ingresos de derecho publico de
las entidades locales.
2. En particular, dichas Administraciones:
a) Se facilitaran toda la informacién que mutuamente se soliciten y, en su caso, se establecera, a tal efecto
la intercomunicacion técnica precisa a través de los respectivos centros de informatica.
b) Se prestaran reciprocamente, en la forma que reglamentariamente se determine, la asistencia que
interese a los efectos de sus respectivos cometidos y los datos y antecedentes que se reclamen.
¢) Se comunicaran inmediatamente, en la forma que reglamentariamente se establezca, los hechos con
trascendencia para los tributos y demés recursos de derecho publico de cualquiera de ellas, que se pongan
de manifiesto como consecuencia de actuaciones comprobadoras e investigadoras de los respectivos
servicios de inspeccién.
d) Podran elaborar y preparar planes de inspeccidon conjunta o coordinada sobre objetivos, sectores y
procedimientos selectivos. Lo previsto en este apartado se entiende sin perjuicio del régimen legal al que
estan sometidos el uso y la cesion de la informacién tributaria.
3. Las actuaciones en materia de inspeccidén o recaudacién ejecutiva que hayan de efectuarse fuera del
territorio de la respectiva entidad local en relaciéon con los ingresos de derecho publico propios de ésta, seran
practicadas por los drganos competentes de la correspondiente comunidad auténoma cuando deban realizarse
en el dmbito territorial de ésta, y por los érganos competentes del Estado en otro caso, previa solicitud del
presidente de la corporacién.
4. Las entidades que, al amparo de lo previsto en este articulo, hayan establecido férmulas de colaboracion
con entidades locales para la gestion, liquidacidn, inspeccién y recaudacién de los tributos y demas ingresos
de derecho publico propios de dichas entidades locales, podran desarrollar tal actividad colaboradora en todo
su ambito territorial e incluso en el de otras entidades locales con las que no hayan establecido férmula de
colaboracién alguna.

Articulo 9. Beneficios fiscales, régimen y compensacion.

1. No podran reconocerse otros beneficios fiscales en los tributos locales que los expresamente previstos en las
normas con rango de ley o los derivados de la aplicacion de los tratados internacionales. No obstante, también
podran reconocerse los beneficios fiscales que las entidades locales establezcan en sus ordenanzas fiscales en
los supuestos expresamente previstos por la ley. En particular, y en las condiciones que puedan prever dichas
ordenanzas, éstas podran establecer una bonificacién de hasta el cinco por ciento de la cuota a favor de los
sujetos pasivos que domicilien sus deudas de vencimiento periddico en una entidad financiera, anticipen
pagos o realicen actuaciones que impliquen colaboracién en la recaudacién de ingresos.

2. Las leyes por las que se establezcan beneficios fiscales en materia de tributos locales determinaran las
férmulas de compensacién que procedan; dichas férmulas tendran en cuenta las posibilidades de crecimiento
futuro de los recursos de las Entidades Locales procedentes de los tributos respecto de los cuales se
establezcan los mencionados beneficios fiscales. Lo anterior no sera de aplicacién en ningtin caso cuando se
trate de los beneficios fiscales a que se refiere el parrafo segundo del apartado 1 de este articulo.

3. Cuando el Estado otorgue moratorias o aplazamientos en el pago de tributos locales a alguna persona o
entidad, quedara obligado a arbitrar las formulas de compensacién o anticipo que procedan en favor de la
entidad local respectiva.

Articulo 10. Recargos e intereses de demora.
En la exaccién de los tributos locales y de los restantes ingresos de derecho publico de las entidades locales,

los recargos e intereses de demora se exigiran y determinaran en los mismos casos, forma y cuantia que en la
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exaccion de los tributos del Estado. Cuando las ordenanzas fiscales asi lo prevean, no se exigira interés de
demora en los acuerdos de aplazamiento o fraccionamiento de pago que hubieran sido solicitados en periodo
voluntario, en las condiciones y términos que prevea la ordenanza, siempre que se refieran a deudas de
vencimiento periédico y notificacién colectiva y que el pago total de estas se produzca en el mismo ejercicio
que el de su devengo.

Articulo 11. Infracciones y sanciones tributarias.

En materia de tributos locales, se aplicara el régimen de infracciones y sanciones regulado en la Ley General
Tributaria y en las disposiciones que la complementen y desarrollen, con las especificaciones que resulten de
esta ley y las que, en su caso, se establezcan en las Ordenanzas fiscales al amparo de la ley.

Articulo 12. Gestion.

1. La gestion, liquidacién, inspeccién y recaudacién de los tributos locales se realizara de acuerdo con lo
prevenido en la Ley General Tributaria y en las demas leyes del Estado reguladoras de la materia, asi como en
las disposiciones dictadas para su desarrollo.

2. A través de sus ordenanzas fiscales las entidades locales podran adaptar la normativa a que se refiere el
apartado anterior al régimen de organizacion y funcionamiento interno propio de cada una de ellas, sin que tal

adaptacion pueda contravenir el contenido material de dicha normativa.

Articulo 13. Consultas.

En relacion con la gestidn, liquidacién, inspeccién y recaudacién de los tributos locales, la competencia para
evacuar las consultas a que se refiere el articulo 88 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria
corresponde a la entidad que ejerza dichas funciones.

Articulo 14. Revision de actos en via administrativa.
1. Respecto de los procedimientos especiales de revision de los actos dictados en materia de gestion tributaria,
se estara a lo dispuesto en el articulo 110 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local y en los parrafos siguientes:
a) La devolucién de ingresos indebidos y la rectificaciéon de errores materiales en el ambito de los tributos
locales se ajustaran a lo dispuesto en los articulos 32 y 220 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria.
b) No seran en ningtn caso revisables los actos administrativos confirmados por sentencia judicial firme.
Los actos dictados en materia de gestiéon de los restantes ingresos de derecho publico de las entidades
locales, también estaran sometidos a los procedimientos especiales de revisién conforme a lo previsto en
este apartado.
2. Contra los actos de aplicaciéon y efectividad de los tributos y restantes ingresos de derecho publico de las
entidades locales, sélo podra interponerse el recurso de reposicién que a continuacién se regula.
a) Objeto y naturaleza.-Son impugnables, mediante el presente recurso de reposicion, todos los actos
dictados por las entidades locales en via de gestiéon de sus tributos propios y de sus restantes ingresos de
derecho putblico. Lo anterior se entiende sin perjuicio de los supuestos en los que la ley prevé la posibilidad
de formular reclamaciones econémico-administrativas contra actos dictados en via de gestion de los
tributos locales; en tales casos, cuando los actos hayan sido dictados por una entidad local, el presente
recurso de reposicién sera previo a la reclamacién econdmico-administrativa.
b) Competencia para resolver.-Sera competente para conocer y resolver el recurso de reposicién el érgano
de la entidad local que haya dictado el acto administrativo impugnado.
¢) Plazo de interposicién.-El recurso de reposicion se interpondra dentro del plazo de un mes contado
desde el dia siguiente al de la notificacién expresa del acto cuya revision se solicita o al de finalizacién del
periodo de exposicién publica de los correspondientes padrones o matriculas de contribuyentes u
obligados al pago.
d) Legitimacion.-Podran interponer el recurso de reposicion:
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1° Los sujetos pasivos y, en su caso, los responsables de los tributos, asi como los obligados a efectuar el
ingreso de derecho publico de que se trate.
2° Cualquiera otra persona cuyos intereses legitimos y directos resulten afectados por el acto
administrativo de gestion.
e) Representacién y direccién técnica.-Los recurrentes podran comparecer por si mismos o por medio de
representante, sin que sea preceptiva la intervencién de abogado ni procurador.
f) Iniciacién.-El recurso de reposicion se interpondra por medio de escrito en el que se haran constar los
siguientes extremos:
1° Las circunstancias personales del recurrente y, en su caso, de su representante, con indicacién del
numero del documento nacional de identidad o del c6digo identificador.
22 El érgano ante quien se formula el recurso.
32 El acto administrativo que se recurre, la fecha en que se dicté, nimero del expediente y demas datos
relativos a aquel que se consideren convenientes.
4° El domicilio que sefiale el recurrente a efectos de notificaciones.
5° El lugar y la fecha de interposicién del recurso. En el escrito de interposicién se formularan las
alegaciones tanto sobre cuestiones de hecho como de derecho. Con dicho escrito se presentaran los
documentos que sirvan de base a la pretensién que se ejercita. Si se solicita la suspensién del acto
impugnado, al escrito de iniciacién del recurso se acompafiaran los justificantes de las garantias
constituidas de acuerdo con el parrafo i) siguiente.
g) Puesta de manifiesto del expediente.-Si el interesado precisare del expediente de gestion o de las
actuaciones administrativas para formular sus alegaciones, deberd comparecer a tal objeto ante la oficina
gestora a partir del dia siguiente a la notificacion del acto administrativo que se impugna y antes de que
finalice el plazo de interposicion del recurso. La oficina o dependencia de gestion, bajo la responsabilidad
de su jefe, tendra la obligacién de poner de manifiesto al interesado el expediente o las actuaciones
administrativas que se requieran.
h) Presentacién del recurso.-El escrito de interposicién del recurso se presentara en la sede del 6rgano de la
entidad local que dict6 el acto administrativo que se impugna o en su defecto en las dependencias u
oficinas a que se refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
i) Suspensioén del acto impugnado.-La interposicién del recurso de reposicion no suspendera la ejecucion
del acto impugnado, con las consecuencias legales consiguientes, incluso la recaudacién de cuotas o
derechos liquidados, intereses y recargos. Los actos de imposiciéon de sanciones tributarias quedaran
automaticamente suspendidos conforme a lo previsto en la Ley General Tributaria. No obstante, y en los
mismos términos que en el Estado, podra suspenderse la ejecucién del acto impugnado mientras dure la
sustanciacién del recurso aplicando lo establecido en el Real Decreto 2244/1979, de 7 de septiembre, por el
que se reglamenta el recurso de reposicion previo al econémico-administrativo, y en el Real Decreto
391/1996, de 1 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de procedimiento en las reclamaciones
econdmico-administrativas, con las siguientes especialidades:
1° En todo caso serd competente para tramitar y resolver la solicitud el érgano de la entidad local que
dict6 el acto.
22 Las resoluciones desestimatorias de la suspension sélo seran susceptibles de impugnacién en via
contencioso-administrativa.
3° Cuando se interponga recurso contencioso-administrativo contra la resoluciéon del recurso de
reposicién, la suspensién acordada en via administrativa se mantendrd, siempre que exista garantia
suficiente, hasta que el 6rgano judicial competente adopte la decision que corresponda en relacién con
dicha suspensioén.
j) Otros interesados.-Si del escrito inicial o de las actuaciones posteriores resultaren otros interesados
distintos del recurrente, se les comunicara la interposicién del recurso para que en el plazo de cinco dias
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aleguen lo que a su derecho convenga.

k) Extension de la revision.-La revisiéon somete a conocimiento del érgano competente, para su resolucién,
todas las cuestiones que ofrezca el expediente, hayan sido o no planteadas en el recurso. Si el érgano estima
pertinente examinar y resolver cuestiones no planteadas por los interesados, las expondra a los que
estuvieren personados en el procedimiento y les concederd un plazo de cinco dias para formular
alegaciones.

1) Resolucién del recurso.-El recurso sera resuelto en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de
su presentacion, con excepcion de los supuestos regulados en los parrafos j) y k) anteriores, en los que el
plazo se computara desde el dia siguiente al que se formulen las alegaciones o se dejen transcurrir los
plazos sefialados. El recurso se entendera desestimado cuando no haya recaido resolucién en plazo. La
denegacién presunta no exime de la obligacidn de resolver el recurso.

m) Forma y contenido de la resolucidn.-La resolucién expresa del recurso se producira siempre de forma
escrita. Dicha resolucidn, que sera siempre motivada, contendra una sucinta referencia a los hechos y a las
alegaciones del recurrente, y expresara de forma clara las razones por las que se confirma o revoca total o
parcialmente el acto impugnado.

n) Notificacién y comunicacién de la resolucién.-La resolucién expresa debera ser notificada al recurrente
y a los demaés interesados, si los hubiera, en el plazo maximo de 10 dias desde que aquélla se produzca. i)
Impugnacién de la resolucién.-Contra la resolucién del recurso de reposicién no puede interponerse de
nuevo este recurso, pudiendo los interesados interponer directamente recurso contencioso-administrativo,
todo ello sin perjuicio de los supuestos en los que la ley prevé la interposicién de reclamaciones econémico-
administrativas contra actos dictados en via de gestion de los tributos locales.

Seccién 22 Imposicion y ordenacién de tributos locales

Articulo 15. Ordenanzas fiscales.

1. Salvo en los supuestos previstos en el articulo 59.1 de esta ley, las entidades locales deberan acordar la
imposicién y supresiéon de sus tributos propios, y aprobar las correspondientes ordenanzas fiscales
reguladoras de estos.

2. Respecto de los impuestos previstos en el articulo 59.1, los ayuntamientos que decidan hacer uso de las
facultades que les confiere esta ley en orden a la fijacién de los elementos necesarios para la determinacién de
las respectivas cuotas tributarias, deberan acordar el ejercicio de tales facultades, y aprobar las oportunas
ordenanzas fiscales.

3. Asimismo, las entidades locales ejerceran la potestad reglamentaria a que se refiere el apartado 2 del
articulo 12 de esta ley, bien en las ordenanzas fiscales reguladoras de los distintos tributos locales, bien
mediante la aprobacién de ordenanzas fiscales especificamente reguladoras de la gestidn, liquidacion,
inspeccién y recaudacion de los tributos locales.

Articulo 16. Contenido de las ordenanzas fiscales.

1. Las ordenanzas fiscales a que se refiere el apartado 1 del articulo anterior contendran, al menos:
a) La determinacion del hecho imponible, sujeto pasivo, responsables, exenciones, reducciones y
bonificaciones, base imponible y liquidable, tipo de gravamen o cuota tributaria, periodo impositivo y
devengo.
b) Los regimenes de declaracién y de ingreso.
c) Las fechas de su aprobaciéon y del comienzo de su aplicacién. Asimismo, estas ordenanzas fiscales
podran contener, en su caso, las normas a que se refiere el apartado 3 del articulo 15. Los acuerdos de
aprobacién de estas ordenanzas fiscales deberan adoptarse simultineamente a los de imposicién de los
respectivos tributos. Los acuerdos de modificacién de dichas ordenanzas deberan contener la nueva
redaccién de las normas afectadas y las fechas de su aprobacién y del comienzo de su aplicacién.

2. Las ordenanzas fiscales a que se refiere el apartado 2 del articulo anterior contendrdn, ademas de los
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elementos necesarios para la determinacién de las cuotas tributarias de los respectivos impuestos, las fechas
de su aprobacidén y el comienzo de su aplicacién. Asimismo, estas ordenanzas fiscales podran contener, en su
caso, las normas a que se refiere el apartado 3 del articulo 15. Los acuerdos de aprobacién de ordenanzas
fiscales deberan adoptarse simultineamente a los de fijaciéon de los elementos regulados en aquéllas. Los
acuerdos de modificacién de dichas ordenanzas se ajustaran a lo dispuesto en el ultimo parrafo del apartado
anterior.

Articulo 17. Elaboracién, publicacién y publicidad de las ordenanzas fiscales.

1. Los acuerdos provisionales adoptados por las corporaciones locales para el establecimiento, supresion y
ordenacién de tributos y para la fijacion de los elementos necesarios en orden a la determinaciéon de las
respectivas cuotas tributarias, asi como las aprobaciones y modificaciones de las correspondientes ordenanzas
fiscales, se expondran en el tablon de anuncios de la Entidad durante treinta dias, como minimo, dentro de los
cuales los interesados podran examinar el expediente y presentar las reclamaciones que estimen oportunas.

2. Las entidades locales publicaran, en todo caso, los anuncios de exposicion en el boletin oficial de la
provincia, o, en su caso, en el de la comunidad auténoma uniprovincial. Las diputaciones provinciales, los
6rganos de gobierno de las entidades supramunicipales y los ayuntamientos de poblaciéon superior a 10.000
habitantes deberan publicarlos, ademas, en un diario de los de mayor difusién de la provincia, o de la
comunidad auténoma uniprovincial.

3. Finalizado el periodo de exposiciéon publica, las corporaciones locales adoptaran los acuerdos definitivos
que procedan, resolviendo las reclamaciones que se hubieran presentado y aprobando la redaccién definitiva
de la ordenanza, su derogacién o las modificaciones a que se refiera el acuerdo provisional. En el caso de que
no se hubieran presentado reclamaciones, se entendera definitivamente adoptado el acuerdo, hasta entonces
provisional, sin necesidad de acuerdo plenario.

4. En todo caso, los acuerdos definitivos a que se refiere el apartado anterior, incluyendo los provisionales
elevados automaticamente a tal categoria, y el texto integro de las ordenanzas o de sus modificaciones, habran
de ser publicados en el boletin oficial de la provincia o, en su caso, de la comunidad auténoma uniprovincial,
sin que entren en vigor hasta que se haya llevado a cabo dicha publicacidn.

5. Las diputaciones provinciales, consejos, cabildos insulares y, en todo caso, las demas entidades locales
cuando su poblacién sea superior a 20.000 habitantes, editaran el texto integro de las ordenanzas fiscales
reguladoras de sus tributos dentro del primer cuatrimestre del ejercicio econémico correspondiente. En todo
caso, las entidades locales habran de expedir copias de las ordenanzas fiscales publicadas a quienes las
demanden.

Articulo 18. Interesados a los efectos de reclamar contra acuerdos provisionales.

A los efectos de lo dispuesto en el apartado 1 del articulo anterior, tendran la consideracion de interesados:

a) Los que tuvieran un interés directo o resulten afectados por tales acuerdos.

b) Los colegios oficiales, camaras oficiales, asociaciones y demas entidades legalmente constituidas para velar
por los intereses profesionales, econdmicos o vecinales, cuando actiien en defensa de los que les son propios.

Articulo 19. Recurso contencioso administrativo.

1. Las ordenanzas fiscales de las entidades locales a que se refiere el articulo 17.3 de esta ley regiran durante el
plazo, determinado o indefinido, previsto en ellas, sin que quepa contra ellas otro recurso que el contencioso-
administrativo que se podra interponer, a partir de su publicacién en el boletin oficial de la provincia, o, en su
caso, de la comunidad auténoma uniprovincial, en la forma y plazos que establecen las normas reguladoras de
dicha jurisdiccién.

2. Si por resolucidén judicial firme resultaren anulados o modificados los acuerdos locales o el texto de las
ordenanzas fiscales, la entidad local vendra obligada a adecuar a los términos de la sentencia todas las
actuaciones que lleve a cabo con posterioridad a la fecha en que aquélla le sea notificada. Salvo que
expresamente lo prohibiera la sentencia, se mantendran los actos firmes o consentidos dictados al amparo de
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la ordenanza que posteriormente resulte anulada o modificada.

Seccién 32 Tasas

Articulo 20. Hecho imponible.
1. Las entidades locales, en los términos previstos en esta ley, podran establecer tasas por la utilizacién
privativa o el aprovechamiento especial del dominio publico local, asi como por la prestaciéon de servicios
publicos o la realizacién de actividades administrativas de competencia local que se refieran, afecten o
beneficien de modo particular a los sujetos pasivos. En todo caso, tendran la consideracién de tasas las
prestaciones patrimoniales que establezcan las entidades locales por:
A) La utilizacion privativa o el aprovechamiento especial del dominio publico local.
B) La prestacion de un servicio publico o la realizacién de una actividad administrativa en régimen de
derecho ptblico de competencia local que se refiera, afecte o beneficie de modo particular al sujeto pasivo,
cuando se produzca cualquiera de las circunstancias siguientes:
a) Que no sean de solicitud o recepcién voluntaria para los administrados. A estos efectos no se considerara
voluntaria la solicitud o la recepcién por parte de los administrados: Cuando venga impuesta por
disposiciones legales o reglamentarias. Cuando los bienes, servicios o actividades requeridos sean
imprescindibles para la vida privada o social del solicitante.
b) Que no se presten o realicen por el sector privado, esté o no establecida su reserva a favor del sector
publico conforme a la normativa vigente.
2. Se entendera que la actividad administrativa o servicio afecta o se refiere al sujeto pasivo cuando haya sido
motivado directa o indirectamente por este en razén de que sus actuaciones u omisiones obliguen a las
entidades locales a realizar de oficio actividades o a prestar servicios por razones de seguridad, salubridad, de
abastecimiento de la poblacién o de orden urbanistico, o cualesquiera otras.
3. Conforme a lo previsto en el apartado 1 anterior, las entidades locales podran establecer tasas por cualquier
supuesto de utilizaciéon privativa o aprovechamiento especial del dominio publico local, y en particular por los
siguientes:
a) Sacas de arena y de otros materiales de construccién en terrenos de dominio publico local.
b) Construccién en terrenos de uso publico local de pozos de nieve o de cisternas o aljibes donde se recojan
las aguas pluviales.
c¢) Balnearios y otros disfrutes de aguas que no consistan en el uso comun de las publicas.
d) Vertido y desagiie de canalones y otras instalaciones anadlogas en terrenos de uso ptblico local.
e) Ocupacion del subsuelo de terrenos de uso publico local.
f) Apertura de zanjas, calicatas y calas en terrenos de uso publico local, inclusive carreteras, caminos y
demas vias publicas locales, para la instalacién y reparacién de caflerias, conducciones y otras
instalaciones, asi como cualquier remocién de pavimento o aceras en la via ptblica.
g) Ocupacion de terrenos de uso publico local con mercancias, materiales de construccién, escombros,
vallas, puntales, asnillas, andamios y otras instalaciones analogas.
h) Entradas de vehiculos a través de las aceras y reservas de via publica para aparcamiento exclusivo,
parada de vehiculos, carga y descarga de mercancias de cualquier clase.
i) Instalacién de rejas de pisos, lucernarios, respiraderos, puertas de entrada, bocas de carga o elementos
analogos que ocupen el suelo o subsuelo de toda clase de vias publicas locales, para dar luces, ventilacion,
acceso de personas o entrada de articulos a sétanos o semisétanos.
j) Ocupacion del vuelo de toda clase de vias publicas locales con elementos constructivos cerrados,
terrazas, miradores, balcones, marquesinas, toldos, paravientos y otras instalaciones semejantes, voladizas
sobre la via publica o que sobresalgan de la linea de fachada.
k) Tendidos, tuberias y galerias para las conducciones de energia eléctrica, agua, gas o cualquier otro fluido
incluidos los postes para lineas, cables, palomillas, cajas de amarre, de distribucién o de registro,
transformadores, rieles, basculas, aparatos para venta automaética y otros analogos que se establezcan
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sobre vias publicas u otros terrenos de dominio ptblico local o vuelen sobre ellos.
1) Ocupacién de terrenos de uso publico local con mesas, sillas, tribunas, tablados y otros elementos
analogos, con finalidad lucrativa.
m) Instalacién de quioscos en la via publica.
n) Instalacién de puestos, barracas, casetas de venta, espectaculos, atracciones o recreo, situados en
terrenos de uso publico local asi como industrias callejeras y ambulantes y rodaje cinematografico. fi)
Portadas, escaparates y vitrinas.
0) Rodaje y arrastre de vehiculos que no se encuentren gravados por el Impuesto sobre Vehiculos de
Traccién Mecanica.
p) Transito de ganados sobre vias publicas o terrenos de dominio publico local.
q) Muros de contenciéon o sostenimiento de tierras, edificaciones o cercas, ya sean definitivas o
provisionales, en vias publicas locales.
r) Depésitos y aparatos distribuidores de combustible y, en general, de cualquier articulo o mercancia, en
terrenos de uso publico local.
s) Instalacién de anuncios ocupando terrenos de dominio publico local.
t) Construccién en carreteras, caminos y demas vias publicas locales de atarjeas y pasos sobre cunetas y en
terraplenes para vehiculos de cualquier clase, asi como para el paso del ganado.
u) Estacionamiento de vehiculos de traccion mecénica en las vias de los municipios dentro de las zonas que
a tal efecto se determinen y con las limitaciones que pudieran establecerse.
v) En las zonas de bajas emisiones, la circulacién de vehiculos que superen los limites o categorias
maximas que se hayan establecido para circular por las mismas.
4. Conforme a lo previsto en el apartado 1 anterior, las entidades locales podran establecer tasas por cualquier
supuesto de prestacién de servicios o de realizacién de actividades administrativas de competencia local, y en
particular por los siguientes:
a) Documentos que expidan o de que entiendan las Administraciones o autoridades locales, a instancia de
parte.
b) Autorizacion para utilizar en placas, patentes y otros distintivos analogos el escudo de la entidad local.
¢) Otorgamiento de licencias o autorizaciones administrativas de autotaxis y demés vehiculos de alquiler.
d) Guarderia rural.
e) Voz publica.
f) Vigilancia especial de los establecimientos que lo soliciten.
g) Servicios de competencia local que especialmente sean motivados por la celebracién de espectaculos
publicos, grandes transportes, pasos de caravana y cualesquiera otras actividades que exijan la prestacién
de dichos servicios especiales.
h) Otorgamiento de las licencias urbanisticas exigidas por la legislacion del suelo y ordenacién urbana o
realizacién de las actividades administrativas de control en los supuestos en los que la exigencia de licencia
fuera sustituida por la presentacion de declaracién responsable o comunicacién previa.
i) Otorgamiento de las licencias de apertura de establecimientos o realizacién de las actividades
administrativas de control en los supuestos en los que la exigencia de licencia fuera sustituida por la
presentacién de declaracion responsable o comunicacién previa.
j) Inspeccién de vehiculos, calderas de vapor, motores, transformadores, ascensores, montacargas y otros
aparatos e instalaciones analogas de establecimientos industriales y comerciales.
k) Servicios de prevencién y extinciéon de incendios, de prevencién de ruinas, construcciones y derribos,
salvamentos y, en general, de proteccién de personas y bienes, comprendiéndose también el
mantenimiento del servicio y la cesién del uso de maquinaria y equipo adscritos a estos servicios, tales
como escalas, cubas, motobombas, barcas, etcétera.
1) Servicios de inspeccién sanitaria asi como los de andlisis quimicos, bacterioldgicos y cualesquiera otros
de naturaleza andloga y, en general, servicios de laboratorios o de cualquier otro establecimiento de
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sanidad e higiene de las entidades locales.

m) Servicios de sanidad preventiva, desinfectacién, desinsectacién, desratizacién y destruccién de

cualquier clase de materias y productos contaminantes o propagadores de gérmenes nocivos para la salud

publica prestados a domicilio o por encargo.

n) Asistencias y estancias en hospitales, clinicas o sanatorios médicos quirurgicos, psiquiatricos y

especiales, dispensarios, centros de recuperaciéon y rehabilitacién, ambulancias sanitarias y otros servicios

analogos, y demas establecimientos benéfico-asistenciales de las entidades locales, incluso cuando los

gastos deban sufragarse por otras entidades de cualquier naturaleza. i) Asistencias y estancias en hogares y

residencias de ancianos, guarderias infantiles, albergues y otros establecimientos de naturaleza anéloga.

o) Casas de bafios, duchas, piscinas, instalaciones deportivas y otros servicios analogos.

p) Cementerios locales, conduccion de cadaveres y otros servicios funebres de caracter local.

q) Colocacién de tuberias, hilos conductores y cables en postes o en galerias de servicio de la titularidad de

entidades locales.

r) Servicios de alcantarillado, asi como de tratamiento y depuracién de aguas residuales, incluida la

vigilancia especial de alcantarillas particulares.

s) Recogida de residuos sdlidos urbanos, tratamiento y eliminacién de estos, monda de pozos negros y

limpieza en calles particulares.

t) Distribuciéon de agua, gas, electricidad y otros abastecimientos publicos incluidos los derechos de

enganche de lineas y colocacién y utilizacién de contadores e instalaciones analogas, cuando tales servicios

o suministros sean prestados por entidades locales.

u) Servicio de matadero, lonjas y mercados, asi como el acarreo de carnes si hubiera de utilizarse de un

modo obligatorio ; y servicios de inspeccién en materia de abastos, incluida la utilizacién de medios de

pesar y medir.

v) Ensefianzas especiales en establecimientos docentes de las entidades locales.

w) Visitas a museos, exposiciones, bibliotecas, monumentos histdricos o artisticos, parques zooldgicos u

otros centros o lugares analogos.

x) Utilizacién de columnas, carteles y otras instalaciones locales andlogas para la exhibicién de anuncios.

y) Enarenado de vias publicas a solicitud de los particulares.

z) Realizacion de actividades singulares de regulacion y control del trafico urbano, tendentes a facilitar la

circulacién de vehiculos y distintas a las habituales de sefializaciéon y ordenacién del trafico por la Policia

Municipal.
5. Los Ayuntamientos podran establecer una tasa para la celebracién de los matrimonios en forma civil.
6. Las contraprestaciones econdémicas establecidas coactivamente que se perciban por la prestaciéon de los
servicios publicos a que se refiere el apartado 4 de este articulo, realizada de forma directa mediante
personificacién privada o mediante gestidon indirecta, tendran la condicién de prestaciones patrimoniales de
cardcter publico no tributario conforme a lo previsto en el articulo 31.3 de la Constitucién. En concreto,
tendran tal consideracién aquellas exigidas por la explotacion de obras o la prestaciéon de servicios, en
régimen de concesidn, sociedades de economia mixta, entidades publicas empresariales, sociedades de capital
integramente publico y demds férmulas de Derecho privado. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 103
de la Ley de Contratos del Sector Publico, las contraprestaciones econémicas a que se refiere este apartado se
regularan mediante ordenanza. Durante el procedimiento de aprobacién de dicha ordenanza las entidades
locales solicitaran informe preceptivo de aquellas Administraciones Publicas a las que el ordenamiento
juridico les atribuyera alguna facultad de intervencion sobre las mismas. Se afiade la letra v) al apartado 3 por
la disposicién final 2.1 de la Ley 9/2025, de 3 de diciembre. Ref. BOE-A-2025-24545#df-2 Se afiade el apartado 6,
con efectos de 9 de marzo de 2018, por la disposicion final 12 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre. Ref. BOE-
A-2017-12902#df-12 Se anade el apartado 5, con efectos de 30 de junio de 2018, por la disposicién final 4.10 de la
Ley 15/2015, de 2 de julio. Ref. BOE-A-2015-7391#dfcuaa . Se modifica el apartado 4.h) e i) por la disposicién
final 1.1 de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre. Ref. BOE-A-2012-15595 . Se modifica el apartado 4.h) e i) por la
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disposicidn final 1.1 del Real Decreto-ley 19/2012, de 25 de mayo. Ref. BOE-A-2012-6929 . Téngase en cuenta que
el apartado 5 entra en vigor el 22 de julio de 2014, segtin establece la Ley 20/2011, de 21 de julio.

Se afiade el apartado 5 por la disposicion final 5 de la Ley 20/2011, de 21 de julio. Ref. BOE-A-2011-12628 .

Se modifica el apartado 4.1) por el art. 42 de la Ley 2/2011, de 4 de marzo. Ref. BOE-A-2011-4117 .

Articulo 21.
Supuestos de no sujecién y de exencidn.
1. Las entidades locales no podran exigir tasas por los servicios siguientes:

a) Abastecimiento de aguas en fuentes publicas.

b) Alumbrado de vias publicas.

c) Vigilancia ptblica en general.

d) Proteccio6n civil.

e) Limpieza de la via publica.

f) Ensefianza en los niveles de educacion obligatoria.
2. El Estado, las comunidades autonomas y las entidades locales no estaran obligados al pago de las tasas por
utilizacién privativa o aprovechamiento especial del dominio publico por los aprovechamientos inherentes a
los servicios publicos de comunicaciones que exploten directamente y por todos los que inmediatamente
interesen a la seguridad ciudadana o a la defensa nacional.

Articulo 22. Compatibilidad con las contribuciones especiales.
Las tasas por la prestacién de servicios no excluyen la exaccién de contribuciones especiales por el
establecimiento o ampliacién de aquéllos.

Articulo 23. Sujetos pasivos.

1. Son sujetos pasivos de las tasas, en concepto de contribuyentes, las personas fisicas y juridicas asi como las

entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria:
a) Que disfruten, utilicen o aprovechen especialmente el dominio publico local en beneficio particular,
conforme a alguno de los supuestos previstos en el articulo 20.3 de esta ley.
b) Que soliciten o resulten beneficiadas o afectadas por los servicios o actividades locales que presten o
realicen las entidades locales, conforme a alguno de los supuestos previstos en el articulo 20.4 de esta ley.

2. Tendran la condicion de sustitutos del contribuyente:
a) En las tasas establecidas por razén de servicios o actividades que beneficien o afecten a los ocupantes de
viviendas o locales, los propietarios de dichos inmuebles, quienes podran repercutir, en su caso, las cuotas
sobre los respectivos beneficiarios.
b) En las tasas establecidas por el otorgamiento de las licencias urbanisticas previstas en la normativa sobre
suelo y ordenacién urbana, los constructores y contratistas de obras.
c) En las tasas establecidas por la prestacion de servicios de prevenciéon y extinciéon de incendios, de
prevencién de ruinas, construcciones y derribos, salvamentos y, en general, de proteccién de personas y
bienes, comprendiéndose también el mantenimiento del servicio, las entidades o sociedades aseguradoras
del riesgo.
d) En las tasas establecidas por la utilizacidon privativa o el aprovechamiento especial por entradas de
vehiculos o carruajes a través de las aceras y por su construccién, mantenimiento, modificacién o
supresion, los propietarios de las fincas y locales a que den acceso dichas entradas de vehiculos, quienes
podran repercutir, en su caso, las cuotas sobre los respectivos beneficiarios.

Articulo 24. Cuota tributaria.
1. El importe de las tasas previstas por la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial del dominio
publico local se fijara de acuerdo con las siguientes reglas:
a) Con caracter general, tomando como referencia el valor que tendria en el mercado la utilidad derivada
de dicha utilizacién o aprovechamiento, si los bienes afectados no fuesen de dominio publico. A tal fin, las
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ordenanzas fiscales podran sefialar en cada caso, atendiendo a la naturaleza especifica de la utilizacién
privativa o del aprovechamiento especial de que se trate, los criterios y parametros que permitan definir el
valor de mercado de la utilidad derivada. En los supuestos de aprovechamiento especial del dominio
publico local mediante la circulacién en zonas de bajas emisiones de vehiculos que superen los limites o
categorias maximas de libre circulacién, se podra utilizar como valor de referencia de mercado el coste que
hubiera tenido que abonar ese vehiculo si hubiera estacionado en un aparcamiento publico en lugar de
circular por la zona calificada de bajas emisiones.
b) Cuando se utilicen procedimientos de licitacion publica, el importe de la tasa vendra determinado por el
valor econémico de la proposicidn sobre la que recaiga la concesion, autorizaciéon o adjudicacion.
¢) Cuando se trate de tasas por utilizacion privativa o aprovechamientos especiales constituidos en el suelo,
subsuelo o vuelo de las vias publicas municipales, a favor de empresas explotadoras de servicios de
suministros que resulten de interés general o afecten a la generalidad o a una parte importante del
vecindario, el importe de aquéllas consistird, en todo caso y sin excepcién alguna, en el 1,5 por ciento de
los ingresos brutos procedentes de la facturacién que obtengan anualmente en cada término municipal las
referidas empresas. A estos efectos, se incluiran entre las empresas explotadoras de dichos servicios las
empresas distribuidoras y comercializadoras de estos. No se incluirdn en este régimen especial de
cuantificacién de la tasa los servicios de telefonia movil. Este régimen especial de cuantificacién se aplicara
a las empresas a que se refiere este parrafo c), tanto si son titulares de las correspondientes redes a través
de las cuales se efectiian los suministros como si, no siendo titulares de dichas redes, lo son de derechos de
uso, acceso o interconexién a estas. A efectos de lo dispuesto en este parrafo, se entendera por ingresos
brutos procedentes de la facturacién aquellos que, siendo imputables a cada entidad, hayan sido obtenidos
por esta como contraprestacion por los servicios prestados en cada término municipal. No se incluirdn
entre los ingresos brutos, a estos efectos, los impuestos indirectos que graven los servicios prestados ni las
partidas o cantidades cobradas por cuenta de terceros que no constituyan un ingreso propio de la entidad a
la que se aplique este régimen especial de cuantificacién de la tasa. Asimismo, no se incluiran entre los
ingresos brutos procedentes de la facturaciéon las cantidades percibidas por aquellos servicios de
suministro que vayan a ser utilizados en aquellas instalaciones que se hallen inscritas en la seccién 1% 0 22
del Registro administrativo de instalaciones de produccién de energia eléctrica dependiente de la Direcciéon
General de Politica Energética y Minas, como materia prima necesaria para la generacién de energia
susceptible de tributacién por este régimen especial. Las empresas que empleen redes ajenas para efectuar
los suministros deduciran de sus ingresos brutos de facturacion las cantidades satisfechas a otras empresas
en concepto de acceso o interconexidn a sus redes. Las empresas titulares de tales redes deberan computar
las cantidades percibidas por tal concepto entre sus ingresos brutos de facturaciéon. El importe derivado de
la aplicacién de este régimen especial no podra ser repercutido a las personas usuarias de los servicios de
suministro a que se refiere este parrafo c). Las tasas reguladas en este parrafo c) son compatibles con otras
tasas que puedan establecerse por la prestacién de servicios o la realizacién de actividades de competencia
local, de las que las empresas a que se refiere este parrafo c) deban ser sujetos pasivos conforme a lo
establecido en el articulo 23.1.b) de esta ley, quedando excluida, por el pago de esta tasa, la exaccién de
otras tasas derivadas de la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial constituido en el suelo,
subsuelo o vuelo de las vias publicas municipales.
2. En general, y con arreglo a lo previsto en el parrafo siguiente, el importe de las tasas por la prestaciéon de un
servicio o por la realizaciéon de una actividad no podré exceder, en su conjunto, del coste real o previsible del
servicio o actividad de que se trate o, en su defecto, del valor de la prestacion recibida. Para la determinacién
de dicho importe se tomaran en consideracién los costes directos e indirectos, inclusive los de caracter
financiero, amortizacion del inmovilizado y, en su caso, los necesarios para garantizar el mantenimiento y un
desarrollo razonable del servicio o actividad por cuya prestacién o realizacion se exige la tasa, todo ello con
independencia del presupuesto u organismo que lo satisfaga. El mantenimiento y desarrollo razonable del
servicio o actividad de que se trate se calculara con arreglo al presupuesto y proyecto aprobados por el 6rgano
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competente.
3. La cuota tributaria consistira, segin disponga la correspondiente ordenanza fiscal, en:

a) La cantidad resultante de aplicar una tarifa, b) Una cantidad fija sefialada al efecto, o ¢) La cantidad

resultante de la aplicacién conjunta de ambos procedimientos.
4. Para la determinacion de la cuantia de las tasas podran tenerse en cuenta criterios genéricos de capacidad
econdémica de los sujetos obligados a satisfacerlas.
5. Cuando la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial lleve aparejada la destruccién o deterioro del
dominio publico local, el beneficiario, sin perjuicio del pago de la tasa a que hubiera lugar, estara obligado al
reintegro del coste total de los respectivos gastos de reconstruccién o reparaciéon y al depdsito previo de su
importe. Si los dafios fueran irreparables, la entidad serd indemnizada en cuantia igual al valor de los bienes
destruidos o el importe del deterioro de los dafiados. Las entidades locales no podran condonar total ni
parcialmente las indemnizaciones y reintegros a que se refiere el presente apartado.
6. Las entidades locales podran establecer mediante ordenanza una bonificaciéon de hasta un 95 por ciento de
la cuota integra de las tasas o en su caso, de las prestaciones patrimoniales de caracter ptblico no tributario,
que se exijan por la prestacién del servicio de recogida de residuos sélidos urbanos para aquellas empresas de
distribucién alimentaria y de restauracioén que tengan establecidos, con caracter prioritario, en colaboracién
con entidades de economia social carentes de animo de lucro, sistemas de gestién que reduzcan de forma
significativa y verificable los residuos alimentarios, siempre que el funcionamiento de dichos sistemas haya
sido previamente verificado por la entidad local. Las ordenanzas especificaran los aspectos sustantivos y
formales de la bonificacién regulada en este apartado.
Se modifica el apartado 1 por la disposicion final 2.2 de la Ley 9/2025, de 3 de diciembre. Ref. BOE-A-2025-24545#df-2
Se afiade el apartado 6 por la disposicion final 1 de la Ley 7/2022, de 8 de abril. Ref. BOE-A-2022-5809#df

Articulo 25. Acuerdos de establecimiento de tasas: informe técnico-econémico.

Los acuerdos de establecimiento de tasas por la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial del
dominio publico, o para financiar total o parcialmente los nuevos servicios, deberan adoptarse a la vista de
informes técnico-econémicos en los que se ponga de manifiesto el valor de mercado o la previsible cobertura
del coste de aquellos, respectivamente. Dicho informe se incorporara al expediente para la adopciéon del
correspondiente acuerdo.

Se modifica por la disposicién final 4 de la Ley 2/2015, de 30 de marzo. Ref. BOE-A-2015-3443#dfcuaa .

Se modifica, con efectos desde el 1 de enero de 2013, por el art. 14.1 de la Ley 16/2012, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2012-15650 .

Articulo 26. Devengo.
1. Las tasas podran devengarse, segtn la naturaleza de su hecho imponible y conforme determine la respectiva
ordenanza fiscal:
a) Cuando se inicie el uso privativo o el aprovechamiento especial, o cuando se inicie la prestacién del
servicio o la realizacién de la actividad, aunque en ambos casos podra exigirse el depdsito previo de su
importe total o parcial.
b) Cuando se presente la solicitud que inicie la actuacion o el expediente, que no se realizara o tramitard sin
que se haya efectuado el pago correspondiente.
2. Cuando la naturaleza material de la tasa exija el devengo periédico de ésta, y asi se determine en la
correspondiente ordenanza fiscal, el devengo tendra lugar el 1 de enero de cada afio y el periodo impositivo
comprenderd el aflo natural, salvo en los supuestos de inicio o cese en la utilizacién privativa, el
aprovechamiento especial o el uso del servicio o actividad, en cuyo caso el periodo impositivo se ajustara a esa
circunstancia con el consiguiente prorrateo de la cuota, en los términos que se establezcan en la
correspondiente ordenanza fiscal.
3. Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo, el servicio publico, la actividad administrativa o el
derecho a la utilizacién o aprovechamiento del dominio publico no se preste o desarrolle, procederd la
devolucidon del importe correspondiente.
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Articulo 27. Gestion.

1. Las entidades locales podran exigir las tasas en régimen de autoliquidacién.

2. Las entidades locales podran establecer convenios de colaboracién con entidades, instituciones y
organizaciones representativas de los sujetos pasivos de las tasas, con el fin de simplificar el cumplimiento de
las obligaciones formales y materiales derivadas de aquéllas, o los procedimientos de liquidacién o
recaudacién.

Seccién 42 Contribuciones especiales

Articulo 28. Hecho imponible.

Constituye el hecho imponible de las contribuciones especiales la obtencién por el sujeto pasivo de un
beneficio o de un aumento de valor de sus bienes como consecuencia de la realizacion de obras publicas o del
establecimiento o ampliacién de servicios publicos, de caracter local, por las entidades respectivas.

Articulo 29. Obras y servicios piublicos locales.
1. Tendran la consideracién de obras y servicios locales:
a) Los que realicen las entidades locales dentro del ambito de sus competencias para cumplir los fines que
les estén atribuidos, excepcién hecha de los que aquéllas ejecuten a titulo de duefios de sus bienes
patrimoniales.
b) Los que realicen dichas entidades por haberles sido atribuidos o delegados por otras entidades publicas y
aquellos cuya titularidad hayan asumido de acuerdo con la ley.
c¢) Los que realicen otras entidades publicas, o los concesionarios de estos, con aportaciones econémicas de
la entidad local.
2. No perderan la consideracion de obras o servicios locales los comprendidos en el parrafo a) del apartado
anterior, aunque sean realizados por organismos auténomos o sociedades mercantiles cuyo capital social
pertenezca integramente a una entidad local, por concesionarios con aportaciones de dicha entidad o por
asociaciones de contribuyentes.
3. Las cantidades recaudadas por contribuciones especiales sélo podran destinarse a sufragar los gastos de la
obra o del servicio por cuya razdn se hubiesen exigido.

Articulo 30. Sujeto pasivo.
1. Son sujetos pasivos de las contribuciones especiales las personas fisicas y juridicas y las entidades a que se
refiere el articulo 35.4 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, especialmente beneficiadas
por la realizacion de las obras o por el establecimiento o ampliaciéon de los servicios locales que originen la
obligacién de contribuir.
2. Se consideraran personas especialmente beneficiadas:
a) En las contribuciones especiales por realizaciéon de obras o establecimiento o ampliacién de servicios
que afecten a bienes inmuebles, sus propietarios.
b) En las contribuciones especiales por realizaciéon de obras o establecimiento o ampliacién de servicios a
consecuencia de explotaciones empresariales, las personas o entidades titulares de éstas.
c) En las contribuciones especiales por el establecimiento o ampliaciéon de los servicios de extincién de
incendios, ademas de los propietarios de los bienes afectados, las compafiias de seguros que desarrollen su
actividad en el ramo, en el término municipal correspondiente.
d) En las contribuciones especiales por construcciéon de galerias subterraneas, las empresas
suministradoras que deban utilizarlas.

Articulo 31. Base imponible.
1. La base imponible de las contribuciones especiales esta constituida, como maximo, por el 90 por ciento del
coste que la entidad local soporte por la realizacién de las obras o por el establecimiento o ampliacién de los

servicios.
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2. El referido coste estara integrado por los siguientes conceptos:
a) El coste real de los trabajos periciales, de redaccién de proyectos y de direcciéon de obras, planes y
programas técnicos.
b) El importe de las obras a realizar o de los trabajos de establecimiento o ampliacion de los servicios.
c¢) El valor de los terrenos que hubieren de ocupar permanentemente las obras o servicios, salvo que se
trate de bienes de uso publico, de terrenos cedidos gratuita y obligatoriamente a la entidad local, o el de
inmuebles cedidos en los términos establecidos en el articulo 145 de la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las Administraciones Publicas.
d) Las indemnizaciones procedentes por el derribo de construcciones, destruccion de plantaciones, obras o
instalaciones, asi como las que procedan a los arrendatarios de los bienes que hayan de ser derruidos u
ocupados.
e) El interés del capital invertido en las obras o servicios cuando las entidades locales hubieran de apelar al
crédito para financiar la porcién no cubierta por contribuciones especiales o la cubierta por éstas en caso
de fraccionamiento general de aquéllas.
3. El coste total presupuestado de las obras o servicios tendra caracter de mera prevision. Si el coste real fuese
mayor o menor que el previsto, se tomara aquél a efectos del calculo de las cuotas correspondientes.
4. Cuando se trate de obras o servicios a que se refiere el articulo 29.1.c), o de las realizadas por concesionarios
con aportaciones de la entidad local a que se refiere el apartado 2 del mismo articulo, la base imponible de las
contribuciones especiales se determinarad en funcién del importe de estas aportaciones, sin perjuicio de las
que puedan imponer otras Administraciones publicas por razén de la misma obra o servicio. En todo caso, se
respetara el limite del 90 por ciento a que se refiere el apartado 1 de este articulo.
5. A los efectos de determinar la base imponible, se entendera por coste soportado por la entidad la cuantia
resultante de restar a la cifra del coste total el importe de las subvenciones o auxilios que la entidad local
obtenga del Estado o de cualquier otra persona, o entidad ptblica o privada.
6. Si la subvencién o el auxilio citados se otorgasen por un sujeto pasivo de la contribucidon especial, su
importe se destinara primeramente a compensar la cuota de la respectiva persona o entidad. Si el valor de la
subvencién o auxilio excediera de dicha cuota, el exceso reducira, a prorrata, las cuotas de los demés sujetos

pasivos.

Articulo 32. Cuota tributaria.

1. La base imponible de las contribuciones especiales se repartira entre los sujetos pasivos, teniendo en cuenta

la clase y naturaleza de las obras y servicios, con sujecion a las siguientes reglas:
a) Con caricter general se aplicardn conjunta o separadamente, como moddulos de reparto, los metros
lineales de fachada de los inmuebles, su superficie, su volumen edificable y el valor catastral a efectos del
Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
b) Si se trata del establecimiento y mejora del servicio de extincién de incendios, podran ser distribuidas
entre las entidades o sociedades que cubran el riesgo por bienes sitos en el municipio de la imposicion,
proporcionalmente al importe de las primas recaudadas en el afio inmediatamente anterior. Si la cuota
exigible a cada sujeto pasivo fuera superior al cinco por ciento del importe de las primas recaudadas por
este, el exceso se trasladara a los ejercicios sucesivos hasta su total amortizacidn.
c) En el caso de las obras a que se refiere el apartado 2.d) del articulo 30 de esta ley, el importe total de la
contribuciéon especial sera distribuido entre las compafiias o empresas que hayan de utilizarlas en razén al
espacio reservado a cada una o en proporcion a la total seccion de aquellas, aun cuando no las usen
inmediatamente.

2. En el supuesto de que las leyes o tratados internacionales concedan beneficios fiscales, las cuotas que

puedan corresponder a los beneficiarios no seran distribuidas entre los demas contribuyentes.

3. Una vez determinada la cuota a satisfacer, la corporacién podra conceder, a solicitud del sujeto pasivo, el

fraccionamiento o aplazamiento de aquélla por un plazo maximo de cinco afios.
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Articulo 33. Devengo.

1. Las contribuciones especiales se devengan en el momento en que las obras se hayan ejecutado o el servicio
haya comenzado a prestarse. Si las obras fueran fraccionables, el devengo se producira para cada uno de los
sujetos pasivos desde que se hayan ejecutado las correspondientes a cada tramo o fraccién de la obra.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, una vez aprobado el acuerdo concreto de imposicién y
ordenacidn, la entidad local podra exigir por anticipado el pago de las contribuciones especiales en funcién
del importe del coste previsto para el afio siguiente. No podra exigirse el anticipo de una nueva anualidad sin
que hayan sido ejecutadas las obras para las cuales se exigi6 el correspondiente anticipo.

3. El momento del devengo de las contribuciones especiales se tendra en cuenta a los efectos de determinar la
persona obligada al pago de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30, aun cuando en el acuerdo concreto
de ordenacién figure como sujeto pasivo quien lo sea con referencia a la fecha de su aprobacién y de que este
hubiera anticipado el pago de cuotas, de conformidad con lo dispuesto en el apartado 2 del presente articulo.
Cuando la persona que figure como sujeto pasivo en el acuerdo concreto de ordenacién y haya sido notificada
de ello, transmita los derechos sobre los bienes o explotaciones que motivan la imposicién en el periodo
comprendido entre la aprobacién de dicho acuerdo y el del nacimiento del devengo, estara obligada a dar
cuenta a la Administracién de la transmision efectuada, dentro del plazo de un mes desde la fecha de ésta, y, si
no lo hiciera, dicha Administracién podré dirigir la accidon para el cobro, contra quien figuraba como sujeto
pasivo en dicho expediente.

4. Una vez finalizada la realizacion total o parcial de las obras, o iniciada la prestacion del servicio, se
procedera a sefialar los sujetos pasivos, la base y las cuotas individualizadas definitivas, girando las
liquidaciones que procedan y compensando como entrega a cuenta los pagos anticipados que se hubieran
efectuado. Tal seflalamiento definitivo se realizard por los érganos competentes de la entidad impositora
ajustandose a las normas del acuerdo concreto de ordenacién del tributo para la obra o servicio de que se trate.

5. Silos pagos anticipados hubieran sido efectuados por personas que no tienen la condicién de sujetos pasivos
en la fecha del devengo del tributo o bien excedieran de la cuota individual definitiva que les corresponda, el
ayuntamiento practicara de oficio la pertinente devolucién.

Articulo 34. Acuerdos de imposicion y de ordenacion.

1. La exaccién de las contribuciones especiales precisara la previa adopcién del acuerdo de imposicién en
cada caso concreto.

2. El acuerdo relativo a la realizacién de una obra o al establecimiento o ampliacién de un servicio que deba
costearse mediante contribuciones especiales no podra ejecutarse hasta que se haya aprobado la ordenacién
concreta de éstas.

3. El acuerdo de ordenacidn sera de inexcusable adopcién y contendra la determinacidn del coste previsto de
las obras y servicios, de la cantidad a repartir entre los beneficiarios y de los criterios de reparto. En su caso, el
acuerdo de ordenacién concreto podra remitirse a la ordenanza general de contribuciones especiales, si la
hubiera.

4. Una vez adoptado el acuerdo concreto de ordenacidon de contribuciones especiales, y determinadas las
cuotas a satisfacer, estas seran notificadas individualmente a cada sujeto pasivo si éste o su domicilio fuesen
conocidos, y, en su defecto, por edictos. Los interesados podran formular recurso de reposicién ante el
ayuntamiento, que podra versar sobre la procedencia de las contribuciones especiales, el porcentaje del coste
que deban satisfacer las personas especialmente beneficiadas o las cuotas asignadas.

Articulo 35. Gestion y recaudacion.

1. Cuando las obras y servicios de la competencia local sean realizadas o prestados por una entidad local con la
colaboraciéon econdmica de otra, y siempre que se impongan contribuciones especiales con arreglo a lo
dispuesto en la ley, su gestién y recaudacion se hara por la entidad que tome a su cargo la realizacién de las
obras o el establecimiento o ampliaciéon de los servicios, sin perjuicio de que cada entidad conserve su
competencia respectiva en orden a los acuerdos de imposicién y de ordenacion.
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2. En el supuesto de que el acuerdo concreto de ordenacién no fuera aprobado por una de dichas entidades,
quedara sin efecto la unidad de actuacién, adoptando separadamente cada una de ellas las decisiones que
procedan.

Articulo 36. Colaboracion ciudadana.

1. Los propietarios o titulares afectados por las obras podran constituirse en asociacién administrativa de
contribuyentes y promover la realizacién de obras o el establecimiento o ampliacién de servicios por la
entidad local, comprometiéndose a sufragar la parte que corresponda aportar a ésta cuando su situacion
financiera no lo permitiera, ademas de la que les corresponda segin la naturaleza de la obra o servicio.

2. Asimismo, los propietarios o titulares afectados por la realizacién de las obras o el establecimiento o
ampliacién de servicios promovidos por la entidad local podran constituirse en asociaciones administrativas
de contribuyentes en el periodo de exposicion al publico del acuerdo de ordenacién de las contribuciones
especiales.

Articulo 37. Asociacion administrativa de contribuyentes.

Para la constitucién de las asociaciones administrativas de contribuyentes a que se refiere el articulo anterior,
el acuerdo debera ser tomado por la mayoria absoluta de los afectados, siempre que representen, al menos, los
dos tercios de las cuotas que deban satisfacerse.

Seccién 52 Impuestos y recargos

Articulo 38. Impuestos y recargos.

1. Las entidades locales exigiran los impuestos previstos en esta ley sin necesidad de acuerdo de imposicién,
salvo los casos en los que dicho acuerdo se requiera por esta.

2. Fuera de los supuestos expresamente previstos en esta ley las entidades locales podran establecer recargos
sobre los impuestos propios de la respectiva comunidad auténoma y de otras entidades locales en los casos
expresamente previstos en las leyes de la comunidad auténoma.

CAPITULO IV Participaciones en los tributos del Estado y de las comunidades auténomas

Articulo 39. Participaciones en los tributos del Estado y de las comunidades auténomas.

1. Las entidades locales participaran en los tributos del Estado en la cuantia y segun los criterios que se
establecen en esta ley.

2. Asimismo, las entidades locales participaran en los tributos propios de las comunidades auténomas en la
forma y cuantia que se determine por las leyes de sus respectivos Parlamentos.

CAPITULO V Subvenciones

Articulo 40. Subvenciones.

1. Las subvenciones de toda indole que obtengan las entidades locales, con destino a sus obras y servicios no
podran ser aplicadas a atenciones distintas de aquellas para las que fueron otorgadas, salvo, en su caso, los
sobrantes no reintegrables cuya utilizacién no estuviese prevista en la concesién.

2. Para garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en el apartado anterior, las entidades publicas otorgantes de
las subvenciones podran verificar el destino dado a estas. Si tras las actuaciones de verificaciéon resultase que
las subvenciones no fueron destinadas a los fines para los que se hubieran concedido, la entidad publica
otorgante exigira el reintegro de su importe o podra compensarlo con otras subvenciones o transferencias a
que tuviere derecho la entidad afectada, con independencia de las responsabilidades a que haya lugar.

CAPITULO VI Precios ptblicos

Seccion 12 Concepto
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Articulo 41. Concepto.

Las entidades locales podran establecer precios publicos por la prestaciéon de servicios o la realizaciéon de
actividades de la competencia de la entidad local, siempre que no concurra ninguna de las circunstancias
especificadas en el articulo 20.1.B) de esta ley.

Articulo 42. Servicios y actividades excluidas.

No podran exigirse precios publicos por los servicios y actividades enumerados en el articulo 21 de esta ley.

Seccion 22 Obligados al pago

Articulo 43. Obligados al pago.
Estaran obligados al pago de los precios publicos quienes se beneficien de los servicios o actividades por los
que deban satisfacerse aquéllos.

Seccién 3 Cuantia y obligacién de pago

Articulo 44. Cuantia.

1. El importe de los precios publicos debera cubrir como minimo el coste del servicio prestado o de la
actividad realizada.

2. Cuando existan razones sociales, benéficas, culturales o de interés publico que asi lo aconsejen, la entidad
podra fijar precios publicos por debajo del limite previsto en el apartado anterior. En estos casos deberan
consignarse en los presupuestos de la entidad las dotaciones oportunas para la cobertura de la diferencia
resultante si la hubiera.

Articulo 45. Gestion.

Las entidades locales podran exigir los precios publicos en régimen de autoliquidacidn.

Seccion 42 Cobro

Articulo 46. Cobro.

1. La obligacién de pagar el precio publico nace desde que se inicie la prestacién del servicio o la realizaciéon
de la actividad, si bien las entidades podran exigir el depdsito previo de su importe total o parcial.

2. Cuando por causas no imputables al obligado al pago del precio, el servicio o la actividad no se preste o
desarrolle, procedera la devolucion del importe correspondiente.

3. Las deudas por precios publicos podran exigirse por el procedimiento administrativo de apremio.
Seccién 5.2 Fijacion

Articulo 47. Fijacion.

1. El establecimiento o modificacién de los precios publicos correspondera al Pleno de la corporacién, sin
perjuicio de sus facultades de delegacién en la Comisién de Gobierno, conforme al articulo 23.2.b) de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

2. Las entidades locales podran atribuir a sus organismos auténomos la fijacién de los precios publicos, por
ella establecidos, correspondientes a los servicios a cargo de dichos organismos, salvo cuando los precios no
cubran su coste. Tal atribucién podra hacerse, asimismo y en iguales términos, respecto de los consorcios, a
menos que otra cosa se diga en sus estatutos. En ambos supuestos, los organismos auténomos y los consorcios
enviaran al ente local de que dependan copia de la propuesta y del estado econémico del que se desprenda que
los precios publicos cubren el coste del servicio.

CAPITULO VII Operaciones de crédito

Articulo 48. Ambitos subjetivo y objetivo.
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En los términos previstos en esta ley, las entidades locales, sus organismos auténomos y los entes y sociedades
mercantiles dependientes podran concertar operaciones de crédito en todas sus modalidades, tanto a corto
como a largo plazo, asi como operaciones financieras de cobertura y gestion del riesgo del tipo de interés y del
tipo de cambio.

Articulo 48 bis. Principio de prudencia financiera.
1. Todas las operaciones financieras que suscriban las Corporaciones Locales estan sujetas al principio de
prudencia financiera. Se entiende por prudencia financiera el conjunto de condiciones que deben cumplir las
operaciones financieras para minimizar su riesgo y coste.
2. Se consideran financieras todas aquellas operaciones que tengan por objeto los instrumentos siguientes:
a) Activos financieros. Estan incluidos en este concepto los instrumentos de capital o de patrimonio neto de
otras entidades, los derechos a recibir efectivo u otro activo financiero de un tercero o de intercambiar con
un tercero activos o pasivos financieros en condiciones potencialmente favorables.
b) Pasivos financieros. Estan incluidos en este concepto deudas representadas en valores, operaciones de
crédito, operaciones de derivados y cualquier otra obligacion exigible e incondicional de entregar efectivo
u otro activo financiero a un tercero o de intercambiar con un tercero activos o pasivos financieros en
condiciones desfavorables.
c) La concesién de avales, reavales u otra clase de garantias publicas o medidas de apoyo
extrapresupuestario.
3. Las condiciones que deben cumplir las operaciones financieras previstas en la letra b) del apartado anterior
se estableceran por Resolucion de la Secretaria General del Tesoro y Politica Financiera, y las de las letras a) y
c) anteriores por Resolucién de la Secretaria General de Coordinacién Autonémica y Local.
4. Las Corporaciones Locales velaran por la aplicacién del principio de prudencia financiera en el conjunto de
su sector publico.
5. Precisara de autorizacién del érgano competente de la Administracién Publica que tenga atribuida la tutela
financiera de las Entidades Locales la formalizacion de las operaciones a las que se refiere la letra c) del
apartado 2 de este articulo, cuando no se ajusten a las condiciones del principio de prudencia financiera.
Se afiade por la disposicion final 1.1 del Real Decreto-ley 17/2014, de 26 de diciembre. Ref. BOE-A-2014-13613 .

Articulo 49. Finalidad, instrumentos y garantias reales y financieras.
1. Para la financiacion de sus inversiones, asi como para la sustitucion total o parcial de operaciones
preexistentes, las entidades locales, sus organismos auténomos y los entes y sociedades mercantiles
dependientes, que presten servicios o produzcan bienes que no se financien mayoritariamente con ingresos de
mercado, podran acudir al crédito ptblico y privado, a largo plazo, en cualquiera de sus formas.
2. El crédito podra instrumentarse mediante:
a) Emision publica de deuda.
b) Contratacién de préstamos o créditos.
c¢) Cualquier otra apelacién al crédito publico o privado.
d) Conversion y sustitucion total o parcial de operaciones preexistentes.
3. La deuda publica de las entidades locales y los titulos-valores de caracter equivalente emitidos por éstas
gozaran de los mismos beneficios y condiciones que la deuda ptiblica emitida del Estado.
4. Para los casos excepcionales previstos en los articulos 177.5 y 193.2 de esta ley, el crédito sélo podra
instrumentarse mediante préstamos o créditos concertados con entidades financieras.
5. El pago de las obligaciones derivadas de las operaciones de crédito podra ser garantizado en la siguiente
forma:
A) Tratandose de operaciones de crédito a corto plazo:
a) En el supuesto previsto en el articulo 51.a) mediante la afectaciéon de los recursos tributarios objeto del
anticipo, devengados en el ejercicio econémico, hasta el limite maximo de anticipo o anticipos concedidos.
b) En las operaciones de préstamo o crédito concertadas por organismos auténomos y sociedades

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 212

mercantiles dependientes, con avales concedidos por la corporaciéon correspondiente. Cuando la
participacion social sea detentada por diversas entidades locales, el aval deberd quedar limitado, para cada
participe, a su porcentaje de participacion en el capital social.
c) Con la afectacién de ingresos procedentes de contribuciones especiales, tasas y precios publicos.
B) Tratandose de operaciones de crédito a largo plazo: a) Con la constitucién de garantia real sobre bienes
patrimoniales. b) Con el instrumento previsto en el apartado A).b) anterior. c) Con la afectacion de ingresos
procedentes de contribuciones especiales, tasas y precios publicos, siempre que exista una relacién directa
entre dichos recursos y el gasto a financiar con la operacién de crédito.
d) Cuando se trate de inversiones cofinanciadas con fondos procedentes de la Unién Europea o con
aportaciones de cualquier Administracién publica, con la propia subvencién de capital, siempre que haya
una relacion directa de ésta con el gasto financiado con la operacion de crédito.
6. Las corporaciones locales podran, cuando lo estimen conveniente a sus intereses y a efectos de facilitar la
realizacién de obras y prestaciéon de servicios de su competencia, conceder su aval a las operaciones de
crédito, cualquiera que sea su naturaleza y siempre de forma individualizada para cada operacién, que
concierten personas o entidades con las que aquéllas contraten obras o servicios, o que exploten concesiones
que hayan de revertir a la entidad respectiva.
7. Las corporaciones locales también podran conceder avales a sociedades mercantiles participadas por
personas o entidades privadas, en las que tengan una cuota de participacién en el capital social no inferior al
30 por ciento. El aval no podrad garantizar un porcentaje del crédito superior al de su participaciéon en la
sociedad.
8. Las operaciones a que se refieren los dos apartados anteriores estaran sometidas a fiscalizacién previa y el
importe del préstamo garantizado no podra ser superior al que hubiere supuesto la financiacién directa
mediante crédito de la obra o del servicio por la propia entidad.
Se deja sin efecto la suspension en 2020 de la aplicacion del apartado 4, como medidas de apoyo de las Diputaciones Provinciales y entidades
equivalentes a municipios, por Resolucion de 10 de septiembre de 2020, que publica el Acuerdo del Congreso de los Diputados por el que se deroga el
Real Decreto-ley 27/2020, de 4 de agosto. Ref. BOE-A-2020-10491 Se suspende en 2020 la aplicacion del apartado 4, como medidas de apoyo de las
Diputaciones Provinciales y entidades equivalentes a municipios, segtin establece el art. 7.2 del Real Decreto-ley 27/2020, de 4 de agosto. Ref. BOE-
A-2020-9131#a7

Articulo 50. Inclusiéon de las operaciones de crédito en el presupuesto aprobado.

La concertacién de cualquiera de las modalidades de crédito previstas en esta ley, excepto la regulada en el
articulo 149, requerira que la corporacién o entidad correspondiente disponga del presupuesto aprobado para
el ejercicio en curso, extremo que deberd ser justificado en el momento de suscribir el correspondiente
contrato, poéliza o documento mercantil en el que se soporte la operacidon, ante la entidad financiera
correspondiente y ante el fedatario publico que intervenga o formalice el documento. Excepcionalmente,
cuando se produzca la situaciéon de préorroga del presupuesto, se podran concertar las siguientes modalidades
de operaciones de crédito:

a) Operaciones de tesoreria, dentro de los limites fijados por la ley, siempre que las concertadas sean
reembolsadas y se justifique dicho extremo en la forma sefialada en el parrafo primero de este articulo.

b) Operaciones de crédito a largo plazo para la financiacién de inversiones vinculadas directamente a
modificaciones de crédito tramitadas en la forma prevista en los apartados 1, 2, 3y 6 del articulo 177.

Articulo 51. Operaciones de crédito a corto plazo.

Para atender necesidades transitorias de tesoreria, las entidades locales podran concertar operaciones de
crédito a corto plazo, que no exceda de un aflo, siempre que en su conjunto no superen el 30 por ciento de sus
ingresos liquidados por operaciones corrientes en el ejercicio anterior, salvo que la operacién haya de
realizarse en el primer semestre del afio sin que se haya producido la liquidacién del presupuesto de tal
ejercicio, en cuyo caso se tomara en consideracién la liquidacién del ejercicio anterior a este ultimo. A estos
efectos tendran la consideracién de operaciones de crédito a corto plazo, entre otras las siguientes:

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 213

a) Los anticipos que se perciban de entidades financieras, con o sin intermediacién de los érganos de gestién
recaudatoria, a cuenta de los productos recaudatorios de los impuestos devengados en cada ejercicio
econdmico y liquidados a través de un padrén o matricula.
b) Los préstamos y créditos concedidos por entidades financieras para cubrir desfases transitorios de tesoreria.
c) Las emisiones de deuda por plazo no superior a un afio.

Articulo 52. Concertacion de operaciones de crédito: régimen juridico y competencias.

1. En la concertacién o modificacién de toda clase de operaciones de crédito con entidades financieras de
cualquier naturaleza, cuya actividad esté sometida a normas de derecho privado, vinculadas a la gestion del
presupuesto en la forma prevista en la seccién 12 del capitulo I del titulo VI de esta ley, sera de aplicaciéon lo
previsto en el articulo 3.1.k) del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas. En caso de que no existan previsiones
presupuestarias al efecto, serd de aplicacion, en todo caso, el articulo 9.1 y 3 del mencionado texto refundido
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, salvo que se realice la oportuna adaptaciéon del
presupuesto o de sus bases de ejecucidon, como condicién previa a la viabilidad de los compromisos adquiridos
para suscribir la correspondiente operacién de crédito. Dicha modificaciéon debera realizarse por acuerdo del
Pleno de la corporacién, en cualquier caso.

2. La concertacion o modificacién de cualesquiera operaciones debera acordarse previo informe de la
Intervencion en el que se analizard, especialmente, la capacidad de la entidad local para hacer frente, en el
tiempo, a las obligaciones que de aquéllas se deriven para ésta. Los presidentes de las corporaciones locales
podran concertar las operaciones de crédito a largo plazo previstas en el presupuesto, cuyo importe
acumulado, dentro de cada ejercicio econémico, no supere el 10 por ciento de los recursos de caricter
ordinario previstos en dicho presupuesto. La concertacién de las operaciones de crédito a corto plazo le
corresponderan cuando el importe acumulado de las operaciones vivas de esta naturaleza, incluida la nueva
operacion, no supere el 15 por ciento de los recursos corrientes liquidados en el ejercicio anterior. Una vez
superados dichos limites, la aprobacién correspondera al Pleno de la corporacién local.

Articulo 53. Operaciones de crédito a largo plazo: régimen de autorizacion.

1. No se podran concertar nuevas operaciones de crédito a largo plazo, incluyendo las operaciones que
modifiquen las condiciones contractuales o afiadan garantias adicionales con o sin intermediacién de terceros,
ni conceder avales, ni sustituir operaciones de crédito concertadas con anterioridad por parte de las entidades
locales, sus organismos auténomos y los entes y sociedades mercantiles dependientes, que presten servicios o
produzcan bienes que no se financien mayoritariamente con ingresos de mercado sin previa autorizacién de
los 6rganos competentes del Ministerio de Hacienda o, en el caso de operaciones denominadas en euros que
se realicen dentro del espacio territorial de los paises pertenecientes a la Unidn Europea y con entidades
financieras residentes en alguno de dichos paises, de la comunidad auténoma a que la entidad local
pertenezca que tenga atribuida en su Estatuto competencia en la materia, cuando de los estados financieros
que reflejen la liquidaciéon de los presupuestos, los resultados corrientes y los resultados de la actividad
ordinaria del ultimo ejercicio, se deduzca un ahorro neto negativo. A estos efectos se entendera por ahorro
neto de las entidades locales y sus organismos auténomos de caricter administrativo la diferencia entre los
derechos liquidados por los capitulos uno a cinco, ambos inclusive, del estado de ingresos, y de las
obligaciones reconocidas por los capitulos uno, dos y cuatro del estado de gastos, minorada en el importe de
una anualidad tedrica de amortizaciéon de la operacién proyectada y de cada uno de los préstamos y
empréstitos propios y avalados a terceros pendientes de reembolso. El importe de la anualidad teérica de
amortizaciéon, de cada uno de los préstamos a largo plazo concertados y de los avalados por la corporacién
pendientes de reembolso, asi como la de la operacién proyectada, se determinarad en todo caso, en términos
constantes, incluyendo los intereses y la cuota anual de amortizacién, cualquiera que sea la modalidad y
condiciones de cada operacién. Se considera ahorro neto en los organismos auténomos de caracter comercial,
industrial, financiero o analogo los resultados corrientes del ejercicio y, en las sociedades mercantiles locales,
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los resultados de la actividad ordinaria, excluidos los intereses de préstamos o empréstitos, en ambos casos, y
minorados en una anualidad teérica de amortizacién, tal y como se define en el parrafo anterior, igualmente
en ambos casos. En el ahorro neto no se incluirdn las obligaciones reconocidas, derivadas de modificaciones
de créditos, que hayan sido financiadas con remanente liquido de tesoreria. No se incluiran en el calculo de las
anualidades tedricas, las operaciones de crédito garantizadas con hipotecas sobre bienes inmuebles, en
proporcién a la parte del préstamo afectado por dicha garantia. Si el objeto de la actividad del organismo
auténomo o sociedad mercantil local, es la construccién de viviendas, el calculo del ahorro neto se obtendra
tomando la media de los dos ultimos ejercicios. Cuando el ahorro neto sea de signo negativo, el Pleno de la
respectiva corporaciéon debera aprobar un plan de saneamiento financiero a realizar en un plazo no superior a
tres afios, en el que se adopten medidas de gestién, tributarias, financieras y presupuestarias que permitan
como minimo ajustar a cero el ahorro neto negativo de la entidad, organismo auténomo o sociedad mercantil.
Dicho plan debera ser presentado conjuntamente con la solicitud de la autorizacién correspondiente.
2. Precisaran de autorizaciéon de los 6rganos citados en el apartado 1 anterior, las operaciones de crédito a
largo plazo de cualquier naturaleza, incluido el riesgo deducido de los avales, cuando el volumen total del
capital vivo de las operaciones de crédito vigentes a corto y largo plazo, incluyendo el importe de la operaciéon
proyectada, exceda del 110 por ciento de los ingresos corrientes liquidados o devengados en el ejercicio
inmediatamente anterior o, en su defecto, en el precedente a este ultimo cuando el cémputo haya de realizarse
en el primer semestre del afio y no se haya liquidado el presupuesto correspondiente a aquél, segin las cifras
deducidas de los estados contables consolidados de las entidades citadas en el apartado 1 de este articulo. El
calculo del porcentaje regulado en el parrafo anterior se realizara considerando las operaciones de crédito
vigentes, tanto a corto como a largo plazo, valoradas con los mismos criterios utilizados para su inclusién en el
balance. El riesgo derivado de los avales se computard aplicando el mismo criterio anterior a la operacién
avalada.
3. No sera precisa la presentacion del plan de saneamiento financiero a que se refiere el apartado 1 anterior en
el caso de autorizacién de operaciones de crédito que tengan por finalidad la sustitucién de operaciones de
crédito a largo plazo concertadas con anterioridad, en la forma prevista por la ley, con el fin de disminuir la
carga financiera o el riesgo de dichas operaciones, respecto a las obligaciones derivadas de aquéllas
pendientes de vencimiento.
4. No obstante lo previsto en los apartados 1y 2 anteriores, las entidades locales de mas de 200.000 habitantes
podran optar por sustituir las autorizaciones en ellos preceptuadas por la presentaciéon de un escenario de
consolidacién presupuestaria, para su aprobacién por el érgano competente. El escenario de consolidaciéon
presupuestaria contendra el compromiso por parte de la entidad local, aprobado por su Pleno, del limite
maximo del déficit no financiero, e importe maximo del endeudamiento para cada uno de los tres ejercicios
siguientes. El érgano competente para aprobar el escenario de consolidacién presupuestaria, sera aquél a
quien corresponde la autorizaciéon de las operaciones de endeudamiento, previo informe del Ministerio de
Hacienda en el caso de que la competencia sea de la comunidad auténoma. En el caso de que el escenario de
consolidacién presupuestaria contenga alguna operacién de las enumeradas en el apartado 5 de este articulo,
la autorizacién correspondera al Ministerio de Hacienda, previo informe, en su caso, de la comunidad
auténoma con competencia en la materia.
5. En todo caso precisaran de la autorizacién del Ministerio de Hacienda las operaciones de crédito a corto y
largo plazo, la concesion de avales, y las deméas operaciones que modifiquen las condiciones contractuales o
afladan garantias adicionales, con o sin intermediacién de terceros, en los siguientes casos:
a) Las que se formalicen en el exterior o con entidades financieras no residentes en Espafia, cualquiera que
sea la divisa que sirva de determinacién del capital de la operacidn proyectada, incluidas las cesiones a
entidades financieras no residentes de las participaciones, que ostenten entidades residentes, en créditos
otorgados a las entidades locales, sus organismos auténomos y los entes y sociedades mercantiles
dependientes, que presten servicios o produzcan bienes que no se financien mayoritariamente con

ingresos de mercado.
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b) Las que se instrumenten mediante emisiones de deuda o cualquier otra forma de apelacién al crédito
publico, sin perjuicio de lo previsto en la Ley 24/1988, de 28 de julio, del Mercado de Valores. En relacién
con lo que se prevé en el parrafo a) anterior, no se consideraran financiacién exterior las operaciones
denominadas en euros que se realicen dentro del espacio territorial de los paises pertenecientes a la Unién
Europea y con entidades financieras residentes en alguno de dichos paises. Estas operaciones habran de
ser, en todo caso, comunicadas previamente al Ministerio de Hacienda.
6. En los casos en que, de acuerdo con las reglas establecidas en este articulo, se precise autorizacién para
concertar la operacion de endeudamiento, no podran adquirir firmeza los compromisos de gasto vinculados a
tal operacidn, hasta tanto no se disponga de la correspondiente autorizacién.
7. Para el otorgamiento de la autorizacién de las operaciones a que se refieren los apartados anteriores el
6rgano autorizante tendrd en cuenta, con caracter preferente, el cumplimiento del principio de estabilidad
presupuestaria establecido en la Ley General de Estabilidad Presupuestaria. Asimismo, se atendera a la
situacién econémica de la entidad, organismo auténomo o sociedad mercantil local peticionarios, deducida al
menos de los andlisis y de la informacién contable a la que se hace referencia en el apartado 1 de este articulo,
incluido el calculo del remanente de tesoreria, del estado de previsién de movimientos y situaciéon de la deuda
y, ademas, el plazo de amortizacién de la operacidn, a la futura rentabilidad econémica de la inversién a
realizar y a las demas condiciones de todo tipo que conlleve el crédito a concertar o a modificar.
8. Los 6rganos competentes del Ministerio de Hacienda habran de tener conocimiento de las operaciones de
crédito autorizadas por las comunidades auténomas, asi como de las que no requieran autorizacién, en la
forma en que reglamentariamente se establezca.
9. Las Leyes de Presupuestos Generales del Estado podran, anualmente, fijar limites de acceso al crédito de las
entidades locales cuando se den circunstancias que coyunturalmente puedan aconsejar tal medida por
razones de politica econdmica general.

Se actualiza del 110 al 125 por ciento el porcentaje establecido en el apartado 2, exclusivamente para el afio 2010, por la disposicion adicional 46
de la Ley 26/2009, de 23 de diciembre. Ref. BOE-A-2009-20765 .

Articulo 54. Operaciones de crédito a largo plazo de organismos autonomos y sociedades mercantiles.

Los organismos auténomos y los entes y sociedades mercantiles dependientes, precisaran la previa
autorizacion del Pleno de la corporacién e informe de la Intervencién para la concertaciéon de operaciones de
crédito a largo plazo.

Articulo 55. Central de informacion de riesgos.

1. El Ministerio de Hacienda mantendra una central de riesgos que provea de informacién sobre las distintas
operaciones de crédito concertadas por las entidades locales y las cargas financieras que supongan. Los
bancos, cajas de ahorros y demdas entidades financieras, asi como las distintas Administraciones publicas
remitiran los datos necesarios a tal fin, que tendran caracter publico en la forma que por aquel se sefiale.

2. El Banco de Espaia colaborard con los 6rganos competentes del Ministerio de Hacienda con el fin de
suministrar la informacién que se reciba a través de su Servicio Central de Informacién de Riesgos,
establecido en virtud del articulo 16 del Decreto Ley 18/1962, de 7 de junio, de Nacionalizacién y
Reorganizacién del Banco de Espafla, sobre endeudamiento de las corporaciones locales en la forma y con el
alcance y periodicidad que se establezca.

3. Con independencia de lo anterior, los 6rganos competentes del Ministerio de Hacienda podran requerir al
Banco de Espafa la obtencién de otros datos concretos relativos al endeudamiento de las corporaciones
locales con entidades financieras declarantes al Servicio Central de Informacién de Riesgos en los términos
que se fijen reglamentariamente.

4. Igualmente, las corporaciones locales informaran a los 6érganos competentes del Ministerio de Hacienda
sobre el resto de su endeudamiento y cargas financieras, en la forma y con el alcance, contenido y
periodicidad, que reglamentariamente se establezca.
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TITULO II Recursos de los municipios

CAPITULO I Enumeracién

Articulo 56. Recursos de los municipios.

La hacienda de los municipios estara constituida por los recursos enumerados en el articulo 2 de esta ley en
los términos y con las especialidades que se recogen en este titulo.

CAPITULO II Tributos propios
Seccién 12 Tasas

Articulo 57. Tasas.

Los ayuntamientos podran establecer y exigir tasas por la prestacién de servicios o la realizaciéon de
actividades de su competencia y por la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial de los bienes del
dominio ptblico municipal, segin las normas contenidas en la seccién 32 del capitulo III del titulo I de esta ley.

Seccidn 2. Contribuciones especiales

Articulo 58. Contribuciones especiales.

Los ayuntamientos podran establecer y exigir contribuciones especiales por la realizacion de obras o por el
establecimiento o ampliacién de servicios municipales, segin las normas contenidas en la seccién 42 del
capitulo III del titulo I de esta ley.

Seccion 32 Impuestos

Articulo 59. Enumeracion de impuestos.
1. Los ayuntamientos exigiran, de acuerdo con esta ley y las disposiciones que la desarrollan, los siguientes
impuestos:

a) Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

b) Impuesto sobre Actividades Econémicas.

¢) Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica.
2. Asimismo, los ayuntamientos podran establecer y exigir el Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y
Obras y el Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana, de acuerdo con esta
ley, las disposiciones que la desarrollen y las respectivas ordenanzas fiscales.

TITULO VI Presupuesto y gasto ptiblico
CAPITULO I De los presupuestos
Seccion 12 Contenido y aprobaciéon

Articulo 167. Estructura de los estados de ingresos y gastos.

1. El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas establecera con caracter general la estructura de los
presupuestos de las entidades locales teniendo en cuenta la naturaleza econémica de los ingresos y de los
gastos, las finalidades u objetivos que con estos ultimos se propongan conseguir y de acuerdo con los criterios
que se establecen en los siguientes apartados de este articulo.

2. Las entidades locales podran clasificar los gastos e ingresos atendiendo a su propia estructura de acuerdo
con sus reglamentos o decretos de organizacion.

3. Los estados de gastos de los presupuestos generales de las entidades locales aplicaran las clasificaciones por
programas y econémica de acuerdo con los siguientes criterios:

a) La clasificaciéon por programas que constara de los siguientes niveles: el primero relativo al area de
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gasto, el segundo a la politica de gasto, el tercero a los grupos de programas, que se subdividiran en
programas. Esta clasificacién podra ampliarse en mas niveles, relativos a subprogramas respectivamente.
En todo caso, y con las peculiaridades que puedan concurrir en el ambito de las entidades locales, los
niveles de 4rea de gasto y de politica de gasto se ajustaran a los establecidos para la Administracién del
Estado.
b) La clasificacion econdémica presentard con separacion los gastos corrientes y los gastos de capital, de
acuerdo con los siguientes criterios: En los créditos para gastos corrientes se incluiran los de
funcionamiento de los servicios, los de intereses y las transferencias corrientes. En los créditos para gastos
de capital, los de inversiones reales, las transferencias de capital y las variaciones de activos y pasivos
financieros.
c) la clasificaciéon econémica constara de tres niveles, el primero relativo al capitulo, el segundo al articulo
y el tercero al concepto. Esta clasificaciéon podra ampliarse en uno o dos niveles, relativos al subconcepto y
la partida respectivamente. En todo caso, los niveles de capitulo y articulo habran de ser los mismos que los
establecidos para la Administracién del Estado.
4. La aplicacion presupuestaria cuya expresion cifrada constituye el crédito presupuestario vendra definida, al
menos, por la conjuncién de las clasificaciones por programas y econémica, a nivel de grupo de programa o
programa y concepto o subconcepto respectivamente. En el caso de que la entidad local opte por utilizar la
clasificacién organica, ésta integrard asimismo la aplicacién presupuestaria. El control contable de los gastos
se realizard sobre la aplicacién presupuestaria antes definida y el fiscal sobre el nivel de vinculacién
determinado conforme dispone el articulo 172 de esta Ley.
5. El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas establecera la estructura de la informacién de los
presupuestos, de su ejecucién y liquidacion, a la que deberan ajustarse todas las entidades locales a efectos del
cumplimiento de sus obligaciones de remision de dicha informacién.
Se modifica por la disposicion final 10 de la Ley 8/2013, de 26 de junio. Ref. BOE-A-2013-6938 .

Orden EHA/3565/2008 estructura de los presupuestos de las entidades

locales

Orden-EHA-3565-2008 - BOE-A-2008-19916 - arts. 11 a 19 - arts. 21 a 29 - arts. 30 a 39 - arts. 40 a 49 - arts. 50 a 59 - arts. 60 a 68 -
arts. 70 a 79 - arts. 80 a 87 - arts. 90 a 94 — 124 incluidos

CAPITULO 1 Gastos de personal Se aplicaran a este capitulo los gastos siguientes: Todo tipo de

CAPITULO 1 Impuestos directos En este capitulo se incluiran los recursos exigidos sin contrapre

Articulo 11. Personal eventual.

Comprende las retribuciones basicas y otras remuneraciones del personal eventual nombrado por el érgano
competente de la entidad local, de acuerdo con las disposiciones vigentes, y que cesa automaticamente cuando
lo hace la autoridad que efectu6 el nombramiento. Concepto 110. Retribuciones bdasicas y otras
remuneraciones de personal eventual. Con cargo a este concepto se pagara la totalidad de las retribuciones
que correspondan a este personal segin la normativa vigente. Se distinguirdn subconceptos segun la
naturaleza de los componentes de las retribuciones: Subconcepto 110.00. Retribuciones basicas. Subconcepto
110.01. Retribuciones complementarias. Subconcepto 110.02. Otras remuneraciones. Concepto 117.
Contribuciones a planes y fondos de pensiones.

Articulo 12. Personal Funcionario.
Se imputardn a este articulo los siguientes conceptos retributivos del personal funcionario, incluido el que esté
realizando practicas, dentro de un proceso selectivo: Retribuciones bésicas. Retribuciones complementarias.
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Retribuciones en especie. Concepto 120. Retribuciones basicas. Comprende: Sueldo. Trienios. Se podran
establecer subconceptos para distinguir entre sueldo, trienios y otras retribuciones basicas. Los sueldos se
podran detallar con arreglo a los grupos de clasificacion profesional del personal funcionario de carrera
establecidos por el articulo 76 de la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico. Las
pagas extraordinarias se imputaran a los subconceptos correspondientes a sueldos y trienios. En definitiva, se
recogen los siguientes subconceptos: Subconcepto 120.00. Sueldos del Grupo Al. Subconcepto 120.01. Sueldos
del Grupo A2. Subconcepto 120.02. Sueldos del Grupo B. Subconcepto 120.03. Sueldos del Grupo Cl.
Subconcepto 120.04. Sueldos del Grupo C2. Subconcepto 120.05. Sueldos del Grupo E. Subconcepto 120.06.
Trienios. Subconcepto 120.09. Otras retribuciones basicas. Concepto 121. Retribuciones complementarias.
Créditos destinados a satisfacer el complemento de destino, indemnizacién por residencia, complemento
especifico y complementos transitorios, asi como cualesquiera otros que se determinen con arreglo a lo
dispuesto en el articulo 24 de la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico, salvo los
incentivos al rendimiento. Se establecen subconceptos correspondientes a cada uno de los mencionados
complementos: Subconcepto 121.00. Complemento de destino. Subconcepto 121.01. Complemento especifico.
Subconcepto 121.03. Otros complementos. Concepto 122. Retribuciones en especie. Créditos destinados a
conceder a funcionarios determinadas retribuciones en especie que tengan caracter personal y no puedan ser
considerados como gastos sociales de un conjunto de funcionarios (a titulo indicativo, billetes de medios de
locomocidén, indemnizaciones por vestuario en los casos en que sea procedente). Concepto 124. Retribuciones
de funcionarios en practicas. Créditos destinados a satisfacer las retribuciones de los funcionarios que no han
podido tomar posesién del cargo por ser preceptivo el periodo de practicas. Se podran desagregar por los
grupos de clasificacién profesional del personal funcionario de carrera recogidos en el concepto 120. Concepto
127. Contribuciones a planes y fondos de pensiones.

Articulo 13. Personal laboral.

Este articulo comprende retribuciones e indemnizaciones a satisfacer al personal laboral al servicio de las
entidades locales y sus organismos auténomos en virtud de los convenios colectivos o normas laborales que
les sean de aplicacién. Concepto 130. Laboral fijo. Incluye las siguientes remuneraciones del personal laboral
fijo: Subconcepto 130.00. Retribuciones basicas. Retribuciones que tengan establecido este caracter en los
respectivos convenios colectivos o normas laborales de obligado cumplimiento. Subconcepto 130.01. Horas
extraordinarias. Subconcepto 130.02. Otras remuneraciones. Comprende todas aquellas retribuciones que
deban satisfacerse al personal laboral fijo, segiin la normativa que les sea de aplicacion, no incluidas en el
subconcepto anterior. No se incluirdn en este concepto los créditos destinados a vestuario de personal laboral
al que se impone el uso de uniformes durante el horario de servicio, ni las dietas de viaje y gastos de
locomocidén. En estos casos, los créditos correspondientes deben incluirse en el capitulo 2, «Gastos en bienes
corrientes y servicios». Concepto 131. Laboral temporal. Se incluyen en este concepto las remuneraciones que
correspondan al personal laboral temporal, de acuerdo con la normativa que les sea de aplicacién. Concepto
132. Retribuciones en especie. Concepto 137. Contribuciones a planes y fondos de pensiones.

Articulo 14. Otro personal.

Retribuciones del personal que desarrolla tareas esporadicas o atipicas, y del personal contratado de acuerdo
con la legislacion vigente. Este articulo no incluye los créditos destinados a retribuir a funcionarios interinos,
que deban percibir sus emolumentos con cargo a dotaciones libres por vacantes no cubiertas en las plazas del
personal funcionario de carrera. Concepto 143. Otro personal. Se imputaran a este concepto las retribuciones
del personal que no tengan cabida en el resto de los conceptos de este capitulo. Concepto 147. Contribuciones
a planes y fondos de pensiones.

Articulo 15. Incentivos al rendimiento.
Comprende las retribuciones destinadas a remunerar el especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el
interés o iniciativa en el desempefio de las funciones encomendadas. Concepto 150. Productividad. Se
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imputaran los gastos destinados a retribuir el excepcional rendimiento, la actividad y dedicacién
extraordinaria, el interés o iniciativa con que se desempefien los puestos de trabajo. Concepto 151.
Gratificaciones. A este concepto se imputaran las retribuciones de caracter excepcional reconocidas por
servicios extraordinarios prestados fuera de la jornada normal de trabajo, sin que en ningtn caso puedan ser
fijas en su cuantia ni periddicas en su devengo. Concepto 152. Otros incentivos al rendimiento. Concepto 153.
Complemento dedicacién especial.

Articulo 16. Cuotas, prestaciones y gastos sociales a cargo del empleador.

Comprende las cuotas de los seguros sociales, prestaciones y otros gastos sociales a cargo del empleador. Se
abriran, al menos, los conceptos siguientes: Concepto 160. Cuotas sociales. Aportaciones de las entidades
locales y de los organismos auténomos a los regimenes de la Seguridad Social y de prevision (mutualidades de
funcionarios) del personal a su servicio. Gastos médico-farmacéuticos del personal, no cubiertos por los
regimenes de previsién social y asumidos por las entidades locales. A tal efecto se abren en la estructura los
siguientes subconceptos: Subconcepto 160.00. Seguridad Social. Subconcepto 160.08. Asistencia médico-
farmacéutica. Subconcepto 160.09. Otras cuotas. Concepto 161. Prestaciones sociales. Complementos o
mejoras de pensiones que con arreglo a la normativa vigente, corresponda abonar a la entidad local en favor
de sus clases pasivas. Pensiones excepcionales otorgadas a titulo personal, complemento familiar de
pensionistas; otros gastos sociales de pensionistas. Incluye los subconceptos siguientes: Subconcepto 161.03.
Pensiones excepcionales. Pensiones aprobadas, a titulo individual, por la entidad local a favor de funcionarios,
personal laboral o de terceros. Subconcepto 161.04. Indemnizaciones al personal laboral por jubilaciones
anticipadas. Subconcepto 161.05. Pensiones a cargo de la entidad local. Las que, de acuerdo con la normativa
vigente, debe asumir la Entidad local. Incluira el complemento familiar de pensionistas. Subconcepto 161.07.
Asistencia médico-farmacéutica a pensionistas. La que proceda por precepto legal o reglamentario. Concepto
162. Gastos sociales del personal. Comprende: Los servicios de accién social, tales como formativos,
culturales, deportivos o recreativos, guarderias, etc., y ayudas para atenciones extraordinarias personales o
familiares; servicios de economatos, comedores y similares. Transporte de personal: Gastos de traslado del
personal al centro o lugar de trabajo y que no deban imputarse al concepto 122, «Retribuciones en especie»,
siempre que se establezca con caracter colectivo. Seguros de accidente de vida o responsabilidad civil que
cubran las contingencias que se produzcan con ocasién del desempefio, por el personal al servicio de la
entidad local o de sus organismos auténomos, de funciones en las que concurran circunstancias que hagan
necesaria dicha cobertura. Se establecen los subconceptos siguientes: Subconcepto 162.00. Formacion y
perfeccionamiento del personal. Incluye los gastos de formacién y perfeccionamiento del personal que esté
prestando sus servicios en el propio centro, salvo los honorarios que deba percibir el personal al servicio de la
Administracién Local por imparticion de clases. Incluye entre otros los libros adquiridos para la formacion del
personal que se entreguen a este y las ayudas de estudio que la Entidad local sufrague a sus propios empleados
para que asistan a ciclos, conferencias, cursos y seminarios. Subconcepto 162.01. Economatos y comedores.
Incluye la distribucién de vales de comidas al personal. Subconcepto 162.02. Transporte de personal.
Subconcepto 162.04. Accién social. Subconcepto 162.05. Seguros. Subconcepto 162.09. Otros gastos sociales.
Concepto 164. Complemento familiar. La remuneracién complementaria que se conceda en razén de las

cargas familiares del personal funcionario en activo.

CAPITULO 2 Gastos corrientes en bienes y servicios Este capitulo comprende los gastos en bienes

CAPITULO 2 Impuestos indirectos

Articulo 21. Reparaciones, mantenimiento y conservacion.

Se imputaran a este articulo los gastos de mantenimiento y conservacién de infraestructuras, edificios y
locales, maquinaria, material de transporte y otro inmovilizado material, desglosados en los mismos
conceptos indicados en el articulo 20, «Arrendamientos». A titulo indicativo, se incluyen los siguientes: Gastos
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de conservacién y reparaciéon de infraestructuras y bienes inmuebles destinados al uso general, ya sean
propios o arrendados, pudiendo afectar, a modo de ejemplo, a vias publicas, alumbrado publico, instalaciones
de semaforos e instalaciones industriales. Gastos de conservacién y reparaciéon del mobiliario. Gastos por
vigilancia, revisién, conservacién y mantenimiento de maquinas e instalaciones de oficinas. Gastos de
mantenimiento o de cardcter analogo que originen los equipos de proceso y transmisiéon de datos e
informaticos y de instalaciones telefonicas o de control de emisiones radioeléctricas. Como norma general, las
reparaciones importantes que supongan un incremento de capacidad, rendimiento, eficiencia o alargamiento
de la vida util del bien, se imputaran al capitulo 6, «Inversiones reales». Por conceptos se efectuara el siguiente
desglose: Concepto 210. Infraestructuras y bienes naturales. Concepto 212. Edificios y otras construcciones.
Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacién de edificios administrativos y construcciones de la
entidad local. Concepto 213. Maquinaria, instalaciones técnicas y utillaje. Gastos destinados a reparaciones,
mantenimiento y conservacién de maquinaria, entendida ésta como el conjunto de maquinas de la entidad
local, incluyéndose los elementos de transporte interno destinados al transporte de personal, animales,
materiales y mercancias dentro de talleres o instalaciones andlogas, sin salir al exterior. Asimismo, se
incluiran los gastos de reparaciones, mantenimiento y conservaciéon de instalaciones técnicas de la entidad
local, entendidas como unidades complejas de uso especializado comprensivas de edificaciones, maquinaria,
elementos, incluidos los sistemas informaticos, que aun siendo separables por naturaleza, estan unidos de
forma definitiva para su funcionamiento y estan sometidos al mismo ritmo de amortizacién. Se incluyen los
repuestos o recambios validos exclusivamente para estas instalaciones. Por ultimo, se recogeran en este
concepto los gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion del utillaje, definido como conjunto de
utensilios o herramientas que se pueden utilizar con la maquinaria, incluidos los moldes y plantillas. Concepto
214. Elementos de transporte. Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacién de vehiculos de la
entidad local. Se incluyen vehiculos destinados al transporte terrestre, maritimo o aéreo de personas,
animales, materiales o mercancias, excepto los que se deban recoger en el concepto 213, «Maquinaria,
instalaciones técnicas y utillaje». Concepto 215. Mobiliario. Gastos de reparaciones, mantenimiento y
conservacion de mobiliario, material y equipos de oficina de la entidad local, con excepcién de los que deben
figurar en el concepto 216, «Equipos para procesos de informacién». Concepto 216. Equipos para procesos de
informacién. Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacién de ordenadores y demas conjuntos
electrénicos de comunicaciones y de procesos de datos, de la entidad local. Concepto 219. Otro inmovilizado
material. Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacién de otros elementos no incluidos en los

conceptos anteriores.

Articulo 22. Material, suministros y otros.

Gastos correspondientes a los siguientes conceptos: Concepto 220. Material de oficina. Comprende, entre
otros, los siguientes gastos: Subconcepto 220.00. Ordinario no inventariable. Gastos ordinarios de material de
oficina no inventariable. Subconcepto 220.01. Prensa, revistas, libros y otras publicaciones. Incluye gastos de
adquisiciones de publicaciones, revistas, y otros similares, asi como de libros cuando no proceda su inclusién
en inventario. Subconcepto 220.02. Material informatico no inventariable. Gastos de material para el normal
funcionamiento de equipos informaticos, transmisiéon y otros, tales como adquisicién de soportes fisicos o
«paquetes de software». Concepto 221. Suministros. Gastos de agua, gas, electricidad y otros servicios o
abastecimientos que no sean susceptibles de ser almacenados, para los que se establecen los siguientes
subconceptos: Subconcepto 221.00. Energia eléctrica. Subconcepto 221.01. Agua. Subconcepto 221.02. Gas.
Subconcepto 221.03. Combustibles y carburantes. Se imputan a los subconceptos anteriores los gastos que
respondan a las denominaciones recogidas, siempre que no estén comprendidos en el precio de los alquileres.
Subconcepto 221.04. Vestuario. Vestuario y otras prendas con destino al personal cuyo cometido lo requiera.
Subconcepto 221.05. Productos alimenticios. Adquisicién de productos alimenticios para su consumo en
relaciéon con la prestacién de servicios. Subconcepto 221.06. Productos farmacéuticos y material sanitario.
Gastos de medicinas o productos de asistencia sanitaria cuya aplicacién no corresponda al Capitulo 1, «Gastos
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de personal». Subconcepto 221.10. Productos de limpieza y aseo. Gastos de productos de limpieza y aseo
destinados a su uso en las dependencias y servicios municipales. Subconcepto 221.11. Suministros de
repuestos de maquinaria, utillaje y elementos de transportes. Subconcepto 221.12. Suministros de material
electrénico y de telecomunicaciones. Subconcepto 221.13. Manutencién de animales. Subconcepto 221.99.
Otros suministros. Concepto 222. Comunicaciones. Detallado en subconceptos, incluye los gastos por servicios
telefénicos, servicios postales y telegraficos, asi como cualquier otro tipo de comunicacién. Se establecen, en
consecuencia, los siguientes subconceptos: Subconcepto 222.00. Servicios de telecomunicaciones.
Subconcepto 222.01. Postales. Subconcepto 222.02. Telegraficas. Subconcepto 222.03. Informaticas.
Subconcepto 222.99. Otros gastos en comunicaciones. Concepto 223. Transportes. Gastos de transportes de
todo tipo, excepto de personal. Concepto 224. Primas de seguros. Gastos por seguros de vehiculos, de bienes
inmuebles, de otro inmovilizado y de cualquier elemento material, cualquiera que sea la naturaleza de los
riesgos objeto de cobertura, excepto los seguros de vida o accidente del personal que se incluiran en el
Capitulo 1, «Gastos de personal», concepto 162, «Gastos sociales del personal». Concepto 225. Tributos. Se
incluiran en este concepto los gastos destinados a satisfacer tasas, contribuciones e impuestos, sean estatales,
autonémicos o locales. Se establecen subconceptos atendiendo al sujeto activo de la relacién juridico-
tributaria: Subconcepto 225.00. Tributos estatales. Subconcepto 225.01. Tributos de las Comunidades
Auténomas. Subconcepto 225.02. Tributos de las Entidades locales. Concepto 226. Gastos diversos. Se incluiran
todos aquellos gastos de naturaleza corriente que no tienen cabida en otros conceptos del Capitulo 2, «Gastos
corrientes en bienes y servicios». Se desglosard, entre otros, en los subconceptos siguientes: Subconcepto
226.01. Atenciones protocolarias y representativas. Subconcepto 226.02. Publicidad y propaganda. Gastos de
divulgacidén, y cualquier otro de propaganda y publicidad, conducente a informar a la comunidad de los
servicios de la entidad local. Las campafias de sensibilizacién y concienciacién ciudadana que sean
susceptibles de producir efectos en varios ejercicios se imputaran al articulo 64. Subconcepto 226.03.
Publicacién en Diarios Oficiales. Se incluirdn los gastos derivados de la publicacién de anuncios en los
boletines oficiales: del Estado, de la Comunidad Auténoma, de la provincia, europeos, etc. Subconcepto
226.04. Juridicos, contenciosos. Se incluirdn todos los gastos destinados a la defensa juridica y cualesquiera de
naturaleza analoga que sean necesarios para salvaguardar los bienes y derechos de la entidad. Subconcepto
226.06. Reuniones, conferencias y cursos. Gastos de organizacion y celebracién de conferencias, asambleas,
congresos, grupos de trabajo, seminarios, y convenciones y reuniones analogas. Subconcepto 226.07.
Oposiciones y pruebas selectivas. Subconcepto 226.09. Actividades culturales y deportivas. Subconcepto
226.99. Otros gastos diversos. Concepto 227. Trabajos realizados por otras empresas y profesionales. Se
incluiran aquellos gastos que correspondan a actividades que, siendo de la competencia de las entidades
locales o sus organismos auténomos, se ejecutan mediante contratacién con empresas externas o
profesionales independientes. Subconcepto 227.00. Limpieza y aseo. Subconcepto 227.01. Seguridad.
Subconcepto 227.02. Valoraciones y peritajes. Subconcepto 227.04. Custodia, depdsitos y almacenaje.
Subconcepto 227.05. Procesos electorales. Subconcepto 227.06. Estudios y trabajos técnicos. Gastos de estudio,
trabajos técnicos, estadisticos o de otro caracter que se deriven de tareas encomendadas a empresas
especializadas, profesionales independientes o expertos, que no sean aplicados a planes, programas,
anteproyectos y proyectos de inversion, en cuyo caso figuraran en el Capitulo 6, «Inversiones reales». También
se incluirdn en este subconcepto, la dotaciéon de premios de investigaciéon y estudio de concursos de ideas, de
trabajos, publicaciones, ediciones, exposiciones y participaciones de caracter cultural, artistico, cientifico,
técnico, juridico y econdmico, relacionados con la actividad de la entidad local o de sus organismos
autéonomos. Cuando sean susceptibles de aplicacion a planes, programas, anteproyectos y proyectos de
inversion, figuraran en el Capitulo 6, «Inversiones reales». Subconcepto 227.08. Servicios de recaudacién a
favor de la Entidad. Gastos derivados de la recaudacion de los derechos econémicos de la entidad local o de sus
organismos auténomos cuando aquélla se efectie por otras entidades locales o entes publicos dependientes de
otras Administraciones Publicas, asi como los gastos derivados de los contratos que, en esta materia, se
suscriban con entidades colaboradoras. Subconcepto 227.99. Otros trabajos realizados por otras empresas y
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profesionales. Se incluyen gastos originados por trabajos realizados por otras empresas no mencionados en los
subconceptos anteriores.

Articulo 23. Indemnizaciones por razon del servicio.

Las indemnizaciones que para resarcir gastos derivados de comisiones de servicio y de acuerdo con la
legislacion vigente deban satisfacerse a miembros de los érganos de gobierno, funcionarios, personal laboral,
eventual y contratado. Se imputaran a este concepto las indemnizaciones reglamentarias por asistencia a
tribunales y 6rganos colegiados y, en general, por concurrencia personal a reuniones, consejos o comisiones.
Se abriran los siguientes conceptos: Concepto 230. Dietas. Se establecen los siguientes subconceptos
atendiendo al personal de la entidad local: Subconcepto 230.00. De los miembros de los 6rganos de gobierno.
Subconcepto 230.10. Del personal directivo. Subconcepto 230.20. Del personal no directivo. Concepto 231.
Locomocién. Gastos de viaje de los miembros de los érganos de gobierno, asi como del personal que preste
servicios en la entidad local, con independencia de su puesto de trabajo. Se establecen los siguientes
subconceptos atendiendo al personal de la entidad local: Subconcepto 231.00. De los miembros de los 6rganos
de gobierno. Subconcepto 231.10. Del personal directivo. Subconcepto 231.20. Del personal no directivo.
Concepto 233. Otras indemnizaciones.

Articulo 24. Gastos de publicaciones.

Concepto 240. Gastos de edicién y distribucién. Gastos en publicaciones institucionales tales como
presupuestos, ordenanzas, memorias y analogas. En el caso de que la actividad de edicion se haga con medios
propios, los diferentes gastos se imputaran a los conceptos econémicos correspondientes.

Articulo 25.

Trabajos realizados por administraciones publicas y otras entidades ptblicas.

Articulo 26.

Trabajos realizados por Instituciones sin fines de lucro.

Articulo 27.

Gastos imprevistos y funciones no clasificadas.

CAPITULO 3 Gastos financieros Este capitulo comprende los intereses, incluidos los implicitos,
CAPITULO 3 Tasas, precios publicos y otros ingresos

Articulo 30. De Deuda Publica en euros.

Intereses de todo tipo de deuda emitida o asumida por la entidad local o sus organismos auténomos en euros,
asi como los gastos derivados de cualquier operacién relacionada con las mismas, en particular los relativos a
rendimientos implicitos. Concepto 300. Intereses. Importes de los intereses, incluidos los implicitos, derivados
de emisiones de titulos de Deuda Publica nominados en euros, cualquiera que sea su plazo de amortizacion.
Concepto 301. Gastos de emisién, modificaciéon y cancelacién. Comisiones y otros gastos producidos por la
puesta en circulacién, modificacién y cancelaciéon de emisiones de titulos de Deuda Publica nominados en
euros. Concepto 309. Otros gastos financieros de Deuda Publica en euros. Rendimientos implicitos de las
deudas resefiadas en este articulo, excepto los intereses implicitos de valores emitidos al descuento, que se
deben recoger en el concepto 300. Gastos de naturaleza financiera no recogidos en los conceptos anteriores.

Articulo 31. De préstamos y otras operaciones financieras en euros.

Intereses de todo tipo de préstamos contratados o asumidos por la entidad local o sus organismos auténomos
en euros, asi como los rendimientos implicitos y gastos derivados de cualquier operacién relacionada con los
mismos. Concepto 310. Intereses. Importes de los intereses correspondientes a préstamos recibidos y a otras
operaciones financieras, pendientes de amortizar, nominados en euros, cualquiera que sea el plazo y el modo

en el que se instrumenten dichos intereses. Concepto 311. Gastos de formalizacién, modificacién y
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cancelacién. Gastos necesarios para llevar a efecto las operaciones resefladas en la denominaciéon de
concepto. Comisiones de apertura y mantenimiento de créditos y otros gastos financieros referentes a
préstamos y a otras operaciones financieras. Concepto 319. Otros gastos financieros de préstamos y otras
operaciones financieras en euros. Rendimientos implicitos de préstamos en euros y gastos no recogidos en los

conceptos anteriores.

Articulo 32. De Deuda Publica en moneda distinta del euro.

Intereses de todo tipo de deudas, emitidas o asumidas por la entidad local o sus organismos auténomos en
moneda distinta del euro, asi como los rendimientos implicitos y diferencias de cambio, derivadas de la
cancelacion de la deuda, y gastos producidos por cualquier operacién relacionada con las mismas. Concepto
320. Intereses. Importes de los intereses, incluidos los implicitos, derivados de titulos de Deuda Publica
emitida o asumida por la entidad local o sus organismos auténomos nominados en moneda distinta del euro,
cualquiera que sea el plazo de amortizacién. Concepto 321. Gastos de emisioén, modificaciéon y cancelacion.
Comisiones y otros gastos producidos por la puesta en circulacién, modificacién y cancelacién de emisiones
de titulos de Deuda Publica nominados en moneda distinta del euro. Concepto 322. Diferencias de cambio.
Pérdidas producidas por variaciones en el tipo de cambio de las deudas hasta el momento de su amortizacién
y, en su caso, entre ésta y el momento del pago efectivo. Concepto 329. Otros gastos financieros de Deuda
Publica en moneda distinta del euro. Rendimientos implicitos de los titulos de deuda a los que se refiere este
articulo, con excepcién de los intereses implicitos de la deuda emitida al descuento, que se deben recoger en el
concepto 320. Gastos de naturaleza financiera no recogidos en los conceptos anteriores.

Articulo 33. De préstamos y otras operaciones financieras en moneda distinta del euro.

Recoge los intereses de todo tipo de préstamos contratados o asumidos por la entidad local o sus organismos
auténomos en moneda distinta del euro, rendimientos implicitos y gastos producidos por cualquier operacién
relacionada con los mismos y diferencia de cambio derivada de su cancelacién. Concepto 330. Intereses.
Importes de los intereses correspondientes a préstamos recibidos y a otras operaciones financieras,
pendientes de amortizar, nominados en moneda distinta del euro, cualquiera que sea el plazo y el modo en el
que se instrumenten dichos intereses. Concepto 331. Gastos de formalizacién, modificacién y cancelaciéon.
Gastos necesarios para llevar a efecto las operaciones resefiadas en la denominacién del concepto. Comisiones
de apertura y mantenimiento de créditos y otros gastos financieros referentes a préstamos y a otras
operaciones financieras en moneda distinta del euro. Concepto 332. Diferencias de cambio. Pérdidas
producidas por variaciones en el tipo de cambio de los préstamos y otras operaciones financieras hasta el
momento de su amortizacién y, en su caso, entre ésta y el momento del pago efectivo. Concepto 339. Otros
gastos financieros de préstamos y otras operaciones financieras en moneda distinta del euro. Rendimientos
implicitos de préstamos en moneda extranjera y otros gastos de naturaleza financiera no recogidos en los

conceptos anteriores.

Articulo 34. De depositos, fianzas y otros.

Concepto 340. Intereses de depdsitos. Intereses legalmente establecidos que se deban pagar por depdsitos
realizados en la tesoreria de la Entidad local o de sus organismos auténomos. Concepto 341. Intereses de
fianzas. Intereses legalmente establecidos que se deban satisfacer por fianzas efectuadas en la tesoreria de la
Entidad local o de sus organismos auténomos.

Articulo 35. Intereses de demora y otros gastos financieros.

Concepto 352. Intereses de demora. Intereses de demora a pagar como consecuencia del incumplimiento del
pago de obligaciones, en los plazos establecidos. Concepto 353. Operaciones de intercambio financiero. Se
incluiran los gastos por intereses, o por diferencia de intereses, o por diferencias de cambio o cualquier otro
de naturaleza financiera, derivados de operaciones financieras de cobertura y gestidon del riesgo del tipo de
interés y del tipo de cambio. Concepto 357. Ejecucion de avales. Se recogerd el importe de los gastos
financieros derivados de la ejecucién de avales prestados por la entidad local o sus organismos auténomos.
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Concepto 358. Intereses por operaciones de arrendamiento financiero («leasing»). Se recogera el importe de
los intereses incluidos en las cuotas fijadas en los contratos de arrendamiento financiero correspondientes al
ejercicio presupuestario. Se presume la naturaleza financiera de la operacién cuando concurra alguna de estas
condiciones: el precio de la opcidén de compra o valor residual sea inferior al valor que tendra el bien objeto
del contrato de leasing, al término de éste; el plazo del contrato y la vida util estimada del bien objeto del
contrato de leasing sean equivalentes, o el valor actualizado de las cuotas, utilizando un tipo de interés de
mercado, sea similar al precio de adquisicién al contado del inmovilizado. En el caso de que no concurra
ninguna de estas condiciones, se trataria de una operacién de leasing operativo o de arrendamiento puro, y,
por lo tanto, se incluiria en el concepto que proceda, segin la naturaleza del bien, del articulo 20,
«Arrendamientos». Concepto 359. Otros gastos financieros. Gastos de esta naturaleza no incluidos en los
anteriores conceptos, como son los gastos por transferencias bancarias, gastos de descuentos o diferencias
negativas de cambio derivadas de pagos en moneda distinta del euro que no correspondan a operaciones de

endeudamiento y otras comisiones bancarias no incluidas en otros conceptos.

CAPITULO 4 Transferencias corrientes Comprende los créditos para aportaciones por parte de la e

CAPITULO 4 Transferencias corrientes Ingresos de naturaleza no tributaria, percibidos por las E

Articulo 40. A 1a Administracion General de la Entidad local.

Este articulo sdlo sera de aplicacion en los presupuestos de los organismos auténomos de la entidad local.

Articulo 41. A Organismos Autonomos de la Entidad local.

Transferencias corrientes que la entidad local o sus organismos auténomos prevean conceder a organismos

auténomos.

Articulo 42. A la Administracion del Estado.

Transferencias corrientes que la entidad local o sus organismos auténomos prevean conceder a la
Administraciéon General del Estado, sus organismos auténomos, fundaciones, entes publicos o sociedades
mercantiles. Concepto 420. A la Administraciéon General del Estado. Concepto 421. A Organismos Auténomos y
agencias del Estado. Se establecen dos subconceptos: Subconcepto 421.00. Al Servicio Publico de Empleo
Estatal. Subconcepto 421.10. A otros organismos auténomos. Concepto 422. A Fundaciones estatales. Concepto
423. A sociedades mercantiles estatales, entidades publicas empresariales y otros organismos publicos. Se
establecen los siguientes subconceptos, atendiendo al objeto de las subvenciones que se prevean conceder:
Subconcepto 423.00. Subvenciones para fomento del empleo. Subconcepto 423.10. Subvenciones para
bonificaciones de intereses y primas de seguros. Subconcepto 423.20. Subvenciones para reducir el precio a
pagar por los consumidores. Subconcepto 423.90. Otras subvenciones a sociedades mercantiles estatales,
entidades publicas empresariales y otros organismos publicos

Articulo 43. A la Seguridad Social.
Transferencias corrientes que la entidad local o sus organismos auténomos prevean conceder a cualquiera de
los entes que integran el sistema de la Seguridad Social.

Articulo 44. A entes publicos y sociedades mercantiles de la Entidad local.

Se establecen los siguientes conceptos, atendiendo a la finalidad de las subvenciones que se prevean conceder:
Concepto 440. Subvenciones para fomento del empleo. Concepto 441. Subvenciones para bonificaciones de
intereses y primas de seguros. Concepto 442. Subvenciones para reducir el precio a pagar por los
consumidores. Concepto 449. Otras subvenciones a entes publicos y sociedades mercantiles de la Entidad local.

Articulo 45. A Comunidades Autonomas.
Concepto 450. A la Administracién General de las Comunidades Auténomas. Concepto 451. A Organismos
Auténomos y agencias de las Comunidades Auténomas. Concepto 452. A fundaciones de las Comunidades
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Auténomas. Concepto 453. A sociedades mercantiles, entidades publicas empresariales y otros organismos
publicos dependientes de las Comunidades Auténomas. Se establecen los siguientes subconceptos, atendiendo
a la finalidad para la que se prevea conceder las subvenciones: Subconcepto 453.00. Subvenciones para
fomento del empleo. Subconcepto 453.10. Subvenciones para bonificaciones de intereses y primas de seguros.
Subconcepto 453.20. Subvenciones para reducir el precio a pagar por los consumidores. Subconcepto 453.90.
Otras subvenciones a sociedades mercantiles, entidades publicas empresariales y otros organismos publicos
dependientes de las Comunidades Auténomas.

Articulo 46. A Entidades locales.

Concepto 461. A Diputaciones, Consejos o Cabildos insulares. Concepto 462. A Ayuntamientos. Concepto 463. A
Mancomunidades. Concepto 464. A Areas Metropolitanas. Concepto 465. A Comarcas. Concepto 466. A otras
Entidades que agrupen municipios. Concepto 467. A Consorcios. Concepto 468. A Entidades locales Menores.

Articulo 47. A Empresas privadas.

Se establecen los siguientes conceptos, atendiendo a la finalidad para la que se prevea conceder las
subvenciones: Concepto 470. Subvenciones para fomento del empleo. Concepto 471. Subvenciones para
bonificaciones de intereses y primas de seguros. Concepto 472. Subvenciones para reducir el precio a pagar
por los consumidores. Concepto 479. Otras subvenciones a Empresas privadas.

Articulo 48. A Familias e Instituciones sin fines de lucro.

Transferencias para gastos corrientes relacionados con atenciones benéficas y asistenciales. Premios, becas de
estudios e investigacién. Subvenciones a favor de fundaciones, instituciones, entidades benéficas o deportivas
y grupos politicos de la entidad local.

Articulo 49. Al exterior.
Transferencias para gastos corrientes destinados a cooperacion al desarrollo y a agentes econémicos situados
fuera del territorio nacional, o con estatuto de extraterritorialidad, o cuando deban realizarse en moneda

distinta del euro.

CAPITULO 5 Fondo de Contingencia y Otros Imprevistos Comprende este capitulo la dotacién al Fon
CAPITULO 5 Ingresos patrimoniales Recoge los ingresos de naturaleza no tributaria procedentes d

Articulo 50. Dotacion al Fondo de Contingencia de ejecucion presupuestaria.

Concepto 500. Fondo de Contingencia de Ejecucién Presupuestaria. Articulo 31 Ley Organica 2/2012, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

Se afiade por el art. tnico.4 de la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo. Ref. BOE-A-2014-2922 . Esta modificacion resultard de aplicacion a los

presupuestos correspondientes al ejercicio 2015 y siguientes.

CAPITULO 6 Inversiones reales Este Capitulo comprende los gastos en los que incurran o prevean
CAPITULO 6 Enajenacién de inversiones reales Ingresos provenientes de transacciones con salida

Articulo 60. Inversion nueva en infraestructuras y bienes destinados al uso general.

Se incluyen en este articulo aquellas inversiones en infraestructura y bienes destinados al uso general que
incrementen el stock de capital de la entidad local o de sus organismos auténomos. Concepto 600. Inversiones
en terrenos. Adquisicién de suelo por parte de la entidad local o sus organismos auténomos. Concepto 609.
Otras inversiones nuevas en infraestructuras y bienes destinados al uso general.

Articulo 61. Inversiones de reposicion de infraestructuras y bienes destinados al uso general.
Este articulo recogera aquellos gastos de idéntica naturaleza a los del articulo anterior, que sean consecuencia
de la rehabilitacién o reposiciéon de infraestructuras y bienes destinados al uso general, incluidas las
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operaciones que supongan un incremento de capacidad, rendimiento, eficiencia o ampliacién de la vida ttil
del bien. Concepto 610. Inversiones en terrenos. Adecuacion y remodelacién de solares por parte de la entidad
local o sus organismos auténomos. Concepto 619. Otras inversiones de reposicidon de infraestructuras y bienes
destinados al uso general.

Articulo 62. Inversion nueva asociada al funcionamiento operativo de los servicios.

Recogera los gastos de aquellos proyectos de inversion que incrementan el stock de capital de la entidad local o
de sus organismos auténomos destinados a posibilitar o mejorar el funcionamiento de los servicios publicos.
Concepto 621. Terrenos y bienes naturales. Concepto 622. Edificios y otras construcciones. Gastos de inversién
en edificios administrativos y construcciones destinados al funcionamiento de los servicios publicos prestados
por la entidad local. Concepto 623. Maquinaria, instalaciones técnicas y utillaje. Gastos destinados a inversién
en maquinaria, entendida ésta como el conjunto de maquinas utilizadas para el funcionamiento operativo de
los servicios publicos por parte de la entidad local, incluyéndose los elementos de transporte interno
destinados al transporte de personal, animales, materiales y mercancias dentro de talleres o instalaciones
analogas, sin salir al exterior. Asimismo, se incluirdn los gastos de inversién en instalaciones técnicas
utilizadas para el funcionamiento operativo de los servicios publicos, entendidas como unidades complejas de
uso especializado comprensivas de edificaciones, maquinaria, elementos, incluidos los sistemas informaticos,
que aun siendo separables por naturaleza, estan unidos de forma definitiva para su funcionamiento y estan
sometidos al mismo ritmo de amortizacion. Se incluyen los repuestos o recambios validos exclusivamente para
estas instalaciones. Por ultimo, se recogeran en este concepto los gastos de inversion en utillaje utilizado para
el funcionamiento operativo de los servicios publicos, definido como conjunto de utensilios o herramientas
que se pueden emplear con la maquinaria, incluidos los moldes y plantillas. Concepto 624. Elementos de
transporte. Gastos de inversién en vehiculos utilizados para el funcionamiento operativo de los servicios
publicos. Se incluyen vehiculos destinados al transporte terrestre, maritimo o aéreo de personas, animales,
materiales o mercancias, excepto los que se deban recoger en el concepto 623, «Maquinaria, instalaciones
técnicas y utillaje». Concepto 625. Mobiliario. Gastos de inversion en mobiliario, material y equipos de oficina
utilizados para el funcionamiento operativo de los servicios publicos, con excepcion de los que deben figurar
en el concepto 626, «Equipos para procesos de informacién». Concepto 626. Equipos para procesos de
informacién. Gastos de inversién en ordenadores y demas conjuntos electronicos de comunicaciones y de
procesos de datos, utilizados para el funcionamiento operativo de los servicios publicos. Concepto 627.
Proyectos complejos. Gastos de inversion en proyectos que, comprendiendo distintos elementos aplicables en
principio a los conceptos anteriores, tengan tratamiento unitario y estén destinados al funcionamiento
operativo de los servicios publicos. Concepto 629. Otras inversiones nuevas asociadas al funcionamiento
operativo de los servicios. Gastos de inversiéon en otros elementos no incluidos en los conceptos anteriores y
que se destinen al funcionamiento operativo de los servicios publicos.

Articulo 63. Inversion de reposicion asociada al funcionamiento operativo de los servicios.

Recogera aquellos gastos de idéntica naturaleza a los del articulo 62, «Inversion nueva asociada al
funcionamiento operativo de los servicios», que sean consecuencia de rehabilitacidon o de reposicion, incluidos
los que correspondan a reparaciones importantes que supongan un incremento de capacidad, rendimiento,
eficiencia o alargamiento de la vida util del bien. Las definiciones de los elementos a los que se refieren los
diferentes conceptos incluidos en el presente articulo son idénticas a las recogidas en el anterior articulo 62,
«Inversién nueva asociada al funcionamiento operativo de los servicios». Concepto 631. Terrenos y bienes
naturales. Concepto 632. Edificios y otras construcciones. Concepto 633. Maquinaria, instalaciones técnicas y
utillaje. Concepto 634. Elementos de transporte. Concepto 635. Mobiliario. Concepto 636. Equipos para
procesos de informacién. Concepto 637. Proyectos complejos. Concepto 639. Otras inversiones de reposicion
asociadas al funcionamiento operativo de los servicios.

Articulo 64. Gastos en inversiones de caracter inmaterial.
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Gastos realizados en un ejercicio, no materializados en activos, susceptibles de producir sus efectos en varios
ejercicios futuros, campafias de promocién de turismo, ferias, exposiciones, estudios y trabajos técnicos,
investigacién y similares, asi como aquellas inversiones en activos inmovilizados intangibles, tales como
concesiones administrativas, propiedad industrial, obtencidon de patentes, marcas y propiedad intelectual, o
cualesquiera otros de esta naturaleza, relacionados con la actividad de la entidad local o sus organismos
auténomos. Se incluyen los contratos de «leasing» cuando se vaya a ejercitar la opcién de compra en los
términos que, a continuacién, se especifican. Concepto 640. Gastos en inversiones de caricter inmaterial.
Concepto 641. Gastos en aplicaciones informaticas. Se incluird en este concepto el importe satisfecho por la
propiedad o el derecho al uso de programas informaticos, o bien, el coste de produccién de los elaborados por
la propia entidad local, cuando esté prevista su utilizacién en varios ejercicios. Concepto 648. Cuotas netas de
intereses por operaciones de arrendamiento financiero («leasing»). Se recogera el importe de las cuotas fijadas
en los contratos de arrendamiento financiero cuando se vaya a ejercitar la opcién de compra,
correspondientes a la recuperacion del coste del bien y al ejercicio presupuestario. El resto, es decir, los
intereses, se aplicara al concepto 358, «Intereses por operaciones de arrendamiento financiero («leasing»)». Se
presume que existe voluntad de ejercitar la opcién de compra cuando concurra alguna de las condiciones
especificadas en el mencionado concepto 358. En el caso de que no se diese ninguna de estas condiciones, se
trataria de una operacién de «leasing» operativo o de arrendamiento puro, y, por lo tanto, se incluiria en el

concepto que proceda, segun la naturaleza del bien, del articulo 20, «Arrendamientos».

Articulo 65. Inversiones gestionadas para otros entes publicos.

Recogera el conjunto de gastos efectivos relacionados con una obra o un proyecto que, una vez finalizados
deban ser transferidos a otros entes publicos, con independencia de que éstos participen o no en su
financiacién. Se incluye un concepto: Concepto 650. Gastos en inversiones gestionadas para otros entes
publicos.

Articulo 68. Gastos en inversiones de bienes patrimoniales.

Recogera los gastos de aquellos proyectos de inversién que afecten a los bienes a que se refiere el articulo 6 del
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, es decir
los que, siendo propiedad de la entidad local, no estén destinados a uso publico ni afectados a algtn servicio
publico y puedan constituir fuentes de ingresos para aquélla. Concepto 681. Terrenos y bienes naturales.
Gastos en adquisicidon, adecuacién y urbanizacién de suelo patrimonial. Concepto 682. Edificios y otras
construcciones. Gastos en adquisicién y reforma de edificios y construcciones de caracter patrimonial.
Concepto 689. Otros gastos en inversiones de bienes patrimoniales. Gastos en la adquisicién y reforma de
bienes patrimoniales no incluidos en los conceptos anteriores.

CAPITULO 7 Transferencias de capital Comprende los créditos para aportaciones por parte de la e
CAPITULO 7 Transferencias de capital Ingresos de naturaleza no tributaria, percibidos por las e

Articulo 70. A la Administracion General de la entidad local.

Este articulo sélo sera de aplicacion en los presupuestos de los organismos auténomos de la entidad local.

Articulo 71. A Organismos Auténomos de la entidad local.

Transferencias de capital que la entidad local o sus organismos auténomos prevean conceder a organismos
auténomos.

Articulo 72. A la Administracién del Estado.

Transferencias de capital que la entidad local o sus organismos auténomos prevean conceder a la
Administraciéon General del Estado, sus organismos auténomos, fundaciones, entes publicos o sociedades
mercantiles. Concepto 720. A la Administraciéon General del Estado. Concepto 721. A Organismos Auténomos y
agencias. Se establecen dos subconceptos: Subconcepto 721.00. Al Servicio Publico de Empleo Estatal.
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Subconcepto 721.09. A otros organismos auténomos. Concepto 722. A fundaciones estatales. Concepto 723. A
sociedades mercantiles estatales, entidades publicas empresariales y otros organismos publicos.

Articulo 73. A la Seguridad Social.

Transferencias de capital que la entidad local o sus organismos auténomos prevean conceder a cualquiera de
los entes que integran el sistema de la Seguridad Social.

Articulo 74.

A entes publicos y sociedades mercantiles de la entidad local.

Articulo 75. A Comunidades Auténomas.

Concepto 750. A la Administracién General de las Comunidades Auténomas. Concepto 751. A organismos
autéonomos y agencias de las Comunidades Auténomas. Concepto 752. A fundaciones de las Comunidades
Auténomas. Concepto 753. A sociedades mercantiles, entidades publicas empresariales y otros organismos
publicos dependientes de las Comunidades Auténomas.

Articulo 76. A Entidades locales.

Concepto 761. A Diputaciones, Consejos o Cabildos. Concepto 762. A Ayuntamientos. Concepto 763. A
Mancomunidades. Concepto 764. A Areas Metropolitanas. Concepto 765. A Comarcas. Concepto 766. A
Entidades que agrupen Municipios. Concepto 767. A Consorcios. Concepto 768. A Entidades locales menores.

Articulo 77. A Empresas privadas.

Transferencias de capital que se concedan o prevean conceder por la entidad local o sus organismos
auténomos.

Articulo 78. A Familias e Instituciones sin fines de lucro.

Transferencias de capital que la entidad local o sus organismos auténomos concedan o prevean conceder a
familias, fundaciones, instituciones o entidades benéficas o deportivas.

Articulo 79. Al exterior.

En éstas se incluirdn, entre otras, las transferencias de capital correspondientes a programas de cooperacién
al desarrollo o a agentes econdémicos situados fuera del territorio nacional, o con estatuto de
extraterritorialidad, o cuando deban efectuarse en moneda distinta del euro.

CAPITULO 8 Activos financieros Este capitulo recoge el gasto que realizan las entidades locales

CAPITULO 8 Activos financieros Este capitulo recoge el ingreso que obtienen las entidades local

Articulo 80. Adquisicion de deuda del sector publico.

Adquisicién de todo tipo de deuda del sector ptblico, a corto (de vencimiento no superior a un afio) y a largo
plazo (de vencimiento superior a un afio). Concepto 800. Adquisicién de deuda del sector publico a corto plazo.
Adquisicién de efectos, bonos y otros titulos emitidos por el sector ptblico, con vencimiento no superior a 12
meses. Se distinguiran, mediante subconceptos, los subsectores emisores correspondientes: Subconcepto
800.00. Al Estado. Subconcepto 800.10. A Comunidades Auténomas. Subconcepto 800.20. A Entidades locales.
Subconcepto 800.90. A otros subsectores. Concepto 801. Adquisicién de deuda del sector publico a largo plazo.
Compras de efectos, bonos y otros titulos emitidos por el sector publico con un plazo de vencimiento superior
a 12 meses. Se distinguiran, mediante subconceptos, los subsectores emisores correspondientes: Subconcepto
801.00. Al Estado. Subconcepto 801.10. A Comunidades Auténomas. Subconcepto 801.20. A Entidades locales.
Subconcepto 801.90. A otros subsectores.

Articulo 81. Adquisicion de obligaciones y bonos fuera del sector publico.

Adquisicién de obligaciones y bonos, a corto (de vencimiento no superior a un afio) y a largo plazo (de
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vencimiento superior a un afio), documentada en titulos-valores y cuyos emisores son agentes ajenos al sector
publico. Concepto 810. Adquisicién de obligaciones y bonos fuera del sector publico a corto plazo. Desarrollo
por sectores. Compra de efectos, bonos y otros titulos emitidos por entidades ajenas al sector ptblico, con un
vencimiento no superior a 12 meses. Concepto 811. Adquisicién de obligaciones y bonos fuera del sector
publico a largo plazo. Desarrollo por sectores. Adquisicion de efectos, bonos y otros titulos emitidos por
entidades ajenas al sector publico, con un vencimiento superior a 12 meses.

Articulo 82. Concesion de préstamos al sector publico.

Préstamos y anticipos con o sin interés, con plazo de reembolso a corto (no superior a un afio) y a largo plazo
(superior a un afio) concedidos al sector publico. Concepto 820. Préstamos a corto plazo. Anticipos y
préstamos con o sin interés, cuyo plazo de reembolso y cancelacién no sea superior a 12 meses. Se
distinguiran mediante subconceptos los subsectores prestatarios: Subconcepto 820.00. Al Estado. Subconcepto
820.10. A Comunidades Auténomas. Subconcepto 820.20. A Entidades locales. Subconcepto 820.90. A otros
subsectores. Concepto 821. Préstamos a largo plazo. Anticipos y préstamos con o sin interés, cuyo plazo de
reembolso y cancelaciéon sea superior a 12 meses. Se distinguirdn mediante subconceptos los subsectores
prestatarios: Subconcepto 821.00. Al Estado. Subconcepto 821.10. A Comunidades Auténomas. Subconcepto
821.20. A Entidades locales. Subconcepto 821.90. A otros subsectores.

Articulo 83. Concesion de préstamos fuera del sector piblico.

Préstamos concedidos fuera del sector publico con o sin interés con plazo de reembolso a corto (no superior a
un afio) y a largo plazo (superior a un afio). Concepto 830. Préstamos a corto plazo. Desarrollo por sectores.
Anticipos y préstamos con o sin interés, cuyo plazo de reembolso y cancelacidon no sea superior a 12 meses. En
este concepto se incluiran, entre otros, los préstamos y anticipos concedidos por la entidad local y los
organismos auténomos a su personal. Concepto 831. Préstamos a largo plazo. Desarrollo por sectores.
Anticipos y préstamos con o sin interés concedidos por la entidad local, cuyo plazo de reembolso y
cancelacion sea superior a 12 meses. Se incluiran los anticipos y préstamos a largo plazo por la entidad local y

los organismos auténomos a su personal.

Articulo 84. Constitucion de depositos y fianzas.

Entregas de fondos en concepto de depésitos o fianzas realizadas por la entidad local y sus organismos
auténomos en la tesoreria o cajas de otros agentes econdmicos. Concepto 840. Depdsitos. Se recogeran las
aportaciones de efectivo en concepto de depdsitos irregulares. Se establecen dos subconceptos atendiendo al
plazo por el que se constituyan los depoésitos: a largo plazo, cuando lo sean por plazo superior a un afio, y a
corto plazo, en caso contrario. Subconcepto 840.00. A corto plazo. Subconcepto 840.10. A largo plazo. Concepto
841. Fianzas. Se recogeran las aportaciones en efectivo realizadas como cumplimiento de una obligacién. Se
establecen dos subconceptos atendiendo al plazo por el que se constituyan las fianzas: a largo plazo, cuando lo
sean por plazo superior a un afio, y a corto plazo, en caso contrario. Subconcepto 841.00. A corto plazo.
Subconcepto 841.10. A largo plazo.

Articulo 85. Adquisicion de acciones y participaciones del sector publico.

Se recogera la compra de titulos representativos de la propiedad del capital. Concepto 850. Adquisicion de
acciones y participaciones del sector publico. Gastos correspondientes a adquisiciones de acciones y
participaciones en entes pertenecientes al Sector Publico. Se distinguird, a nivel de los siguientes
subconceptos, la finalidad de dichas compras: Subconcepto 850.10. Adquisicién de acciones y participaciones
para compensar pérdidas. Subconcepto 850.20. Adquisicién de acciones y participaciones para financiar
inversiones no rentables. Subconcepto 850.90. Resto de adquisiciones de acciones dentro del sector publico.

Articulo 86. Adquisicion de acciones y participaciones fuera del sector publico.
Se recogera la compra de titulos representativos de la propiedad de capital. Concepto 860. Adquisiciéon de
acciones y participaciones fuera del sector publico. Gastos correspondientes a adquisiciones de acciones y
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participaciones de entes no pertenecientes al Sector Publico. Se distinguen los siguientes subconceptos:
Subconcepto 860.10. De empresas nacionales. Subconcepto 860.20. De empresas de la Unién Europea.
Subconcepto 860.90. De otras empresas.

Articulo 87. Aportaciones patrimoniales.

Aportaciones de esta naturaleza realizadas por las entidades locales o sus organismos auténomos siempre que
reciban, por igual valor, activos financieros o un aumento en la participacion del ente y existan expectativas de
recuperaciéon de las aportaciones. En otro caso, deberan considerarse como transferencias de capital. Se
establecen los siguientes conceptos: Concepto 870. Aportaciones a fundaciones. Concepto 871. Aportaciones a
consorcios. Concepto 872. Aportaciones a otros entes. Se distinguen los siguientes subconceptos: Subconcepto
872.10. Aportaciones para compensar pérdidas. Subconcepto 872.20. Aportaciones para financiar inversiones
no rentables. Subconcepto 872.90. Resto de aportaciones.

CAPITULO 9 Pasivos financieros Este capitulo recoge el gasto que realizan las entidades locales

CAPITULO 9 Pasivos financieros En este capitulo se recoge la financiacién de las entidades loca

Articulo 90. Amortizacion de Deuda Publica en euros.

Cancelacién de todo tipo de deuda en euros, a corto (con plazo de vencimiento no superior a un afio) y a largo
plazo (con vencimiento superior a un afio), documentada en titulos valores, anotaciones en cuenta o cualquier
otro documento que formalmente la reconozca, excluidos los préstamos. Concepto 900. Amortizaciéon de
Deuda Publica en euros a corto plazo. Cancelacién de la deuda antes citada cuyo plazo de vencimiento y
extincidon no sea superior a 12 meses. Concepto 901. Amortizacién de Deuda Publica en euros a largo plazo.
Cancelacién de la deuda mencionada en el articulo cuyo plazo de vencimiento y extincidn sea superior a 12

meses.

Articulo 91. Amortizacion de préstamos y de operaciones en euros.

Cancelacién de préstamos y operaciones analogas en euros concertados o asumidos por las Entidades locales y
sus organismos auténomos. Concepto 910. Amortizacién de préstamos a corto plazo de entes del sector
publico. Cancelacién de las operaciones antes citadas cuyo plazo de vencimiento no sea superior a 12 meses.
Concepto 911. Amortizacién de préstamos a largo plazo de entes del sector publico. Cancelaciéon de las
operaciones citadas en el articulo cuando el plazo de vencimiento sea superior a 12 meses. Concepto 912.
Amortizacién de préstamos a corto plazo de entes de fuera del sector ptblico. Cancelacién de préstamos en
euros concertados o asumidos por las Entidades locales y sus organismos auténomos obtenidos fuera del
sector publico, cuyo plazo de vencimiento no sea superior a 12 meses. Concepto 913. Amortizacién de
préstamos a largo plazo de entes de fuera del sector publico. Cancelacién de las deudas citadas en el concepto
912 cuando el plazo de vencimiento sea superior a 12 meses.

Articulo 92. Amortizacién de Deuda Publica en moneda distinta del euro.

Cancelacién de deuda publica en moneda distinta del euro, emitida o asumida por las entidades locales y sus
organismos auténomos, excluidos préstamos. Concepto 920. Amortizacién de Deuda Publica en moneda
distinta del euro a corto plazo. Cancelacién de deudas emitidas o asumidas por las entidades locales o sus
organismos auténomos en moneda distinta del euro cuyo vencimiento y extincidon no sea superior a 12 meses.
Concepto 921. Amortizacién de Deuda Publica en moneda distinta del euro a largo plazo. Cancelacién de
deudas emitidas o asumidas por las entidades locales o sus organismos auténomos en moneda distinta del
euro cuyo vencimiento y extincién sea superior a 12 meses.

Articulo 93. Amortizacion de préstamos en moneda distinta del euro.

Cancelacion de préstamos en moneda distinta del euro concertados o asumidos por las entidades locales y sus
organismos auténomos a corto (con plazo de vencimiento no superior a un afio) y a largo plazo (con
vencimiento superior a un afio). Concepto 930. Amortizacién de préstamos en moneda distinta del euro a corto

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 231

plazo. Cancelacién de préstamos en moneda distinta del euro concertados o asumidos por las entidades
locales y sus organismos auténomos cuyo plazo de vencimiento no sea superior a 12 meses. Concepto 931.
Amortizacién de préstamos en moneda distinta del euro a largo plazo. Cancelacién de préstamos en moneda
distinta del euro concertados o asumidos por las entidades locales o sus organismos auténomos cuyo plazo de

vencimiento sea superior a 12 meses.

Articulo 94. Devolucion de depdsitos y fianzas.
Operaciones de devolucién de depdésitos constituidos o de fianzas ingresadas en la tesoreria de la entidad local
o de sus organismos auténomos. Concepto 940. Devolucién de depdsitos. Concepto 941. Devolucién de fianzas.

Articulo 11. Impuestos sobre el capital.

Recoge los ingresos derivados de los impuestos que gravan la titularidad de un patrimonio o incrementos de
valor puestos de manifiesto por la transmisién de elementos integrantes del mismo. Concepto 110. Impuesto
sobre Sucesiones y Donaciones. Concepto 111. Impuesto sobre Patrimonio. Concepto 112. Impuesto sobre
Bienes Inmuebles. Bienes inmuebles de Naturaleza Rustica. Concepto 113. Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
Bienes inmuebles de Naturaleza Urbana. Concepto 114. Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Bienes inmuebles
de caracteristicas especiales. Concepto 115. Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica. Concepto 116.
Impuesto sobre Incremento del Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. Concepto 117. Impuesto sobre
viviendas desocupadas.

Articulo 13. Impuestos sobre las actividades econémicas.
Incluye los ingresos derivados del impuesto cuyo hecho imponible esté constituido por el ejercicio en
territorio nacional de actividades empresariales, profesionales o artisticas, con arreglo a lo que, en su caso,

disponga la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Concepto 130. Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

Articulo 16. Recargos sobre impuestos directos del Estado y de 1a Comunidad Auténoma.

Recogera los recargos que resulten exigibles sobre los impuestos directos del Estado y de las Comunidades
Auténomas. Concepto 160. Sobre impuestos del Estado. Concepto 161. Sobre impuestos de la Comunidad

Auténoma.

Articulo 17. Recargos sobre impuestos directos de otros entes locales.
Concepto 170. En el Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Concepto 171. Recargo provincial en el Impuesto sobre
Actividades Econdmicas. Concepto 179. Otros recargos sobre impuestos directos de otros entes locales.

Articulo 18. Impuestos directos extinguidos.

Incluye el rendimiento de aquellos impuestos locales directos que se supriman por la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales. Las entidades locales podran incluir en su presupuesto los recursos sefialados de forma
conjunta, o establecer un desarrollo por conceptos o subconceptos, para recoger de forma individualizada el
producto de cada uno de los tributos que se extingan.

Articulo 19.

Otros impuestos directos.

Articulo 21. Sobre el Valor Afiadido.

Recoge los ingresos que, en su caso, se puedan derivar del Impuesto sobre el Valor Afiadido. Se incluiran los
que resulten de la cesién de este impuesto a favor de las Entidades locales cuando la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales establezca dicho recurso. Concepto 210. Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Articulo 22. Impuesto sobre consumos especificos.

Recoge los ingresos que, en su caso, se puedan derivar de los Impuestos Especiales sobre fabricaciéon y
consumos especificos. Se incluiran los que resulten de la cesidn de estos impuestos cuando la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales establezca dicho recurso. Concepto 220. Impuestos Especiales. Se definen
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subconceptos correspondientes a cada uno de los Impuestos Especiales sobre fabricacién y consumo
especificos, por los que las Entidades locales perciben ingresos. Subconcepto 220.00. Impuesto sobre el alcohol
y bebidas derivadas. Subconcepto 220.01. Impuesto sobre la cerveza. Subconcepto 220.02. Impuesto sobre el
vino y bebidas fermentadas. Subconcepto 220.03. Impuesto sobre las labores del tabaco. Subconcepto 220.04.
Impuesto sobre hidrocarburos. Subconcepto 220.05. Impuesto sobre determinados medios de transporte.
Subconcepto 220.06. Impuesto sobre productos intermedios. Subconcepto 220.07. Impuesto sobre la energia.
Subconcepto 220.08. Impuesto sobre ventas minoristas de hidrocarburos. Subconcepto 220.09. Exaccién sobre
la gasolina.

Articulo 26. Recargos sobre impuestos indirectos del Estado y de la Comunidad Auténoma.
Recargos sobre impuestos indirectos del Estado, de las Comunidades Auténomas. Concepto 260. Sobre
impuestos del Estado. Concepto 261. Sobre impuestos de la Comunidad Auténoma.

Articulo 27. Recargos sobre impuestos indirectos de otros entes locales.
Recursos sobre impuestos indirectos cuya exaccidn corresponda a otras entidades locales. Concepto 270. Sobre
impuestos de otros entes locales.

Articulo 28. Impuestos indirectos extinguidos.

Impuestos indirectos locales que se supriman por la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y recargos
sobre impuestos indirectos municipales, autonémicos o estatales que se extingan. Las entidades locales
podran incluir en su presupuesto los recursos sefialados de forma conjunta, o establecer un desarrollo por
conceptos o subconceptos, para recoger de forma individualizada el producto de cada uno de los tributos que

se extingan.

Articulo 29. Otros impuestos indirectos.

Recoge otros ingresos derivados de la recaudacion de impuestos indirectos en vigor, asi como los derivados de
la recaudacién del impuesto por la realizacién, dentro del término municipal, de cualquier construccién,
instalacién y obra y de los arbitrios e impuestos incluidos en los regimenes fiscales especiales de las Islas
Canarias, Ceuta y Melilla. Concepto 290. Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras. Concepto 291.
Impuesto sobre gastos suntuarios (cotos de caza y pesca). Concepto 292. Arbitrio sobre importaciones y
entregas de mercancias en Canarias (AIEM). Concepto 293. Impuesto General Indirecto Canario (IGIC).
Concepto 294. Impuesto sobre la produccidn, los servicios y la importacién (IPSI) de Ceuta y Melilla. Concepto
295. Impuesto sobre primas de seguros. Concepto 296. Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos
juridicos documentados. Concepto 299. Otros Impuestos indirectos.

Articulo 30. Tasas por la prestacion de servicios publicos basicos.

Ingresos derivados de la prestacion de servicios publicos basicos, entendiendo por tales los incluidos en el
area de gasto 1 de la clasificacién por programas, afecten o beneficien de modo particular al sujeto pasivo,
cuando se produzca cualquiera de las circunstancias siguientes: Que los servicios no sean de solicitud o
recepcioén voluntaria para los administrados. Estas no se consideraran voluntarias cuando vengan impuestas
por disposiciones legales o reglamentarias o cuando los bienes o servicios requeridos sean imprescindibles
para la vida privada o social del solicitante. Que los servicios no se presten por el sector privado, esté o no
establecida su reserva a favor del sector publico, conforme a la normativa vigente. Concepto 300. Servicio de
abastecimiento de agua. Concepto 301. Servicio de alcantarillado. Concepto 302. Servicio de recogida de
basuras. Concepto 303. Servicio de tratamiento de residuos. Concepto 304. Canon de saneamiento. Concepto
309. Otras tasas por prestacion de servicios basicos.

Articulo 31. Tasas por la prestacion de servicios publicos de caracter social y preferente.
Ingresos derivados de la prestacion de servicios publicos de caracter social y preferente, entendiendo por tales
los incluidos en el area de gasto 2 y 3 de la clasificacién por programas, afecten o beneficien de modo
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particular al sujeto pasivo, cuando se produzca cualquiera de las circunstancias descritas en el articulo
anterior. Concepto 310. Servicios hospitalarios. Concepto 311. Servicios asistenciales. Concepto 312. Servicios
educativos. Concepto 313. Servicios deportivos. Concepto 319. Otras tasas por prestacién de servicios de
caracter preferente.

Articulo 32. Tasas por la realizacion de actividades de competencia local.

Tasas por realizaciéon de actividades administrativas en régimen de Derecho publico de competencia local.
Ingresos derivados de la realizacién de una actividad administrativa en régimen de derecho publico de
competencia local que se refiera, afecte o beneficie de modo particular al sujeto pasivo, cuando se produzca
cualquiera de las circunstancias citadas en relacién con el anterior Articulo 31, «Tasas por la prestacién de
servicios». Concepto 320. Licencias de caza y pesca. Concepto 321. Licencias urbanisticas. Concepto 322.
Cédulas de habitabilidad y licencias de primera ocupaciéon. Concepto 323. Tasas por otros servicios
urbanisticos. Concepto 324. Tasas sobre el juego. Concepto 325. Tasa por expedicién de documentos. Concepto
326. Tasa por retirada de vehiculos. Concepto 329. Otras tasas por la realizacién de actividades de competencia
local.

Articulo 33. Tasas por la utilizacion privativa o el aprovechamiento especial del dominio piblico local.
Ingresos percibidos como contraprestaciéon a la utilizacién privativa o el aprovechamiento especial del
dominio publico local, en el que se podran distinguir en conceptos diferenciados, segin las necesidades de
informacién de cada entidad local, los ingresos relativos a: Tasas por ocupacioén de la via publica. Tasas por
aprovechamiento del suelo. Tasas por aprovechamiento del subsuelo. Tasas por aprovechamiento del vuelo.
Otros aprovechamientos especiales. Concepto 330. Tasa de estacionamiento de vehiculos. Concepto 331. Tasa
por entrada de vehiculos. Concepto 332. Tasa por utilizaciéon privativa o aprovechamiento especial por
empresas explotadoras de servicios de suministros. Concepto 333. Tasa por utilizacion privativa o
aprovechamiento especial por empresas explotadoras de servicios de telecomunicaciones. Concepto 334. Tasa
por apertura de calas y zanjas. Concepto 335. Tasa por ocupacién de la via ptblica con terrazas. Concepto 336.
Tasa por ocupacién de la via publica con suspension temporal del trafico rodado. Concepto 337. Tasas por
aprovechamiento del vuelo. Concepto 338. Compensacién de Telefénica de Espafia, S. A. Concepto 339. Otras
tasas por utilizacion privativa del dominio publico.

Articulo 34. Precios publicos.

Precios publicos por la prestacion de servicios o la realizacion de actividades de la competencia local. Ingresos
percibidos como contraprestacion de los servicios prestados por las Entidades locales o por la realizacion de
actividades de su competencia, siempre que no concurran las circunstancias exigidas para su inclusién en el
articulo 31, «Tasas por prestacién de servicios». Concepto 340. Servicios hospitalarios. Concepto 341. Servicios
asistenciales. Concepto 342. Servicios educativos. Concepto 343. Servicios deportivos. Concepto 344. Entradas
a museos, exposiciones o espectaculos. Concepto 345. Servicio de transporte publico urbano. Concepto 349.
Otros precios publicos.

Articulo 35. Contribuciones especiales.

Ingresos percibidos como contraprestacién a la obtencién de un beneficio especial o de un aumento de valor
de determinados bienes como consecuencia de la realizacién de obras publicas o del establecimiento o
ampliacidn de servicios publicos de caracter local. Necesariamente a nivel de subconcepto se debe detallar la
obra o el servicio de que se deriven. Concepto 350. Para la ejecuciéon de obras. Concepto 351. Para el

establecimiento o ampliacién de servicios.

Articulo 36. Ventas.

Ingresos percibidos en transacciones con salida o entrega material de bienes, excepto de aquellos que formen
parte del inmovilizado, y no tengan la consideracién de material desechable. A titulo indicativo, se recogeran,
entre otros, ingresos por ventas de efectos, impresos.
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Articulo 38. Reintegros de operaciones corrientes.

Ingresos realizados en la tesoreria de la entidad local o de sus organismos auténomos, originados por
reintegros de ejercicios cerrados (aquellos producidos en ejercicio distinto a aquel en el que se reconocid la
obligacién) por operaciones corrientes. Los reintegros del presupuesto corriente se imputardn al propio
presupuesto de gastos con cargo al que se hubiesen reconocido las respectivas obligaciones, minorando el
importe de éstas, asi como el de los pagos correspondientes. Se incluirdn los reintegros a favor de la entidad
local o de sus organismos auténomos de avales previamente ejecutados. Se recogen dos conceptos: Concepto
380. Reintegro de avales. Concepto 389. Otros reintegros de operaciones corrientes.

Articulo 39. Otros ingresos.

Recoge los ingresos que, siendo propios de este capitulo, no se han incluido en los articulos anteriores.
Concepto 391. Multas. Ingresos derivados de las sanciones impuestas por acciones u omisiones debidamente
tipificadas en la legislacion vigente. Se definen los tres subconceptos siguientes: Subconcepto 391.00. Multas
por infracciones urbanisticas. Subconcepto 391.10. Multas por infracciones tributarias y analogas.
Subconcepto 391.20. Multas por infracciones de la Ordenanza de circulacion. Subconcepto 391.90. Otras
multas y sanciones. Las sanciones correspondientes a los conceptos de ingresos recogidos en los capitulos 1, 2
y 3, que tengan su origen en la gestiéon de cada uno de ellos, con caracter especifico, se aplicaran al
subconcepto 391.10. Concepto 392. Recargos del periodo ejecutivo y por declaracion extemporanea sin
requerimiento previo. Ingresos derivados de falta de pago de las deudas en periodo voluntario a través del
recargo ejecutivo, de apremio reducido y de apremio ordinario. Asimismo se incluyen los recargos por
declaracion extemporanea sin requerimiento previo. Se definen los subconceptos siguientes: Subconcepto
392.00. Recargo por declaracién extemporanea sin requerimiento previo. Subconcepto 392.10. Recargo
ejecutivo. Subconcepto 392.11. Recargo de apremio. Concepto 393. Intereses de demora. Ingresos derivados de
intereses de demora por el tiempo que medie entre el vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario y
el ingreso efectivo de la deuda que constituya la obligacién principal. Los intereses de demora liquidados junto
con el principal de la deuda no se aplicaran a este concepto, sino al concepto que corresponda. Concepto 394.
Prestacion personal. Ingresos derivados de la redencién a metdlico de la prestaciéon personal. Concepto 395.
Prestacién de transporte. Ingresos derivados de la redencién a metdlico de la prestacién de transporte.
Concepto 396. Ingresos por actuaciones de urbanizacion. Subconcepto 396.00. Canon de urbanizacidn.
Ingresos derivados de actuaciones urbanisticas, como consecuencia de aportaciones exigidas a través de una
norma con rango de ley de las Administraciones Publicas competentes a los peticionarios de licencias o
propietarios de los terrenos para implantar infraestructuras complementarias a la urbanizacién que se
desarrolle. Subconcepto 396.10. Cuotas de urbanizacién. Ingresos derivados de actuaciones urbanisticas, como
consecuencia de aportaciones exigidas por la Entidad local a los propietarios de los terrenos para urbanizar al
objeto de financiar los gastos de urbanizacién. Concepto 397. Aprovechamientos urbanisticos. Subconcepto
397.00. Canon por aprovechamientos urbanisticos. Ingresos procedentes del canon por aprovechamiento
urbanistico establecido a través de una norma con rango de ley de las Administraciones Publicas competentes
recibido por actuaciones declaradas de interés comunitario en suelo no urbanizable. Subconcepto 397.10.
Otros ingresos por aprovechamientos urbanisticos. Ingresos derivados de la sustitucién en metalico de los
aprovechamientos urbanisticos correspondientes a la Entidad local, distintos del canon incluido en el
subconcepto anterior. Concepto 398. Indemnizaciones de seguros de no vida. Ingresos correspondientes a
indemnizaciones derivadas de contratos de seguros de no vida. Concepto 399. Otros ingresos diversos. Recoge
los ingresos propios de este articulo, no incluidos en los conceptos anteriores. Entre otros, se encontrarian los
ingresos esporadicamente recibidos por la entidad local, procedentes de deudas presupuestarias o
extrapresupuestarias, los ingresos derivados de expedientes de responsabilidad contable.

Articulo 40. De la Administracion General de la Entidad local.

Este articulo sdlo sera de aplicacion en los presupuestos de los Organismos auténomos de la Entidad.
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Articulo 41. De Organismos Auténomos de la Entidad local.
Transferencias corrientes que las Entidades locales y sus organismos auténomos prevean percibir de

organismos auténomos de las mismas entidades.

Articulo 42. De la Administracion del Estado.

Concepto 420. De la Administracién General del Estado. Se incluirdn las transferencias a favor de las entidades
locales correspondientes a la participacién en tributos del Estado de las entidades excluidas del modelo de
cesién de impuestos estatales, a la participacién en el Fondo Complementario de Financiacién establecido por
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales a favor de las entidades locales incluidas en el citado modelo de
cesion. Asimismo, se recogeran los importes reconocidos por la Administracién General del Estado a favor de
las entidades locales en concepto de compensaciones por beneficios fiscales en tributos locales concedidos
por normas estatales con rango de ley. En definitiva, se establecen los siguientes subconceptos: Subconcepto
420.00. Participacién en tributos del Estado. Subconcepto 420.10. Fondo Complementario de Financiacién.
Subconcepto 420.20. Compensacién por beneficios fiscales. Subconcepto 420.90. Otras transferencias
corrientes de la Administracion General del Estado. Concepto 421. De organismos auténomos y agencias
estatales. Transferencias corrientes procedentes de organismos auténomos del Estado. Se distinguen los
siguientes subconceptos: Subconcepto 421.00. Del Servicio Publico de Empleo Estatal. Subconcepto 421.90. De
otros Organismos Autéonomos y agencias. Concepto 422. De fundaciones estatales. Transferencias corrientes
procedentes de fundaciones estatales. Concepto 423. De sociedades mercantiles estatales, entidades publicas
empresariales y otros organismos publicos. Transferencias corrientes procedentes de las entidades y
sociedades citadas en el literal. Se distinguen dos subconceptos: Subconcepto 423.00. De Loterias y Apuestas
del Estado. Subconcepto 423.90. De otras sociedades mercantiles estatales, entidades publicas empresariales y
organismos publicos.

Articulo 43. De la Seguridad Social.

Transferencias corrientes que las entidades locales y sus organismos auténomos prevean recibir de cualquiera
de los entes que integran el sistema de la Seguridad Social.

Articulo 44. De Entes Publicos y Sociedades Mercantiles de la Entidad local.
Se establecen dos conceptos atendiendo a la entidad de la que proceden las transferencias corrientes:
Concepto 440. De entes publicos. Concepto 441. De sociedades mercantiles.

Articulo 45. De Comunidades Autonomas.

Transferencias corrientes que las entidades locales y sus organismos auténomos prevean recibir de las
Comunidades Auténomas. Concepto 450. De la Administracién General de las Comunidades Auténomas. Se
incluiran, en su caso, los importes de la participacion en tributos de las Comunidades Auténomas y los que
traigan causa de convenios suscritos con éstas por las entidades locales para financiar sus obligaciones
corrientes. Se establecen los subconceptos: Subconcepto 450.00. Participacion en los tributos de la Comunidad
Auténoma. Subconcepto 450.01. Otras transferencias incondicionadas. Por materias, se podran distinguir
tantos subconceptos como convenios suscritos, teniendo en cuenta la siguiente codificacién: Subconcepto
450.02. Transferencias corrientes en cumplimiento de convenios suscritos con la Comunidad Auténoma en
materia de Servicios Sociales y Politicas de Igualdad. Subconcepto 450.30. Transferencias corrientes en
cumplimiento de convenios suscritos con la Comunidad Auténoma en materia de Educacién. Subconcepto
450.50. Transferencias corrientes en cumplimiento de convenios suscritos con la Comunidad Auténoma en
materia de Empleo y Desarrollo local. Subconcepto 450.60. Otras transferencias corrientes en cumplimiento
de convenios suscritos con la Comunidad Auténoma. Subconcepto 450.80. Otras subvenciones corrientes de la
Administracién General de la Comunidad Auténoma. Concepto 451. De Organismos Auténomos y agencias de
las Comunidades Auténomas. Concepto 452. De fundaciones de Comunidades Auténomas. Concepto 453. De
sociedades mercantiles, entidades publicas empresariales y otros organismos publicos dependientes de las
Comunidades Auténomas.
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Articulo 46. De Entidades locales.

Concepto 461. De Diputaciones, Consejos o Cabildos. Concepto 462. De Ayuntamientos. Concepto 463. De
Mancomunidades. Concepto 464. De Areas Metropolitanas. Concepto 465. De Comarcas. Concepto 466. De
otras Entidades que agrupen municipios. Concepto 467. De Consorcios. Concepto 468. De Entidades locales

menores.

Articulo 47.

De Empresas privadas.

Articulo 48.

De Familias e Instituciones sin fines de lucro.

Articulo 49. Del exterior.

Se recogen, detallados, los ingresos por transferencias corrientes recibidos de las instituciones de la Unién
Europea, y, de forma conjunta, los procedentes, en su caso, de otras instituciones y organizaciones
internacionales, asi como de agentes situados fuera del territorio nacional o con estatuto de
extraterritorialidad. Se establecen los siguientes conceptos: Concepto 490. Del Fondo Social Europeo.
Concepto 491. Del Fondo de Desarrollo Regional. Concepto 492. Del Fondo de Cohesién. Concepto 493. Del
Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA). Concepto 494. Del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(FEADER). Concepto 495. Del FEOGA-Orientacién. Concepto 496. Del Fondo Europeo de la Pesca (FEP).
Concepto 497. Otras transferencias de la Unién Europea. Concepto 499. Otras transferencias del exterior,
excluyendo la Unién Europea.

Articulo 50. Intereses de titulos y valores.

Comprende los ingresos por intereses derivados de las inversiones financieras en titulos-valores. Por
conceptos, se diferenciaran los intereses percibidos en funcién de los grupos de entidades o sujetos emisores
de los titulos-valores. Concepto 500. Del Estado. Concepto 501. De Organismos Auténomos y agencias.
Concepto 504. De sociedades estatales, entidades publicas empresariales y otros organismos publicos.
Concepto 505. De Comunidades Auténomas. Concepto 506. De Entidades locales. Concepto 507. De empresas
privadas.

Articulo 51. Intereses de anticipos y préstamos concedidos.

Intereses de deuda no documentada en titulos valores, préstamos de todo tipo, anticipos o polizas de crédito.
Por conceptos, se diferenciaran los intereses percibidos en funcién de los grupos de Entidades o sujetos
deudores. Concepto 511. De Organismos Auténomos y agencias. Concepto 514. De sociedades mercantiles,
entidades publicas empresariales y otros organismos publicos. Concepto 518. De familias e instituciones sin
animo de lucro.

Articulo 52. Intereses de depésitos.

Intereses que devenguen los depdsitos monetarios en bancos y cajas de ahorro efectuados por las entidades
locales. Por conceptos, se diferenciaran los intereses percibidos en funciéon de las Entidades o sujetos
depositarios.

Articulo 53. Dividendos y participacion beneficios.

Recursos procedentes de dividendos y participaciones en beneficios derivados de inversiones financieras o de
derechos legalmente establecidos. Por conceptos, se diferenciardn los dividendos y participaciones en
beneficios percibidas en funcién de las entidades y sujetos participados por la entidad local. Concepto 531. De
organismos auténomos y agencias. Concepto 534. De sociedades mercantiles, entidades publicas
empresariales y otros organismos publicos. Se incluiran tanto los dividendos y participaciones en beneficios
de sociedades y entidades dependientes de la entidad local como los correspondientes a sociedades y
entidades en las que la entidad local sea un mero participe. A los efectos anteriores, se entenderd que la
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sociedad o entidad depende de la entidad local cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias: Que
la Entidad Local, sus entes dependientes, vinculados o participados por la misma, participen en su capital
social, directa o indirectamente de forma mayoritaria. Que cualquier érgano, organismo o sociedad mercantil
integrantes o dependientes de la Entidad Local o participados por ésta, disponga de derechos de voto
mayoritarios en la sociedad, bien directamente, bien mediante acuerdos con otros socios de esta ultima. Que
cualquier 6rgano, organismo o sociedad mercantil integrantes o dependientes de la Entidad Local o
participados por ésta, tenga derecho a nombrar o a destituir a la mayoria de los miembros de los érganos de
gobierno de la sociedad, bien directamente, bien mediante acuerdos con otros socios de esta ultima. Que el
administrador dnico o alguno de los miembros del Consejo de Administracién de la sociedad, hayan sido
designados en su calidad de miembros o consejeros por la Entidad Local, organismo o sociedad mercantil
dependientes de la Entidad Local o participados por ésta. En consecuencia, se distinguiran los siguientes
subconceptos: Subconcepto 534.00. Sociedades y entidades dependientes de las entidades locales.
Subconcepto 534.10. Sociedades y entidades no dependientes de las entidades locales. Concepto 537. De
empresas privadas.

Articulo 54. Rentas de bienes inmuebles.

Ingresos derivados del aprovechamiento, uso o disfrute por terceros de los bienes inmuebles patrimoniales.
Concepto 541. Arrendamientos de fincas urbanas. Ingresos derivados de la cesién en alquiler de inmuebles
urbanos en general. Concepto 542. Arrendamientos de fincas rusticas. Ingresos derivados del arrendamiento
de fincas rusticas propiedad de la Entidad local. Concepto 544. Censos. Ingresos en concepto de pensiones
anuales y de otros derechos econémicos derivados de contratos de censos enfitéuticos, o de cualesquiera otra
naturaleza, por la cesion del dominio ttil de bienes inmuebles de la entidad local, reservandose ésta su
dominio directo. Concepto 549. Otras rentas de bienes inmuebles. Recoge los ingresos de esta naturaleza no
incluidos en los anteriores conceptos.

Articulo 55. Productos de concesiones y aprovechamientos especiales.

Ingresos obtenidos de derechos de investigacién o explotaciéon otorgados por las Entidades locales y, en
general, los derivados de todo tipo de concesiones y aprovechamientos especiales que éstas puedan percibir,
distinguiéndose los que consistan en una suma a tanto alzado de los que consistan en un canon periédico u
otra modalidad. Concepto 550. De concesiones administrativas con contraprestacién periddica. Ingresos de
esta naturaleza derivados de concesiones administrativas. Se incluira el canon que, con caracter periddico,
corresponda percibir de los concesionarios a los que la entidad local confie la gestién de un servicio publico,
conservando su titularidad. Concepto 551. De concesiones administrativas con contraprestacion no periddica.
Ingresos de esta naturaleza derivados de concesiones administrativas. Se incluira el canon que, a tanto alzado
o con caracter no periddico, corresponda percibir de los concesionarios a los que la entidad local confie la
gestion de un servicio publico, conservando su titularidad. Concepto 552. Derecho de superficie con
contraprestacién periédica. Se incluird el derecho econdmico o el ingreso de la contraprestacion a favor de la
entidad local por la cesién de terrenos de su propiedad para su uso, con fines edificatorios, por el superficiario
durante el tiempo que se establezca por los planes o convenios correspondientes, revirtiendo a la entidad local
dichos terrenos y edificaciones cuando se produzca la extincién del derecho. La contraprestacién que se
incluya en este concepto consistird en un canon periédico. Concepto 553. Derecho de superficie con
contraprestacion no periddica. Se incluird el derecho econdémico o el ingreso de la contraprestaciéon a favor de
la entidad local por la cesiéon de terrenos de su propiedad para su uso, con fines edificatorios, por el
superficiario durante el tiempo que se establezca por los planes o convenios correspondientes, revirtiendo a la
entidad local dichos terrenos y edificaciones cuando se produzca la extincién del derecho. La contraprestacién
citada tendra caracter no periédico, pudiendo consistir en una suma a tanto alzado, en la adjudicacién de los
derechos de propiedad o de arrendamiento de bienes inmuebles, o en una combinacién de las anteriores.
Concepto 554. Aprovechamientos agricolas y forestales. Incluye los ingresos de esta naturaleza obtenidos de
los aprovechamientos agricolas y forestales. Recoge dos subconceptos: Subconcepto 554.00. Productos de
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explotaciones forestales. Subconcepto 554.10. Fondo de mejora de montes. Concepto 555. Aprovechamientos
especiales. Incluye los ingresos de esta naturaleza obtenidos de aprovechamientos especiales. Concepto 559.

Otras concesiones y aprovechamientos.

Articulo 59. Otros ingresos patrimoniales.

Recoge todos aquellos ingresos de esta naturaleza no comprendidos en los articulos anteriores. Se incluiran
los conceptos siguientes: Concepto 591. Beneficios por realizacién de inversiones financieras. Recoge los
beneficios derivados de la enajenacién de titulos y valores que integran las inversiones financieras,
incluyéndose los ingresos derivados de la venta de derechos de suscripcién. Concepto 592. Ingresos por
operaciones de intercambio financiero. Se incluiran los ingresos por intereses a cobrar, o por diferencia
acreedora de intereses, o por diferencias positivas de tipo de cambio o cualquier otro ingreso de naturaleza
financiera, derivado de operaciones financieras de cobertura y gestion del riesgo del tipo de interés y tipo de
cambio. Concepto 599. Otros ingresos patrimoniales. Recoge los ingresos patrimoniales no incluidos en los
conceptos anteriores.

Articulo 60. De terrenos.

Comprende los ingresos derivados de la venta de solares, fincas rusticas y otros terrenos. Concepto 600. Venta
de solares. Ingresos derivados de la venta de solares sin edificar. Concepto 601. Venta de fincas rusticas.
Ingresos derivados de la venta de fincas rusticas. Concepto 602. Parcelas sobrantes de la via publica. Ingresos
derivados de la venta de parcelas sobrantes de la via publica, conceptuadas como tales conforme al articulo 7
del Reglamento de Bienes de las Entidades Locales. Concepto 603. Patrimonio Publico del Suelo. Ingresos
derivados de la venta de bienes integrantes del patrimonio publico del suelo. Concepto 609. Otros terrenos.
Ingresos derivados de la venta de terrenos sin edificar, no comprendidos en los conceptos anteriores.

Articulo 61. De las demas inversiones reales.

Comprende los ingresos derivados de la venta de las inversiones reales no comprendidas en el articulo
anterior. Concepto 611. De inversiones de caracter inmaterial. Recogera los ingresos derivados de la venta de
la propiedad industrial o intelectual por parte de la entidad local o sus organismos autébnomos. Concepto 612.
De objetos valiosos. Se incluiran los ingresos obtenidos por la venta de objetos que no se deterioran en el
tiempo y que han sido adquiridos y mantenidos por la entidad local o sus organismos auténomos como
depdsitos de valor (a titulo de ejemplo, metales preciosos u obras de arte). Concepto 619. De otras inversiones
reales. Recogera los ingresos derivados de la enajenacién de otros bienes de inmovilizado material no

incluidos en los conceptos anteriores.

Articulo 68. Reintegros por operaciones de capital.

Ingresos realizados en la tesoreria de la entidad local o de sus organismos auténomos, originados por
reintegros de ejercicios cerrados (aquellos producidos en ejercicio distinto a aquel en el que se reconocid la
obligacién) por operaciones de los capitulos 6 y 7. Los reintegros del presupuesto corriente se imputaran al
propio presupuesto de gastos con cargo al que se hubiesen reconocido las respectivas obligaciones, minorando
el importe de éstas, asi como el de los pagos correspondientes. Se distingue el concepto: Concepto 680. De
ejercicios cerrados. Recoge los ingresos por reintegros de pagos realizados con cargo a los créditos antes
citados de los presupuestos correspondientes a ejercicios anteriores de la entidad local o sus organismos

auténomos.

Articulo 70. De la Administracion General de la Entidad local.

Este articulo sélo sera de aplicacion en los presupuestos de los Organismos autébnomos de la entidad local.

Articulo 71. De organismos auténomos de la Entidad local.
Transferencias de capital que la entidad local y sus organismos auténomos prevean recibir de organismos
auténomos de la propia entidad.
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Articulo 72. De la Administracion del Estado.

Concepto 720. De la Administracién General del Estado. Concepto 721. De organismos auténomos y agencias
del Estado. Transferencias de capital procedentes de organismos auténomos del Estado. Se distinguen dos
subconceptos: Subconcepto 721.00. Del Servicio Publico de Empleo Estatal. Subconcepto 721.90. De otros.
Concepto 722. De fundaciones estatales. Concepto 723. De sociedades mercantiles estatales, entidades publicas
empresariales y otros organismos publicos. Transferencias de capital procedentes de las sociedades y
entidades citada en el literal. Se distinguen dos subconceptos. Subconcepto 723.00. De Loterias y Apuestas del
Estado. Subconcepto 723.90. De otras sociedades mercantiles estatales, entidades publicas empresariales y
organismos publicos.

Articulo 73. De la Seguridad Social.

Transferencias de capital que las entidades locales y sus organismos auténomos prevean recibir de cualquiera
de los entes que integran el sistema de la Seguridad Social.

Articulo 74. De entes publicos y sociedades mercantiles de la entidad local.

Se establecen dos conceptos atendiendo a la entidad de la que proceden las transferencias de capital: Concepto
740. De entes publicos. Concepto 741. De sociedades mercantiles.

Articulo 75. De Comunidades Autonomas.

Concepto 750. De la Administracién General de las Comunidades Auténomas. Dentro de este concepto, se
distinguiran, mediante un subconcepto, las subvenciones que perciban las entidades locales de la
Administraciéon General de la Comunidad Auténoma y que estén afectadas a la amortizacién de préstamos y
otras operaciones financieras a corto o a largo plazo concertados por aquellas entidades. Subconcepto 750.00.
Subvenciones afectas a la amortizacién de préstamos y operaciones financieras. Subconcepto 750.02.
Transferencias de capital en cumplimiento de convenios suscritos con la Comunidad Auténoma en materia de
Servicios Sociales y Politicas de Igualdad. Subconcepto 750.30. Transferencias de capital en cumplimiento de
convenios suscritos con la Comunidad Auténoma en materia de Educaciéon. Subconcepto 750.50.
Transferencias de capital en cumplimiento de convenios suscritos con la Comunidad Auténoma en materia de
Empleo y Desarrollo local. Subconcepto 750.60. Otras transferencias de capital en cumplimiento de convenios
suscritos con la Comunidad Auténoma. Subconcepto 750.80. Otras transferencias de capital de la
Administracién General de la Comunidad Auténoma. Concepto 751. De organismos auténomos y agencias de
las Comunidades Auténomas. Concepto 752. De fundaciones de las Comunidades Auténomas. Concepto 753.
De sociedades mercantiles, entidades publicas empresariales y otros organismos publicos dependientes de las
Comunidades Auténomas.

Articulo 76. De Entidades locales.

Concepto 761. De Diputaciones, Consejos o Cabildos. Concepto 762. De Ayuntamientos. Concepto 763. De
Mancomunidades. Concepto 764. De Areas Metropolitanas. Concepto 765. De Comarcas. Concepto 766. De
otras Entidades que agrupen municipios. Concepto 767. De Consorcios. Concepto 768. De Entidades locales
Menores.

Articulo 77.

De Empresas privadas.

Articulo 78.

De Familias e Instituciones sin fines de lucro.

Articulo 79. Del exterior.

Se recogen, detallados, los ingresos por transferencias de capital recibidos de las instituciones de la Unidn
Europea, y, de forma conjunta, los procedentes, en su caso, de otras instituciones y organizaciones
internacionales, asi como de agentes situados fuera del territorio nacional o con estatuto de
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extraterritorialidad. Se establecen los siguientes conceptos: Concepto 790. Del Fondo Social Europeo.
Concepto 791. Del Fondo de Desarrollo Regional. Concepto 792. Del Fondo de Cohesién. Concepto 793. Del
Fondo Europeo Agricola de Garantia (FEAGA). Concepto 794. Del Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural
(FEADER). Concepto 795. Del FEOGA-Orientacién. Concepto 796. Del Fondo Europeo de la Pesca (FEP).
Concepto 797. Otras transferencias de la Unién Europea. Concepto 799. Otras transferencias del exterior,
excluyendo la Unién Europea.

Articulo 80. Enajenacion de deuda del sector publico.

Comprende los ingresos procedentes de la venta de todo tipo de deuda emitida por el sector publico, a corto
(con plazo de vencimiento no superior a un afio) y a largo plazo (vencimiento superior a un afo), y
documentada en titulos valores, anotaciones en cuenta, o cualquier otro documento, excepto contrato de
préstamo. Concepto 800. Enajenacién de deuda del sector publico a corto plazo. Comprende los ingresos
obtenidos por la enajenaciéon de deuda del sector publico con vencimiento no superior a 12 meses. Se
distinguen los siguientes subconceptos atendiendo al agente emisor: Subconcepto 800.00. Del Estado.
Subconcepto 800.10. De Comunidades Auténomas. Subconcepto 800.20. De Entidades locales. Concepto 801.
Enajenacién de deuda del sector publico a largo plazo. Comprende los ingresos obtenidos por la enajenaciéon
de deuda del sector publico con vencimiento superior a 12 meses. Se distinguen los siguientes subconceptos
atendiendo al agente emisor: Subconcepto 801.00. Del Estado. Subconcepto 801.10. De Comunidades
Auténomas. Subconcepto 801.20. De Entidades locales.

Articulo 81. Enajenacion de obligaciones y bonos de fuera del sector publico.

Comprende los ingresos procedentes de la venta de toda clase de obligaciones y bonos, a corto (con plazo de
vencimiento no superior a un afio) y a largo plazo (vencimiento superior a un afio), emitidos por agentes
externos al sector publico, y documentados en titulos-valores. Concepto 810. Enajenacién de obligaciones y
bonos de fuera del sector publico a corto plazo. Comprende los ingresos obtenidos por enajenaciéon de deuda
de fuera del sector publico, con vencimiento no superior a 12 meses. Concepto 811. Enajenacién de
obligaciones y bonos fuera del sector publico a largo plazo. Comprende los ingresos obtenidos por enajenacién
de deuda de fuera del sector publico, con vencimiento superior a 12 meses.

Articulo 82. Reintegro de préstamos y anticipos concedidos al sector publico.

Comprende los ingresos obtenidos por reintegros de préstamos y anticipos concedidos al sector publico, con o
sin interés, con plazo de reembolso a corto (no superior a un afio) y largo plazo (superior a un afio). Concepto
820. Reintegro de préstamos y anticipos concedidos al sector publico a corto plazo. Comprende los reintegros
de préstamos y anticipos concedidos a entes del sector publico, con o sin interés, cuando el plazo de
vencimiento no sea superior a 12 meses. Se distinguen los siguientes subconceptos, segin el agente al que se
concedieron aquéllos: Subconcepto 820.00. Del Estado. Subconcepto 820.10. De Comunidades Auténomas.
Subconcepto 820.20. De Entidades locales. Concepto 821. Reintegro de préstamos y anticipos concedidos al
sector publico a largo plazo. Comprende los reintegros de préstamos y anticipos concedidos a entes del sector
publico, con o sin interés, cuando el plazo de vencimiento sea superior a 12 meses. Subconcepto 821.00. Del
Estado. Subconcepto 821.10. De Comunidades Auténomas. Subconcepto 821.20. De Entidades locales.

Articulo 83. Reintegro de préstamos de fuera del sector publico.

Comprende los recursos obtenidos por reintegros de préstamos o anticipos concedidos a agentes externos al
sector publico, con o sin interés, con plazo de reembolso a corto (no superior a un afio) o a largo plazo
(superior a un afio). En los conceptos 830 y 831 se incluiran los reintegros de los anticipos de pagas al personal,
pudiéndose, en su caso, crear un subconcepto especifico a tal efecto. Concepto 830. Reintegros de préstamos
de fuera del sector publico a corto plazo. Comprende los reintegros y anticipos concedidos a entidades no
pertenecientes al sector publico, cuando el plazo de vencimiento no sea superior a 12 meses. Concepto 831.
Reintegros de préstamos de fuera del sector publico a largo plazo. Comprende los reintegros y anticipos
concedidos a entidades no pertenecientes al sector publico, cuando el plazo de vencimiento sea superior a 12
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meses.

Articulo 84. Devolucion de depdsitos y fianzas constituidos.

Recoge los ingresos procedentes del reintegro de depbsitos y fianzas constituidos por la entidad local o sus
organismos auténomos. Se distinguen los siguientes conceptos: Concepto 840. Devolucidon de depdsitos.
Concepto 841. Devolucién de fianzas.

Articulo 85. Enajenacion de acciones y participaciones del sector publico.

Recoge los ingresos procedentes de la venta de titulos representativos de la propiedad del capital de entes
encuadrados dentro del sector publico.

Articulo 86. Enajenacion de acciones y participaciones fuera del sector publico.

Recoge los ingresos procedentes de la venta de titulos representativos de la propiedad del capital de entidades
no pertenecientes al sector publico.

Articulo 87. Remanente de tesoreria.

Se incluird la parte del remanente de tesoreria que se utilice como medio de financiacién de modificaciones de
crédito. Concepto 870. Remanente de tesoreria. Se diferenciaran, por subconceptos, la parte destinada a gastos
con financiacién afectada de la destinada a gastos generales. Subconcepto 870.00. Para gastos generales.
Subconcepto 870.10. Para gastos con financiacién afectada.

Articulo 90. Emision de Deuda Publica en euros.

Recoge los ingresos obtenidos por la emision de deuda en euros, en cualquiera de las modalidades en las que
puedan hacerlo las Entidades locales, tanto a corto (con plazo de vencimiento no superior a un afio) como a
largo plazo (con vencimiento superior a un afio). Concepto 900. Emisién de Deuda Publica en euros a corto
plazo. Recoge los ingresos obtenidos por la emision, por las entidades locales y sus organismos auténomos, de
deuda publica en euros a corto plazo (con vencimiento no superior a un afio). Concepto 901. Emisiéon de Deuda
Publica en euros a largo plazo. Recoge los ingresos obtenidos por la emisién, por las entidades locales y sus

organismos auténomos, de deuda publica en euros a largo plazo (con vencimiento superior a un afio).

Articulo 91. Préstamos recibidos en euros.

Recoge los ingresos derivados de préstamos recibidos en euros, concedidos tanto por entes del sector publico
como los concedidos por agentes de fuera del sector publico, tanto a corto (con plazo de vencimiento no
superior a un aflo) como a largo plazo (con vencimiento superior a un afio). Por conceptos, se diferenciaran en
funcién de la naturaleza publica o privada del prestamista, y del plazo de amortizacién. Concepto 910.
Préstamos recibidos a corto plazo de entes del sector publico. Concepto 911. Préstamos recibidos a largo plazo
de entes del sector publico. Concepto 912. Préstamos recibidos a corto plazo de entes de fuera del sector
publico. Concepto 913. Préstamos recibidos a largo plazo de entes de fuera del sector publico.

Articulo 92. Emision de Deuda Piublica en moneda distinta del euro.

Recoge los ingresos obtenidos por la emisién de deuda en moneda distinta del euro, a corto (con plazo de
vencimiento no superior a un afio) y a largo plazo (con vencimiento superior a un afio). Concepto 920. Emisiéon
de Deuda Publica en moneda distinta del euro a corto plazo. Concepto 921. Emisién de Deuda Publica en
moneda distinta del euro a largo plazo.

Articulo 93. Préstamos recibidos en moneda distinta del euro.

Recoge los ingresos derivados de préstamos nominados en moneda distinta del euro, cualquiera que sea el
plazo de reembolso de los mismos, distinguiéndose éste a corto plazo (con plazo no superior a un afio) y a
largo plazo (con plazo superior a un afio). Concepto 930. Préstamos recibidos en moneda distinta del euro a
corto plazo. Concepto 931. Préstamos recibidos en moneda distinta del euro a largo plazo.

Articulo 94. Depdsitos y fianzas recibidos.
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Recoge los depdsitos constituidos y las fianzas ingresadas en metalico en las cajas de las entidades locales o
sus organismos auténomos. Concepto 940. Depositos recibidos. Concepto 941. Fianzas recibidas.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 15

1. En general, el importe de las tasas por la prestacion de un servicio o por la realizacion de una actividad:

A) No podra exceder, en su conjunto, del coste real o previsible del servicio o actividad de que se trate o, en su
defecto, del valor de la prestacion recibida.

B) Sera igual, en su conjunto, al coste real o previsible del servicio o actividad de que se trate o, en su defecto,
del valor de la prestacion recibida.

C) Podra exceder, en su conjunto, del coste real o previsible del servicio o actividad de que se trate o, en su
defecto, del valor de la prestacion recibida.

D) Seran fijadas libremente por la Entidad Local.

2. La Hacienda de las Entidades Locales no estara constituida por los siguientes recursos:
A) Las subvenciones.
B) Las participaciones en los ingresos procedentes del patrimonio del Estado y de las Comunidades Auténomas.
C) El producto de las operaciones de crédito.

D) El producto de las multas y sanciones en el &mbito de sus competencias.

3. ¢Quién establece con caracter general la estructura de los presupuestos de las entidades locales de acuerdo
con el articulo 167 del TRLRHL?

A) El Alcalde-Presidente.

B) El Pleno.

C) El Interventor municipal.

D) El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

4. ¢Qué impuestos son de exigencia obligatoria por los ayuntamientos?

A) El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecénica y el Impuesto sobre el Incremento de Valor de los
Terrenos de Naturaleza Urbana.

B) El Impuesto sobre Bienes Inmuebles, el Impuesto sobre Actividades Econdémicas y el Impuesto sobre
Vehiculos de Traccién Mecanica.

C) El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras y el Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

D) El Impuesto sobre Bienes Inmuebles y el Impuesto sobre Actividades Econdémicas.

5. ¢Qué requisitos debe cumplir, entre otros, una operacion de tesoreria para ser formalizada?
A) La Entidad Local debe tener siempre el presupuesto aprobado.

B) El conjunto de la operaciones de tesoreria no podran superar el 30% de los recursos ordinarios del
presupuesto.

C) Debe tener como maximo una duracién de un afio.

D) El conjunto de la operaciones de tesoreria no podran superar el 15% de los ingresos liquidados por
operaciones corrientes del aflo anterior.
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6. Las ordenanzas fiscales aprobadas inicialmente por el Pleno de la Corporacion se someteran a informacion
publica mediante publicacién del correspondiente anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia durante un
periodo que como minimo sera de:

A) 15 dias

B) 20 dias

C) 30 dias

D) 45 dias

7. Editaran el texto integro de las ordenanzas fiscales los ayuntamientos de poblacién superior a:
A) 25.000 habitantes
B) 5.000 habitantes
C) 10.000 habitantes
D) 20.000 habitantes

8. La hacienda de las entidades locales:
A) Estara constituida solo por ingresos de derecho publico

B) Estara constituida, entre otros recursos, por ingresos procedentes de su patrimonio y demas de derecho
privado

C) No se podra constituir por ingresos de derecho privado

D) Estara constituida, entre otros recursos, por los recargos exigibles sobre los impuestos estatales

9. La hacienda de las entidades locales estara constituida entre otros por el siguiente recurso (indica la
correcta):
A) Los tributos propios clasificados en tasas, contribuciones especiales e impuestos y los recargos exigibles
sobre los impuestos de las comunidades auténomas o de otras entidades locales.
B) El impuesto sobre el valor afiadido.
C) El impuesto sobre sociedades.

D) El impuesto sobre el juego.

10. El importe de las tasas por la prestacion de un servicio o por la realizacion de una actividad:
A) Se tomara de referencia el valor que tendria en el mercado la utilidad derivada de dicha utilizacion.
B) En general no podra exceder en su conjunto del coste real o previsible del servicio o actividad de que se trate.
C) En general podra exceder del coste real del servicio cuando se justifique en el expediente.

D) En general podra exceder del coste real o previsible del servicio o actividad de que se trate cuando se destine
a fines sociales.

SOLUCIONES 1A-2B:-3D:4B:-5C-6C-7C-8B-9A-10B

Te quedan 242 preguntas de este tema

Apunta con la cdmara: test del Tema 15, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 16

El Padro Municipal d'Habitants. Altes, baixes i moviments del padro

Ley 7/1985 bases del régimen local

LBRL - BOE-A-1985-5392 - arts. 15 a 18 — 4 incluidos

TITULO II El municipio
CAPITULO I Territorio y poblacién

Articulo 15.

Toda persona que viva en Espafia estd obligada a inscribirse en el Padrén del municipio en el que resida
habitualmente. Quien viva en varios municipios debera inscribirse inicamente en el que habite durante mas
tiempo al afio. El conjunto de personas inscritas en el Padrén municipal constituye la poblacién del municipio.
Los inscritos en el Padrén municipal son los vecinos del municipio. La condicién de vecino se adquiere en el
mismo momento de su inscripcién en el Padroén.

Se modifica por el art. unico.2 de la Ley 4/1996, de 10 de enero. Ref. BOE-A-1996-753

Articulo 16.
1. El Padrén municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos de un municipio. Sus datos
constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo. Las certificaciones
que de dichos datos se expidan tendran caracter de documento publico y fehaciente para todos los efectos
administrativos. La inscripcién en el Padrén Municipal sdlo surtiréd efecto de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 15 por el tiempo que subsista el hecho que la motivé y, en todo caso, debera ser objeto de
renovacién periddica cada dos afios cuando se trate de la inscripcién de extranjeros sin autorizacion de
residencia de larga duracién, no pertenecientes a un Estado miembro de la Unién Europea, a Estados parte en
el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o a otros Estados a los que, en virtud de un convenio
internacional se extienda el régimen juridico previsto para los ciudadanos de los Estados mencionados
anteriormente. El transcurso del plazo sefialado en el parrafo anterior sera causa para acordar la caducidad de
las inscripciones que deban ser objeto de renovacién periddica, siempre que el interesado no hubiese
procedido a tal renovacidn. En este caso, la caducidad podra declararse sin necesidad de audiencia previa del
interesado.
2. La inscripcién en el Padrén municipal contendra como obligatorios sélo los siguientes datos:
a) Nombre y apellidos.
b) Sexo.
¢) Domicilio habitual, con especificacién de la referencia catastral, en el territorio fiscal comun o el cédigo
equivalente en los territorios forales, siempre que el domicilio cuente con referencia catastral o coédigo
equivalente.
d) Nacionalidad.
e) Lugar y fecha de nacimiento.
f) Nimero de documento nacional de identidad o, tratindose de extranjeros:
1° Numero de identidad de extranjero que conste en el certificado de inscripcién en el Registro Central
de Extranjeros expedido por las autoridades espafiolas, o en su defecto, nimero del documento
acreditativo de la identidad o del pasaporte en vigor expedido por las autoridades del pais de
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procedencia, tratdndose de ciudadanos nacionales de Estados miembros de la Unién Europea, de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o de Estados a los que, en virtud de un
convenio internacional se extienda el régimen juridico previsto para los ciudadanos de los Estados
mencionados.
2° Numero de identidad de extranjero que conste en documento, en vigor, expedido por las autoridades
espafiolas o, en su defecto, por no ser titulares de estos, el nimero del pasaporte en vigor expedido por
las autoridades del pais de procedencia, tratdindose de ciudadanos nacionales de Estados no
comprendidos en el parrafo anterior, salvo que, por virtud de Tratado o Acuerdo Internacional, disfruten
de un régimen especifico de exenciéon de visado en materia de pequefio trafico fronterizo con el
municipio en el que se pretenda el empadronamiento, en cuyo caso, se exigira el correspondiente visado.
g) Certificado o titulo escolar o académico que se posea.
h) Cuantos otros datos puedan ser necesarios para la elaboracién del Censo Electoral, siempre que se
garantice el respeto a los derechos fundamentales reconocidos en la Constitucién Espafiola. Asimismo, de
conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, la inscripcion en el Padrén municipal podra recoger la aportacion voluntaria de
los datos relativos a la designacién de las personas que pueden representar a cada vecino ante la
administracion municipal a efectos padronales, el numero de teléfono de contacto y la direccién de correo
electrénico.
3. Los datos obligatorios del Padrén Municipal se cederdn a otras Administraciones publicas que lo soliciten
sin consentimiento previo del afectado solamente cuando les sean necesarios para el ejercicio de sus
respectivas competencias, y exclusivamente para asuntos en los que la residencia o el domicilio sean datos
relevantes. También pueden servir para elaborar estadisticas oficiales sometidas al secreto estadistico, en los
términos previstos en la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcidn Estadistica Publica y en las leyes de
estadistica de las Comunidades Auténomas con competencia en la materia. Los datos de aportacién voluntaria
no seran susceptibles de cesién en ningiin caso. Se modifica por el art. 128.2 del Real Decreto-ley 6/2023, de 19
de diciembre. Ref. BOE-A-2023-25758#a1-40 Téngase en cuenta, en relaciéon con la nueva redaccién dada al
articulo 16.2.c), lo que establece la disposicion transitoria 9 de el citado Real Decreto-ley.
Se modifica la letra f) del apartado 2 por el art. 1.6 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre. Ref. BOE-A-2013-13756 . Se afiaden los pdrrafos
segundo y tercero al apartado 1y se modifican los apartados 2.f) y 3 por el art. 3.1 a .3 de la Ley Orgdnica 14/2003, de 20 de noviembre. Ref. BOE-
A-2003-21187
Se modifica por el art. unico.3 de la Ley 4/1996, de 10 de enero. Ref. BOE-A-1996-753

Articulo 17.

1. La formacién, mantenimiento, revision y custodia del Padrén municipal corresponde al Ayuntamiento, de
acuerdo con lo que establezca la legislacion del Estado. Con este fin, los distintos organismos de la
Administraciéon General del Estado, competentes por razén de la materia, remitiran periédicamente a cada
Ayuntamiento informacién sobre las variaciones de los datos de sus vecinos que con caracter obligatorio
deben figurar en el Padrén municipal, en la forma que se establezca reglamentariamente. La gestién del
Padrén municipal se llevara por los Ayuntamientos con medios informaticos. Las Diputaciones Provinciales o
entidades equivalentes, Cabildos y Consejos insulares asumiran la gestién informatizada de los Padrones de
los municipios que, por su insuficiente capacidad econémica y de gestion, no puedan mantener los datos de
forma automatizada.

2. Los Ayuntamientos realizaran las actuaciones y operaciones necesarias para mantener actualizados sus
Padrones de modo que los datos contenidos en éstos concuerden con la realidad. Si un ayuntamiento no
llevara a cabo dichas actuaciones, el Instituto Nacional de Estadistica, previo informe del Consejo de
Empadronamiento, podrd requerirle previamente concretando la inactividad, y si fuere rechazado, sin
perjuicio de los recursos jurisdiccionales que procedan, podra acudir a la ejecucién sustitutoria prevista en el
articulo 60 de la presente ley.

3. Los Ayuntamientos remitiran al Instituto Nacional de Estadistica los datos de sus respectivos Padrones, en la
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forma que reglamentariamente se determine por la Administracién General del Estado, a fin de que pueda
llevarse a cabo la coordinacién entre los Padrones de todos los municipios. El Instituto Nacional de
Estadistica, en aras a subsanar posibles errores y evitar duplicidades, realizara las comprobaciones oportunas,
y comunicara a los Ayuntamientos las actuaciones y operaciones necesarias para que los datos padronales
puedan servir de base para la elaboracién de estadisticas de poblacidn a nivel nacional, para que las cifras
resultantes de las revisiones anuales puedan ser declaradas oficiales, y para que los Ayuntamientos puedan
remitir, debidamente actualizados, los datos del Censo Electoral. Corresponderd a la persona que ejerza la
Presidencia del Instituto Nacional de Estadistica la resolucién de las discrepancias que, en materia de
empadronamiento, surjan entre los Ayuntamientos, Diputaciones Provinciales o entidades equivalentes,
Cabildos y Consejos insulares o entre estos entes y el Instituto Nacional de Estadistica, asi como elevar al
Gobierno de la Nacién la propuesta de cifras oficiales de poblaciéon de los municipios espafioles,
comunicandolo en los términos que reglamentariamente se determinan al Ayuntamiento interesado. El
Instituto Nacional de Estadistica podra ceder los datos de su base padronal a otras Administraciones Publicas
en las mismas condiciones sefialadas en el articulo 16.3. Asimismo, el Instituto Nacional de Estadistica
facilitara a los Institutos estadisticos de las Comunidades Auténomas, u 6rganos competentes en la materia,
los datos relativos a los padrones de los municipios de su ambito territorial en las condiciones previstas en el
articulo 16.3, y con la periodicidad que se acuerde entre las partes.
4. Adscrito al Ministerio de Economia y Hacienda se crea el Consejo de Empadronamiento como 6rgano
colegiado de colaboracién entre la Administracién General del Estado y los Entes Locales en materia padronal,
de acuerdo con lo que reglamentariamente se establezca. El Consejo serd presidido por el Presidente del
Instituto Nacional de Estadistica y estara formado por representantes de la Administracién General del Estado
y de los Entes Locales. El Consejo funcionard en Pleno y en Comisidn, existiendo en cada provincia una
Seccién Provincial bajo la presidencia del Delegado del Instituto Nacional de Estadistica y con representaciéon
de los Entes Locales. El Consejo de Empadronamiento desempefiara las siguientes funciones:

A) Elevar a la decision de la persona que ejerza la Presidencia del Instituto Nacional de Estadistica

propuesta vinculante de resolucién de las discrepancias que surjan en materia de empadronamiento entre

Ayuntamientos, Diputaciones Provinciales o entidades equivalentes, Cabildos, Consejos insulares o entre

estos entes y el Instituto Nacional de Estadistica.

B) Informar, con caracter vinculante, las propuestas que eleve al Gobierno el Presidente del Instituto

Nacional de Estadistica sobre cifras oficiales de poblacién de los municipios espafioles.

C) Proponer la aprobacién de las instrucciones técnicas precisas para la gestion de los padrones

municipales.

D) Cualquier otra funcién que se le atribuya por disposicion legal o reglamentaria.
5. La Administracién General del Estado, en colaboracién con los Ayuntamientos y Administraciones de las
Comunidades Auténomas confeccionara un Padrdn de espafioles residentes en el extranjero, al que sera de
aplicacién las normas de esta Ley que regulan el Padrén municipal. Las personas inscritas en este Padrdn se
consideraran vecinos del municipio espafiol que figura en los datos de su inscripcién inicamente a efectos del
ejercicio del derecho de sufragio, no constituyendo, en ningtn caso, poblacién del municipio. Se modifican los
apartados 1, 3y 4 por el art. 128.3 del Real Decreto-ley 6/2023, de 19 de diciembre. Ref. BOE-A-2023-25758#a1-40
Se afiade el pdrrafo segundo al apartado 2 y se modifica el ultimo pdrrafo del apartado 3 por el art. 3.4 de la Ley Orgdnica 14/2003, de 20 de
noviembre. Ref. BOE-A-2003-21187
Se modifica por el art. unico.4 de la Ley 4/1996, de 10 de enero. Ref. BOE-A-1996-753

Articulo 18.

1. Son derechos y deberes de los vecinos:
a) Ser elector y elegible de acuerdo con lo dispuesto en la legislacion electoral.
b) Participar en la gestién municipal de acuerdo con lo dispuesto en las leyes y, en su caso, cuando la
colaboracién con caracter voluntario de los vecinos sea interesada por los drganos de gobierno y
administracién municipal.
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c) Utilizar, de acuerdo con su naturaleza, los servicios publicos municipales, y acceder a los
aprovechamientos comunales, conforme a las normas aplicables.
d) Contribuir mediante las prestaciones econdémicas y personales legalmente previstas a la realizaciéon de
las competencias municipales.
e) Ser informado, previa peticion razonada, y dirigir solicitudes a la Administracién municipal en relacién
a todos los expedientes y documentacién municipal, de acuerdo con lo previsto en el articulo 105 de la
Constitucién.
f) Pedir la consulta popular en los términos previstos en la ley.
g) Exigir la prestacion y, en su caso, el establecimiento del correspondiente servicio publico, en el supuesto
de constituir una competencia municipal propia de caracter obligatorio.
h) Ejercer la iniciativa popular en los términos previstos en el articulo 70 bis.
i) Aquellos otros derechos y deberes establecidos en las leyes.
2. La inscripcién de los extranjeros en el padrén municipal no constituird prueba de su residencia legal en
Espafia ni les atribuira ningtn derecho que no les confiera la legislaciéon vigente, especialmente en materia de
derechos y libertades de los extranjeros en Espaia.
Se modifica por el art. 1.1 de la Ley 57/2003, de 16 de diciembre. Ref. BOE-A-2003-23103
Se modifica el apartado 2 por el art. 1inico.5 de la Ley 4/1996, de 10 de enero. Ref. BOE-A-1996-753

Reglamento de Poblacion y Demarcacion Territorial de las Entidades

Locales

RPDT - BOE-A-1986-21944 - arts. 53 a 83 — 33 incluidos

TITULO II De la poblacién y del Padrén Municipal
CAPITULO PRIMERO De los vecinos y del Padrén Municipal

Articulo 53.

1. El padrén municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos de un municipio. Sus datos
constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo. Las certificaciones
que de dichos datos se expidan tendran cardcter de documento publico y fehaciente para todos los efectos
administrativos.

2. Los datos obligatorios del padrén municipal se cederan a otras Administraciones Publicas que lo soliciten
sin consentimiento previo del afectado solamente cuando les sean necesarios para el ejercicio de sus
respectivas competencias, y exclusivamente para asuntos en los que la residencia o el domicilio sean datos
relevantes. También pueden servir para elaborar estadisticas oficiales sometidas al secreto estadistico, en los
términos previstos en la Ley 12/1989, de 9 de mayo, de la Funcidn Estadistica Publica y en las leyes de
estadistica de las Comunidades Auténomas con competencia en la materia. Los datos de aportacién voluntaria
no seran susceptibles de cesién salvo en los supuestos legalmente previstos.

3. En todo caso, el padrén municipal estd sujeto al ejercicio, por parte de los vecinos, de los derechos
regulados en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacidn de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de protecciéon de
datos) y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales.

Se modifica por el art. unico.1 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810
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Articulo 54.

1. Toda persona que viva en Espafia estd obligada a inscribirse en el padrén del municipio en el que resida
habitualmente. Quien viva en varios municipios debera inscribirse inicamente en el que habite durante mas
tiempo al afio.

2. Las personas menores de edad no emancipadas tendran la misma vecindad que los padres que tengan su
guarda y custodia o, en su defecto, de sus representantes legales, salvo autorizacién por escrito de éstos para
residir en otro domicilio o municipio.

3. La inscripcién en el padrén municipal de personas que residiendo en el municipio carezcan de domicilio en
el mismo sélo se podra llevar a cabo después de haber puesto el hecho en conocimiento de los servicios
sociales competentes en el ambito geografico donde esa persona resida.

Se modifica el apartado 2 por el art. tinico.2 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 54 bis.

1. La inscripcidén en el padrén municipal s6lo surtira efecto por el tiempo que subsista el hecho que la motivo,
de conformidad con lo previsto en el articulo 54.

2. En todo caso, cuando se trate de la inscripcién de extranjeros sin autorizaciéon de residencia de larga
duracién, no pertenecientes a un Estado miembro de la Unién Europea, a Estados parte en el Acuerdo sobre el
Espacio Econdémico Europeo o a otros Estados a los que, en virtud de un convenio internacional, se extienda el
régimen juridico previsto para los ciudadanos de los Estados mencionados anteriormente, deberd ser objeto
de renovacién periddica cada dos afios.

3. El transcurso del plazo sefialado en el apartado anterior serd causa para acordar la caducidad de las
inscripciones que deban ser objeto de renovacién periédica, siempre que el interesado no hubiese procedido a
tal renovacién. En este caso, la caducidad podra declararse sin necesidad de audiencia previa del interesado.

Se afiade por el art. uinico.3 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Articulo 55.

1. Son vecinos del municipio las personas que residiendo habitualmente en el mismo, en los términos
establecidos en el articulo 54.1 de este Reglamento, se encuentran inscritos en el padrén municipal. La
adquisicién de la condicién de vecino se produce desde el mismo momento de su inscripcién en el padrén.

2. Sélo se puede ser vecino de un municipio.

3. El conjunto de vecinos constituye la poblacién del municipio.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 56.

1. La condicién de vecino confiere los siguientes derechos y deberes:
a) Ser elector y elegible en los términos establecidos en la legislacion electoral.
b) Participar en la gestién municipal de acuerdo con lo dispuesto en las leyes.
c) Utilizar los servicios publicos municipales en forma acorde con su naturaleza y acceder a los
aprovechamientos comunales conforme a las normas aplicables.
d) Contribuir mediante las prestaciones econémicas y personales legalmente previstas a la realizacién de
las competencias municipales.
e) Ser informado, previa peticion razonada, y dirigir solicitudes a la Administracién municipal en relaciéon
con los expedientes y la documentacién municipal, de acuerdo con lo previsto en el articulo 105 de la
Constitucion.
f) Pedir consulta popular en los términos previstos en la Ley.
g) Solicitar la prestacién y, en su caso, el establecimiento del correspondiente servicio publico, asi como
exigirlos en el supuesto de constituir una competencia municipal propia de caracter obligatorio.
h) Aquellos otros derechos y deberes establecidos en las Leyes.
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2. La inscripcién de los extranjeros en el padrén municipal no constituird prueba de su residencia legal en
Espafia ni les atribuira ningtin derecho que no les confiera la legislacion vigente, especialmente en materia de
derechos y libertades de los extranjeros en Espaia.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 57.
1. La inscripcién en el padrén municipal contendra como obligatorios sélo los siguientes datos de cada vecino:
a) Nombre y apellidos.
b) Sexo.
¢) Domicilio habitual, con especificacién de la referencia catastral en el territorio fiscal comun, o el cédigo
equivalente en los territorios forales, siempre que el domicilio cuente con referencia catastral o cédigo
equivalente.
d) Nacionalidad.
e) Lugar y fecha de nacimiento.
f) Nimero de documento nacional de identidad o, tratindose de extranjeros:
1° Numero de identidad de extranjero que conste en el certificado de inscripcién en el Registro Central
de Extranjeros expedido por las autoridades espafiolas o, en su defecto, nimero del documento
acreditativo de la identidad o del pasaporte en vigor expedido por las autoridades del pais de
procedencia, tratdndose de ciudadanos nacionales de Estados miembros de la Unién Europea, de otros
Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Econémico Europeo o de Estados a los que, en virtud de un
convenio internacional se extienda el régimen juridico previsto para los ciudadanos de los Estados
mencionados.
2° Numero de identidad de extranjero que conste en documento, en vigor, expedido por las autoridades
espafiolas o, en su defecto, por no ser titulares de estos, el nimero del pasaporte en vigor expedido por
las autoridades del pais de procedencia, tratindose de ciudadanos nacionales de Estados no
comprendidos en el parrafo anterior, salvo que, por virtud de Tratado o Acuerdo Internacional, disfruten
de un régimen especifico de exenciéon de visado en materia de pequefio trafico fronterizo con el
municipio en el que se pretenda el empadronamiento, en cuyo caso, se exigira el correspondiente visado.
g) Certificado o titulo escolar o académico que posea.
h) Cuantos otros datos puedan ser necesarios para la elaboracién del censo electoral, siempre que se
garantice el respeto a los derechos fundamentales reconocidos en la Constituciéon Espafiola.
2. Con caracter voluntario se podran recoger los siguientes datos:
a) Designacion de las personas que pueden representar a cada vecino ante la Administracién municipal a
efectos padronales.
b) Numero de teléfono mévil o fijo.
¢) Correo electronico.
Se modifica por el art. tinico.4 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248
Se modifica por el articulo tnico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 58.

1. El Ayuntamiento facilitara a todos los que vivan en su término hojas padronales o formularios, en formato
fisico o electrénico, para que le notifiquen los datos de inscripcién.

2. En estos documentos constara en forma clara el caracter voluntario de la aportacién de los datos definidos
en el apartado 2 del articulo anterior.

Se modifica el apartado 1 por el art. inico.5 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tnico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 59.

1. La hoja padronal o formulario sera firmada, de forma manuscrita o por los sistemas de firma admitidos en
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el caso de tramitacidon por medios electrénicos, por todos los vecinos cuyos datos figuren en la misma o, en su
caso, por su representante legal.

2. El Ayuntamiento podra comprobar la veracidad de los datos consignados por los vecinos, exigiendo al efecto
la presentacion del documento nacional de identidad, el certificado de registro de ciudadano de la Unién
Europea, la tarjeta de identidad de extranjero, el pasaporte, el libro de familia o certificado de nacimiento, el
titulo que legitime la ocupacion de la vivienda u otros documentos analogos.

Se modifica por el art. tinico.6 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

CAPITULO II De la gestién del padrén municipal

Articulo 60.

1. La formacidn, actualizacién, revisién y custodia del padrén municipal corresponde al Ayuntamiento, de
acuerdo con las normas aprobadas conjuntamente por el Ministerio de Economia, Comercio y Empresa y el
Ministerio de Politica Territorial y Memoria Democratica a propuesta del Consejo de Empadronamiento,
regulado en el capitulo V del presente titulo.

2. Todos los padrones municipales se gestionaran por medios electronicos y estaran interconectados con el
Instituto Nacional de Estadistica para que este organismo pueda ejercer las tareas de coordinacién
encomendadas en el articulo 17.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril. Las Comunidades Auténomas
uniprovinciales, Diputaciones Provinciales, Diputaciones Forales, Cabildos y Consejos Insulares apoyaran
técnica y econémicamente para este fin a los municipios de su ambito geografico, y asumiran la gestiéon
informatizada de los padrones de los municipios que, por su menor capacidad econémica y de gestiéon, no lo
lleven efectivamente asi.

3. Los Ayuntamientos, ademas, conservaran las hojas de inscripciéon y las declaraciones y comunicaciones
suscritas por los vecinos, o reproducciones de las mismas en forma que se garantice su autenticidad. Se
modifican los apartados 1 y 2 por el art. Unico.7 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-
A-2024-2248

Se modifica por el art.uinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 61.

Las certificaciones a que se refiere el articulo 53.1 serdan expedidas por la persona que ocupe la Secretaria del
Ayuntamiento o personal funcionario con habilitaciéon de cardcter nacional que lo sustituya en virtud de lo
previsto en el Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracién Local con habilitacién de caracter nacional, asi como de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 204 y 205 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Entidades Locales, aprobado por el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre. Sin perjuicio de que,
conforme a lo establecido en los articulos 41 y 42 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico y en el Reglamento de actuacién y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos,
aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, puedan expedirse mediante actuacién administrativa
automatizada. Los Ayuntamientos podran expedir volantes de empadronamiento, como documentos de
cardcter puramente informativo en los que no seran necesarias las formalidades previstas para las
certificaciones. Siempre que un vecino inste alguna modificacién de sus datos padronales podra solicitar un
volante de empadronamiento que se le entregard tan pronto como se haya realizado el cambio en su
inscripcién padronal.

Se modifica por el art. tinico.8 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el art.uinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

CAPITULO II Del Padrén Municipal

Articulo 62.
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1. Los Ayuntamientos realizaran las actuaciones y operaciones necesarias para mantener actualizados sus
padrones de modo que los datos contenidos en éstos concuerden con la realidad.

2. Si un Ayuntamiento no llevare a cabo dichas actuaciones, el Instituto Nacional de Estadistica, previo
informe del Consejo de Empadronamiento, podra acudir a la ejecucién sustitutoria prevista en el articulo 60 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, sin perjuicio de los recursos
jurisdiccionales que procedan.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 63.

Los distintos 6rganos y organismos de la Administracién General del Estado y de los territorios forales
competentes por razén de la materia remitiran a cada Ayuntamiento, a través del Instituto Nacional de
Estadistica, la informacion sobre las variaciones de los datos que con caracter obligatorio deben figurar en el
padrén municipal. Dicho envio de informacién, con la periodicidad y por el medio que se determine
conjuntamente por los 6rganos y organismos citados y el Instituto Nacional de Estadistica, tendra como fin
que los municipios puedan mantener su padrén municipal debidamente comprobado y actualizado. En
particular, esta remisién de datos deberd ser efectuada por las Oficinas del Registro Civil en cuanto a
nacimientos, defunciones y cambios de nombre, de apellidos, de sexo y de nacionalidad, con las limitaciones
que imponga su legislacién especifica; por el Ministerio del Interior en cuanto a expediciones de documentos
nacionales de identidad, de tarjetas de identidad de extranjero y de certificados del niimero de identidad de
extranjero; por los Ministerios competentes en materia educativa y de formacion profesional y en materia de
universidades, en cuanto a titulaciones escolares y académicas que expidan o reconozcan; y por el Ministerio
competente para la gestion del Catastro y por las Diputaciones Forales del Pais Vasco y el Gobierno de Navarra
en cuanto a las referencias catastrales o cédigo equivalente, respectivamente. En los casos de las Oficinas del
Registro Civil y del Ministerio del Interior, la remisién de los datos debera efectuarse al menos mensualmente.
Se modifica por el art. tinico.9 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tnico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 64.

Las comunicaciones de datos mencionadas en el articulo anterior seran transmitidas a los Ayuntamientos a
través del Instituto Nacional de Estadistica. Todas las comunicaciones interadministrativas se llevaran a cabo
por medios electrénicos, respetando las instrucciones normalizadoras sobre tratamiento de la informacién
que se dicten al efecto.

Se modifica por el art. tinico.10 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 65.

Los Ayuntamientos remitirdn al Instituto Nacional de Estadistica, por medio de un sistema de intercambio de
datos en tiempo real, las variaciones que se hayan producido en los datos de sus padrones municipales, para
que este organismo pueda ejercer las tareas de coordinacién encomendadas en el articulo 17.3 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, sin perjuicio de la informacién que deben remitir a la Oficina del Censo Electoral para la
actualizacion del censo electoral, de acuerdo con lo que establece la Ley Organica 5/1985, de 19 de junio. Se
modifica por el art. inico.11 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248 Téngase en
cuenta para su aplicacion durante el periodo transitorio hasta la puesta en marcha del sistema de intercambio
de datos en tiempo real, lo establecido en la disposicion transitoria tinica del citado Real Decreto.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Se deroga por la disposicion adicional 25.2 de la Ley 4/1990, de 29 de junio. Ref. BOE-A-1990-15347

Articulo 66.

Por el mismo procedimiento mencionado en el articulo anterior, el Instituto Nacional de Estadistica
comunicara a los Ayuntamientos las discrepancias detectadas en los datos de sus padrones municipales, con el
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fin de que introduzcan las modificaciones pertinentes. Analogamente, la Oficina del Censo Electoral
comunicara a los Ayuntamientos las variaciones en el Censo Electoral realizadas al amparo de la legislacion
vigente, para que introduzcan en su padrén municipal las modificaciones pertinentes, a fin de que en todo
momento exista la necesaria concordancia entre los datos del padrén municipal y del censo electoral. Se
modifica por el art. tinico.12 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248 Téngase en
cuenta para su aplicaciéon durante el periodo transitorio hasta la puesta en marcha del sistema de intercambio
de datos en tiempo real, lo establecido en la disposicién transitoria tinica del citado Real Decreto.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 67.
Las comunicaciones a que hacen referencia los articulos 65 y 66 podran integrarse, respectivamente, en el
mismo envio.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 68.

Todos los vecinos deben comunicar a su Ayuntamiento las variaciones que experimenten sus circunstancias
personales en la medida en que impliquen una modificacién de los datos que deben figurar en el padrén
municipal con caracter obligatorio. Cuando la variacién afecte a personas menores de edad, esta obligacion
corresponde a sus padres o tutores. Para las personas con discapacidad que precisen de medidas de apoyo con
funciones representativas para el ejercicio de su capacidad juridica, la obligacién corresponderd a quienes
ejerzan esas medidas de apoyo.

Se modifica el pdrrafo segundo por el art. tinico.13 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 69.

1. Con las informaciones recibidas de las demas Administraciones publicas, con las variaciones comunicadas
por los vecinos, y con los resultados de los trabajos realizados por los propios Ayuntamientos, éstos
actualizaran los datos del padrén municipal.

2. Siempre que se produzcan actualizaciones, el Ayuntamiento deberd poner en conocimiento de cada vecino
afectado los datos que figuran en su inscripcién padronal, para su informacién y para que pueda comunicar a
dicho Ayuntamiento las rectificaciones o variaciones que procedan.

3. La notificacién a los vecinos del contenido de sus datos padronales se efectuara por el Ayuntamiento de
manera que todo vecino tenga la oportunidad de conocer la informacidn que le concierna al menos una vez
cada cinco afios.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 70.

Cuando una persona cambie de municipio de residencia debera solicitar su alta en el padrén del municipio de
destino, el cual, tras realizar las comprobaciones oportunas y una vez practicada la inscripcién, la enviara,
conforme a lo previsto en el articulo 65, al Instituto Nacional de Estadistica para su comunicacion al municipio
de procedencia, donde se dara de baja en el padrdn al vecino trasladado sin més tramite. En el caso de que la
persona no estuviera empadronada con anterioridad o desconociera el municipio de su anterior inscripcién
padronal, lo hara constar asi.

Se modifica por el art. uinico.14 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 71.

1. Los Ayuntamientos daran de baja las inscripciones de su padrén que estén duplicadas en todos sus datos,
conservando una sola de ellas. Cuando se produzcan duplicidades en algunos datos de forma que se presuma
la existencia de alguna inscripciéon duplicada, el Ayuntamiento llevara a cabo las gestiones oportunas para
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comprobarlo y, previa audiencia del interesado, dara de baja las inscripciones repetidas que el vecino sefale
como errdneas o, en su defecto, las méas antiguas.

2. Cuando la duplicidad se deduzca de la confrontacidon de los datos padronales de diversos municipios
efectuada por el Instituto Nacional de Estadistica, este Organismo lo comunicard a los Ayuntamientos
afectados, correspondiendo al Ayuntamiento en el que figure la inscripcién mas reciente llevar a cabo las
actuaciones sefialadas en el apartado anterior.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 72.

Los Ayuntamientos daran de baja de oficio, por inscripcién indebida, a quienes figuren empadronados
incumpliendo los requisitos establecidos en el articulo 54 de este Reglamento, una vez comprobada esta
circunstancia en el correspondiente expediente en el que se dard audiencia al interesado. Este deber
comunicar el municipio o pais en el que vive habitualmente y solicitar, por escrito, el alta en el padrén
municipal o en el Registro de Matricula de la Oficina o Seccién consular correspondiente. Dicha solicitud sera
tramitada por el Ayuntamiento que acuerde la baja de oficio. Si el interesado no manifiesta expresamente su
conformidad con la baja, ésta sélo podra llevarse a cabo con el informe favorable del Consejo de
Empadronamiento.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 73.

Los Ayuntamientos declararan de oficio la inscripcién en su padrén como vecinos a las personas que vivan
habitualmente en su término municipal y no figuren inscritos en el mismo. Para decretar este tipo de alta sera
necesaria la instruccién de un expediente en el que se dé audiencia al interesado. Si el interesado acepta
expresamente el alta de oficio, su declaracién escrita implicara la baja automatica en el padrén en el que
hubiera estado inscrito hasta entonces. En caso contrario, el alta de oficio sélo podra llevarse a cabo con el
informe favorable del Consejo de Empadronamiento.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 73 bis.

1. Los Ayuntamientos declararan de oficio el cambio de domicilio en la inscripcién padronal de los vecinos que
hayan modificado su direccién en el municipio y no lo hayan comunicado al Ayuntamiento. Para decretar este
cambio de domicilio sera necesaria la instruccién de un expediente en el que se dé audiencia a la persona
interesada.

2. Aunque la persona interesada no acepte expresamente el cambio de domicilio, este podra llevarse a cabo sin
necesidad de informe del Consejo de Empadronamiento.

3. Si durante la tramitacién de un expediente de baja de oficio el Ayuntamiento tuviera conocimiento de que la
persona interesada reside en otra direcciéon del mismo municipio, reconducira dicho expediente a uno de
cambio de domicilio de oficio.

Se afiade por el art. iinico.15 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Articulo 74.

1. Las altas padronales producidas de oficio se trasladaran al Instituto Nacional de Estadistica, conforme a lo
previsto en el articulo 65, para su comunicacién al Ayuntamiento en cuyo padrén hubieran venido figurando
indebidamente para su correspondiente actualizacién. Del mismo modo, se trasladaran al Instituto Nacional
de Estadistica las bajas padronales producidas de oficio.

2. Correspondera a la Presidencia del Instituto Nacional de Estadistica la resolucion de las discrepancias que
por este motivo surjan entre los Ayuntamientos, Diputaciones Provinciales, Diputaciones forales, Cabildos y
Consejos Insulares o entre estos entes y el Instituto Nacional de Estadistica, previa propuesta del Consejo de
Empadronamiento.

Se modifica por el art. tinico.16 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248
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Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

CAPITULO III De la comprobacién y control del padrén municipal

Articulo 75.

1. Los Ayuntamientos mantendran actualizadas la nomenclatura y rotulacién de las vias publicas, y la
numeracion de los edificios, informando de ello a todas las Administraciones ptblicas interesadas. Deberan
también mantener la correspondiente cartografia o, en su defecto, referencia precisa de las direcciones
postales con la cartografia elaborada por la Administracién competente.

2. Los 6rganos sectorialmente competentes de la Administracién General del Estado apoyaran técnicamente
en estas operaciones a los Ayuntamientos que lo soliciten.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 76.

Los Ayuntamientos revisaran, al menos una vez al afio, la relaciéon de entidades y nucleos de poblacién y la
divisién en secciones del término municipal, de acuerdo con las definiciones e instrucciones que establezcan
las disposiciones legales que regulen estas materias y las remitiran al Instituto Nacional de Estadistica para su
comprobacidn.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 77.

1. Con el fin de alcanzar la concordancia del padrén municipal con la realidad, los Ayuntamientos deberan
realizar sistematicamente operaciones de muestreo y control, que deberan acentuarse en aquellos sectores
susceptibles de una mayor movilidad de los habitantes. Periédicamente deberan llevar a cabo operaciones de
campo para comprobar la verdadera situaciéon del empadronamiento y para actualizar sus datos, con especial
incidencia en las zonas donde se hayan concedido licencias municipales para nuevas urbanizaciones, nuevas
construcciones, demoliciones, etc., informando de sus resultados al Instituto Nacional de Estadistica.

2. El Instituto Nacional de Estadistica apoyara técnicamente a los Ayuntamientos que lo soliciten en el disefio y
ejecucion de las operaciones de mantenimiento y comprobacién del padrén municipal.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 78.

El Instituto Nacional de Estadistica podra llevar a cabo operaciones de control de la precision de los padrones
municipales, informando del resultado a los correspondientes Ayuntamientos, y comunicandoles, en su caso,
las medidas a tomar para dotar a su padrén de una mayor exactitud. También podra el Instituto Nacional de
Estadistica proponer a los Ayuntamientos la realizaciéon de operaciones conjuntas, sean de control, sean de
actualizacién de sus padrones. En concreto, se llevaran a cabo operaciones especificas conjuntas para la
comprobacion periddica de la residencia de los extranjeros que no tienen la obligacién de renovar su
inscripcion padronal cada dos afios.

Se modifica por el art. tinico.17 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 79.

La formacién del censo de poblacién, que constituye una competencia exclusiva del Instituto Nacional de
Estadistica, se apoyara en los datos de los padrones municipales, se llevara a cabo prestando los
Ayuntamientos la colaboracién que el Instituto Nacional de Estadistica le solicite, y servira para controlar la
precision de los datos padronales y, en su caso, para introducir en ellos las rectificaciones pertinentes. En el
desarrollo de esta operacién se tomaran las medidas necesarias para mantener separados los datos censales,
sometidos al secreto estadistico, de los datos padronales de caracter nominal y con efectos esencialmente
administrativos. Los gastos en que incurran los Ayuntamientos por causa de esta colaboracién seran
sufragados con cargo a los Presupuestos Generales del Estado.
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Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 80.

Las discrepancias que pudieran plantearse entre Administraciones con ocasién de las operaciones de
comprobacién y control del padrén municipal serdn resueltas por el Presidente del Instituto Nacional de
Estadistica a propuesta del Consejo de Empadronamiento.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

CAPITULO IV De la revisién del padrén municipal

Articulo 81.

Los Ayuntamientos aprobaran la revisiéon de sus padrones municipales con referencia al 1 de enero de cada
aflo, formalizando las actuaciones llevadas a cabo durante el ejercicio anterior. La cifra de poblacién
resultante, junto con una copia de los datos obligatorios de su padrén completo a la misma fecha, seran
remitidos al Instituto Nacional de Estadistica.

Se modifica por el art. tinico.18 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 82.

1. Cuando el Instituto Nacional de Estadistica no esté de acuerdo con las cifras remitidas por los
Ayuntamientos formulara los reparos que estimen oportunos. Si no se llegara a alcanzar un acuerdo entre
ambas Administraciones, el Instituto Nacional de Estadistica someterd las discrepancias al Consejo de
Empadronamiento para su informe.

2. El Presidente del Instituto Nacional de Estadistica, con el informe favorable del Consejo de
Empadronamiento, elevara al Gobierno de la Nacién la propuesta de cifras oficiales de poblacién de los
municipios espafioles, para su aprobacién mediante Real Decreto, que serd publicado en el "Boletin Oficial del
Estado". Dichas cifras seran remitidas, asimismo, al Registro de Entidades Locales y a los Ayuntamientos que lo
soliciten.

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810

Articulo 83.

1. El Instituto Nacional de Estadistica remitird a las Comunidades Auténomas y a otras Administraciones
publicas que lo soliciten los datos de los distintos padrones sin consentimiento previo del afectado solamente
cuando les sean necesarios para el ejercicio de sus respectivas competencias, y exclusivamente para asuntos
en los que la residencia o el domicilio sean datos relevantes.

2. Los Ayuntamientos podran consultar por via telematica los datos de sus respectivos padrones que obren en
poder del Instituto Nacional de Estadistica.

3. Los datos de los padrones que obren en poder del Instituto Nacional de Estadistica no podran servir de base
para la expedicién de certificaciones o volantes de empadronamiento regulados en el articulo 61, si bien
podran utilizarse en las plataformas de intermediacién de datos y en la pasarela digital Gnica de la Unién
Europea para facilitar la tramitacion de los procedimientos administrativos en los que se requiera acreditar la
residencia. También se pondran a disposicién del ciudadano a través de la Carpeta Ciudadana del sector
publico estatal.

Se modifica el apartado 3 por el art. tinico.19 del Real Decreto 141/2024, de 6 de febrero. Ref. BOE-A-2024-2248

Se modifica por el articulo tinico.1 del Real Decreto 2612/1996, de 20 de diciembre. Ref. BOE-A-1997-810
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Text refos de la Llei municipal i de régim local de Catalunya (DL 2/2003)

TRLMRLC - DOGC-£-2003-90008 - arts. 39 a 45 — 7 incluidos

TITULO III De la poblacién

Articulo 39. Inscripcion en el padron.

1. Toda persona que viva en Catalufia esta obligada a inscribirse en el padrén del municipio en el que reside
habitualmente. Los ciudadanos que residen en diversos municipios tienen que inscribirse exclusivamente en
el padrén del municipio donde pasen mas tiempo durante el afio. El conjunto de personas inscritas en el
padrén municipal constituye la poblacién del municipio.

2. Las personas inscritas en el padrén municipal son los vecinos del municipio. La condicién de vecino o
vecina se adquiere en el mismo momento de la inscripcién en el padrén correspondiente.

3. Las personas inscritas en el padrén de espafioles residentes en el extranjero se consideran vecinas del
municipio de Catalufla que figure en los datos de su inscripcidn, inicamente a efectos del derecho de sufragio,
sin que en ningun caso constituyan poblacién del municipio.

4. Todas las personas que, de acuerdo con lo que establecen los apartados 1, 2 y 3 tienen vecindad
administrativa en un municipio de Catalufia, tienen la condicién politica de catalanes.

Articulo 40. Definicion y caracter de los datos del padrén.

1. El padrén municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos de un municipio. Los datos que
constan en el padrén constituyen una prueba en lo que concierne a la residencia en el municipio y en el
domicilio habitual. Las certificaciones expedidas por los ayuntamientos sobre estos datos tienen caracter de
documento putblico y, en consecuencia, disfrutan de la presuncién de veracidad y constituyen prueba de los
datos que se consignan, a todos los efectos administrativos.

2. Los datos que constan en el padrén municipal son confidenciales. El acceso a estos datos se rige por las
normas que regulan el acceso administrativo de los ciudadanos a los archivos y a los registros publicos y por la
Ley 5/2002, de 19 de abril, de la Agencia Catalana de Proteccion de Datos.

3. Sin perjuicio de lo que dispone el apartado 2 y sin que haga falta el consentimiento de la persona interesada,
los datos del padrén pueden ser comunicados a otras administraciones publicas que lo soliciten cuando sean
necesarias para ejercer las competencias respectivas, y exclusivamente para los asuntos en que sea relevante

conocer la residencia o el domicilio.

Articulo 41. Datos obligatorios.

La inscripcién en el padrén municipal tiene que contener, con cardcter obligatorio, los datos siguientes:

a) El nombre y los apellidos.

b) El sexo.

¢) El domicilio habitual.

d) La nacionalidad.

e) Ellugar y la fecha de nacimiento.

f) El nimero del documento nacional de identidad o, si se trata de ciudadanos extranjeros, del documento
oficial equivalente.

g) El certificado o el titulo escolar o académico.

h) Los datos necesarios a los efectos de la elaboracién del censo electoral, siempre que se garantice el respeto
a los derechos fundamentales reconocidos por la Constitucién.

Articulo 42. Gestion del padron.
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1. La formacién, el mantenimiento, la revision y la custodia del padrén municipal corresponden al
ayuntamiento. La gestién del padrén tiene que hacerse por medios informaticos. Los consejos comarcales
pueden asumir la gestion informatizada del padrén de los ayuntamientos que lo soliciten por falta de
capacidad econémica.

2. Los ayuntamientos tienen que efectuar las actuaciones y las operaciones necesarias con el fin de mantener
actualizados los padrones municipales, con la finalidad de que los datos que constan se ajusten a la realidad.

3. En el acto de confeccién del censo, los ayuntamientos pueden solicitar otros datos personales de interés
municipal a efectos bioestadisticos. En estos casos, es aplicable lo que dispone el articulo 40 de esta Ley.

Articulo 43. Derechos y deberes de los vecinos.
1. Son derechos y deberes de los vecinos:
a) Ser elector y elegible, de acuerdo con lo que dispone la legislacién electoral.
b) Participar en la gestién municipal, de acuerdo con lo que disponen las leyes y los reglamentos propios
del municipio y, en su caso, cuando los érganos de gobierno y administracién municipal pidan la
colaboracién con caracter voluntario.
c) Utilizar, de acuerdo con su naturaleza, los servicios publicos municipales y acceder a los
aprovechamientos comunales de acuerdo con las normas aplicables.
d) Contribuir, mediante las prestaciones econdmicas y personales establecidas por ley, al ejercicio de las
competencias municipales.
e) Ser informado, con peticién razonada, y dirigir solicitud previa a la administracién municipal, en
relacién con todos los expedientes y la documentacién municipal, de acuerdo con lo que establecen el
articulo 105 de la Constitucidn, la legislacién de régimen local y los reglamentos de la corporacion.
f) Solicitar la consulta popular en los términos establecidos por la ley.
g) Exigir la prestacién y, si procede, el establecimiento del servicio publico correspondiente, cuando
constituya competencia municipal propia de caracter obligatorio.
h) Los otros derechos y deberes establecidos por las leyes y, en su marco, por los reglamentos de la
corporacion.
2. Los extranjeros domiciliados mayores de edad tienen los derechos y los deberes propios de los vecinos,
salvo los de caracter politico. No obstante, tienen derecho a sufragio activo en los términos establecidos por la
legislacion reguladora de las elecciones locales.
3. Los espaiioles menores de edad emancipados o judicialmente habilitados tienen los mismos derechos y
deberes que los vecinos, a excepcion de los de caracter politico.

Articulo 44. Efectividad y exigibilidad de los derechos.

1. Para hacer efectivos los derechos establecidos por el articulo 43, los titulares pueden iniciar los
procedimientos administrativos y jurisdiccionales que corresponden por ley, y también pueden pedir la
actuacién del Sindic de Greuges.

2. Para exigir la prestacion o el establecimiento de los servicios obligatorios, pueden formularse, en cualquier
caso, reclamaciones contra la aprobacion inicial de los presupuestos, cuando éstos no consignen los créditos
necesarios a estos efectos. Contra los actos que resuelvan definitivamente la reclamacién los interesados
pueden interponer recurso contencioso administrativo. El ejercicio de este derecho también puede obtenerse
por la aplicacién del articulo 151, mediante la presentacién de la solicitud correspondiente ante la
Administracién de la Generalidad, siempre que concurran los requisitos establecidos legalmente.

Articulo 45. Derechos y deberes para con la comarca.

Sin perjuicio de los derechos y los deberes que corresponden a los vecinos y a los extranjeros domiciliados
para con del municipio, les corresponde también, en relacién con la comarca respectiva:

a) Participar en la gestién comarcal, de acuerdo con lo que establecen las leyes y las disposiciones propias de

la comarca.
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b) Utilizar, de acuerdo con su naturaleza, los servicios publicos comarcales.

c) Contribuir, mediante las prestaciones econdémicas y personales legalmente establecidas, al ejercicio de las
competencias comarcales.

d) Ser informados por la administracién comarcal, mediante peticién razonada, y dirigir a ésta solicitudes en
relacion con todos los expedientes y la documentacidon comarcal, de acuerdo con lo que establecen el articulo
105 de la Constitucidn, la legislacién de régimen local y los reglamentos propios de la comarca.

e) Ejercer y cumplir los otros derechos y deberes establecidos por las leyes.

f) Exigir la prestacion y, si procede, el establecimiento del servicio publico correspondiente, si se trata de una
competencia comarcal propia de caracter obligatorio.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 16

1. Al respecto del Padron Municipal... (sefiale la incorrecta):
A) Es el registro administrativo donde constan los vecinos de un municipio

B) La inscripcién en el Padrén Municipal otorga la condicion de vecino una vez que han transcurrido 15 dias
desde la misma

C) Sus datos constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo

D) Las certificaciones que de dichos datos se expidan tendran caracter de documento publico y fehaciente para
todos los efectos administrativos.

2. El Consejo de Empadronamiento esta adscrito al:
A) Ministerio de las Administraciones Publicas.
B) Ministerio de Economia y Hacienda. (Art. 17.4 LRBRL)
C) Ministerio del Interior.

D) Instituto Nacional de Estadistica.

3. En relacion con el padron de habitantes, sefiala la respuesta incorrecta:

A) El padrén municipal constituye un registro administrativo que acredita la residencia en el municipio y el
domicilio habitual de sus vecinos.

B) Los datos del padrén municipal tienen caracter confidencial, pero pueden ser cedidos a otras
administraciones publicas sin consentimiento del interesado cuando sea necesario para el ejercicio de sus
competencias.

C) La inscripcién en el padrén municipal solo produce efectos administrativos y no constituye prueba de la
residencia efectiva en el municipio.

D) Toda persona que viva en Espafia esta obligada a inscribirse en el padrén del municipio en el que resida
habitualmente.

4. Segun dispone el articulo 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local,
¢cudl de estas afirmaciones no es cierta respecto al Padron Municipal?

A) Los datos del Padréon municipal constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual
en el mismo

B) Las certificaciones que de dichos datos se expidan no tendran caracter de documento publico y fehaciente
para todos los efectos administrativos

C) La inscripcion en el Padrén Municipal debera ser objeto de renovacion periddica cada dos afnos cuando se
trate de la inscripcion de extranjeros no comunitarios sin autorizacién de residencia permanente

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta
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5. ¢Qué actuacion debe realizar el Ayuntamiento respecto de los extranjeros no comunitarios sin autorizacion
de residencia de larga duracién cuya inscripcion padronal esté préxima a los dos afios de antigiiedad?
A) Renovarla automaticamente, salvo que conste baja por traslado.

B) Requerir al interesado para renovar; si no comparece, podra declararse la caducidad mediante resolucién
motivada, sin necesidad de audiencia.

C) Iniciar de oficio un expediente contradictorio en caso de no renovacién.

D) Solicitar al INE el mantenimiento de la inscripcién mientras no se aporte visado en vigor.

6. Dentro de los datos obligatorios que, segun el articulo 16.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases del Régimen Local, deben figurar en la inscripcion en el Padrén municipal, no se incluye:

A) Nacionalidad.

B) Certificado o titulo escolar o académico.

C) Certificado descriptivo del empleo desempefiado.

D) Domicilio habitual.

7. ¢Qué tipo de expediente padronal requiere, segin la normativa vigente, la notificacion previa al interesado
y la posibilidad de formular alegaciones antes de su resolucién?

A) Alta por nacimiento a instancia de los progenitores.

B) Alta por cambio de residencia desde el extranjero.

C) Alta por omisién de oficio.

D) Alta por traslado comunicado por otro Ayuntamiento.

8. La confeccion del Padron de espaiioles residentes en el extranjero es competencia del/de la:
A) Ayuntamiento de su tltimo domicilio en Espaifia.
B) Comunidad Auténoma donde hubieren nacido.

C) Administracién General del Estado, en colaboracion con los Ayuntamientos y Administraciones de las
Comunidades Auténomas.

D) Embajada o Consulado espafiol en el pais en que residan.

9. Segun el art. 16.2 de l1a Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, resulta
obligatorio para la inscripcion en el padron municipal (sefiale la correcta):

A) Numero de teléfono

B) La direccion de correo electréonico

C) Certificado o titulo escolar o académico que se posea

D) La profesion
10. ¢Cual de los siguientes datos no es obligatorio que conste en el padrén municipal?

A) Certificado o titulo escolar o académico que se posea.

B) Lugar y fecha de nacimiento.

C) Numero de teléfono.
D) Nacionalidad.

SOLUCIONES 1B-2B-3C-4B:-5B-6C-7C-8C-9C-10C

Te quedan 83 preguntas de este tema

Apunta con la camara: test del Tema 16, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 17

Procediments i formes d'adjudicacio en la contractacié administrativa.

Ley 9/2017 contratos del sector publico

LCSP - BOE-A-2017-12902 - arts. 131 a 187 — 57 incluidos

LIBRO SEGUNDO De los contratos de las Administraciones Publicas

TITULO I Disposiciones generales
CAPITULO I De las actuaciones relativas a la contratacién de las Administraciones Ptiblicas
Seccion 22 De la adjudicacion de los contratos de las Administraciones Pablicas

Articulo 131. Procedimiento de adjudicacion.

1. Los contratos que celebren las Administraciones Publicas se adjudicaran con arreglo a las normas de la
presente seccion.

2. La adjudicacién se realizara, ordinariamente utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacién basados
en el principio de mejor relacién calidad-precio, y utilizando el procedimiento abierto o el procedimiento
restringido, salvo los contratos de concesidn de servicios especiales del Anexo IV, que se adjudicaran mediante
este dltimo procedimiento. En los supuestos del articulo 168 podra seguirse el procedimiento negociado sin
publicidad; en los casos previstos en el articulo 167 podra recurrirse al didlogo competitivo o a la licitacién con
negociacién, y en los indicados en el articulo 177 podra emplearse el procedimiento de asociacién para la
innovacién.

3. Los contratos menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y
que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar la prestacién, cumpliendo con las normas
establecidas en el articulo 118.

4. En los contratos relativos a la prestacién de asistencia sanitaria en supuestos de urgencia y con un valor
estimado inferior a 30.000 euros, no seran de aplicacidon las disposiciones de esta Ley relativas a la preparacién
y adjudicacién del contrato. Para proceder a la contratacién en estos casos bastard con que, ademas de
justificarse la urgencia, se determine el objeto de la prestacién, se fije el precio a satisfacer por la asistencia y
se designe por el 6rgano de contratacion la empresa a la que correspondera la ejecucion.

5. En los concursos de proyectos se seguira el procedimiento regulado en la Subseccién 72 de esta seccién.

Articulo 132. Principios de igualdad, transparencia y libre competencia.

1. Los o6rganos de contrataciéon dardn a los licitadores y candidatos un tratamiento igualitario y no
discriminatorio y ajustaran su actuacién a los principios de transparencia y proporcionalidad. En ningin caso
podra limitarse la participacién por la forma juridica o el 4&nimo de lucro en la contratacién, salvo en los
contratos reservados para entidades recogidas en la disposicién adicional cuarta.

2. La contratacién no serd concebida con la intencién de eludir los requisitos de publicidad o los relativos al
procedimiento de adjudicacién que corresponda, ni de restringir artificialmente la competencia, bien
favoreciendo o perjudicando indebidamente a determinados empresarios.

3. Los 6rganos de contratacion velaran en todo el procedimiento de adjudicacion por la salvaguarda de la libre
competencia. Asi, tanto ellos como la Junta Consultiva de Contratacion Publica del Estado o, en su caso, los

6rganos consultivos o equivalentes en materia de contrataciéon publica de las Comunidades Auténomas, y los

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 261

6rganos competentes para resolver el recurso especial a que se refiere el articulo 44 de esta Ley, notificaran a
la Comisién Nacional de los Mercados y la Competencia o, en su caso, a las autoridades autonémicas de
competencia, cualesquiera hechos de los que tengan conocimiento en el ejercicio de sus funciones que puedan
constituir infracciéon a la legislacion de defensa de la competencia. En particular, comunicaran cualquier
indicio de acuerdo, decisién o recomendacién colectiva, o practica concertada o conscientemente paralela
entre los licitadores, que tenga por objeto, produzca o pueda producir el efecto de impedir, restringir o falsear

la competencia en el proceso de contratacién.

Articulo 133. Confidencialidad.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en la legislaciéon vigente en materia de acceso a la informacién publica y de las
disposiciones contenidas en la presente Ley relativas a la publicidad de la adjudicacién y a la informacién que
debe darse a los candidatos y a los licitadores, los 6rganos de contratacién no podran divulgar la informacién
facilitada por los empresarios que estos hayan designado como confidencial en el momento de presentar su
oferta. El cardcter de confidencial afecta, entre otros, a los secretos técnicos o comerciales, a los aspectos
confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido pueda ser utilizado para
falsear la competencia, ya sea en ese procedimiento de licitacién o en otros posteriores. El deber de
confidencialidad del 6rgano de contratacién asi como de sus servicios dependientes no podréd extenderse a
todo el contenido de la oferta del adjudicatario ni a todo el contenido de los informes y documentacién que, en
su caso, genere directa o indirectamente el 6rgano de contratacién en el curso del procedimiento de licitacion.
Unicamente podra extenderse a documentos que tengan una difusién restringida, y en ningun caso a
documentos que sean publicamente accesibles. El deber de confidencialidad tampoco podra impedir la
divulgacién publica de partes no confidenciales de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la
liquidacién, los plazos finales de ejecuciéon de la obra, las empresas con las que se ha contratado y
subcontratado, y, en todo caso, las partes esenciales de la oferta y las modificaciones posteriores del contrato,
respetando en todo caso lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de Datos
de Caracter Personal.

2. El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga acceso con
ocasién de la ejecucién del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter en los pliegos o en el
contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra durante un plazo
de cinco afios desde el conocimiento de esa informacién, salvo que los pliegos o el contrato establezcan un
plazo mayor que, en todo caso, debera ser definido y limitado en el tiempo.

Articulo 134. Anuncio de informacién previa.

1. Los 6rganos de contratacién podran publicar un anuncio de informacién previa con el fin de dar a conocer
aquellos contratos de obras, suministros o servicios que, estando sujetos a regulacién armonizada, tengan
proyectado adjudicar en el plazo a que se refiere el apartado 5 del presente articulo.

2. Los anuncios de informacién previa a que se refiere el apartado anterior se publicaran, con el contenido
establecido en el Anexo III. A, a eleccién del érgano de contratacién, en el «Diario Oficial de la Unidn
Europea» o en el perfil de contratante del 6rgano de contratacién a que se refiere el articulo 63 que se
encuentre alojado en la Plataforma de Contratacidn del Sector Publico o servicio de informacién equivalente a
nivel autonémico.

3. Los anuncios de informacién previa se enviaran a la Oficina de Publicaciones de la Unién Europea o, en su
caso, se publicaran en el perfil de contratante, lo antes posible, una vez tomada la decisién por la que se
autorice el programa en el que se contemple la celebracion de los correspondientes contratos, en el caso de los
de obras, o una vez iniciado el ejercicio presupuestario, en los restantes. En cualquier caso, los poderes
adjudicadores deberan poder demostrar la fecha de envio del anuncio de informacién previa. La Oficina de
Publicaciones de la Unién Europea confirmard al poder adjudicador la recepcién del anuncio y la publicaciéon
de la informacién enviada, indicando la fecha de dicha publicacién. Esta confirmacién constituira prueba de la
publicacién.
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4. En el caso de que el anuncio de informacién previa se publique en el «Diario Oficial de la Unién Europea»,
no se publicara a nivel nacional antes de aquella publicacién. No obstante, podra en todo caso publicarse a
nivel nacional si los poderes adjudicadores no han recibido notificacién de su publicacién a las cuarenta y
ocho horas de la confirmacion de la recepcién del anuncio por parte de la Oficina de Publicaciones de la Unién
Europea.

5. En el caso de que la publicacion del anuncio de informacién previa a que se refiere el primer apartado se
vaya a efectuar en el perfil de contratante del érgano de contratacién, este tltimo deberd enviar a la Oficina de
Publicaciones de la Unién Europea el anuncio de la publicacion en su perfil. El anuncio de informacién previa
no se publicara en el perfil de contratante antes de que se envie a la Oficina de Publicaciones de la Unién
Europea el anuncio de su publicacién en la citada forma, e indicara la fecha de dicho envio.

6. El periodo cubierto por el anuncio de informacién previa serd de un maximo de 12 meses a contar desde la
fecha de envio del citado anuncio a la Oficina de Publicaciones de la Unién Europea o, en su caso, a partir de la
fecha de envio también a esta Ultima, del anuncio de publicacién en el perfil de contratante a que se refiere el
apartado cuarto anterior. Sin embargo, en el caso de los contratos de servicios que tengan por objeto alguno de
los servicios especiales del Anexo IV, el anuncio de informacién previa podrd abarcar un plazo superior a 12
meses.

7. La publicacidn del anuncio previo a que se refiere el primer apartado de este articulo, cumpliendo con las
condiciones establecidas en los apartados 2 y 3 del articulo 156 y en el apartado 1 del articulo 164, permitira
reducir los plazos para la presentacion de proposiciones en los procedimientos abiertos y restringidos en la
forma que en esos preceptos se determina.

Articulo 135. Anuncio de licitacion.

1. El anuncio de licitacién para la adjudicacion de contratos de las Administraciones Publicas, a excepcién de
los procedimientos negociados sin publicidad, se publicara en el perfil de contratante. En los contratos
celebrados por la Administracién General del Estado, o por las entidades vinculadas a la misma que gocen de
la naturaleza de Administraciones Publicas, el anuncio de licitacidon se publicara ademas en el «Boletin Oficial
del Estado». Cuando los contratos estén sujetos a regulaciéon armonizada la licitaciéon debera publicarse,
ademas, en el «Diario Oficial de la Unidén Europea», debiendo los poderes adjudicadores poder demostrar la
fecha de envio del anuncio de licitacién. La Oficina de Publicaciones de la Unién Europea confirmard al poder
adjudicador la recepcién del anuncio y la publicacién de la informacién enviada, indicando la fecha de dicha
publicacion. Esta confirmacion constituirad prueba de la publicacién.

2. Cuando el 6rgano de contratacién lo estime conveniente, los procedimientos para la adjudicacién de
contratos de obras, suministros, servicios, concesiones de obras y concesiones de servicios no sujetos a
regulacion armonizada podran ser anunciados, ademas, en el «Diario Oficial de la Unién Europea».

3. Los anuncios de licitacién y los anuncios de informacién previa a que se refiere la disposicién adicional
trigésima sexta no se publicaran en los lugares indicados en el primer parrafo del apartado primero anterior
antes de su publicacién en el «Diario Oficial de la Unién Europea», en el caso en que deban ser publicados en
dicho Diario Oficial, debiendo indicar la fecha de aquel envio, de la que los servicios dependientes del 6rgano
de contratacién dejaran prueba suficiente en el expediente, y no podran contener indicaciones distintas a las
incluidas en dicho anuncio. No obstante, en todo caso podran publicarse si el 6rgano de contrataciéon no ha
recibido notificacién de su publicacién a las 48 horas de la confirmacién de la recepcién del anuncio enviado.

4. Los anuncios de licitacién de contratos contendran la informacién recogida en el anexo III.

5. En los contratos de concesion de servicios especiales del anexo IV la convocatoria de licitacién se realizara
en todo caso mediante el anuncio de informacién previa a que se refiere la Disposicién adicional trigésima

sexta.

Articulo 136. Plazos de presentacion de las solicitudes de participacion y de las proposiciones.
1. Los 6rganos de contrataciéon fijaran los plazos de presentacidon de las ofertas y solicitudes de participaciéon
teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquellas, atendida la
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complejidad del contrato, y respetando, en todo caso, los plazos minimos fijados en esta Ley.
2. Los 6rganos de contratacion deberan ampliar el plazo inicial de presentacién de las ofertas y solicitudes de
participacién, de forma que todos los posibles interesados en la licitacién puedan tener acceso a toda la
informacion necesaria para elaborar estas, cuando por cualquier razon los servicios dependientes del 6rgano
de contrataciéon no hubieran atendido el requerimiento de informacidn que el interesado hubiera formulado
con la debida antelacién, en los términos sefialados en el apartado 3 del articulo 138. Esta causa no se aplicara
cuando la informacién adicional solicitada tenga un caracter irrelevante a los efectos de poder formular una
oferta o solicitud que sean validas. En todo caso se considerara informacién relevante a los efectos de este
articulo la siguiente:
a) Cualquier informacién adicional trasmitida a un licitador.
b) Cualquier informacién asociada a elementos referidos en los pliegos y documentos de contratacién. Los
6rganos de contratacién deberan ampliar el plazo inicial de presentacién de las ofertas y solicitudes de
participacion, asimismo, en el caso en que se introduzcan modificaciones significativas en los pliegos de la
contratacién, sin perjuicio de lo seflalado en los articulos 122.1 y 124. En todo caso se considerara
modificacion significativa de los pliegos la que afecte a: a) La clasificacion requerida. b) El importe y plazo
del contrato.
c) Las obligaciones del adjudicatario.
d) Al cambio o variacién del objeto del contrato. La duracién de la prérroga en todo caso sera proporcional
a la importancia de la informacion solicitada por el interesado.
3. Cuando las proposiciones solo puedan realizarse después de una visita sobre el terreno o previa consulta «in
situ» de la documentaciéon que se adjunte al pliego, los plazos minimos para la presentacion de las ofertas y
solicitudes de participaciéon que establece esta Ley, se ampliaran de forma que todos los que interesados
afectados puedan tener conocimiento de toda la informacién necesaria para preparar aquellas.
4. La presentacién de proposiciones o la recepcion de la documentacion en formato electronico necesaria para
la presentacién de las mismas en cualquier procedimiento, no podra suponer la exigencia de cantidad alguna
alos licitadores.

Articulo 137. Reduccion de plazos en caso de tramitacion urgente.

En caso de que el expediente de contratacién haya sido declarado de tramitacién urgente, los plazos
establecidos en esta Seccidn se reduciran en la forma prevista en la letra b) del apartado 2 del articulo 119 y en
las demas disposiciones de esta Ley.

Articulo 138. Informacion a interesados.
1. Los 6rganos de contratacién ofreceran acceso a los pliegos y demas documentacién complementaria por
medios electrénicos a través del perfil de contratante, acceso que sera libre, directo, completo y gratuito, y que
debera poder efectuarse desde la fecha de la publicacién del anuncio de licitacién o, en su caso, del envio de la
invitacion a los candidatos seleccionados.
2. Excepcionalmente, en los casos que se sefialan a continuacién, los érganos de contratacion podran dar
acceso a los pliegos y demds documentacion complementaria de la licitacion, valiéndose de medios no
electrénicos. En ese caso el anuncio de licitacion o la invitacién a los candidatos seleccionados advertiran de
esta circunstancia; y el plazo de presentacion de las proposiciones o de las solicitudes de participacion se
prolongara cinco dias, salvo en el supuesto de tramitacién urgente del expediente a que se refiere el articulo
119. El acceso no electrénico a los pliegos y deméas documentacién complementaria de la licitacion estara
justificado cuando concurra alguno de los siguientes supuestos:

a) Cuando se den circunstancias técnicas que lo impidan, en los términos sefialados en la Disposicion

adicional decimoquinta.

b) Por razones de confidencialidad, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 133.

¢) En el caso de las concesiones de obras y de servicios, por motivos de seguridad excepcionales.

3. Los 6rganos de contratacion proporcionaran a todos los interesados en el procedimiento de licitacién, a mas
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tardar 6 dias antes de que finalice el plazo fijado para la presentacién de ofertas, aquella informacién adicional
sobre los pliegos y demds documentacion complementaria que estos soliciten, a condicién de que la hubieren
pedido al menos 12 dias antes del transcurso del plazo de presentacion de las proposiciones o de las solicitudes
de participacién, salvo que en los pliegos que rigen la licitacién se estableciera otro plazo distinto. En los
expedientes que hayan sido calificados de urgentes, el plazo de seis dias a méas tardar antes de que finalice el
plazo fijado para la presentacion de ofertas sera de 4 dias a mas tardar antes de que finalice el citado plazo en
los contratos de obras, suministros y servicios sujetos a regulacién armonizada siempre que se adjudiquen por
procedimientos abierto y restringido. En los casos en que lo solicitado sean aclaraciones a lo establecido en los
pliegos o resto de documentacién y asi lo establezca el pliego de clausulas administrativas particulares, las
respuestas tendran caracter vinculante y, en este caso, deberan hacerse publicas en el correspondiente perfil
de contratante en términos que garanticen la igualdad y concurrencia en el procedimiento de licitacion.

Articulo 139. Proposiciones de los interesados.

1. Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a los pliegos y documentacién que rigen la licitacién,
y su presentacién supone la aceptaciéon incondicionada por el empresario del contenido de la totalidad de sus
clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna, asi como la autorizacién a la mesa y al drgano de
contratacién para consultar los datos recogidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas
del Sector Publico o en las listas oficiales de operadores econémicos de un Estado miembro de la Unidn
Europea.

2. Las proposiciones seran secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal caracter hasta el momento de
apertura de las proposiciones, sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos 143, 175 y 179 en cuanto a la
informacion que debe facilitarse a los participantes en una subasta electronica, en un didlogo competitivo, o
en un procedimiento de asociacion para la innovacién.

3. Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 142
sobre admisibilidad de variantes y en el articulo 143 sobre presentacién de nuevos precios o valores en el seno
de una subasta electrénica. Tampoco podra suscribir ninguna propuesta en unién temporal con otros si lo ha
hecho individualmente o figurar en mas de una unién temporal. La infraccién de estas normas dara lugar a la
no admisién de todas las propuestas por él suscritas.

4. En la proposicién deberd indicarse, como partida independiente, el importe del Impuesto sobre el Valor
Afiadido que deba ser repercutido.

Articulo 140. Presentacion de la documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos previos.
1. En relacién con la presentaciéon de la documentacién acreditativa del cumplimiento de los requisitos
previos, se observaran las reglas establecidas a continuacién:
a) Las proposiciones en el procedimiento abierto deberan ir acompafiadas de una declaracidon responsable
que se ajustara al formulario de documento europeo tnico de contratacién de conformidad con lo indicado
en el articulo siguiente, que debera estar firmada y con la correspondiente identificacién, en la que el
licitador ponga de manifiesto lo siguiente:
1° Que la sociedad esta validamente constituida y que conforme a su objeto social puede presentarse a la
licitacion, asi como que el firmante de la declaracién ostenta la debida representacién para la
presentacién de la proposicién y de aquella.
2° Que cuenta con la correspondiente clasificacion, en su caso, o que cumple los requisitos de solvencia
econdmica, financiera y técnica o profesional exigidos, en las condiciones que establezca el pliego de
conformidad con el formulario normalizado del documento europeo Unico de contratacién a que se
refiere el articulo siguiente.
32 Que no estd incursa en prohibicién de contratar por si misma ni por extensién como consecuencia de
la aplicacién del articulo 71.3 de esta Ley.
4° La designacién de una direccién de correo electrénico en que efectuar las notificaciones, que debera
ser «habilitada» de conformidad con lo dispuesto en la disposicion adicional decimoquinta, en los casos
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en que el 6rgano de contratacién haya optado por realizar las notificaciones a través de la misma. Esta
circunstancia debera recogerse en el pliego de clausulas administrativas particulares.
b) En el caso de solicitudes de participacion en los procedimientos restringido, de licitacién con
negociacion, en el didlogo competitivo y en el de asociacidon para la innovacién, la declaracion responsable
a que se refiere la letra a) anterior pondra de manifiesto adicionalmente que se cumple con los requisitos
objetivos que se hayan establecido de acuerdo con el articulo 162 de la presente Ley, en las condiciones que
establezca el pliego de conformidad con el formulario normalizado del documento europeo Unico de
contratacién a que se refiere el articulo siguiente.
c¢) En los casos en que el empresario recurra a la solvencia y medios de otras empresas de conformidad con
el articulo 75 de la presente Ley, cada una de ellas también debera presentar una declaraciéon responsable
en la que figure la informacién pertinente para estos casos con arreglo al formulario normalizado del
documento europeo Unico de contrataciéon a que se refiere el articulo siguiente. La presentacién del
compromiso a que se refiere el apartado 2 del articulo 75 se realizard de conformidad con lo dispuesto en el
apartado tercero del presente articulo.
d) En todos los supuestos en que en el procedimiento se exija la constitucién de garantia provisional, se
aportara el documento acreditativo de haberla constituido.
e) En todos los supuestos en que varios empresarios concurran agrupados en una unién temporal, se
aportard una declaraciéon responsable por cada empresa participante en la que figurara la informacién
requerida en estos casos en el formulario del documento europeo Unico de contratacién a que se refiere el
articulo siguiente. Adicionalmente a la declaraciéon o declaraciones a que se refiere el parrafo anterior se
aportara el compromiso de constituir la unién temporal por parte de los empresarios que sean parte de la
misma de conformidad con lo exigido en el apartado 3 del articulo 69 de esta Ley.
f) Ademas de la declaracion responsable a que se refiere la letra a) anterior, las empresas extranjeras, en
los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en Espafia, deberdn aportar una declaracién de sometimiento
a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que
de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional
extranjero que pudiera corresponder al licitante.
g) Cuando el pliego prevea la division en lotes del objeto del contrato, si los requisitos de solvencia
econdmica y financiera o técnica y profesional exigidos variaran de un lote a otro, se aportard una
declaracién responsable por cada lote o grupo de lotes al que se apliquen los mismos requisitos de
solvencia.
2. Cuando de conformidad con la presente Ley, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo exijan la acreditacién de otras circunstancias distintas de las que comprende el
formulario del documento europeo tnico de contratacién a que se refiere el articulo siguiente, los mismos
deberan indicar la forma de su acreditacién.
3. El 6rgano o la mesa de contratacién podran pedir a los candidatos o licitadores que presenten la totalidad o
una parte de los documentos justificativos, cuando consideren que existen dudas razonables sobre la vigencia
o fiabilidad de la declaracién, cuando resulte necesario para el buen desarrollo del procedimiento y, en todo
caso, antes de adjudicar el contrato. No obstante lo anterior, cuando el empresario esté inscrito en el Registro
Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o figure en una base de datos nacional de un
Estado miembro de la Unién Europea, como un expediente virtual de la empresa, un sistema de
almacenamiento electrdnico de documentos o un sistema de precalificacién, y estos sean accesibles de modo
gratuito para los citados 6rganos, no estara obligado a presentar los documentos justificativos u otra prueba
documental de los datos inscritos en los referidos lugares.
4. Las circunstancias relativas a la capacidad, solvencia y ausencia de prohibiciones de contratar a las que se
refieren los apartados anteriores, deberdn concurrir en la fecha final de presentacién de ofertas y subsistir en
el momento de perfeccién del contrato.
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Articulo 141. Declaracion responsable y otra documentacion.

1. Los 6rganos de contratacién incluirdn en el pliego, junto con la exigencia de declaracién responsable, el
modelo al que debera ajustarse la misma. El modelo que recoja el pliego seguira el formulario de documento
europeo Unico de contratacién aprobado en el seno de la Unién Europea, sin perjuicio de lo establecido en la
letra c) del apartado 4 del articulo 159.

2. En los casos en que se establezca la intervencién de mesa de contratacién, esta calificard la declaracién
responsable y la documentacién a la que se refiere el articulo anterior. Cuando esta aprecie defectos
subsanables, dard un plazo de tres dias al empresario para que los corrija.

Articulo 142. Admisibilidad de variantes.

1. Cuando en la adjudicacién hayan de tenerse en cuenta criterios distintos del precio, el 6rgano de
contratacién podrd tomar en consideracién las variantes que ofrezcan los licitadores, siempre que las
variantes se prevean en los pliegos. Se considerard que se cumple este requisito cuando se expresen los
requisitos minimos, modalidades, y caracteristicas de las mismas, asi como su necesaria vinculacién con el
objeto del contrato.

2. La posibilidad de que los licitadores ofrezcan variantes se indicara en el anuncio de licitacién del contrato
precisando sobre qué elementos y en qué condiciones queda autorizada su presentacién. Las precisiones de
las variantes que se puedan admitir podran hacer referencia a determinadas funcionalidades que puedan
tener los bienes, obras o servicios objeto del contrato, o a la satisfaccién adecuada de determinadas
necesidades.

3. En los procedimientos de adjudicacién de contratos de suministro o de servicios, los drganos de
contratacién que hayan autorizado la presentaciéon de variantes no podran rechazar una de ellas por el tnico
motivo de que, de ser elegida, daria lugar a un contrato de servicios en vez de a un contrato de suministro o a
un contrato de suministro en vez de a un contrato de servicios.

Articulo 143. Subasta electronica.
1. A efectos de la adjudicacién del contrato podra celebrarse una subasta electrénica, articulada como un
proceso electrénico repetitivo, que tiene lugar tras una primera evaluacién completa de las ofertas, para la
presentacién de mejoras en los precios o de nuevos valores relativos a determinados elementos de las ofertas
que las mejoren en su conjunto, basado en un dispositivo electrénico que permita su clasificacién a través de
métodos de evaluacién automatizados, debiendo velarse por que el mismo permita un acceso no
discriminatorio y disponible de forma general, asi como el registro inalterable de todas las participaciones en
el proceso de subasta.
2. La subasta electréonica podra emplearse en los procedimientos abiertos, en los restringidos, y en las
licitaciones con negociacion, siempre que las especificaciones del contrato que deba adjudicarse puedan
establecerse de manera precisa en los pliegos que rigen la licitaciéon y que las prestaciones que constituyen su
objeto no tengan caracter intelectual, como los servicios de ingenieria, consultoria y arquitectura. No podra
recurrirse a las subastas electrénicas de forma abusiva o de modo que se obstaculice, restrinja o falsee la
competencia o que se vea modificado el objeto del contrato.
3. La subasta electrénica se basara en uno de los siguientes criterios:
a) Unicamente en los precios, cuando el contrato se adjudique atendiendo exclusivamente al precio;
b) o bien en los precios y en nuevos valores de los elementos objetivos de la oferta que sean cuantificables y
susceptibles de ser expresados en cifras o en porcentajes, cuando el contrato se adjudique basandose en
varios criterios de adjudicacidn.
4. Los 6rganos de contrataciéon que decidan recurrir a una subasta electrénica deberan indicarlo en el anuncio
de licitacién e incluir en el pliego de condiciones, como minimo, la siguiente informacién:
a) Los elementos objetivos a cuyos valores se refiera la subasta electrénica.
b) En su caso, los limites de los valores que podran presentarse, tal como resulten de las especificaciones
relativas al objeto del contrato.
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¢) La informacién que se pondra a disposicidn de los licitadores durante la subasta electrénica y, cuando
proceda, el momento en que se facilitara.
d) La forma en que se desarrollara la subasta.
e) Las condiciones en que los licitadores podran pujar y, en particular, las mejoras minimas que se
exigiran, en su caso, para cada puja.
f) El dispositivo electrénico utilizado y las modalidades y especificaciones técnicas de conexién.
5. Antes de proceder a la subasta electrdnica, el 6rgano de contratacidon efectuara una primera evaluaciéon
completa de las ofertas de conformidad con los criterios de adjudicacién y, a continuacién, invitara
simultaneamente, por medios electrénicos, a todos los licitadores que hayan presentado ofertas admisibles a
que participen en la subasta electronica. Una oferta se considerara admisible cuando haya sido presentada por
un licitador que no haya sido excluido y que cumpla los criterios de seleccidn, y cuya oferta sea conforme con
las especificaciones técnicas sin que sea irregular o inaceptable, o inadecuada, en los términos de los articulos
167 y 168 de la presente Ley.
6. La invitacién incluira toda la informacién pertinente para la conexion individual al dispositivo electrénico
utilizado y precisara la fecha y la hora de comienzo de la subasta electrénica. Igualmente se indicard en la
invitacién el resultado de la evaluaciéon completa de la oferta del licitador de que se trate y la férmula
matematica que se utilizara para la reclasificacién automatica de las ofertas en funcién de los nuevos precios,
revisados a la baja, o de los nuevos valores, que mejoren la oferta, que se presenten. Excepto en el supuesto de
que la oferta mas ventajosa econdémicamente se determine sobre la base del precio exclusivamente, esta
férmula incorporara la ponderaciéon de todos los criterios fijados para determinar la oferta econémicamente
mas ventajosa, tal como se haya indicado en el anuncio de licitacién o en la invitacidn inicialmente enviada a
los candidatos seleccionados y en el pliego, para lo cual, las eventuales bandas de valores deberan expresarse
previamente con un valor determinado. En caso de que se autorice la presentacion de variantes, se
proporcionara una férmula para cada una de ellas.
7. Entre la fecha de envio de las invitaciones y el comienzo de la subasta electrénica habran de transcurrir, al
menos, dos dias habiles.
8. La subasta electrénica podra desarrollarse en varias fases sucesivas. A lo largo de cada fase de la subasta, y
de forma continua e instantdnea, se comunicara a los licitadores, como minimo, la informacién que les
permita conocer su respectiva clasificacion en cada momento. Adicionalmente, se podran facilitar otros datos
relativos a los precios o valores presentados por los restantes licitadores, siempre que ello esté contemplado
en el pliego que rige la licitacidn, y anunciarse el numero de los que estan participando en la correspondiente
fase de la subasta, sin que en ningtin caso pueda divulgarse su identidad.
9. El cierre de la subasta se fijara por referencia a uno o varios de los siguientes criterios:
a) Mediante el seflalamiento de una fecha y hora concretas, que deberdn ser indicadas en la invitacién a
participar en la subasta.
b) Atendiendo a la falta de presentacidon de nuevos precios o de nuevos valores que cumplan los requisitos
establecidos en relaciéon con la formulacién de mejoras minimas. De utilizarse esta referencia, en la
invitacion a participar en la subasta se especificard el plazo que debera transcurrir a partir de la recepciéon
de la dltima puja antes de declarar su cierre.
¢) Por finalizacién del nimero de fases establecido en la invitacién a participar en la subasta. Cuando el
cierre de la subasta deba producirse aplicando este criterio, la invitacién a participar en la misma indicara
el calendario a observar en cada una de sus fases.
10. Una vez concluida la subasta electronica, el contrato se adjudicara de conformidad con lo establecido en el
articulo 150, en funcién de sus resultados.
11. No se adjudicaran mediante subasta electrénica los contratos cuyo objeto tenga relacién con la calidad
alimentaria.

Articulo 144. Sucesion en el procedimiento.
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Si durante la tramitaciéon de un procedimiento y antes de la formalizacién del contrato se produjese una
operacion de fusién, escisién, transmision del patrimonio empresarial o de una rama de la actividad, le
sucedera a la empresa licitadora o candidata en su posicién en el procedimiento la sociedad absorbente, la
resultante de la fusién, la beneficiaria de la escisién o la adquirente del patrimonio empresarial o de la
correspondiente rama de actividad, siempre que retna las condiciones de capacidad y ausencia de prohibicién
de contratar y acredite su solvencia y clasificacion en las condiciones exigidas en el pliego de clausulas
administrativas particulares para poder participar en el procedimiento de adjudicacién.

Articulo 145. Requisitos y clases de criterios de adjudicacion del contrato.

1. La adjudicacién de los contratos se realizara utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacién en base a

la mejor relacién calidad-precio. Previa justificacidon en el expediente, los contratos se podran adjudicar con

arreglo a criterios basados en un planteamiento que atienda a la mejor relacién coste-eficacia, sobre la base

del precio o coste, como el célculo del coste del ciclo de vida con arreglo al articulo 148.

2. La mejor relacién calidad-precio se evaluara con arreglo a criterios econémicos y cualitativos. Los criterios

cualitativos que establezca el drgano de contratacién para evaluar la mejor relacién calidad-precio podran

incluir aspectos medioambientales o sociales, vinculados al objeto del contrato en la forma establecida en el

apartado 6 de este articulo, que podran ser, entre otros, los siguientes:
1° La calidad, incluido el valor técnico, las caracteristicas estéticas y funcionales, la accesibilidad, el
disefio universal o diseflo para todas las personas usuarias, las caracteristicas sociales,
medioambientales e innovadoras, y la comercializacién y sus condiciones; Las caracteristicas
medioambientales podran referirse, entre otras, a la reduccién del nivel de emisién de gases de efecto
invernadero; al empleo de medidas de ahorro y eficiencia energética y a la utilizacién de energia
procedentes de fuentes renovables durante la ejecucion del contrato; y al mantenimiento o mejora de
los recursos naturales que puedan verse afectados por la ejecucién del contrato. Las caracteristicas
sociales del contrato se referiran, entre otras, a las siguientes finalidades: al fomento de la integracién
social de personas con discapacidad, personas desfavorecidas o miembros de grupos vulnerables entre
las personas asignadas a la ejecucién del contrato y, en general, la insercién sociolaboral de personas
con discapacidad o en situacién o riesgo de exclusion social; la subcontratacién con Centros Especiales
de Empleo o Empresas de Insercion; los planes de igualdad de género que se apliquen en la ejecucién
del contrato y, en general, la igualdad entre mujeres y hombres; el fomento de la contratacion femenina;
la conciliacién de la vida laboral, personal y familiar; la mejora de las condiciones laborales y salariales;
la estabilidad en el empleo; la contratacién de un mayor nimero de personas para la ejecucién del
contrato; la formacién y la proteccion de la salud y la seguridad en el trabajo; la aplicacién de criterios
éticos y de responsabilidad social a la prestacién contractual; o los criterios referidos al suministro o a la
utilizacién de productos basados en un comercio equitativo durante la ejecucion del contrato.
2° La organizacidn, cualificacién y experiencia del personal adscrito al contrato que vaya a ejecutar el
mismo, siempre y cuando la calidad de dicho personal pueda afectar de manera significativa a su mejor
ejecucion.
32 El servicio posventa y la asistencia técnica y condiciones de entrega tales como la fecha en que esta
ultima debe producirse, el proceso de entrega, el plazo de entrega o ejecucién y los compromisos
relativos a recambios y seguridad del suministro. Los criterios cualitativos deberan ir acompafiados de
un criterio relacionado con los costes el cual, a eleccién del 6rgano de contratacién, podra ser el precio o
un planteamiento basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculado de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 148.

3. La aplicacién de mas de un criterio de adjudicacion procedera, en todo caso, en la adjudicaciéon de los

siguientes contratos:

a) Aquellos cuyos proyectos o presupuestos no hayan podido ser establecidos previamente y deban ser
presentados por los candidatos o licitadores.
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b) Cuando el 6rgano de contratacién considere que la definicién de la prestacion es susceptible de ser
mejorada por otras soluciones técnicas o por reducciones en su plazo de ejecucion.
c) Aquellos para cuya ejecucion facilite el 6rgano, organismo o entidad contratante materiales o medios
auxiliares cuya buena utilizacion exija garantias especiales por parte de los contratistas.
d) Aquellos que requieran el empleo de tecnologia especialmente avanzada o cuya ejecuciéon sea
particularmente compleja.
e) Contratos de concesién de obras y de concesion de servicios.
f) Contratos de suministros, salvo que los productos a adquirir estén perfectamente definidos y no sea
posible variar los plazos de entrega ni introducir modificaciones de ninguna clase en el contrato, siendo
por consiguiente el precio el inico factor determinante de la adjudicacién.
g) Contratos de servicios, salvo que las prestaciones estén perfectamente definidas técnicamente y no sea
posible variar los plazos de entrega ni introducir modificaciones de ninguna clase en el contrato, siendo
por consiguiente el precio el Unico factor determinante de la adjudicacién. En los contratos de servicios
que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura,
y en los contratos de prestacion de servicios sociales si fomentan la integraciéon social de personas
desfavorecidas o miembros de grupos vulnerables entre las personas asignadas a la ejecucién del contrato,
promueven el empleo de personas con dificultades particulares de insercién en el mercado laboral o
cuando se trate de los contratos de servicios sociales, sanitarios o educativos a que se refiere la Disposicion
adicional cuadragésima octava, o de servicios intensivos en mano de obra, el precio no podréa ser el inico
factor determinante de la adjudicacién. Igualmente, en el caso de los contratos de servicios de seguridad
privada debera aplicarse mas de un criterio de adjudicacién.
h) Contratos cuya ejecucién pueda tener un impacto significativo en el medio ambiente, en cuya
adjudicacién se valoraran condiciones ambientales mensurables, tales como el menor impacto ambiental,
el ahorro y el uso eficiente del agua y la energia y de los materiales, el coste ambiental del ciclo de vida, los
procedimientos y métodos de produccidn ecoldgicos, la generacidon y gestion de residuos o el uso de
materiales reciclados o reutilizados o de materiales ecolégicos.
4. Los 6rganos de contrataciéon velaran por que se establezcan criterios de adjudicacién que permitan obtener
obras, suministros y servicios de gran calidad que respondan lo mejor posible a sus necesidades; y, en
especial, en los procedimientos de contratos de servicios que tengan por objeto prestaciones de caracter
intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura. En los contratos de servicios del Anexo IV, asi
como en los contratos que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual, los criterios relacionados
con la calidad deberan representar, al menos, el 51 por ciento de la puntuacién asignable en la valoracién de
las ofertas, sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 2.a) del articulo 146.
5. Los criterios a que se refiere el apartado 1 que han de servir de base para la adjudicacién del contrato se
estableceran en los pliegos de clausulas administrativas particulares o en el documento descriptivo, y debera
figurar en el anuncio que sirva de convocatoria de la licitacidn, debiendo cumplir los siguientes requisitos:
a) En todo caso estaran vinculados al objeto del contrato, en el sentido expresado en el apartado siguiente
de este articulo.
b) Deberan ser formulados de manera objetiva, con pleno respeto a los principios de igualdad, no
discriminacién, transparencia y proporcionalidad, y no conferiran al 6rgano de contratacién una libertad
de decisidn ilimitada.
c) Deberan garantizar la posibilidad de que las ofertas sean evaluadas en condiciones de competencia
efectiva e irdn acompafiados de especificaciones que permitan comprobar de manera efectiva la
informacidn facilitada por los licitadores con el fin de evaluar la medida en que las ofertas cumplen los
criterios de adjudicacién. En caso de duda, debera comprobarse de manera efectiva la exactitud de la
informacidn y las pruebas facilitadas por los licitadores.
6. Se considerard que un criterio de adjudicacién esta vinculado al objeto del contrato cuando se refiera o
integre las prestaciones que deban realizarse en virtud de dicho contrato, en cualquiera de sus aspectos y en
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cualquier etapa de su ciclo de vida, incluidos los factores que intervienen en los siguientes procesos:
a) en el proceso especifico de produccién, prestacion o comercializaciéon de, en su caso, las obras, los
suministros o los servicios, con especial referencia a formas de produccidn, prestacién o comercializacién
medioambiental y socialmente sostenibles y justas;
b) o en el proceso especifico de otra etapa de su ciclo de vida, incluso cuando dichos factores no formen
parte de su sustancia material.
7. En el caso de que se establezcan las mejoras como criterio de adjudicacién, estas deberan estar
suficientemente especificadas. Se considerard que se cumple esta exigencia cuando se fijen, de manera
ponderada, con concrecién: los requisitos, limites, modalidades y caracteristicas de las mismas, asi como su
necesaria vinculacién con el objeto del contrato. En todo caso, en los supuestos en que su valoracion se efectie
de conformidad con lo establecido en el apartado segundo, letra a) del articulo siguiente, no podra asignarsele
una valoracién superior al 2,5 por ciento. Se entiende por mejoras, a estos efectos, las prestaciones adicionales
a las que figuraban definidas en el proyecto y en el pliego de prescripciones técnicas, sin que aquellas puedan
alterar la naturaleza de dichas prestaciones, ni del objeto del contrato. Las mejoras propuestas por el
adjudicatario pasaran a formar parte del contrato y no podran ser objeto de modificaciéon.

Articulo 146. Aplicacion de los criterios de adjudicacion.
1. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados primero y tercero del articulo anterior, cuando solo se utilice
un criterio de adjudicacidon, este debera estar relacionado con los costes, pudiendo ser el precio o un criterio
basado en la rentabilidad, como el coste del ciclo de vida calculado de acuerdo con lo indicado en el articulo
148.
2. Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de adjudicacién, en su determinacién, siempre y cuando sea
posible, se dard preponderancia a aquellos que hagan referencia a caracteristicas del objeto del contrato que
puedan valorarse mediante cifras o porcentajes obtenidos a través de la mera aplicacién de las férmulas
establecidas en los pliegos. La aplicaciéon de los criterios de adjudicaciéon se efectuara por los siguientes
6rganos:
a) En los procedimientos de adjudicacién, abierto o restringido, celebrados por los o6rganos de las
Administraciones Publicas, la valoracion de los criterios cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor
corresponderd, en los casos en que proceda por tener atribuida una ponderacién mayor que la
correspondiente a los criterios evaluables de forma automatica, a un comité formado por expertos con
cualificacién apropiada, que cuente con un minimo de tres miembros, que podran pertenecer a los
servicios dependientes del érgano de contratacién, pero en ningin caso podran estar adscritos al 6rgano
proponente del contrato, al que correspondera realizar la evaluacién de las ofertas; o encomendar esta a un
organismo técnico especializado, debidamente identificado en los pliegos.
b) En los restantes supuestos, la valoracién de los criterios cuya cuantificacion dependa de un juicio de
valor, asi como, en todo caso, la de los criterios evaluables mediante la utilizacién de férmulas, se efectuara
por la mesa de contratacion, si interviene, o por los servicios dependientes del 6rgano de contratacion en
caso contrario, a cuyo efecto se podran solicitar los informes técnicos que considere precisos de
conformidad con lo previsto en el articulo 150.1 y 157.5 de la presente Ley. La eleccidn de las férmulas se
tendran que justificar en el expediente. En todo caso, la evaluacién de las ofertas conforme a los criterios
cuantificables mediante la mera aplicacién de férmulas se realizara tras efectuar previamente la de
aquellos otros criterios en que no concurra esta circunstancia, dejandose constancia documental de ello.
La citada evaluacion previa se hara publica en el acto en el que se proceda a la apertura del sobre que
contenga los elementos de la oferta que se valoraran mediante la mera aplicacién de férmulas. Cuando en
los contratos de concesién de obras o de concesioén de servicios se prevea la posibilidad de que se efectien
aportaciones publicas a la construccién o explotacién asi como cualquier tipo de garantias, avales u otro
tipo de ayudas a la empresa, en todo caso figurara como un criterio de adjudicaciéon evaluable de forma
automatica la cuantia de la reducciéon que oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas en el
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expediente de contratacion.
3. Salvo cuando se tome en consideracion el precio exclusivamente, debera precisarse en el pliego de clausulas
administrativas particulares o en el documento descriptivo la ponderacién relativa atribuida a cada uno de los
criterios de valoracién, que podra expresarse fijando una banda de valores con una amplitud maxima
adecuada. En el caso de que el procedimiento de adjudicacién se articule en varias fases, se indicara
igualmente en cuales de ellas se iran aplicando los distintos criterios, estableciendo un umbral minimo del 50
por ciento de la puntuacién en el conjunto de los criterios cualitativos para continuar en el proceso selectivo.
Cuando, por razones objetivas debidamente justificadas, no sea posible ponderar los criterios elegidos, estos se

enumeraran por orden decreciente de importancia.

Articulo 147. Criterios de desempate.
1. Los 6rganos de contratacion podran establecer en los pliegos de clausulas administrativas particulares
criterios de adjudicacion especificos para el desempate en los casos en que, tras la aplicacion de los criterios
de adjudicacién, se produzca un empate entre dos o mas ofertas. Dichos criterios de adjudicacién especificos
para el desempate deberan estar vinculados al objeto del contrato y se referiran a:
a) Proposiciones presentadas por aquellas empresas que, al vencimiento del plazo de presentaciéon de
ofertas, tengan en su plantilla un porcentaje de trabajadores con discapacidad superior al que les imponga
la normativa. En este supuesto, si varias empresas licitadoras de las que hubieren empatado en cuanto a la
proposicién mas ventajosa acreditan tener relacién laboral con personas con discapacidad en un
porcentaje superior al que les imponga la normativa, tendra preferencia en la adjudicacién del contrato el
licitador que disponga del mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.
b) Proposiciones de empresas de insercién reguladas en la Ley 44/2007, de 13 de diciembre, para la
regulacion del régimen de las empresas de insercién, que cumplan con los requisitos establecidos en dicha
normativa para tener esta consideracion.
c) En la adjudicacién de los contratos relativos a prestaciones de caracter social o asistencial, las
proposiciones presentadas por entidades sin animo de lucro, con personalidad juridica, siempre que su
finalidad o actividad tenga relacién directa con el objeto del contrato, segiin resulte de sus respectivos
estatutos o reglas fundacionales y figuren inscritas en el correspondiente registro oficial.
d) Las ofertas de entidades reconocidas como Organizaciones de Comercio Justo para la adjudicacién de los
contratos que tengan como objeto productos en los que exista alternativa de Comercio Justo.
e) Proposiciones presentadas por las empresas que, al vencimiento del plazo de presentacién de ofertas,
incluyan medidas de caracter social y laboral que favorezcan la igualdad de oportunidades entre mujeres y
hombres. La documentacién acreditativa de los criterios de desempate a que se refiere el presente apartado
sera aportada por los licitadores en el momento en que se produzca el empate, y no con caracter previo.
2. En defecto de la prevision en los pliegos a la que se refiere el apartado anterior, el empate entre varias
ofertas tras la aplicacion de los criterios de adjudicacién del contrato se resolvera mediante la aplicacién por
orden de los siguientes criterios sociales, referidos al momento de finalizar el plazo de presentacién de ofertas:
a) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situaciéon de exclusién social en la plantilla de
cada una de las empresas, primando en caso de igualdad, el mayor nimero de trabajadores fijos con
discapacidad en plantilla, o el mayor numero de personas trabajadoras en inclusién en la plantilla.
b) Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de cada una de las empresas.
¢) Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de cada una de las empresas.
d) El sorteo, en caso de que la aplicacién de los anteriores criterios no hubiera dado lugar a desempate.

Articulo 148. Definicion y calculo del ciclo de vida.

1. A los efectos de esta Ley se entenderan comprendidos dentro del «ciclo de vida» de un producto, obra o
servicio todas las fases consecutivas o interrelacionadas que se sucedan durante su existencia y, en todo caso:
la investigacion y el desarrollo que deba llevarse a cabo, la fabricacién o produccidn, la comercializacién y las
condiciones en que esta tenga lugar, el transporte, la utilizacién y el mantenimiento, la adquisicién de las
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materias primas necesarias y la generaciéon de recursos; todo ello hasta que se produzca la eliminacién, el
desmantelamiento o el final de la utilizacién.
2. El célculo de coste del ciclo de vida incluird, segun el caso, la totalidad o una parte de los costes siguientes
en que se hubiere incurrido a lo largo del ciclo de vida de un producto, un servicio o una obra:
a) Los costes sufragados por el érgano de contrataciéon o por otros usuarios, tales como:
1° Los costes relativos a la adquisicion.
22 Los costes de utilizaciéon, como el consumo de energia y otros recursos.
32° Los costes de mantenimiento.
4° Los costes de final de vida, como los costes de recogida y reciclado.
b) los costes imputados a externalidades medioambientales vinculadas al producto, servicio u obra durante
su ciclo de vida, a condicidon de que su valor monetario pueda determinarse y verificarse; estos costes
podran incluir el coste de las emisiones de gases de efecto invernadero y de otras emisiones
contaminantes, asi como otros costes de mitigacién del cambio climatico. En los casos en que una norma
de la Unién Europea haga obligatorio un método comuin para calcular los costes del ciclo de vida, se
aplicara el mismo a la evaluacién de los citados costes.
3. Cuando los 6rganos de contratacion evaliien los costes mediante un planteamiento basado en el célculo del
coste del ciclo de vida, indicaran en los pliegos los datos que deben facilitar los licitadores, asi como el método
que aquellos utilizaran para determinar los costes de ciclo de vida sobre la base de dichos datos. El método
utilizado para la evaluacién de los costes imputados a externalidades medioambientales cumplird todas las
condiciones siguientes:
a) estar basado en criterios verificables objetivamente y no discriminatorios; en particular, si no se ha
establecido para una aplicacién repetida o continuada, no favorecerd o perjudicara indebidamente a
empresas determinadas;
b) ser accesible para todas las partes interesadas;
¢) la informacién necesaria debe poder ser facilitada con un esfuerzo razonable por parte de las empresas,
incluidas aquellas procedentes de Estados signatarios del Acuerdo sobre Contratacion Publica de la
Organizacién Mundial de Comercio o de otros Estados signatarios de algin otro Acuerdo Internacional que
vincule a Espana o a la Unién Europea.
4. Los 6rganos de contratacién calcularan los costes a que se refieren los apartados primero y segundo del
articulo 145 atendiendo, preferentemente, al coste del ciclo de vida.

Articulo 149. Ofertas anormalmente bajas.
1. En los casos en que el 6rgano de contratacién presuma que una oferta resulta inviable por haber sido
formulada en términos que la hacen anormalmente baja, solo podra excluirla del procedimiento de licitacion
previa tramitacion del procedimiento que establece este articulo.
2. La mesa de contratacién, o en su defecto, el 6rgano de contratacién debera identificar las ofertas que se
encuentran incursas en presuncion de anormalidad, debiendo contemplarse en los pliegos, a estos efectos, los
parametros objetivos que deberan permitir identificar los casos en que una oferta se considere anormal. La
mesa de contratacién, o en su defecto, el drgano de contratacién realizara la funcién descrita en el parrafo
anterior con sujecion a los siguientes criterios:
a) Salvo que en los pliegos se estableciera otra cosa, cuando el tnico criterio de adjudicacién sea el del
precio, en defecto de previsiéon en aquellos se aplicaran los parametros objetivos que se establezcan
reglamentariamente y que, en todo caso, determinaran el umbral de anormalidad por referencia al
conjunto de ofertas validas que se hayan presentado, sin perjuicio de lo establecido en el apartado
siguiente.
b) Cuando se utilicen una pluralidad de criterios de adjudicacidn, se estara a lo establecido en los pliegos
que rigen el contrato, en los cuales se han de establecer los parametros objetivos que deberan permitir
identificar los casos en que una oferta se considere anormal, referidos a la oferta considerada en su
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conjunto.
3. Cuando hubieren presentado ofertas empresas que pertenezcan a un mismo grupo, en el sentido del
articulo 42.1 del Cdédigo de Comercio, se tomara Uinicamente, para aplicar el régimen de identificaciéon de las
ofertas incursas en presuncién de anormalidad, aquella que fuere mas baja, y ello con independencia de que
presenten su oferta en solitario o conjuntamente con otra empresa o empresas ajenas al grupo y con las cuales
concurran en union temporal.
4. Cuando la mesa de contratacién, o en su defecto el érgano de contrataciéon hubiere identificado una o varias
ofertas incursas en presuncién de anormalidad, debera requerir al licitador o licitadores que las hubieren
presentado dandoles plazo suficiente para que justifiquen y desglosen razonada y detalladamente el bajo nivel
de los precios, o de costes, o cualquier otro parametro en base al cual se haya definido la anormalidad de la
oferta, mediante la presentacién de aquella informaciéon y documentos que resulten pertinentes a estos
efectos. La peticion de informacién que la mesa de contrataciéon o, en su defecto, el drgano de contrataciéon
dirija al licitador debera formularse con claridad de manera que estos estén en condiciones de justificar plena
y oportunamente la viabilidad de la oferta. Concretamente, la mesa de contratacién o en su defecto el 6rgano
de contratacion podra pedir justificacion a estos licitadores sobre aquellas condiciones de la oferta que sean
susceptibles de determinar el bajo nivel del precio o costes de la misma y, en particular, en lo que se refiere a
los siguientes valores:
a) El ahorro que permita el procedimiento de fabricacion, los servicios prestados o el método de
construccion.
b) Las soluciones técnicas adoptadas y las condiciones excepcionalmente favorables de que disponga para
suministrar los productos, prestar los servicios o ejecutar las obras, c) La innovacién y originalidad de las
soluciones propuestas, para suministrar los productos, prestar los servicios o ejecutar las obras. d) El
respeto de obligaciones que resulten aplicables en materia medioambiental, social o laboral, y de
subcontratacion, no siendo justificables precios por debajo de mercado o que incumplan lo establecido en
el articulo 201. e) O la posible obtencién de una ayuda de Estado. En el procedimiento debera solicitarse el
asesoramiento técnico del servicio correspondiente. En todo caso, los érganos de contrataciéon rechazaran
las ofertas si comprueban que son anormalmente bajas porque vulneran la normativa sobre
subcontratacién o no cumplen las obligaciones aplicables en materia medioambiental, social o laboral,
nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de los convenios colectivos sectoriales vigentes, en
aplicaciéon de lo establecido en el articulo 201. Se entendera en todo caso que la justificacién no explica
satisfactoriamente el bajo nivel de los precios o costes propuestos por el licitador cuando esta sea
incompleta o se fundamente en hipétesis o practicas inadecuadas desde el punto de vista técnico, juridico o
econémico.
5. En los casos en que se compruebe que una oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha
obtenido una ayuda de Estado, solo podra rechazarse la proposicién por esta Gnica causa si aquel no puede
acreditar que tal ayuda se ha concedido sin contravenir las disposiciones comunitarias en materia de ayudas
publicas. El 6rgano de contratacién que rechace una oferta por esta razén debera informar de ello a la
Comisiéon Europea, cuando el procedimiento de adjudicacién se refiera a un contrato sujeto a regulaciéon
armonizada.
6. La mesa de contrataciéon, o en su defecto, el 6rgano de contratacién evaluard toda la informacién y
documentacién proporcionada por el licitador en plazo y, en el caso de que se trate de la mesa de contratacion,
elevard de forma motivada la correspondiente propuesta de aceptacién o rechazo al 6rgano de contratacién.
En ningtn caso se acordara la aceptacién de una oferta sin que la propuesta de la mesa de contratacién en este
sentido esté debidamente motivada. Si el 6rgano de contratacién, considerando la justificacién efectuada por
el licitador y los informes mencionados en el apartado cuatro, estimase que la informacién recabada no
explica satisfactoriamente el bajo nivel de los precios o costes propuestos por el licitador y que, por lo tanto, la
oferta no puede ser cumplida como consecuencia de la inclusion de valores anormales, la excluira de la

clasificacién y acordara la adjudicacién a favor de la mejor oferta, de acuerdo con el orden en que hayan sido
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clasificadas conforme a lo sefialado en el apartado 1 del articulo 150. En general se rechazaran las ofertas
incursas en presuncién de anormalidad si estdn basadas en hipétesis o practicas inadecuadas desde una
perspectiva técnica, econdmica o juridica.

7. Cuando una empresa que hubiese estado incursa en presuncién de anormalidad hubiera resultado
adjudicataria del contrato, el 6rgano de contratacién establecerd mecanismos adecuados para realizar un
seguimiento pormenorizado de la ejecucién del mismo, con el objetivo de garantizar la correcta ejecucién del

contrato sin que se produzca una merma en la calidad de los servicios, las obras o los suministros contratados.

Articulo 150. Clasificacion de las ofertas y adjudicacion del contrato.

1. La mesa de contratacion o, en su defecto, el 6rgano de contratacién clasificara, por orden decreciente, las
proposiciones presentadas para posteriormente elevar la correspondiente propuesta al O6rgano de
contratacién, en el caso de que la clasificacion se realice por la mesa de contratacién. Para realizar la citada
clasificacién, se atendera a los criterios de adjudicacién sefialados en el pliego, pudiéndose solicitar para ello
cuantos informes técnicos se estime pertinentes. Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se
entendera que la mejor oferta es la que incorpora el precio mas bajo. En los contratos sujetos a regulacion
armonizada que celebren cualquiera de las entidades sujetas a la presente ley, si se apreciasen indicios
fundados de conductas colusorias en el procedimiento de contratacién en tramitacion, en el sentido definido
en el articulo 1 de la Ley 15/2007, de 3 de julio, de Defensa de la Competencia, el érgano de contratacién, de
oficio o a instancia de la mesa de contratacion, los trasladara con caracter previo a la adjudicacién del contrato
a la Comisiéon Nacional de los Mercados y la Competencia o, en su caso, a la autoridad de competencia
autonémica correspondiente con el fin de que, en el plazo de 20 dias habiles, emita un informe sobre el
caracter fundado o no de tales indicios. El traslado a que alude el parrafo anterior deberd incluir una
explicacién detallada sobre los indicios detectados y sobre las razones para considerar su caracter
presuntamente colusorio e ira acompafiado del expediente de contratacién, incluida la totalidad de las ofertas
presentadas por todos los licitadores, sin perjuicio del deber de confidencialidad previsto en el art. 133 LCSP.
La autoridad de defensa de la competencia podra solicitar documentacién adicional al 6rgano de contratacién
siempre que guarde relacién con los indicios mencionados en la remisién. En este supuesto, deberd ponerse la
documentacién requerida a disposicién de la autoridad de competencia en un plazo maximo de 3 dias hébiles.
La remision de esta documentacion a la autoridad de defensa de la competencia correspondiente supondrd la
inmediata suspensién de la licitacidn, la cual no sera notificada a los licitadores ni tampoco serd objeto de
publicacion. El 6rgano de contratacion deberd mantener en todo momento la debida confidencialidad de estas
actuaciones. Una vez recibido el informe de la autoridad de competencia, si el mismo no concluye que existen
tales indicios fundados de conductas colusorias, el 6rgano de contrataciéon dictard resoluciéon alzando la
suspension, que tampoco serd objeto de notificacién ni publicacién, y continuard con la tramitaciéon del
procedimiento de contratacion sin la exclusién de ningun licitador por este motivo. En caso de que el informe
concluyese que existen indicios fundados de conducta colusoria, el drgano de contratacidon notificard y
publicara la suspension y remitira a los licitadores afectados la documentacién necesaria para que en un plazo
de diez dias habiles aleguen cuanto tengan por conveniente en defensa de sus derechos. El 6rgano de
contratacién cuidara de que los licitadores afectados reciban toda la documentacién necesaria para el ejercicio
de su derecho, pero sin revelar aspectos de las ofertas del resto de licitadores, si ya se hubiesen presentado, y
con respeto al deber de confidencialidad previsto en el articulo 133 de esta ley. Una vez evacuado este tramite,
el 6rgano de contratacién podra recabar de la Comisiéon Nacional de los Mercados y la Competencia o, en su
caso, de la autoridad de competencia autonémica correspondiente los informes que juzgue necesarios para
resolver, que deberan ser emitidos en el plazo improrrogable de 3 dias hébiles. A la vista de los informes
obrantes en el procedimiento, de las alegaciones y pruebas de los licitadores afectados y de las medidas que en
su caso estos acrediten haber adoptado para evitar futuras infracciones, el érgano de contratacién resolvera de
forma motivada lo que proceda en el plazo de 10 dias habiles. Si el érgano de contratacién resuelve que existen
indicios fundados de conductas colusorias excluird del procedimiento de contratacién a los licitadores

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 275

responsables de dicha conducta y lo notificara a todos los licitadores, alzando la suspensién y continuando el
procedimiento de contratacién con los licitadores restantes, si los hubiere. Si resuelve que no existen indicios
fundados de conducta colusoria, alzara la suspensiéon y continuard la tramitacién del procedimiento de
contratacién sin la exclusiéon de ningtn licitador por este motivo. En caso de no recibir el informe de la
autoridad de competencia en el plazo de 20 dias habiles, el 6rgano de contratacidon podra acordar continuar
con la tramitacién del procedimiento o iniciar el procedimiento contradictorio establecido en este apartado.
En este tltimo caso, si el érgano de contratacién recibiera el informe de la autoridad de competencia antes de
haber dictado su resolucién, no procedera acordar la exclusion de ningun licitador cuando dicho informe no
concluya que existen indicios fundados de conducta colusoria. Igualmente, si el drgano de contratacién
recibiera el informe en el mencionado sentido una vez dictada la resolucién que acuerde la exclusiéon de algun
licitador, podrad revocar dicha resolucién si asi lo considera procedente siempre que aun no se hubiera
adjudicado el contrato. El 6rgano de contratacién comunicara la resolucion de adjudicacién del contrato a la
Comisién Nacional de los Mercados y la Competencia o, en su caso, a la autoridad de competencia autonémica
correspondiente, por medios electrénicos el mismo dia en que se acuerde. Esta comunicacién hara decaer
cualquier solicitud de informe que no hubiera sido atendida hasta esa fecha, no pudiendo las autoridades de
competencia emitir el informe a partir de ese momento.

2. Una vez aceptada la propuesta de la mesa por el 6rgano de contratacidn, los servicios correspondientes
requeriran al licitador que haya presentado la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 145
para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente a aquel en que hubiera recibido el
requerimiento, presente la documentacioén justificativa de las circunstancias a las que se refieren las letras a) a
c) del apartado 1 del articulo 140 si no se hubiera aportado con anterioridad, tanto del licitador como de
aquellas otras empresas a cuyas capacidades se recurra, sin perjuicio de lo establecido en el segundo parrafo
del apartado 3 del citado articulo; de disponer efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a
dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato conforme al articulo 76.2; y de haber constituido la garantia
definitiva que sea procedente. Los correspondientes certificados podran ser expedidos por medios
electronicos, informaticos o telematicos, salvo que se establezca otra cosa en los pliegos. De no
cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se entendera que el licitador ha
retirado su oferta, procediéndose a exigirle el importe del 3 por ciento del presupuesto base de licitacién, IVA
excluido, en concepto de penalidad, que se hara efectivo en primer lugar contra la garantia provisional, si se
hubiera constituido, sin perjuicio de lo establecido en la letra a) del apartado 2 del articulo 71. En el supuesto
sefialado en el parrafo anterior, se procedera a recabar la misma documentacién al licitador siguiente, por el
orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

3. El 6rgano de contratacion adjudicara el contrato dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion de
la documentacién. En los procedimientos negociados, de didlogo competitivo y de asociacién para la
innovacién, la adjudicacidon concretara y fijard los términos definitivos del contrato. No podra declararse
desierta una licitacién cuando exista alguna oferta o proposicién que sea admisible de acuerdo con los
criterios que figuren en el pliego.

4. Si como consecuencia del contenido de la resolucién de un recurso especial del articulo 44 fuera preciso que
el 6rgano de contratacién acordase la adjudicaciéon del contrato a otro licitador, se concedera a este un plazo
de diez dias habiles para que cumplimente los tramites que resulten oportunos.

Se modifica el apartado 1 por la disposicion final 27.7 de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre. Ref. BOE-A-2022-22128#df-27

Articulo 151. Resolucion y notificacion de la adjudicacion.
1. La resolucién de adjudicaciéon debera ser motivada y se notificara a los candidatos y licitadores, debiendo
ser publicada en el perfil de contratante en el plazo de 15 dias.
2. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado 1 del articulo 155, la notificacién y la publicidad a que se
refiere el apartado anterior deberan contener la informacién necesaria que permita a los interesados en el

procedimiento de adjudicacién interponer recurso suficientemente fundado contra la decisién de
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adjudicacion, y entre ella en todo caso debera figurar la siguiente:
a) En relacién con los candidatos descartados, la exposicién resumida de las razones por las que se haya
desestimado su candidatura.
b) Con respecto a los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacién, los motivos por los que no se
haya admitido su oferta, incluidos, en los casos contemplados en el articulo 126, apartados 7 y 8, los
motivos de la decisién de no equivalencia o de la decisiéon de que las obras, los suministros o los servicios
no se ajustan a los requisitos de rendimiento o a las exigencias funcionales; y un desglose de las
valoraciones asignadas a los distintos licitadores, incluyendo al adjudicatario.
c) En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la proposicién del
adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la oferta de este con preferencia respecto de las
que hayan presentado los restantes licitadores cuyas ofertas hayan sido admitidas; y, en su caso, el
desarrollo de las negociaciones o el didlogo con los licitadores. En la notificacion se indicara el plazo en que
debe procederse a la formalizacion del contrato conforme al apartado 3 del articulo 153 de la presente Ley.
3. La notificacion se realizard por medios electrénicos de conformidad con lo establecido en la disposicién
adicional decimoquinta.

Articulo 152.

Decisién de no adjudicar o celebrar el contrato y desistimiento del procedimiento de adjudicacién por la
Administracion.

1. En el caso en que el 6rgano de contratacion desista del procedimiento de adjudicacién o decida no adjudicar
o celebrar un contrato para el que se haya efectuado la correspondiente convocatoria, lo notificarda a los
candidatos o licitadores, informando también a la Comisién Europea de esta decisién cuando el contrato haya
sido anunciado en el «Diario Oficial de la Unién Europea».

2. La decisién de no adjudicar o celebrar el contrato o el desistimiento del procedimiento podran acordarse
por el 6rgano de contratacidon antes de la formalizacién. En estos casos se compensara a los candidatos aptos
para participar en la licitacion o licitadores por los gastos en que hubiesen incurrido en la forma prevista en el
anuncio o en el pliego o, en su defecto, de acuerdo con los criterios de valoracién empleados para el calculo de
la responsabilidad patrimonial de la Administracion, a través de los tramites del procedimiento administrativo
comun.

3. Solo podra adoptarse la decisién de no adjudicar o celebrar el contrato por razones de interés publico
debidamente justificadas en el expediente. En este caso, no podra promoverse una nueva licitacién de su
objeto en tanto subsistan las razones alegadas para fundamentar la decision.

4. El desistimiento del procedimiento debera estar fundado en una infraccién no subsanable de las normas de
preparacién del contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicacion, debiendo justificarse en el
expediente la concurrencia de la causa. El desistimiento no impedira la iniciacién inmediata de un
procedimiento de licitacion.

5. En el supuesto de acuerdos marco, el desistimiento y la decision de no adjudicarlos o celebrarlos
corresponde al 6rgano de contratacién que inicié el procedimiento para su celebracién. En el caso de
contratos basados en un acuerdo marco y en el de contratos especificos en el marco de un sistema dinamico
de adquisicion, el desistimiento y la decisién de no adjudicarlos o celebrarlo se realizard por el 6rgano de
contrataciéon de oficio, o a propuesta del organismo destinatario de la prestacién.

Articulo 153. Formalizacién de los contratos.

1. Los contratos que celebren las Administraciones Publicas deberdn formalizarse en documento
administrativo que se ajuste con exactitud a las condiciones de la licitacién, constituyendo dicho documento
titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico. No obstante, el contratista podra solicitar que el
contrato se eleve a escritura publica, corriendo de su cargo los correspondientes gastos. En ningiin caso se
podran incluir en el documento en que se formalice el contrato clausulas que impliquen alteracién de los
términos de la adjudicacién. En los contratos basados en un acuerdo marco o en los contratos especificos
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dentro de un sistema dindmico de adquisicidn, no resultard necesaria la formalizacion del contrato.

2. En el caso de los contratos menores definidos en el articulo 118 se acreditard su existencia con los
documentos a los que se refiere dicho articulo.

3. Si el contrato es susceptible de recurso especial en materia de contratacién conforme al articulo 44, la
formalizacién no podréd efectuarse antes de que transcurran quince dias habiles desde que se remita la
notificacién de la adjudicacién a los licitadores y candidatos. Las Comunidades Auténomas podran
incrementar este plazo, sin que exceda de un mes. Los servicios dependientes del érgano de contratacién
requeriran al adjudicatario para que formalice el contrato en plazo no superior a cinco dias a contar desde el
siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento, una vez transcurrido el plazo previsto en el parrafo
anterior sin que se hubiera interpuesto recurso que lleve aparejada la suspensién de la formalizacién del
contrato. De igual forma procederd cuando el 6rgano competente para la resolucidon del recurso hubiera
levantado la suspension. En los restantes casos, la formalizacién del contrato debera efectuarse no mas tarde
de los quince dias habiles siguientes a aquel en que se realice la notificacién de la adjudicacién a los licitadores
y candidatos en la forma prevista en el articulo 151.

4. Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del plazo
indicado se le exigira el importe del 3 por ciento del presupuesto base de licitacion, IVA excluido, en concepto
de penalidad, que se hara efectivo en primer lugar contra la garantia definitiva, si se hubiera constituido, sin
perjuicio de lo establecido en la letra b) del apartado 2 del articulo 71. En este caso, el contrato se adjudicara al
siguiente licitador por el orden en que hubieran quedado clasificadas las ofertas, previa presentacién de la
documentacién establecida en el apartado 2 del articulo 150 de la presente Ley, resultando de aplicacién los
plazos establecidos en el apartado anterior.

5. Si las causas de la no formalizacion fueren imputables a la Administracién, se indemnizara al contratista de
los dafios y perjuicios que la demora le pudiera ocasionar.

6. Sin perjuicio de lo establecido en los articulos 36.1 y 131.3 para los contratos menores, y en el articulo 36.3
para los contratos basados en un acuerdo marco y los contratos especificos en el marco de un sistema
dindmico de adquisicién, y salvo que la tramitacién del expediente de contratacidon sea por emergencia de
acuerdo con lo previsto en el articulo 120, no podra procederse a la ejecucion del contrato con caracter previo

a su formalizacién.

Articulo 154. Anuncio de formalizacion de los contratos.

1. La formalizacion de los contratos debera publicarse, junto con el correspondiente contrato, en un plazo no
superior a quince dias tras el perfeccionamiento del contrato en el perfil de contratante del érgano de
contratacién. Cuando el contrato esté sujeto a regulacién armonizada, el anuncio de formalizacién debera
publicarse, ademas, en el «Diario Oficial de la Unién Europea».

2. En los contratos celebrados por la Administracién General del Estado, o por las entidades vinculadas a la
misma que gocen de la naturaleza de Administraciones Publicas el anuncio de formalizaciéon se publicara
ademas, en el plazo sefialado en el apartado anterior, en el «Boletin Oficial del Estado».

3. El 6rgano de contratacién, cuando proceda, enviara el anuncio de formalizacién al «Diario Oficial de la
Unién Europea» a mas tardar 10 dias después de la formalizacién del contrato. Los anuncios de formalizacién
no se publicaran en los lugares indicados en los apartados primero y segundo del presente articulo antes de su
publicacién en el «Diario Oficial de la Unién Europea», en el caso en que deban ser publicados en dicho Diario
Oficial, debiendo indicar la fecha de aquel envio, de la que los servicios dependientes del 6rgano de
contratacién dejaran prueba suficiente en el expediente, y no podran contener indicaciones distintas a las
incluidas en dicho anuncio. No obstante, en todo caso podran publicarse si el érgano de contratacién no ha
recibido notificacién de su publicacion a las 48 horas de la confirmacién de la recepcién del anuncio enviado.

4. La adjudicacién de los contratos basados en un acuerdo marco o de los contratos especificos en el marco de
un sistema dindmico de adquisicién, ya perfeccionados en virtud de lo establecido en el articulo 36.3, se
publicard trimestralmente por el 6rgano de contratacién dentro de los 30 dias siguientes al fin de cada
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trimestre, en la forma prevista en el presente articulo.

5. Los contratos menores seran objeto de publicacién en las condiciones establecidas en el apartado 4 del
articulo 63.

6. Los anuncios de formalizacién de contratos contendran la informacién recogida en el anexo III.

7. Podran no publicarse determinados datos relativos a la celebracién del contrato cuando se considere,
justificandose debidamente en el expediente, que la divulgacién de esa informacidon puede obstaculizar la
aplicacién de una norma, resultar contraria al interés publico o perjudicar intereses comerciales legitimos de
empresas publicas o privadas o la competencia leal entre ellas, o cuando se trate de contratos declarados
secretos o reservados o cuya ejecucion deba ir acompafiada de medidas de seguridad especiales conforme a la
legislacion vigente, o cuando lo exija la proteccién de los intereses esenciales de la seguridad del Estado y asi
se haya declarado de conformidad con lo previsto en la letra c) del apartado 2 del articulo 19. En todo caso,
previa la decision de no publicar unos determinados datos relativos a la celebracion del contrato, los 6rganos
de contratacién deberan solicitar la emisién de informe por el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno a
que se refiere la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno, en el que se aprecie si el derecho de acceso a la informacién publica prevalece o no frente a los
bienes que se pretenden salvaguardar con su no publicacidn, que sera evacuado en un plazo maximo de diez
dias. No obstante lo anterior, no se requerira dicho informe por el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno
en caso de que con anterioridad se hubiese efectuado por el érgano de contratacién consulta sobre una
materia idéntica o analoga, sin perjuicio de la justificacién debida de su exclusién en el expediente en los
términos establecidos en este apartado.

Téngase en cuenta que se declara que los pdrrafos segundo y tercero del apartado 7 no son conformes con el orden constitucional de competencias,
en los términos del fundamento juridico 7 B) e), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614

Se declara que los pdrrafos segundo y tercero del apartado 7 no son conformes con el orden constitucional de competencias, en los términos del
fundamento juridico 7 B) e), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614

Articulo 155. Comunicacion a los candidatos y a los licitadores.
1. Los 6rganos de contrataciéon informaran a cada candidato y licitador en el plazo mas breve posible de las
decisiones tomadas en relacién con la celebracién de un acuerdo marco, con la adjudicacién del contrato o
con la admisién a un sistema dinamico de adquisicion, incluidos los motivos por los que hayan decidido no
celebrar un acuerdo marco, no adjudicar un contrato para el que se haya efectuado una convocatoria de
licitacion o volver a iniciar el procedimiento, o no aplicar un sistema dindmico de adquisicion.
2. A peticion del candidato o licitador de que se trate, los drganos de contratacién comunicaran, lo antes
posible, y, en cualquier caso, en un plazo de quince dias a partir de la recepcién de una solicitud por escrito:
a) A todos los candidatos descartados, los motivos por los que se haya desestimado su candidatura.
b) A todos los licitadores descartados, los motivos por los que se haya desestimado su oferta, incluidos, en
los casos contemplados en el articulo 126, apartados 7 y 8, los motivos de su decisién de no equivalencia o
de su decisién de que las obras, los suministros o los servicios no se ajustan a los requisitos de rendimiento
o alas exigencias funcionales.
c) A todo licitador que haya presentado una oferta admisible, las caracteristicas y ventajas relativas de la
oferta seleccionada, asi como el nombre del adjudicatario o las partes en el acuerdo marco.
d) A todo licitador que haya presentado una oferta admisible, el desarrollo de las negociaciones y el didlogo
con los licitadores.
3. Los poderes adjudicadores podran decidir no comunicar determinados datos, mencionados en los apartados
1y 2, relativos a la adjudicacién del contrato, la celebracién de acuerdos marco o la admisién a un sistema
dindmico de adquisicién, cuando su divulgacién pudiera obstaculizar la aplicacién de la ley, ser contraria al
interés publico, perjudicar los intereses comerciales legitimos de una determinada empresa, publica o
privada, o perjudicar la competencia leal entre empresarios.

Articulo 156. Delimitacion, plazos para la presentacion de proposiciones y plazo de publicacion del
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anuncio de licitacion.
1. En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicién, quedando
excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.
2. En procedimientos abiertos de adjudicacién de contratos sujetos a regulacién armonizada, el plazo de
presentacién de proposiciones no serd inferior a treinta y cinco dias, para los contratos de obras, suministros y
servicios, y a treinta dias para las concesiones de obras y servicios, contados desde la fecha de envio del
anuncio de licitacién a la Oficina de Publicaciones de la Unién Europea.
3. En los contratos de obras, suministros y servicios, el plazo general previsto en el apartado anterior podra
reducirse en los siguientes casos:
a) Si el 6rgano de contratacién hubiese enviado un anuncio de informacién previa, el plazo general de
presentacion de proposiciones podra reducirse a quince dias. Esta reduccién del plazo solo sera admisible
cuando el anuncio voluntario de informacién previa se hubiese enviado para su publicacién con una
antelacién maxima de doce meses y minima de treinta y cinco dias antes de la fecha de envio del anuncio
de licitacion, siempre que en €l se hubiese incluido, de estar disponible, toda la informacién exigida para
este.
b) Cuando el plazo general de presentacién de proposiciones sea impracticable por tratarse de una
situacién de urgencia, en los términos descritos en el articulo 119, el érgano de contrataciéon podra fijar
otro plazo que no serd inferior a quince dias contados desde la fecha del envio del anuncio de licitacién.
c) Si el 6rgano de contratacion aceptara la presentacion de ofertas por medios electrénicos, podra reducirse
el plazo general de presentacién de proposiciones en cinco dias.
4. En las concesiones de obras y de servicios solo se podra reducir el plazo general cuando se dé la
circunstancia establecida en la letra c) del apartado anterior.
5. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado 3 del articulo 135 respecto de la obligacién de publicar
previamente en el «Diario Oficial de la Unién Europea», en los procedimientos abiertos la publicaciéon del
anuncio de licitaciéon en el perfil de contratante debera hacerse, en todo caso, con una antelacién minima
equivalente al plazo fijado para la presentacion de las proposiciones en el apartado siguiente.
6. En los contratos de las Administraciones Publicas que no estén sujetos a regulacién armonizada, el plazo de
presentacién de proposiciones no serd inferior a quince dias, contados desde el dia siguiente al de la
publicacién del anuncio de licitacién del contrato en el perfil de contratante. En los contratos de obras y de

concesion de obras y concesién de servicios, el plazo serd, como minimo, de veintiséis dias.

Articulo 157. Examen de las proposiciones y propuesta de adjudicacion.

1. La Mesa de contratacién calificara la documentacién a que se refiere el articulo 140, que debera presentarse
por los licitadores en sobre o archivo electrénico distinto al que contenga la proposicidon. Posteriormente, el
mismo o6rgano procederd a la apertura y examen de las proposiciones, formulando la correspondiente
propuesta de adjudicacion al érgano de contratacion, una vez ponderados los criterios que deban aplicarse
para efectuar la selecciéon del adjudicatario.

2. Cuando, de conformidad con lo establecido en el articulo 145 se utilicen una pluralidad de criterios de
adjudicacion, los licitadores deberan presentar la proposicién en dos sobres o archivos electrdnicos: uno con
la documentacién que deba ser valorada conforme a los criterios cuya ponderaciéon depende de un juicio de
valor, y el otro con la documentacién que deba ser valorada conforme a criterios cuantificables mediante la
mera aplicacién de férmulas.

3. En todo caso la apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de veinte dias contado
desde la fecha de finalizacidn del plazo para presentar las mismas. Si la proposicién se contuviera en mas de
un sobre o archivo electrénico, de tal forma que estos deban abrirse en varios actos independientes, el plazo
anterior se entendera cumplido cuando se haya abierto, dentro del mismo, el primero de los sobres o archivos
electronicos que componen la proposicion.

4. En todo caso, la apertura de la oferta econémica se realizara en acto publico, salvo cuando se prevea que en
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la licitacién puedan emplearse medios electrénicos.

5. Cuando para la valoracién de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al del precio,
el 6érgano competente para ello podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos informes técnicos
considere precisos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando sea necesario verificar que las
ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego. También se podran requerir informes a las
organizaciones sociales de usuarios destinatarios de la prestacién, a las organizaciones representativas del
ambito de actividad al que corresponda el objeto del contrato, a las organizaciones sindicales, a las
organizaciones que defiendan la igualdad de género y a otras organizaciones para la verificacién de las
consideraciones sociales y ambientales.

6. La propuesta de adjudicacién no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto frente a la
Administracién. No obstante, cuando el érgano de contrataciéon no adjudique el contrato de acuerdo con la
propuesta formulada debera motivar su decision.

Articulo 158. Adjudicacion.

1. Cuando el Unico criterio para seleccionar al adjudicatario del contrato sea el del precio, la adjudicacion
debera recaer en el plazo maximo de quince dias a contar desde el siguiente al de apertura de las
proposiciones.

2. Cuando para la adjudicacién del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios, o utilizindose
un Unico criterio sea este el del menor coste del ciclo de vida, el plazo maximo para efectuar la adjudicacién
sera de dos meses a contar desde la apertura de las proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro en el
pliego de clausulas administrativas particulares. Si la proposicién se contuviera en mas de un sobre o archivo
electronico, de tal forma que estos deban abrirse en varios actos independientes, el plazo anterior se
computard desde el primer acto de apertura del sobre o archivo electrdnico que contenga una parte de la
proposicion.

3. Los plazos indicados en los apartados anteriores se ampliaran en quince dias habiles cuando sea necesario
seguir los tramites a que se refiere el apartado 4 del articulo 149 de la presente Ley.

4. De no producirse la adjudicaciéon dentro de los plazos sefialados, los licitadores tendran derecho a retirar su
proposicién, y a la devolucién de la garantia provisional, de existir esta.

Articulo 159. Procedimiento abierto simplificado.
1. Los 6rganos de contratacion podran acordar la utilizacién de un procedimiento abierto simplificado en los
contratos de obras, suministro y servicios cuando se cumplan las dos condiciones siguientes:
a) Que su valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 de euros en el caso de contratos de obras, y en el
caso de contratos de suministro y de servicios, que su valor estimado sea inferior a las cantidades
establecidas en los articulos 21.1, letra a), y 22.1, letra a), de esta Ley, respectivamente, o a sus
correspondientes actualizaciones.
b) Que entre los criterios de adjudicacion previstos en el pliego no haya ninguno evaluable mediante juicio
de valor o, de haberlos, su ponderacién no supere el veinticinco por ciento del total, salvo en el caso de que
el contrato tenga por objeto prestaciones de caracter intelectual, como los servicios de ingenieria y
arquitectura, en que su ponderacién no podra superar el cuarenta y cinco por ciento del total.
2. El anuncio de licitacion del contrato inicamente precisara de publicacién en el perfil de contratante del
6rgano de contratacién. Toda la documentacién necesaria para la presentacion de la oferta tiene que estar
disponible por medios electrénicos desde el dia de la publicacién del anuncio en dicho perfil de contratante.
3. El plazo para la presentacién de proposiciones no podra ser inferior a quince dias a contar desde el
siguiente a la publicacién en el perfil de contratante del anuncio de licitacién. En los contratos de obras el
plazo serd como minimo de veinte dias.
4. La tramitacion del procedimiento se ajustara a las siguientes especialidades:
a) Todos los licitadores que se presenten a licitaciones realizadas a través de este procedimiento
simplificado deberan estar inscritos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector
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Publico, o cuando proceda de conformidad con lo establecido en el apartado 2 del articulo 96 en el Registro
Oficial de la correspondiente Comunidad Auténoma, en la fecha final de presentaciéon de ofertas siempre
que no se vea limitada la concurrencia. A estos efectos, también se considerard admisible la proposicién
del licitador que acredite haber presentado la solicitud de inscripcién en el correspondiente Registro junto
con la documentacién preceptiva para ello, siempre que tal solicitud sea de fecha anterior a la fecha final
de presentacion de las ofertas. La acreditacién de esta circunstancia tendra lugar mediante la aportacion
del acuse de recibo de la solicitud emitido por el correspondiente Registro y de una declaracién
responsable de haber aportado la documentacién preceptiva y de no haber recibido requerimiento de
subsanacidn.
b) No procedera la constituciéon de garantia provisional por parte de los licitadores.
c) Las proposiciones deberan presentarse necesaria y Unicamente en el registro indicado en el anuncio de
licitacion. La presentacion de la oferta exigira la declaracion responsable del firmante respecto a ostentar
la representacion de la sociedad que presenta la oferta; a contar con la adecuada solvencia econdmica,
financiera y técnica o, en su caso, la clasificacién correspondiente; a contar con las autorizaciones
necesarias para ejercer la actividad; a no estar incurso en prohibicién de contratar alguna; y se
pronunciara sobre la existencia del compromiso a que se refiere el articulo 75.2. A tales efectos, el modelo
de oferta que figure como anexo al pliego recogera esa declaracion responsable. Adicionalmente, en el caso
de que la empresa fuera extranjera, la declaracién responsable incluira el sometimiento al fuero espafiol.
En el supuesto de que la oferta se presentara por una unién temporal de empresarios, deberd acompafiar a
aquella el compromiso de constitucién de la unién.
d) La oferta se presentara en un Unico sobre o archivo electrénico en los supuestos en que en el
procedimiento no se contemplen criterios de adjudicacién cuya cuantificacién dependa de un juicio de
valor. En caso contrario, la oferta se presentara en dos sobres o archivos electrdnicos. La apertura de los
sobres o archivos electréonicos conteniendo la proposicién se hard por el orden que proceda de
conformidad con lo establecido en el articulo 145 en funcién del método aplicable para valorar los criterios
de adjudicacién establecidos en los pliegos. La apertura se hard por la mesa de contratacién a la que se
refiere el apartado 6 del articulo 326 de la presente Ley.
e) En los supuestos en que en el procedimiento se contemplen criterios de adjudicacién cuya cuantificacion
dependa de un juicio de valor, la valoracién de las proposiciones se hard por los servicios técnicos del
6rgano de contratacion en un plazo no superior a siete dias, debiendo ser suscritas por el técnico o técnicos
que realicen la valoracién.
f) En todo caso, la valoracién a la que se refiere la letra anterior debera estar efectuada con anterioridad a
la apertura del sobre o archivo electrénico que contenga la oferta evaluable a través de criterios
cuantificables mediante la mera aplicacién de férmulas. Tras la apertura del sobre o archivo electrénico y
en la misma sesion la mesa procedera a:
12 Previa exclusién, en su caso, de las ofertas que no cumplan los requerimientos del pliego, evaluar y
clasificar las ofertas.
2° Realizar la propuesta de adjudicacidén a favor del candidato con mejor puntuacién.
3° Comprobar en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas que la empresa estd
debidamente constituida, el firmante de la proposicién tiene poder bastante para formular la oferta,
ostenta la solvencia econémica, financiera y técnica o, en su caso la clasificacién correspondiente y no
estd incursa en ninguna prohibicién para contratar. Si el licitador hubiera hecho uso de la facultad de
acreditar la presentacién de la solicitud de inscripcion en el correspondiente Registro a que alude el
inciso final de la letra a) del apartado 4 de este articulo, la mesa requerird al licitador para que justifique
documentalmente todos los extremos referentes a su aptitud para contratar enunciados en este numero.
4° Requerir a la empresa que ha obtenido la mejor puntuacién mediante comunicacién electrénica para
que constituya la garantia definitiva, asi como para que aporte el compromiso al que se refiere el articulo
75.2 y la documentacion justificativa de que dispone efectivamente de los medios que se hubiese
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comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato conforme al articulo 76.2; y todo ello en
el plazo de siete dias habiles a contar desde el envio de la comunicacién. En el caso de que la oferta del
licitador que haya obtenido la mejor puntuacion se presuma que es anormalmente baja por darse los
supuestos previstos en el articulo 149, la mesa, realizadas las actuaciones recogidas en los puntos 1.y 2.°
anteriores, seguird el procedimiento previsto en el citado articulo, si bien el plazo maximo para que
justifique su oferta el licitador no podra superar los cinco dias habiles desde el envio de la
correspondiente comunicaciéon. Presentada la garantia definitiva y, en los casos en que resulte
preceptiva, previa fiscalizaciéon del compromiso del gasto por la Intervencion en los términos previstos
en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, en un plazo no superior a cinco dias se
procederd a adjudicar el contrato a favor del licitador propuesto como adjudicatario, procediéndose, una
vez adjudicado el mismo, a su formalizacién. En caso de que en el plazo otorgado al efecto el candidato
propuesto como adjudicatario no presente la garantia definitiva, se efectuara propuesta de adjudicacién
a favor del siguiente candidato en puntuacién, otorgandole el correspondiente plazo para constituir la
citada garantia definitiva. En el supuesto de que el empresario tenga que presentar cualquier otra
documentacién que no esté inscrita en el Registro de Licitadores, la misma se tendra que aportar en el
plazo de siete dias habiles establecido para presentar la garantia definitiva.
g) En los casos en que a la licitacidon se presenten empresarios extranjeros de un Estado miembro de la
Unién Europea o signatario del Espacio Econémico Europeo, la acreditacién de su capacidad, solvencia y
ausencia de prohibiciones se podra realizar bien mediante consulta en la correspondiente lista oficial de
operadores econdmicos autorizados de un Estado miembro, bien mediante la aportacion de la
documentacion acreditativa de los citados extremos, que debera presentar, en este dltimo caso, en el plazo
concedido para la presentacion de la garantia definitiva.
h) En lo no previsto en este articulo se observaran las normas generales aplicables al procedimiento
abierto.
5. En los casos de declaracion de urgencia del expediente de contratacién en el que el procedimiento de
adjudicacién utilizado sea el procedimiento abierto simplificado regulado en el presente articulo, no se
producira la reduccién de plazos a la que se refiere la letra b) del apartado 2 del articulo 119.
6. En contratos de obras de valor estimado inferior a 80.000 euros, y en contratos de suministros y de servicios
de valor estimado inferior a 60.000 euros, excepto los que tengan por objeto prestaciones de caracter
intelectual a los que no sera de aplicacion este apartado, el procedimiento abierto simplificado podra seguir la
siguiente tramitacién:
a) El plazo para la presentacion de proposiciones no podra ser inferior a diez dias habiles, a contar desde el
siguiente a la publicacién del anuncio de licitaciéon en el perfil de contratante. No obstante lo anterior,
cuando se trate de compras corrientes de bienes disponibles en el mercado el plazo sera de 5 dias habiles.
b) Se eximird a los licitadores de la acreditacién de la solvencia econdémica y financiera y técnica o
profesional.
c) La oferta se entregara en un Uinico sobre o archivo electrdnico y se evaluara, en todo caso, con arreglo a
criterios de adjudicacién cuantificables mediante la mera aplicaciéon de férmulas establecidas en los
pliegos.
d) La valoracién de las ofertas se podra efectuar automaticamente mediante dispositivos informaticos, o
con la colaboracién de una unidad técnica que auxilie al drgano de contratacion. Se garantizara, mediante
un dispositivo electrdénico, que la apertura de las proposiciones no se realiza hasta que haya finalizado el
plazo para su presentacion, por lo que no se celebrara acto publico de apertura de las mismas.
e) Las ofertas presentadas y la documentacién relativa a la valoraciéon de las mismas seran accesibles de
forma abierta por medios informaticos sin restriccion alguna desde el momento en que se notifique la
adjudicacién del contrato.
f) No se requerird la constituciéon de garantia definitiva.
g) La formalizacién del contrato podra efectuarse mediante la firma de aceptacidn por el contratista de la
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resolucién de adjudicacién. En todo lo no previsto en este apartado se aplicard la regulacién general del
procedimiento abierto simplificado prevista en este articulo. Se modifican la letra a) y el ndmero 3° de la
letra f) del apartado 4 por la disposicién final 29.1 y 2 de la Ley 22/2021, de 28 de diciembre. Ref. BOE-
A-2021-21653#df-29
Se modifica la letra a) del apartado 1 y el primer pdrrafo del apartado 6 por la disposicion final 40.3 y 4 de la Ley 11/2020, de 30 de diciembre. Ref.
BOE-A-2020-17339#df-41 Redactado el apartado 1.a) conforme a la correccion de errores publicada en BOE nium. 94 de 20 de abril de 2021. Ref.
BOE-A-2021-6240 Se modifican las letras d) y f) del apartado 4 por la disposicion final 7 de la Ley 3/2020, de 18 de septiembre. Ref. BOE-
A-2020-10923#df-7 Se modifican las letras d) y f) del apartado 4 por la disposicién final 3 del Real Decreto-ley 16/2020, de 28 de abril. Ref. BOE-
A-2020-4705#df-3
Se modifica la letra d) del apartado 4 por la disposicion final 7 del Real Decreto-ley 15/2020, de 21 de abril. Ref. BOE-A-2020-4554#df-7

Articulo 160. Caracterizacion.

1. En el procedimiento restringido cualquier empresa interesada podra presentar una solicitud de
participacion en respuesta a una convocatoria de licitacion.

2. Solo podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a su solicitud y en atencién a su solvencia,
sean seleccionados por el drgano de contrataciéon. Los pliegos de clausulas administrativas particulares podran
contemplar primas o compensaciones por los gastos en que incurran los licitadores al presentar su oferta en
contratos de servicios en los casos en los que su presentacion implique la realizacién de determinados
desarrollos.

3. En este procedimiento estara prohibida toda negociacién de los términos del contrato con los solicitantes o
candidatos.

4. Este procedimiento es especialmente adecuado cuando se trata de servicios intelectuales de especial
complejidad, como es el caso de algunos servicios de consultoria, de arquitectura o de ingenieria.

Articulo 161. Solicitudes de participacion.

1. En los procedimientos de adjudicacién de contratos sujetos a regulacién armonizada, el plazo de
presentacién de las solicitudes de participacion deberd ser el suficiente para el adecuado examen de los
pliegos y de las circunstancias y condiciones relevantes para la ejecucién del contrato, todo ello en atencién al
alcance y complejidad del contrato. En cualquier caso, no podra ser inferior a treinta dias, contados a partir de
la fecha del envio del anuncio de licitacién a la Oficina de Publicaciones de la Unién Europea. Cuando el plazo
general de presentacion de solicitudes sea impracticable por tratarse de una situacién de urgencia, en los
términos descritos en el articulo 119, el érgano de contrataciéon para los contratos de obras, suministros y
servicios podra fijar otro plazo que no sera inferior a quince dias contados desde la fecha del envio del anuncio
de licitacion.

2. Sin perjuicio de lo establecido en el apartado 3 del articulo 135 respecto de la obligacién de publicar en
primer lugar en el «Diario Oficial de la Unidon Europea», en los procedimientos restringidos la publicacién del
anuncio de licitacién en el perfil de contratante deberd hacerse con una antelacién minima equivalente al
plazo fijado para la presentacion de las solicitudes de participacién en el apartado siguiente.

3. Si se trata de contratos no sujetos a regulacién armonizada, el plazo para la presentacidn de solicitudes de
participacion sera, como minimo, de quince dias, contados desde la publicacién del anuncio de licitacién.

4. Las solicitudes de participaciéon deberan ir acompafadas de la documentacién a que se refiere el articulo
140, con excepcion del documento acreditativo de la constituciéon de la garantia provisional.

Articulo 162. Seleccion de candidatos.

1. Con caracter previo al anuncio de licitacién, el 6rgano de contrataciéon debera haber establecido los criterios
objetivos de solvencia, de entre los seflalados en los articulos 87 a 91, con arreglo a los cuales seran elegidos
los candidatos que seran invitados a presentar proposiciones.

2. El 6rgano de contratacion sefialara el nimero minimo de empresarios a los que invitara a participar en el
procedimiento, que no podra ser inferior a cinco. Cuando el numero de candidatos que cumplan los criterios
de seleccion sea inferior a ese nimero minimo, el 6rgano de contratacién podra continuar el procedimiento
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con los que retinan las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a empresarios que no hayan solicitado
participar en el mismo, o a candidatos que no posean esas condiciones. Si asi lo estima procedente, el 6rgano
de contratacién podra igualmente fijar el nimero maximo de candidatos a los que se invitard a presentar
oferta. En cualquier caso, el numero de candidatos invitados debe ser suficiente para garantizar una
competencia efectiva.

3. Los criterios o normas objetivos y no discriminatorios con arreglo a los cuales se seleccionard a los
candidatos, asi como el nimero minimo y, en su caso, el numero maximo de aquellos a los que se invitara a
presentar proposiciones se indicaran en el anuncio de licitacion.

4. El 6rgano de contratacién, una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes, seleccionara
a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitara, simultdneamente y por escrito, a presentar sus
proposiciones en el plazo que proceda conforme a lo sefialado en el articulo 164.

Articulo 163. Contenido de las invitaciones e informacion a los candidatos.

1. Las invitaciones contendran una referencia al anuncio de licitacion publicado e indicaran la fecha limite
para la recepcién de ofertas; la direccién a la que deban enviarse y la lengua o lenguas en que deban estar
redactadas; los documentos que, en su caso, se deban adjuntar complementariamente; los criterios de
adjudicacién del contrato que se tendran en cuenta y su ponderacién relativa o, en su caso, el orden
decreciente de importancia atribuido a los mismos, si no figurasen en el anuncio de licitacién; y el lugar, dia y
hora de la apertura de proposiciones.

2. La invitacién a los candidatos contendra las indicaciones pertinentes para permitir el acceso por medios
electrénicos a los pliegos y demas documentacién complementaria. Cuando, con arreglo a lo dispuesto en el
apartado 2 del articulo 138, estuviera permitido dar acceso por medios no electronicos a los pliegos y demas
documentacién complementaria, la invitacién indicara esta circunstancia y la forma en que la documentacién
sera puesta a disposicion de los candidatos. En este caso, si ademas la citada documentacién obrase en poder
de una entidad u 6rgano distinto del que tramita el procedimiento, la invitaciéon precisard también la forma en
que puede solicitarse dicha documentacién y, en su caso, la fecha limite para ello, asi como el importe y las
modalidades de pago de la cantidad que, en su caso, haya de abonarse; los servicios competentes remitiran
dicha documentacién sin demora a los interesados tras la recepcién de su solicitud.

Articulo 164. Proposiciones.
1. El plazo general de presentacién de proposiciones en los procedimientos restringidos relativos a contratos
sujetos a regulacién armonizada serad el suficiente para la adecuada elaboracién de las proposiciones en
funcién del alcance y complejidad del contrato. En cualquier caso no sera inferior a treinta dias, contados a
partir de la fecha de envio de la invitacién escrita. El plazo general previsto en el parrafo anterior podra
reducirse en los siguientes casos:
a) Si se hubiese enviado el anuncio de informacién previa, el plazo general podra reducirse a diez dias. Esta
reduccién del plazo solo sera admisible cuando el anuncio de informacién previa se hubiese enviado
cumpliéndose los requisitos que establece la letra a) del apartado 3 del articulo 156.
b) Cuando el plazo general de presentacién de proposiciones sea impracticable por tratarse de una
situacién de urgencia, en los términos descritos en el articulo 119, el érgano de contratacion podra fijar
otro plazo que no sera inferior a diez dias contados desde la fecha del envio de la invitacién escrita.
c) Si el 6rgano de contratacion aceptara la presentacion de ofertas por medios electréonicos, podra reducirse
el plazo general de presentacién de proposiciones en cinco dias. En las concesiones de obras y de servicios
solo se podra reducir el plazo general cuando se dé la circunstancia establecida en la letra c) anterior.
2. En los procedimientos restringidos relativos a contratos no sujetos a regulacién armonizada, el plazo para la
presentacion de proposiciones no serd inferior a diez dias, contados desde la fecha de envio de la invitacién.

Articulo 165. Adjudicacion.

En la adjudicacién del contrato sera de aplicacion lo previsto en esta Ley para el procedimiento abierto, salvo
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lo que se refiere a la necesidad de calificar previamente la documentacién a que se refiere el articulo 140.

Articulo 166. Caracterizacion y delimitacion de la materia objeto de negociacion.

1. En los procedimientos con negociacién la adjudicacién recaerd en el licitador justificadamente elegido por
el 6rgano de contratacién, tras negociar las condiciones del contrato con uno o varios candidatos.

2. En el pliego de clausulas administrativas particulares se determinaran los aspectos econdémicos y técnicos
que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion con las empresas; la descripcidn de las necesidades de los
6rganos de contratacién y de las caracteristicas exigidas para los suministros, las obras o los servicios que
hayan de contratarse; el procedimiento que se seguird para negociar, que en todo momento garantizara la
maxima transparencia de la negociacion, la publicidad de la misma y la no discriminacion entre los licitadores
que participen; los elementos de la prestacién objeto del contrato que constituyen los requisitos minimos que
han de cumplir todas las ofertas; los criterios de adjudicacién. La informaciéon facilitada sera lo
suficientemente precisa como para que los operadores econdémicos puedan identificar la naturaleza y el
ambito de la contratacién y decidir si solicitan participar en el procedimiento.

3. Los procedimientos con negociacién podran utilizarse en los casos enumerados en los articulos 167 y 168.
Salvo que se dieran las circunstancias excepcionales que recoge el articulo 168, los 6rganos de contratacion

deberan publicar un anuncio de licitacién.

Articulo 167. Supuestos de aplicacion del procedimiento de licitacion con negociacion.

Los o6rganos de contratacién podran adjudicar contratos utilizando el procedimiento de licitacién con
negociacién en los contratos de obras, suministros, servicios, concesion de obras y concesién de servicios
cuando se dé alguna de las siguientes situaciones:

a) Cuando para dar satisfaccién a las necesidades del érgano de contrataciéon resulte imprescindible que la
prestacién, tal y como se encuentra disponible en el mercado, sea objeto de un trabajo previo de disefio o de
adaptacidon por parte de los licitadores.

b) Cuando la prestacién objeto del contrato incluya un proyecto o soluciones innovadoras.

c) Cuando el contrato no pueda adjudicarse sin negociaciones previas debido a circunstancias especificas
vinculadas a la naturaleza, la complejidad o la configuracién juridica o financiera de la prestacién que
constituya su objeto, o por los riesgos inherentes a la misma.

d) Cuando el 6rgano de contratacién no pueda establecer con la suficiente precisiéon las especificaciones
técnicas por referencia a una norma, evaluacion técnica europea, especificaciéon técnica comun o referencia
técnica, en los términos establecidos en esta Ley.

e) Cuando en los procedimientos abiertos o restringidos seguidos previamente solo se hubieren presentado
ofertas irregulares o inaceptables. Se consideraran irregulares, en particular, las ofertas que no correspondan
a los pliegos de la contratacidon, que se hayan recibido fuera de plazo, que muestren indicios de colusién o
corrupcién o que hayan sido consideradas anormalmente bajas por el 6rgano de contratacién. Se consideraran
inaceptables, en particular, las ofertas presentadas por licitadores que no posean la cualificaciéon requerida y
las ofertas cuyo precio rebase el presupuesto del drgano de contratacién tal como se haya determinado y
documentado antes del inicio del procedimiento de contratacién.

f) Cuando se trate de contratos de servicios sociales personalisimos que tengan por una de sus caracteristicas
determinantes el arraigo de la persona en el entorno de atencién social, siempre que el objeto del contrato
consista en dotar de continuidad en la atencién a las personas que ya eran beneficiarias de dicho servicio.

Articulo 168. Supuestos de aplicacion del procedimiento negociado sin publicidad.

Los 6rganos de contratacién podran adjudicar contratos utilizando el procedimiento negociado sin la previa
publicacién de un anuncio de licitacién unicamente en los siguientes casos:

a) En los contratos de obras, suministros, servicios, concesién de obras y concesién de servicios, en los casos
en que:

1° No se haya presentado ninguna oferta; ninguna oferta adecuada; ninguna solicitud de participacién; o
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ninguna solicitud de participacién adecuada en respuesta a un procedimiento abierto o a un procedimiento
restringido, siempre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente, sin que
en ningln caso se pueda incrementar el presupuesto base de licitacién ni modificar el sistema de
retribucién, y que se envie un informe a la Comisién Europea cuando esta asi lo solicite. Se considerara que
una oferta no es adecuada cuando no sea pertinente para el contrato, por resultar manifiestamente
insuficiente para satisfacer, sin cambios sustanciales, las necesidades y los requisitos del érgano de
contratacién especificados en los pliegos que rigen la contratacién. Se considerard que una solicitud de
participacién no es adecuada si el empresario de que se trate ha de ser o puede ser excluido en virtud de los
motivos establecidos en la presente Ley o no satisface los criterios de seleccién establecidos por el érgano
de contratacién.
22 Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser encomendados a un empresario
determinado, por alguna de las siguientes razones: que el contrato tenga por objeto la creacién o
adquisiciéon de una obra de arte Unica no integrante del Patrimonio Historico espafiol o actuacioén artistica
Unica; que no exista competencia por razones técnicas; o que proceda la proteccion de derechos exclusivos,
incluidos los derechos de propiedad intelectual e industrial.
32 Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando su ejecuciéon deba ir acompafiada
de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion vigente, o cuando lo exija la proteccién de los
intereses esenciales de la seguridad del Estado y asi se haya declarado de conformidad con lo previsto en la
letra c) del apartado 2 del articulo 19.
b) En los contratos de obras, suministros y servicios, en los casos en que:
1° Una imperiosa urgencia resultante de acontecimientos imprevisibles para el drgano de contrataciéon y
no imputables al mismo, demande una pronta ejecucién del contrato que no pueda lograrse mediante la
aplicacidn de la tramitacion de urgencia regulada en el articulo 119.
22 Cuando se dé la situacion a que se refiere la letra e) del articulo 167, siempre y cuando en la negociacién
se incluya a todos los licitadores que, en el procedimiento antecedente, hubiesen presentado ofertas
conformes con los requisitos formales del procedimiento de contratacién, y siempre que las condiciones
iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente, sin que en ningun caso se pueda incrementar el
precio de licitacion ni modificar el sistema de retribucion.
c) En los contratos de suministro, ademas, en los siguientes casos:
1° Cuando los productos se fabriquen exclusivamente para fines de investigaciéon, experimentacion,
estudio o desarrollo; esta condicién no se aplica a la produccidon en serie destinada a establecer la
viabilidad comercial del producto o a recuperar los costes de investigacién y desarrollo.
2° Cuando se trate de entregas adicionales efectuadas por el proveedor inicial que constituyan bien una
reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién de los
suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al 6rgano de contrataciéon a
adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a dificultades
técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. La duracién de tales contratos, no podrd, por regla
general, ser superior a tres afios.
3° Cuando se trate de la adquisicién en mercados organizados o bolsas de materias primas de suministros
que coticen en los mismos.
4° Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas con un
proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los administradores de un
concurso, o a través de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.
d) En los contratos de servicios, ademas, en el supuesto de que el contrato en cuestion sea la consecuencia de
un concurso de proyectos y, con arreglo a las normas aplicables deba adjudicarse al ganador. En caso de que
existan varios ganadores, se debera invitar a todos ellos a participar en las negociaciones. Asimismo, cuando
se trate de un servicio concertado en condiciones especialmente ventajosas con un proveedor que cese

definitivamente en sus actividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a través de un
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acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

e) En los contratos de obras y de servicios, ademas, cuando las obras o servicios que constituyan su objeto
consistan en la repeticion de otros similares adjudicados al mismo contratista mediante alguno de los
procedimientos de licitacién regulados en esta ley previa publicacién del correspondiente anuncio de
licitacién, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por
dichos procedimientos, que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de
licitacion del contrato inicial, que el importe de las nuevas obras o servicios se haya tenido en cuenta al
calcular el valor estimado del contrato inicial, y que no hayan transcurrido mas de tres afios a partir de la
celebracion del contrato inicial. En el proyecto base se mencionaran necesariamente el nimero de posibles
obras o servicios adicionales, asi como las condiciones en que seran adjudicados estos.

Se modifica el apartado a) 2° por la disposicion final 27.8 de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre. Ref. BOE-A-2022-22128#df-27

Articulo 169. Tramitacion del procedimiento de licitacion con negociacion.

1. Cuando se acuda al procedimiento de licitacién con negociacién por concurrir las circunstancias previstas
en el articulo 167, el 6rgano de contratacidn, en todo caso, debera publicar un anuncio de licitacién en la
forma prevista en el articulo 135.

2. Seran de aplicacidn a la tramitacion del procedimiento de licitacién con negociacién, las normas contenidas
en el apartado 1 del articulo 160, y en los articulos 161, 162, 163 y 164.1 relativos al procedimiento restringido.
No obstante, en caso de que se decida limitar el nimero de empresas a las que se invitara a negociar, el érgano
de contrataciéon y los servicios dependientes de él, en todo caso, deberan asegurarse de que el nimero minimo
de candidatos invitados sera de tres. Cuando el nimero de candidatos que cumplan con los criterios de
seleccion sea inferior a ese nimero minimo, el 6rgano de contratacién podra continuar el procedimiento con
los que retnen las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a empresarios que no hayan solicitado
participar en el mismo, o a candidatos que no posean esas condiciones.

3. Los 6rganos de contratacion podran articular el procedimiento regulado en el presente articulo en fases
sucesivas, a fin de reducir progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacién de los
criterios de adjudicacién sefialados en el anuncio de licitacién o en el pliego de clausulas administrativas
particulares, indicandose en estos si se va a hacer uso de esta facultad. El nimero de soluciones que lleguen
hasta la fase final debera ser lo suficientemente amplio como para garantizar una competencia efectiva,
siempre que se hayan presentado un nimero suficiente de soluciones o de candidatos adecuados.

4. Durante la negociacién, las mesas de contratacion y los drganos de contratacién velaran porque todos los
licitadores reciban igual trato. En particular no facilitaran, de forma discriminatoria, informaciéon que pueda
dar ventajas a determinados licitadores con respecto al resto. Los 6rganos de contratacion informaran por
escrito a todos los licitadores cuyas ofertas no hayan sido excluidas, de todo cambio en las especificaciones
técnicas u otra documentacién de la contrataciéon que no establezca los requisitos minimos a que se refiere el
articulo 166, y les daran plazo suficiente para que presenten una nueva oferta revisada.

5. Los 6rganos de contratacién, en su caso, a través de los servicios técnicos de ellos dependientes, negociaran
con los licitadores las ofertas iniciales y todas las ofertas ulteriores presentadas por éstos, excepto las ofertas
definitivas a que se refiere el apartado octavo del presente articulo, que estos hayan presentado para mejorar
su contenido y para adaptarlas a los requisitos indicados en el pliego de clausulas administrativas particulares
y en el anuncio de licitacién, en su caso, y en los posibles documentos complementarios, con el fin de
identificar la mejor oferta, de conformidad con lo previsto en el articulo 145. No se negociaran los requisitos
minimos de la prestacion objeto del contrato ni tampoco los criterios de adjudicacién.

6. En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las
razones para su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacion.

7. En el curso del procedimiento las mesas de contratacion y los érganos de contrataciéon cumpliran con su
obligacién de confidencialidad en los términos establecidos en esta Ley, por lo que no revelaran a los demaés
participantes los datos designados como confidenciales que les haya comunicado un candidato o licitador sin
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el previo consentimiento de este. Este consentimiento no podra tener cardcter general, sino que debera
especificar a qué informacién se refiere.

8. Cuando el érgano de contrataciéon decida concluir las negociaciones, informara a todos los licitadores y
establecera un plazo comun para la presentaciéon de ofertas nuevas o revisadas. A continuacién, la mesa de
contratacion verificara que las ofertas definitivas se ajustan a los requisitos minimos, y que cumplen todos los
requisitos establecidos en el pliego; valorara las mismas con arreglo a los criterios de adjudicacion; elevara la
correspondiente propuesta; y el drgano de contratacion procederd a adjudicar el contrato.

Articulo 170. Especialidades en la tramitacion del procedimiento negociado sin publicidad.

1. Los érganos de contratacion unicamente haran uso del procedimiento negociado sin publicacién previa de
un anuncio de licitaciéon cuando se dé alguna de las situaciones que establece el articulo 168 y lo tramitaran
con arreglo a las normas que establece el articulo 169, en todo lo que resulten de aplicacién segun el numero
de participantes que concurran en cada caso, a excepcion de lo relativo a la publicidad previa.

2. Cuando unicamente participe un candidato, la mesa de contratacién, o en su defecto, el 6rgano de
contratacién, siempre y cuando sea posible, debera negociar con él en los términos que se sefialan en el

apartado 5 del articulo 169.

Articulo 171. Informacion a los licitadores.

A peticién del licitador que haya presentado una oferta admisible, la mesa de contratacién, o en su defecto, los
servicios dependientes del érgano de contratacién, comunicara lo antes posible y en todo caso dentro de los
quince dias siguientes al de recepcion de la solicitud por escrito de aquel, el desarrollo de las negociaciones.
No obstante lo anterior, la mesa o en su defecto, el 6rgano de contratacion, podra no comunicar determinados
datos amparandose en la excepcidn de confidencialidad contenida en el apartado 3 del articulo 155.

Articulo 172. Caracterizacion.

1. En el didlogo competitivo, la mesa especial de didlogo competitivo dirige un didlogo con los candidatos
seleccionados, previa solicitud de los mismos, a fin de desarrollar una o varias soluciones susceptibles de
satisfacer sus necesidades y que serviran de base para que los candidatos elegidos presenten una oferta.

2. Cualquier empresa interesada podra presentar una solicitud de participaciéon en respuesta a un anuncio de
licitacion, proporcionando la informacién y documentacién para la seleccidn cualitativa que haya solicitado el
6rgano de contratacion.

3. El procedimiento de didlogo competitivo podra utilizarse en los casos enumerados en el articulo 167 y
debera verse precedido de la publicacidn de un anuncio de licitacién.

4. El 6rgano de contratacion podra acordar en el documento descriptivo la aplicacién de lo dispuesto en los
apartados 4 y 5 del articulo 234 a los contratos que se adjudiquen mediante dialogo competitivo.

Articulo 173. Primas o compensaciones.

1. Con el objetivo de fomentar la participacién de las empresas que puedan ofrecer las soluciones mas
apropiadas e innovadoras, los 6rganos de contratacion podran establecer en el documento descriptivo primas
o compensaciones para todos o algunos de los participantes en el didlogo. En el supuesto de que no se
reconozcan primas o compensaciones para todos los participantes, estas se reconoceran a los que obtuvieron
los primeros puestos en el orden de clasificaciéon de las ofertas. Las cantidades que se fijen deberan ser
suficientes para el cumplimiento del objetivo mencionado en el parrafo anterior.

2. En el caso en que se reconozcan primas o compensaciones, en el expediente de contratacién se debera
acreditar la cobertura financiera necesaria para hacer frente al pago derivado de las mismas.

3. El pago de las cantidades a las que se refiere el primer apartado de este articulo, se efectuara de
conformidad con lo establecido en el articulo 198, contdndose los plazos previstos en él a partir del dia
siguiente a aquel en que se produjo la formalizacién del contrato.

Articulo 174. Apertura del procedimiento y solicitudes de participacion.
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1. Los 6rganos de contratacién daran a conocer sus necesidades y requisitos en el anuncio de licitacién y los
definiran en dicho anuncio o en un documento descriptivo, que no podra ser modificado posteriormente. Al
mismo tiempo y en los mismos documentos, los drganos de contratacién también daran a conocer y definiran
los criterios de adjudicacién elegidos y daran un plazo de ejecucién aproximado.

2. Seran de aplicacién en este procedimiento las normas del procedimiento restringido contenidas en el
primer parrafo del apartado 2 del articulo 160; en el articulo 161, excepto el segundo parrafo de su apartado
primero; y en los apartados 1, 2, 3 y lo relativo a seleccién de los solicitantes del apartado 4, todos ellos del
articulo 162. No obstante, en caso de que se decida limitar el nimero de empresas a las que se invitard a
dialogar, el érgano de contratacién en todo caso debera asegurase de que el nimero minimo de candidatos
capacitados para ejecutar el objeto del contrato sera de tres.

3. Las invitaciones a tomar parte en el didlogo contendran una referencia al anuncio de licitacién publicado e
indicaran la fecha y el lugar de inicio de la fase de consulta, la lengua o lenguas que vayan a utilizarse, los
documentos relativos a las condiciones de aptitud que, en su caso, se deban adjuntar, y la ponderacién relativa
de los criterios de adjudicacion del contrato o, en su caso, el orden decreciente de importancia de dichos
criterios. La invitacidn a los candidatos contendra las indicaciones pertinentes para permitir el acceso por
medios electrénicos al documento descriptivo y demas documentacién complementaria. Cuando, con arreglo
a lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 138, estuviera permitido dar acceso por medios no electrdnicos al
documento descriptivo y demas documentacién complementaria, la invitacién indicara esta circunstancia y la
forma en que la documentacion sera puesta a disposicién de los candidatos. En este caso, si ademas la citada
documentacién obrase en poder de una entidad u 6rgano distinto del que tramita el procedimiento, la
invitacién precisara también la forma en que puede solicitarse dicha documentacién y, en su caso, la fecha
limite para ello, asi como el importe y las modalidades de pago de la cantidad que, en su caso, haya de
abonarse; los servicios competentes remitiran dicha documentacién sin demora a los interesados tras la

recepci6n de su solicitud.

Articulo 175. Dialogo con los candidatos.

1. La mesa especial del didlogo competitivo desarrollara con los candidatos seleccionados un dialogo cuyo fin
serd determinar y definir los medios adecuados para satisfacer sus necesidades. En el transcurso de este
didlogo, podran debatirse todos los aspectos del contrato con los candidatos seleccionados.

2. Durante el didlogo, la mesa dara un trato igual a todos los licitadores y, en particular, no facilitara, de forma
discriminatoria, informacién que pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto al resto. La mesa
no podra revelar a los demds participantes las soluciones propuestas por un participante u otros datos
confidenciales que este les comunique sin previo consentimiento de este, en los términos establecidos en el
apartado 7 del articulo 169.

3. El procedimiento podra articularse en fases sucesivas, a fin de reducir progresivamente el nimero de
soluciones a examinar durante la fase de didlogo mediante la aplicacién de los criterios de adjudicacién
indicados en el anuncio de licitaciéon o en el documento descriptivo, indicandose en estos si se va a hacer uso
de esta posibilidad. El numero de soluciones que se examinen en la fase final debera ser lo suficientemente
amplio como para garantizar una competencia efectiva entre ellas, siempre que se hayan presentado un
numero suficiente de soluciones o de candidatos adecuados.

4. A peticién del licitador que haya sido descartado en la fase de didlogo, la mesa informara lo antes posible y
en todo caso dentro de los quince dias siguientes al de recepcién de la solicitud por escrito de aquel, del
desarrollo del dialogo con los licitadores.

5. La mesa proseguird el didlogo hasta que se encuentre en condiciones de determinar, después de
compararlas, si es preciso, la solucién o soluciones presentadas por cada uno de los participantes durante la
fase de didlogo, que puedan responder a sus necesidades. Una vez determinada la solucién o soluciones que
hayan de ser adoptadas para la ultima fase del proceso de licitacién por el 6rgano de contratacion, la mesa
propondra que se declare el fin del didlogo, asi como las soluciones a adoptar, siendo invitados a la fase final

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 290

los participantes que hayan presentado las mejores soluciones. Tras declarar cerrado el didlogo por el érgano
de contratacién e informar de ello a todos los participantes, la mesa invitard a los participantes cuyas
soluciones hayan sido ya adoptadas a que presenten su oferta definitiva, basada en su solucién o soluciones
viables especificadas durante la fase de didlogo, indicando la fecha limite, la direccién a la que deba enviarse y
lalengua o lenguas en que puedan estar redactadas.

Articulo 176. Presentacion, examen de las ofertas y adjudicacion.

1. Las ofertas deben incluir todos los elementos requeridos y necesarios para la realizacién del proyecto. La
mesa podrd solicitar precisiones o aclaraciones sobre las ofertas presentadas, ajustes en las mismas o
informaciéon complementaria relativa a ellas, siempre que ello no suponga una modificaciéon de los elementos
fundamentales de la oferta o de la licitaciéon publica, en particular de las necesidades y de los requisitos
establecidos en el anuncio de licitaciéon o en el documento descriptivo, cuando implique una variacién que
pueda falsear la competencia o tener un efecto discriminatorio.

2. La mesa evaluara las ofertas presentadas por los licitadores en funcién de los criterios de adjudicaciéon
establecidos en el anuncio de licitacién o en el documento descriptivo y seleccionard la oferta que presente la
mejor relacién calidad precio de acuerdo con la letra b) del apartado 3 del articulo 145.

3. La mesa podra llevar a cabo negociaciones con el licitador cuya oferta se considere que presenta la mejor
relacién calidad-precio de acuerdo con la letra b) del apartado 3 del articulo 145 con el fin de confirmar
compromisos financieros u otras condiciones contenidas en la oferta, para lo cual se ultimaran las
condiciones del contrato, siempre que con ello no se modifiquen elementos sustanciales de la oferta o de la
licitacién publica, en particular las necesidades y los requisitos establecidos en el anuncio de licitacién o en el
documento descriptivo, y no conlleve un riesgo de falseamiento de la competencia ni tenga un efecto
discriminatorio.

4. Elevada la propuesta, el 6rgano de contratacién procederd a la adjudicacién del contrato.

Articulo 177. Caracterizacion del procedimiento de asociacion para la innovacion.
1. La asociacién para la innovacién es un procedimiento que tiene como finalidad el desarrollo de productos,
servicios u obras innovadores y la compra ulterior de los suministros, servicios u obras resultantes, siempre
que correspondan a los niveles de rendimiento y a los costes maximos acordados entre los 6rganos de
contrataciéon y los participantes. A tal efecto, en los pliegos de clausulas administrativas particulares, el 6rgano
de contratacion determinara cudl es la necesidad de un producto, servicio u obra innovadores que no puede
ser satisfecha mediante la adquisicién de productos, servicios u obras ya disponibles en el mercado. Indicara
asimismo qué elementos de la descripcién constituyen los requisitos minimos que han de cumplir todos los
licitadores, y definird las disposiciones aplicables a los derechos de propiedad intelectual e industrial. La
informacidn facilitada sera lo suficientemente precisa como para que los empresarios puedan identificar la
naturaleza y el &mbito de la solucién requerida y decidir si solicitan participar en el procedimiento.
2. El érgano de contratacién podra decidir crear la asociaciéon para la innovacién con uno o varios socios que
efectien por separado actividades de investigacién y desarrollo. El socio o socios habran sido previamente
seleccionados en la forma regulada en los articulos 178 y 179 de esta Ley.
3. Los contratos que se adjudiquen por este procedimiento se regiran:
a) En la fase de investigacion y desarrollo, por las normas que se establezcan reglamentariamente, asi como
por las prescripciones contenidas en los correspondientes pliegos, y supletoriamente por las normas del
contrato de servicios.

Téngase en cuenta que se declara que el apartado 3.a) es conforme con el orden constitucional de competencias, siempre que se interprete en los
términos establecidos en el fundamento juridico 7 B) h), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614 b) En la fase de
ejecucion de las obras, servicios o suministros derivados de este procedimiento, por las normas correspondientes al contrato relativo a la prestacion
de que se trate.

Se declara que el apartado 3.a) es conforme con el orden constitucional de competencias, siempre que se interprete en los términos establecidos en el
fundamento juridico 7 B) h), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614
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Articulo 178. Seleccion de candidatos.

1. En las asociaciones para la innovacién, cualquier empresario podra presentar una solicitud de participaciéon
en respuesta a una convocatoria de licitacion, proporcionando la informacién sobre los criterios objetivos de
solvencia que haya solicitado el érgano de contratacién.

2. El plazo minimo para la recepcién de las solicitudes de participacion sera de treinta dias a partir de la fecha
de envio del anuncio de licitacién, cuando el contrato esté sujeto a regulacién armonizada. En otro caso, dicho
plazo no podra ser inferior a veinte dias contados desde la publicacién del anuncio de licitacién en el perfil de
contratante.

3. A los efectos de seleccionar a los candidatos, los 6rganos de contratacioén aplicaran, en particular, criterios
objetivos de solvencia relativos a la capacidad de los candidatos en los dambitos de la investigacién y del
desarrollo, asi como en la elaboracién y aplicaciéon de soluciones innovadoras. Solo los empresarios a los que
invite el 6rgano de contratacidon tras evaluar la informacién solicitada podran presentar proyectos de
investigacion e innovacién destinados a responder a las necesidades sefialadas por el érgano de contrataciéon
que no puedan satisfacerse con las soluciones existentes. Los 6rganos de contrataciéon podran limitar el
numero de candidatos aptos que hayan de ser invitados a participar en el procedimiento, de conformidad con
el articulo 162.2, siendo tres el nimero minimo de empresarios a los que se invitard a negociar.

Articulo 179. Negociacion y adjudicacion de la asociacion.

1. Concluida la seleccién de los candidatos, el érgano de contratacién les invitard a presentar sus proyectos de
investigacidn e innovacion para responder a las necesidades a cubrir.

2. Los contratos se adjudicaran unicamente con arreglo al criterio de la mejor relacién calidad-precio, segin lo
dispuesto en el articulo 145.2.

3. Salvo que se disponga de otro modo, los 6rganos de contratacion negociardn con los candidatos
seleccionados las ofertas iniciales y todas las ofertas ulteriores presentadas por estos, excepto la oferta
definitiva, con el fin de mejorar su contenido. No se negociaran los requisitos minimos ni los criterios de
adjudicacién.

4. Las negociaciones durante los procedimientos de las asociaciones para la innovaciéon podran desarrollarse
en fases sucesivas, a fin de reducir el nimero de ofertas que haya que negociar, aplicando los criterios de
adjudicacién especificados en los pliegos de clausulas administrativas particulares y recogidos en el anuncio
de licitacién. El 6rgano de contratacién indicard claramente en el anuncio de licitaciéon y en los pliegos de
clausulas administrativas particulares si va a hacer uso de esta opcién.

5. Durante la negociacién, los 6rganos de contratacién velaran por que todos los licitadores reciban igual trato.
Con ese fin, no facilitaran, de forma discriminatoria, informacién que pueda dar ventajas a determinados
licitadores con respecto a otros. Informaran por escrito a todos los licitadores cuyas ofertas no hayan sido
eliminadas de conformidad con el apartado anterior de todo cambio en las especificaciones técnicas u otros
documentos de la contratacién que no sea la que establece los requisitos minimos. A raiz de tales cambios, los
6rganos de contrataciéon dardn a los licitadores tiempo suficiente para que puedan modificar y volver a
presentar ofertas modificadas, segiin proceda.

6. Los drganos de contrataciéon no revelaran a los demas participantes los datos confidenciales que les hayan
sido comunicados por un candidato o licitador participante en la negociacién sin el acuerdo previo de este.
Este acuerdo no podra adoptar la forma de una renuncia general, sino que debera referirse a la comunicaciéon

intencionada de informacién especifica.

Articulo 180. Estructura de la asociacion para la innovacion.

1. La asociacién para la innovacion se estructurara en fases sucesivas siguiendo la secuencia de las etapas del
proceso de investigacién e innovacién, que podra incluir la fabricacién de los productos, la prestacién de los
servicios o la realizacién de las obras. La asociacién para la innovacién fijara unos objetivos intermedios que
deberan alcanzar los socios y proveera el pago de la retribuciéon en plazos adecuados. Sobre la base de esos
objetivos, el 6rgano de contratacién podra decidir, al final de cada fase, resolver la asociacién para la
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innovacién o, en el caso de una asociacién para la innovacién con varios socios, reducir el numero de socios
mediante la resolucién de los contratos individuales, siempre que el érgano de contratacién haya indicado en
los pliegos de clausulas administrativas particulares que puede hacer uso de estas posibilidades y las
condiciones en que puede hacerlo. En ningtin caso, la resolucién de la asociacién para la innovacién o la
reduccion del numero de candidatos participantes dara lugar a indemnizacidn, sin perjuicio de la
contraprestacion que, en las condiciones establecidas en el pliego, corresponda por los trabajos realizados.

2. En el caso de las asociaciones para la innovacidn con varios socios, el érgano de contratacién no revelara a
los otros socios las soluciones propuestas u otros datos confidenciales que comunique un socio en el marco de
la asociacién sin el acuerdo de este ultimo. Este acuerdo no podra adoptar la forma de una renuncia general,
sino que debera referirse a la comunicacion intencionada de informacion especifica.

Articulo 181. Adquisiciones derivadas del procedimiento de asociacion para la innovacion.

1. Finalizadas las fases de investigacion y desarrollo, el 6rgano de contratacién analizara si sus resultados
alcanzan los niveles de rendimiento y costes acordados y resolvera lo procedente sobre la adquisicién de las
obras, servicios o suministros resultantes.

2. Las adquisiciones derivadas de asociaciones para la innovacién se realizaran en los términos establecidos
en el pliego de clausulas administrativas particulares. Cuando la asociacién se realice con varios empresarios
la seleccion del empresario al que se deba efectuar dichas adquisiciones se realizara sobre las base de los
criterios objetivos que se hayan establecido en el pliego.

3. En el caso de que la adquisicién de las obras, servicios o suministros conlleve la realizacién de prestaciones
sucesivas, aquella solo se podra llevar a cabo durante un periodo maximo de cuatro afios a partir de la
recepcion de la resolucidon sobre la adquisicién de las obras, servicios o suministros a la que se refiere el
apartado 1 del presente articulo.

Articulo 182. Configuracion y seguimiento de la asociacion para la innovacion por parte del érgano de
contratacion.

El 6rgano de contratacién velara por que la estructura de la asociacién y, en particular, la duracién y el valor de
las diferentes fases reflejen el grado de innovacién de la solucién propuesta y la secuencia de las actividades de
investigacion y de innovacién necesarias para el desarrollo de una solucién innovadora atin no disponible en
el mercado. El valor estimado de los suministros, servicios u obras no sera desproporcionado con respecto a la

inversion necesaria para su desarrollo.

Articulo 183. Ambito de aplicacién.
1. Son concursos de proyectos los procedimientos encaminados a la obtencién de planos o proyectos,
principalmente en los campos de la arquitectura, el urbanismo, la ingenieria y el procesamiento de datos, a
través de una seleccién que, tras la correspondiente licitacién, se encomienda a un jurado.
2. Las normas de la presente seccién se aplicaran a los concursos de proyectos que respondan a uno de los
tipos siguientes:
a) Concursos de proyectos organizados en el marco de un procedimiento de adjudicacién de un contrato de
servicios, en los que eventualmente se podran conceder premios o pagos. El contrato de servicios que
resulte del concurso de proyectos ademas también podra tener por objeto la direccidon facultativa de las
obras correspondientes, siempre y cuando asi se indique en el anuncio de licitacién del concurso.
b) Concursos de proyectos con premios o pagos a los participantes.
3. Cuando el objeto del contrato de servicios que se vaya a adjudicar se refiera a la redaccién de proyectos
arquitecténicos, de ingenieria y urbanismo que revistan especial complejidad y, cuando se contraten
conjuntamente con la redaccién de los proyectos anteriores, a los trabajos complementarios y a la direccién de
obra, los 6rganos de contratacion deberan aplicar las normas de esta seccién. A efectos de estimar la especial
complejidad de un proyecto, el 6rgano de contratacién podrd tomar en consideracién la existencia de
condicionantes técnicos, medioambientales, paisajisticos, funcionales, urbanisticos o de otra indole que
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precisen de una especial respuesta, innovacién u originalidad en aras a obtener prestaciones de gran calidad.

4. Se consideran sujetos a regulacién armonizada los concursos de proyectos cuyo valor estimado sea igual o
superior a los umbrales fijados en las letras a) y b) del apartado 1 del articulo 22 en funcién del érgano que
efecttie la convocatoria. El valor estimado de los concursos de proyectos se calculara aplicando las siguientes
reglas a los supuestos previstos en el apartado 2 de este articulo: en el caso de la letra a), se tendra en cuenta el
valor estimado del contrato de servicios y los eventuales premios o pagos a los participantes; en el caso
previsto en la letra b), se tendrd en cuenta el importe total de los premios y pagos, e incluyendo el valor
estimado del contrato de servicios que pudiera adjudicarse ulteriormente con arreglo a la letra d) del articulo
168, si el 6rgano de contratacién hubiere advertido en el anuncio de licitacién de su intencién de adjudicar
dicho contrato. Se modifica el apartado 3 por la disposicién final 1.2 de la Ley 9/2022, de 14 de junio de 2022.
Ref. BOE-A-2022-9837#df Téngase en cuenta, para su aplicacion, la disposicién transitoria primera de la citada
Ley.

Articulo 184. Bases del concurso.

1. Las normas relativas a la organizaciéon de un concurso de proyectos se estableceran de conformidad con lo
regulado en la presente Subseccién y se pondran a disposicién de quienes estén interesados en participar en el
mismo.

2. En el caso de que se admitieran premios o pagos, las bases del concurso deberan indicar, segtn el caso, la
cantidad fija que se abonara en concepto de premios o bien en concepto de compensacién por los gastos en
que hubieren incurrido los participantes.

3. En los concursos de proyectos, la valoracidon de las propuestas se referira a la calidad de las mismas, y sus
valores técnicos, funcionales, arquitectonicos, culturales y medioambientales.

Articulo 185. Participantes.

1. El 6rgano de contratacion podra limitar el nimero de participantes en el concurso de proyectos. Cuando
este fuera el caso, el concurso constara de dos fases: en la primera el 6rgano de contratacion seleccionara a los
participantes de entre los candidatos que hubieren presentado solicitud de participacién, mediante la
aplicacion de los criterios a que se refiere el apartado siguiente; y en la segunda el 6rgano de contratacién
invitara simultaneamente y por escrito a los candidatos seleccionados para que presenten sus propuestas de
proyectos ante el 6rgano de contratacién en el plazo que proceda conforme a lo sefialado en el articulo 136.

2. En caso de que se decida limitar el nimero de participantes, la seleccién de estos debera efectuarse
aplicando criterios objetivos, claros y no discriminatorios, que deberan figurar en las bases del concurso y en
el anuncio de licitacién, sin que el acceso a la participaciéon pueda limitarse a un determinado ambito
territorial, o a personas fisicas con exclusion de las juridicas o a la inversa. En cualquier caso, al fijar el
numero de candidatos invitados a participar, deberd tenerse en cuenta la necesidad de garantizar una
competencia real.

3. La segunda fase a que se refiere el apartado 1 de este articulo podra realizarse en dos sub-fases sucesivas, a
fin de reducir el numero de concursantes. En la primera sub-fase se invitard simultdneamente y por escrito a
los candidatos seleccionados para que presenten una idea concisa acerca del objeto del concurso ante el
6rgano de contratacién en el plazo que proceda de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136, debiendo
estas ser valoradas por el Jurado con arreglo a los criterios de adjudicacién previamente establecidos de
acuerdo con lo indicado en el apartado anterior. En una segunda sub-fase los participantes seleccionados
seran invitados, también simultdneamente y por escrito, para que presenten sus propuestas de proyectos en
desarrollo de la idea inicial en el plazo que proceda de acuerdo con lo indicado en el articulo 136, debiendo ser
valorados por el Jurado de conformidad con los criterios de adjudicacién que se hubieren establecido
previamente. En cualquier caso el numero de candidatos invitados debera ser suficiente para garantizar una
competencia real. El nimero minimo de candidatos sera de tres. En todo caso los participantes en el concurso
de proyectos cuyas ideas hubieran resultado seleccionadas y, por lo tanto, hubieren superado la primera sub-
fase, tendran derecho a percibir la compensacién econémica por los gastos en que hubieran incurrido, a que
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se refiere el apartado 2 del articulo anterior. En los pliegos, el érgano de contratacién indicara si va a hacer uso
de esta opcion.

Téngase en cuenta que se declara que los pdrrafos primero, segundo, tercero, quinto y sexto del apartado 3 no son conformes con el orden
constitucional de competencias, en los terminos del fundamento juridico 7 B) i), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-
A-2021-6614 4. En el caso de que el organo de contratacion se proponga adjudicar un contrato de servicios ulterior a un concurso de proyectos,
mediante un procedimiento negociado sin publicidad, y deba adjudicarse, con arreglo a las normas previstas en el concurso de proyectos, al
ganador o a uno de los ganadores del concurso de proyectos, en este tiltimo caso, todos los ganadores del concurso deberdn ser invitados a participar
en las negociaciones.

Se declara que los pdrrafos primero, segundo, tercero, quinto y sexto del apartado 3 no son conformes con el orden constitucional de competencias,
en los términos del fundamento juridico 7 B) 1), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614

Articulo 186. Publicidad.

1. La licitacion del concurso de proyectos se publicard en la forma prevista en el articulo 135 y en las demas
disposiciones de esta Ley que resulten de aplicacién.

2. Cuando el 6rgano de contratacién se proponga adjudicar un contrato de servicios ulterior mediante un
procedimiento negociado sin publicidad, debera indicarlo en el anuncio de licitacién del concurso.

3. Los resultados del concurso se publicaran en la forma prevista en el articulo 154. No obstante, el érgano de
contratacién podra no publicar la informacién relativa al resultado del concurso de proyectos cuando prevea
que su divulgacién dificultaria la aplicacion de la ley, seria contraria al interés publico, perjudique los intereses
comerciales legitimos de empresas publicas o privadas, o podria perjudicar la competencia leal entre
proveedores de servicios.

Articulo 187. Jurado y decision del concurso.

1. Una vez finalizado el plazo de presentacién de las propuestas de proyectos, se constituird un jurado cuyos
miembros seran designados de conformidad con lo establecido en las bases del concurso. En los concursos de
proyectos no habra intervencién de la mesa de contratacién. Todas aquellas funciones administrativas o de
otra indole no atribuidas especificamente al Jurado seran realizadas por los servicios dependientes del 6rgano
de contratacién.

2. El jurado estard compuesto por personas fisicas independientes de los participantes en el concurso de
proyectos y su seleccion respetara los principios de profesionalidad, especializacién en relacién con el objeto
del contrato, imparcialidad, ausencia de incompatibilidad e independencia.

3. Cuando se exija una cualificacién profesional especifica para participar en un concurso de proyectos, al
menos dos tercios de los miembros del jurado deberan poseer dicha cualificacién u otra equivalente.

4. El jurado adoptard sus decisiones o dictdmenes con total autonomia e independencia, sobre la base de
proyectos que le seran presentados de forma anénima, y atendiendo Gnicamente a los criterios indicados en el
anuncio de licitacién del concurso. A estos efectos se entendera por proyectos presentados de forma anénima
aquellos en los que no solo no figure el nombre de su autor, sino que ademés no contengan datos o indicios de
cualquier tipo que permitan conocer indirectamente la identidad del autor o autores del mismo.

5. El jurado hara constar en un informe, firmado por sus miembros, la clasificaciéon de los proyectos, teniendo
en cuenta los méritos de cada proyecto, junto con sus observaciones y cualesquiera aspectos que requieran
aclaracion, del que se dara traslado al 6rgano de contratacion.

6. Deberd respetarse el anonimato hasta que el jurado emita su dictamen o decisidon.

7. De ser necesario, podra invitarse a los participantes a que respondan a preguntas que el jurado haya
incluido en el acta para aclarar cualquier aspecto de los proyectos, debiendo levantarse un acta completa del
dialogo entre los miembros del jurado y los participantes.

8. Una vez que el jurado hubiere adoptado una decisién, dara traslado de la misma al érgano de contratacién
para que este proceda a la adjudicacién del concurso de proyectos al participante indicado por el primero.

9. Los premios y los pagos que, en su caso, se hubieren establecido en las bases del concurso, se abonaran de
conformidad con lo establecido en el articulo 198, contandose los plazos fijados en él a partir de que la
adjudicacién sea notificada. A tales efectos, en el expediente de gasto se acreditard la cobertura financiera
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necesaria para poder hacer frente a dichos premios o pagos.

10. En lo no previsto por esta Subseccién el concurso de los proyectos se regird por las normas del
procedimiento restringido en caso de que se limite el nimero de participantes, y en caso contrario del
procedimiento abierto, en todo aquello en que no resulten incompatibles y, también, por las disposiciones
reguladoras de la contratacién de servicios.

11. Las normas relativas a los concursos de proyectos previstas en esta subseccién seran objeto de desarrollo
reglamentario. Téngase en cuenta que se declara que el apartado 11 es conforme con el orden constitucional
de competencias, siempre que se interprete en los términos establecidos en el fundamento juridico 7 B) i), por
la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614 Se modifica el apartado 2 por la disposicién
final 1.3 de la Ley 9/2022, de 14 de junio de 2022. Ref. BOE-A-2022-9837#df Téngase en cuenta, para su
aplicacion, la disposicién transitoria primera de la citada Ley.

Se declara que el apartado 11 es conforme con el orden constitucional de competencias, siempre que se interprete en los términos establecidos en el
fundamento juridico 7 B) i), por la Sentencia del TC 68/2021, de 18 de marzo. Ref. BOE-A-2021-6614

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 17

1. En la Ley de Contratos del Sector Publico, el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella
informacién a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el
referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal.
Este deber se mantendra durante un plazo de:

A)7[oaJ]o[osbo[sea[6ecso[aaalssco[eDo70

B) Cinco afios desde el conocimiento de esa informacion salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo

mayor.

C) Un afio desde el conocimiento de esa informacién salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo

mayor.

D) Tres afios desde el conocimiento de esa informacion salvo que los pliegos o el contrato establezcan un plazo

mayor.

2. Segun el articulo 159 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espaiiol las directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE
y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en el procedimiento abierto simplificado:
A) Debera constituirse garantia provisional por parte de los licitadores.
B) Las proposiciones podran presentarse en cualquier registro publico de las administraciones publicas.
C) Todos los licitadores deberan estar inscritos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Sector Publico, o en el registro oficial de la correspondiente comunidad auténoma, en la fecha final de
presentacién de ofertas, siempre que no se vea limitada la concurrencia.
D) La oferta debe presentarse en tres sobres cerrados, o en dos sobres en los casos en que se contemplen
criterios de adjudicacién cuya cuantificacion dependa de un juicio de valor.
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3.LaLey 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Piblico, contempla las mejoras como criterios de
adjudicacion, sefialando que se entiende por estas mejoras:
A) Las prestaciones adicionales, que no figuraban definidas en el proyecto ni en el pliego de prescripciones
técnicas, sin que aquellas puedan alterar la naturaleza de dichas prestaciones, ni del objeto del contrato
B) Las prestaciones adicionales a las que figuraban definidas en el proyecto y en el pliego de prescripciones
técnicas, sin que aquellas puedan alterar la naturaleza de dichas prestaciones, ni del objeto del contrato
C) Las prestaciones adicionales, que no figuraban definidas en el proyecto ni en el pliego de prescripciones
técnicas, que pueden alterar la naturaleza de dichas prestaciones, pero no la del objeto del contrato

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

4. De conformidad con lo establecido respecto de la confidencialidad en la Ley de contratos del Sector
Publico:
A) Los 6rganos de contrataciéon no podran divulgar ninguna informacion facilitada por los empresarios.
B) Los 6rganos de contrataciéon no podran divulgar ninguna informacién facilitada por los empresarios que
estos hayan designado como confidencial tras presentar su oferta.
C) Los 6rganos de contratacién podran divulgar informacién facilitada por los empresarios que estos han
designado como confidencial antes de presentar su oferta, en todo caso, cuando se trate de partes esenciales de
la oferta y las modificaciones posteriores del contrato.

D) Todas las respuestas son incorrectas.

5. Los 6rganos de contratacién podran acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado en los
contratos de obras, suministros y servicios cuando se cumpla entre otras, esta condicion:
A) Que entre los criterios de adjudicacion previstos en el pliego no haya ninguno evaluable mediante juicio de
valor
B) Que entre los criterios de adjudicacién previstos no haya ninguno evaluable por juicio de valor o, de
haberlos, su ponderacién no supere el 20% del total (o el 45% si el contrato es de caracter intelectual).
C) Que entre los criterios de adjudicacion previstos en el pliego no haya ninguno evaluable mediante juicio de
valor o, de haberlos, su ponderacién no supere el 25% del total, salvo en contratos intelectuales, donde no podra
superar el 45% del total.

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

6. Los organos de contratacion podran adjudicar contratos utilizando el procedimiento negociado sin la
previa publicaciéon de un anuncio de licitacion:
A) Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser encomendados a un empresario
determinado, por alguna de las siguientes razones: que el contrato tenga por objeto la creacion o adquisicion de
una obra de arte o representacion artistica inica no integrante del Patrimonio Histdrico Espafiol; que no exista
competencia por razones técnicas; o que proceda la proteccion de derechos exclusivos, incluidos los derechos
de propiedad intelectual e industrial.
B) Cuando, en los contratos de concesion de obras, una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos
imprevisibles y no imputables al drgano de contrataciéon, demande una pronta ejecucién que no pueda lograrse
mediante la tramitacion de urgencia del art. 119.
C) En la nueva Ley de Contratos del Sector Publico ha desaparecido el procedimiento negociado sin publicidad.

D) Las respuestas A y B son correctas.

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 297

7. Segun el articulo 149, de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/
UEy 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en lo relativo a ofertas anormalmente bajas:
A) El responsable de contrato debera identificar las ofertas que se encuentran incursas en presuncion de
anormalidad, debiendo contemplarse en los pliegos, a estos efectos, los parametros objetivos que deberan
permitir identificar los casos en que una oferta se considere anormal.

B) La mesa de contratacion y el 6rgano de contratacion conjuntamente deberan identificar las ofertas que se
encuentran incursas en presuncion de anormalidad, debiendo contemplarse en los pliegos, a estos efectos, los
parametros objetivos que deberan permitir identificar los casos en que una oferta se considere anormal.

C) La mesa de contratacidn, o en su defecto, el 6rgano de contratacién debera identificar las ofertas que se
encuentran incursas en presuncion de anormalidad, debiendo contemplarse en los pliegos, a estos efectos, los
parametros objetivos que deberan permitir identificar los casos en que una oferta se considere anormal.

D) El poder adjudicador del contrato debera identificar las ofertas que se encuentran incursas en presuncion de
anormalidad, debiendo contemplarse en los pliegos, a estos efectos, los parametros objetivos que deberan
permitir identificar los casos en que una oferta se considere anormal.

8. Los criterios de adjudicacion de los contratos son:

A) Los criterios establecidos en el pliego que, valorados segtin se dispone en el pliego, determinan cuando una
oferta es anormalmente baja.

B) Los criterios que determinan las prohibiciones para contratar en los efectos de adjudicar los contratos.

C) Los criterios establecidos en el pliego que se utilizan para valorar las ofertas presentadas y determinar la mas
ventajosa para los intereses municipales.

D) Los criterios que determinan la necesidad de contratar.

9. De conformidad con la Ley de Contratos del Sector Publico, recibida la documentacion del licitador que
haya presentado la mejor oferta, el rgano de contrataciéon adjudicara el contrato dentro de:

A) Los diez dias habiles siguientes.

B) Los quince dias habiles siguientes.

C) Los quince dias naturales siguientes.

D) Los cinco dias habiles siguientes.

10. En el procedimiento abierto simplificado del articulo 159 de la Ley de Contratos del Sector Publico,
indique cual de las siguientes caracteristicas de su tramitacion es cierta:

A) La oferta se debera presentar en dos sobres o archivos, en uno se incluira la declaraciéon responsable y en el
otro la oferta econémica.

B) La solvencia econdémica debera acreditarse en la forma indicada en los Pliegos, no siendo necesario acreditar
la solvencia técnica.

C) Los criterios de adjudicacién deberan ser automaticos, aunque excepcionalmente se prevé que dependan de
juicios de valor, siempre que no se atribuya una ponderacién superior al 20%.

D) No se requiere la constitucién de garantia definitiva.

SOLUCIONES 1B-2C:-3B-4D-5C:-6D:7C-8C-9D-10D

Te quedan 104 preguntas de este tema

Apunta con la cAmara: test del Tema 17, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 18

- Els pressupostos. Classificacio economica i funcional de la despesa.
La classificacio organica

Orden EHA/3565/2008 estructura de los presupuestos de las entidades

locales

Orden-EHA-3565-2008 - BOE-A-2008-19916 - arts. 1 a9 — 9 incluidos

Articulo 1. Objeto y ambito subjetivo.

1. Se aprueban por la presente Orden la estructura, normas y cédigos a los que deberan adaptarse los
presupuestos de las entidades locales.

2. La normativa contenida en la presente Orden por la que se establece la estructura presupuestaria prevista
en el articulo 167.1 del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, sera de aplicacion tanto para las entidades locales como para los
organismos auténomos de ellas dependientes.

Articulo 2. Estructura de los presupuestos.

1. Las entidades locales elaboraran sus presupuestos teniendo en cuenta la naturaleza econdémica de los
ingresos y de los gastos, y las finalidades y objetivos que con estos ultimos se pretendan conseguir.

2. Igualmente podran clasificar los gastos e ingresos atendiendo a su propia estructura de acuerdo con sus

reglamentos o decretos de organizacién.

Articulo 3. Criterios generales de clasificacion del estado de gastos.

Los estados de gastos de los presupuestos de las entidades locales se clasificaran con los siguientes criterios:
a) Por programas.

b) Por categorias econdémicas.

c) Opcionalmente, por unidades organicas.

Articulo 4. Clasificacion por programas.

1. Los créditos se ordenardn segtn su finalidad y los objetivos que con ellos se proponga conseguir, con arreglo
a la clasificacion por areas de gasto, politicas de gasto, grupos de programas y programas que se detallan en el
anexo I. Estos tltimos podran desarrollarse en subprogramas.

2. Con caracter general, el detalle de los créditos se presentarid, como minimo, en el nivel de grupos de
programas de gasto. No obstante, este detalle se debera presentar en el nivel de programas de gasto en los
casos que se especifican en el anexo I.

3. La estructura que se especifica en el anexo I se debe considerar cerrada y obligatoria para todas las
entidades locales. No obstante, serd abierta a partir del nivel de programas y subprogramas, por lo que podran
crearse los programas y subprogramas que se consideren necesarios cuando no figuren en la estructura que
por esta Orden se establece.

4. En los supuestos en que la Entidad local asuma competencias por delegacién del Estado o de las
Comunidades Auténomas, en aplicacion del articulo 27 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
del Régimen Local, debera realizar el necesario desarrollo de los grupos de programa, a fin de que exista una
exacta correspondencia entre cada servicio asumido y un nico programa o subprograma presupuestario.

Se modifica por el art. tnico.1 de la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo. Ref. BOE-A-2014-2922 . Esta modificacién resultard de aplicacion a los
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presupuestos correspondientes al ejercicio 2015 y siguientes.

Articulo 5. Clasificacion econémica del gasto.

1. La clasificacién econdémica del gasto agrupara los créditos por capitulos separando las operaciones
corrientes, las de capital y las financieras.

2. Atendiendo a su naturaleza econémica, los capitulos se desglosaran en articulos, y éstos, a su vez, en
conceptos, que se podran subdividir en subconceptos.

3. Los créditos se clasificaran de acuerdo con la estructura que, por capitulos, articulos, conceptos y
subconceptos, se detalla en el anexo III de la presente Orden.

4. La estructura por conceptos y subconceptos es abierta, por lo que podran crearse los que se consideren
necesarios cuando no figuren en la estructura que esta Orden establece.

5. Los subconceptos podran desarrollarse en partidas, cuya estructura es igualmente abierta.

Articulo 6. Aplicacion presupuestaria.

La aplicacién presupuestaria cuya expresion cifrada constituye el crédito presupuestario vendra definida, al
menos, por la conjuncién de las clasificaciones por programas y econémica, en el nivel de grupo de programa
o programa y concepto o subconcepto respectivamente. En el caso de que la Entidad local opte por utilizar la
clasificacién organica, la aplicacién presupuestaria vendra definida por la conjuncién de las clasificaciones
organica, por programas y econdmica.

Se modifica por el art. unico.2 de la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo. Ref. BOE-A-2014-2922 . Esta modificacion resultard de aplicacion a los

presupuestos correspondientes al ejercicio 2015 y siguientes.

Articulo 7. Registro contable.

1. El registro contable de los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de ejecucidn del gasto se
realizara, como minimo, sobre la aplicacién presupuestaria definida en el articulo anterior.

2. Las entidades locales podran efectuar el seguimiento contable a un mayor nivel de desglose.

Articulo 8. Créditos iniciales y definitivos.

1. Se entendera por crédito inicial el asignado a cada aplicacién presupuestaria en el presupuesto de la entidad
definitivamente aprobado.

2. El crédito definitivo vigente en cada momento vendra determinado por el crédito inicial aumentado o

disminuido como consecuencia de modificaciones presupuestarias.

Articulo 9. Clasificacion econémica del ingreso.

1. Las previsiones incluidas en los estados de ingresos del presupuesto de la entidad local se clasificaran
separando las operaciones corrientes, las de capital y las financieras, de acuerdo con la estructura que por
capitulos, articulos, conceptos y subconceptos se detalla en el anexo IV de la presente Orden.

2. La estructura por conceptos y subconceptos es abierta, por lo que podran crearse los que se consideren
necesarios cuando no figuren en la estructura que esta Orden establece.

RDLeg 2/2004 haciendas locales

TRLRHL - BOE-A-2004-4214 - art. 167 — 1 incluidos

TITULO VI Presupuesto y gasto ptiblico
CAPITULO I De los presupuestos

Seccién 12 Contenido y aprobacién
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Articulo 167. Estructura de los estados de ingresos y gastos.
1. El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas establecera con caracter general la estructura de los
presupuestos de las entidades locales teniendo en cuenta la naturaleza econémica de los ingresos y de los
gastos, las finalidades u objetivos que con estos ultimos se propongan conseguir y de acuerdo con los criterios
que se establecen en los siguientes apartados de este articulo.
2. Las entidades locales podran clasificar los gastos e ingresos atendiendo a su propia estructura de acuerdo
con sus reglamentos o decretos de organizacion.
3. Los estados de gastos de los presupuestos generales de las entidades locales aplicaran las clasificaciones por
programas y econémica de acuerdo con los siguientes criterios:
a) La clasificacién por programas que constara de los siguientes niveles: el primero relativo al area de
gasto, el segundo a la politica de gasto, el tercero a los grupos de programas, que se subdividiran en
programas. Esta clasificacién podra ampliarse en mas niveles, relativos a subprogramas respectivamente.
En todo caso, y con las peculiaridades que puedan concurrir en el ambito de las entidades locales, los
niveles de area de gasto y de politica de gasto se ajustaran a los establecidos para la Administracién del
Estado.
b) La clasificacién econémica presentard con separacion los gastos corrientes y los gastos de capital, de
acuerdo con los siguientes criterios: En los créditos para gastos corrientes se incluiran los de
funcionamiento de los servicios, los de intereses y las transferencias corrientes. En los créditos para gastos
de capital, los de inversiones reales, las transferencias de capital y las variaciones de activos y pasivos
financieros.
c) la clasificacién econémica constara de tres niveles, el primero relativo al capitulo, el segundo al articulo
y el tercero al concepto. Esta clasificaciéon podra ampliarse en uno o dos niveles, relativos al subconcepto y
la partida respectivamente. En todo caso, los niveles de capitulo y articulo habran de ser los mismos que los
establecidos para la Administracién del Estado.
4. La aplicacién presupuestaria cuya expresion cifrada constituye el crédito presupuestario vendra definida, al
menos, por la conjuncidn de las clasificaciones por programas y econdémica, a nivel de grupo de programa o
programa y concepto o subconcepto respectivamente. En el caso de que la entidad local opte por utilizar la
clasificacién orgéanica, ésta integrard asimismo la aplicacién presupuestaria. El control contable de los gastos
se realizard sobre la aplicacién presupuestaria antes definida y el fiscal sobre el nivel de vinculacién
determinado conforme dispone el articulo 172 de esta Ley.
5. El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas establecera la estructura de la informacién de los
presupuestos, de su ejecucion y liquidacidn, a la que deberan ajustarse todas las entidades locales a efectos del
cumplimiento de sus obligaciones de remision de dicha informacién.
Se modifica por la disposicion final 10 de la Ley 8/2013, de 26 de junio. Ref. BOE-A-2013-6938 .

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 18

1. En la estructura presupuestaria de las entidades locales indique los niveles de la clasificacion por
programas en su orden conforme determina el art. 167 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales:
A) Politica de gasto, grupo programas, programas, subprogramas.
B) Grupos de programas, programas, subprogramas.
C) Area de gasto, politica de gasto, grupos de programas.

D) Capitulo, articulo, concepto, subconcepto.
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2. ¢:Quién establece con caracter general la estructura de los presupuestos de las entidades locales de acuerdo
con el articulo 167 del TRLRHL?

A) El Alcalde-Presidente.

B) El Pleno.

C) El Interventor municipal.

D) El Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

3. Segun el art. 167 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, :cuil de estos niveles de los estados de gastos de los
presupuestos generales de las entidades locales no forma parte de la clasificacion por programas?

A) Politica de gasto.

B) Niveles de capitulo, articulo y concepto.

C) Grupos de programas, que se subdividiran en programas.

D) Area de gasto.

4. En la aplicacion presupuestaria 13.91.111N.223:

A) E1 13 se refiere a la Seccidn, el 91 se refiere al Servicio, el 111N se refiere al programa de gasto y el 223 al
concepto.

B) E1 13 se refiere a la Seccidn, el 91 se refiere al Servicio, el 111N se refiere al programa de gasto y el 223 al
subconcepto.

C) El 13 se refiere al Servicio, el 91 se refiere a la Seccién, el 111N se refiere al programa de gasto y el 223 al
concepto.

D) E1 13 se refiere a la Seccidn, el 91 se refiere al programa de gasto, el 111N se refiere al capitulo y el 223 al
concepto.

5. En relacion con la clasificacion econéomica de los ingresos del Presupuesto de las Entidades Locales:

A) Se distinguen las operaciones no financieras de las financieras, subdividiéndose las segundas en operaciones
corrientes y de capital.

B) Se distinguen las operaciones no financieras de las financieras, subdividiéndose las primeras en operaciones
corrientes y de capital.

C) Se distinguen las operaciones no financieras, operaciones corrientes y de capital.

D) Se distinguen las operaciones no financieras de las financieras y de capital.

6. La clasificacion econémica del presupuesto de gastos de las Entidades Locales consta de los siguientes
niveles:

A) Grupo de funcién, funcién y subfuncién.

B) Grupo de funcidn, articulo y concepto.

C) Areas de gasto, politicas de gasto, grupos de programa y programas.

D) Capitulos, articulos y conceptos y subconceptos.
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7. Segun lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, la aplicacion presupuestaria cuya expresion cifrada
constituye el crédito presupuestario vendra definida, al menos, por:
A) La conjuncién de las clasificaciones por programas y econémica, a nivel de grupo de programa o programa y
concepto o subconcepto respectivamente

B) La conjuncién de las clasificaciones por programas y econdmica, a nivel de grupo de funcién y concepto o
subconcepto respectivamente

C) La conjuncion de las clasificaciones por programas y econémica, a nivel de grupo de funcién y articulo o
concepto respectivamente

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

8. Los créditos que aparecen en los estados de gastos se clasifican (sefiala la respuesta incorrecta):
A) Siempre por funciones.
B) Siempre por categorias econdmicas.
C) Siempre por unidades orgénicas.

D) Todas son falsas: siempre que se opta por cualquiera de estas clasificaciones lo es en modo opcional.

9. De acuerdo con el articulo 167 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales:
A) La clasificacién conceptual constara de niveles: 1° area de gasto, 2° politica de gasto, 3° grupos de programas
(subdivididos en programas). Esta clasificacién podra ampliarse con mas niveles, relativos a subprogramas.
B) La clasificacion organica constara de tres niveles, el primero relativo al capitulo, el segundo al articulo y el
tercero al concepto. Esta clasificacién podra ampliarse en uno o dos niveles, relativos al subconcepto y la
partida respectivamente.
C) Los estados de gastos de los presupuestos generales de las entidades locales aplicaran las clasificaciones por
programas y econémica de acuerdo con los siguientes criterios:
D) Los estados de gastos de los presupuestos generales de las entidades locales aplicaran las clasificaciones
conceptual y organica de acuerdo con los siguientes criterios:

10. Los estados de gastos de los presupuestos generales de las entidades locales, segiin el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aplicaran las clasificaciones por programasy econémica de acuerdo con los siguientes
criterios. (indicar la respuesta correcta):
A) En los créditos para gastos corrientes se incluiran los de funcionamiento de los servicios, los de intereses y
los activos y pasivos financieros
B) La clasificacién por programas constara de los siguientes niveles: el primero, relativo al area de gasto, el
segundo, a la politica de gasto, el tercero a programas, que se subdividiran en subprogramas

C) En los créditos para gastos de capital, se incluiran, los de inversiones reales, las transferencias de capital y las

variaciones de activos y pasivos financieros

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

SOLUCIONES 1C:-2D-3B-4A-5B-6D-7A-8C-9C-10C

Te quedan 5 preguntas de este tema

Apunta con la cdmara: test del Tema 18, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 19

Responsabilitat patrimonial de les administracions publiques.
Requisits. Procediment. Classes.

Ley 40/2015 régimen juridico del sector publico

LRJSP - BOE-A-2015-10566 - arts. 32 a 37 — 6 incluidos

TITULO PRELIMINAR Disposiciones generales, principios de actuacién y funcionamiento del
sector

CAPITULO IV De la responsabilidad patrimonial de las Administraciones Pdblicas
Seccién 12 Responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas

Articulo 32. Principios de la responsabilidad.
1. Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones Publicas correspondientes,
de toda lesion que sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que la lesiéon sea consecuencia del
funcionamiento normal o anormal de los servicios publicos salvo en los casos de fuerza mayor o de dafios que
el particular tenga el deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley. La anulacién en via administrativa o
por el orden jurisdiccional contencioso administrativo de los actos o disposiciones administrativas no
presupone, por si misma, derecho a la indemnizacién.
2. En todo caso, el dafio alegado habra de ser efectivo, evaluable econémicamente e individualizado con
relacién a una persona o grupo de personas.
3. Asimismo, los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones Publicas de toda
lesién que sufran en sus bienes y derechos como consecuencia de la aplicacién de actos legislativos de
naturaleza no expropiatoria de derechos que no tengan el deber juridico de soportar cuando asi se establezca
en los propios actos legislativos y en los términos que en ellos se especifiquen. La responsabilidad del Estado
legislador podra surgir también en los siguientes supuestos, siempre que concurran los requisitos previstos en
los apartados anteriores:

a) Cuando los dafios deriven de la aplicacion de una norma con rango de ley declarada inconstitucional,

siempre que concurran los requisitos del apartado 4.

b) Cuando los dafios deriven de la aplicacién de una norma contraria al Derecho de la Unién Europea, de

acuerdo con lo dispuesto en el apartado 5.
4. Si la lesion es consecuencia de la aplicaciéon de una norma con rango de ley declarada inconstitucional,
procedera su indemnizacién cuando el particular haya obtenido, en cualquier instancia, sentencia firme
desestimatoria de un recurso contra la actuacién administrativa que ocasion el dafio, siempre que se hubiera
alegado la inconstitucionalidad posteriormente declarada.
5. Si la lesién es consecuencia de la aplicacién de una norma declarada contraria al Derecho de la Unién
Europea, procederd su indemnizacién cuando el particular haya obtenido, en cualquier instancia, sentencia
firme desestimatoria de un recurso contra la actuacién administrativa que ocasioné el dafio, siempre que se
hubiera alegado la infraccién del Derecho de la Unién Europea posteriormente declarada. Asimismo, deberan
cumplirse todos los requisitos siguientes:

a) La norma ha de tener por objeto conferir derechos a los particulares.

b) El incumplimiento ha de estar suficientemente caracterizado.
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c) Ha de existir una relacién de causalidad directa entre el incumplimiento de la obligaciéon impuesta a la
Administracién responsable por el Derecho de la Unién Europea y el dafio sufrido por los particulares.
6. La sentencia que declare la inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o declare el caracter de
norma contraria al Derecho de la Union Europea producird efectos desde la fecha de su publicaciéon en el
«Boletin Oficial del Estado» o en el «Diario Oficial de la Unién Europea», segin el caso, salvo que en ella se
establezca otra cosa.
7. La responsabilidad patrimonial del Estado por el funcionamiento de la Administracién de Justicia se regird
por la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.
8. El Consejo de Ministros fijara el importe de las indemnizaciones que proceda abonar cuando el Tribunal
Constitucional haya declarado, a instancia de parte interesada, la existencia de un funcionamiento anormal en
la tramitacién de los recursos de amparo o de las cuestiones de inconstitucionalidad. El procedimiento para
fijar el importe de las indemnizaciones se tramitara por el Ministerio de Justicia, con audiencia al Consejo de
Estado.
9. Se seguird el procedimiento previsto en la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas para determinar la responsabilidad de las Administraciones Publicas por los dafios
y perjuicios causados a terceros durante la ejecucién de contratos cuando sean consecuencia de una orden
inmediata y directa de la Administraciéon o de los vicios del proyecto elaborado por ella misma sin perjuicio de
las especialidades que, en su caso establezca el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Articulo 33. Responsabilidad concurrente de las Administraciones Piblicas.

1. Cuando de la gestién dimanante de formulas conjuntas de actuacidon entre varias Administraciones publicas
se derive responsabilidad en los términos previstos en la presente Ley, las Administraciones intervinientes
responderan frente al particular, en todo caso, de forma solidaria. El instrumento juridico regulador de la
actuacién conjunta podra determinar la distribucién de la responsabilidad entre las diferentes
Administraciones publicas.

2. En otros supuestos de concurrencia de varias Administraciones en la produccién del dafio, la
responsabilidad se fijard para cada Administracién atendiendo a los criterios de competencia, interés publico
tutelado e intensidad de la intervencién. La responsabilidad sera solidaria cuando no sea posible dicha
determinacién.

3. En los casos previstos en el apartado primero, la Administracién competente para incoar, instruir y resolver
los procedimientos en los que exista una responsabilidad concurrente de varias Administraciones Publicas,
sera la fijada en los Estatutos o reglas de la organizacién colegiada. En su defecto, la competencia vendra
atribuida a la Administracién Pablica con mayor participacion en la financiacion del servicio.

4. Cuando se trate de procedimientos en materia de responsabilidad patrimonial, la Administracién Publica
competente a la que se refiere el apartado anterior, debera consultar a las restantes Administraciones
implicadas para que, en el plazo de quince dias, éstas puedan exponer cuanto consideren procedente.

Articulo 34. Indemnizacion.

1. S6lo seran indemnizables las lesiones producidas al particular provenientes de dafios que éste no tenga el
deber juridico de soportar de acuerdo con la Ley. No seran indemnizables los dafios que se deriven de hechos
o circunstancias que no se hubiesen podido prever o evitar segtin el estado de los conocimientos de la ciencia
o de la técnica existentes en el momento de produccién de aquéllos, todo ello sin perjuicio de las prestaciones
asistenciales o econdémicas que las leyes puedan establecer para estos casos. En los casos de responsabilidad
patrimonial a los que se refiere los apartados 4 y 5 del articulo 32, seran indemnizables los dafios producidos
en el plazo de los cinco afios anteriores a la fecha de la publicacién de la sentencia que declare la
inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o el caracter de norma contraria al Derecho de la Unién
Europea, salvo que la sentencia disponga otra cosa.

2. La indemnizacidn se calculara con arreglo a los criterios de valoracién establecidos en la legislacion fiscal,
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de expropiacion forzosa y demas normas aplicables, ponderandose, en su caso, las valoraciones
predominantes en el mercado. En los casos de muerte o lesiones corporales se podra tomar como referencia la
valoracién incluida en los baremos de la normativa vigente en materia de Seguros obligatorios y de la
Seguridad Social.

3. La cuantia de la indemnizacion se calculara con referencia al dia en que la lesion efectivamente se produjo,
sin perjuicio de su actualizacién a la fecha en que se ponga fin al procedimiento de responsabilidad con
arreglo al Indice de Garantia de la Competitividad, fijado por el Instituto Nacional de Estadistica, y de los
intereses que procedan por demora en el pago de la indemnizacién fijada, los cuales se exigiran con arreglo a
lo establecido en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, o, en su caso, a las normas
presupuestarias de las Comunidades Auténomas.

4. La indemnizacién procedente podra sustituirse por una compensacién en especie o ser abonada mediante
pagos periddicos, cuando resulte mas adecuado para lograr la reparacién debida y convenga al interés publico,

siempre que exista acuerdo con el interesado.

Articulo 35. Responsabilidad de Derecho Privado.

Cuando las Administraciones Publicas actiien, directamente o a través de una entidad de derecho privado, en
relaciones de esta naturaleza, su responsabilidad se exigira de conformidad con lo previsto en los articulos 32
y siguientes, incluso cuando concurra con sujetos de derecho privado o la responsabilidad se exija
directamente a la entidad de derecho privado a través de la cual actie la Administracién o a la entidad que
cubra su responsabilidad.

Seccién 2.2 Responsabilidad de las autoridades y personal al servicio de las Administraciones P

Articulo 36. Exigencia de la responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas.
1. Para hacer efectiva la responsabilidad patrimonial a que se refiere esta Ley, los particulares exigiran
directamente a la Administracién Publica correspondiente las indemnizaciones por los dafios y perjuicios
causados por las autoridades y personal a su servicio.
2. La Administracién correspondiente, cuando hubiere indemnizado a los lesionados, exigira de oficio en via
administrativa de sus autoridades y demas personal a su servicio la responsabilidad en que hubieran incurrido
por dolo, o culpa o negligencia graves, previa instruccién del correspondiente procedimiento. Para la
exigencia de dicha responsabilidad y, en su caso, para su cuantificacién, se ponderaran, entre otros, los
siguientes criterios: el resultado dafioso producido, el grado de culpabilidad, la responsabilidad profesional
del personal al servicio de las Administraciones publicas y su relaciéon con la produccién del resultado dafioso.
3. Asimismo, la Administracién instruira igual procedimiento a las autoridades y demads personal a su servicio
por los dafios y perjuicios causados en sus bienes o derechos cuando hubiera concurrido dolo, o culpa o
negligencia graves.
4. El procedimiento para la exigencia de la responsabilidad al que se refieren los apartados 2 y 3, se sustanciara
conforme a lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y
se iniciara por acuerdo del 6rgano competente que se notificara a los interesados y que constara, al menos, de
los siguientes tramites:

a) Alegaciones durante un plazo de quince dias.

b) Practica de las pruebas admitidas y cualesquiera otras que el 6rgano competente estime oportunas

durante un plazo de quince dias.

¢) Audiencia durante un plazo de diez dias.

d) Formulacién de la propuesta de resolucién en un plazo de cinco dias a contar desde la finalizacién del

tramite de audiencia.

e) Resolucidn por el 6rgano competente en el plazo de cinco dias.
5. La resolucion declaratoria de responsabilidad pondra fin a la via administrativa.
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6. Lo dispuesto en los apartados anteriores, se entendera sin perjuicio de pasar, si procede, el tanto de culpa a
los Tribunales competentes.

Articulo 37. Responsabilidad penal.

1. La responsabilidad penal del personal al servicio de las Administraciones Publicas, asi como la
responsabilidad civil derivada del delito se exigira de acuerdo con lo previsto en la legislacién correspondiente.
2. La exigencia de responsabilidad penal del personal al servicio de las Administraciones Publicas no
suspendera los procedimientos de reconocimiento de responsabilidad patrimonial que se instruyan, salvo que
la determinacién de los hechos en el orden jurisdiccional penal sea necesaria para la fijacién de la
responsabilidad patrimonial.

Ley 39/2015 procedimiento administrativo coman

LPACAP - BOE-A-2015-10565 - art. 65 - art. 67 - art. 81 - arts. 91 a 92 — 5 incluidos

TITULO IV De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comin
CAPITULO II Iniciacién del procedimiento

Seccion 22 Iniciacién del procedimiento de oficio por la administracion

Articulo 65. Especialidades en el inicio de oficio de los procedimientos de responsabilidad patrimonial.

1. Cuando las Administraciones Publicas decidan iniciar de oficio un procedimiento de responsabilidad
patrimonial sera necesario que no haya prescrito el derecho a la reclamacién del interesado al que se refiere el
articulo 67.

2. El acuerdo de iniciacién del procedimiento se notificara a los particulares presuntamente lesionados,
concediéndoles un plazo de diez dias para que aporten cuantas alegaciones, documentos o informacién
estimen conveniente a su derecho y propongan cuantas pruebas sean pertinentes para el reconocimiento del
mismo. El procedimiento iniciado se instruird aunque los particulares presuntamente lesionados no se
personen en el plazo establecido.

Seccidon 32 Inicio del procedimiento a solicitud del interesado

Articulo 67. Solicitudes de iniciacion en los procedimientos de responsabilidad patrimonial.

1. Los interesados s6lo podran solicitar el inicio de un procedimiento de responsabilidad patrimonial, cuando
no haya prescrito su derecho a reclamar. El derecho a reclamar prescribira al afio de producido el hecho o el
acto que motive la indemnizacién o se manifieste su efecto lesivo. En caso de dafios de caracter fisico o
psiquico a las personas, el plazo empezara a computarse desde la curacién o la determinacién del alcance de
las secuelas. En los casos en que proceda reconocer derecho a indemnizacién por anulacién en via
administrativa o contencioso-administrativa de un acto o disposiciéon de caracter general, el derecho a
reclamar prescribira al afio de haberse notificado la resolucién administrativa o la sentencia definitiva. En los
casos de responsabilidad patrimonial a que se refiere el articulo 32, apartados 4 y 5, de la Ley de Régimen
Juridico del Sector Publico, el derecho a reclamar prescribira al afio de la publicacién en el «Boletin Oficial del
Estado» o en el «Diario Oficial de la Uniéon Europea», segun el caso, de la sentencia que declare la
inconstitucionalidad de la norma o su caracter contrario al Derecho de la Unién Europea.

2. Ademas de lo previsto en el articulo 66, en la solicitud que realicen los interesados se deberan especificar las
lesiones producidas, la presunta relacién de causalidad entre éstas y el funcionamiento del servicio publico, la
evaluacién econdémica de la responsabilidad patrimonial, si fuera posible, y el momento en que la lesién
efectivamente se produjo, e ird acompafiada de cuantas alegaciones, documentos e informaciones se estimen
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oportunos y de la proposicién de prueba, concretando los medios de que pretenda valerse el reclamante.

CAPITULO IV Instruccién del procedimiento

Seccién 32 Informes

Articulo 81. Solicitud de informes y dictimenes en los procedimientos de responsabilidad patrimonial.

1. En el caso de los procedimientos de responsabilidad patrimonial sera preceptivo solicitar informe al
servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesién indemnizable, no pudiendo exceder de diez
dias el plazo de su emisién.

2. Cuando las indemnizaciones reclamadas sean de cuantia igual o superior a 50.000 euros o a la que se
establezca en la correspondiente legislacién autondmica, asi como en aquellos casos que disponga la Ley
Organica 3/1980, de 22 de abril, del Consejo de Estado, sera preceptivo solicitar dictamen del Consejo de
Estado o, en su caso, del 6rgano consultivo de la Comunidad Auténoma. A estos efectos, el 6rgano instructor,
en el plazo de diez dias a contar desde la finalizacién del tramite de audiencia, remitira al 6rgano competente
para solicitar el dictamen una propuesta de resolucién, que se ajustara a lo previsto en el articulo 91, o, en su
caso, la propuesta de acuerdo por el que se podria terminar convencionalmente el procedimiento. El dictamen
se emitird en el plazo de dos meses y debera pronunciarse sobre la existencia o no de relacién de causalidad
entre el funcionamiento del servicio publico y la lesiéon producida y, en su caso, sobre la valoraciéon del dafio
causado y la cuantia y modo de la indemnizacién de acuerdo con los criterios establecidos en esta Ley.

3. En el caso de reclamaciones en materia de responsabilidad patrimonial del Estado por el funcionamiento
anormal de la Administracién de Justicia, serd preceptivo el informe del Consejo General del Poder Judicial
que serd evacuado en el plazo maximo de dos meses. El plazo para dictar resoluciéon quedara suspendido por el
tiempo que medie entre la solicitud del informe y su recepcién, no pudiendo exceder dicho plazo de los
citados dos meses.

CAPITULO V Finalizacién del procedimiento

Seccidon 22 Resolucion

Articulo 91. Especialidades de la resolucion en los procedimientos en materia de responsabilidad
patrimonial.

1. Una vez recibido, en su caso, el dictamen al que se refiere el articulo 81.2 o, cuando éste no sea preceptivo,
una vez finalizado el tramite de audiencia, el 6rgano competente resolvera o sometera la propuesta de acuerdo
para su formalizacidn por el interesado y por el érgano administrativo competente para suscribirlo. Cuando no
se estimase procedente formalizar la propuesta de terminacién convencional, el 6rgano competente resolvera
en los términos previstos en el apartado siguiente.

2. Ademas de lo previsto en el articulo 88, en los casos de procedimientos de responsabilidad patrimonial, sera
necesario que la resoluciéon se pronuncie sobre la existencia o no de la relaciéon de causalidad entre el
funcionamiento del servicio publico y la lesién producida y, en su caso, sobre la valoracién del dafio causado,
la cuantia y el modo de la indemnizacién, cuando proceda, de acuerdo con los criterios que para calcularla y
abonarla se establecen en el articulo 34 de la Ley de Régimen Juridico del Sector Publico.

3. Transcurridos seis meses desde que se inici6 el procedimiento sin que haya recaido y se notifique resolucién
expresa o, en su caso, se haya formalizado el acuerdo, podra entenderse que la resolucién es contraria a la
indemnizacién del particular.

Articulo 92. Competencia para la resolucion de los procedimientos de responsabilidad patrimonial.

En el ambito de la Administracién General del Estado, los procedimientos de responsabilidad patrimonial se
resolveran por el Ministro respectivo o por el Consejo de Ministros en los casos del articulo 32.3 de la Ley de
Régimen Juridico del Sector Publico o cuando una ley asi lo disponga. En el ambito autonémico y local, los
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procedimientos de responsabilidad patrimonial se resolveran por los drganos correspondientes de las
Comunidades Auténomas o de las Entidades que integran la Administracién Local. En el caso de las Entidades
de Derecho Publico, las normas que determinen su régimen juridico podran establecer los 6rganos a quien
corresponde la resolucion de los procedimientos de responsabilidad patrimonial. En su defecto, se aplicaran

las normas previstas en este articulo.

Ley 26/2010 régimen juridico y procedimiento administraciones publicas

de Cataluna

L.26-2010-CAT - BOE-A-2010-13313 - arts. 81 a 87 — 7 incluidos

TITULO VI Responsabilidad patrimonial
CAPITULO I Disposiciones generales

Articulo 81. Principios generales.

1. Los ciudadanos tienen derecho, en los términos que establecen la legislaciéon basica, la presente ley y la
normativa de desarrollo, a ser indemnizados por las administraciones publicas de Catalufia de toda lesién que
sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre y cuando la lesién sea consecuencia del
funcionamiento normal o anormal de los servicios publicos, excepto en los casos de fuerza mayor o de dafios
que los ciudadanos tengan el deber juridico de soportar de acuerdo con la ley.

2. El dafio alegado debe ser efectivo, evaluable econémicamente e individualizado con relacién a una persona
o un grupo de personas.

3. El dafio alegado por los ciudadanos no puede ser consecuencia del incumplimiento de los deberes
establecidos por el articulo 30 y demés normativa vigente.

Articulo 82. Indemnizacion.

Las lesiones producidas al ciudadano o ciudadana provenientes de dafios derivados de hechos o circunstancias
que no se han podido prever o evitar con los conocimientos cientificos o técnicos existentes en el momento de
la produccién de los dafios no son indemnizables, sin perjuicio de las prestaciones asistenciales o econdémicas
que las leyes puedan establecer para dichos casos.

Articulo 83. Organos competentes.

1. En el ambito de la Administracién de la Generalidad, los érganos competentes para iniciar e instruir los
procedimientos de responsabilidad son los que determinan las disposiciones reglamentarias de caracter
organizativo y, a falta de dicha previsién, los 6rganos que en cada caso designe el consejero o consejera del
departamento. En todo caso, la competencia para dictar la resolucién que pone fin al procedimiento o, si
procede, para aprobar el acuerdo convencional corresponde al consejero o consejera del departamento.

2. Los 6rganos competentes para iniciar, instruir y resolver los procedimientos de responsabilidad de los
organismos y entidades publicas dependientes o vinculados a la Administracién de la Generalidad son los que
determina la correspondiente norma reguladora. A falta de dicha previsién, la iniciacién y la instruccién
corresponden a los érganos que designe en cada caso el érgano de direccién del organismo o entidad publica,
y la resolucién corresponde al rgano de gobierno.

CAPITULO II Procedimiento de responsabilidad patrimonial

Articulo 84. Procedimientos de responsabilidad patrimonial.
1. Los procedimientos de responsabilidad patrimonial de las administraciones ptblicas de Catalufia se inician
de oficio o por reclamacion de las personas interesadas.

§ HazteFuncionario.com Texto consolidado del BOE - los derogados no se incluyen



Temario en formato ley - Auxiliar Administrativo - Ayuntamiento de Sant Pere de Ribes 309

2. El Gobierno, para determinar la responsabilidad patrimonial, debe regular por decreto un procedimiento
general y un procedimiento abreviado.

3. Los procedimientos de responsabilidad pueden finalizar por resolucién o por acuerdo indemnizatorio.

4. La administracion publica que inicia un procedimiento de responsabilidad patrimonial tiene el deber de
comunicar dicha circunstancia a las administraciones publicas que hayan podido concurrir en la producciéon

del dafio alegado por la persona interesada.

Articulo 85. Audiencia.

1. Una vez instruido el procedimiento de responsabilidad patrimonial, e inmediatamente antes de redactar la
propuesta de resolucion, este debe darse a conocer a las personas interesadas para que en un plazo no inferior
a diez dias ni superior a quince formulen las alegaciones que consideren convenientes.

2. En el tramite de audiencia, las personas interesadas pueden proponer la terminacién convencional fijando

los términos definitivos del acuerdo indemnizatorio que estan dispuestas a suscribir.

Articulo 86. Dictamen de la Comision Juridica Asesora.

1. Una vez finalizado el tramite de audiencia, el 6rgano instructor del procedimiento general de
responsabilidad patrimonial debe proponer, en el plazo de diez dias y para el caso que sea preceptivo, la
emision del dictamen por parte de la Comisién Juridica Asesora.

2. A los efectos de lo establecido por el apartado 1, debe remitirse a la Comision Juridica Asesora el expediente
completo acompafiado de la propuesta de resolucién o del acuerdo de terminacién convencional del

procedimiento.

Articulo 87. Procedimiento abreviado.

Iniciado el procedimiento general de responsabilidad patrimonial, si el drgano instructor entiende que la
relacién de causalidad entre la lesién y el funcionamiento del servicio publico, la valoracién del dafio y el
calculo de la cuantia de la indemnizacién son inequivocos, puede proponer al drgano competente para

resolver la suspension del procedimiento general y la iniciacién de un procedimiento abreviado.

PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 19

1. El procedimiento para la exigencia de la responsabilidad patrimonial de la administracion:

A) Se recoge en el Reglamento de los procedimientos de las Administraciones Publicas en materia de
responsabilidad patrimonial, aprobado por el Real Decreto 429/1993, de 26 de marzo, y es tnico e invariable
para todos los casos de responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas.

B) Se recoge en el Reglamento de los procedimientos de las Administraciones Publicas en materia de
responsabilidad patrimonial, aprobado por el Real Decreto 429/1993, de 26 de marzo, pero existe un
procedimiento general y otro abreviado.

C) Desde la entrada en vigor de la Ley 39/2015 ya no existe un procedimiento diferente para la exigencia de
responsabilidad patrimonial y se utiliza el procedimiento administrativo ordinario en todos sus términos.

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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2. De conformidad con lo establecido en el capitulo IV de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico, en relacién con la responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas y de las
autoridades y personal al servicio de las mismas, indique la respuesta INCORRECTA:
A) Cuando de la gestiéon dimanante de férmulas conjuntas de actuacién entre varias Administraciones ptblicas
se derive responsabilidad en los términos previstos en la citada Ley, las Administraciones intervinientes
responderan frente al particular, en todo caso, de forma solidaria.

B) La indemnizacién procedente podra sustituirse por una compensacion en especie o ser abonada mediante
pagos periddicos, sin que sea exigible acuerdo con el interesado.

C) La Administracién instruird procedimiento a las autoridades y demés personal a su servicio por los dafios y
perjuicios causados en sus bienes o derechos cuando hubiera concurrido dolo, culpa o negligencia graves.

D) La sentencia que declare la inconstitucionalidad de la norma con rango de ley o su caracter contrario al
Derecho de la Unién Europea producira efectos desde su publicacién en el «Boletin Oficial del Estado» o en el
«Diario Oficial de la Unién Europea», salvo que establezca otra cosa.

3. Cuando de la gestion dimanante de formulas conjuntas de actuacion entre varias Administraciones
publicas se derive responsabilidad en los términos en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las Administraciones
intervinientes responderan frente al particular, en todo caso, de forma:

A) Mancomunada

B) Solidaria

C) Subsidiaria

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta

4. ;:Cuando prescribe el derecho a reclamar de los interesados en un procedimiento de responsabilidad
patrimonial?

A) No prescribe.

B) Al afio.

C) Al afio, salvo en los casos de dafios fisico o psiquico a las personas, que no prescribe.

D) Al afio, salvo en los casos en que proceda reconocer derecho a indemnizacién por anulacién en via

administrativa o contencioso-administrativa de un acto o disposicién de caracter general, que no prescribe.

5. Cuando asi se establezca en los propios actos legislativos y en los términos que en ellos se especifiquen, los
particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones Publicas de toda lesién que sufran
en sus bienes y derechos como consecuencia de la aplicacion de:

A) Actos legislativos de naturaleza expropiatoria de derechos que tengan el deber juridico de soportar.

B) Actos legislativos de naturaleza no expropiatoria de derechos que no tengan el deber juridico de soportar.

C) Actos legislativos de naturaleza no expropiatoria de derechos que tengan el deber juridico de soportar.

D) Actos legislativos de naturaleza expropiatoria de derechos que no tengan el deber juridico de soportar.

6. En los procedimientos de responsabilidad patrimonial podra entenderse que la resolucion es contraria a la
indemnizacion si transcurre el siguiente plazo sin que haya recaido y se haya notificado resolucion expresa:
A) Tres meses desde que se inicié el procedimiento.
B) Seis meses desde que se formuld la propuesta de resolucion.
C) Seis meses desde que se inici6 el procedimiento.

D) Un afio. Articulo 91 Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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7. De acuerdo con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en los supuestos de
responsabilidad patrimonial de las Administraciones Piublicas el dafio causado a los particulares sera
indemnizable cuando:
A) Sea efectivo, evaluable econémicamente e individualizado con relacién a una persona o grupo de personas.
B) Sea efectivo, observable y cuantificable.
C) Sea objetivo, observable, cuantificable e individualizable.
D) Sea efectivo y evaluable econémicamente, con independencia de su individualizacion respecto de una
persona o grupo de personas.

8. De conformidad con el articulo 67 de 1a LPACAP los interesados s6lo podran solicitar el inicio de un
procedimiento de responsabilidad patrimonial:
A) Cuando no haya prescrito su derecho a reclamar. El derecho a reclamar prescribira a los cuatro afios de
producido el hecho o el acto que motive la indemnizacién o se manifieste su efecto lesivo.
B) Cuando no haya prescrito su derecho a reclamar. El derecho a reclamar prescribira al afio de producido el
hecho o el acto que motive la indemnizacién o se manifieste su efecto lesivo.
C) Cuando no haya prescrito su derecho a reclamar. El derecho a reclamar prescribira al afio de producido el
hecho o el acto que motive la indemnizacién, salvo que su efecto lesivo se manifieste posteriormente, en cuyo
caso no esta sujeto a plazo.
D) Cuando no haya prescrito su derecho a reclamar. El derecho a reclamar prescribira a los dos afios de
producido el hecho o el acto que motive la indemnizacion o se manifieste su efecto lesivo.

9. LEY 39/2015, DE 1 DE OCTUBRE, DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS. EN EL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA, EL DANO ALEGADO:
A) Habra de estar evaluado econémicamente, fijandose de modo preciso y concreto, por el particular, al
interponer su reclamacién.
B) Debera ser evaluable econémicamente.
C) Podra tratarse de un dafio hipotético, siempre que la probabilidad de sufrir este dafio sea muy alta y el dafio
probable sea de suficiente entidad; no obstante la indemnizacién tinicamente se hara efectiva cuando el dafo se
haya materializado.
D) Podra tratarse de un dafio recibido colectivamente por diversos grupos de personas, sin que pueda precisarse
efectivamente el dafio recibido por una persona o grupo concreto, debiendo individualizarse la indemnizacion
mediante acuerdos con los distintos afectados.

10. Segun el articulo 32.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, respecto
de la responsabilidad patrimonial, para que los particulares tengan derecho a ser indemnizados por las
Administraciones Publicas correspondientes, en todo caso, el dafio alegado habra de ser (sefiale la
INCORRECTA):

A) Efectivo.

B) Evaluable econémicamente.

C) Individualizado con relacién a una persona o grupo de personas.

D) Justificado

SOLUCIONES 1D-2B-3B-4B-5B-6C-7A-8B-9B-10D
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Te quedan 150 preguntas de este tema

Apunta con la cdmara: test del Tema 19, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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Tema 20
- La gestio documental a I'Administracio: L'organitzacio dels
documents electronics. La transferencia, el préstec i la consulta de
documents

Ley 10/2001 de archivos y gestion de documentos de Cataluiia

L10-2001-ARXCAT - BOE-A-2001-16691 - arts. 1 a 15 - arts. 34 a 37 — 19 incluidos

TITULO I Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto.

El objeto de la presente Ley es impulsar la gestién y garantizar la preservacion de la documentacién de
Catalufia, tanto publica como privada, de acuerdo con sus valores, para ponerla al servicio de los intereses
generales; establecer los derechos y deberes de los que son titulares de los mismos, asi como de los
ciudadanos en relacion a dicha documentacioén, y regular el Sistema de Archivos de Catalufia.

Articulo 2. Conceptos.

A efectos de la presente Ley, se entiende por:

a) Documento: Los bienes definidos por el articulo 19.1 de la Ley 9/1993, de 30 de septiembre, del Patrimonio
Cultural Catalan.

b) Fondo documental: El conjunto organico de documentos reunidos en un proceso natural que han sido
generados o recibidos por una persona fisica o juridica, publica o privada, a lo largo de su existencia y en el
ejercicio de las actividades y las funciones que le son propias.

c) Coleccién documental: El conjunto no organico de documentos que se reinen y se ordenan en funcién de
criterios subjetivos o de conservacién.

d) Archivo: El organismo o la institucién desde donde se realizan especificamente funciones de organizacion,
de tutela, de gestion, de descripcién, de conservacién y de difusién de documentos y fondos documentales.
También se entiende por archivo el fondo o el conjunto de fondo documentales.

e) Sistema de gestion documental: el conjunto de operaciones y técnicas, integradas en la gestion
administrativa general, basadas en el andlisis de la produccién, tramitacién y valor de los documentos, cuya
finalidad es controlar de forma eficiente y sistematica la creacién, recepcién, mantenimiento, uso,
conservacién y eliminacién o transferencia de los documentos.

f) Documentacién de Catalufia: Los documentos producidos o recibidos en Catalufia por cualquier persona o
entidad, ptblica o privada.

g) Patrimonio documental: El conjunto integrado por los documentos citados por el articulo 19.2, 3y 4 de la
Ley 9/1993, del Patrimonio Cultural Catalan. Lo son también los documentos de las instituciones catalanas
medievales y del antiguo régimen vinculadas a la Corona y los de las administraciones de caracter sefiorial y
jurisdiccional, singularmente los documentos incluidos en los fondos que por los procesos de desamortizacidon
son de propiedad publica.

h) Documentacién en fase activa: La documentacién administrativa que una unidad tramita o utiliza
habitualmente en sus actividades.

i) Documentacion en fase semiactiva: La documentacion administrativa que, una vez concluida la tramitacién
ordinaria, no es utilizada de forma habitual por la unidad que la ha producido en su actividad.
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j) Documentacién inactiva o histérica: La documentacién administrativa que, una vez concluida la vigencia
administrativa inmediata, posee valores primordialmente de caracter cultural o informativo.
Se modifica la letra e) por el art. 1 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 .

Articulo 3. Ambito de aplicacién.

1. Forman el ambito de aplicacién de la presente Ley todos los documentos de titularidad ptblica de Catalufia,
los documentos privados que integran o pueden integrar el patrimonio documental catalan, los archivos
situados en el ambito territorial de Catalufla y los 6rganos administrativos que les prestan apoyo.

2. Los archivos de titularidad estatal, incluidos los integrados en el Sistema de Archivos de Cataluila, se rigen
por la legislacién estatal.

Articulo 4. Coordinacion y colaboracion.

1. Todas las Administraciones Publicas estan obligadas a colaborar en la consecucién de los objetivos de la
presente Ley. Los archivos que integran el Sistema de Archivos de Catalufia han de programar sus actuaciones
considerando que pertenecen al mismo.

2. El Departamento de Cultura ha de impulsar la coordinaciéon de los archivos integrantes del Sistema de
Archivos de Catalufia, mediante todos los recursos que estén a su alcance, y ha de velar por la aplicacién de un
Unico sistema de gestién documental en cada una de las Administraciones e instituciones publicas de Catalufia.
3. En la medida de sus posibilidades, los archivos deben facilitarse reciprocamente el uso de medios técnicos,
de recursos y de informacién para conseguir el mayor grado de eficacia y la optimizacién de los recursos
publicos. El Departamento de Cultura ha de velar para que se cumpla esta disposicion.

Articulo 5. Promocion del uso de las tecnologias.

Las administraciones publicas deben promover de forma activa el uso de las tecnologias de la informacién y la
comunicacién para dotarse de un sistema de informacién comun e interoperable que garantice que el
tratamiento de la documentacién, en todos sus aspectos de gestién documental, preservacién y difusién de los
documentos, cumpla la finalidad de ponerlos al alcance de los usuarios y de los ciudadanos.

Se modifica por el art. 2 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 .

TITULO II Los documentos
CAPITULO I Los documentos ptiblicos

Articulo 6. Enumeracion de los documentos piublicos.
1. A efectos de la presente Ley, son documentos publicos los que producen o reciben en el ejercicio de sus
funciones:
a) El Presidente, el Gobierno y la Administracion de la Generalidad.
b) El Parlamento de Cataluila, el Sindic de Greuges, la Sindicatura de Cuentas y el Consejo Consultivo y
todas las demas instituciones de la Generalidad no dependientes de su Administracion.
¢) Las Administraciones Locales.
d) Los 6rganos con sede en Catalufia de la Administracién General y de los poderes del Estado.
e) Los 6rganos con sede en Catalufia de la Unién Europea y de instituciones publicas internacionales.
f) Las Entidades de Derecho Publico o Privado vinculadas a cualquiera de las administraciones publicas o
que dependen de ellas.
g) Las empresas y las instituciones privadas concesionarias de servicios publicos, en lo que se refiere a
estas concesiones.
h) Los fedatarios y los registros ptblicos.
i) Las corporaciones privadas de Derecho Publico.
j) Las personas y las entidades privadas que ejercen funciones publicas, en lo que se refiere a estas

funciones.
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k) Cualquier entidad publica o entidad dependiente de una entidad publica no incluida en las letras
precedentes.
2. Se consideran incluidos en la enumeracion del apartado 1 los documentos producidos o recibidos por las
personas fisicas que ocupan cargos politicos en instituciones publicas, siempre que estos documentos tengan

relacion con las funciones administrativas o politicas propias del cargo.

Articulo 7. Responsabilidades de los titulares de documentos publicos.

1. Todas las administraciones y entidades titulares de documentos publicos deben disponer de un unico
sistema de gestién documental que garantice el correcto tratamiento de los documentos en las fases activa,
semiactiva e inactiva y que permita cumplir con las obligaciones de transparencia.

2. Con independencia de las técnicas o los soportes utilizados, todos los documentos publicos han de tener
garantizadas la autenticidad y la integridad de los contenidos, asi como la conservacién y, si es procedente, la
confidencialidad.

3. Una vez concluida la fase activa, los documentos publicos deben transferirse al correspondiente archivo. Si
se decide su conservaciéon permanente, de acuerdo con lo que dispone el articulo 9, los documentos deben
reunirse en el archivo histérico pertinente.

4. Las Administraciones y las entidades titulares de documentos publicos, y especificamente los 6rganos
responsables de custodiarlos, deben hacer posible el acceso a los mismos y entregar una copia o un certificado
de los mismos a las personas que en cada caso tengan derecho a ello. En cualquier caso, es preciso garantizar
el derecho a la intimidad personal y la reserva de los datos protegidos por la Ley.

5. Las Administraciones y las entidades titulares de documentos publicos han de destinar los recursos
necesarios para conseguir el tratamiento de sus documentos en el grado que la Ley exige y que los derechos de
los ciudadanos justifican.

6. En caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas por los apartados 1, 2 y 3, el Departamento de
Cultura puede acordar el ingreso temporal de los documentos en otro archivo publico, a cargo de la
Administracién o la entidad infractora.

Se modifica el apartado 1 por el art. 3 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 .

Articulo 8. Gestion de los documentos piiblicos.

La organizacidn, la evaluacién y la conservaciéon de los documentos publicos y el acceso a los mismos son
responsabilidad directa de los respectivos titulares. En caso de que las administraciones o las entidades
titulares de documentos publicos contraten tareas relativas a estas funciones con empresas privadas deben
reservarse la definiciéon del sistema de gestion documental y la direccién y la supervisién de la actividad
contratada.

Articulo 9. Evaluacion de los documentos publicos.

Una vez concluidas las fases activa y semiactiva, debe aplicarse a todos los documentos publicos la normativa
de evaluacion, en base a la cual se determina su conservacién, en razén del valor cultural, informativo o
juridico, o bien su eliminacién. Ningiin documento publico puede ser eliminado si no se siguen la normativa y

el procedimiento establecidos reglamentariamente.

Articulo 10. Traspaso de funciones entre Administraciones y cargos publicos.

1. En caso de supresioén o traspaso de un Ente u Organismo Publico, sus documentos deben incorporarse al
archivo de la Administracién Publica que asuma sus funciones. Si no hay ninguna Administracién que las
asuma, los documentos deben incorporarse a un archivo de la Administracion Publica de la que dependia el
Organismo suprimido o traspasado. Si no se da ninguna de estas circunstancias, los documentos deben pasar
al archivo que determine el Departamento de Cultura.

2. El traspaso parcial de funciones de un Ente u Organismo Publico a otro conlleva también el traspaso de los
correspondientes documentos que tengan vigencia administrativa. El traspaso de documentos debe
formalizarse mediante un acta.
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3. Los documentos producidos o recibidos por los cargos politicos que, al cesar en sus funciones, no se hallen
en el correspondiente archivo deben entregarse a quien les suceda en el cargo o deben ingresarse en el archivo
de la Administracién o Ente pertinente.

Articulo 11. Privatizacion de Entidades Puablicas.

Cuando un Organismo Publico o un Ente que dependa del mismo pase a ser de naturaleza privada o pierda la
dependencia publica, la documentacién anterior al cambio de naturaleza o de dependencia mantiene la
titularidad publica. Dicha documentacidn, si es de conservacién permanente, debe transferirse al archivo de la
Administraciéon Publica de la que dependia el Organismo o el Ente, o bien al que determine el Departamento
de Cultura. Excepcionalmente, la Administracién titular, si se garantizan las disposiciones de los articulos 7 y
8, puede acordar que la documentacidn siga siendo custodiada por el Organismo o Ente que haya sido objeto
de privatizacién.

Articulo 12. Inalienabilidad, inembargabilidad e imprescriptibilidad.

1. Los documentos publicos no pueden ser alienados ni embargados, y los derechos de quienes son titulares de
los mismos no prescriben.

2. Cuando los titulares de documentos publicos tengan conocimiento de la existencia de documentos propios
en posesion de terceros deben tomar las medidas legales pertinentes para recuperarlos.

CAPITULO II Los documentos privados

Articulo 13. Responsabilidades de los titulares de documentos privados integrantes del patrimonio
documental.

Los titulares de documentos privados que formen parte del patrimonio documental tienen, ademas de las
establecidas por la Ley 9/1993, del Patrimonio Cultural Cataldn, las siguientes obligaciones:

a) Tenerlos ordenados e inventariados. Debe entregarse una copia del inventario al Departamento de Cultura.
b) Conservarlos integramente y no desmembrar los fondos sin autorizacién previa del Departamento de
Cultura.

c) Permitir el acceso a los mismos a las personas que acrediten documentalmente la condicién de
investigadoras. Para dar cumplimiento a esta obligacién, el titular del documento tiene derecho a depositarlo
temporalmente y sin coste en un archivo publico del Sistema de Archivos de Cataluiia.

d) Comunicar previamente al Departamento de Cultura cualquier cambio en la titularidad o en la posesién de
los documentos.

e) No eliminarlos sin autorizacién previa de la Comision Nacional de Acceso, Evaluacién y Seleccion
Documental, excepto en los supuestos en los que por reglamento se establezca otro procedimiento.

Articulo 14. Deposito de documentos privados en archivos publicos.
1. Los propietarios de documentos privados pueden depositarlos en un archivo publico. Si en el acuerdo de
depdsito no consta nada en contra, el archivo queda autorizado a:

a) Tratar archivisticamente los documentos, siguiendo los procesos y las técnicas habituales del centro.

b) Facilitar la difusion de los documentos con finalidades culturales.

c) Facilitar el acceso a los documentos en las condiciones generales aplicables a la documentacién publica.
2. Las Administraciones Publicas pueden establecer sistemas de compensacién por el tratamiento archivistico
y el depésito de fondos documentales privados, en especial si el titular del fondo rescinde el depésito.
3. En caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas por el articulo 13, el Departamento de Cultura
puede acordar el ingreso temporal de documentos privados en un archivo publico, a fin de garantizar la
preservaciéon de sus valores y asegurar el cumplimiento de su funcién social. En estos casos el archivo puede
realizar, sin necesidad de autorizacién del titular del fondo, las actuaciones establecidas por el apartado 1.

Articulo 15. Archivos de entidades.
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1. El Departamento de Cultura ha de prestar apoyo técnico a la gestiéon documental de las entidades sin animo
de lucro que dispongan de un patrimonio documental de especial relieve.

2. Los preceptos de la presente Ley que regulan los archivos y los documentos privados son aplicables a los
archivos y los documentos de la Iglesia Catdlica. En cualquier caso, en relacién a dichos archivos y
documentos, debe respetarse lo que establecen los acuerdos entre el Estado espanol y la Santa Sede. Antes de
adoptar cualquier resolucion que afecte a los archivos de la Iglesia Catélica, la Administraciéon de la
Generalidad ha de informar a la Comisiéon Mixta a la que se refiere el articulo 4.2 de la Ley 9/1993, del
Patrimonio Cultural Catalan.

TITULO IV El acceso a los documentos

Articulo 34. Acceso a los documentos piblicos.

1. Las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos en los términos y con las condiciones que
establecen la Ley 19/2014, de 29 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno, y el resto de normativa de aplicacion.

2. Las administraciones publicas y los archivos integrantes del Sistema de Archivos de Catalufia han de dotarse
de los recursos y medios técnicos necesarios para facilitar a los ciudadanos el ejercicio del derecho de acceso a
los documentos.

Se modifica por el art. 8 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 . Se derogan los apartados 1 a 3 por la disposicién
derogatoria.1.b) de la Ley 19/2014, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2015-470 .

Articulo 35. Publicidad activa y transparencia.
1. Con el fin de que los usuarios puedan localizar e identificar los documentos y puedan acceder a ellos, los
archivos del Sistema de Archivos de Catalufia deben cumplir las siguientes obligaciones de transparencia:
a) Hacer publicos los instrumentos de descripcién documental que permiten a investigadores y ciudadanos
localizar la documentacion de que disponen.
b) Hacer ptblico el registro de eliminacién de documentos.
c) Hacer publicas las limitaciones a la consulta de documentos custodiados e informar de la fecha en que
dichos documentos son accesibles.
d) Informar a los usuarios de su derecho a reclamar y de los procedimientos a seguir en el supuesto de
denegarse su derecho de acceso.
2. La informacidn a que se refiere el apartado 1 debe poder ser consultada en el portal de la transparencia y en
la sede electrénica o sitio web del organismo titular del servicio de archivo y gestién documental.
Se modifica por el art. 9 de la Ley 20/2015, de 13 de julio. Ref. BOE-A-2015-9679 . Se derogan los apartados 1 y 3 por la disposicion
derogatoria.1.b) de la Ley 19/2014, de 29 de diciembre. Ref. BOE-A-2015-470 .

Articulo 36. Vigencia de las exclusiones de consulta.

1. De forma general, las exclusiones establecidas legalmente en cuanto a la consulta de documentos publicos
quedan sin efecto a los treinta afios de la produccién del documento, salvo que la legislaciéon especifica
disponga otra cosa. Si se trata de documentos que contienen datos personales que puedan afectar a la
seguridad, el honor, la intimidad o la imagen de las personas, como norma general, y salvo que la legislaciéon
especifica disponga otra cosa, pueden ser objeto de consulta publica con el consentimiento de los afectados o
cuando hayan transcurrido veinticinco afios desde su muerte o, si no se conoce la fecha de ésta, cincuenta
afios desde la produccién del documento.

2. Pueden establecerse por reglamento, respecto a clases determinadas de documentos, plazos de vigencia
diferentes de los previstos por el apartado 1.

Articulo 37. Acceso a los documentos privados.
Los investigadores pueden acceder a los documentos privados integrantes del patrimonio documental en los
términos establecidos por el articulo 13.c), respetando los limites generales al derecho de acceso establecidos
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legalmente.

Ley 39/2015 procedimiento administrativo coman

LPACAP - BOE-A-2015-10565 - arts. 26 a 27 — 2 incluidos

TITULO II De la actividad de las Administraciones Publicas
CAPITULO I Normas generales de actuacién

Articulo 26. Emision de documentos por las Administraciones Publicas.
1. Se entiende por documentos publicos administrativos los validamente emitidos por los 6rganos de las
Administraciones Publicas. Las Administraciones Publicas emitiran los documentos administrativos por
escrito, a través de medios electrénicos, a menos que su naturaleza exija otra forma mas adecuada de
expresion y constancia.
2. Para ser considerados validos, los documentos electrénicos administrativos deberan:
a) Contener informacién de cualquier naturaleza archivada en un soporte electrénico segin un formato
determinado susceptible de identificacién y tratamiento diferenciado.
b) Disponer de los datos de identificacién que permitan su individualizacién, sin perjuicio de su posible
incorporacién a un expediente electrénico.
c) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido emitidos.
d) Incorporar los metadatos minimos exigidos.
e) Incorporar las firmas electrénicas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la normativa
aplicable. Se consideraran validos los documentos electrénicos, que cumpliendo estos requisitos, sean
trasladados a un tercero a través de medios electrénicos.
3. No requeriran de firma electrénica, los documentos electronicos emitidos por las Administraciones Publicas
que se publiquen con caracter meramente informativo, asi como aquellos que no formen parte de un

expediente administrativo. En todo caso, sera necesario identificar el origen de estos documentos.

Articulo 27. Validez y eficacia de las copias realizadas por las Administraciones Publicas.

1. Cada Administracién Publica determinard los o6rganos que tengan atribuidas las competencias de
expedicién de copias auténticas de los documentos publicos administrativos o privados. Las copias auténticas
de documentos privados surten inicamente efectos administrativos. Las copias auténticas realizadas por una
Administracién Publica tendrdn validez en las restantes Administraciones. A estos efectos, la Administracién
General del Estado, las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales podran realizar copias auténticas
mediante funcionario habilitado o mediante actuacién administrativa automatizada. Se debera mantener
actualizado un registro, u otro sistema equivalente, donde constaran los funcionarios habilitados para la
expedicion de copias auténticas que deberan ser plenamente interoperables y estar interconectados con los de
las restantes Administraciones Publicas, a los efectos de comprobar la validez de la citada habilitacidon. En este
registro o sistema equivalente constaran, al menos, los funcionarios que presten servicios en las oficinas de
asistencia en materia de registros.

2. Tendran la consideraciéon de copia auténtica de un documento publico administrativo o privado las
realizadas, cualquiera que sea su soporte, por los 6rganos competentes de las Administraciones Publicas en las
que quede garantizada la identidad del érgano que ha realizado la copia y su contenido. Las copias auténticas
tendran la misma validez y eficacia que los documentos originales.

3. Para garantizar la identidad y contenido de las copias electrénicas o en papel, y por tanto su caracter de
copias auténticas, las Administraciones Publicas deberan ajustarse a lo previsto en el Esquema Nacional de
Interoperabilidad, el Esquema Nacional de Seguridad y sus normas técnicas de desarrollo, asi como a las
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siguientes reglas:
a) Las copias electrénicas de un documento electrénico original o de una copia electrénica auténtica, con o
sin cambio de formato, deberan incluir los metadatos que acrediten su condicién de copia y que se
visualicen al consultar el documento.
b) Las copias electrénicas de documentos en soporte papel o en otro soporte no electrénico susceptible de
digitalizacién, requeriran que el documento haya sido digitalizado y deberan incluir los metadatos que
acrediten su condicién de copia y que se visualicen al consultar el documento. Se entiende por
digitalizacién, el proceso tecnoldgico que permite convertir un documento en soporte papel o en otro
soporte no electrénico en un fichero electrénico que contiene la imagen codificada, fiel e integra del
documento.
c) Las copias en soporte papel de documentos electrdnicos requerirdn que en las mismas figure la
condicién de copia y contendran un cédigo generado electrénicamente u otro sistema de verificacién, que
permitira contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los archivos electrénicos del 6rgano u
Organismo publico emisor.
d) Las copias en soporte papel de documentos originales emitidos en dicho soporte se proporcionaran
mediante una copia auténtica en papel del documento electrénico que se encuentre en poder de la
Administracién o bien mediante una puesta de manifiesto electrénica conteniendo copia auténtica del
documento original. A estos efectos, las Administraciones haran publicos, a través de la sede electrénica
correspondiente, los cdigos seguros de verificacién u otro sistema de verificacion utilizado.
4. Los interesados podran solicitar, en cualquier momento, la expedicion de copias auténticas de los
documentos publicos administrativos que hayan sido validamente emitidos por las Administraciones Publicas.
La solicitud se dirigira al 6rgano que emiti6 el documento original, debiendo expedirse, salvo las excepciones
derivadas de la aplicacion de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, en el plazo de quince dias a contar desde la
recepcion de la solicitud en el registro electronico de la Administraciéon u Organismo competente. Asimismo,
las Administraciones Publicas estaran obligadas a expedir copias auténticas electrénicas de cualquier
documento en papel que presenten los interesados y que se vaya a incorporar a un expediente administrativo.
5. Cuando las Administraciones Publicas expidan copias auténticas electrénicas, debera quedar expresamente
asi indicado en el documento de la copia.
6. La expedicion de copias auténticas de documentos publicos notariales, registrales y judiciales, asi como de
los diarios oficiales, se regira por su legislacién especifica.

Real Decreto 1708/2011 Sistema Espariol de Archivos y régimen de acceso

RD-Archivos - BOE-A-2011-18541 - arts. 8 a 11 - arts. 14 a 15 - arts. 20 a 22 - arts. 23 a 25 - art. 31 — 13 incluidos
CAPITULO III Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado y de sus organismos pt
Seccion 12 Disposiciones Generales

Articulo 8. Clases de Archivos.

Los Archivos del Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado, atendiendo al ciclo vital de los
documentos, se clasifican en:

a) Archivos de oficina o de gestién.

b) Archivos generales o centrales de los Ministerios y de los organismos publicos dependientes de los mismos.
c¢) Archivo intermedio.

d) Archivos histéricos.

Articulo 9. Archivos de oficina o de gestion.
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Son aquellos archivos existentes en todos los érganos y unidades administrativas para la custodia de los
documentos en fase de tramitacién o sometidos a continua utilizacién y consulta administrativa. Estos
documentos, una vez concluida su tramitaciéon o su etapa de utilizacién y consulta, seran objeto de
transferencia al archivo central del Departamento respectivo, de acuerdo con los plazos establecidos durante
el proceso de valoracidn. Los archivos de oficina o de gestién cumpliran las siguientes funciones:

1° Apoyar la gestién administrativa.

2° Acreditar las actuaciones y actividades de la unidad productora.

3° Organizar los documentos producidos por sus respectivas unidades.

4° Transferir los documentos al Archivo central, en la forma y tiempo establecidos en el correspondiente
calendario de conservacion elaborado de manera conjunta con el Archivo Central, una vez agotado su plazo de
permanencia en la unidad productora.

52 Eliminar los documentos de apoyo informativo antes de la transferencia al Archivo central.

Articulo 10. Archivos generales o centrales de los Ministerios y de los organismos piiblicos dependientes
de los mismos.
1. Son aquellos archivos existentes en los Ministerios y organismos publicos para la custodia de los
documentos, una vez finalizada su tramitacién y transcurridos los plazos establecidos por la normativa vigente
o en los calendarios de conservacién. El Archivo Central cumplird las siguientes funciones:
1° Coordinar y controlar el funcionamiento de los distintos archivos de gestién, asi como proporcionar el
asesoramiento técnico necesario a las unidades y a su archivo de gestién, con el fin de conseguir la correcta
conservaciéon y tratamiento técnico de los documentos de archivo, de acuerdo con las normas especificas
que correspondan a cada serie documental.
22 Llevar a cabo el proceso de identificacién de series y elaborar el cuadro de clasificacion.
32?2 Describir las fracciones de serie conforme a las normas internacionales y nacionales de descripcion
archivistica.
4° Llevar a cabo procesos de valoracién documental, a fin de elevar las correspondientes propuestas de
eliminacién, o en su caso, de conservacién permanente de documentos, en aplicacién del procedimiento
establecido por la normativa vigente.
5° Tramitar, en su caso, los expedientes de eliminacién de documentos, una vez cumplidos los requisitos
exigidos por la normativa vigente y de acuerdo con los calendarios de conservacién aprobados.
62 Realizar las transferencias preceptivas y periddicas de documentos al archivo intermedio, acompafiadas
de su correspondiente relacidn de entrega.
72 Proporcionar al archivo intermedio las descripciones de las fracciones de serie objeto de cada una de las
transferencias.
82 Participar en los equipos multidisciplinares encargados del disefio e implementacién de los sistemas de
gestion de los procedimientos administrativos tramitados en soporte electrénico.
2. Los 6rganos competentes de cada Ministerio propondran los calendarios de conservacién y acceso de los
documentos que custodian en los diferentes archivos previstos en este articulo, comunicandolos a la Comisién
Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

Articulo 11. Archivo intermedio.

El archivo intermedio es la institucién responsable de la custodia de los documentos generados y reunidos por
los diferentes Departamentos ministeriales y sus organismos publicos, una vez finalizada su fase activa
conforme a lo establecido en los calendarios de conservacién. El Archivo General de la Administracion, es el
archivo intermedio de la Administracién General del Estado, segtin la normativa vigente. El Archivo General
de la Administracién, como archivo intermedio de la Administracién General del Estado y adscrito al
Ministerio de Cultura, tiene las siguientes funciones:

1° Conservar los documentos que son transferidos desde los Archivos Centrales de los Ministerios.

2° Aplicar, en su caso, las resoluciones adoptadas por la Comision Superior Calificadora de Documentos
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Administrativos relativas a la eliminaciéon de documentos, garantizando su efectiva destruccién, tramitando los
preceptivos expedientes de eliminacién, conforme lo dispuesto en la legislaciéon vigente.

32 Aplicar, en su caso, las resoluciones adoptadas por la Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos relativas a la conservaciéon permanente, y al acceso en su caso, de agrupaciones documentales.
4° Identificar y llevar a cabo procesos de valoracién documental, a fin de elevar a la Comision Calificadora
departamental o Grupo de Trabajo propuestas de eliminacién, o en su caso, de conservacién permanente de
documentos, en aplicacién del procedimiento establecido por la normativa vigente para las agrupaciones
documentales acumuladas que no hayan recibido previamente tratamiento archivistico.

5° Establecer y valorar las estrategias que se pueden aplicar para la conservacién a medio plazo de los
documentos y ficheros electrénicos recibidos, tales como procedimientos de emulacidén, migracién y
conversion de formatos.

6° Completar las descripciones elaboradas por el Archivo Central de las agrupaciones documentales recibidas,
especialmente en lo relativo a los niveles superiores de descripcién o macrodescripcidon, conforme a las
normas internacionales y nacionales de descripcién archivistica.

72 Llevar a cabo las transferencias preceptivas y peridédicas de documentos al Archivo histérico, acompaftiadas
de los correspondientes instrumentos de descripcion elaborados.

Seccion 22 Tratamiento archivistico

Articulo 14. Ciclo vital de los documentos.
1. Con caracter general, los archivos integrados en el Sistema desarrollaran las siguientes funciones, en todas
las fases del ciclo vital de los documentos:
a) Garantizar el acceso de los ciudadanos a los documentos publicos, en la forma dispuesta en el capitulo
siguiente.
b) Facilitar a las unidades productoras el acceso a sus documentos.
c) Dar a los documentos el tratamiento técnico archivistico adecuado, segiin las normas internacionales y
nacionales y las instrucciones y recomendaciones emanadas de la Comisién de Archivos de la
Administracion General del Estado, aplicables en funcién de la fase en que se encuentren los documentos
de archivo, incluyendo las actuaciones pertinentes de conservacién preventiva y activa.
d) Atender a lo dispuesto en los calendarios de conservacién, en cuanto a los plazos de acceso,
transferencia y, en su caso, eliminacién de las series documentales custodiadas en cada tipo de archivo.
e) Colaborar en el desarrollo de los programas de digitalizacién, reproduccién, descripcién, planes
archivisticos y otras actuaciones que puedan impulsarse desde los 6rganos de decisién del Sistema.
f) Emplear las nuevas tecnologias en el desarrollo de sus funciones y actividades.
g) Garantizar la integridad, autenticidad, fiabilidad, disponibilidad, confidencialidad y conservacién de los
documentos y expedientes electrénicos recibidos o almacenados, segtn lo establecido por la Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, en los Esquemas
Nacionales de Seguridad e Interoperabilidad, y demas normativa de desarrollo.

Articulo 15. Identificacion, valoracién y eliminacion.

1. Los grupos de trabajo de coordinacién archivistica de cada Departamento ministerial presentaran sus
propuestas de eliminacién o en su caso, de conservacién permanente para el dictamen preceptivo por la
Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos.

2. A los efectos de este Real Decreto, la eliminacion de documentos, incluidos los documentos y expedientes
electrénicos, custodiados por los archivos del Sistema, s6lo podrd llevarse a cabo cumpliendo los requisitos y
el procedimiento establecido en la normativa vigente.

3. En el seno de los grupos de trabajo de coordinacién archivistica se potenciara la elaboracién de calendarios
de conservacién y la valoraciéon coordinada de series. Los calendarios de conservacién, determinaran para
cada serie o agrupaciéon documental, las fases de actividad, semiactividad o inactividad administrativa y
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delimitaran los periodos de permanencia de los documentos en cada uno de los tipos de archivo definidos
segun el ciclo vital. En ningin caso se transferiran al Archivo Intermedio agrupaciones documentales cuando
previamente la Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos haya dictaminado su
eliminacién. En todo lo no previsto en este articulo sera de aplicacién para el régimen de valoracién y
eliminacién de documentos, lo dispuesto en el Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula
la conservacion del patrimonio documental con valor histérico, el control de la eliminacién de otros
documentos de la Administracién General del Estado y sus organismos publicos y la conservacién de
documentos administrativos en soporte distinto al original.

Seccion 42 Documentos electrénicos y preservacion digital.

Articulo 20. Condiciones para la recuperacion y conservacion del documento electrénico.
1. Las disposiciones del presente Real Decreto relativas a los documentos integrantes del Sistema de Archivos
de la Administracién General del Estado, seran de aplicacién también a los documentos en soporte
electrénico, con las especialidades derivadas de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos, de los Esquemas Nacionales de Seguridad e Interoperabilidad, y demas
normativa de desarrollo.
2. Los Departamentos Ministeriales y las entidades de derecho publico vinculadas o dependientes de los
mismos, adoptaran las decisiones organizativas y las medidas técnicas necesarias con el fin de garantizar la
recuperacién y conservacién de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida. Entre éstas:
a) La identificacidon clara y precisa de cada uno de los documentos mediante un cédigo univoco que
permita su identificacién en un entorno de intercambio interadministrativo.
b) La asociaciéon de los metadatos minimos obligatorios y, en su caso, complementarios asociados al
documento electrénico.
¢) La inclusidn, en el caso de los expedientes electrénicos, de un indice electrénico firmado por el 6rgano o
entidad actuante que garantice la integridad del mismo y permita su recuperacion.
d) La recuperacién completa e inmediata de los documentos a través de métodos de consulta en linea a los
datos que permita la visualizacién de los documentos de modo que sean legibles e identificables.
e) La adopcion de medidas para garantizar la conservacidon de la memoria e identificacidon de los érganos
que ejercen la competencia sobre el documento o expediente para que el ciudadano de hoy y del futuro
pueda comprender el contexto en el que se creb.
f) El mantenimiento del valor probatorio de los documentos y expedientes y de las evidencias electronicas
como prueba de las actividades y procedimientos, asi como la observancia de las obligaciones juridicas que
incumban a los servicios.
g) La transferencia de los expedientes electrénicos a los archivos histéricos para la conservaciéon
permanente, de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente, de manera que se pueda asegurar su
conservacion y accesibilidad a medio y largo plazo.
h) El borrado de la informacidon, en su caso, o si procede la destruccién fisica de los soportes, de acuerdo
con un procedimiento regulado y dejando registro de su eliminacién.
i) La valoracion y el establecimiento de las estrategias que se pueden aplicar para la conservacién a medio y
largo plazo de los documentos, tales como procedimientos de emulacién, migracién y conversiéon de
formatos.

Articulo 21. Aplicacion de las tecnologias de la informacion y comunicaciones en la gestion y tratamiento

de los documentos.

Los Departamentos Ministeriales y sus organismos vinculados o dependientes promoveran en todo momento
el uso de las tecnologias de la informacién y el conocimiento en el tratamiento archivistico de los documentos
de su competencia y en todo lo relativo a las funciones de conservacion, gestion, acceso y difusiéon que tiene

encomendadas, mediante:
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a) La utilizacién de sistemas de gestién, de acuerdo con los requisitos establecidos en la Ley 11/2007, de 22 de
junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos y su normativa de desarrollo.

b) El desarrollo de archivos digitales o repositorios de documentos en soporte electrénico estableciendo
formatos de intercambio de documentos o expedientes electrénicos definiendo unos metadatos y
clasificaciones comunes que permitan la reutilizacién y el intercambio de informacién entre los distintos
6rganos de la Administracion.

c) La aplicacidn de los principios basicos y los requisitos minimos requeridos para una proteccién adecuada
de la informacion con el fin de asegurar el acceso, integridad, disponibilidad, autenticidad, confidencialidad,
trazabilidad y conservacién de los datos, informaciones y servicios utilizados en medios electrénicos que
gestionen en el ejercicio de sus competencias.

d) El desarrollo de Sistemas Integrales de Informacién y Gestién de Archivos y su implementacién en
plataformas informaticas compartidas, con procedimientos de actualizacién en linea y accesibles por Internet.
e) La implantacién progresiva de los servicios telematicos que permitan recoger, gestionar y dar respuesta al
conjunto de solicitudes, reclamaciones y sugerencias que realicen los ciudadanos sobre acceso, localizacién,
reproduccién, u otras cuestiones relacionadas con los documentos o los servicios que prestan los archivos del
Sistema.

Articulo 22. Documentos en formato electronico transferidos al Archivo Intermedio de 1a Administracion
General del Estado.

Las decisiones organizativas y medidas técnicas previstas en este capitulo no supondran para la
documentacion transferida al Archivo Intermedio de la Administracion General del Estado por los distintos
Ministerios y Organismos, obligaciones adicionales a las previstas en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, en los Esquemas Nacionales de Seguridad e
Interoperabilidad y demés normativa de desarrollo.

CAPITULO IV Procedimiento de acceso a documentos y archivos

Articulo 23. Derecho de acceso a documentos y archivos.

1. Toda persona tiene derecho a acceder a los documentos conservados en los archivos incluidos en el &mbito
de aplicacién de esta norma, en los términos establecidos en el presente capitulo sin perjuicio de las
exclusiones y limitaciones previstas en la Constitucion y en las leyes.

2. El presente Capitulo tiene por objeto regular el procedimiento comun para el acceso a los documentos
obrantes en los archivos de la Administracion General del Estado, asi como de las entidades de Derecho
publico vinculadas o dependientes de ella, que no tengan la consideracién de archivos de oficina o gestion.

3. El responsable del archivo ofrecera la asistencia que sea necesaria para facilitar el ejercicio del derecho de
acceso, teniendo en cuenta las necesidades especiales de algunos colectivos.

4. Los sistemas de informacién archivistica deberan garantizar el uso de las lenguas cooficiales del Estado en
los términos previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en la normativa que resulte de aplicacion.

Articulo 24. Solicitud de acceso.

1. La solicitud de acceso a documentos podra presentarse a través de los medios y en los términos establecidos
en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, y en la Ley 11/2007, de 22 de junio, y se dirigird al responsable del
archivo que los custodia. En todos los archivos existird un modelo normalizado de solicitud a disposicién de
los interesados, que igualmente estara disponible en la sede electrénica del correspondiente Departamento o
entidad de Derecho Publico.

2. En la solicitud debera indicarse con claridad el documento o conjunto de documentos a los que se refiere,
asi como la identidad del solicitante y una direccién, a efectos de comunicaciones.

3. No sera necesario motivar la solicitud de acceso a documentos. No obstante, el solicitante podra exponer los
motivos de su peticién, que se tendran en cuenta en la tramitacién y resolucién de la solicitud.
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4. Con el fin de facilitar la identificacién de los documentos solicitados, el responsable del archivo pondra a
disposicion del publico los instrumentos de referencia y descripcién de los fondos documentales que lo
integran, con excepcién de los que en aplicacién de las limitaciones legalmente previstas no deban constar.

5. Las entidades publicas incluidas en el ambito de aplicacion de este Real Decreto informaran del 6rgano
competente para resolver las solicitudes de acceso. En ausencia de prevision expresa, se entendera
competente aquél del que dependa organicamente el archivo que custodia los documentos cuya consulta se
solicita.

Articulo 25. Autorizacion de entrada a los archivos y de consulta de documentos originales.

1. La entrada en la zona de depdsito de los archivos estara reservada a personal autorizado. Quienes acrediten
un interés histérico, cientifico, estadistico o cultural relevante podran solicitar al responsable del archivo
autorizacion de entrada para el examen de la documentaciéon obrante. La autorizacién, que podra denegarse
en razon de las necesidades de organizacién de los servicios o de la garantia del caracter restringido de
determinados fondos obrantes en los archivos, determinara las condiciones en que deba realizarse la entrada.
2. Cuando en el archivo existan reproducciones de los documentos solicitados, se dard acceso a éstas como
norma general; en estos casos, sélo cuando la materia o circunstancias de la investigacion lo justifiquen y el
estado de conservaciéon de los documentos lo permita, se autorizard el acceso a los originales previa

presentacion de la correspondiente solicitud de autorizacion.

Articulo 31. Obtencion de copias.
1. La estimacion de la solicitud de acceso o de consulta conllevard el derecho a obtener copia de los
documentos solicitados, salvo en los siguientes supuestos:
a) Cuando los documentos no sean de libre consulta.
b) Cuando no resulte posible realizar la copia en un formato determinado debido a la carencia de equipos
apropiados o al excesivo coste de la misma.
¢) Cuando la reproduccién suponga vulneracién de los derechos de propiedad intelectual.
2. La resolucién que conceda el acceso expresara si es posible la obtencidn de copias y las condiciones de uso
de las mismas.
3. La expediciéon de certificaciones y copias y la transposicion a formatos diferentes del original podra
someterse al previo pago de las exacciones que estén legalmente establecidas en la normativa sobre tasas y
precios publicos.

Decreto 76/2020 de Administracion digital de Cataluifia (texto consolidado)

D76-2020-CAT - DOGC-2020-76 - arts. 59 a 68 — 10 incluidos

TITULO III Régimen juridico de la Administracion digital
CAPITULO V Documento administrativo y expediente electrénico

Articulo 59. Expediente electronico.

1. En el ambito competencial de la Administracién de la Generalidad, los expedientes electrénicos deben
gestionarse de acuerdo con el sistema general de gestion de la documentacion administrativa y la organizacion
de los archivos establecida por el érgano competente en la materia.

2. Todo documento administrativo ha de estar relacionado con un expediente electrénico, en caso de
procedimientos administrativos reglados, o bien con una agrupacién documental.

Articulo 60. Digitalizacion de los documentos en soporte papel.

A los efectos de este Decreto se entiende por digitalizacion el proceso de conversién de un documento en
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soporte papel a una representacion digital mediante un conjunto de dispositivos programas informaticos y
procedimientos de manera que la copia resultante tiene las mismas garantias de autenticidad, integridad y
disponibilidad que el documento original, de acuerdo con el Esquema Nacional de Interoperabilidad y sus
normas técnicas de desarrollo. Las digitalizaciones que se realizan con la finalidad de incorporar los
documentos en papel a un expediente administrativo se conforman mediante un cédigo seguro de verificacién

o el sello electrénico del érgano que realiza la digitalizacion.

Articulo 61. Digitalizacion vinculada a las oficinas de atencién presencial.

1. Cuando las personas presenten documentos con caracter de copia u original en soporte papel con la
finalidad de que sean incorporados a un expediente administrativo, la oficina de atenciéon presencial
responsable de la tramitacién debe digitalizarlos de acuerdo con el articulo 60 de este Decreto.

2. El documento resultante del proceso de digitalizacion tiene la consideracién de copia auténtica, inicamente
a los efectos de incorporacién al expediente administrativo y tiene el mismo valor que el documento
presentado.

3. En caso de que las copias electrénicas digitalizadas deban entregarse en soporte papel a las personas
interesadas, debe expedirse una copia auténtica del documento electrénico digitalizado, que, en todo caso,
debe incorporar un cédigo seguro de verificacién que permita a las personas interesadas comprobar su
autenticidad a través del acceso al servicio de verificacién de Sede electrénica de la Administracién de la
Generalidad.

4. Las oficinas de atencién presencial deben eliminar, una vez efectuada la digitalizacién, los documentos en
soporte papel que hayan sido aportados en estas oficinas de acuerdo con el articulo 63 de este Decreto. En caso
de que la persona interesada manifieste, de manera expresa, la voluntad de conservacién y recuperacion de
los documentos originales que haya presentado, las oficinas de atencién ciudadana deben informarle del plazo
y del procedimiento para recuperar los documentos.

Articulo 62. Digitalizacion de los expedientes finalizados.
Los expedientes finalizados en papel se digitalizan de acuerdo con el proceso establecido en el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y sus normas técnicas de desarrollo.

Articulo 63. Eliminacion de los documentos en soporte papel digitalizados.
1. Los documentos con caracter de originales en soporte papel que hayan sido digitalizados de acuerdo con lo
que prevé este Decreto deben destruirse si cumplen uno de los siguientes requerimientos:
a) Que esté establecido el periodo de conservacién de esta documentaciéon en una tabla de acceso y
evaluacién documental o en un acuerdo de la Comisién Nacional de Acceso, Evaluaciéon y Seleccién
Documental.
b) Que se disponga de un gestor documental, o de un sistema de informacién integrado a la solucién
corporativa de gestion documental y archivo, en el que depositar los documentos digitalizados.
¢) Que se incorporen directamente los documentos digitalizados y los correspondientes expedientes a la
solucion de archivo electrénico corporativo de la Administracion de la Generalidad.
2. El plazo para destruir los documentos que constan en el apartado anterior es, con caracter general, de tres
meses desde su digitalizacidn, a excepciéon de que el érgano responsable de la gestion documental y ISSN
1988-298X https://www.gencat.cat/dogc DL B 38014-2007 27/40 Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya Num.
8195 - 6.8.2020 CVE-DOGC-B-20217074-2020 archivistica establezca otro plazo.
3. Los documentos que pertenecen a series que han sido dictaminadas de conservacién permanente por una
tabla de acceso y evaluacion documental o por un acuerdo de la Comision Nacional de Acceso, Evaluacién y
Seleccién Documental se pueden destruir siempre y cuando se haya obtenido la autorizacién de la Comisién
Nacional de Acceso, Evaluacién y Seleccién Documental.
4. La eliminacién de los soportes originales debe realizarse con plena garantia del derecho a la protecciéon de
datos de caracter personal, mediante dispositivos de destruccién de documentacién o procesos externos de
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destruccién de datos con certificacién de cumplimiento normativo.

Articulo 64. Externalizacion del proceso de digitalizacion.

Los documentos cuyo proceso de digitalizacién se haya externalizado deben firmarse con sello del 6rgano
mediante una actuacién automatizada. Las condiciones de contratacién deben prever la manera en que el
contratista hace entrega de las imagenes para que el 6rgano competente pueda firmarlos mediante una

actuacién automatizada en un proceso masivo.

Articulo 65. Envio de informacion digital en las comunicaciones internas.

1. El envio interno de expedientes, documentos o agrupaciones documentales de los sujetos del apartado 1 del
articulo 2 de este Decreto se lleva a cabo, preferentemente y con cardcter general, mediante el acceso del
6rgano receptor al sistema de informacién en que se encuentra el objeto del envio o a los espacios habilitados
para compartirlos.

2. La indexacién y foliacién del expediente se realiza, en su caso, mediante las herramientas y plataformas
corporativas habilitadas para esta funcién.

Articulo 66. Envio del expediente administrativo a las personas interesadas.

El sistema de envio del expediente administrativo a las personas interesadas es la puesta a disposiciéon del
expediente, o de la parte de este que proceda, en la Sede electrénica o en el espacio personalizado de la Sede
electronica de la Administracién de la Generalidad. El expediente administrativo se pone a disposicién en un
plazo maximo de cinco dias a contar desde de la fecha de solicitud, a menos que por causas justificadas sea
necesario ampliar dicho plazo. Son causas justificadas la imposibilidad material de llevar a cabo la
digitalizacién en el plazo previsto debido a la volumetria del expediente, la incidencia técnica en los servicios
digitales que dan apoyo a este proceso, o la imposibilidad técnica cuando el expediente incluya actuaciones
que, por su formato, no sean susceptibles de digitalizacién mediante el sistema corporativo establecido.

Articulo 67. Sistema de gestion documental.

1. El sistema de gestion documental corporativo de la Administracion de la Generalidad garantiza el
cumplimiento de la politica de gestién documental y archivo.

2. Los sistemas de informacion y aplicaciones de gestion deben utilizar preferentemente las herramientas de
gestiéon documental corporativas. En caso de utilizar soluciones no corporativas, estas deben garantizar, en
todo caso, el cumplimiento de las politicas de gestién documental a lo largo de la fase de tramitaciéon y deben
ser aprobadas de acuerdo con el apartado 2 del articulo 33 de este Decreto.

Articulo 68. Archivo digital unico.

1. Los expedientes administrativos finalizados deben ser transferidos al archivo electrénico corporativo de la
Generalidad de Catalufia, en el que deben conservarse durante el periodo de vigencia asignado de acuerdo con
las tablas de acceso y evaluacién documental.

2. El archivo digital Unico garantiza la implementacién de las politicas de gestién documental, especialmente
la trazabilidad del acceso a los expedientes y documentos, el resellado, en su caso, de firmas, el control de las
eliminaciones de documentos y el mantenimiento de formatos.

3. El archivo digital tnico debe cumplir los estindares de seguridad y de disponibilidad de servicio que ISSN
1988-298X https://www.gencat.cat/dogc DL B 38014-2007 28/40 Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya Num.
8195 - 6.8.2020 CVE-DOGC-B-20217074-2020 establezca la Administracién de la Generalidad de Catalufia.

4. Los sujetos del apartado 1 del articulo 2 de este Decreto deben hacer uso del archivo digital tnico
corporativo de la Administracion de la Generalidad, a menos que, por imposibilidad técnica o funcional, sea
procedente el uso de otro servicio, de acuerdo con el apartado 2 del articulo 33 de este Decreto. Seccién
primera. Derechos y obligaciones de las personas
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PONTE A PRUEBA

10 preguntas del Tema 20

1. De conformidad con el Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, :qué clase de archivo cumple con la
funcion de coordinar y controlar el funcionamiento de los distintos archivos de gestion?

A) Archivo intermedio.

B) Archivo de oficina.

C) Archivo Histérico Nacional.

D) Archivo Central.

2. Las Entidades Locales podran realizar copias auténticas mediante:
A) Compulsa en papel de fotocopias cotejadas.
B) Funcionario habilitado o actuacién administrativa automatizada.
C) Escaneado de documentos en papel.

D) Actuacion electronica certificada.

3. ¢Cual de los siguientes no seria considerado un documento?:
A) Una factura de teléfono, que sirve para saber a dénde se ha llamado y cuanto hay que pagar por ello.
B) Un certificado de empadronamiento, que sirve para demostrar el lugar de residencia.
C) Un billete de 50 euros, que sirve para efectuar transacciones y pagos.

D) Todos tendrian la consideraciéon de documentos.

4. El curriculum es un documento administrativo a través del cual se evaluaran los méritos que presenta la
persona interesada, por ello:
A) Es preciso introducir solo los datos mas importantes, y recalcar sobre todo los datos de formacién.

B) Es preciso hacer una redaccion sintética, con unos epigrafes generales que agrupen los datos de cada
apartado, de manera que sea posible localizar rapidamente la informacién que interese.

C) Es preciso introducir muchos datos, cuantos mas mejor, para que pueda sorprender a la entidad a la que va
dirigido y valorar todos los datos de forma exhaustiva.

D) Se pueden omitir algunos apartados, como por ejemplo los idiomas u otras capacidades no relacionadas
directamente con el perfil laboral al que se dirige, ya que eso nos lo pueden preguntar en la entrevista personal.

5. En el sistema de ordenacion alfabética se encuentra la ordenacion por asuntos, temas o materias, ¢a qué se
refiere cuando hacemos alusion al principio de uso?

A) Los términos utilizados deben ajustarse al fin para el que se utilizan.

B) Todos los asuntos tienen que tener el mismo encabezamiento.

C) Se debe escoger el término mas simple.

D) Se debe utilizar el término mas especifico.

6. Para que un documento electréonico administrativo sea considerado valido, el art. 26 de la LPACAP
establece una serie de requisitos, entre los que no se encuentra:

A) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido emitidos.

B) Incorporar los metadatos minimos exigidos.

C) Incorporar las firmas electrénicas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la normativa aplicable.

D) Disponer de los datos de identificacién que permitan su generalizacion, sin perjuicio de su posible
incorporacion a un expediente electrénico.
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7. Las caracteristicas esenciales del documento archivistico son:
A) Seriacién, unicidad y objetividad.
B) Ordenacidn, inalterabilidad y numeracion.
C) Clasificaciéon, numeracion y permanencia.

D) Seriacion, clasificacién y permanencia.

8. De acuerdo con el articulo 26 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin
de las Administraciones Publicas, para ser considerados validos los documentos electronicos administrativos
deberan:
A) Contener informacion de cualquier naturaleza archivada en un soporte electrénico segtin un formato
determinado susceptible de gestion electrénica.

B) Disponer de los datos de identificacién que permitan su individualizacién, sin perjuicio de su posible
incorporacién a un expediente electrénico.

C) Incorporar una referencia temporal del momento en que han sido recibidos.

D) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

9. ¢Quién es el encargado de la ordenacién, custodia y conservacion del Archivo Judicial Central?
A) El Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Madrid.

B) Un técnico superior especialista en archivos, designado por la Administracién competente en materia de
patrimonio histdrico.

C) El Letrado de la Administracién de Justicia especialmente designado por el Ministerio de la Presidencia,
Justicia y relaciones con las Cortes.

D) Un Magistrado especialmente designado por el Ministerio de la Presidencia, Justicia y relaciones con las
Cortes.

10. La Ley 39/2015 en su articulo 27, determina que las copias auténticas realizadas por una Administracion
Publica:

A) Surten Gnicamente efectos administrativos

B) No tendran ningun efecto administrativo

C) Unicamente tendran validez en la misma Administracién

D) Tendran validez en las restantes Administraciones

SOLUCIONES 1D-2B-3D-4B-5A-6D-7A-8B-9C-10D

Te quedan 50 preguntas de este tema

Apunta con la camara: test del Tema 20, corregido al momento y con el articulo de
la ley delante de cada respuesta.
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